3

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC

HANH CHINH DUQC SUA POL, BO'SUNGPRONG LINH V['C NUOI CON NUOL, CHUNG THUC,
HOA GIAI O CO SO THUQC THAM/QUYERGIAI QUYET CUA SG TU PHAP VA UBND CAP XA
TRENDIABANZIN A A

u J NH QUANG NGAI
/ & /2025 cua Chu tich UBND tinh Qudng Ngdi)

7
Luu y quy cich thwe hién va quy wée viet

- Khi tiép nhan ho so:

+ Trudng hop ho so dii diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu

s6 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kidm soét qua trinh giai quyét hd so (Mau sé
04 - Quyet dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh);
_ *t Truong hop ho so chua du diéu kién mm@ nhan, can hoan thién hd so thi ban hanh Phiéu huéng dan, hoan thién hd so

(Mau sé 02 - Quyét dinh so6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh);

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi ban hanh Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Méu sé 03 - Quyét dinh s6
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy da Gidy tiép nhan hé so va hen tré két qua (Méu s6 01 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so 04 - Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cua cong dén (trong quy trinh viét gon la “Hé so'”).

ng quy trinh:

- Khi phan cong xir Iy hé so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bd phan khéc xir 1y: Phai ky, ghi rd tén ngudi phan
cong/ngudi chuyen tiep, nguoi nhan trén Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Dong thoi, phai xir Iy phén
cong/chuyeén tiép trén phan mém dién tir, trung khép v6i Phiéu kidm soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xir Iy viéc dieng gidi quyét hé so:

_ + Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Thong b4o xin 16i va hen tra két qua (Méu sé 06-
Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Trudng hop khéng du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so khong giai quyét (Méu sé 08
- Quyét dinh so 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).
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A.LINH VUC NUOI CON NUOI

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

\A .» r A A A A & r L 4 Oy A A b 4 r \e Y A
1.1. Cap giay xiac nhan cong din Viét Nam ¢ trong nwéc da dieu kién nhin tré em nudc ngoai lam con nuéi

e A

Tong thoi gian giai quyet: . , q
Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugce du ho so hop 1€. Trudng hop can x4c minh thi thdi han c6 thé kéo dai

nhung khong qua 30 ngay.
So dd cac bude Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thue Thoi gian Két qua thwe hién
thuc hién hi€n thue hién
Haﬁ cr@cw kiém tra Embr E_m,b glay Cong chuc So Tu Trong gid -Mau s 01;
B1: to trong ho so theo quy dinh va nhép hip lam  vide tai . . - Mau 6 04-
Nhin ho so | thong tin hd so vao phdn mém Mot phap - . . hanh chinh A ’
. Trung tam. - HO so.
cua
B2: Chuyén ho so (ban gidy) vé Phong OM & Ho,wc.o oa Hq 02 ity Iam via ) w\ﬂws 52 wwu
Chuyén hé so | HCTP&BTTP dé xt 1. phap —lam viec fta SEHIATIRIES i = WISGLS,
Trung tdm - Ho so.
Tiép nhan hd so tur Trung tdm va
B3: phan cong xir ly ho so: Linh dao Phong Mu <6 04
Phén cong - Trén mEmc Ezma soat qua trinh giai | Hanh chinh va B6 trg | 02 gid 1am viée H EM Mwo ’
xtr ly ho so0 | quyet ho so (Mau s6 04). tu phap (HC&BTTP) '
- Trén phan mém Mot cira.
B4: ” 7 ; A . sh._ 1y z . ~ X .
Xi 1§ hd so :Mﬂ %qu xac minh thong tin Phiéu ly Cong chirc Mo smmww:ﬁamwm - Z,ms s6 04;
1 phap Phong HC&BTTP | ‘9P - Hb so.

- Tra clru, xac minh noi thudng tru,

minh thi 15 ngay
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So do cac budc Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thuce hién
thwe hién hién thuc hién
B6: Chu tich UBND tinh xem xét, ky Gidy Gidy xé4c nhén du diéu kién
Xem xét, quyét|xac nhan du diéu kién nhan tré em| Chu tich UBND tinh 03 ngay nhdn tré em nudc ngoai
dinh ho so nudc ngoai lam con nudi lam con nudi
- Cong chirc - Gidy x4c nhan du diéu
B - Tra két qua cho ngudi ¢6 yéu cau | Phong HC&BTTP kién nhin tré em nudc
Tra wm‘;. aqud |- Ket thuc ho so trén phan mém MOt | - Cong chic cua Sé 0,5 ngay ngoai lam con nuoi;

cua

Tu phap lam viéc tai
Trung tam

-Mausb 04;
- Thu lai mau so6 01.
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So dd cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Tiép nhan ho so tir Trung tAm cap
x4, chuyén cong chuc xur 1y:

B3: ~ - \ X A .
Phan cong - Trén anc kiém soat qua trinh Lanh dao Ven E_»o ne_ 02 gior lam viée | Zw WS0/04;
> - HDPND&UBND cap xa - HG so.
cong chire xir ly | giai quyét ho so (Mau s6 04).
- Trén phan mém Mot cira.
. " . 5 ~ | Thoi gian chuén bi
" Bd: | Xdc minh, danh gid hoan canh gia| . Cong chirc tw phép - ho x4c minh hodc c6 |- Mau so 04;
Xac minh, danh tich € z
dinh, tinh trang ché 6, diéu - HO so;

gia dieu kién
cua nguoi nhan
con nuoi

kién kinh té cia nguoi nhdn con
nuoi

- Oosm chic UBND cép xa
noi & hién tai cua nguoi
nhan scow con nudi (truong
hop dugc dé nghi xac minh)

vin ban dé nghi
xac minh: 01 ngay

Vin ban vé ket
qua xac minh;

BS:
LAy ¥ kién ciia
nhirng nguoi
lién quan

Cong chuc tu @w% ho tich kiém
tra hd so, iy ¥ kién cta nhing
ngudi lién quan. Truong hop xac
minh dugc thong tin nguoi dugc
nhan 1am con nudi cé cha me dé,
thi cong chirc tu phéap - ho tich phai
14y ¥ kién viéc cha me dé.

Cong chirc tu phap - hd tich

15 ngay; trong do:

+ Thoi gian lay v
kién: 10 ngay;

+ Thoi gian nhimg
nguoi lién quan cé
quyén thay dbi y
kién dong ¥ trong
thoi han 15 ngay ké
tlr ngay dugc. lay %

- Mau s6 04;
- Hb so;

- Vin bén c6 ¥ kién
cia nhiing nguoi
lién quan.

kién néu da dong .
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B MM..M»%MMQQ Noi dung cong viéc GMN.WM_\NMMS MMM.M NMM” Két qua thue hién
Xem xét, thim dinh ho so: - Mau s6 04
- Truong hop du diéu kién: Tham - HO so )
BO: muu Chu tich UBND cép x4 tién - Dy thao Giay
UBND o.mv < HH:E dang ky nudi con nudi; ghi . . chung svw: s,co_
thAm dinh vao SO o Cong chirc tu phéap - ho tich | 01 ngay lam viéc |con HE@ @EQbm
hd so - Truong hop khong du diéu kién: hop du diéu kién)
Tham muu Chu tich UBND cép xa - Du thao van ban
ban hanh van ban tir chdi ding ky tr chéi diang ky
nudi con nudi (truong hop tur chéi)
B10: - Mau s6 04
Untieh | Cha tich UBND cép x@ xem xét, - g
7, P quyét dinh ban hanh: Jiay chung hhan
quyétdinh | "p o Giio chimg nhan nudi con . \ _ fjmEoreem AU
nuéi (trwomg hop du didu kien): Chu tich UBND cap xa 01 ngay lam viéc thgm hop du diéu
- Van ban tir chdi ding ky nudi kign)
con nudi (trudmg hop tir chdi) ~ Y ben b chol
dang ky (truong
hop tir chbi)
B11: - MAu s6 04
Phat hanh - Hb so
két qua xir Iy - Gidy ching nhan
ho so g nudi con  nudl
Chuyén, phét hanh két qué xirly | Y om0 mwcﬂwwcwzc 02 gidr lam viéc | (trudng hop dir didu
kién)

- Vin ban tir chdi
dang ky (truong

hop tir chéi)
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o re

2.2. Cap gidy xac nhin cong din Viét Nam thwong tri khu vue bién gii da diéu kién nhén tré em cia nuwéc ling

e r.e

giéng cuw tria & khu vure bién giéi 1am con nuéi
Cong dan Viét Nam thuong tra & khu vuc bién gidi ndp hd so cho Uy ban nhan dan cap x3 noi thuong trd;
Luu \< Truong hop nguoi nhdn con nudi lva %Q: nép ho so khéng E\R: tai Uy ban nhén dén cap xd noi ¢é tham quyén

m&: quyét viéc nudi con nuéi, Uy ban nhdn dén q&u xd noi tiép nhan %m: cau c6 trdach i:m§ hé tro nguoi nhén con nuéi ndp
hé so ddng ky nudi con nudi truc tuyén dén ding Uy ban nhan dén cap xa cé tham quyén theo quy dinh.

e

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay

So d6 cac buéc a A Pon vi/nguoi Thoi gian X n
thwe hién N0i dung cong viéc thure hién thwe hién Ket qua thuc hién
- ,Emﬁ nhén, kiém tra
Eymzw Phin. Bl ﬁ Qosm 5 g : = . - Mau sb 01;
B1: h6é so theo quy dinh va|Cong chic tai Trung tam Trong gio o
Nhin hé so | nhap thong tin h6 so vao | hanh chinh cng cép x4 hanh chinh - Mau s6 04;
Hé thong thong tin giai - Ho6 so.
quyét TTHC cua tinh
B2: wa - wo\ 59 @m_w m_mvwv Cong chic tai Trung tam A i Z»m 56043
2o X ve cong chirc tu phap —ho | ,, fod i~ 02 gio lam viéc | - HO so.
Chuyen ho so : 2o 1v hanh chinh céng cap xa
tich dé xu 1y.
Tiép nhén hé so tir Trung
tam cap xa, chuyén cong
B3 5 | chirc xr 1y: v E
Tiep nhan ho ) P . Léanh dao Van phong 02 oid lam viee |~ Mau s6 04;
so, phan céng |- 1rén phicu kiém sodt|  PHND&UBND cip xa £ * | - Ho so.
céng chire xir Iy | U4 Smw giai quyét ho so
(Mau so0 04).
- Trén phan mém Mot
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So dd cac buédc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

quyét dinh |- Ky Vin ban x4c nhan Vigt Nam thuong tru ¢ khu
cong dan Viét Nam thuong vuc bién gidi da diéu kién
tra & khu vuc bién gigi du nhén tré em cuia nudc lang
diéu kién nhén tré em cua mmmsm cu tra tai khu vuc bién
nuéc lang giéng cu tra tai gidi lam con nudi. (truong hop
khu vuc bién gidi lam con du diéu kién)
nudi. (trudng hop du diéu
kién) - Van ban tir chbi xac nhan
- Vian ban tr chdi xac (truomg hop tir chdi)
nhén (truong hop tir chdi)
B7: - MAu s6 04
Phat hanh - H6 so
vian ban - Vén ban x4c nhan céng dan
Viét Nam thuong tra ¢ khu
Chuyén, phat hanh vin| Vanthu HDND& UBND Sniime g Ve gﬂb glol m N m_mz _m_os
ban. Ao x4 02 gio lam viéc | nhén tré em cia nudc lang
p xa A o o s o
giéng cu tru tai khu vuc bién
gidi lam con nudi. (truong
hop di diéu kién)
- Vin ban tir chéi x4c nhén
(trudong hop tir chdi)
B8 | -Traket qua - Vin ban x4c nhan cong dan
Traketqua |. Lyu chinh thic trén Viét Nam thuong tra & khu
phan mém HJ tich. UBND c4p x4 0,5 ngay vuc bién giéi du didu kién

- Két thic trén Hé théng
thong tin giai quyét
TTHC cua tinh

nhdn tré em cia nudc lang
giéng cu tru tai khu vuc bién
gidi lam con nudi (ban giay




sugd ueyd ‘os

¢ OSQH 1 Ha1p we Q13 70 gx dgo ANEN SUANGH | X 2510 8Ug0 zw\nsno. ‘gx dgo oy ugqu dory,
‘Y0 9S NEIN - v : 3uQud ugA op YueT | we) Suni] nj os oy ugyu dory, | ¥ T
gx dgo X 0S8 0 uAn
"OSQH - | J9IAwR[QISTO |SuQd yuryo yuey uwel | 9p ex ded NN SuQud ugp ke
‘0 08 NEIAl - Suniy, 1@ onuyd SuQ) | A (ABIS ueq) oS oy uAny) e
. qup end DHLL 194nb
. DOkl ~ — ex deo | rer3 un 3uoy) Sugy) 9H oea oS P—
v0 95 NEIN - U quey 3uod yumyo yuey we) | oy un 3uoyl deyu va yuip Anb 1 PN
013 3uoi], : ' § e : ‘14
‘10 9s nEA - : Suni, 1€} onyd 3ugD | 03y} 0s oy Juoxn Q) Aerd ueyd

quey) en wny ‘ugyu dory, -

udry 24y enb 9y

udny 2y
uelsd WY,

udny 2y
Longdu/iA wo

3314 uQd 3unp 0N

U3y Ay
20014 982 0p 0§

end> ugdnb wey) 05 uenb 05 1) 394nb

"0314 we Ae3u ¢() gnb Sugyy 194Anb re1d uey oy 1) yurw opx reyd doy Suoniy, -

e s e

113 2.0n

09y} don 2914 we] Ae3u Juon
enb 193 ex 1y} AeSu oonp JAnb rerd Juoyy ew Q13 ¢ nes os oy ugyu doy Juoni os oy ugyu don AgSu Juoxn Ae3N -

R .

:394nb 1813 UeIs oY) Sug],

1eodu J.0nu

P ©p IoNU U0d [QNU JJIA IONU U0d Ignu A Sugp 0S 0'A YD €7

[0 98 MBI 1Y Ny, -
() ugIp ueq gA

udry day) gnb 19y

uIny 20y
ueld Ly,

u3Iy onyy
Longu/ia wog

331A 3uQd 3unp 10N

Uy day)
201nq 285 9p 0§

91




17

So do cac bwoce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thye hién

cong chirc xir ly

ly:

- Trén @Emc\ Emg soat qua
trinh giai quyét hd so (Mau s6
04).

- Trén phan mém Mot cura.

Xt 1y hd so:

_ww_"‘ i ,HB:. %Eoﬂ» EWB momﬁn que Cong churc tu phap - ho ws im s - MAu s6 04;
X ly trinh giai quyét ho so (Mau so | ,. 02 gio lam viéc A
P\ tich - Ho so.
ho so 04). :
- Trén phan mém Mt cira.
Xem xét, thAm dinh ho so: ) W\W MMO 03
- Truong hop di didu kién:| Cong chirc tu phép - ho i ey .
. Tham mu Chi tich UBND cip| tich tham muu Lanh | 0,5 nghy Bm vige | 0¥ thae Trich luc Ghi vao
BS: co 2k T3 ; S 5 i 9 5 2 o7 5 77 1SO viée nudi con nudi da
Thim dinh | %2 tién hanh thu tyc ghi vao So. | dao Vian phong | (néu cén xac minh Aroe i auyst el 6 Gign
5 | Truomg hop khong da diéul HDND&UBND cép x& | thi khong qua 02 |/ &80 305 % 70 30 O
kién, hd so khong théng nhét:| trinh Chu tich UBND | ngay lam viéc) Shal U
g 2| A ngoai
Tham muu Chu tich UBND cap| cap xa 5 s g w o R
~ s S . a g - Du thao van ban tir choi
xa ban hanh vén ban tir choi ; .y
(truong hop tir choi)
B6: Chu tich UBND cdp x& xem - Mau s6 04
Chau tich xét, quyet dinh ban hanh Trich ) - HO so ]
UBND céap xa | luc Ghi vao S6 viéc nu6i con | Chu tich UBND cap xa | 0,5 ngay lam viéc |- Trich luc Ghi vao So viéc
quyét dinh nudi da duoc giai quyet tai co nudi con nubi da dugc giai

quan c6 tham quyén cua nudc

quyét tai co quan cé thim
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II. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
1. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

*2e r » » r e h . r. e 2 » <> <2 A ~
1.1. Giai n:%o» viéc nudi con nudi c6 yeu to nwéc ngoii doi véi tré em song ¢ co s¢ nuoi dudong

Thoi gian giai quyét: 250 ngay ké tir ngay S¢ Tu phap nhén duge hé so tir co quan truc tiép quan 1y co s nudi dudng;
Trudng hop can phai gidi thiéu lai do UBND tinh khong dong ¥ véi viéc gidi thiéu (1an dau) cia S¢ Tu phép thi cong thém

90 ngay.

So do cac buéc
thuwe hién

Nogi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

I. Co sé nuéi dudng lap ho so tim nguwoi nhan con nudi: 05 ngay lam viéce

Bl: Lap ho so
tré em dwoc
nhan lam con
nuoi

Co s6& nudi dudng danh gia viéc
tré em can dugc nhin lam con
nuodi, 1ap ho so tré em

Co s6 nudi dudng

Trong gio
hanh chinh

HO so cua tré em.

B2: Xin y kién
cua Co quan coé
true tiép quan
ly co s& nudi
dudéng

Co 86 nudi dudng gui ho so xin y
kién Co quan truc tiép quan ly co
s6 nudi dudng & chuyén hd so
dén S& Tu phap

Co s& nudi dudng

Trong gio
hanh chinh

Hd so cua tré
em.
- Van ban xin y
kién

B3: Chuyén hd
so den S6 Tw
phap

Chuyén hé so (ban gidy) vé S& Tu
phap (Phong HCTP&BTTP) dé
thong bdo tim ngudi nhan con
nuoi.

Co quan truc tiép quan 1y co

$6 nudi dudng

05 ngay lam viéc

HO so cua tré
em.
- Van ban v kién
cua Co quan truc
tiép quan 1y co s&

nudi dudng

II. S& Tw phap tiép nhan, xir Iy ho so tré em cin tim nguoi nhan con nudi: 65 ngay
wH“» %_ov nhan, kiém tra thanh phan | Cong chirc S& Tu phéap lam Trong gid ) ZWE mm 01
Nhan ho so viée tai Trung tam. - Mau s6 04

gidy to trong hd so theo quy dinh

hanh chinh
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So d6 cic buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Truong hop 2: Néu khéng c6 cong dan Viét Nam thudng tri & trong nude dang ky nhu ciu nhan tré em

lam con nubi.

S Tu phap thong bao tim ngudi Céng chirc Phong - MAu s 04
nhan tré em lam con nudi trén HC&BTTP tham muu %
pham vi cap tinh. Truéng phong HC&BTTP o =i

trinh Lanh dao S& ky ban neay - Théng bao tim

hanh; Vin thu phét hanh ngudi nhan tré

van ban em lam con nudi
Trong thoi han théong bao trén
pham vi cép tinh, néu c6 cong dan
Viét Nam thuong tra & trong nude
ding ky nhu cau nhén con nudi thi .
S& Tu phép kiém tra diéu kién cua Cong chirc Phong - Ho so
nguol nhan con nudi, giao 01 b HC&BTTP tham muu { 1103 = D thie w50 ban
ho so tré em cho ngudi nhan con | Trugng phong HC&BTTP 01 ngay giéi thitu dn
nudi va gidi thiéu ngudi nhan con trinh Lanh dao S& UBND om.@ 5o
nudi dén UBND cap x3 noi co
thAm quyén giai quyét viéc nudi
con nudi dé xem xét, giai quyét
theo quy dinh cta phap luat.
Cong chirc Phong

Sau khi hét thoi han théng bao | HC&BTTP  tham  muu 01 sy Du thao van ban
trong toan tinh, néu khong cé | Truéng phong HC&BTTP gui Bo Tu phéap
cong dan Viét Nam thuong trd & | trinh Lanh dao S&
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So dd cac budc
thwe hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thye
hién

nudc c6 nguyén vong va du diéu
kién nhan con nuoi thi lién hé vai
S& Tu phap. S& Tu phap kiém tra
diéu kién cua nguoi nhan con
nudi, giao 01 bd hd so tré em cho
nguol nhan con nudi va gidi thiéu
ngudi nhan con nudi dén UBND
cap xd noi c6 thdm quyén giai
quyét viéc nudi con nudi dé xem
xét, giai quyét theo quy dinh cua
phap luat.

trinh Lanh dao S¢

tuc nay

gidi| thiéu deén

UBND ciép xa

B2:
Thong bio dé
Sé Tw phap
xac nhan tré
em du diéu
kién lam con
nuoi nwoc
ngoai

Sau khi hét thoi han thong bao,
néu khong c6 cong dan Viét Nam
thuong trd ¢ trong nudc nhan tré
em lam con nudi, Cuc Hanh chinh
tu phép thong bao cho S& Tu phap
dé thuc hién xac nhan tré em du
diéu kién 1am con nudi nudc
ngoai.

Cuc Hanh chinh Tu phéap

Van ban thong
bao| cia Cuc
Ha chinh tu
phap gui cho S&

Tu phap

IV. Xac nhan tré

em di diéu kién dé cho 1am con nuéi nwéc ngoai: 100 ngay’

B1:

S& Tu phap kiém tra, thAm dinh hd
SO

Kiém tra,
thAm dinh

- Truong hop phai thong qua thu
tuc gidi thiéu, truong hop m:oo
nhan con nudi dich danh; ho so

Cong chuc

HC&BTTP

tham

Phong
muu

Truéng phong HC&BTTP
trinh Lanh dao S& ky phat
hanh; Van thu S& Tu phap

02 ngay
Trong do:
+ Thoi gian Cong
churc Phong
HC&BTTP tham

- Mau so6 04;

- Van ban gui
Cong an tinh xac

' pé rat ng#n thoi han giai n:%m.ﬁ TTHC thi viéc xac nhan tré em du diéu kién dé cho 1am con nudi nudc ngoai dugc thuc hién amnw thoi véi viée thong bao tim ngudi nhén tré
em lam con nudi trén pham vi cép tinh va trén pham vi toan quoc
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So d6 cic bude
thue hién

Noi dung céng viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue
hién

me dé truée khi xac nhén tré em
2 [N ‘A Y )-N
du diéu kién lam con nudi

+ Thoi gian tién
hanh 1iy ¥ kién:
20 ngay

+ Thoi gian nhitng
nguoi lién quan
thay d6i ¥ kién
dong ¥ vé viéc cho
tré¢ em lam con
nudi: 30 ngay ké
tir ngay dugc liy y
kién

dé, ngudi giam ho
- Y kién cua tré
em| (truong hop
tré lem tir da 09
tudi tré 1€n);

Van ban thé
hién y kién cua
Gidm déc co sé
z:mu dudng vé
viéc cho tré em
_wEA con nudi déi
voi ﬁ truong hop
tré em séng tai co
s& nudi dudng.

el

+ Trudng hop khong lién h¢ duoc:
S& Tu phép niém yét tai tru s& S&
Tu phép trong thdi han 60 ngay
(ké tir ngay nhan duoc két qua xéac
minh), dong thdi ¢6 van ban dd
nghi Uy ban nhan dan cap x4 noi
¢6 thdng tin cu trii cia cha, me dé
niém yét tai tru s& UBND om@ xa

S& Tu phap, UBND clp xa

65 ngay

Trong d6:

+ Thoi gian niém
yét tai S& Tu phap
va tai UBND cép
xd: 60 ngay;

+ Thoi gian
UBND cép xi

- Van ban niém
yét tai tru s& Sé&
Tu phap;

- Van ban két qua
niém yét tai dia
phuong cua
UBND cép x4

2 S& Tu phép 14y ¥ kién déng ¥ clia cha me dé cla tré em; néu cha dé hodc me dé da chét, mit tich, m4t nang luc hanh vi dan sy hodc khéng xac dinh a_.wco thi phai dugc sy

oi giam ho; trudmg

0c co 8¢ nudi dudng vé viée cho tré em 1am
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So d6 cac buée
thwe hién

Noi dung cdng viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thue

hién

phap noi giai quyét viéc nudi con
nudi.

nudi: 30 ngay ké
tu ngay duoc lay y
kién

- Néu tré em c6 du diéu kién lam
con nudi & nudc ngoai, S& Tu
phéap gtri Cuc Hanh chinh tu phéap
hé so gdém céc gidy to theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu 32 Luat
Nubi con nudi kém theo vin ban
xac nhén tré em du diéu kién duogc
cho l1am con nudi nuéc ngoai, vin
ban xac minh cua Coéng an cép
tinh d6i véi truong hop tré em bi
bo roi; van ban lay ¥ kién cua cha,
me dé hodc nguoi gidm ho va y
kién ctia tré em tir du chin tudi tré
1én vé viéc dong y cho tré em lam
con nudi; van ban thé hién y kién
cia Giam déc co s¢ nubi dudng vé
viéc cho tré em 1am con nudi déi
VOl truong hop tré em song tai co
s¢ nudi dudng.

Cong chirc Phong
HC&BTTP tham muu
Truéng phong HC&BTTP
trinh Lanh dao S&

01 ngay

- Mau sé 04;

- Dy thao vin ban

gui
chinh
kém
gdm

Cuc Hanh

Tu phap
theo hd so
cac gidy to

theo quy dinh

B3:
Lanh dao Sé
ky ban hanh

Van ban giri Cuc Hanh chinh tu
phap

Lanh dao S¢&

01 ngay

- M3u s6 04;

- HO so; van ban.

B4:
Phat hanh

Chuyén, phét hanh vin ban.

Van thu S Tu phéap

02 gio lam viéc

H6 so; van ban.
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So d6 cac buée
thwe hién

Ngi dung céng viéc

Don vi/ngw
thuc hién

Thoi gian
thuc hi€én

Két qua thue
hién

Hanh chinh Tu phép tra lai hd so
va néu 10 ly do bang vin ban

VL. Giéi thi¢u tré em lam con nudi: 43 ngay (trwong hep khéng cin gi6i thi

lai)

o re

o r.e

hi€u lai); 134 ngay (trudong hop gi6i thiéu

Bl:
SO’

Chuyén hd

Cuc Hanh chinh Tu phap chuyén
hé so cua nguol nhan con nudi
thong qua thu tuc gidi thiéu cho
S& Tu phap can ctr vao sé luong
tré em c6 du diéu kién lam con
nudi nudc ngoai va sb Eoﬁm hd so
cua ngudi nhan con nudi da dugc
chéap thuan, bao dam lua chon gia
dinh phu hop nhét cho tré em

Cuc Hanh chinh Tu phép

Ho6 so cua nguoi
nhan con nudi

B2: Gioi thiéu
tré em va xin y
kién cic co
quan lién quan

So Tu phap giéi thigu tré em va
xin ¥ kién cac co quan li€n quan
(Céng an tinh, S& Y té, co s& nuoi
dudng) dbi véi truong hop gidi
thiéu.

+ Du thao van ban xin y kién,
trinh Ianh dao S& ky ban hanh.

+ Van thu S& phat hanh vin ban
gui cac co quan lién quan.

Cong chuc Phong
HC&BTTP tham muu Lanh
dao S& ky ban hanh; Vin
thu phét hanh vin ban

23 ngay, ké tir
ngay nhéan duogc
ho so cia ngudi

nhan con nudi.

- MAu s6 04;

- Hb SO;

- Van ban xin y
kién cia cic co
quan lién quan

B3:Tham gia y

Tham gia y kién vé gioi thiéu tré

Cac co quan lién quan

07 ngay

Van ban mwzm y
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So dd cac bwée Nb6i dune céne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thue
thwe hién o1 dung cong vi¢ thwe hién thue hién hién
UBND cap x4 bao c4o S& Tu phap vén thu phat hanh
dé cham dut viéc gidi thi€u tré em van ban: 01 ngay
lam con nudi nudc ngoai. ‘
07 ngay, ké tu 20 ban ddne v/

: £ ngay nhan dugc Vin ban dong

- Xin y kién cua UBND tinh UBND tinh & G, khong dong y cua
ho so do S¢ Tu 5
s UBND tinh
phap trinh.
+ Truong hop UBND tinh dong y
s v azw N q\o = _mws con Cong chuc Phong
nudi, S& Tu phap cé van ban bao
. . . . 14 | HC&BTTP tham muu A

cao Cuc Hanh chinh Tu phéap ket \ \ Chuyén BS

e A \ ~. | Truéng phong HC&BTTP
qua gidi thiéu tré em lam con nudi | | a ;

, AR y .| trinh Lanh dao S&
nudc ngoai, kem theo van ban
dong y cia UBND cap tinh

- MAu s6 04;

+ Truong hop khong ddng ¥ véi
viéc gidi thiéu cha S& Tu phap,
UBND cép tinh thong bao 1 1y do
bang van ban d& S& Tu phép tién
hanh gidi thiéu lai. Trudng hop So
Tu phéap khong gidi thi€éu dugce thi
gui tra lai hd so cua nguoi nhan
con nudi cho Cuc Hanh chinh Tu
phap kém theo van ban néu rd ly
do

Cong chuc phong
HC&BTTP tham muu
Truéng phong HC&BTTP
trinh Lanh dao S& thuc hién
lai quy trinh gidi thiéu

90 ngay, ké tir
ngay UBND tinh
c6 van ban khong

dong y.

- Van ban déng ¥
cia UBND tinh
d6i vé6i  truong
hop gidi thiéu lai
(truong hop gidi
thiéu duoc) -> BS

- Du thao van ban
(néu 16 ly do)
kém hd so cua S&
Tu phap gui cho
Cuc Hanh chinh
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So do cdc bwée
thwe hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue
hién

Kiem tra ket
qua giai quyét
viéc nudi con

nuoi

két qua giai quyét viéc nubi con
nudi nudc ngoai.

- Truong hop du diéu kién dé cho
lam con nuéi & nuéc ngoai ding
trinh ty, tha tuc quy dinh phép
ludt; ¢ van ban mo:m y cua ngudi
nhan con nudi dbi véi tré em duogc
gi6i thiu va vin ban x4c nhan tré
em s€ duoc :E% canh va thuong
tri tai nuéc ma tré em duoge nhan
lam con nudi thi Cuc Hanh chinh
Tu ﬁrmﬁ thdng bao cho S& Tu
Ur% DY _cos dong y cua co quan
c6 thdm quyén ctia nudc ngoai, y
kién cua nguoi nhan con nudi dé
hoan tat thu tuc.

- Trudng hop tré em khong du
didu kién mo cho lam con nuéi,
viéc giai quyét cho tré em 1am con
nudi khong bao ddm ding trinh tu,
tha tuc theo quy dinh hodc khong
dép umg lgi ich tét nhét cia tré em,
thi Cuc Hanh chinh Tu phéap thong
bao cho S& Tu phap.

ngay nhan duoc
bao céo WQ ncm

giai @c%oﬂ viéc
nudi con nudi cua
S Tu phap

cia co quan c6
thim quyén cua
nuéc  ngoai, y
kién cua nguol
nhin con nudi dé

hoan tat tha tuc;

- Van ban thong
bao cho S& Tu
phép (truong hop
khong du diéu
kién, khéng dam
bao trinh tu, thu
tuc,..)

B2:
Théng bao két
qua

Cuc Hanh chinh Tu phap thong
bdo cho S& Tu phap vé y Ems
dong ¥ cua co quan c6 thim quyén

Cuc Hanh chinh Tu phap

15 ngay, k& tr
ngay nhin dugc

van ban cua co

Vin ban thong
bdo cua Cuc
Hanh chinh Tu
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So do cic bude
thwe hién

N9i dung céng viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

HC&BTTP tham
muu Lanh dao Sé:
01 ngay;

+ Thoi gian Lanh
dao S& ky ky ban
hanh van ban va
van thu phat hanh
van ban: 01 ngay

_B4:
Quyet dinh cho

UBND tinh xem xét, ky Quyét

15 ngay, ké tr
ngay nhan duoc

Quyét dinh cho

tré em lam con di UBND tinh X \ tré em lam con
. inh ho so do S& Tu Ae 5
nudi nuée phép trinh nudi nudc ngoai
ngoai
02 ngay
Trong do:
Sau khi ¢6 a‘cv\mﬂ dinh cia Uy ban Cong chirc Phong +r”;9 mﬂmcwmw:m = =z
BS5: nhan dan cap tinh, S& Tu phép | HC&BTTP  tham g mmwwﬂw H%Mm - Mau s0 04;
Thong bao | thong bao cho ngudi nhan con | Trudng phong HC&BTTP muu Linh dao S¢- | - Van ban théng
nhan con nuéi scow dén Viét Nam &€ nhan con | trinh Lanh dao S¢ ky, vin E:me%. : " | bao
nuoi ’

thu ban hanh vian ban

+ Thoi gian Lanh
dao S& ky ban
hanh van ban va

* Thei gian ngudi nhan con nudi ¢ mdt & Viét Nam dé truc tiép nhan con nuéi: 60 ngay, ké tir ngay nhén dugc théng béo cia S& Tu phap hodc khéng qua 90 ngay,
trong trudng hop ¢6 1y do chinh déng khong thé c6 mit tai 1€ giao nhén con nudi dung thoi han 60 ngay.
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So d6 cac bude Nbi dune céne vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thwe
thwe hién o1 Gung cong vie thwe hién thue hién hién
Uy ban nhin dan cdp xi noi
thuong trd cua tré em duoc cho
lam con nudi nudc ngoai.
BS: B6 Tu phép ching nhéan viéc nubi
= " . |con nubi di duoc giai quyét theo
B Tw phap
°, . mczm quy dinh cua Luat Zco_ con
chirng nhan . i :
i s nudi va diéu udc qudc té vé& nudi Van ban ching
viéc nuéi con A 2 A n
i con nudi ma Cong hoa xa hoi chu Bo Tu phap nhan cua Bo Tu
nuoi da dwogc

°e2e

giai quyét theo
diung quy dinh
phap luat

nghia Viét Nam la thanh vién dé
gui co quan, t6 chuc <o thAm
@:%os clia nudc ngoai, néu co yéu
cau.

phap

1.2. Giai a:%ﬁ viéc nudi con nudi c6 yéu té nwée ngoai ddi voi truong hop cha dwong, me ké nhan con riéng cia
vg hoac orobmv ¢, cau, di, chi, bac rudt nhian chdu lam con nuéi

- Thoi gian giai quyét: 42 ngay lam viéc ké tir ngdy S& Tu phap nhan duge hd so cia Cuc Hanh chinh tu phép chuyén.

So d6 cac budc
thuc hién

No6i dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thwc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuwe hién

Cuc Hanh chinh tu phép tiép nhan hd so

Ho so cia ngudi nhan

L B1: . | do ngudi nhén con nudi ndp (gém hd so Cuc Hinh chinh con D.E)& va ho so cia
Tiepnhan ho | ¢4, noydi nhan con nudi va hd so cia phép (B6 Tu phap) nguol dugc nhén lam
SO nguoi dugc nhin con nudi) COn. 0ol
B2: Cuc Hanh chinh tu phéap kiém tra, thim | Cuc Hanh chinh tu 15 ngay ke tir
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A , - . e e e
og M_A”..‘Mwhmw.dd Noi dung cong viéc wwﬂﬂM_\-MMMS M”N“ MMM“ Két qua thue hién
Phén céng | cong xur Iy hd so; HC&BTTP - Mau s6 04;
xirly hdso | . Trén phiéu kidm soat qué trinh giai - Hb so.
quyét hd so (Mau sb 04);
- Trén phan mém.
50 ngay - Hb so;
Trong do6: , v
+ Thoi gian 13y y | - Van ban lay y kién
kién cua nhitng
nguoi lién quan la
20 ngay
. Bo: .| Kiém tra hd so, tién hanh liy ¥ kién + Thoi gian nhiing
Kiém tra, tham | nhimg nguoi lién quan (ké tir ngay nhan Cong chue nguoi lién quan
dinh ho so i hé so hop 16). Phong HC&BTTP thay d6i y kién
dong y veé viéc cho
tré em lam con
nudl nudc ngoai:
30 ngay, ké tu
ngdy dugc lay y
kién
02 ngay
B7: ez A s .+ .. | COng chic Phong Hnosm, wo“. N
Tham muu W@S van xac cbm: tre om m.r.p ey Enc HC&BTTP tham | ”;S glan Cong |\ rau sé 04
linh dao S| 57 CO7 NuOImugc ngoadi gl Cuc Hanh | |0 "o b 4 g4 kg | ChiC EHONB!| _ 58 sex vAn Bin xde
e o = chinh tu phép, dong thdi giri UBND tinh " < . | HC&BTTP tham p ’
bao cao By Tw 48 béo o4 ban hanh; Vin thu S& Lanh dao S&- nhan
, € bao cao 1 . 1. muu Lanh dao Sé:
phap phat hanh van ban 01 ngay:

+ Thoi gian Lanh
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So d6 cac buée s " — Don vi/nguwoi Thoi gian £ A x
thwe hién NOi dung cong viéc thye hign thye hi¢n Ket qua thuc hién
Truong hop tré em khong du &m: kién
dé cho lam con nuéi, viéc gidi quyét cho
tré em lam con nuéi khéng bdo ddim Vin ban théng bio
dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh hodc ciia B6 Tu ohé g
khong dap umg loi ich tét nhat cua tré > 1 PhEp
em, B Tw phap théng bdo cho So Tw
phap.
15 ngay, ké tu
3 : an d
Bo- Cuc Hanh chinh tu phép thong béo va d& Mmmwmmﬁm HMMO Vin ban thong béo
Hra:m.cwc nghi S¢& Tu phap trinh UBND tinh xem | Cuc Hanh chinh tu A & cia Cuc Hanh chinh
kit qua xet, @:v\mﬁ dinh viéc nudi con nudi cod %mc phap qowm M\o HEm: oow tu phdp gin cho So
q X, .. nudi cua nudc noi ha
to nudc ngoai . Tu phap
nguoi nhédn con
nudi thuong tra
02 ngay, ké tur|- MAusb 04.
ngay nhan dugc |y npp
thong bao cua Cuc : oo
B10: Cong chic phong |Hanh chinh tu|- Du thao Quyét dinh
Tham muu HC&BTTP tham | phap cho tré em lam con
UBND tinh ban | S6 Tu phap trinh Uy ban nhén dan cap muu Linh dao Sé ky | Trong do: nudi nudc ngoai.
hanh Quyét | tinh quyét dinh cho tré em 1am con nubi X < > | + Thoi gian cén
dinh viéc cho | nudc ngoai ban hinh, Vi thu: 56 - £ -
% em I3 . Tu phap phat hanh | chic Phong
iKe em 1AM, con v, b HC&BTTP  tham

nuoi

muu Lanh dao So:
01 ngay;
+ Thoi gian Lanh
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So d6 cac buéde a A n Pon vi/nguoi Thoi gian £ hia
thye hién Noi dung cong viée thue hién thure hign Keét qua thwe hién
luat;
- Bién ban giao nhén
con nudi
- ﬂosm‘ chic ;m@ ﬁ:.q - MAu s6 04;
- Két thiic hd so trén phin mém Mot cira; | phdp 1am  viée tai o
- 86 Tu phap gui Cuc Hanh chinh tu Trung tam; - Van wmc gul owo co
B14: phép quyét dinh cho tré em lam con nudi Cong chac Phong quan, t6 chic ¢4 theo
Keét thuc nudc ngoai, bién ban giao nhan con nudi, | HC&BTTP tham 01 ngay quy dinh.
quy trinh mosm thoi gii Uy ban nhan dan cap xi | muu Lanh dao S& ky
noi thuong tri cua tré em dugc cho 1am | ban hanh vin ban,
con nudi nudc ngoai Van thu S¢ Tu phéap
phat hanh vin ban
Bb wwmn h4 B6 Tu phap Q:Sm nhén viéc nudi con
or.m..: M rmw nuéi da duoc giai quyét theo mcum quy
viée m::wm et dinh cua Luét Nudi con nudi va didu uéc Vin ban chig nhén
::.2 & e azoo té v& nudi con nubéi ma Cong hoa B6 Tu phap ctia B§ Tu phap
ez 3 xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién
gidi quyét theo
dé gul co quan, 8 chuc ¢6 EmB quyén
ding quy dinh
e B clia nuée ngoai, néu c6 yéu ciu.
hap luat
1.3. Dang ky lai viéc nuéi con nuéi cé yéu t6 nuéc ngoai
Ho:m thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan da hd so hop 1é.
So d6 cic buéc N§i dung cdng viéc Don vi/nguwoi thue Thoi gian Két qua thue hién
thuc hién hién thwc hién
B1: Tiép nhén, kidm tra thanh phéan gidy | Cong chic S& Tu - Mau s0 01;
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| So db cac bwéc Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thwe hién
thwe hién hién thue hién ]
- Két thuc hd so trén phan mém Mot | - Cong chic cia So - Thu lai mau s6 01,
clra Tu phép 1am viéc tai
Trung tam

2. THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC NUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

2.1. Ding ky viéc nudi con nusi trong nwéc
Téng thoi gian giai quyét: 37 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
a. Trwong hop tré em can tim gia dinh thay thé
a.l. Truong hop tré em bi bé rYoi, tré em mé céi cd cha va me, tre em khong noi nwong tya dang dwoc cd nhén, gia
dinh, t6 chitc tam thoi nudi dudng hodc cham séc thay thé theo quy dinh cua phdp lugt:
- D6i v6i tré em bi bé roi duogc giao cho ca nhén, gia dinh, té chirc tam thoi nudi dudng: thAm quyén giai quyét thude
UBND cép x3 noi 1ap bién ban x4c nhén tinh trang tré em bi b6 roi.
- P6i véi tré em md ¢bi ca cha va me, tré em khong noi nuong tua dang dugc c4 nhén, gia dinh, tb chirc tam thoi nudi
dudng: tham quyén giai quyét thuéc UBND cép x3 noi tré em (nguoi duoc nhan 1am con nudi) thuong tra.

- Thoi han giai quyét: 37 ngay;

So db cic buée Ak x . Don vi/nguwoi Thoi gian £ o
°A * oA oA ﬁr —.H
thye hién Noi dung céng viéc thye hién thue hién Két qua thwe hién
I. UBND nm—u Xa tim gia dinh thay thé cho tré em ,
UBND cap x3 dinh ky ra soat, - HO SO cua tré em
B1: danh gia viéc tré em cin duogc - Quyet dinh giao

Lap ho so tré | nhin 1am con nudi. tre¢ em cho olmL
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So dd cac bude a N Pon vi/nguoi Thoi gian K&t qua A
; gx t thuc h
thuc hién NI dung cong viéc thuc hién thwe hién et qua e fuen
so, phan cdng | x3, chuyén cong chuic xur 1y: HDND&UBND
cong chirc xir ly cap xa

- Trén E:oc kiém soat qua trinh
gidi quyét hd so (Mau sb 04).

- Trén phan mém Mdt cira.

- | X 1y hd so:
BS5: - Trén UE@: kiém soat qua trinh | Coéng chirc tu 02 gid 1am vidc - Zm: s6 04;
Xir Iy ho so | giai quyét hd so (Mau sb 04). phap - ho tich & : - Ho so.
- Trén phan mém Mdt cira.
Xac minh, danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang cho o, diéu o
kién kinh té cua nguwoi nhdn con 6.5 noav 13 n - Z%c so 04;
nuoi - Cong chirc ty |02 DAY amviee - HO so; o
B6: Truong hop ngudi nhdn con nudi| phap - hd tich Trong d6: - Van ban vé két

Xac minh, danh
gia diéu kién
cua ngwoi nhan
con nuodi

c6 noi thudng tri va noi & hién tai
khac nhau, UBND cip xi noi
nguoi nhidn con nubi thuong tra
truc tiép xac minh hodc cé van ban
dé me Uy ban nhén dan cp x3
noi & hién tai cia ngudi nhin con
nudi thuc hién xac minh, danh gia
roms canh gia dinh, tinh trang chd

&, didu kién kinh té cua nguoi nhan
con nudi.

-  Codng chac
UBND cép x3 noi
¢ hién tai cua
nguoi nhan nubi
con nudi (truong
hop duoc dé nghi
xac minh)

+ Thoi gian chuidn bi xac
minh hoac cbé van ban dé
nghi xac minh: 1.5 ngay

+ Thoi gian xdc minh: 05

ngay

qua xac minh;

- Van ban théng bao
két qua x4c minh
(trudmg hop dé nghi
UBND cép x3 noi &
hién tai cia ngudi
nhin con nudi xac
minh)
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ST M-A“._.Mw_w.w__nod Noi dung cong viéc wﬁﬁﬂiﬂwﬂs 1”‘_”-_”“ NMMM Két qua thue hién
hop tir chdi)
- Mau s6 04
-Hdso .
- Gidy chimg nhan
B9: Van thu nudéi  con  nudi
Phat hanh vin | Chuyén, phat hanh vén ban. HDND&UBND 02 gid lam viéc (truong hop du diéu
ban cap x4 kién)
- Vin ban tir chbi
dang ky (truong
hop tir chdi)
] m:r - ,ﬁm owo.o( giao \cwwm con Bcom. ghi - Giy chtmg nhan
Tra ket qua, to | vao SO dang ky nudi con nudi va #1167 cof fubi
chirc giao nhén | trao Gidy ching nhdn nudi con N
con nudi nudi trong nudc vai su ¢d mat cua - Thu héi Mau so6
cha, me nudi, c4 nhan/gia dinh/td \ a0l
chirc dang tam thoi nu6i dudng/ % ~Eong veng. 05 neay e t
| UBND céap xa ngay hét han thay doi y kien

nguol giam hd va nguoi duogc
nhan lam con nudi.

- Luu chinh thirc trén phdn mém
Ho tich.

- Két thic trén Hé théng thong tin
gidi quyét TTHC cua tinh

dong y

(2) Truong hop 2: Khong cé cong din Viét Nam thwong trii ¢ trong nwéc nhin tré em lam con nuéi, UBND cap xi cé vin
ban kém theo ho so tré em giri S6 Tw phdp dé tim nguoi nhin tré em lam con nuéi, dong thoi bdo cdo UBND cap huyén

dé biet @,

5 Khéng tinh thoi han giai quyét dbi véi trrong hop nay vi khong nhap trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
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- Co s& nuodi dudng danh gla viéc tré em can dugc nhan 1am con nudi, _m@ hd so tré em, xin ¥ kién Co quan truc tiép
quan 1y co s& nudi dudng dé chuyén hd so dén S& Tu phap thong bao tim ngudi nhan con nudi;

- Khi tiép nhan hd so tré em, néu c6 cong dan Viét Nam Egsm tra & trong nudc dang ky nhu cau nhén con nudi, S&
Tu phap kiém tra diéu kién cua nguoi nhan con nudi trudce khi giao 01 bd hd so tré em cho ngudi nhan con nubi va gioi thiéu
ngudi nhan con nudi dén UBND cap x4 noi c6 thdm quyén giai quyét viéc nubi con nudi dé xem xét, giai quyét (chuyén BS).

- Truong hop khong c6 cong dan Viét Nam thudng tri & trong nudc diang ky nhu cau nhan con nudi, S¢ Tu phap Socm
bao tim ngudi :bms tré em lam con nudi va thuc hién cac budc nhu thu tuc giai @ﬁ%ﬂ viéc nudi con nudi co %mc t6 nude ngoai
dbi véi tré em mozm & co sO nuodi dudng.

- Trong thoi han thong béo (ctia S¢ Tu phap hoac cua B Tu phép), néu c6 coéng dén Viét Nam thudng tri & trong nuée
ding ky nhu cu nhén con nudi, S& Tu phap kiém tra didu kién cta nm:.o; nhan con nudi trudc WE giao 01 Uo hé so tré em
cho ngudi nhan con nubi 'va gidi thiéu nguoi nhan con nudi dén UBND omﬁ X3 noi ¢ thdm quyén giai quyét viéc nudi con
nudi dé xem xét, giai quyét.

Sau khi nhan duoc hd so tir S& Tu phap, UBND thuc hién theo quy trinh nhu sau:

e 20

Toéng thoi gian giai quyét: 37 ngay

So dd cac bude
thuc hién

Nogi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

- ,Doc nhan, kiém tra thanh phan

gidy to trong hd so theo quy dinh | . . ' " - -Mau sb 01;
A 1A Coéng chuc tai Trung tim Trong gio
B1: Nhin ho so | va nhap thong tin hd so vao Hé | : X = \ . M3y sé 04
hanh chinh cong cap xa hanh chinh - Mau s6 04;
thong thong tin gidi quyét TTHC _Hd so.
cua tinh
B2: Chuyén ho | Chuyén hd so (ban mmmxv vé cong Coéng chuc tai Trung tam 02 oid 1am vie | Z,m: 50 04;
50 chire tu phap — h¢ tich dé xir1y. | hanh chinh cong cp xa & | -Hb so.
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So dd cic buée A A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . .x
thurc hién NOi dung cdng viéc thue hién thyre hign Keét qua thwe hién
25 ngay
Trong do:
Cong chic tu ﬁbmﬁ ho tich kiém + Thoi gian lay y o
tra hd so, ldy ¥ kién cua E:Bm kién: 10 smm%v - Mau s6 04;
nguoi lién quan. Trudng hop xac + Thoi gian nhitng|- Hb so; )
minh duoc thong tin ngudi duoc Cong chire tu phap - ho tich nguoi lién quan c6|- Vin ban cé y kién
nhén lam con nuéi ¢6 cha me de, ncv\os thay doi y|cta nhitng ngudi
thi oocm chirc tu phap - ho tich phai kién dong y trong| lién quan.
lay ¥ kién viéc cha me dé. thoi han 15 ngay ké
tur ‘ngay duoc lay ¥
kién néu da dong y.
MAQB xét, tham dinh két qua xu ly _ Mu sb 04
0 80 A s - Hb so
. ~ Iruong hop du dieu kign: Tham Céng chirc tu phap - hé tich - Du thiao Gidy
BS: muu Chu tich UBND cép x3 tién ~ < . a ¢
x tham muu 13nh dao Vin chimg nhidn nubi
Tham dinh| hanh dang ky nudi con nuéi; ghi \ X TR A
phong HDND&UBND cép | 01 ngay lam viéc |con nudi (truong
két qua xir 1y hd|vao Sé - y s X
xa trinh Chu tich UBND cép hop du diéu kién)
so - Trudng hop khéng du didu kién: p
xa - Du thao vin ban
Tham muu Chu tich UBND cap xa tr chéi din ky
ban hanh vin ban tir chéi dang ky o 5
(trudong hop tir choi)
nudi con nudi
Bé6: Chu tich UBND cap x4 xem Xét, - Z,mc s6 04
Chu :or quyét dinh ban hanh: - H6 so
CwZU cap xa | - Ky Gidy chimg nhén nuéi con Chii tich UBND cép x3 01 ngiy 1am viéc |” Aw._mv\ chung :bm:
quyét dinh nudi (trudong hop du diéu kién); nudl  con  nudi

- Vén ban tir chéi dang ky nudi
con nudi (truong hop tir chéi)

(trudong hop du didu
kién)
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Cha duong hoic me ké nhan con docm cua vog hoac o:Obm lam con :cQ co, cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam con
nudi va hién dang nudi dudng tré em: thim quyén giadi quyét thuéc UBND cép xi noi cu tra cla nguol nhén con nudi hoic
cua tré em (nguoi dwoc nhdn lam con nudi).

°e2e

Tong thoi gian giai quyét: 37 ngay

So d6 cac bude . A n Pon vi/ngudi Thoi gian P n
thwe hién N9i dung cong vigc thye hin thye hign Keét qua thue hién
- H_ov nhén, kiém tra thanh phan )
B1: mwmwpmm :M”u m: wﬂ_thwaMa@Mw\ommw Coéng chuc tai Trung tam Trong gio ) Zw& mw ol
Nhin hd so b rong hanh chinh cong cip xa hanh chinh | - Mu sb 04;
théng thong tin giai quyét TTHC - H3 so
cua tinh .
B2: Chuyén hd so (ban m_mv\v vé cong Cong chuac tai Trung tdm 02 oid 1am via - Mau s6 04;
Chuyén hd so' | chirc tu phép — ho tich dé xirIy. | hanh chinh cong c4p xa BlamvIee | 13 so.
Tiép nhén hd so tur Trung tAm cap
B3: xd, chuyén céng chirc xir 1y hd so: o
Tiép nhén - Trén Eﬁoc kiém soat qua trinh EWWWWWMMW@S% ne 02 gio lam viéc | Wm LS
ho so giai quyét hd so (Mau sb 04). cap xa - Hoso.

- Trén phan mém Mét cira.
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A - , . e e e
B M-A”._.Mwhmwh_d.o Noi dung cong viéc wﬂhﬂﬂ_\mw”ﬁ ,M_-_.N“ MMM” Két qua thwe hién
Xem xét, thAm dinh hd so: - Mau s6 04
- Trudng hop du diéu kién: Tham - Hb so )
muu Chu tich UBND cép x3 tién| Céong chirc tu phép - ho tich - Du thao Giay
BS: hanh dang ky nu6i con nu6i; ghi| tham muu lanh dao Vin ching nhadn nubi
Tham dinh |vao S6 phong HDND&UBND cap | 01 ngay lam viéc |con nudi (truong
ho so - Truong hop khong du diéu kién:| xa trinh Chu tich UBND cap hop du diéu kién)
Tham muu Cha tich UBND c4p x3 X4 - Du thao vin ban
ban hanh vin ban tir chdi ding ky tr chbéi ding ky
nudi con nudi (truong hop tir chéi)
B6: - Mau s6 04
Chatich | cpy tich UBND cp xa xem xét, “Hoso
UBND cap xa L . - Giay ching nhén
Ky s quyét dinh ban hanh: n -
guyek sl - Ky Gidy chung nhan nuéi con ; SR en
- . 5 AR e Chu tich UBND cap xa 01 ngay lam viéc |(truong hop du diéu
nudi (truong hop du diéu kién); Kia
- Van ban tir chéi ding ky nuéi en)
con nudi (truong hop tir chéi) - Yén ban; 18 ehol
i dang ky (truong
hop tir chi)
B7: - Mau s6 04
Phat hanh - H6 so
vin ban - Gidy chung nhan
< nuéi con  nudi
Chuyén, phat hanh van ban. i HMWVMW%«%ZU 02 gid 1am viéc | (truomg hop du diéu
kién)

- Van ban tir chdi
dang ky (trudong
hop tir chdi)
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So dd cac buée
thue hién

No¢i dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan

B1: mwwwmm QMH%H roawamwwmqamw%ﬁw Cong chuc tai Trung tdm Trong gio i ch ww oL;
Nhén hd so théng .%asm %s gidi quyét TTHC | hanh chinh cong cép xa hanh chinh | - Méu s6 04;
- Ho so.
cua tinh
B2: Chuyén ho so (ban gidy) vé cong Coéng chuic tai Trung tim e i =i - Mau s6 04;
T % 3 7 : . £ ; - 02 gio 1am viéc )
Chuyén ho s | chic tu phap — hd tich dé xur 1y. hanh chinh cdng cap xa : - Ho so.
Tiép nhén hd so tir Trung tam cap
B3: x4, tham dinh x1r Iy ho so: o
Tiépnhgn |- Trén phiéu kidm soat qué trinh | Cong chirc tu phép - ho tich | 02 gior lam viee |~ V2u S0 04;
A 55 Ke 1.2 x X phap g - HO so
ho so giai quyet ho so (Mau so6 04). )
- Trén phan mém Mot ctra.
- Mau s6 04;
- HO so; o
- Xac minh tinh trung thyc cia |- Céng chuc tu phap - hd MENMMO WHM& wm két
B4: viéc dang ky nudi con nudi trudc | tich - Vin bén théng béo

Xac minh ho so

do6 va nguoi lam chimg;

- Cong chic UBND cép x3
noi & hién tai cua nguoi
nhan nudi con nudi (truong
hop dugc dé nghi x4c minh)

02 ngay lam viéc

két qua x4c minh
(treong hop dé nghi
UBND cép x4 noi &
hién tai cua nguoi
nhan con nudi Xxac
minh)
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

BS:
Tra két qua, to
chirc giao nhan
con nuoi

- Tra két qua

- Luu chinh thirc trén phan mém
Ho tich.

- Két thic trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh

UBND cap x3

0,5 ngay lam viéc

- Giay chung nhéan
nudi con nudi

- Thu hoi Mau so
01
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Cac bwoe
thuc hién

Noi dung céng viéce

Pon vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thue hién

SO

clp x3 xur Iy ho so;

- Soan thao 16i ching (bang
van ban) hogc thuc hién mosm
diu miu 1oi chimg (dbi vGi
truong hop da khic trén mau
déu) owcdm thuc ban sao tir
ban chinh m&% to, van ban do
CO quan, t6 chic cé thim
quyén cua Viét Nam; CO quan,
t6 chirc ¢4 thim ncv\os cua
nudc ngoai; Co quan, t6 chirc
c6 tham quyén cta Viét Nam
lién két voi €O quan, t6 chirc
co thim quyén ctia nuée ngoai
cap hoic ching nhin

- Chuyén hd so (ban gidy) dé
ngudi ¢ thim quyén xir ly.

~

Xa;

- Cong chic lam cong
tac tu ﬁ:m@ duoc phan
cong giai quyét hd so

chinh cong cép x3;
Hoic c6 thé kéo dai
thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc
hogc ¢6 thé dai hon
theo théa thuan bang
van ban véi nguoi
yéu cau ching thuc
(d6i véi truong hop
cung mot lic yéu
cau chimg thuc ban
sao tir nhiéu loai ban
chinh gidy to, vin
ban; ban chinh co
Ezmc trang; yéu cau
s6 Eosm nhiéu ban
sao; ndi dung gidy
to, van ban phirc tap
khé kiém tra, moH
chiéu ma co quan, to
chiuc thuc hién
chimg thuc khong
thé dap ung duoc
thoi han quy dinh
néu trén).

- Lo1 ching @w:m vén
ban)/ 161 chimng cmsm mau
diu di duoc khic chung
thuc ban sao tir ban chinh
m_m% to, van ban do co quan,
to chirc ¢ thim quyén &
Viét Nam; co quan, t6 chirc
c6 thim quyén cia nudc
ngoai; co _quan, to chirc ¢6
thdm nc%ms cia Viét Nam
lién két véi co quan, t6 chirc
co EmB quyén cua nudc

ngoai cap hodc chimg nhén.

B4:

Xem xét ky chiung thuc ban

Chu tich/Phé Chu tich

01 gio lam viéc ké

- Mau sé 04
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phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chung

thue.
Cac bude Noi dung cong viéce Don vi/nguwoi thue Thaoi gian thye Két qua thue hién
thuwe hién hién hién
Trong gidhanh | - MAu s6 01
B1 - Huéng din, kiém tra, | CONg chire lam cong téc chinh - MAu s6 04
: tiép nhan hd so tu phap tai Trung tdm
Nép - HH A Phuc vu Hanh chinh - EO SO Qoﬁ nhéan da duoc
- S6 héa hd so cong cip xa s6 héa
Cong chirc 1am céng tac - Mau s6 01
B2: Chuyén ho so (ban gidy) tw phép tai Trung tam | 15 phat k& tir khi| ,x <
- v€ Van phong HDND va . , . . 1 - Mau so6 04
Chuyén hd so UBND cAb x3 Phuc vu Hanh chinh | ti€p nhan hé so )
P cong cap xa -Ho so
- Phan cong cong chirc - MAu s 04
lam cOng tac tu phép tai T &5

B3:
Xir 1y hd so

UBND cép x3 xu 1y hd
SO;

- Soan thao 1&i chimg
(bang van ban) chimg
thuc chir ky; ching thuc
diém chi; chung thuc
trong truong hop khoéng
thé ky, diém chi duoc;

- Quc%ob hd so (ban
gidy) dé ngudi cb thim

- Lanh dao Vian phong
HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chuc lam cong
tdc tu phap dugc phéan
cdng giai quyét hd so

02 gio lam viéc hoic
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bang van ban véi
ngudi yéu cau chimg
thuc

- Loi ching (bang van ban)
ching thuc chir ky; ching
thuc diém chi; chung thuc
trong truong hop khong thé
ky, diém chi dugc
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3. Thii tuc chirng thuc hgp dong, giao dich lién quan dén tai san la dong sin, quyén sir dung dat va nha &

Thoi gian giai nz%m‘n Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu ciu chimg thyc hodc c6 \Em kéo
dai hon theo thda thuan bang van ban véi ngudi yéu cau ching thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyet thi ngudi tiép nhan

hé so phai ¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

Cac buédc

No§i dung cong viéce

Don vi/ngwoi thue

Thoi gian thuc

Két qua thye hién

thwe hién hién hién
Trong gid hanh | - MAu s6 01
B1. - Huéng din, kiém tra, | ©Ong chuc 1am cong téc chinh - MAu s6 04
: tiép nhén hd so tu phap tai Trung tdm X A 1A
Nop h so w an Phuc vu Hanh chinh - »IOMQ tiép nhan da duoc
- S6 héa ho so cong clp xa sO hoa
PO ..z | Cong chirc 1am cdng tac - Mau s6 01
B2: Chuyén ho so (ban giay) , . N e =2 us ) e
o vé& Vin phong HDND va tu phép tai ”D:Sm ﬁ‘mE H.m E:WH wyo to khi| M3u sé 04
Chuyén hé so | ygND chr Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hé so .
P cong cap xa - Ho so
- Phén cbng cong chirc - Mau s6 04
lam cbng tac tu phép tai | - Lanh dao Vin phong | o] ngay lam viéc|_ {3 so

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép xi xir 1y hd
S0;

- Soan thdo 1oi ching
(bang van ban) chung
thuc hop dong, giao dich;

- Chuyén hd so (ban

HDND va UBND cip
Xa;

- Cong chuc lam cong
tac tu phap dugc phén
cong giai quyét ho so

hogc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuin
bing vin ban véi
nguoi yéu cau chimg
thuc

- Loi chimg (bang van bén)
chimg thuc hgp dong, giao
dich.
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4. Thu tuc chirng thue di chic

e e

69

Thoi gian giai n:vﬁ Khong ncm 02 Q&& ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhan da ho so yéu cau o:cdm thuc hodc c6 Eo kéo
dai hon theo théa thuan bing van ban véi ngudi yéu cau ching thuec. ﬁ.:osm hgp kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép nhan
h6 so phai c6 phiéu hen ghi r5 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

Cac buoc No6i dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Theoi gian thue Két qua thwe hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
Bl Huéng dan, kiém tra, mwsw m?wﬁo Eﬂ oosmﬁmmo - T Mau s6 04
: tiép nhan hd so u phép tai Trung tam rong gio han : » L
Nép hd so o Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiep nhan da duoc
- SO hoa ho so cong cip xa s0 hoa
Co6ng chuc lam cong tac - MAu s6 01
. Ch . : A e AE o ,
B2: uyén ho so (bin giay) tu phap tai Trung tdm | 15 phat ké tur khi X oA
5 . vé Vin vwoawm HDND va . ’ "y i - Mau s6 04
Chuyén ho so UBND cép xa Phuc vu Hanh chinh | ti€ép nhéan ho so Y
cong cap xa - Ho so
- Phan cong cong chirc - Mau s6 04
12 - . A
am c6ng tac tu phap tai - Lanh dao Vin phong ST e

B3:
Xir 1y ho so

UBND cép x3 xtr Iy hd
S0;
- Soan thao 101 ching

(bing vin ban) chung
thuc di chuc;

- Orc%os hd so (ban
gidy) dé ngudi co thdm

HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chuc lam cong
tac tu phap duoc phén
cong giai quyet ho so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bang vin ban véi
nguoi yéu cau ching
thuc

- Loi chimg (bang vian ban)
chung thuc di chuc.
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5. Tha tuc ching thuwe viin ban tir chéi nhan di san

e A

Thoi gian giai quyét: Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau ching thuc hoac c6 ,Em kéo
dai hon theo thoéa thuan bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thue. Trudong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan
ho so phai c6 phi€u hen ghi 15 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

Cac buoc No6i dung cong viéc Pon vi/ngwoi thuc Thoi gian thuc Két qua thuc hién
thue hién hién hién
- Mau s6 01
B1: - Huéng din, kiém tra, mosw chire ._wﬂ oobmﬁmuo - ——— Mau s6 04
: tiép nhan hd so u phap tai Trung tim rong gio ha ) e o
Nophdso | b Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho 5o tiép nhan da dugc
- SO héa ho so cong cp xa s0 hoa
P ..z | Cong chirc 1am cong tac - MAu s6 01
. Chuyén ho so (ban gia . . - Y .
Mwn. vé Vin phong W@ZW WW tu phap tai Trung tim _.M phut k€ tu khi| _ Mau s 04
Chuyén hd so UBND cAp x3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhén ho so N
P cong cap xa - H6 so
- Phin cbng céng chirc - Mau s6 04
lam cong tac tu phap tai “H3 so

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép xi xir 1y hd
SO;

- Soan thao 101 ching
(bang vin ban) chung
thuc vin ban tr chdi
nhan di san;

- Chuyén hd so (ban
gidy) d& ngudi c6 thim

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chuc lam cong
tac tu phap dugc phan
cong giai quyét hd so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bing van ban voéi
nguoi yéu cu chimg
thuc

- Loi chimg (bang vén ban)
chimg thuc vén ban tir choi
nhan di san.
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6. Thi tuc chirng thye vin ban thoa thuin phén chia di sain ma di san la dong san, quyén sir dung dit, nha &

*e2e

Thoi gian giai azuﬁ Khong @cm 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so yéu cau ow:zm thuc hoac co Eo kéo
dai hon theo thoa thusn bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. HEoBm hgp kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép nhan
hé so phai c6 phiéu hen ghi 15 thoi gian (gi®, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

Cac buéc Noi dung cong viéc Don vi/ngudi thuc Thaoi gian thue Két qua thue hién
thuc hién hién hién
- MAu s6 01
Bl Huéng dan, kiém tra, Hﬁonw mbﬁo ._w% cong mmo . e Mau s6 04
: tién nhan hd so u phap tai Trung tdm rong gio han 5 ;‘ o
Nop hd so panan Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiép nhén di dugc
- S6 hda ho so cong cAp xi s0 hoa
Cong chirc lam cong tac - Mau s6 01
B2: Chuyén ho so (ban gidy) | - phap tai Trung tdm | 15 phut k& tir khi| N,z
. ve Van phong HDND va . : ez % s 2% - Mau s6 04
Chuyén ho so UBND cép xa Phuc vu Hanh chinh | ti€ép nhén ho so “
cong cap xa -Ho so
- Phan cong cong chic - Miu s6 04
lam coéng tac tu phép tai “H2 5q

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép x3 xir Iy hd
SO;

- Soan thao 101 ching
(bing vin ban) ching
thuc van ban thoa thuin
phén chia di san;

- Chuyén hd so (ban
gidy) dé ngudi c6 thim

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chuc lam codng
tac tu phap duogc phan
cong giai quyét hd so

01 ngay lam viéc
hogc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuin
bang vin ban véi
ngudi yéu cau chimg
thuc

- Loi chimg (bang vin ban)
chimg thuc van ban thoa
thudn phan chia di san.
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7. Thi tuc chirng thye vin ban khai nhin di san ma di san la dong san, quyén sira dung dat, nha &
Thoi gian gidi quyét: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so yéu cau chimg thuc hoic cé thé kéo

dai hon theo thoa thuén bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Truong hgp kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen ghi 13 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

Cac buoc Noi dung cong viée Don vi/nguoi thue Thoi gian thwe Két qua thue hién
thwc hién hién hién
- MAu s6 01
B1: - Hu6ng dan, kiém tra, Oocmr chire .5% cong tac . T Mau s6 04
: tién nhén hd so tu phap tai Trung tdm rong gid han N . o
Nop hb so w N Phuc vu Hanh chinh it -»mn so ti€p nhéan da dugc
- S6 héa ho so cong cp xa s0 hda
21 x ..z .| Cong chirc 1am cdng tac - Mau s6 01
. h ) . - ve K g :
B2: 0» e ro, B¢ {bin m_m%,v tu phap tai Trung tdm | 15 phut ké tu khi XA
N veé Van phong HPND va . : 2 . a3 - Mau so 04
Chuyén ho so 2 < Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hd so .
UBND cap xa cone cAp x4 - H6 so
g cap xa
- Phan céng cong chirc - MAu s 04
lam cdng tac tu phép tai -H3 so

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép x3 xir 1y hd
SO;

- Soan thao 161 ching
(bang van ban) chimg
thuc van ban khai nhén di
san;

- ‘Orsxms hé so (ban
gidy) dé ngudi cod tham

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND c4p
Xa;

- Cong chic lam cong
tac tu phap dugc phan
cong giai quyét hd so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuin
bing vian ban véi
ngudi yéu cu ching
thuc

- Loi ching (bang van ban)
ching thuc vdn ban khai
nhan di san.
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8. Thi tuc chirng thye viéc sira ddi, bd sung, hiity bé hop dong, giao dich

e e A

Thoi gian gidi quyet: Thoi han thuc hién yéu cau ching thuc 13 ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cau

hodc trong ngay lam viéc tié

/4

ngudi tiép nhan hd so phai ¢

p theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio. Trudng hop tra két qua trong ngady lam viéc tiép theo thi
0 phieu hen ghi r6 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thuec.

Cac buée Noi dung cong viéce Pon vi/ngwoi thue Thoi gian thue Két qua thue hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
Bl: - Huéng dan, kiém tra, mobw chirc ._ww_,: cong tac - Y Mau s6 04
. tiép nhan hd so u phap tar lrung tam rong g1o ha 5 & o
Nop hb so m i Phic vu Hanh chinh kol - »Eo‘mQ tiép nhan da duoc
- SO hda ho so cong chp xa sO hoa
2 . .« | Cong chirc 1am cong tac - MAu s6 01
. h h ; ; p 22 Gk m :
B2: Gy el kbdn mﬁmv\,v tu phap tai Trung tdm | 15 phut ké ti khi X A
2 vé Vin phong HDND va . : % - S - Mau s6 04
Chuyén ho so UBND c4p 3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hd so .
cap xa FOSH jprs - HO so
g cap xa
- Phin cOng coéng chic - Mau s6 04
lam cong tac tu phap tai | Lanh dao Van phong “Hb so

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép xi xir 1y hd
S0;

- Soan thdo 161 chung
tuong ung voi timg loai
hop dong, giao dich;

- Chuyén hé so (ban
gidy) dé ngudi c6 tham

HDND va UBND c4p
Xa;

- Cong chuc lam cong
tac tu phap dugc phén
cOng giai quyet ho so

02 gio lam viéc

- Lot ching tuong ung véi
ting loai hop dong, giao
dich.
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9. Thi tuc sira 16i sai s6t trong hgp dong, giao dich

hodc trong ngay

*2e

Thoi gian giai a:woa Thoi han thuc hién yéu omc ching thuc 1a ngay trong ngay co quan, t6 chirc :mv nhén yéu cau

lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu cau sau 15 g10. Truong hop tra két ncm trong ngay lam viéc tiép theo thi

ngudi tiép nhan hd so phai c¢6 phiéu hen ghi 13 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thuec.

Cac buée Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thue Thaoi gian thue Két qua thue hién
thwe hién hién hién
- Mau s6 01
B1: - Hudng dan, kiém tra, m@cﬁ chirc ._ww,: cong tac - T Mau s6 04
. tié nhén hd so U phap tar lrung tam rong g1o han
Nop h 2 <6 m\v, T Phuc vu Hanh chinh chinh = mo SO Qoﬁ nhan da duoc
- S6 héa ho so cong cip xa s6 hoa
R . 4~ | Cong chirc 1am cong tac - Mau s 01
B2: Chuyén ho so (ban giay) , . by e B ) e
. v& Vin phong HDND va tu phap tai ”_,Esm mmB H.m» E:mﬁ Wm tu khi| Mau sé 04
Chuyeén ho so L~ Phuc vu Hanh chinh ti€p nhan ho so .
UBND cép x3 N £° o - H6 so
cong cap xa
- Phan céng céng chirc - MAu s6 04
lam cong tac tu vrmv tai S -

B3:
Xir Iy hd so

UBND cép x3 xir Iy hd
sO;

- Gach chan 16i sai sét
can sira va ghi vao bén 18
ciia hgp dong, giao dich
ndi dung d3 sira;

- QE%g hd so (ban
gidy) dé ngudi c6 tham

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cip
Xa;

- Cong chic lam cong
tac tu phap dugc phan
cong giai quyét hd so

02 gio lam viéc

- Hop mmsm, giao dich can
dugc stra d6i da dugc gach
chén 16i sai s6t can stra va
ghi vao bén 1& cua hop
dong, giao dich ndi dung da
stra hodc 101 chimg tuong
mg véi timg loai hop déng,
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10. Thii tuc cip bén sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich da dwgc chirng thye

Thoi gian gidi quyét: Thoi han thuc hién yéu cau chimg thuc la ngay trong ngdy co quan, to chirc tiép nhén yéu cau

hogc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio. Trudmg hop tra ket qua trong ngdy 1am viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhan ho so phai c¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (810, ngay) tra ket qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

Cac buée Noi dung cong viée Don vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thwce hién
thwe hién hién hién
- Mau s6 01
Bis - Hu6ng dan, kiém tra, HOoPW mrﬁ.ﬂo ._wm_,s cong tac . b U Mau s6 04
: tiép nhan hd so u phap tai Trung tidm rong gid han % ek mn as
Nop hd so by Phyc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiép nhan da dugc
- S6 héa ho so cong cip xa s0 hoa
Cong chirc 1am cong tac - Mau s6 01

B2: Chuyén hd so (ban gidy)
vé Van phong HDND va

tu phap tai Trung tidm | 15 phut ké tr khi - MBu sé 04
Chuyén hd so UBND om@ X3

Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hd so

cong cap xi - Ho so
- Phan cong céng chirc - MAu s6 04
lam cong tac tu phap tai - Hb so
UBND cap xa xir Iy ho | - Lanh dao Vin phong - S
50; HDND va UBND c4 - pan sao tr ban chinh hop
B3: , , X&: = dong, giao dich da co 1oi
RN - Photo ban chinh hop i o 02 gio 1am viéce ching chimg thuc ban sao
Xirly hd so | dong, giao dich dd dugc |- Coéng chirc 1am cong tir'bar chiik.

chimg thuc va thuc hién | tdc tu phap dugc phan
cac budc nhu ching thuc | cong giai quyét hd so
ban sao tir ban chinh;

- Chuyén hd so (ban
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11. Chirng thwe chir ky ngudi dich ma nguoi dich 1a cdng tac vién dich thuit cia Uy ban nhan dan cap xa

e e

Thoi gian giai aﬁi Thoi han thyc hién yéu om: chimg thuc la ngay trong ngay co quan, t6 chire tiép nhan yéu cau
hozc trong ngay 1am viéc tiép theo néu tiép nhan yéu om: sau 15 gio. Haosm hop tra két qua trong ngay lam viéc :a@ theo
hogc phai kéo dai thoi gian theo théa thuén thi nguoi tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi r5 thoi gian (gio, ngay) tra két qua
cho nguoi yéu cau chimg thuc.

Cac buéce Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thwre hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
Bi: Huéng dan, kiém tra, m@cw \Q:wﬁo .ﬁww_,s cong tac . T M3u s6 04
: ¥ 1ihan bS sa ‘tu phap tai Trung tdm rong gio han L o
Nop h so Hu) an Phuc vu Hanh chinh chinh -Wo\mq ti€p nhan da duoc
- S6 hoa ho so cong cAp xi s0 hoa
Cong chirc 1am cong tac - Méu s6 01
B2: QE%o: ho so (ban gidy) , . " P . o
e vé Vin phong HDND va tu phap tai H:Em mmB H.m E:mﬁ WM tr khi| _y\rx0 6804
Chuyén ho so Phuc vu Hanh chinh | ti€ép nhan ho so .
UBND cap xa n £ -Hb
cong cap xa 0 50
- Phan céng cong chirc - M4u s6 04
BmICLAR el phap tal\ y,p dao Van phong - Ho so
UBND cap xa xu ly ho \ % . .
B3 50 HDND va UBND cap - Loi chimg (bang van béan)
. Xa, ) . , i i
oy _ Soan thao 1&i chimg .| 02git1am vige “iung thye el &5 ngge
Xir ly ho so A . . - Cong chuc lam cong dich.
(bang van ban) ching| , : "
51 7 o. . .. - |tac tu phap dugc phéan
thuc chir ky nguoi dich; R .44
) - cong giai quyeét ho so
- Chuyén hoé so (ban
giay) dé nguoi c6 tham
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12. Chirng thye chir ky ngudi dich ma ngwoi dich khong phai la cng tc vién dich thuit cia Uy ban nhan dan

cap xa

°e2e

Thoi gian giai quyét: Thoi han thuc hién yéu cu ching thyc 1a ngay trong ngay co quan, to chuc tiép nhan yéu cau

hogc trong ngay lam viéc tiép theo néu tiép nhan
hodc phai kéo dai thoi gian theo thda thuan thi n

4
*A

cho ngudi yéu cau chung thuc.

yéu cau sau 15 gid. Trudng hop tra két qua trong ngay lam viéc amw theo
guoi ti€p nhén ho so phai c6 phi€u hen ghi 1 thoi gian (gid, ngay) tra két qua

Cac buoc Noi dung cdng viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thue hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
B - Hu6ng dan, kiém tra, Muosmw m?ﬂo ._w% oocm%wo . Sran | Mau sb 04
: tiép nhan hd so u phap tai Trung tam rong gio han L o
Nép h3 so p nhe Phuc vu Hanh chinh chinh - HO so tiép nhan da duoc

- SO0 hda ho so

cong cap xa

sO hoa

B2:

Chuyén hé so

O,cc%mz hé so (ban gidy)
vé Vin wr@sm HDND va
UBND cap xa

Cong churc 1am cong tac
tu phap tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh
cong om@ xa

15 phut ké tir khi
tiép nhan ho so

- M3u s 01
- MAu s 04

- HO so

B3:
Xir 1y hd so

- Phén coéng cong chirc
lam cOng tac tu phap tai
UBND cap xa xur ly ho
SO;

- Soan thdo 1oi chung
(bang van ban) chung
thuc chit ky ngudi dich;

- Chuyén hd so (ban

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chirc lam cong
tac tu phdp dugc phan
cong giai quyét hd so

02 gio lam viéc

- Mau s6 04
- HO so

- L&i chimg (bang vin ban)
chung thuc chir ky nguoi
dich.
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C.LINH VUC HOA GIAI O CO SO
Thue hién hé tro khi hoa giai vién gip tai nan hoic rii ro anh hwéng dén sirc khée, tinh mang trong khi thuc

*e2e o

hién hoat dong hoa giai & co s& (thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND cap xa).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18.

So d6 cic
buwdc thue
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwc hién

B1:
Nhan va
kiém tra hd
SO’

,Emv nhan, kiém tra, huéng
dan ho so dé nghj h trg khi
hoa giai vién (noi di ra
quyét dinh cong nhan hoa
gidi vién) gdp tai nan hoic
riai ro anh huéng dén strc
khoe, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa
giai & co s&

- Nop hd so dén
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cép xi (Céng chirc
lam cong tic tw
phap/céng  chirc
duoc phdn cong
gidgi quyét hé so
nay).

- Qua mdt trong
cac cach thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua hé théng
buu chinh;

+ Nop hd so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cong
Quodc gia.

Trong gio
hanh chinh

* Tén mau don, miu t& khai: Khéng quy
dinh; sb luong ho so: 01 bd hd so.

- Van ban & nghi hé tro ciia hoa giai vién
hodc cua dai dién gia dinh hoa gial vién
(trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai
vé tinh mang) ¢é x4c nhan cua td trudng t6
hoa giai hodc Trudng ban cdng tac Mit trn
(trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai 1a
t0 trudng td hoa giai). Van ban dé nghi hd
tro phai ghi 6 ho tén, dia chi cia ngudi yéu
cau h trg; 1y do yéu cau hd tro;

- Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc hodc
ban sao kém theo ban chinh d& ddi chiéu
hodc badn sao dién tir Bién ban xac nhén tinh
trang cua hoa giai vién bi tai nan c6 x4c nhan
ctia Uy ban nhan déan cap xi noi Xay ra tai
nan hodc co quan cdng an noi xay ra tai nan;
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- Chuyén hd so (ban

Cong churc lam
cOng tac tu
phép/céng chic

O_:Wum“- h3 gidy/dién tir) vé Vian phong m:wo phén cong 0.5 bm.w% MMV so dap ung day du theo quy dinh (nhu
o HDND va UBND cap xa. giai quyet ho so lam viéc :
nay tai Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong cép x3
i mu rms‘ cong cong mrqo _mwu - Lanh dao Van
B3: cong tac tu phap/cong chire hong HDND va| 05 ned , )
phin cong dugc phén cong giai quyét szw £ e _,. gay Toan b ho so dugc tiép nhan tai B2
xir Iy ho so' | hd so nay tai UBND cip x3 S am viee
Xem xét, tham dinh ho so: z .
- Truong hop du didu kien | UBND  cap  x&
thi dy thio Quyét dinh hd | (Cong chirc  Tu
— phdp cap xd/cong ) N
B3: . , X q chirc  dwoc Q&A % ri e Du thao Quyeét dinh ho trg hoic du thao van
Tham dinh | - Truong hop khong i co | cong giai quyét ho m WWO ban tra 161 trong truong hop khong hd tro.
ho so so dé€ giai quyét thi du thao | so nay) phdi hop :

van ban tra 101 trong trudng
hop khong hd tro.

vl cong chic, ca
nhan, co quan, t6
chuc lién quan
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- Tra két qua giai quyét thu Cong chuc Tu Trong gio \ N .
BS: tuc hanh chinh. phap cap x&/cong | hanh chinh | Quyét dinh hd tro/Vin ban tra 10i trong
i két qua | - K€t thuc hd so néu nhan | chic duoc phan | (ngay sau | truong hop khong h tro.
Tra ket qua X . 5 A x £ 7% bl
trgc ti€p hodc trén phan | cong giai quyét hd | khi vin thu
mém Mot cira. SO nay phat hanh)







