
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tir do - Hanh phuc

S6:?457QD-UBND Quang Ngai, ngay 46 thdng 5 nam 2025

QUYET DINH
Ve viec cong bo thu tuc hanh chinh noi bo trong ITnh vuc thi dua, khen 
thirong thuoc tham quyen giai quyet cua So’Noi vu; UBND cap huyen; 

UBND cap xa tren dja ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN t!NH QUANG NGAI

9 \

Can cuLuat To chuc chink quyen dia phuong ngay 19/02/2025;
Can cu Quyet dinh so 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu tucmg Chinh 

phu ban hanh Ke hoach ra soat, dan gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong he 
thong hanh chinh nha nude giai doan 2022 - 2025;

Can cu Nghi quyet so 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cua Chinh phu ve 
Chuang trinh cat giam, dan gian hoa thu tuc hanh chinh lien quan den boat dong 
san xuat, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cu Quyet dinh so 311/QD-BNV ngay 04/4/2025 cua Bo truong Bo Noi 
vu ve viec cong bo thu tuc hanh chinh noi bo giua cac ca quan hanh chinh nha 
nude link vuc thi dua, khen thudng thuoc pham vi chuc nang quan ly nha nude 
cua Bo Noi vu;

Can cu Quyet dinh so 1648/QD-UBND ngay 30/11/2022 cua Chu tich 
UBND tinh ban hanh Ke hoach ra soat, dan gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo 
trong he thong hanh chinh nha nude giai doan 2022 - 2025 tren dia ban tinh 
Quang Ngai; Ke hoach so 81/KH-UBND ngay 14/4/2025 cua UBND tinh trien 
khai thuc hien Nghi quyet so 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cua Chinh phu ve 
Chuang trinh cat giam, dan gian hoa thu tuc hanh chinh lien quan den boat dong 
san xuat, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Theo de nghi cua Giam doc Sd Noi vu tai Td trinh so 106/TTr-SNV ngay 
29/4/2025.

QUYET DINH:
Dieu 1. Cong bo thu tuc hanh chi'nh noi bo trong ITnh vuc thi dua, khen 

thuong thuoc tham quyen giai quyet cua So Noi vu; UBND c§p huyen; UBND 
cap xa tren dia ban tinh Quang Ngai.

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu lire thi hanh ke tu ngay ky.
Dieu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Thu truong cac so, ban nganh; Chu 

tich UBND cac huyen, thi xa, thanh pho; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi
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tran va cac ca quan, dan vi, to chirc, ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi 
hanh Quyet dinh nay./.

Nffi nhan:
- Nhu Dieu 3;
- Bo Noi vu;
- Cue KSTTHC-VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PC VP, cac phong;
- Cong TTDT tinh;
- Liru: VT, TTHC. Nguyen Hoang Giang



THU TUC HANH H 
KHEN THlTCt 

VU, UBND C
(Kem

PHAN I. D

H CHINH NOI BO TRONG UNH VlTC THI DUA, 
thAm QUYEN GIAI QUYET CUA SO nqi 

‘'ND CAP XA DjA BAN TINH QUANG NGAI
QD- UBND ngay 46 thang nam 2025 

UBND tinh Quang Ngai)

THU TyC HANH CHINH NQI BO

Stt Ten thu tuc hanh chfnh noi bo LTnh virc •
Co1 quan 
thurc hien

A THU TyC HANH CHINH N0I B0 CUA CAP TINH

1 Thu tuc tang thudng Bang khen cua Chu 
tich UBND tinh

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

SdNoi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)

2 Thu tuc tang Ca thi dua cua UBND tinh
Quan ly nha 

nude ve thi dua, 
khen thudng

Sd Noi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)

3 Thu tuc tang danh hieu Chien si thi dua 
cap tinh

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

Sd Noi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)

4 Thu tuc tang danh hieu Tap the lao dong 
xuat sac

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

SdNoi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)

5 Thu tuc tang thudng Bang khen cua Chu 
tich UBND tinh theo chuyen de

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

SdNoi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)

6 Thu tuc tang Ca thi dua cua UBND tinh 
theo chuyen de

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

Sd Noi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)

7 Thu tuc tang thirong Bang khen cua Chu 
tich UBND tinh ve thanh tich doi ngoai

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

Sd Noi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)

8 Thu tuc tang thirong Bang khen cua Chu 
tich UBND tinh cho ho gia dinh

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

SdNoi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)

9 Thu tuc tang thudng Bang khen cua Chu 
tich UBND tinh ve thanh tich dot xuat

Quan ly nha>
nude ve thi dua, 

khen thudng

SdNoi vu 
(Ban Thi dua- 
Khen thudng)
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B THU TyC HANH CHINH NOI B0 CUA CAP HUYEN

1
Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich 
UBND cap huyen cho ca nhan, tap the 
theo cong trang

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

Phong Noi vu, 
UBND cap 

huyen

2 Thu tuc tang danh hieu Tap the Lao 
dong tien tien

Quan ly nha
>

nude ve thi dua, 
khen thudng

Phong Noi vu, 
UBND cap 

huyen

3 Thu tuc tang danh hieu Chien si thi 
dua ca so

Quan ly nha
\

nude ve thi dua, 
khen thudng

Phong Noi vu, 
UBND cap 

huyen

4 Thu tuc tang danh hieu Lao dong tien 
tien

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

Phong Noi vu, 
UBND cap 

huyen

5
Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich 
UBND cap huyen ve thanh tich thi 
dua theo chuyen de

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

Phong Noi vu, 
UBND cap 

huyen

6 Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich 
UBND cap huyen ve thanh tich dot xuat

Quan ly nha
\

nude ve thi dua, 
khen thudng

Phong Noi vu, 
UBND cdp 

huyen

7 Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich 
UBND cap huyen cho ho gia dinh

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng

Phong Noi vu, 
UBND cap 

huyen
C THU TUC HANH CHINH NOI B0 CUA CAP XA

1
Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich 
UBND cap xa cho ca nhan, tap the theo 
cong trang

Quan ly nha
>

nude ve thi dua, 
khen thudng

UBND cap xa

2
Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich 
UBND cap xa ve thanh tich thi dua theo 
chuyen de

Quan ly nha
\

nude ve thi dua, 
khen thudng

UBND cap xa

3 Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich 
UBND cap xa ve thanh tich dot xuat

Quan ly nha
nude ve thi dua, 

khen thudng
LTBND cap xa

4 Thu tuc tang Giay khen ciia Chu tich 
UBND cap xa cho ho gia dinh

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng
UBND cap xa

5 Thu tuc tang danh hieu Lao dong tien 
tien

Quan ly nha 
nude ve thi dua, 

khen thudng
UBND cap xa
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PHAn II. N0I DUNG THU TUC HANH CHINH N0I B0

A. THU TUC HANH CHINH CUA CAP TINH
I. Thu tuc tang thu-ong Bang khen cua Chu tjch UBND tinh
1. Trinh tu thuc hien:

• • •

r \

Buac 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tiep nhan de nghi khen 
thuong cua cac co quan, dan vi, dia phuang.

9 \ / f

Buac 2. Tham djnh ho so, thanh tich, xin y kien cac co quan lien quan (neu 
co), trinh Chu tich UBND tinh xem xet quyet dinh khen thuong. Thdi gian thuc 
hien 15 ngay lam viec.

Doi voi ho so khen thuong cho cac tap the thuoc khoi, cum thi dua do 
UBND tinh to chuc, So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tham dinh ho so, 
thanh tich, lay y kien cac co quan lien quan, tong hop trinh Hoi dong Thi dua - 
Khen thuong tinh hop xet theo quy djnh tai khoan 7 Dieu 6 Quyet djnh so 
52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban hanh Quy che Thi dua, 
khen thuong tinh Quang Ngai. Sau khi co ket qua hop Hoi dong Thi dua - Khen 
thuong tinh, So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) trinh Chu tich UBND tinh 
xem xet quyet dinh khen thuong trong 15 ngay lam viec.

Buoc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem 
xet, quyet dinh khen thuong. Thai gian thuc hien 10 ngay lam viec.

Buoc 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tjch UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thuong tinh viet bang, dong dau va cap phat cho don vj trinh khen.

Buoc 5. Cac truong hop khong dupe khen thuong (khong dung doi tupng, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), So Noi vu (Ban 
Thi dua - Khen thuong) thong bao den cac don vi trinh khen biet.

2. Cach thuc thuc hien:
Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thuong (So Noi vu) bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tidp hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so Iupng ho so:
a) Ho so de nghj xet tang hoac truy tang Bang khen cua Chu tich UBND 

tinh gom:
- To trinh de nghi khen thuong.
- Bao cao thanh tich cua cac truong hop de nghi khen thuong co xac nhan 

cua cap trinh khen thuong.
- Bien ban xet khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong cap trinh 

khen thuong.

https://office.quangngai.gov.vn
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- Truong hap ca nhan, tap the dirge de nghj khen thudng Bang khen cua tinh 
do lap dugc thanh ti'ch dot xuat hoac xuat sac dot xuat, co pham vi anh hirdng trong 
lmh vuc thuoc pham vi quan ly cua tinh hoac co dong gop vao sir phat trien kinh te - 
xa hoi cua tinh, ung dung tien bo khoa hoc, ky thuat, cong tac xa hoi, tu thien, nhan 
dao thi phai co chung nhan hoac xac nhan cua ca quan, to chuc co tham quyen ve 
thanh tich de nghi khen thudng.

b) So lugng ho sa: 01 bo.
4. Thoi han giai quyet:

' r i \

- Tham djnh ho so khen thudng va trinh cap co tham quyen trong thdi han 25 
ngay lam viec tu ngay nhan du ho so theo quy dinh (tru khen thudng dot xuat).

- Sau khi nhan dugc quyet djnh khen thudng cua cap co tham quyen khen 
thudng, trong thdi han 10 ngay lam viec, ca quan, dan vi, dia phuang trinh khen 
thudng sao, gui quyet dinh khen thudng cho cac trudng hop dugc khen thudng.

5. Doi tugng thyc hien thii tuc hanh cliinh:
To chuc, ca nhan.
6. Ca quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- Ca quan true tiep thuc hien TTHC: Sd Noi vu.
- Ca quan co tham quyen quyet dinh: Chu tjch Uy ban nhan dan tinh.
7. Ket qua thirc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh tang Bdng khen.

8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau td khai:
Theo mau phu luc kem theo Nghi dinh so 98/2023/NB-CP ngay 

31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thudng.

10. Yeu cau, dieu kien thyc hien thu tuc hanh chinh
Bang khen cua Chu tjch UBND tinh de tang hoac truy tang cho ca nhan, 

tang cho tap the thuc hien theo quy dinh tai Dieu 74 Luat Thi dua, khen thudng 
ngay 15/6/2022; Didu 8 Quyet djnh sd 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua 
UBND tinh quy dinh chi tiet doi tugng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, 
hinh thuc khen thudng cua tinh Quang Ngai; Dieu 5 Quyet dinh sd 52/2024/QD- 
UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban hanh Quy che Thi dua, khen thudng 
tinh Quang Ngai.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh sd 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot sd dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;
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- Thong tir so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 
bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh so 98/2023/NB-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chlnh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thirong;

- Quyet dinh s6 05/2024/QB-UBND ngay 24/01/2024 cua UBNB tinh quy 
djnh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thiic khen 
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quy<§t dinh s6 52/2024/QB-UBNB ngay 31/10/2024 cua UBNB tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.
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Mau so 02

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOl CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

'Tinh (thankphS), ngay... thcmg... nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI KHEN........ 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vdi tap the)

Ten tap the de nghj
(Ghi day du bang chu in thudng, khong viet tat)

I. SO LUQ’C DAC DIEM, TiNH HINH
1. Dac diem, tinh hinh:
- Dia diem tru so chinh, dien thoai, fax; dia chi trang tin dien tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trien;
- Nhung dac diem chinh ciia dan vi, dia phuang (ve dieu kien tu nhien, xa 

hoi, ca cau to chuc, co so vat chat), cac to chuc dang, doan the3.
2. Chuc nang, nhiem vu: Chuc nang, nhiem vu duoc giao.
II. THANH TICH DAT DUOC4
1. Bao cao thanh tich can cu vao chuc nang, nhiem vu duoc giao cua co 

quan (don vi) va doi tuqng, tieu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, 
khen thudng, Nghi dinh so 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua 
Chinh phu. Doi vdi tap the nho khong thuoc doi tuqng tang Co thi dua cua bo, 
ban, nganh, tinh thi ghi ro noi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao neu ro nhung thanh tich xuat sac trong viec thirc hien cac
chi tieu (nhiem vu) cu the ve hieu qua, nang suat, chat luqng, ket qua cong tac so
vdi cac nam trudc (hoac so vdi lan khen thudng trudc day); viec doi mdi cong tac 
quan ly, cai each hanh chinh; sang kien, de tai nghien cuu khoa hoc, cong nghe 
va viec ung dung vao thirc tien dem lai hieu qua cao ve kinh te, xa hoi doi vdi bo, 
ban, nganh, dia phuang va ca nude5.

2. Nhung bien phap hoac nguyen nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao 
thi dua da dirqc thuc hien co hieu qua trong thirc tien hoat dong, san xuat, cong 
tac cua co quan, don vi.

3. Viec thuc hien chu truong, chinli sach cua Dang, phap luat cua Nha
nude6.
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4. Hoat dong cua to chuc dang, doan the7.
III. DANH HIEU THI DUA, HINH THlTC KHEN THUOAJG DA

Dirac nhan8
• •

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhan

r

danh hieu thi dua; co1 quan ban hanh quyet djnh

2. Quyet dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiem 
vu (doi voi truong hop de nghi khen thudng theo tieu chuan hoan thanh xuat sac 
nhiem vu)

3. Hinh thuc khen thudng:

Nam
Hinh thuc

khen thudng
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh khen thudng; 

co' quan ban hanh quyet djnh

XAC NHAN CUA CAP TRINH 
KHEN THUDNG

(Ky, dong dau)

THU TRl/ONG DON VI
(Ky, dong dau)
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Mau so 03

DON VI CAP TREN CONG HOA XA \l()l CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

'Tinh (thanh pho), ngay...thang...nam...

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG...... 2

• •

(Mau bao cao nay ap dung doi vai ca nhan)

I. SO LUOC LY LjCII
- Ho ten (Ghi day du bang chu in thirong, khong viet tat):..........
- Sinh ngay, thang, nam:...........Gioi tinh:.......Dan toe, ton giao
- Que quan3:...................................................................................
- Noi thirong tru3:..........................................................................
- Co quan, dia phirong cong tac:.............................................
- Chirc vu (Dang, chinh quyen, doan the):..............................
- Trinh do ly luan chinh tri, chuyen mon, nghiep vu (neu co):
- Hoc ham, hoc vj, danh hieu, giai thirong:.............
II. THANH TICH DAT Dl/OC4
1. Quyen han, nhiem vu dirge giao hoac dam nhan:
2. Thanh tich dat dirge ciia ca nhan5:.......................
Doi voi tnrong hgp de nghi khen thirong theo tieu chuan hoan thanh xuat 

sac nhiem vu, hoan thanh tot nhiem vu thi ghi ro so quyet dinh hoac so van ban xac 
nhan; ngay, thang, nam cua quyet dinh hoac cua van ban xac nhan; co quan ban 
hanh.

III. DANH HIEU THI DUA, HINH THirC KHEN THUONG DA 
DIJ OC NHAN6

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu •

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhan
danh hieu thi dua; co quan ban hanh quyet djnh

2. Hinh thirc khen thirong:
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Nam
Hinh thuc

khen thuang
So, ngay, thang, nam ctia quyet djnh khen thirtfng; 

co’ quan ban hanh quyet djnh

THU TRU’OfNG DON VI NGlTOI BAO CAO THANH TICH 
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va ten)

(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THl/OnNG
(Ky, dong dau)
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Mau so 07

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

'Tinh (thanh pho), ngay... thang...nam...

TOM TAT THANH TICH
DE NGH j TANG (TRUY TANG).........1 II.

(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong........ )

Ten don vi hoac ca nhan, chuc vu va don vj de nghj khen thuong
(Ghi ro day du khong viet tat)

I. SO Lirpc DAC DIEM, TINH HiNH
- Doi vdi dan vj ghi so lirac nam thanh lap, ca cau to chirc, tong so can bo, 

cong chuc va vien chuc. Chuc nang, nhiem vu duoc giao.
- Doi voi ca nhan j»hi ro: Ho va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que 

quan; nai thuong tru; nghc nghiep; chirc vu, don vj cong tac...
II. THANH TICH DAT DUpC
Bao cao neu ngan gon noi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat duoc 

(trong chien dau, phuc vu chien dau; phong, chong toi pham; phong, chong bao 
lut; phong, chong chay, no; bao ve tai san cua Nha nude; bao ve tai san, tinh 
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TIHNH DON VI HOAC CA NHAN BAO CAO3 
KHEN THU'ON(; (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)



II. Thu tuc tang Co1 thi dua cua UBND tinh
1. Trinh tu’ thuc hien:

• • •

Budc 1. Sd Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuang) tiep nhan de nghi khen 
thuang cua cac ca quan, don vi, dia phuong.

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh ti'ch, xin y kien cac co quan lien quan (neu 
co), trinh Chu tich UBND tinh xem xet quyet djnh khen thuang. Thai gian thuc 
hien 15 ngay lam viec.

Doi vdi ho so khen thuang cho cac tap the thuoc khoi, cum thi dua do 
UBND tinh to chuc, So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuang) tham dinh ho sa, 
thanh tich, lay y kien cac ca quan lien quan, tong hap trinh Hoi dong Thi dua - 
Khen thuang tinh hop xet theo quy djnh tai khoan 7 Dieu 6 Quyet djnh so 
52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban hanh Quy che Thi dua, 
khen thuang tinh Quang Ngai. Sau khi co ket qua hop Hoi dong Thi dua - Khen 
thuang tinh, So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuang) trinh Chu tich UBND tinh 
xem xet quyet dinh khen thuang trong 15 ngay lam viec.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem 
xet, quyet dinh khen thuang. Thai gian thuc hien 10 ngay lam viec.

Buac 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thuang tinh theu ca va cap phat cho dan vi trinh khen.

Buac 5. Cac truang hap khong duac khen thuang (khong dung doi tuang, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Sa Noi vu (Ban 
Thi dua - Khen thuang) thong bao den cac dan vi trinh khen biet.

2. Cach thuc thyc hien:
Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thuang (Sa Noi vu) bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so lu-ang ho sa:
a) Ho so de nghi xet tang danh hieu Cd thi dua cua UBND tinh gom:
- Td trinh de nghi xet tang danh hieu Cd thi dua cua UBND tinh.
- Bao cao thanh tich cua tap the.
- Bien ban binh xet thi dua va ket qua bo phieu cua Hoi dong Thi dua - 

Khen thuang cap trinh khen thuang.
b) Viec de nghi tang Cd thi dua cap tinh cho tap the dan dau phong trao thi 

dua theo chuyen de do tinh phat dong co thdi gian thuc hien tu 03 nam trd len khi 
tong ket phong trao duac thuc hien theo hudng dan cua tinh.

c) So luong ho sa: 01 bo.

https://office.quangngai.gov.vn
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4. Thoi han giai quyet:
- Tham djnh ho so khen thuong va trinh cap co tham quyen trong thoi han 

25 ngay lam viec tir ngay nhan du ho so theo quy djnh.
- Sau khi nhan dupe quyet dinh khen thirong cua cap co tham quyen khen 

thirong, trong thoi han 10 ngay lam viec, co quan, don vi, dia phirong trinh khen 
thirong sao, gui Quyet dinh khen thirong cho cac trirdng hop dupe khen thuong.

5. Doi tirong thurc hien thu tuc hanh chinh: To chuc.
6. Co’quan thuc hien thu tuc hanh cliinh:
- Co quan true tiep thuc hien TTHC: So Noi vu.
- Co quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
7. Ket qua thuc hien thii tuc hanh chinh:
Quyet dinh ciia Chu tich UBND tinh tang Co thi dua.
8. Le phi: Khong co.
9. Ten mau don, mau t<Y khai:
Theo mau phu luc kern theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 

31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thuong.

10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Danh hieu Co thi dua cua UBND tinh de tang cho tap the thuc hien theo 

quy djnh tai Dieu 26 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Dieu 5 Quyet 
dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi tiet 
doi tirong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thirong cua tinh 
Quang Ngai.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
- Nghi djnh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh 

chi tiet thi hanh mot so dieu ciia Luat Thi dua, khen thuong;
- Thong lu so 01/2024/TT-L3NV nguy 24/02/2024 cua Bo Nyi vu quy djnh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghj djnh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thuong;

- Quyk djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tirong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thuong cua tinh Quang Ngai;

- Quy6t djnh so 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thuong tinh Quang Ngai.
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Tinh (thanh pho), ngay... thdng... nam...

Mau so 02
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

bAo cAo thAnh tIch
DE NGHI KHEN........ 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vbi tap the)

Ten tap the de nghi
(Ghi day du bang chu in thuong, khong viet tat)

I. SO Ll/OC DAC DIEM, TINH HINH
1. Bac diem, tinh hinh:
- Bja diem tru so chinh, dien thoai, fax; dja chi trang tin dien tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trien;
- Nhung dac diem chinh cua dan vi, dia phuang (ve dieu kien tir nhien, xa 

hoi, co cau to chuc, co so vat chat), cac to chuc dang, doan th§3.
2. Chuc nang, nhiem vu: Chuc nang, nhiem vu duoc giao.
II. THANH TICH DAT DlfOC4

• •

1. Bao cao thanh tich can cu vao chuc nang, nhiem vu duoc giao cua co 
quan (don vj) va doi tupng, tieu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, 
khen thuong, Nghi dinh so 98/2023/NB-NB ngay 31 thang 12 nam 2023 cua 
Chinh phu. Boi voi tap the nho khong thuoc doi tupng tang Co thi dua cua bo, 
ban, nganh, tinh thi ghi ro noi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao neu ro nhung thanh tich xuat sac trong viec thuc hien cac 
chi tieu (nhiem vu) cu the ve hieu qua, nang suat, chat lupng, ket qua cong tac so 
vbi cac nam truoc (hoac so voi lan khen thuong trudc day); viec doi mdi cong tac 
quan ly, cai each hanh chinh; sang kien, de tai nghien cuu khoa hoc, cong nghe 
va viec ung dung vao thuc tien dem lai hieu qua cao ve kinh te, xa hoi doi vbi bo, 
ban, nganh, dia phuong va ca nude5.

2. Nhung bien phap hoac nguyen nhan dat dupe thanh tich; cac phong trao 
thi dua da dupe thuc hien co hieu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cong 
tac cua co quan, don vj.

3. Viec thuc hien chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha
nude6.
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4. Hoat dong cua to chirc dang, doan the7.

III. DANH HIEU THI DU A, HINH THIfC KHEN THlTOTVG DA
DLTO’C nhan8

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet dinh cong nhan

danh hieu thi dua; co1 quan ban hanh quyet djnh

2. Quyet dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiem
/1 # ' i f /

vu (doi voi tru'ong hop de nghi khen thubng theo tieu chuan hoan thanh xuat sac 
nhiem vu)

3. Hinh thuc khen thuong:

Nam
Hinh thu-c

khen thuo’ng
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh khen thuo’ng; 

co1 quan ban hanh quyet dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRU^dNG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong ddu)

(Ky, dong ddu)
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III. Thu tuc tang danh hieu Chien si thi dua cap tinh

1. Trinh tir thirc hien:
• • •

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thirdng) tiep nhan de nghi khen 
thudng ciia cac co quan, don vi, dja phuong.

Birdc 2. Tham djnh ho so, thanh tich, lay y kien cac co quan lien quan, 
tong hop trinh Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh hop xet theo quy dinh tai 
khoan 7 Dieu 6 Quyet dinh so 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND 
tinh ban hanh Quy che Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai. Sau khi co ket qua 
hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh, So Noi vu (Ban Thi dua - Khen 
thudng) trinh Chu tich UBND tinh xem xet quyet dinh khen thudng trong 15 
ngay lam viec.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem 
xet, quyet dinh khen thudng. Thdi gian thirc hien 10 ngay lam viec.

Budc 4. Khi co Quyet djnh ciia Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thudng tinh viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac trudng hop khong duoc khen thudng (khong dung doi tuong, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), So Noi vu (Ban 
Thi dua - Khen thudng) thong bao den cac don vj trinh khen biet.

2. Cach thirc thirc hien:
• •

Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thudng (So Noi vu) bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua djeh vu biru chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so':
a) Ho so de nghi xet tang danh hieu thi dua gom:
- To trinh de nghi xet tang danh hieu thi dua.
- Bao cao thanh tich cua ca nhan.
- Bien ban binh xet thi dua va ket qua bo phieu cua Hoi dong Thi dua - 

Khen thudng cap trinh khen thudng.

- Quyet dinh, chung nhan hoac xac nhan cua ngudi dung dau cap tinh ve 
sang kien da duoc ap dung hieu qua va co kha nang nhan rong trong bo, ban, 
nganh, tinh hoac co de tai khoa hoc, de an klioa hoc, cong trinh khoa hoc va cong 
nghe da duoc nghiem thu va ap dung hieu qua, co pham vi anh hudng trong tinh.

b) So luong ho so: 01 bo.
4. Thdi han giai quyet:
- Tham djnh ho so khen thudng va trinh cap co tham quyen trong thdi han

25 ngay lam viec tu ngay nhan du ho so theo quy djnh va co ket qua hop Hoi \
dong Thi dua - Khen thudng tinh.

https://office.quangngai.gov.vn
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- Sau khi nhan dugc quyet djnh khen thudng cua cap co tham quyen khen 
thudng, trong thdi han 10 ngay lam viec, co quan, dan vi, dia phirang trinh khen 
thudng sao gui Quyet dinh khen thudng cho cac trudng hap duac khen thuang.

r

5. Doi tirong thuc hien thu tuc hanh chinh:
Ca nhan.
6. Co1 quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- Ca quan true tiep thuc hien TTHC: So Noi vu.
- Ca quan co tham quyen quyet djnh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh tang danh hieu Chien sT thi dua cap tinh.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to khai:
Theo mau phu luc kem theo Nghj djnh so 98/2023/ND-CP ngay 

31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thudng.

10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Danh hieu chien si thi cap tinh de tang cho ca nhan thuc hien theo quy dinh 

tai Dieu 22 Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.
11. Can cu- phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thudng;

- Quy4t djnh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyet dinh so 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.
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Mau so 03

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGfflA VIET NAM
Doc lap - Tir do - Hanh phue

lTinh (thankpho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI TANG...... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LU 0C LY LICH • •
- Ho ten (Ghi day du bang chu in thirong, khong viet tat):..........
- Sinh ngay, thang, nam:...........Gioi tinh:.......Dan toe, ton giao
- Que quan3:...................................................................................
- Noi thubng tru3:..........................................................................
- Co quan, dja phuong cong tac:.............................................
- Chnc vu (Dang, chi'nh quyen, doan the):..............................
- Trinh do ly luan chinh tri, chuyen mon, nghiep vu (neu co):
- Hoc ham, hoc vj, danh hieu, giai thirong:.............
II. THANH TICH DAT DlTOC4
1. Quyen han, nhiem vu dirge giao hoac dam nhan:
2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan5:.......................
Doi voi trubng hop de nghi khen thirong theo tieu chuan hoan thanh xuat 

sac nhiem vu, hoan thanh tot nhiem vu thi ghi ro so quyet dinh hoac so van ban xac 
nhan; ngay, thang, nam cua quyet dinh hoac cua van ban xac nhan; co quan ban 
hanh.

III. DANH HIEU THI DUA, HINH THlTC KHEN THl/ONG DA 
DUOC NHAN6

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhan 
danh hieu thi dua; co1 quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thuc khen thirong:
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Nam
Hinh thu-c

khen thuo’ng
So, ngay, thang, nam cua quyet dinh khen thiro’ng; 

ccr quan ban hanh quyet djnh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH 
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va ten)

(Ky, dong dau)
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IV. Thu tuc tang danh hieu "Tap the Iao dong xuat sac"

1. Trinh tur thuc hien:
• • •

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiep nhan de nghi khen 
thudng cua cac co quan, dan vi, dja phirong.

9 ^ f '

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh ti'ch, xin y kien cac ca quan lien quan (neu 
co), trinh Chu tjch UBND tinh xem xet quyet djnh khen thudng. Thai gian thuc 
hien 15 ngay lam viec.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham miru trinh Chu tich UBND tinh xem 
xet, quyet djnh khen thudng. Thai gian thuc hien 10 ngay lam viec.

Budc 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thudng tinh viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac trudng hop khong duoc khen thudng (khong dung doi tuong, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), So Noi vu (Ban

f r

Thi dua - Khen thudng) thong bao den cac don vi trinh khen biet.
2. Cach thuc thuc hien:

• •

Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thudng (So Noi vu) bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.

^ X A A3. Thanh phan, so luong ho so’:
a) Ho so de nghj xet tang danh hieu thi dua gom:
- To trinh de nghi xet tang danh hieu thi dua.
- Bao cao thanh tich cua tap the.
- Bien ban binh xet thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh 

khen thudng.
b) So luong ho so: 01 bo.

4. Thdi han giai quyet:
- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap co tham quyen trong thdi han 

25 ngay lam viec tu ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Sau khi nhan duoc quyet djnh khen thudng cua cap co tham quyen khen 

thudng, trong thdi han 10 ngay lam viec, co quan, don vi, dia phuong trinh khen 
thudng sao, gui quyet djnh khen thudng cho cac trudng hop dupe khen thudng.

r

5. Doi tuong thuc hien thii tuc hanh chinh:
To chuc.
6. Co quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- Co quan true tiep thirc hien TTHC: So Noi vu.

https://office.quangngai.gov.vn
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- Co1 quan c6 tham quyen quyet dinh: Chu tjch Uy ban nhan dan tinh.
7. Ket qua thuc hien tlni tuc hanh chinh:
Quyet dinh tang danh hieu Tap the lao dong xuat sac.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, man to khai:
Theo mau phu luc kern theo Nghj dinh so 98/2023/ND-CP ngay 

31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thudng.

10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Danh hieu “Tap the lao dong xuat sac” de tang cho tap the thuc hien theo 

quy dinh tai Dieu 27 Luat Thi dua, khen thirong ngay 15/6/2022; Dieu 6 Quyet 
dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy djnh chi tiet 
doi tirong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thudng cua tinh 
Quang Ngai.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghj djnh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
djnh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyk dinh so 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.
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Mau so 02
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phuc

'Tinh (thanhphd), ngay... thang... nam...

bao cAo thAnh tich
DE NGHI KHEN........ 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vdi tap the)

Ten tap the de nghi
' > / r

(Ghi day du bang chu in thuong, khong viet tat)

I. SO LlTgfC DAC DIEM, tinh hInh

1. Dac diem, tinh hinh:
- Dia diem tru so chinh, dien thoai, fax; dia chi trang tin dien tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trien;
- Nhung dac diem chinh cua dan vi, dia phuang (ve dieu kien tu nhien, xa

f f f 1 "9 <3

hoi, ca cau to chfrc, co so vat chat), cac to chuc dang, doan the .
2. Chuc nang, nhiem vu: Chuc nang, nhiem vu duoc giao.
II. THANH TICH DAT DUOC4
1. Bao cao thanh tich can cu vao chuc nang, nhiem vu duoc giao cua co 

quan (don vi) va doi tuong, tieu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, 
khen thuong, Nghj dinh so 98/2023/NB-NB ngay 31 thang 12 nam 2023 cua 
Chinh phu. Doi vbi tap the nho khong thuoc doi tuong tang Co thi dua cua bo, 
ban, nganh, tinh thi ghi rd noi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao neu ro nhtrng thanh tich xuat sSc trong viec thuc hien cac 
chi tieu (nhiem vu) cu the ve hieu qua, nang suat, chat luong, ket qua cong tac so 
voi cac nam trudc (hoac so voi lan khen thuong truoc day); viec doi moi cong tac 
quan ly, cai each hanh chinh; sang kien, de tai nghien curu khoa hoc, cong nghe 
va viec ung dung vao thuc tien dem lai hieu qua cao ve kinh te, xa hoi doi voi bo, 
ban, nganh, dia phuang va ca nude5.

2. Nhung bien phap hoac nguyen nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao 
thi dua da dupe thuc hien co hieu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cong 
tac cua co quan, don vi.

3. Viec thuc hien chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha
nude6.
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4. Hoat dong cua to chu'c dang, doan the7.
III. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUCJNG DA 

DlTO’C nhan8
1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu 

•

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet dinh cong nhan

r

danh hieu thi dua; co’ quan ban hanh quyet djnh

2. Quyet djnh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiem 
vu (doi voi truong hop de nghj khen thirbng theo tieu chuan hoan thanh xuat sac 
nhiem vu)

3. Hinh thuc khen thuong:

Nam
Hinh thirc

khen thuo’ng
So, ngay, thang, nam cua quyet dinh khen thuong; 

co" quan ban hanh quyet dinh

XAC NHAN CUA CAP TRiNH 
KHEN THU ONG

(Ky, dong dau)

THU TRl/ONG D0N VI
r

(Ky, dong dau)
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V. Thu tuc tang thuong Bang khen cua Chu tich UBND tinh theo chuyen 
de

1. Trinh tir thuc hien:
• • •

Buac 1. Sa Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuang) tiep nhan de nghi khen 
thuang cua cac ca quan, dan v(, dia phuang.

Buac 2. Tham dinh ho so, thanh ti'ch, xin y kien cac ca quan lien quan (neu 
co), trinh Chu tich UBND tinh xem xet quyet dinh khen thuong. Thai gian thuc 
hien 15 ngay lam viec.

Buac 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem 
xet, quyet dinh khen thuang. Thai gian thirc hien 10 ngay lam viec.

Buac 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thuang tinh viet bang, dong dau va cap phat cho dan vi trinh khen.

Buac 5. Cac truang hap khong duqc khen thuang (khong dung doi tuang, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), So Noi vu (Ban 
Thi dua - Khen thuang) thong bao den cac dan vi trinh khen biet.

2. Cach thuc thuc hien:
• •

Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thuang (So Noi vu) bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so1:
a) Ho so de nghi xet tang hoac truy tang Bang khen cua Chu tich UBND

tinh:
'- To trinh de nghi khen thuong.

- Bao cao thanh tich cua cac trubng hop de nghi khen thuong co xac nhan 
cua cap trinh khen thuong.

- Bien ban xet khen thuong cua Hoi dong Thi dua- Khen thuong cap trinh 
khen thuong.

b) So luong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyet:
- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap co tham quyen trong thbi han 

25 ngay lam viec tu ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Sau khi nhan duqc quyet dinh khen thuong cua cap co tham quyen khen 

thuong, trong thoi han 10 ngay lam viec, co quan, don vi, dia phuang trinh khen 
thuong sao, giri quyet djnh khen thuong cho cac trubng hop duqc khen thuong.

5. Doi tuqng thuc hien thu tuc hanh chinh:
To chuc, ca nhan.

https://office.quangngai.gov.vn
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6. Co’ quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- Co quan true tiep thuc hien TTHC: Sa Noi vu.
- Ca quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh tang Bang khen.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to’ khai:
Theo mau phu luc kem theo Nghi dinh so 98/2023/NB-CP ngay 

31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thucmg.

10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Bang khen cua Chu tich UBND tinh de tang cho ca nhan, tap the thuc hien 

theo quy dinh tai Dieu 74 Luat Thi dua, khen thucmg ngay 15/6/2022; Dieu 8 
QuySt djnh s6 05/2024/QB-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy djnh chi 
tiet doi tugng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thucmg cua 
tinh Quang Ngai; Dieu 5 Quyet dinh so 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua 
UBND tinh ban hanh Quy che Thi dua, khen thucmg tinh Quang Ngai.

11. Can cu1 phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thucmg ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thucmg;
- Thong tir so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thucmg va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thucmg;

- QuySt djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tugng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thucmg cua tinh Quang Ngai;

- Quyet dinh so 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thucmg tinh Quang Ngai.
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Mau so 08
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ttr do - Hanh phuc

'Tinh (thanh pho), ngay... thang...ndm...

bAo cAo thAnh tich
DE NGHI TANG................... 2

Ten do’n vj hoac ca nhan va chuc vu, don vj de nghj khen thirdng
(Ghi day du bang chu in thudng, khong viet tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Boi vdi dan vi: Dia diem tru sd chinh, dien thoai, fax; dia chi trang tin 

dien tii; ca cau to chuc, tong so can bo, cong chuc va vien chuc; chuc nang, 
nhiem vu duoc giao.

- Boi voi ca nhan ghi ro: Ho va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que 
quan; noi thudng tru; nghe nghiep; chuc vu, don vi cong tac...

II. thAnh TICH DAT Dl/OC
• •

Bao cao thanh tich phai can cu vao muc tieu (nhiem vu), cac chi tieu ve 
nang suat, chat luong, hieu qua... da duoc thong nhat giao udcthi dua trong dot 
phat dong thi dua hoac thi dua chuyen de; cac bien phap, giai phap dat duoc 
thanh tich xuat sac, mang lai hieu qua kinh te, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; 
nhirng kinh nghiem rut ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRl/ONG DOTS VI HOAC CA 
KHEN THUONG NHAN BAO CAO4

(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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VI. Thu tuc tang Co’ thi dua cua UBND tinh theo chuyen de
1. Trinh tu thuc hien:

• • •

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thubng) tiep nhan de nghi khen 
thubng cua cac ca quan, dan vj, dja phuang.

Buac 2. Tham dinh ho so, thanh tich, xin y kien cac ca quan lien quan (neu 
co), trinh Chu tjch UBND tinh xem xet quyet djnh khen thuang. Thai gian thuc 
hien 15 ngay lam viec.

Buac 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tjch UBND tinh xem 
xet, quyet dinh khen thuang. Thai gian thuc hien 10 ngay lam viec.

Buac 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thuang tinh theu ca, dong dau va cap phat cho dan vj trinh khen.

r

Buac 5. Cac trubng hap khong duac khen thuang (khong dung doi tuang, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Sd Noi vu (Ban 
Thi dua - Khen thuang) thong bao den cac don vi trinh khen biet.

2. Cach thuc thuc hien:
• •

Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thuang (Sd Noi vu) bang cac each thuc:
\

- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 
(https://office.quangngai.gov.vn).

- True tiep hoac thong qua djeh vu bun chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so1:
a) Ho so de nghi xet tang danh hieu thi dua gom:
- Tb trinh de nghi xet tang danh hieu thi dua.
- Bao cao thanh tich cua tap the.
- Bien ban binh xet thi dua va ket qua bo phieu cua Hoi dong Thi dua - 

Khen thuang cap trinh khen thubng.
b) Sd luong ho so: 01 bo.
c) Viec de nghi tang Cd thi dua cua tinh cho tap the dan dau phong trao thi 

dua theo chuyen de do tinh phat dong co thdi gian thuc hien tu 03 nam trd len khi 
tong ket phong trao duqc thuc hien theo hudng dan cua tinh”.

4. Thai han giai quyet:
- Tham dinh ho so khen thubng va trinh cap cd tham quyen trong thdi han 

25 ngay lam viec tu ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Sau khi nhan duoc quyet dinh khen thubng cua cap co tham quyen khen 

thubng, trong thdi han 10 ngay lam viec, ca quan, dan vi, dia phuang trinh khen 
thubng sao, gui quyet dinh khen thubng cho cac trubng hop duac khen thubng.

5. Doi tuang thuc hien thii tuc hanh chinh: To chuc.
6. Co quan thuc hien thii tuc hanh chinh:

https://office.quangngai.gov.vn
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- Ca quan true tiep thuc hien TTHC: Sd Noi vu.
- Ca quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh tang Ca thi dua.
8. Le phi:
Khdng co.
9. Ten mau dan, mau to' khai:
Theo mau phu luc kem theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 

31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thudng.

10. Yeu cau, dieu kien thirc hien thu tuc hanh chinh:
Danh hieu Cd thi dua cua UBND tinh de tang cho tap the thuc hien theo 

quy dinh tai Dieu 26 Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022; Dieu 5 Quyet 
dinh sd 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy djnh chi tiet 
doi tuang, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thudng cua tinh 
Quang Ngai.

11. Can cu- phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;
- Nghi djnh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bq Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh sd 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot sd dieu cua Luat 
Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tuang, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng cua tinh Quang Ngai;

- Quyet djnh sd 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thudng tinh Quang Ngai.
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Mau so 08
DON VI CAP TREN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tir do - Hanh phuc

1 Tinh (thankpho), ngay... thdng...nam...

BAO CAO TIIANH TICH 
DE NGHI TANG.................

Ten don vi hoac ca nhan va chuc vu, don vi de nghi khen thudng
(Ghi day du bang chu in thudng, khong viet tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Boi vdi dan vi: Bia diem tru so chinh, dien thoai, fax; dja chi trang tin 

dien tir; ca cau to chuc, tong so can bo, cong chuc va vien chuc; chuc nang, 
nhiem vu duoc giao.

- Boi voi ca nhan ghi ro: Ho va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que 
quan; nai thudng tru; nghe nghiep; chuc vu, dan vi cong tac...

II. THANH TICH DAT DUOC
• •

Bao cao thanh tfch phai can cu vao muc tieu (nhiem vu), cac chi tieu ve 
nang suat, chat luong, hieu qua... da duoc thong nhat giao udcthi dua trong dot 
phat dong thi dua hoac thi dua chuyen de; cac bien phap, giai phap dat duoc 
thanh tich xuat sac, mang lai hieu qua kinh te, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; 
nhung kinh nghiem rut ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUCfNG DON V| HOAC CA 
KHEN THlfdNG NHAN BAO CAO4

f r

(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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VII. Thu tuc tang thuong Bang khen cua Chu tich UBND tinh ve 
thanh ti'ch dot xuat

1. Trinh ty thuc hien:
Buoc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong) tiep nhan de nghj khen 

thuong cua cac co quan, don vi, dia phuong.
Buoc 2. Tham dinh ho so, thanh ti'ch, xin y kien cac co quan lien quan (neu 

co), trinh Chu tich UBND tinh xem xet quyet dinh khen thuong. Thoi gian thuc 
hien 12 ngay lam viec.

Buoc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem 
xet, quyet dinh khen thuong. Thoi gian thuc hien 08 ngay lam viec.

Buoc 4. Khi co Quyet djnh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thuong tinh viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Buoc 5. Cac trubng hop khong dupe khen thuong (khong dung doi tupng, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), So Noi vu (Ban 
Thi dua - Khen thuong) thong bao den cac don vj trinh khen biet.

2. Cach thuc thuc hien:
Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thuong (So Noi vu) bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu harth 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so1:
a) Thanh phan ho so:
- To trinh de nghi khen thuong.
- Bao cao tom tat thanh tich cua ca nhan, tap the lap dupe thanh tich hoac 

co quan, to chuc, don vi quan ly true tiep, trong do ghi ro hanh dong, thanh tich, 
cong trang, qua trinh cong tac hoac tom tat ket qua lap thanh tich doi voi khen 
thuong thanh tich co noi dung toi mat, tuyet mat de de nghj khen thuong theo 
thu tuc don gian.

b) So luong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyet:
- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap co tham quydn trong thoi han 

20 ngay lam viec tir ngay nhan du ho so theo quy djnh.
- Sau khi nhan dupe quyet dinh khen thuong cua cap co tham quyen khen 

thuong, trong thoi h^n 10 ngay lam viec, co quan, don vi, dia phuong trinh khen 
thuong sao, gui quyet dinh khen thuong cho cac trubng hop dupe khen thuong.

5. Doi tuong thuc hien thu tuc hanh chinh:
To chuc, ca nhan.

https://office.quangngai.gov.vn
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6. Co1 quan thirc hien thu tuc hanh chinh:
- Cct quan true tiep thirc hien TTHC: So Noi vu.
- Co quan co tham quyen quyet dinh: Chu tjch Uy ban nhan dan tinh.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh tang Bang khen.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to1 khai:
Theo mau phu luc kem theo Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 

31/12/2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thuong.

10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Bang khen cua Chu tjch UBND tinh de tang cho ca nhan, tap the thuc hien 

theo quy dinh tai Dieu 74 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Dieu 8 
Quyet dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi 
tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thuong cua 
tinh Quang Ngai; Dieu 5 Quy4t djnh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua 
UBND tinh ban hanh Quy che Thi dua, khen thuong tinh Quang Ngai.

11. Can cii- phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
- Nghi djnh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thuong;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi djnh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thuong;

- Quyet djnh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thuong cua tinh Quang Ngai;

- QuySt djnh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thuong tinh Quang Ngai.
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Mau so 07
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu- do - Hanh phuc

‘Tinh (thankpho), ngay... t hang... nam...

TOM TAT THANH TICH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)......... 1

(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong........ )

Ten don vi hoac ca nhan, chuc vu va don vj de nghj khen thu'd’ng
(Ghi ro day du ichong viet tat)

I. SO LlTOC DAC DIEM, TINH HiNH
- Boi vai dan vi ghi sa luge nam thanh lap, ca cau to chiirc, tong so can bo, 

cong chirc va vien chuc. Chuc nang, nhiem vu duoc giao.
- Doi vdi ca nhan ghi ro: Ho va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que 

quan; noi thuong tru; nghe nghiep; chuc vu, don v| cong tac...
II. THANH TICH DAT DUOC

• •

Bao cao neu ngan gon noi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat duoc 
(trong chien dau, phuc vu chien dau; phong, chong toi pham; phong, chong bao 
lut; phong, chong chay, no; bao ve tai san cua Nha nuoc; bao ve tai san, tinh 
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRiNH DON VI HOAC CA NHAN BAO CAO3 
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)
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VIII. Thu tuc tang thudng Bang khen cua Chu tjch UBND tinh cho ho 
gia dinh

1. Trinh tu thuc hien:
Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng) tiep nhan de nghi khen 

thudng cua cac ca quan, dan vi, dia phuong.
Budc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, xin y kien cac ca quan lien quan (neu 

co), trinh Chu tjch UBND tinh xem xet quyet djnh khen thudng. Thai gian thuc 
hien 15 ngay lam viec.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem 
xet, quyet dinh khen thudng. Thai gian thirc hien 10 ngay lam viec.

Budc 4. Khi co Quyet djnh cua Chii tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thudng tinh viet bang, dong dau va cap phat cho don vj trinh khen.

Budc 5. Cac trudng hop khong duac khen thudng (khong dung doi tuqng, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), So Noi vu (Ban 
Thi dua - Khen thudng) thong bao den cac don vi trinh khen bi£t.

2. Cach thirc thuc hien:
• •

Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thudng (So Noi vu) bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so:
a) Thanh phan ho so
- To trinh de nghj khen thudng.
- Bao cao thanh tich cua cac trudng hop de nghj khen thudng co xac nhan 

cua cap trinh khen thudng.
- Bien ban xet khen thudng cua Hoi dong Thi dua- Khen thudng cap trinh 

khen thudng.
b) So luong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyet:
- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap co tham quyen trong thdi han 

25 ngay lam viec tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Sau khi nhan duoc quyet dinh khen thudng cua cap co tham quyen khen 

thudng, trong thdi han 10 ngay lam viec, co quan trinh khen thudng sao, gui 
quyet dinh khen thudng cho cac trudng hop duoc khen thudng.

r

5. Doi tirong thuc hien thii tuc hanh chinh:
To chuc, Ho gia dinh.
6. Co’ quan thuc hien thii tuc hanh chinh:

https://office.quangngai.gov.vn
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- Ca quan true tiep thuc hien TTHC: Sa Noi vu.
- Ca quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh tang Bang khen.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to khai:
Khong co.
10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Bang khen cua Chu tich UBND tinh de tang cho ho gia dinh thirc hien theo 

quy djnh tai Dieu 74 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Dieu 8 Quyet 
dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy djnh chi tiet 
doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thuong cua tinh 
Quang Ngai; Dieu 5 Quyet dinh so 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua 
UBND tinh ban hanh Quy che Thi dua, khen thuong tinh Quang Ngai.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
- Nghj dinh so 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thuong;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy djnh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghj dinh s6 98/2023/NB-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thuong;

- Quyet dinh so 05/2024/QB-UBND ngay 24/01/2024 cua UBNB tinh quy 
djnh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thuong cua tinh Quang Ngai;

- Quyet dinh so 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thuong tinh Quang Ngai.
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Mau so 03
DON VI CAP TREN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

......................, ngay... thdng...nam...

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TiNH

I. SO LU’OC DAC DIEM, TINH HINH
Ghi ro ho va ten, nam sinh, gioi ti'nh, que quan, nod thuong tru, trinh do 

chuyen
mon cua chu ho gia dinh.

II. THANH TICH DAT DUOC
• •

- Bao cao neu ro ket qua da dat dirqc trong san xuat; nhung dong gop cua 
gia dinh ve cong sue, dat dai va tai san phuc vu cac chirong trinh, muc tieu trong 
diem cho dia phtrong, phong trao tu thien xa hoi tren dia ban tinh.

f

- Viec chap hanh chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha 
nude...

XAC NHAN CUA CAP TRINH DAI DIEN HO GIA OiNH 
KHEN THUONG

(Ky ten, dong dau) (Ky ten)
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IX. Thu tuc tang thuong Bang khen cua Chii tjch UBND tinh ve thanh 
tich doi ngoai

1. Trinh tir thuc hien:
• • •

Budc 1. So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thirdng) tiep nhan de nghi khen 
thuong cua cac co quan, dan vj, dja phuang.

Buac 2. Tham djnh ho so, thanh tich, xin y kien cac co quan lien quan (neu 
co), trinh Chu tjch UBND tinh xem xet quyet djnh khen thuong. Thdi gian thuc 
hien 15 ngay lam viec.

Budc 3. Van phong UBND tinh tham muu trinh Chu tich UBND tinh xem 
xet, quyet dinh khen thuong. Thai gian thuc hien 10 ngay lam viec.

Budc 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tjch UBND tinh, Ban Thi dua - Khen 
thuong tinh viet bang, dong dau va cap phat cho don vj trinh khen.

Budc 5. Cac trudng hop khong dirqc khen thuong (khong dung doi tupng, 
khong did tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), So Noi vu (Ban 
Thi dua - Khen thuong) thong bao den cac don vj trinh khen biet.

2. Cach thirc thuc hien:
• •

Nop ho so ve Ban Thi dua - Khen thuong (So Noi vu) bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua d|ch vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so’:
a) Ho so de nghi khen thuong gom:
- To trinh de nghi khen thuong.
- Bao cao tom tat thanh tich cua ca nhan, tap the lap dupe thanh tich.
b) So lupng ho so: 01 bo.
4. Thdi han giai quyet:
- Tham djnh ho so khen thuong va trinh cap co tham quyen trong thdi han 

25 ngay lam viec tir ngay nhan du ho so theo quy djnh.
- Sau khi nhan dupe quyet dinh khen thuong cua cap co tham quyen khen 

thuong, trong thdi han 10 ngay lam viec, co quan, don vi, dia phuang trinh khen 
thuong sao, giri quyet djnh khen thuong cho cac trudng hop dupe khen thuong.

5. Doi tirong thuc hien thu tuc hanh chinh:
To chuc, ca nhan
6. Co’ quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- Co quan true tiep thuc hien TTHC: So Noi vu.
- Co quan co tham quyen quyet dinh: Chu tjch Uy ban nhan dan tinh.

https://office.quangngai.gov.vn
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7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chi'nh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh tang Bang khen.
8. Le phi:
Khdng co.
9. Ten mau don, mau to1 khai:
Theo mau phu luc kern theo Nghj djnh so 98/2023/ND-CP ngay 

31/12/2023 cua Chi'nh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thirdng.

10. Yeu eau, dieu kien thuc hien thii tuc hanh chi'nh:
Bang khen cua Chu tich UBND tinh de tang cho ca nhan, tap the thuc hien 

theo quy dinh tai Dieu 74 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022; Dieu 8 
Quy4t djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi 
tiet doi tugng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thirdng cua 
tinh Quang Ngai; Di6u 5 Quyet dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua 
UBND tinh ban hanh Quy che Thi dua, khen thirdng tinh Quang Ngai.

11. Can eu- phap Iy cua thu tuc hanh chi'nh:
- Luat Thi dua, khen thirdng ngay 15/6/2022;
- Nghj dinh sd 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chi'nh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot sd dieu cua Luat Thi dua, khen thirdng;
- Thong tu sd 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi djnh sd 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot sd dieu cua Luat 
Thi dua, khen thirdng;

- Quyet dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tugng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thirdng cua tinh Quang Ngai;

- Quyet djnh sd 52/2024/QD-UBND ngay 31/10/2024 cua UBND tinh ban 
hanh Quy che Thi dua, khen thirdng tinh Quang Ngai.
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Mau so 09

CO QUAN DE NGHI KHEN THl/ONG CONG HOA XA H0I CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

......, ngciy .... thang .... nam ....

bAo cAo thAnh tich
DE NGHI TANG.......................

(Ap dung doi vai to chu'c)

Ten to chirc: ............................................................
(Ghi r5 day du bang chfr in thudng, khong viet tat)

I. SO LUOC DAC DIEM, TINH HiNH:
- Ten to chuc nuoc ngoai:......................................................
- Dja chi tru so chinh:............................................................
- Bien thoai:..................................... Fax.:............................
- Bia chi, van phong dai dien tai Viet Nam (ntki co):...........
- Bia chi trang thong tin dien tir:............................................
- Qua trinh thanh lap va phat trien:........................................
II. THANH TICH, DONG GOP:

III. CAC HINH THU’C KHEN THUCING DA DUOC CO QUAN
VA TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

• •

THU TRl/OfNG CO QUAN 
DE NGHI KHEN THlTClNG

(Ky ten, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRiNH KHEN THUOOVG
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Mau so 10

CO QUAN DE NGHI KHEN THU ONG CONG HOA XA HOI CHU NGfflA VIET NAM
Doc lap - Tir do - Hanh phuc

.... ngay .... thang .... nam ....

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG (TRUY TANG).....................................

r r

(Ap dung doi vai ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin ca nhan:
- Ho va ten:..........................................................................
- Ngay sinh:.......................................................Gidi tinh:.
- Quoc tich:..........................................................................
- Chuc vu:............................................................................
- Dia chi noi d hoac tru sd lam viec:....................................
2. Tom tat qua trinh cong tac:..............................................

II. THANH TICH, DONG GOP:

III. CAC HINH THUC KHEN THl/ONG DA Dl/OC CO QUAN/TO 
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN 
DE NGHI KHEN THUQNG

r

(Ky ten, dong dan)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN IHUONG
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B. THU TUC HANH CHINH NOl BO CUA CAP HUYEN
I. Thu tuc tang Giay khen ciia Chu tich UBND cap huyen cho ca nhan, 

tap the theo cong trang
1. Trinh tir thirc hien:

• • •

Birac 1. Phong Noi vu tiep nhan de nghi khen thuang cua cac don vi true
thuoc.

Birac 2. Tham dinh ho so, thanh tich, xin y kien cac co quan lien quan (neu 
co), bao cao Hoi dong thi dua khen thuang, tong hop trinh Chu tich UBND cap 
huyen xem xet, quyet dinh khen thirong. Thai gian thirc hien 15 ngay lam viec.

Bunc 3. Chu tich UBND c^p huyen xem xet, quyet dinh khen thirbng. Thai 
gian thirc hien 05 ngay lam viec.

Birac 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND cap huyen, phong Noi vu 
viet bang, dong dau va cap phat cho dan vi trinh khen.

Birac 5. Cac trirdng hop khong dirac khen thirong (khong dung doi tuang, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu 
thong bao den cac dan vi trinh khen biet.

2. Cach thirc thuc hien:
• •

Nop ho so ve Phong Noi vu bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so:
a) Ho so de nghi xet tang Giay khen gom:
- Td trinh de nghj khen thuang.
- Bao cao thanh tich cua cac trudng hap de nghi khen thuang co xac nhan 

cua cap trinh khen thuang.
- Bien ban xet khen thuang cua Hoi dong Thi dua- Khen thuang cap trinh 

khen thuang.
t \

b) So luang ho sa: 01 bo.
4. Thai han giai quyet:
Co quan thi dua, khen thuang tham dinh ho so khen thuang va trinh cap co 

tham quyen trong thdi han 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy 
djnh.

5. Doi tuong thuc hien thu tuc hanh chinh:
To chuc, ca nhan.
6. Caquan thirc hien thu tuc hanh chinh:
- Ca quan true tiep thirc hien TTHC: Phong Noi vu.

https://office.quangngai.gov.vn
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- Co quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chi'nh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND huyen tang thuong Giay khen.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to khai:
Theo mau phu luc kem theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 

31/12/2023 cua Chi'nh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thuong.

10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Giay khen de tang cho ca nhan, tap the thuc hien theo quy dinh tai Dieu 75 

Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022, Dieu 9 Quyet dinh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngai quy dinh chi tiet doi tupng, 
tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thuong cua tinh Quang 
Ngai.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thuong;
- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghj dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thuong;

- Quylt djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
djnh chi tiet doi tupng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thuong cua tinh Quang Ngai.
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Mau so 02
DON VI CAP TREN C0NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

]Tinh (.thanh pho), ngay... thang... nam...
BAO CAO THANH TICH 

DE NGHI KHEN........ 2
(Mau bao cao nay ap dung doi vdi tap the)

Ten tap the de nghj
(Ghi day du bang chu in thudng, khong viet tat)

I. SO LUO’C DAC DIEM, TINH HiNH
1. Dac diem, tinh hinh:
- Dja diem tru sd chinh, dien thoai, fax; dia chi trang tin dien tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trien;
- Nhung dac diem chinh cua don vi, dja phucmg (ve dieu kien tu nhien, xa 

hoi, co cau to chuc, ca sa vat chat), cac to chuc dang, doan the3.
2. Chuc nang, nhiem vu: Chuc nang, nhiem vu dugc giao.
II. THANH TICH DAT DUOC4

• •

1. Bao cao thanh tich can cu vao chuc nang, nhiem vu dugc giao cua ca 
quan (don vj) va doi tugng, tieu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, 
khen thuong, Nghj dinh so 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua 
Chinh phu. Doi vai tap the nho khong thuoc doi tugng tang Ca thi dua cua bo, 
ban, nganh, tinh thi ghi rd noi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao neu ro nhung thanh tich xuat sac trong viec thuc hien cac 
chi tieu (nhiem vu) cu the ve hieu qua, nang suat, chat lugng, ket qua cong tac so 
vdi cac nam trudc (hoac so vdi lan khen thudng trubc day); viec doi mdi cong tac 
quan ly, cai each hanh chinh; sang kien, de tai nghien cuu khoa hgc, cong nghe 
va viec ung dung vao thuc tien dem lai hieu qua cao ve kinh te, xa hoi doi vdi bo, 
ban, nganh, dia phuang va ca nude5.

2. Nhung bien phap hoac nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao 
thi dua da dugc thuc hien co hieu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cong 
tac cua ca quan, don vi.

3. Viec thuc hien chu truang, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nude6.

4. Hoat dong cua to chuc dang, doan the7.
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III. DANH HIEU THI DUA, IIINH THUC KHEN THUONG DA 
DU()C NHAN8

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu

thi dua
So, ngay, thang, nam ciia quyet djnh cong nhan 

danh hieu thi dua; co' quail ban hanh quyet dinh

2. Quyet dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiem
' ' 7 r *

vu (doi vai tru'dng hap de nglii khen thirdng theo tieu chuan hoan thanh xuat sac 
nhiem vu)

3. Hinh thuc khen thirdng:

Nam
Hinh thuc

khen thudng
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh khen thudng; 

co’ quan ban hanh quyet dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINII 
KHEN THUONG

(Ky, dong danj

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dan)
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Mail so 03

DON VI CAP TREN C0NG HOA XA HOI CHU NGHI A VIET NAM
Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

lTinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI TANG...... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LlTOC LY LICH
- Ho ten (Ghi day du bang chir in thuong, khong viet tat):..........
- Sinh ngay, thang, nam:...........Gioi tinh:.......Dan toe, ton giao
- Que quan3:...................................................................................
- Noi thuong tru3:..........................................................................
- Co quan, dia phuong cong tac:.............................................

> •*

- Chuc vu (Dang, chinh quyen, doan the):..............................
- Trinh do ly luan chinh tri, chuyen mon, nghiep vu (neu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hieu, giai thuong:.............
II. THANH TICH DAT DUOC4
1. Quyen han, nhiem vu duoc giao hoac dam nhan:
2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan5:.......................
Doi voi truong hop de nghi khen thuong theo tieu chuan hoan thanh xuat 

sac nhiem vu, hoan thanh tot nhiem vu thi ghi ro so quyet dinh hoac so van ban xac 
nhan; ngay, thang, nam cua quyet dinh hoac cua van ban xac nhan; co quan ban 
hanh.

III. DANH HIEU THI DUA, HiNH THIJC KHEN THUOHNG DA 
DUOC NHAN6

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu •

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhan 
danh hieu thi dua; co1 quan ban hanh quyet dinh

2. Hinh thuc khen thuong:



44

Nam
Hinh thirc

khen thuong
So, ngay, thang, nam cua quyet dinh khen thuong;

co' quan ban hanh quyet dinh

THU TRUONG DON VI NGU’dl BAO CAO THANH TICH 
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho va ten)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THU’OfNG
(Ky, dong ddu)
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II. Thu tuc tsing danh liicu “Tap the lao dong tien tien”
1. Trinh tu thuc hien:
Birac 1. Phong Noi vu tiep nhan de nghi khen thuang cua cac don vi true

thuoc.
Bircrc 2. Tham djnh ho so, thanh tich, xin y kien cac co quan lien quan (neu 

co), bao cao Hoi dong thi dua khen thucrng, tong hop trinh Chu tich UBND cap 
huyen xem xet, quyet djnh khen thuong. Thai gian thuc hien 15 ngay lam viec.

Birac 3. Chu tich UBND cap huyen xem xet, quyet djnh khen thircrng. Thai 
gian thirc hien 05 ngay lam viec.

Birac 4. Khi co Quyet djnh cua Chu tich UBND cap huyen, phong Noi vu 
viet bang, dong dau va cap phat cho don vj trinh khen.

Birac 5. Cac trirang hap khong duqc khen thircrng (khong dung doi tuang, 
khtmg du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu 
thong bao den cac dan vi trinh khen biet.

2. Cach thuc thirc hien:
Nop ho so ve Phong Noi vu bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu biru chinh.
3. Thanh phan, so luong ho sa:
a) Ho so de nghi xet tang danh hieu thi dua gom:
- To trinhde nghi xet tang danh hieu thi dua.
- Bao cao thanh tich cua tap the.
- Bien ban binh xet thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thircrng cap trinh 

khen thuang.
b) So luang ho sa: 01 bo.
4. Thai han giai quyet:
Ca quan thi dua, khen thircrng tham djnh ho so khen thuang va trinh cap co 

tham quyen trong thai han 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho sa theo quy 
djnh.

5. Doi tuang thuc hien thu tuc hanh chinh:
To chuc.
6. Co1 quan thuc hien tlni tuc hanh chinh:
- Ca quan true tiep thuc hien TTHC: Phong Noi vu .
- Co quan co tham quyen quyet djnh: Uy ban nhan dan cap huyen.

https://office.quangngai.gov.vn
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7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh: Quyet dinh cong nhanTap the 
lao dong tien tien cua Chii tich UBND cap huyen.

8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to1 khai:
Theo mau phu luc kern theo Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 

31/12/2023 cua Chlnh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi 
dua, khen thudng.

10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Danh hieu “Tap the Lao dong tien tien” de tang hang nam cho tap the thuc 

hien theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 28 Luat Thi dua, khen thudng ngay 
15/6/2022, Di6u 7 Quy6t djnh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua 
UBND tinh Quang Ngai quy dinh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh 
hieu thi dua, hinh thuc khen thudng cua tinh Quang Ngai.

11. Can cu- phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;
- Nghi djnh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Thong tu sd 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bp Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh sd 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thudng;

- Quyet djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng cua tinh Quang Ngai.
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Mau so 02

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

1 Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI KHEN........ 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vdi tap the)
Ten tap the de nghj

' ' ' '

(Ghi day du bang chu in thudng, khong viet tat)
I. SO LUQC DAC DIEM, TINH HiNH
1. Dac diem, tinh hinh:
- Dia diem tru so chinh, dien thoai, fax; dia chi trang tin dien tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trien;
- Nhung dac diem chinh cua dcm vi, dia phuang (ve dieu kien tu nhien, xa 

hoi, co cau to chuc, co so vat chat), cac to chuc dang, doan the3.
2. Chuc nang, nhiem vu: Chuc nang, nhiem vu dirge giao.
II. THANH TICH DAT DUOC4

• •

1. Bao cao thanh tich can cu vao chuc nang, nhiem vu dugc giao cua co 
quan (don vj) va doi tuong, tieu chuan khen thudng quy d|nh tai Luat Thi dua, 
khen thucmg, Nghj djnh so 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua 
Chinh phu. Doi vdi tap the nho khong thuoc doi tuong tang Cd thi dua cua bo, 
ban, nganh, tinh thi ghi ro noi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao neu ro nhung thanh tich xuat sac trong viec thuc hien cac 
chi tieu (nhiem vu) cu the ve hieu qua, nang suat, chat lirong, ket qua cong tac so 
vdi cac nam trude (hoac so vdi lan khen thudng trude day); viec doi mdi cong tac 
quan ly, cai each hanh chinh; sang kien, de tai nghien cuu khoa hoc, cong nghe 
va viec ung dung vao thuc tien dem lai hieu qua cao ve kinh te, xa hoi doi vdi bo, 
ban, nganh, dia phuang va ca nude5.

2. Nhung bien phap hoac nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao 
thi dua da dugc thuc hien cd hieu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cong 
tac cua co quan, don vj.

3. Viec thuc hien chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nude6.

4. Hoat dong cua to chuc dang, doan the7.
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III. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUOiNG DA
DUOC NHAN8 • •

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu

thi dua
So, ngay, thang, nam ciia quyet djnh cong nhan

r

danh hieu thi dua; co quan ban hanh quyet djnh

2. Quyet djnh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiem 
vu (doi vai truong hap de nghj khen thirong theo tieu chuan hoan thanh xuat sac 
nhiem vu)

3. Hinh thuc khen thudng:

Nam
Hinh thuc

khen thuong

A \ r o A • •*So, ngay, thang, nam ciia quyet djnh khen thirong;
r

co' quan ban hanh quyet dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH 
KHEN THUONG

(Ky, dong dau)

THU TRUING DON V|
(Ky, dong dau)
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III. Thii tuc tang danh hieu "Chien sT thi dua co’ so"

1. Trinh tir thuc hien:
• • •

Buac 1. Phong Noi vu tiep nhan de nghi khen thuang cua cac don vi true
thuoc.

Buac 2. Tham dinh ho so, thanh tich, xin y kien cac co quan lien quan (neu 
co), bao cao Hoi dong thi dua khen thirang, tong hap trinh Chu tich UBND cap 
huyen xem xet, quyet dinh khen thuang. Thai gian thuc hien 15 ngay lam viec.

Birac 3. Chu tich UBND crip huyen xem xet, quyet djnh khen thuang. Thai 
gian thuc hien 05 ngay lam viec.

Buac 4. Khi co Quyet djnh cua Chu tich UBND cap huyen, phong Noi vu 
viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Buac 5. Cac truang hap khong duac khen thuang (khong dung doi tuqng, 
khong dii tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu 
thong bao den cac don vi trinh khen biet.

2. Cach thuc thuc hien:
• •

Nop ho so ve Phong Noi vu bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua djeh vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho sa:
a) Ho sa de nghj xet tang gom:
- Ta trinh de nghi xet tang danh hieu thi dua;
- Bao cao thanh tich cua ca nhan;
- Bien ban binh xet thi dua va ket qua bo phieu cua Hoi dong Thi dua - 

Khen thuang cap trinh khen thuang;
- Chung nhan hoac xac nhan cua ca quan, to chuc co tham quyen doi vai 

sang kien hoac de tai khoa hoc, de an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong 
nghe hoac hoan thanh xuat sac nhiem vu hoac miru tri, sang tao trong chien dau, 
phuc vu chien dau trong truang hap de nghi danh hieu “Chien sT thi dua ca sa”;

b) So luang ho sa: 01 bo.
4. Thoi han giai quyet:
Co quan thi dua, khen thuang tham dinh ho so khen thuang va trinh cap co 

tham quyen trong thoi han 20 ngay lam viec, ke tu ngay nhan du ho so theo quy dinh.
5. Doi tuong thuc hien thu tuc hanh chinh:
Ca nhan.
6. Co1 quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- Co quan true tiep thuc hien TTHC: Phong Noi vu.

https://office.quangngai.gov.vn
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- Co' quan co tham quy£n quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen.
r

7. Ket qua thuc hien thii tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND cap huyen tang thuong danh hieu Chien si 

thi dua co so.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to1 khai:
Khong co.
10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thii tuc hanh chinh:
Danh hieu “Chien si thi dua co so” de tang cho ca nhan thuc hien theo 

Dieu 23 Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.
11. Can ciV phap ly cua thii tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu ciia Luat Thi dua, khen thuong;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bp Noi vu quy djnh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thuong;

- Quyet djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thuong cua tinh Quang Ngai.
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Mau so 03
DON VI CAP TREN C0NG HOA XA H(>I CHU NGHiA VIET NAM

Doc lap - Tir do - Hanh phuc

1Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI TANG...... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vai ca nhan)

I. SO LUQfC LY LICH

- Ho ten (Ghi day du bang chu in thuang, khong viet tat):..........

- Sinh ngay, thang, nam:...........Gioi tinh:.......Dan toe, ton giao

- Que quan':...................................................................................

- Noi thuang tru3:..........................................................................

- Ca quan, dja phuang cong tac:.............................................

- Chuc vu (Dang, chinh quyen, doan the):..............................

- Trinh do ly luan chinh tri, chuyen mon, nghiep vu (neu co):

- Hoc ham, hoc vi, danh hieu, giai thuang:.............

II. THANH TICH DAT DUQC4

1. Quyen han, nhiem vu duqc giao hoac dam nhan:

2. Thanh tich dat duqc cua ca nhan5:.......................

Doi vai truang hop de nghj khen thuang theo tieu chuan hoan thanh xuat 
sac nhiem vu, hoan thanh tot nhiem vu thi ghi ro so quyet dinh hoac so van ban 
xac nhan; ngay, thang, nam cua quyet dinh hoac cua van ban xac nhan; ca quan 
ban hanh.

III. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THl/ONG DA 
DUQC NHAN6

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhan
danh hieu thi dua; co’ quan ban hanh quyet djnh
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2. Hinh thirc khen thirang:

Nam
Hinh thirc

khen thirong
So, ngay, tilling, nam cua quyet djnh khen thirong; 

co1 quan ban hanh quyet clinh

THU TRUONG DOTN VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va ten)

(Ky, dong dan)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dan)
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IV. Thu tuc tang danh hieu "Lao dong tien tien"
1. Trinh tu' thuc hien:

• • •

Bubc 1. Phong Noi vu tiep nhan de nghj khen thudng cua cac don vi true
thuoc.

Budc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, xin y kien cac co quan lien quan (neu 
co), bao cao Hoi dong thi dua khen thudng, tong hop trinh Chu tich UBND cap 
huyen xem xet, quyet djnh khen thudng. Thai gian thuc hien 15 ngay lam viec.

Buac 3. Chu tich UBND c£p huyen xem xet, quyet dinh khen thudng. Thai 
gian thirc hien 05 ngay lam viec.

f ____ ____ /

Budc 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND cap huyen, phong Noi vu 
viet bang, dong dau va cap phat cho dan vj trinh khen.

Buac 5. Cac trudng hap khong duqc khen thudng (khong dung doi tuang, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu 
thong bao den cac dan vi trinh khen biet.

2. Cach thirc thuc hien:
• •

Nop ho so ve Phong Noi vu bang cac each thuc:
r r \

- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 
(https://office.quangngai.gov.vn).

- True tiep hoac thong qua djeh vu biru chinh.
3. Thanh phan, so luang ho so’:
a) Thanh phan ho so:

> >

- Van ban de nghj kem theo danh sach ca nhan duqc de nghj tang danh
hieu Lao dong tien tien cua cap trinh khen.

- Bao cao thanh tich cua ca nhan.
- Bien ban binh xet thi dua.

f \

b) So luqng ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyet:
Ca quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap co tham 

quyen trong then han 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
5. Doi tuqng thuc hien thii tuc hanh chinh:
Ca nhan.
6. Co quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- Ca quan true tiep thuc hien TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan co tham quyen quyet djnh: Chu tjch Uy ban nhan dan cap huyen.

r

7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:

https://office.quangngai.gov.vn


54

Quyet dinh cua Chu tich UBND huyen tang thudng danh hieu Lao dong 
tien tien.

8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to khai:
Khong co.
10. Yeu cau, dieu kien thurc hien thu tuc hanh chinh:
Danh hieu “Lao dong tien tien” de tang cho ca nhan thuc hien theo Dieu 24 

Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022, Dieu 4 Quyet dinh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngai quy djnh chi tiet doi tuong, 
tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thudng cua tinh Quang 
Ngai va Quy che Thi dua, khen thudng.

11. Can cu' phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 
chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 
bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tuqng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng cua tinh Quang Ngai.
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Mau so 03

DON VI CAP TREN CONG HOA XA H0ICHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tir do - Hanh phuc

/ ,1 j X y , wTinh (thankpho), ngay... thdng... nam...

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG...... 2

• •

(Mau bao cao nay ap dung doi vbi ca nhan)

I. SO LU OC LY LICH • •
- Ho ten (Ghi day du bang chtr in thubng, khong viet tat):..........
- Sinh ngay, thang, nam:...........Gioi tinh:.......Dan toe, ton giao
- Que quan3:...................................................................................
- Nori thirong tru3:..........................................................................
- Co quan, dia phuong cong tac:.............................................
- Chuc vu (Dang, chinh quyen, doan thi):..............................
- 1’rinh do ly luan chinh tri, chuyen mon, nghiep vu (neu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hieu, giai thuong:.............
II. THANH TICH DAT DUOC4

• •

1. Quyen han, nhiem vu duoc giao hoac dam nhan:
2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan5:.......................
Doi voi truong hop de nghi khen thubng theo tieu chuan hoan thanh xuat 

sac nhiem vu, hoan thanh tot nhiem vu thi ghi ro so quyet dinh hoac so van ban xac 
nhan; ngay, thang, nam cua quyet dinh hoac cua van ban xac nhan; co quan ban 
hanh.

III. DANH HIEU THI DUA, HINH THITC KHEN THlTCfNG DA 
DUOC NHAN6

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu •

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhan 
danh hieu thi dua; ccquan ban hanh quyet dinh

2. Hinhthuc khen thubng:
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Nam
Hinh thuc

khen thuong
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh khen thirong; 

co- quan ban hanh quyet djnh

THU TRUONG DON VI NGlfOI BAO CAo THANH TICH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho va ten)

(Ky, dong dan)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THl/ONG
(Ky, dong dau)
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V. Thu tuc tang Giay khen cua Chu tjch UBND cap huyen ve thanh 
tich thi dua theo chuyen de

1. Trinh tur thuc hien:
Bubc 1. Phong Noi vu tiep nhan de nghi khen thubng cua cac ca quan, don vi.
Bubc 2. Tham dinh ho so, thanh ti'ch, xin y kien cac co quan lien quan (neu 

co), bao cao Hoi dbng thi dua khen thirong, tong hop trinh Chu tjch UBND cap 
huyen xem xet, quyet dinh khen thirong. Thbi gian there hien 15 ngay lam viec.

Bubc 3. Chu tich UBND cap huyen xem xet, quyet dinh khen thubng. Thbi 
gian thuc hien 05 ngay lam viec.

Biroc 4. Khi co Quyet djnh cua Chu tich UBND cap huyen, phong Noi vu 
viet bang, dong dau va cap phat cho don vj trinh khen.

Biroc 5. Cac truemg hop khong dupe khen thirong (khong dung doi tupng, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu 
thong bao den cac don vj trinh khen biet.

2. Cach thirc tliuc hien:
Nop ho so ve Phong Noi vu bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua djeh vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so:
a) Ho so de nghj xet tang Giay khen gom:
- To trinh de nghj khen thubng;

- Bao cao thanh tich cua cac trubng hop de nghj khen thubng co xac nhan 
cua cap trinh khen thubng;

- Bien ban xet khen thubng cua Hoi dong Thi dua - Khen thubng cap trinh 
khen thubng;

b) So lirpng ho so: 01 bo.

4. Thbi han giai quyet:
Co quan thi dua, khen thubng tham dinh ho so khen thubng va trinh cap co tham 

quyen trong thbi han 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
5. Doi tuong thuc hien thii tuc hanh chinh:
Ca nhan, tap the.
6. Co quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- Co quan true tiep thuc hien TTHC: Phong Npi vu.
- Co quan co tham quyen quyet djnh: Chu tjch Uy ban nhan dan cap huyen.

https://office.quangngai.gov.vn


58

7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chi'nh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND cap huyen tang Giay khen.
8. Le phi:
Khong co.

9. Ten mau don, mau to' khai:
Khong co.

10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
Giay khen de tang cho ca nhan, tap the thirc hien theo quy dinh tai Dieu 75 

Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022, Dieu 9 Quyet dinh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngai quy dinh chi tiet doi tugng, 
tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thudng cua tinh Quang 
Ngai.

11. Can cu- phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Thong tu sd 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bp Noi vu quy djnh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tugng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng cua tinh Quang Ngai.
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Mau so 08
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOl CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu- do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay... thong...nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI TANG.................

Ten don vj hoac ca nhan va chuc vu, don vj de nghi khen thuo’ng
(Ghi day du bang chir in thirong, khong viet tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Doi vai dan vi: Dia diem tru sb chinh, dien thoai, fax; dia chi trang tin 

dien tii; ca cau to chiic, tong so can bo, cong chirc va vien choc; chuc nang, 
nhiem vu duoc giao.

- Doi vbi ca nhan ghi ro: Ho va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que 
quan; noi thubng tru; nghe nghiep; chuc vu, don vi cong tac...

II. THANH TICH DAT DlTOC
Bao cao thanh tich phai can cu vao muc tieu (nhiem vu), cac chi tieu ve 

nang suat, chat luong, hieu qua... da duoc thong nhat giao uocthi dua trong dot 
phat dong thi dua hoac thi dua chuyen de; cac bien phap, giai phap dat duoc 
thanh tich xuat sac, mang lai hieu qua kinh te, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; 
nhung kinh nghiem rut ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRl/ONG DON VI HOAC CA 
KHEN THirqiNG NHAN bAo CAO4

(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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VI. Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND cap huyen ve thanh 
tich dot xuat

1. Trinh tir thuc hien:
Budc 1. Phong Noi vu tiep nhan de nghj khen thuong cua cac co quan, don vi.

7 » r /

Bu'oc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, xin y kien cac co quan lien quan (neu 
co), bao cao Hoi dong thi dua khen thuong, tong hop trinh Chu tich UBND cap 
huyen xem xet, quyet dinh khen thirong. Thai gian thuc hien 15 ngay lam viec.

Biroc 3. Chii tjch UBND cap huyen xem xet, quyet dinh khen thirong. Thai 
gian thirc hien 05 ngay lam viec.

Birbc 4. Khi co Quyet djnh cua Chii tich UBND cap huyen, phong Noi vu 
viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Bu'oc 5. Cac trirdng hop khong duoc khen thuong (khong dung doi tuong, 
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu 
thong bao den cac don vi trinh khen biet.

2. Cach thuc thuc hien:
• •

' > \

Nop ho so ve Phong Noi vu bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so’:
a) Ho so de nghi khen thuong gom:
- To trinh de nghi khen thirong;
- Bao cao tom tat thanh tich cua ca nhan, tap the lap duoc thanh tich hoac 

co quan, to chuc, don vi quan ly true tiep, trong do ghi ro hanh dong, thanh tich, 
cong trang, qua trinh cong tac hoac tom tat ket qua lap thanh tich doi voi khen 
thuong thanh tich co noi dung toi mat, tuyet mat de de nghi khen thuong theo 
thu tuc don gian.

b) So luong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyet
- Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap 

co tham quyen trong thoi han 20 ngay lam viec, ke tu ngay nhan du ho so theo 
quy dinh.

r

5. Doi tuong thuc hien thu tuc hanh chinh:
To chuc, ca nhan.
6. Co1 quan thuc hien thii tuc hanh chinh:
- Co quan true tiep thirc hien TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen.

https://office.quangngai.gov.vn
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7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chi'nh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND cap huyen tang Giay khen.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau dun, mau to1 khai:
Khong co.
10. Yeu cau, dieu kien thirc hien thu tuc hanh chinh:
Giay khen de tang cho ca nhan, tap the thirc hien theo quy dinh tai Dieu 75 

Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022, Dieu 9 Quyet djnh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi tiet doi tugng, tieu chuan 
xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thuong cua tinh Quang Ngai.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;
- Nghi djnh so 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu 

quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu 
cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quy4t dinh sd 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
djnh chi tiet doi tugng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng cua tinh Quang Ngai.
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Mau so 07
DON VI CAP TREN CQNG HOA XA HOI CHU NGHlA VIET NAM

Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

1Iink (thanh pho), ngay... thang... nam...

TOM TAT THANH TICH
DE NGH| TANG (TRUY TANG)......... 1

(Ve thanh tfch xuat sac dot xuat trong........ )

Ten don vi hoac ca nhan, chuc vu va don vi dc nghi khen thuo’ng
(Ghi ro day du khong viet tat)

I. SO LUOC DAC DIEM, TINH IHNH
- Doi vai do'n vi ghi sa lirac nam thanh lap, ca cau to chuc, tong so can bo, 

cong chuc va vien chuc. Chuc nang, nhiem vu dirge giao.
- Doi voi ca nhan ghi ro: Ho va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que 

quan; noi thirdng tru; nghe nghicp; chuc vu, don vi cong tac...
II. THANH TICH DAT DUQfC
Bao cao neu ngan gon noi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat duoc 

(trong chien dau, phuc vu chien dau; phong, chong toi pham; phong, chong bao 
lut; phong, chong chay, no; bao ve tai san cua Nha nude; bao ve tai san, tinh 
mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DON Vj HOAC CA NHAN BAO CAO3
KHEN TH U O'N G (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)
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VII. Thu tuc tang Giay khen cua Chu tjch UBND cap huyen cho ho gia
dinh

1. Trinh tir thuc hien:
Budc 1. Phong Noi vu tiep nhan de nghj khen thudng cua cac ca quan, don vi, 

ho gia dinh.
Budc 2. Tham djnh ho so, thanh tich, xin y kien cac co quan lien quan (neu 

co), bao cao Hoi dong thi dua khen thudng, tong hop trinh Chu tich UBND cap 
huyen xem xet, quyet dinh khen thirong. Thai gian thirc hien 15 ngay lam viec.

Bode 3. Chu tich UBND cap huyen xem xet, quyet djnh khen thudng. Thai 
gian thirc hien 05 ngay lam viec.

Budc 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND cap huyen, phong Noi vu 
viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 5. Cac trudng hop khong dugc khen thudng (khong dung doi tuang, 
khong du tieu chuan, khong dii ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu 
thong bao den cac dan vi trinh khen biet.

2. Cach thirc thuc hien:
• •

Nop ho so ve Phong Noi vu bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu biru chinh.
3. Thanh phan, so lirung ho so1:
a) Thanh phan ho so:

- Van ban de nghj kern theo danh sach gia dinh dugc de nghi tang Giay 
khen cua cap trinh khen;

- Bao cao thanh tich do gia dinh dugc de nghi khen thudng lam, trong do 
ghi ro thanh tich de de nghj khen thudng;

- Bien ban xet khen thudng.
b) So lugng ho so: 01 bo.
4. Thai han giai quyet
Co quan thi dua, khen thudng tham djnh ho so khen thudng va trinh cap co tham 

quyen trong thdi han 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy djnh.
r

5. Doi tuong thuc hien thu tuc hanh chinh:
To chuc, Ho gia dinh.
6. Ca quan thuc hi^n thu tuc hanh chinh:
- Ca quan true tiep thuc hien TTHC: Phong Noi vu.
- Co quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen.

https://office.quangngai.gov.vn
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7. Ket qua thuc hien thii tuc hanh chinh:
Quyet djnh cua Chu tich UBND huyen tang Giay khen.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau t<V khai:
Khong co.
10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thii tuc hanli chinh:
Giay khen de tang cho ho gia dinh thuc hien theo quy djnh tai Dieu 75 

Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022, Dieu 9 Quyet djnh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy dinh chi tiet doi tirang, tieu chuan 
xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thirong cua tinh Quang Ngai.

11. Can ciir phap ly ciia tlui tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thirong ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thirong;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy djnh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thirong va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng ciia tinh Quang Ngai.
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Mau so 03
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

...................... , ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI TANG...........................................

I. SO Ll/OC DAC DIEM, TINH HINH
Ghi ro ho va ten, nam sinh, gioi ti'nh, que quan, noi thirong tru, trinh do 

chuyen
mon cua chu ho gia dinh.

II. THANH TICH DAT DUOC
- Bao cao neu ro ket qua da dat duqc trong san xuat; nhijng dong gop cua 

gia dinh ve cong sue, dat dai va tai san phuc vu cac chuong trinh, muc tieu trong 
diem cho dia phuong, phong trao tu thien xa hoi tren dia ban tinh.

- Viec chap hanh chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha 
nuoc...

XAC NHAN CUA CAP TRINH DAI DIEN HO GIA DINH 
KHEN THUONG
(Ky ten, dong dau) (Ky ten)
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C. THU TUC HANH CHINH NOI BO CUA CAP XA
I. Thu tuc tang Giay khen cua Chii tjch UBND cap xa cho ca nhan, tap 

the theo cong trang
1. Trinh tir thuc hien:
Birdc 1. Can bo lam cong tac thi dua, khen thudng tiep nhan de nghi khen 

thudng cua cac don vi true thuoc.
Buoc 2. Tham dinh ho so, thanh tich, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen 

thudng cung cap, tong hop trinh Chu tjch UBND cap xa xem xet, quyet dinh 
khen thuong. Thai gian thuc hien 15 ngay lam viec.

Buoc 3. Chu tich UBND cap xa xem xet, quyet djnh khen thudng. Thdi 
gian thuc hien 05 ngay lam viec.

Buoc 4. Khi co Quyet djnh cua Chii tich UBND cap xa, can bo lam cong 
tac thi dua, khen thudng viet bang, dong dau va cap phat cho don vj trinh khen.

2. Cach thuc thuc hien:
Nop ho so ve UBND cap xa bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so’
a) Thanh phan ho so:
- Van ban de nghj kem theo danh sach ca nhan, tap the dupe de nghi tang 

Giay khen;
- Bao cao thanh tich do ca nhan, tap the dupe de nghj khen thudng lam, 

trong do ghi ro thanh tich de de nghj khen thudng;
- Bien ban xet khen thudng.
b) So lupng ho so: 01 bo.
4. Thdi han giai quyet
Co quan thi dua, khen thirdng tham dinh ho so khen thirdng va trinh cap co tham 

quyen trong thdi han 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
r

5. Doi ttro’ng thuc hien thu tuc hanh chinh:
To chuc, ca nhan.
6. Co’quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
UBND cap xa, phudng, thi tran.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh ctia Chu tich UBND cap xa tang Giay khen.
8. Le phi:

https://office.quangngai.gov.vn
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Khong co.
9. Ten mau don, mau to1 khai:
Khong co.
10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chi'nh:
Giay khen de tang cho ca nhan, tap the thyc hien theo quy d|nh tai Dieu 75 

Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022, Dieu 9 Quyet dinh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngai quy dinh chi tilt ddi tuong, 
tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen thudng cua tinh Quang 
Ngai.

11. Can cif phap ly cua thu tuc hanh chi'nh:
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
- Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chi'nh phu quy djnh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bp Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chi'nh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thudng;

- Quyet dinh sd 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
djnh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thudng cua tinh Quang Ngai.
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I ___ r

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
BAO CAO THANH TICH 

DE NGHI KHEN........ 2
(Mau bao cao nay ap dung doi vai tap the)

Mau so 02

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ten tap the de ngh|
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viet tat)

I. SO LlTOC DAC DIEM, TINH HINH
1. Dac diem, tinh hinh:
- Dia diem tru so chinh, dien thoai, fax; dia chi trang tin dien tu;
- Qua trinh thanh lap va phat trien;
- Nhirng dac diem chinh cua dan vi, dia phuang (ve dieu kien tu nhien, xa 

hoi, co cau to chuc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan the3.
2. Chuc nang, nhiem vu: Chuc nang, nhiem vu dupe giao.
II. THANH TICH DAT DU0C4

• •

1. Bao cao thanh tich can cu vao chuc nang, nhiem vu dupe giao cua co 
quan (don vi) va doi tupng, tieu chuan khen thuong quy djnh tai Luat Thi dua, 
khen thuong, Nghi djnh so 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua 
Chinh phu. Doi voi tap the nho khong thuoc doi tupng tang Co thi dua cua bo, 
ban, nganh, tinh thi ghi ro noi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao neu ro nhung thanh tich xuat sac trong viec thuc hien cac 
chi tieu (nhiem vu) cu the ve hieu qua, nang suat, chat lupng, ket qua cong tac so 
voi cac nam truoc (hoac so voi lan khen thuong truoc day); viec doi moi cong tac 
quan ly, cai each hanh chinh; sang kien, de tai nghien cuu khoa hoc, cong nghe 
va viec ung dung vao thuc tien dem lai hieu qua cao ve kinh te, xa hoi doi voi bo, 
ban, nganh, dja phuong va ca nude5.

2. Nhung bien phap hoac nguyen nhan dat dupe thanh tich; cac phong trao 
thi dua da dupe thuc hien co hieu qua trong thuc tien hoat dong, san xuat, cong 
tac cua co quan, don vj.

3. Viec thuc hien chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nude6.

4. Hoat dong cua to chuc dang, doan the
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III. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA 
DUOC NHAN8

1. Danh hieu thi dua:

Nani
Danh hieu •

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhan 

danh hieu thi dua; co’quan ban hanh quyet djnh

2. Quyit dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuat sac rihiem 
vu (doi vai truang hap de nghi khen thirdng theo tieu chuan hoan thanh xuat sac 
nhiem vu)

3. Hinh there khen thirang:

Nam
Hinh thuc

khen thuong
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh khen thuong; 

co quan ban hanh quyet djnh

XAC NHAN CUA CAP TRINH 
KHEN THUO^NG

(Ky, dong ddu)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau)
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Mau so 03

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

]Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHJ TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vbi ca nhan)

I. SO LU Q'C LY LJCH
- Ho ten (Ghi day du bang chir in thuong, khong viet tat):.......................
- Sinh ngay, thang, nam:...........Gibi tinh:.......Dan toe, ton giao............
- Que quan3:..................................................................................................
- Noi thirong tru3:........................................................................................
- Co quan, dia phuong cong tac:..................................................................
- Chirc vu (Dang, chinh quyen, doan the):...................................................
- Trinh do ly luan chinh tri, chuyen mon, nghiep vu (neu co):....................
- Hoc ham, hoc vi, danh hieu, giai thuong:................................................
II. THANH TICH DAT DUQ>C4
1. Quyen han, nhiem vu dupe giao hoac dam nhan:..................................
2. Thanh tich dat dirpe cua ca nhan5:..........................................................
Doi vbi trubng hop de nghi khen thuong theo tieu chuan hoan thanh xuat 

sac nhiem vu, hoan thanh tot nhiem vu thi ghi ro so quyet dinh hoac so van ban xac 
nhan; ngay, thang, nam cua quyet dinh hoac cua van ban xac nhan; co quan ban 
hanh.

III. DANH HIEU THI DUA, HiNH THlTC KHEN TIIl/ONG DA
DUQfC NHAN6

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu

thi dua
So, ngay, thang, nam cua quyet djnh cong nhiln 
danh hieu thi dua; co’quan ban hanh quyet djnh

2. Hinh thbc khen thuong:
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Nam
Hinh thurc

khen thuong
So, ngay, thang, nam cua quyet dinh khen thiro’ng; 

co quan ban hanh quyet djnh

THU TRUCfNG DON V| NGUOl BAO CAO THANH TICH 
XAC NHAN, f)E NGHI (Ky, ghi rd ho va ten)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddu)
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II. Thii tuc tang Giay khen cua Chii tich UBND cap xa ve thanh tich 
thi dua theo chuyen de

1. Trinh tu thirc hien:
• • •

r \

Buac 1. Can bo lam cong tac thi dua, khen thuang tiep nhan de nghi khen 
thuang cua cac ca quan, dan vi.

Buac 2. Tham dinh ho so, thanh tich, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen 
thuang cung cap, tong hap trinh Chu tich UBND cap xa xem xet, quyet dinh 
khen thuang. Thai gian thirc hien 15 ngay lam viec.

Buac 3. Chu tich UBND cap xa xem xet, quyet dinh khen thuang. Thai 
gian thirc hien 05 ngay lam viec.

Buac 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND cap xa, can bo lam cong 
tac thi dua, khen thuang viet bang, dong dau va cap phat cho dan vi trinh khen.

2. Cach thuc thuc hien:
Nop ho so ve UBND cap xa bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so lircmg ho so1:
a) Thanh phan ho sa:
- Van ban de nghi kem theo danh sach ca nhan, tap the duqc de nghi tang 

Giay khen;
- Bao cao thanh tich do ca nhan, tap the dugc de nghi khen thuang lam, 

trong do ghi ro thanh tich de de nghj khen thuang;
- Bien ban xet khen thuang.
b) So luang ho sa: 01 bo.
4. Thai han giai quyet:
Ca quan thi dua, khen thuang tham dinh ho sa khen thuang va trinh cap co tham 

quyen trong thai han 20 ngay lam viec, ke tu ngay nhan du ho sa theo quy dinh.
5. Doi tuong thuc hien thii tuc hanh chinh:
To chuc, ca nhan.
6. Co'quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
UBND cap xa, phuang, thi trdn.
7. Ket qua thirc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND cap xa tang Giay khen.
8. Le phi:
Khong co.

https://office.quangngai.gov.vn
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9. Ten mau don, mau to khai:
Khong co.
10. Yeu cau, dieu kien thirc hien thii tuc hanh chi'nh:
Giay khen de tang cho ca nhan, tap the thirc hien theo quy djnh tai Dieu 75 

Luat Thi dua, khen thirdng ngay 15/6/2022, Dieu 9 Quyet djnh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngai quy dinh chi tiet doi tugng, 
tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thirc khen thirdng cua tinh Quang 
Ngai.

11. Can cu- phap ly cua thu tuc hanh chi'nh:
- Luat Thi dua, khen thirdng ngay 15/6/2022;
- Nghj djnh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chi'nh phu quy djnh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thirdng;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghj djnh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chi'nh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thirdng;

- Quyet djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
djnh chi tiet doi tirgng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thdc khen 
thudng ciia tinh Quang Ngai.



74

Mau so 08

DON VI CAP TREN CONG HOA XA H0I CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Ilanh phuc

i _ r

Tinh (thanh pho), ngay... thdng...nam...

BAO CAO THANH TICH 
DE NGHI TANG.................

Ten don vi hoac ca nhan va chuc vu, don vj de nghj khen thuong
(Ghi day du bang chu in thuong, khong viet tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Boi voi don vi: Bia diem tru so chinh, dien thoai, fax; dja chi trang tin

r f ■> r

dien tu; co cau to chuc, tong so can bo, cong chuc va vien chuc; chuc nang, 
nhiem vu duoc giao.

- Boi voi ca nhan ghi ro: Ho va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que 
quan; noi thuong tru; nghe nghiep; chuc vu, don vj cong tac...

II. THANH TICH DAT DUOC
• •

'

Bao cao thanh tich phai can cu vao muc tieu (nhiem vu), cac chi tieu ve 
nang suat, chat luong, hieu qua... da duoc thong nhat giao uocthi dua trong dot 
phat dong thi dua hoac thi dua chuyen de; cac bien phap, giai phap dat duoc 
thanh tich xuat sac, mang lai hieu qua kinh te, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; 
nhung kinh nghiem rut ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI HOAC CA 
KHEN THI/ONG NHAN BAO CAO4

(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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III. Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND cap xa ve thanh tich 
dot xuat

1. Trinh tir thuc hien:
• • •

Buoc 1. Can bo lam cong tac thi dua, khen thuong tiep nhan de nghi khen 
thuong cua cac ca quan, dan vi.

Birac 2. Tham dinh ho so, thanh tich, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen 
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tjch UBND cap xa xem xet, quyet dinh 
khen thuong. Thai gian thuc hien 15 ngay lam viec.

Birac 3. Chu tich UBND cap xa xem xet, quyet dinh khen thuong. Thbi 
gian thuc hien 05 ngay lam viec.

Budc 4. Khi co Quyet djnh cua Chu tich UBND cap xa, can bo lam cong 
tac thi dua, khen thuong viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thuc thuc hien:
Nop ho so ve UBND cap xa bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chi'nh.
3. Thanh phan, so liro’ng ho so1:
a) Thanh phan ho so:
- Van ban de nghi kem theo danh sach ca nhan, tap the dupe de nghi tang 

Giay khen.
- Bao cao thanh tich do ca nhan, tap the dupe de nghi khen thuong lam, 

trong do ghi ro thanh tich de de nghj khen thuong.
b) So lupng ho so: 01 bo.
4. Thcri han giai quyet:
Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap co tham 

quyen trong thbi han 20 ngay lam viec, ke tu ngay nhan du ho so theo quy dinh.
5. Doi tuong thurc hien thu tuc hanh chinh:
Ca nhan, tap the.
6. Co’ quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
UBND cap xa.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua Chu tich UBND cap xa tang Giay khen.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten inau do’n, mau tb khai:

https://office.quangngai.gov.vn
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Khong co.
10. Yeu cau, dieu kicn thuc hien thi’i tuc hanh chi'nh:
Gidy khen de tang cho ca nhan, tap the there hiqn theo quy djnh tai Dieu 75 

Luat Thi dua, khen thirdng, Dieu 9 Quyet djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 
24/01/2024 cua UBND tinh quy djnh chi tiet doi tuqng, tieu chuan xet tang danh 
hieu thi dua, hinh thuc khen thirdng cua tinh Quang Ngai.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chi'nh:
- l.uat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chi'nh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thuong;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bq Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghj djnh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chi'nh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thuong;

- Quyet djnh s6 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
djnh chi tiet doi tuqng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thuong cua tinh Quang Ngai.
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1 Tinh (thanh pho), ngay... thang...nam...

TOM TAT THANH TICH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)......... 1

(Ve thanh ti'ch xuat sac dot xuat trong........ )

Ten don vj hoac ca nhan, chuc vu va don vi de nghj khen thirong
(Ghi ro day du khong viet t§t)

I. SO LUOC DAC diem, tinh hinh

- Doi vdi don vi ghi sa lirac nam thanh lap, ca cau to chtrc, tong so can bo, 
cong churc va vien chirc. Chuc nang, nhiem vu dugc giao.

f

- Doi vdi ca nhan ghi ro: Ho va ten (bi danh), ngay, thang, nam sinh; que 
quan; nai thubng tru; nghe nghiep; chuc vu, dan vi cong tac...

II. THANH TICH DAT DUOC
Bao cao neu ngan gon noi dung thanh ti'ch xuat sac dot xuk da dat dugc 

(trong chien dau, phuc vu chien dau; phong, chong toi pham; phong, chong bao 
lut; phong, chong chay, no; bao ve tai san cua Nha nude; bao ve tai san, tinh 
mang cua nhan dan...).

Mau so 07

DON VI CAP TREN C0NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tur do - Hanh phuc

XAC NHAN CUA CAP TRINH DON V| HOAC CA NHAN BAO CAO3 
KHEN THU ON G (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)
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IV. Thu tuc tang Giay khen cua Chu tjch UBND cap xa cho ho gia
dinh

1. Trinh tu- thuc hien:
• • •

Birac 1. Can bo lam cong tac thi dua, khen thuang tiep nhan de nghj khen 
thuang cua cac co quan, don vi.

Buac 2. Tham dinh ho so, thanh ti'ch, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen 
thuang cung cap, tong hap trinh Chu tich IJBND cap xa xem xet, quyet dinh 
khen thuang. Thai gian thuc hien 15 ngay lam viec.

Birac 3. Chu tich UBND cap xa xem xet, quyet djnh khen thuang. Thai 
gian thuc hien 05 ngay lam viec.

Buac 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tjch UBND cap xa, can bo lam cong 
tac thi dua, khen thuang viet bang, dong dau va cap phat cho dan vj trinh khen.

2. Cach thlie thuc hien:
Nop ho so ve UBND cap xa bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so luong ho so’:
a) Thanh phan ho sa:
- Van ban de nghj kem theo danh sach gia dinh duqc de nghj tang Giay khen.
- Bao cao thanh tich do gia dinh duqc de nghj khen thuang lam, trong do 

ghi ro thanh tich de de nghj khen thuang.
- Bien ban xet khen thuang.
b) So luqng ho sa: 01 bo.
4. Thdi han giai quyet:
Ca quan thi dua, khen thuang tham djnh ho so khen thuang va trinh cap co tham 

quyen trong thai han 20 ngay lam viec, ke tu ngay nhan du ho so theo quy djnh.
5. Doi tuong thuc hien thu tuc hanh chinh:

To chuc, ho gia dinh.
6. Co1 quan thuc hien thli tuc hanh chinh:
UBND cap xa.
7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:
Quyet djnh cua Chu tjch UBND cap xa tang Giay khen.
8. Le phi:
Khong co.
9. Ten mau don, mau to1 khai:

https://office.quangngai.gov.vn
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Khong co.
10. Yeu cau, dieu kien thirc hien thii tuc hanh chinh:

Giay khen de tang cho ho gia dinh theo quy dinh tai Dieu 75 
Luat Thi dua, khen thirdng ngay 15/6/2022, Dieu 9 Quyet d}nh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngai quy djnh chi tiet doi tugng, 
tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thirc khen thirdng cua tinh Quang 
Ngai.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- L.uat Thi dua, khen thirdng ngay 15/6/2022;
- Nghi djnh so 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thirdng;
- Thong tir so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bp Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thirdng va Nghi djnh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy djnh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thirdng;

- Quyk djnh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
djnh chi tiet doi tirpng, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thiic khen 
thudng cua tinh Quang Ngai.
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...................... , ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG...........................................

• •

Mau so 03

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tir do - Hanh phuc

I. SO LU’OC DAC DIEM, TINH HINH
Ghi ro ho va ten, nam sinh, gioi tinh, que quan, nai thirang tru, trinh do 

chuyen
mon cua chii ho gia dinh.

II. THANH TICH DAT DIJOC
/ r

- Bao cao neu ro ket qua da dat dirqc trong san xuat; nhirng dong gop cua 
gia dinh ve cong sire, dat dai va tai san phuc vu cac chucmg trinh, muc tieu trong 
diem cho dia phuang, phong trao tir thien xa hoi tren dia ban tinh.

- Viec chap hanh chii trirong cua Dang, chi'nh sach, phap luat cua Nha 
nude...

XAC NHAN CUA CAP DAI DIEN HO GIA DINH• • • •

TRiNH KHEN THl/ONG (Ky ten)
(Ky, dong dau)
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V. Thu tuc tang danh hieu Lao dong tien tien

1. Trinh tu1 thuc hien:
• • •

Buoc 1. Can bo lam cong tac thi dua, khen thuong tiep nhan de nghi khen 
thuong cua cac dan vi true thuoc.

Buoc 2. Tham dinh ho so, thanh tlch, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen 
thuong ciing cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa xem xet, quyet dinh 
khen thuong. Thai gian thuc hien 08 ngay lam viec.

Buoc 3. Chu tich UBND cap xa xem xet, quyet dinh khen thuong. Thbi 
gian thuc hien 02 ngay lam viec.

Buoc 4. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND cap xa, can bo lam cong 
tac thi dua, khen thuong viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2. Cach thuc thuc hien:
• •

' ' r \

Nop ho so ve UBND cap xa bang cac each thuc:
- True tuyen qua He thong quan ly van ban va dieu hanh 

(https://office.quangngai.gov.vn).
f

- True tiep hoac thong qua dich vu buu chinh.
3. Thanh phan, so lu-ong ho so’:

a) Thanh phan ho so:
- Van ban de ngh| kem theo danh sach ca nhan dupe de nghj tang danh 

hieu Lao dong tien tien;
- Bao cao thanh tich ca nhan;
- Bien ban binh xet thi dua.
b) So lupng ho so: 01 bo.

r

4. Thoi han giai quyet:

Co quan thi dua, khen thuong tham djnh ho so khen thuong va trinh cap co tham 
quyen trong thbi han 10 ngay lam viec, ke tu ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. Doi tupng thirc hien thu tuc hanh chinh:

Ca nhan.
6. Co1 quan thu-c hien thu tuc hanh chinh:

UBND cap xa.
r

7. Ket qua thuc hien thu tuc hanh chinh:

Quyet dinh cua Chu tich UBND cap xa tang danh hieu Lao dong tien tien.
8. Le phi:

Khong co.
9. Ten mau don, mau to khai:

https://office.quangngai.gov.vn
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Khong co.
10. Yeu cau, (lieu kien thirc hien thu tuc hanh chinh

Danh hieu “Lao dong tien tien” de tang cho ca nhan thirc hien theo Dieu 24 
Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022, Dieu 4 Quyet djnh so 05/2024/QD- 
UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh Quang Ngai quy dinh chi tiet doi tuong, 
tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thirc khen thirong cua tinh Quang 
Ngai.

11. Can cu' phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
- Nghj djnh so 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thuong;
- Thong tu so 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu quy dinh 

bien phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghj dinh so 98/2023/ND-CP 
ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat 
Thi dua, khen thuong;

- Quyet dinh so 05/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND tinh quy 
dinh chi tiet doi tuong, tieu chuan xet tang danh hieu thi dua, hinh thuc khen 
thuong cua tinh Quang Ngai.
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'Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

Mau so 03

DON VI CAP TREN C(>NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tur do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH
DE NGHITANG....... 2

• •

(Mau bao cao nay ap dung doi vai ca nhan)

I. SO LU’Q'C LY LICH

- Ho ten (Ghi day dii bang chu in thirang, khong viet tat):..........
- Sinh ngay, thang, nam:...........Gioi tinh:....... Dan toe, ton giao
- Que quan3:....................................................................................
- Nai thirang tru3:....................................................................
- Ca quan, dia phirang cong tac:..............................................
- Chuc vu (Dang, chinh quyen, doan the):..............................
- Trinh do ly luan chinh tri, chuyen mon, nghiep vu (neu co):
- Hoc ham, hoc vj, danh hieu, giai thirang:.............
II. THANH TICH DAT DUOC4

1. Quyen han, nhiem vu duqc giao hoac dam nhan:
2. Thanh tich dat duqc cua ca nhan5:.......................
Doi vai truang hap de nghj khen thuong theo tieu chuan hoan thanh xuat 

sac nhiem vu, hoan thanh tot nhiem vu thi ghi ro so quyet d|nh hoac so van ban xac 
nhan; ngay, thang, nam cua quyet dinh hoac cua van ban xac nhan; ca quan ban 
hanh.

III. DANH HIED THI DUA, HINH THU'C KHEN THUONG DA 
DUQC NHAN6

1. Danh hieu thi dua:

Nam
Danh hieu •

thi dua

So, ngay, thang, nam cua quyet dinh cong nhan 

danh hieu thi dua; co1 quan ban hanh quyet djnh

2. Hinh thuc khen thuong:
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Nam
Hinh thuc

khen thirong

So, ngay, thang, niim cua quyet djnh khen thiro’ng;

co’ quail ban hanh quyet djnh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH 
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi r5 ho va ten)

(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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