UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:-1098/QD-UBND Quang Ngdi, ngay 27 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, b6 sung, Danh
muc thii tuc hanh chinh dwoc thay thé va phé duyét Quy trinh ndi bd
giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vwe kiém dinh chat lwgng
giao duc, linh vuc gido duc va dao tao thugc hé thong gido duc
quoc dén, linh vye van bang, chirng chi thudc tham quyén
giai quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip xa
trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong qubc gia;

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cwr Quyet dmh s6 1672/QOD-BGDDT ngay 24/6/2025 cua Bo tru’ong Bo
Gido duc va Pado tao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sua doi, bé sung,
linh vuc giao duc va dao tgo thuoc hé thong giao duc quoc dan; thu tuc
hanh chinh duwoc sira doi, bo sung, linh vuc kiem dinh chat luong giao duc,
thii tuc hanh chinh dwoc thay thé, linh viec van bang, chimg chi
thuoc pham vi, chuc nang quan ly cua Bo Giao duc va Pao tao;

Can cit Cdc Quyét dinh: Sé 44/2022/0D-UBND ngay 24/11/2022 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng
trong gidi quyér thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngai; s6
34/2023/QD-UBND ngay 24/8/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy ché hoat
dong ciia Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh sé
571/TTr-SGDDT ngay 27/6/2025.

QUYET PINH:
Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc tha tuc hanh chinh
(TTHC) dugc stra d6i, bd sung, Danh myuc TTHC dugc thay thé va phé duyét
Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyc kiém dinh chat
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lugng gido duc, linh vyc gido duc va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan,
linh vuc vin bang, chimg chi thudc tham quyén giai quyét ctia S& Gido duc va
bao tao, UBND cé'tp xa trén dia ban tinh Quang Ngai, cu thé:

1. Danh muc TTHC duogc sira d6i, bd sung, Danh muc TTHC dugc thay thé
tai Phu luc L.

2. Quy trinh nd1 bo giai quyét TTHC tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia co quan, don vi

1. S& Giao duc va Pao tao

a) Thuc hién cdp nhat, cong khai cac TTHC duogc cong b tai Quyét dinh
nay vao Co sé dit liéu qudc gia vé TTHC theo quy dinh.

b) Xay dyng noi dung cu thé cua timg TTHC duoc cong b() gui S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ phéi hop xdy dung quy trinh dién tur giai quyét TTHC dé cap
nhat dir liéu, thiét lap 1én HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh; gri Van
phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soat ndi dung thuc hién.

c) Cap nhat, dang tai cong khai, dﬁy da Danh muc, ndi dung cu thé TTHC
trén Trang thong tin dién tir thanh phan ciia S&; niém yét cong khai tai co quan;
thuc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luit va ndi dung
cong bd tai Quyét dinh nay.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop v61 S& Gido duc va Pao tao
va co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién
tr noi bo giai quyét TTHC va cap nhat, dang tai cong khai ndi dung cu thé cua
TTHC dugc cong bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy
dinh.

3. UBND cép xa thyc hién niém yét cong khai kip thoi, diy du Danh muyc
va nodi dung cu thé timg TTHC theo quy dinh; dang tai cong khai trén Trang
thong tin dién tur cua dia phu:ong va thuc hién tiép nhan, giai quyét TTHC theo
quy dinh cta phap luat va ndi dung cong bd tai Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025. Danh
muc cac TTHC di duoc cong bd tai cac Quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh: S6
1763/QD-UBND ngay 19/11/2020; s6 993/QB-UBND ngay 27/7/2022; s6 104/Qb-
UBND ngay 17/01/2025 khong sira doi, bo sung, khong dugc thay thé theo Quyét
dinh nay van giit nguyén hiéu luc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc cac So: Gido duc va Pao
tao, Khoa hoc va Coéng nghé; Chu tich UBND cap x4 va va cac co quan, don vi,
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A 3

- B6 Giao duc va Bao tao; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC.




PHU LUC I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
PUQC THAY THE TRONG LINH VUC KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC, LINH VUC
GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN, LINH VUC
VAN BANG, CHUNG CHI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP XA TREN PIA BAN

TINH QUANG NGAI

(Kém theo Quyét dinh sé 1098/0P-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)

A. THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG

STT

M3 s6
thu tuc
hanh

chinh

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi gian
gidi quyét

Pia diém,
cach thire thwe hién

Tén van ban quy
pham phap luat quy
dinh ndi dung sira
d6i, bd sung

Ghi chu

I. Linh vure Kiém

dinh chat lwong gido duc

1.000715

Céap Chung nhan
truong mam non
dat kiém dinh
chat lugng gido
duc

02 thang va
15 ngay lam
viéc

1.000713

Cap Chimg nhan
truong tiéu hoc
dat kiém dinh
chat luong gido
duc

02 thang va
15 ngay lam
viéc

1.000711

Cap Chimg nhan
truong trung hoc

02 thang va
15 ngay lam

Tiép nhan ho so va tra két
qua giai quyét tai: Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Quang Ngéi, dia
chi: S6 54 duong Hing
Vuong, phuong Cam
Thanh; diém tiép nhan ho
so thtr 02 tai phuong Kon
Tum, tinh Quang Ngéi
théng qua cac cach thuc
sau:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

7
A

Thong tu SO
22/2024/TT-BGDDT

ngay 10/12/2024 sta
ddi, bod sung mot )
diéu ctia Quy dinh ban
hanh kém theo Thong
tw s6 17/2018/TT-
BGDDT, Thong tu sb
18/2018/TT-BGDDT

va Théng tu sb
19/2018/TT-BGDDT

ngay 22/8/2018 cta Bo
trudng Bo Giao duc va

Puoc sira doi, bd sung
ndi dung vé: Trinh tu
thuc hién; thot han giai
quyét; can ctr phap 1y.

Puoc stra doi, bd sung
ndi dung vé&: Trinh tu
thuc hién; thoi han giai
quyét; can ctr phap 1y.

Puogc stra doi, bo sung
ndi dung ve: Trinh ty
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dat kiém dinh
chat luong gido
duc

Viéc

- Qua dich vu cong truc
tuyen tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

bao tao; Thong tu $0
13/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025 cua Bo
truong BO GDDT.

thu’c, hién; thoi han giai
quyét; can ct phap 1y.

IL. Linh vuc Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan

Cong nhan
truong mam non

02 thang va

1 |1.000288 dat chudn Quéc 15 ngay lam
. Viec
gia '
2 | 1.000280 & U N1 15 ngay lam
dat chuan quoc | ..
. ViecC
gia '
‘E’gg’rgl trun nﬁiﬂ 02 thang va
3 | 1.000691 & UUNE N9C1 15 ngay lam

dat chuan Qudc

gia

Viéc

Tiép nhan ho so va tra két
qua giai quyét tai: Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Quang Ngai, dia
chi: S6 54 duong Hing
Vuong, phuong Cam
Thanh; diém tiép nhan ho
so thir 02 tai phuong Kon
Tum, tinh Quang Ngai
thdéng qua cac cach thuc
sau:

- Truec tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua dich vu cbng truc
tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

7
A

Thong tu sO
22/2024/TT-BGDDT
ngay 10/12/2024 sta
doi, bo sung mot )
diéu ctia Quy dinh ban
hanh kém theo Thdng
tw s6 17/2018/TT-
BGDDT, Thong tu sb
18/2018/TT-BGDDT
va Théng tu sb
19/2018/TT-BGDDT
ngay 22/8/2018 cuia B
trudng Bo Gido duc va
Pao tao; Thong tu sb
13/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025 cua B0
truong BO GDDT.

Stra doi, bod sung noi
dung vé: Trinh ty thuc
hién; Trinh tu thuc
hién; tho1 han giai
quyét; cin cur phap 1y.

Sta d6i, bo sung nodi
dung vé: Trinh ty thuc
hién; tho1 han giai
quyét; can ctr phap 1y.

Stra d6i, bo sung ndi
dung vé: Trinh tu thuc
hién; thoi han giai
quyét; can cir phap 1y.

II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

STT

Mai s6
TTHC

Tén TTHC

dugc thay thé

Tén TTHC
thay the

Pia diém,
cach thirc thuce hién

Tén VBQPPL quy dinh

ndi dung thay the

I. Linh vue Vin bing, chimg chi




3.000465

Cap ban sao van
bang, ching chi tu
sO goc

Cép ban sao vin bang,
ching chi tur s6 goc (tai
cap tinh)

Tiép nhan ho so va tra két qua
giai quyét tai: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh Quang
Ngdi, dia chi: S6 54 duong
Hung Vuong, phuong Cam
Thanh; diém tiép nhan hd so
thae 02 tai phuong Kon Tum,
tinh Quang Ngéi thong qua cac
cach thuc sau:

- Tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua dich vu céng truc tuyén
tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

Thong tu sb 21/2019/TT-
BGDDT ngay 29/11/2019
cua B0 truong B6 Gido duc
va DPao tao; Thong tu $6
13/2025/TT-BGDDT ngay
12/6/2025 cua Bo trudng
Bo GDDT.

3.000466

Chinh stra ndi dung
van bang, chimg chi

Chinh stra n6i dung van
bang, chung chi (tai cap
tinh)

Tiép nhan ho so va tra két qua
giai quyét tai: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Quang
Ngai, dia chi: S6 54 duong
Hung Vuong, phuong Cam
Thanh; diém tiép nhan hd so
thae 02 tai phuong Kon Tum,
tinh Quang Ngéi théng qua cac
cach thuc sau:

- Tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua dich vu cdng truc tuyén
tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

Thong tu sb 21/2019/TT-
BGDDT ngay 29/11/2019
cua B0 truéng B6 Gido duc
va Pao tao; Thong tu sb
13/2025/TT-BGDDT ngay
12/6/2025 cua Bo trudng
B6 GDDT.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

Ma so

STT TTHC

Tén TTHC
dwgc thay thé

Tén TTHC
thay the

Dia diém,
cach thirc thuc hién

Tén VBQPPL quy
dinh ndi dung thay the

I. Linh vue Vin bing, chimg chi

1 3.000467

Cap ban sao van
bang, ching chi tu
sO goc

Céap ban sao van bang,
chirng chi tu s6 goc (tai
cap xa)

Nop hd so va nhan két qua giai
quyét tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip xi thong
qua céc cach thuc sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén qua Cong Dich vy

4
A

Thong tu sO
21/2019/TT-BGDDT

ngay 29/11/2019 ciua Bo
truong Bo Gido dyc va
bao tao; Thong tu )
13/2025/TT-BGDDT

ngay 12/6/2025 cua Bo

2 3.000468

Chinh stra ndi dung
van bang, ching chi

Chinh stra noi dung van
bang, chung chi (tai cap
xa)

cong quoc gia tai dia chi: | truong Bo GDDT.
https://dichvucong.gov.vn.
Nop hd so va nhan két qua giai | Thong tu sO

quyét tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cip xi thong
qua cac cach thuc sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén qua Cong Dich vu
cong quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

21/2019/TT-BGDDT
ngay 29/11/2019 cua B0
trudng BO Gido duc va
DPio tao; Thong tu sb
13/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025 cua Bo
truong Bo GDDT.




PHU LUC II
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C KIEM DINH CHAT LUQNG GIAO
DUC, LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN, LINH VU'C
VAN BANG, CHUNG CHI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé 1098/0P-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chii tich UBND tinh)

Luwu ¥ quy cich thye hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidly: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu sb 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND
ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); Phiu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so 04 Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND tinh) va kém theo h6 so cia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™).

- Khi phan cong xur ly hd so, chuyén tlep hé so tir bd phan nay sang bo phan khac xu Iy: Phai ky, ghi r6 tén nguoi phan

cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Sy (Mau 04). Pong thoi, phai xir 1y phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khdp v6i Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xt 1y viéc dimg giai quyét ho so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho so tir Bo
phan tiép nhan va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mau s6 07 - Quyét
dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); trir truong hop phat sinh bo sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau
budc B4.

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so khong giai quyét (Mau s 08 - Quyét
dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang tryc tiép xur 1y tai cac budc
ctia quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc y quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thim quyén tryc tiép ky ban hanh thong béo.

- Quy wdrc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “Trung tam tinh”.
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+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4, viét tat 1a: “Trung tim xa”.
+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sb 017,
+ Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so, viét tit 1a: “Mau sb 04”.
+ Thong bao bod sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s 08”.
+ Thu tuc hanh chinh, viét tit la: “TTHC”.
+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.



A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO

TAO

1. Thii tuc Cap Chirng nhén treong mam non dat kiém dinh chit lwong gido duc

9

Téng thoi gian giai quyét: 60 ngay va 15 ngay lam viéc.

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

To churc, ca nhan;

Bl: Tiép |, I:Ihap ;du liu thong tin ho so' vao Nhan vién Buu Trong gid | H(; 50
a1 A Phan mém. , A : 5 > - Mau so O1.
nhan ho so . IS ~ 1A chinh cong ich tai hanh chinh x X
- Quét scan, sO6 hda va luu trit ho so A - Mau s6 04.
N Trung tdm tinh.
dién tir.
B2 | Chuyén hd so (gidy, dién tw) vé S¢| nanvienBuu o) poay | HS so.
Chuyén chinh cong ich tai LS X X
N GDDT. N lam viéc - Mau so 04.
ho so Trung tdm tinh
Lanh dao S& GDDT phéan cong cho
Phong chuyén monxilys 01 ngay
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai N , N
. A L1 A x & Lanh dao So lam viéc A
B3:  Phan | quyét ho so (Mau s6 04). GDDT: - HO so.
cong xu ly | - Trén phan mém. \ Al - Mau s6 04.
~ - ~ ~ ~——1 Phong chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén mon phan 01 nad
cong cho can bg, cong chirc chuyén A g Ay
o lam viéc
mon xu ly.
- HO so.
v 1, | Can bo, cong chirc Phong chuyén mon - Du thao Chimg nhan truong
B4: Xu ly Z. o, AR \ A A \ dat kiém dinh chat lugng gido
h so phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan | Phong chuyén mon 60 ngay duc.

tham muu xtr ly theo quy dinh

- Mau s6 04.
- MAu s6 07, 08.
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- H6 so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, | Phong chuyén mén 06 ngay | . Du.t;hao C hungA nhan truqr}g
n o 11~ LA n . . dat ki€ém dinh chat lugng giao
phé duyét | trinh lanh dao S& phé duyét lam viéc duc
- Mﬁu s6 04.
B6:  Phe : “Hoso :
duyét 1ét Lgnh dao S& GDDT xem xét, quyét Lanh dao S6 GDDT QS ng.aAy - .Chun% nhan trqc,mg dat kiém
3 dinh. lam viéc dmh~ chqt luong gido duc.
q - MAu sb 04.
B7: - Phat hanh van ban, luu trir ho so. 01 naa - Chl'rng nhan truong dat kiém
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung S6 GDDT 12 gi Ay dinh chat luong giao duc.
, o am viéc X Z
qua tam tinh. - Mau so 04.
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. 7
- IN(}'I xac nhan vi¢c nhan két qua trén | TO chure, ¢4 nhan; o
B8: Tra két | mau 04. Nhan vién Buu Trong gi0 | - Thu lai Maus6 01.
qua - Moi t6 chire, ca nhan danh gia mirc 0 | chinh cong ich tai hanh chinh | - Thu Giay uy quyén (néu co).

hai long.
- K&t thic ho so trén phan mém.

Trung tam tinh.

2. Thit tuc CAp Chirng nhén trudng tiéu hoc dat kiém dinh chit lwong gido duc

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay va 15 ngay lam viéc.

Cac buwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

T6 churc, ca nhan,;

B1: Tiép I\Alhapkdu’ liéu thong tin ho so vao Nhan vién Buu Trong gio HO: 5
o 1A Phan mém. , A . X > - Mau s6 01.
nhan ho so . L1, ~ 1A chinh cong ich tai hanh chinh x X
- Quét scan, s6 hda va luu trit hod so A - Mau s6 04.
N Trung tam tinh.
dién tir.
B2: Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé S& Nhan vién Buu 01 ngay - HO so.
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Chuyén GDDT. chinh cong ich tai lam viéc | - Mau s6 04.
ho so Trung tam tinh
Lanh dao So& GDDT phéan cong cho
Phorig chq}ien mon Xt }y: o N 01 ngay
- Trén phi€u ki€m soat qua trinh giai . , A
) A I x Z Lanh dao So lam viéc N
B3:  Phan | quyét ho so (Mau s6 04). GDDT: - Ho so..
cong xu ly | - Trén phan mém. X Al o - Mau s6 04.
N - ~ ~ ~——1 Phong chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén mon phan 01 nai
cong cho can bg, cong chirc chuyén 12 g Ay
A e am vi¢c
mon xu ly. i
- HO so.
. .. | Can bo, cong chirc Phong chuyén mon ) Du.t;hao .Chlmg; nhin truong
B4: Xu ly e =, A \ A A 5 dat kiém dinh chat luong gido
h so phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan | Phong chuyén mon 60 ngay duc
tham muu xur 1y theo quy dinh i Maflu S é 04,
- Mau s6 07, 08.
- Ho so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, | Phong chuyén mén 06 ngay | . Du.t;hao C hlmg; nhan tmqr,lg
A A 1 1x 1A A N, dat kiém dinh chat luong gido
phé duyét | trinh lanh dao S& phé duyét lam vi¢c duc
- MAu s 04,
B6:  Phe , “Hoso 7
duyét  két Lgnh dao S& GDDT xem xét, quyét Lanh dao S GDDT 95 ng'aﬁy - .Chu:ng nhéan tI'LI:(,)fng dat ki€m
ud dinh. lam viéc | dinh chat lugng giao duc.
q - Miu s6 04.
B7: q - Phat hanh van ban, luu trf}’ ho so. 01 nai - Chﬁng nhan truong dat kiém
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung S6 GDPT \ gi Ay dinh chat luong gido duc.
) o lam viéc X Z
qua tam tinh. - Mau s6 04.
B8: Tra két |- Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan. T6 chirc, ca nhan; Trong gio | - Thu lai Mau s6 01.
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qua - Ky xdc nhén viéc nhén két qua trén Nhén vién Buu hanh chinh | - Thu Gidy ay quyén (néu co).

mau 04. chinh cong ich tai
- Moi t6 chire, cd nhan danh gid mtc do Trung tam tinh.
hailong. L
- Két thic ho so trén phan mém.

3. Thii tuc Cap Chirng nhén truong trung hoc dat kiém dinh chit hrong gido duc

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay va 15 ngay lam viéc.

Cac buéc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhédp dir liu thong tin ho so vao

To churc, ca nhan,;

- HO so.

Bl: :F P | Phan mém. Nhan Ylen,Buu . "ljrong 8191 Mau sé 0l.
nhén ho so . £ 1 s < 1A chinh cong ich tai hanh chinh X x
- Quét scan, sO6 hda va luu trit hd so A - Mau s6 04.
A Trung tam tinh.
dién tir.
B2 | Chuyén hd so (gify, dién tw) v& So| nanvienBuu fgr e Hg so.
Chuyén chinh cong ich tai N, x %
A GDDT. N lam viéc - Mau so6 04.
ho so Trung tdm tinh
Lanh dao S& GDDT phéan cong cho
Phong chuyén monxal: 01 ngay
- Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai . , N
) A L, 1A x % Lanh dao S& lam viéc A
B3:  Phan | quyét ho so (Mau s6 04). GDDT: - HO so.
cong xur ly | - Trén phan mém. \ Al A - Mau so 04.
~ - < A ~—1 Phong chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén mon phéan 01 nai
cong cho can by, cong chirc chuyén 12 g Ay
oo am viéc
mon xu ly.
B4: Xir K Cén by, cong chuac Phong chuyén mon - Ho so.
hé .sor Y phoi hop vdi cac don vi ¢o lién quan | Phong chuyén mon 60 ngay |- Du thao Ching nhan truong

tham muu xur ly theo quy dinh

dat kiém dinh chat luong gido
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duc.
- Mau s 04.
- Mau s6 07, 08.
- Ho so.
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, | Phong chuyén mén 06 ngay | . Du.txhao C hungA nhén truqr}g
A A N 1A A L dat kiém dinh chat lugng gido
phé duyét | trinh l1anh dao S& phé duyét lam viéc duc
- Mau 50 04.
B6: Phe |, . 7 L | Hoso a
duyét 1t Lgnh dao S6& GDDT xem xét, quyet Lanh dao S GDDT 95 ng.aAy - .Chun% nhan trqqng dat kiém
qui dinh. lam viéc dmll cha} luong gido duc.
- Mau so 04.
B7: |- Phat hanh van ban, luu trit ho so. 01ngay | Ching nhin truomg dat kiém
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung S6 GDDT lam via dinh chat luong giao duc.
) . am vi¢c X X
qua tam tinh. - Mau so 04.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén | T6 chic, ca nhan;
B8: Tra két | mau 04. Nhan vién Buu Trong gid | - Thu lai Mau s6 01.
qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mic 6 | chinh cong ichtai | hanh chinh |- Thu Gidy ty quyén (néu co).
hai long. Trung tam tinh.
- Két thuc hod so trén phan mém.
4. Thii tuc Cong nhan trudmg mam non dat chuin Qudc gia
Téng thoi gian giai quyét: 60 ngay va 15 ngay lam viéc.
Cic buéc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : j thue hién thue hién thue hién
BI: Tiép |~ Huéng dan, 'kiém tra, tiép nhén hoso. | To chl’rc,. ca nhan; Trong gio | Hcé 50.
nhén 1o so | - Nhép dir liéu thong tin hd so vao Nhan vién Buu hanh ohinh |~ Mau s6 01.
‘ Phan mém. chinh cong ich tai - Mau s6 04.
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- Quét scan, s6 hda va luu trit hod so
dién tu.

Trung tam tinh.

B2: Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé So| panvienBuu —f g poay 1 B so.
Chuyen chinh cong ich tai o x %
GDDT. e lam viéc - Mau so6 04.
hd so Trung tam tinh
Lanh dao So& GDDT phan cbng cho
Ph01}g chu.};en mon xu ,ly: o - 01 ngay
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai N , N
. A L, 1A x % Lanh dao So lam viéc A
B3:  Phan | quyét ho so (Mau s6 04). GDDT: - Ho so..
cong xrly | - Trén phan mém. \ Ar A - Mau s6 04.
~ - ~ - — Phong chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén mon phén 01 naa
cong cho can bg, cong chuc chuyén 12 g Ay
o am vi¢c
mon xu ly. j
- Ho so. ‘
. ., | Can bo, cong chic Phong chuyé&n moén - Du thao Bang cong nhan
B4: Xu 1y A P < qea N ~ A R \ 2 X :
A phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan | Phong chuyén mon 60 ngay truong dat chuan qudc gia.
ho so e : X %
tham muu xtr ly theo quy dinh - Mau s6 04.
- Mau s6 07, 08.
- Ho so. .
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, | Phong chuyén mén 06ngay |- Dy thao Bang cong nhén
phé duyét | trinh Ianh dao S¢ phé duyét lam viéc | truong dat chuan quoc gia.
- Mau s6 04.
B6:  Phé , “Ho so
duyét  két Lgnh dao S& GDDT xem xét, quyét Lanh dao S& GDBT Q5 ng'aﬁy - Bang cong nhén truong dat
ud dinh. lam viéc | chuan quoc gia.
d - Mau s6 04.
B7: - Phat hanh van ban, luu trit ho so. 01 nad - Bang cong nhén truong dat
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung S6 GDPT lam \%é)(/: chuan quoc gia.

qua

tam tinh.

- Mau s6 04.
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- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén

To6 chtre, ca nhan;

B8: Tra két | mau 04. Nhan vién Buu Trong gio | - Thu lai ,Me:lu s6 1.
qua - Moi t0 chure, ca nhan danh gid mitc d0 | chinh cong ich tai hanh chinh | - Thu Giay uy quyén (n€u co).
hailong. L Trung tam tinh.
- Két thic ho so trén phan mém.
5. Thii tuc Cong nhin trudng tiéu hoc dat chuin quéc gia
Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay va 15 ngay lam viéc.
Cac buéc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

thuc hién

thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

T6 churc, ca nhan,;

BI: Tiép | Nhép dir liéu théng tin hdé so vao Nhan vién Buu Trong gis |~ Hél 50.
A LA Phan mém. C oA . \ 2 - Mau s6 01.
nhan ho so . Lo s o 1A chinh cong ich tai hanh chinh X Z
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so Trung tam tinh - Mau s6 04.
dién tu. '
(B:ﬁﬁyén Chuyén hd so (eidy, dién tin) v& So Cgﬁﬁigﬁ;}jﬂai 01ngay |- Hbso.
A GDDT. NN lam vigc | - Mau so0 04.
ho so Trung tam tinh
Lanh dao So& GDDT phén cbng cho
Phong chuyén mon xtr 1y: \
- Trén phiéu kNiém,soét qué trinh giai Lanh dao S& lginngiaéi ‘
B3:  Phan | quyét ho so (Mau s6 04). GDDT: i - HO so.
cong xur ly | - Trén phan mém. Phong Chuyé;1 mén - Mau s6 04.
Lanh dao Phong chuyén mon phéan ' 01 ngay
cong cho can by, cong chirc chuyén 1am viec
mon xu ly. i
B4: Xt 1y | Can bo, cong chirc Phong chuyén mén . . . - Ho so.
hd so phdi hop véi cac don vi co lién quan Phong chuyen mon 60ngay | Dy thao Bang coéng nhdn
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tham muu xur Iy theo quy dinh

truong dat chuan quéc gia.
- Mau s6 04.
- Mau s6 07, 08.

- HO so.

B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, | Phong chuyén mén 06 ngay |- Du thao Bémg cong nhan
phé duyét | trinh 1anh dao S& phé duy¢t lamviéc | truong dat chuan qudc gia.
- Mau s 04.
B6: Phe |, . 7 . _|Hoso
duyét  két Lgnh dao S6& GDDT xem xét, quyet Lanh dao S GDDT 95 ng.aAy - Bang cong nhan truong dat
qua dinh. lam viéc | chuan quoc gia.
- MAu s6 04.
B7: |- Phat hanh van ban, luu tri ho so. 01 ngay - Bang cong nhén truong dat
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung S6 GDDT lam via chuan quoc gia.
\ A am vi¢c
qua tam tinh. - MAu s6 04.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén | T6 chic, ca nhan;
B8: Tra két | mau 04. Nhan vién Buu Trong gid | - Thu lai Mau s6 01.
qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac d6 | chinh cong ichtai | hanh chinh |- Thu Gidy ty quyén (néu co).
hai long. Trung tam tinh.
- Két thuc hod so trén phan mém.
6. Thii tuc Cong nhéan truong trung hoc dat chuan Quaoc gia
Téng thoi gian giai quyét: 60 ngay va 15 ngay lam viéc.
Cic buéc Néi dung cong viée Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuc hién : * thue hién thue hi€én thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhgfln ho so. | To chirc, c4 nhan; Hb so
B1: Tiép |- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Nhan vién Buu Trong gio Xz
A LA A A , N . X > - Mau s6 01.
nhan ho so | Phan mém. chinh cong ich tai hanh chinh | Miu 6 04

- Quét scan, s6 hda va luu trit hd so

Trung tam tinh.
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dién tu.
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tw) vé So| panvienBuu 1o poay 1 B so.
Chuyen chinh cong ich tai o x %
GDDT. e lam viéc - Mau so6 04.
hd so Trung tam tinh
Lanh dao S& GDDT phan cbéng cho
Phong chuyén mén xur 1y: 01 ngay
- Trén ph1eu klem soat qua trinh giai N , N
) A Lanh dao S& lam viéc A
B3: Phan | quyét ho Y (Mau s6 04). GDDT: - Ho so..
cong xu ly | - Trén phan mém. \ Al - Mau s6 04.
~ - ~ ~ ~——1 Phong chuyén mén.
Lanh dao Phong chuyén mon phén 01 naa
cong cho can bg, cong chuc chuyén 12 g Ay
o am vi¢c
mon xu ly. j
- HO so. ‘
. 1, | Can bg, cong chirc Phong chuyén mon - Du thao Bang cong nhan
B4: Xu ly X T N N ~ A R \ 2 4 X
A phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan | Phong chuyén mon 60 ngay truong dat chuan qudc gia.
ho so e : x° %
tham muu xur ly theo quy dinh - Mau s6 04.
- Mau s6 07, 08.
- HO so. .
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, | Phong chuyén mén 06ngay |- Dy thao Bang cong nhén
phé duyét | trinh lanh dao S& phé duyét lam viéc | truong dat chuan quoc gia.
- Mau s6 04.
B6:  Phé , “Ho so
duyét  két Lgnh dao S& GDDT xem xét, quyét Lanh dao S& GDBT Q5 ng.aﬁy - Bang cong nhén truong dat
Ui dinh. lam viéc | chuan quoc gia.
d - Mau s6 04.
B7: - Phat hanh van ban, luu trit ho so. 01 nai - Bang cong nhén truong dat
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung S6 GDPT 13 gi Ay chuan quoc gia.
) . am vi¢c
qua tam tinh. - Mau s6 04.
B8: Tra két |- Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan. T6 chirc, ca nhan; Trong gio | - Thu lai Mau s6 01.
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qua

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén
mau 04.

- M&i t6 chire, ¢4 nhan danh gia muc do
hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

Nhan vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tam tinh.

hanh chinh

- Thu Gidy uy quyén (néu co).

7. Thi tuc Cap ban sao vin bang, chirng chi tir sé goc (tai cap tinh)

Tong thoi gian giai quyét:

- 01 ngay 1am viéc ké tir Iic nhan du ho so hop 18.

- 02 ngay lam viéc ké tir IGc nhan da hd so hop 18 (Pdi véi trirong hop cling mét 1dc yéu cau cdp bdn sao tir nhiéu sé goc, yéu

cau sé lwong nhiéu ban sao, néi dung van bang, chiing chi phitc tap kho kiém tra, ddi chiéu).

Cac buéc
thue hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

T6 churc, ca nhan,;

Bl: Tiép| . I:Ihap ;du liéu thong tin ho s vao Nhan vién Buu Trong gio ) H(; 50
o 1A Phan mém. , . . . > - Mau s6 01.
nhan ho so . L1 ~ 1A chinh cong ich tai hanh chinh X Z
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so A - Mau s6 04.
N Trung tdm tinh.
dién tr.
B2 | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé So| \nanvienBuu | -Hdso.
Chuyén chinh cong ich tai 01 gio lam viée x %
A GDDT. Ao - Mau so6 04.
ho so Trung tdm tinh
Lanh dao S6 GDDT phan cbng cho
B3 Phan PhTOrr;i Ch}iﬁngeomn );galz qué trinh giai La?}tll)(g%so 01 gio lamvige |~ HOS,
cong xtt 1y P q & ’ & - - MAu sb 04.

quyét ho so (Mau s6 04).
- Trén phan mém.

Phong chuy&n mon.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Lanh dao Phong chuyén mon phan
cong cho can bg, cong chuc chuyén
mon xu ly.

Phong chuyén mon

01 gio lam viéc

02 gio lam viéc
(10 gio lam viéc:

Truong hop cung mot | - H(‘AZ 50.
B4: Xu Iy | Can bg, cong chic Phong chuyén mon | -, . | lucyeu caucap ban sao | - Maus6 04,
A = ) Phong chuyén mén | zir nhiéu s6 goc, yéu cau | - Du thao ban sao
ho so tham muu xur ly theo quy dinh N . ,
6 lwong nhiéu ban sao, bang, chung chi.
néi dung vin bang, - Mau so 07, 08.
chimg chi phirc tap kho
kiém tra, d6i chiéu)
- Ho s0..
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | Phong chuyén mén 01 oids lam viac - Mau s0 04.
phé duyét | trinh lanh dao S& phé duyét & i - Dy thao ban sao
bang, chimg chi.
BE: P! anh dao S6 GDPT xem xét, quydt : ﬁiﬁio 04
duyet  Kkét| - : » AU [ 4nh dao So GDPT 01 gir lam viéc ) L
. dinh. - Ban sao van bang,
qua , .
chirng chi.
B7: |- Phathanh van ban, luu trit ho so. -Mauso 04.
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung So GDDPT 01 gio lam viéc - Ban sao van bang,
qua tam tinh. chung chi.
e 14, |- Tra két qua cho to chire, ca nhan. T chirc, ca nhan; Ly - Thu lai Mau s6 01.
B8: Tra ket . A n o 1A o N en Trong gio X !
\ - Ky xac nhéan viéc nhan két qua trén Nhan vién Buu X > - Thu Giay uy
qua hanh chinh

mau 04.

chinh cong ich tai

quyén (néu co).
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Cac buée N6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : S COng VI¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Moi t6 chirc, cd nhan danh gid muc do Trung tam tinh.
hai long. o
- K&t thtic ho so trén phan mém.
8. Tha tuc Chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi (tai cap tinh)
Téng thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Cac budc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién i g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 2 1 A
N e n N S \ T6 chirc, ca nhan; A
.4« |- Nhap dir li€u thong tin ho so vao R . - Ho so.
Bl: Tiép A A Nhan vién Buu Trong gio X A
A 1A Phan mém. P A . X > - Mau s6 01.
nhan ho so , L1 . A chinh cong ich tai hanh chinh X Z
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so A - Mau s6 04.
N Trung tdm tinh.
dién tr.
B2 Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé Sg| l\hanvien Buu L - H5 so.
Chuyén chinh cong ich tai 01 gio lam viée x %
A GDDT. Ao - Mau so 04.
ho so Trung tdm tinh
Lanh dao S& GDDT phan céng cho
Phong chuyén mon xur ly: Lanh dao S¢&
- Trén phi€u kiém soat qua trinh giai GDDT; 01 gio lam viéc
B3:  Phan q%y?t ho so (N{au s0 04). Phong chuy&n mon. 1B so.
n . 1, | - Trén phan mém. x 2
cong xu ly 01 215 [am vide - Mau s6 04.
Lanh dao Phong chuyén mon phan & '
cong cho can bo, cong chirc chuyén | Phong chuyén mon
mon xu 1y.
B4: Xu 1y | Can bd, cong chirc Phong chuyén mon . A s - Ho so.
hd so tham muu xr 1y theo quy dinh Phong chuyén mon 10 gio lam vige - Mau s 04.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Dy thao Quyét
dinh chinh stra noi

dung van bing,
chung chi.
- Méu s6 07, 08.
- Ho so.
- Méu s6 04.
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mén xem Xét, | Phong chuy&n mén 01 wics i viee - Dy thao Quyét
phé duyét | trinh 1anh dao S¢ phé duyét & ‘ dinh chinh sta ndi
dung vin bang,
chirng chi.
- Ho so
B6:  Phé - Méu s6 04.

duyét két
qua

Lanh dao S& GDPT xem xét, quyét
dinh.

Lanh dao S6 GDDT

01 gio lam viéc

- Quyét dinh chinh
sta noi dung van
bang, chimg chi.

Br:
Chuyén ket
qua

- Phat hanh van ban, luu trix ho so.
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung
tam tinh.

S6 GDDT

01 gio lam viéc

- Mau s6 04.

- Quyét dinh chinh
sta ndi dung van
bang, ching chi.

B8: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén
mau 04.

- M&i td chtre, c4 nhan danh gia muc do
hai long.

- Két thuc ho so trén phin mém.

T chtrc, c4 nhan;
Nhan vién Buu
chinh cong ich tai
Trung tam tinh.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01.
- Thu Giay uy
quyén (néu co).

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
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1. Thii tuc Céap ban sao vin biang, chieng chi tir s6 goc (tai cap x3)
Téng thoi gian giai quyét:
- 01 ngay lam viéc ké tir 14c nhan du hd so hop Ié.

- 02 ngay lam viéc ké tir 1uc nhan da hd so hop & (Pdi véi trueng hop cling mét 1Uc yéu cau cap ban sao tir nhiéu sé gac, yéu
cau so lwong nhieu ban sao, néi dung van bang, chirng chi phizc tap kho kiém tra, doi chiéu).

Cac budce Noi dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. q
.z | - Nhap dir li¢u thong tin hé so vao | To chirc, ca nhan; .y - HO so.
Bl: Tiep AT o e Trong gio X x
nhan hd so Phan mém. , ‘ Cong chuic tr;u:ce_u hanh chinh - Me~1u 50 0l.
‘ - Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so Trung tam xa. - Mau s6 04.
dién tur.
B2: 2 A e cn o A \ A , c A
Chuyén ChuyAen h(3 so (giay, dién tr) vé Phong | Cong chu:ﬂc tai ~ta_11 01 gi lam vide - H(; S0
h so chuyén mon. Trung tam xa - Mau s0 04.
_ .| Lanh dao Phong chuyén mon phén A
BA3' l?h{fm cong cho can bd, cong chuc chuyén UBND cép x4 01 gio lam viée ) HO: 50
cong xu ly mén it 1Y - Mau s6 04.

03 gio lam viée
(11 gio lam viéc: ‘
Trieong hop cung mot | - HO so.

B4: Xir 1y | Can bg, cong chirc Phong chuyén mon luc yeu cau cap ban sao | - Mau s6 04.

ho so tham muru xit I theo quy dinh UBND cap xa fr nhiéu s6 goc, yéu cau | - lDI,J: th.::lo bal} sao
s6 heong nhiéu ban sao, | bang, chung chi.
noi dung van bang, - Mau s6 07, 08.

chimg chi phirc tap kho
kiém tra, d6i chiéu)

B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mon xem Xxét, UBND cip xi 01 gio lam viéc - Hb so.
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Cac budce No6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : S COng VI¢ thuc hién thuc hién thuc hién
phé duyét | trinh lanh dao UBND cap xa phé duyét - Mau so 04.
- ‘DI.I thao ban sao
bang, ching chi.
BE: PN || nh dao UBND chp x& xem xét, quyét : : ﬁiﬁio 04
duyét ket | .. ' P - Uy UBND cap xa 01 gio lam viée \ -l
, dinh. - Ban sao van bang,
qua , .
chirng chi.
B7: 7 - Phat hénh yén ban, luu tI'LtI’ ho so. ’ - Mau s6 04. ‘
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung UBND cap xa 01 gio lam viéc - Ban sao van bang,
qua tam xa. chung chi.
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
| Ky xdc nhan vice nhan ket qua trén | s e o4 nhan; y - Thu lai Méu s6 01.
B&: Tra két |mau 04. A N Trong gio Ny \
; N S .. .+~ | CoOng churc tai tai X > - Thu Giay uy
qua - Moi t0 chirc, ca nhan danh gia mirc do A o hanh chinh Ao A
Crora Trung tam xa. quyén (néu co).
hai long.
- K&t thlic ho so trén phan mém.
2. Thi tuc Chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi (tai cap x3)
Téng thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
Cac buéc Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua

thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

|- Nhap dir liéu thong tin hd so vao | To chirc, ca nhan; .\ - H6 so.
Bl: Tiép A A A . Trong gi10 X £
nhan hd so Phan mém. Cong chuc tai tai hanh chinh - Mau so 0O1.
‘ - Quét scan, sO hoa va luu trlt ho so Trung tdm xa. - Mau s0 04.
dién tu.
B2: Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong | Cong chtrc tai tai 01 gio lam viéc - HO so.
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Cac budce Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : * thuc hién thuc hién thuc hién
Chuyén chuyén man. Trung tam x& - Mau s 04.
hd so
_ .. | Lanh dao Phong chuyén moén phéan
B3: Phan| 1A A , A Ao A A
o . 1. | cong cho can by, cong chic chuyén UBND cap xa 01 gio lam viéc
cong xu ly A e
mon xu 1y.
- Ho so.
- MAu s6 04. ,
N A , \ A a - Du thao Quyeét
B4: Xur Iy | Can bo, cong chic Phong chuyen mon | yypy (40 4a 10 giv lam viéc | dinh chinh sua r}:Qi
ho so tham muu xur 1y theo quy dinh < 3
dung van bang,
chung chi.
- Mau s6 07, 08.
- Ho so.
- MAu s6 04.
B5: Trinh | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, | UBND cép xa 01 ¢ics i viee - Du thao Quyét
phé duyét | trinh 1anh dao UBND cap xa phé duyét & ‘ dinh chinh stra noi
dung vin bing,
ching chi.
-HOso
B6: Phé | . . IS . X - Mau s0 04.
duyét  két {;ﬁﬁlh dao UBND cdp xa xem xet, quyet | ;p\py c4p xa 02 giv lamviée | - Quyét dinh chinh
qua T sua ndi dung van
bang, chimg chi.
BT: - Phat hanh van ban, luu trir hé so. A
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung UBND cép x4 01 gio lam viéc - Quyet dinh chin

qua

tam xa.

sta ndi dung van
bang, chiing chi.
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

BS8: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
- Ky xdc nhéan viéc nhan két qua trén

mau 04.

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muc do

hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém.

Tb chuc, ca nhan;
Cong chuc tai tai
Trung tdm xa.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Méu s6 01.
- Thu Giay uy
quyén (néu co).
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