UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.1103/QD-UBND Quang Ngdi, ngay 27 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh dwoec sira d6i, bd sung va phé

duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vure giso duc

nghé nghiép, linh vue gido duc trung hoc, linh vure gido duc va dio tao thudce

hé thong quoc dén, linh vire thi tuyén sinh thudc tham quyén giai quyét cia
S& Gio duc va Pao tao, UBND cép xa trén dia ban tinh Quéng Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hg‘mh chinh theo co cfzé mot cura, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can civ Théng tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soadt thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1674/0D-BGDDT ngay 24/6/2025 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh sira doi, bé sung linh
viee gido duc nghé nghiép thuéc pham vi, chire nang quan Iy ciia Bé Gido duc va
Dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 1693/0D-BGDDT ngay 25/6/2025 ciia BJ truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, bo sung
linh vuc gido duc trung hoc; linh vuc giao duc va dao tao thuoc hé thong quoc
dan; linh vuec thi tuyén sinh thudc pham vi, chirc nang quan Iy ciia Bé Gido duc
va Pao tao;

Can cir cdc Quyét dinh: So 44/2022/0P-UBND ngay 24/11/2022 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng
trong gidi quyér thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngai; s6
34/2023/0D-UBND ngay 24/8/2023 ciia UBND tinh ban hanh Quy ché hoat
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dong ciia Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Qudng Ngdi;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pdo tao tai To trinh s6
575/TTr-SGDDT ngay 27/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) stra d6i, bo sung va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vuc gido duc nghé nghié¢p, linh vuc gido duc trung hoc, linh vuc
gido duc va dao tao thudc hé théng quéc dan, Iinh vuec thi tuyén sinh thudc tham
quyén giai quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap x3 trén dia ban tinh
Quang Ngii, cu thé:

1. Danh muc TTHC duoc sira d6i, bo sung tai Phu luc L.
2. Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC tai Phy lyc II.
Piéu 2. Trach nhiém ciia co quan, don vi

1. S& Gido dyc va Dao tao

a) Thuc hién cap nhat, cong khai cac TTHC dugc cong b tai Quyét dinh
nay vao Co s¢ dit liéu quéc gia vé TTHC theo quy dinh.

b) Xay dung noi dung cuy thé cta timg TTHC dugc cong bé gt S¢& Khoa
hoc va Cong ngh¢ phéi hop xay dung quy trinh di¢n tur giai quyét TTHC dé cap
nhat dir liéu, thiét lap 1én He¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh; gri Vian
phong UBND tinh dé theo doi, kiém soat noi dung thuc hién.

c) Cap nhat, dang tai cong khai, déy da Danh muc, ndi dung cu thé TTHC
trén Trang thong tin dién tir thanh phan ciia Sé; niém yét cong khai tai co quan;
thuc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luat va ndi dung
cong bd tai Quyét dinh nay.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop v61 S& Gido duc va Pao tao
va co quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién
tr noi bd giai quyét TTHC va cap nhat, dang tai cong khai ndi dung cu thé cua
TTHC dugc cong bd trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy
dinh.

3. UBND cép xa thuc hién ni€ém yét cong khai kip thoi, dﬁy du Danh muc
va ndi dung cu thé ting TTHC theo quy dinh; ding tai cong khai trén Trang
thong tin dién tir ctia dia phuong va thyc hién tiép nhén, giai quyét TTHC theo
quy dinh cta phap luat va ndi dung cong bd tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Danh muc cd&¢c TTHC da duogc cong bd tai cac Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh: S6 404/QDB-UBND ngay 14/3/2025; 1613/QD-UBND ngay
22/11/2022; 737/QDb-UBND ngay 11/5/2023; 928/QDb-UBND ngay 18/7/2022;
297/QD-UBND ngay 25/2/2025 khong duogc stra d6i, bo sung theo Quyét dinh



nay van gitt nguyén hiéu lyc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dbc cac So: Giao duc va Pao
tao, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich UBND cap xa va va g:éc co quan, don vi,
t6 chtrc, cd nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

ngtl; nhé(l:4 KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; 4 °

- B6 Giao duc va Bao tao; PHO CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC.




PHU LUC I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP,
LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HOC, LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG QUOC DAN, LINH
VUC THI TUYEN SINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,

UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

(Kém theo Quyét dinh s6 1103/0D-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)

A. THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
|. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG

STT

M3 s6
thu tuc
hanh
chinh

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém,
cach thire thue
hién

Tén van ban quy pham
phap luit quy dinh ndi
dung stra doi, bo sung

Ghi cha

I. Linh vuc Giao

duc nghé nghiép (G07-LP06)

2.001959

Cap chinh sach noi
tra cho hoc sinh,
sinh vién tham gia
chuong trinh dao
tao trinh dd cao
dang, trung cap tai
cac co sO giao duc
nghé nghiép cong
lap truc thudc tinh,
thanh phd  truc
thudc Trung wong

03 ngay lam viéc ke tir
khi nhan da ho so hop
1¢

Tiép nhan ho so va
tra két qua giai
quyét tai cac co so
gido duc  nghé
nghi¢ép thong qua
cac cach thic sau:
Nop hd so truc tiép.

Théng tu s6 11/2025/TT-
BVHXH ngay 12/6/2025
cua B0 truong BO VHXH
Quy dinh vé phan quyén,
phan cap va phan dinh
thAm quyén thuc hién
nhiém vy quan 1y nha
nudc cia chinh quyén dia
phuong hai cdp d6i véi
gido duc nghé nghiép,
gido duc thuong xuyén.

Pugc stra doi, bod
sung ndi dung veé:
Trinh tu thuc
hién; can cu phap

1y.

IL. Linh vue Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan

1.001714

Cap hoc bong va
hd tro kinh phi

mua phuong tién,

Viéc chi tra hoc bong va
ho trg chi phi mua
phuong tién, d6 dung

Nop ho so va nhan
két qua giai quyeét
tai Trung tdm Phuc

Thong tu lién tich s
42/2013/TTLT-BGDDT-
BLDTBXH-BTC ngay

Puoc stra doi, bo
sung ndi dung ve:
Co quan thuc
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d6 dung hoc tap
dung riéng cho
nguoi  khuyét tat
hoc tai cac co so
giao duc

hoc tap dung riéng cho
nguoi khuyét tat duoc
thuc hién 2 lan trong
nam: 1an 1 chi tra vao
thang 9 hoac thang 10,
thang 11; lan 2 chi tra
vao thang 3 hoac thang
4, thang 5. Viéc chi tra
hoc bong va hd tro chi
phi mua phuong tién, d6
dung hoc tap phai dam
bao thuan tién cho
nguoi khuyét tat di hoc.
Truong hop nguoi hoc
chua nhan duoc ché do
theo thoi han quy dinh
thi dugc truy linh trong
ky chi tra tiép theo.

vu hanh chinh coéng
tinh Quang Ngai;
dia chi s6 54 duong
Hung Vuong,
phuong Cam Thanh,
diém tiép nhan hd
so thur 02 tai phuong
Kon Tum, tinh
Quang Ngéi thong
qua Cac céch thuac
sau:

- Tryc tiép.

- Qua dich vu buu
chinh.

- Truc tuyén qua
Cong Dich vy cong
qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.
gov.vn.

31 thang 12 nam 2013
quy dinh chinh sach vé
gido duc dbi voi nguoi
khuyét tat; Thong tu sb
10/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025 cua BO
truong BO Gido duc va
Pao tao quy dinh vé phan
quyén, phan cdp va phin
dinh thim quyén thuc
hién nhiém vu quan ly
nha nudc.

hién; Trinh tu
thuc hién; can cu

phap ly.

I1. Linh vuc Thi,

tuyén sinh

1 ]1.005090

Xét tuyén sinh vao
truong phd thong
dan toc ndi tra

Khong quy dinh

Nop hd so truc tiép
hoac gui hd so qua
duong Buu dién cho
don vi chi tri tuyén
sinh.

Thong tu s6 04/2023/TT-
BGDDT ngay 23 thang
02 nam 2023 cua BO
truéng Bo Gido duc va
Pao tao; Thong tu sb
10/2025/TT-BGDDT

ngay 12/6/2025 cta B9
truéng Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh vé phan
quyén, phan cdp va phin

Puoc sira d6i, bod
sung ndi dung veé:
Trinh tu thuc
hién; thanh ph?m
ho so; d6i tuong
thuc hién; yéu
cau, diéu kién; can
cu phap ly.



https://dichvucong/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-04-2023-TT-BGDDT-Quy-che-hoat-dong-cua-truong-pho-thong-dan-toc-noi-tru-556364.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-04-2023-TT-BGDDT-Quy-che-hoat-dong-cua-truong-pho-thong-dan-toc-noi-tru-556364.aspx

dinh tham quyén thuc
hién nhiém vu quan ly
nha nudc.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

STT

M3 s
thu tuc
hanh
chinh

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi gian giai
quyét

Pia diém,
cach thirc thye hién

Tén van ban quy pham phap
luit quy dinh ndi dung sira
doi, bo sung

Ghi chu

I. Linh vuc Gido

duc nghé nghiép (G07-LP06)

Cap chinh sach noi
tra cho hoc sinh,
sinh vién tham gia
chuong trinh dao

tao trinh do cao 03 ngay

viec ké tir khi

Nop hd so va nhan két
qua giali quyet tai
Trung tam Phuc wvu

Thong tu so 11/2025/TT-
BGDDT ngay 12/6/2025 cua
Bo truong Bo GDDT Quy
dinh vé phan quyen phan cap
va phan dinh thim quyén thuc

DPuoc stra doi, bo
sung ndi dung vé:

tao trinh dd cao
dang, trung cap tai
cac co s& gido duc

hop 18

nghé nghiép cong

nhan du ho so

nghé nghi¢p thdng qua
cé}c cach thirp sau: Nop
ho so truc tiep.

va phan dinh thim quyén thyc
hién nhiém vu quan ly nha
nuoc cua chinh quyén dia
phuong hai cap ddi véi gido

1 [2.001960 | dang, trung cap tai e LA hanh chinh cbéng cép | hién nhiém vu quan 1y nha |Trinh ty thuc hién;
, . o, nhan da ho so| ., -~ Y . , ; A : A
cac co s¢ gido duc hop 1¢ xa thong qua cac cach | nuéc cua chinh quyén dia |co quan thuc hién;
nghé¢ nghi¢p tu| °F 7 thirc sau: NOp hd so | phuong hai cap doéi voi giao | can cu phap ly.
thuc hoac co so& truc tiép. duc nghé nghiép, gido duc
giao duc co von thuong xuyén.
dau tu nudc ngoai
Cép chinh sach noi Thong tu so6 11/2025/TT-
trd cho hoc sinh, Tiép nhan ho so va tra | BGDDT ngay 12/6/2025 cua
sinh vién tham gia | 03 ngay lam két qua giai quyét tai | Bo truong Bo GDDT Quy |Dugc sua d6i, bod
> 12002284 chuong trinh dao |vieckétirkhi |c4c co s& gido duc | dinh vé phan quyen phén cap |sung ndi dung ve:

Trinh tu thuc hién;
can cu phap ly.




lap truc thude cép
xa

duc nghé nghiép, gido duc
thuong xuyén.

I1. Linh vwe Thi,

tuyén sinh

1 |1.005090

Xét tuyén sinh vao
truong phd thong
dan toc ndi tra

Khong quy dinh

Nop hd so truc tiép
hoac gii hé so qua
duong Buu dién cho
don vi chu tri tuyén
sinh.

Thong tu  s6 04/2023/TT-
BGDDT ngay 23 théng 02
nam 2023 cua B§ truong Bo
Giao duc va Pao tao; Thong
tw so 10/2025/TT-BGDDT
ngay 12/6/2025 cua B trudng
Bo Glao duc va Dao tao quy
dinh vé phan quyen phan cap
va phan dinh thim quyén thyc
hién nhiém vu quan ly nha
nuoc.

Pugc sta ddi, bd
sung ndi dung veé:
Trinh ty thuc hién;
thanh phan ho so;
doi tuong  thuc
hién; yéu cau, diéu
kién; can cu phdp

1y.

III. Linh vuc Gia

0 duc trung hoc

1 ]2.004831

Chuyén truong ddi
voi hoc sinh trung
hoc co so

02 ngay lam
viéc ké tir ngay

nhan du hd so |-

hop 18

Nop ho so va nhan két
qua giai  quyét tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap
xa théng qua cac cach
thire sau:

- Truc tiép.

Qua dich vu buu
chinh.

- Truc tuyén qua Cong
Dich vu céng qudc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
vn.

Thong tu sO
50/2021/TTBGDDT ngay 31
thang 12 nam 2021 cua Bo
trudng BO Giao duc va bao
tao; Thong tu s6 10/2025/TT-
BGDDT ngay 12/6/2025 cua
Bo truong B Giao duc va
bao tao quy dinh vé phan
quyen phan cap va phan dinh
tham quyén thuc hién nhiém
vu quan ly nha nudec.

Pugc sira doi, bd
sung ndi dung veé:
Co quan thuc hién;
can cu phap ly.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-04-2023-TT-BGDDT-Quy-che-hoat-dong-cua-truong-pho-thong-dan-toc-noi-tru-556364.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-04-2023-TT-BGDDT-Quy-che-hoat-dong-cua-truong-pho-thong-dan-toc-noi-tru-556364.aspx
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3.000182

Tuyén sinh trung
hoc co s&

Theo  hudng
din cua Sé&
Giao duc va
Dao tao.

Nop ho so va nhan két
qua giai  quyét tai
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap
xa thdng qua cac cach
thure sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu
chinh.

- Truc tuyén qua Cong
Dich vu ¢6ng qudc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov
vn.

Thong tu  s6 30/2024/TT-
BGDDT ngay 30/12/2024 cua
Bo truéng BO Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché
tuyén sinh trung hoc co sd va
tuyén sinh trung hoc phd
thong; ; Thong tu sb
10/2025/TT-BGDDT ngay
12/6/2025 cua B§ truong Bo
G140 duc va Pao tao quy dinh
vé phan quyén, phan cap va
phan dinh thim quyén thuc
hién nhiém vu quan 1y nha
nudc.

Pugc sta ddi, bd
sung ndi dung veé:
Trinh ty thuc hién;
co quan thuc hién;
yéu cau, diéu kién;
can ct phap ly.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-30-2024-tt-bgddt-quy-che-tuyen-sinh-trung-hoc-co-so-va-tuyen-sinh-trung-hoc-pho-thong-628767.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-30-2024-tt-bgddt-quy-che-tuyen-sinh-trung-hoc-co-so-va-tuyen-sinh-trung-hoc-pho-thong-628767.aspx
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PHU LUC II
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP, LINH
VUC GIAO DUC TRUNG HQC, LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG QUOC DAN, LINH VUC
THI TUYEN SINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO,
UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

(Kém theo Quyét dinh sé 1103/0D-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chii tich UBND tinh)

Luu ¥ quy cich thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6 750/QP-UBND
ngay 21/11/2024 cta UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd Sy (Miu sé 04 Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay
21/11/2024 ctia UBND tinh) va kém theo hd so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon 1a “Ho s0”).

- Khi phan cong xu ly hé so, chuyén tlep hd so tir bo phan nay sang bo phan khac xu ly: Phai ky, ghi r6 tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd 50 (Mau 04). Pong thoi, phai xir 1y phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Truong hop hérso con thié}l thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ,h(‘A) 50 tir BO
phén tiép nhan va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mau s6 07 - Quyet
dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 caa UBND tinh); trtr truong hgp phat sinh bd sung ho so theo quy dinh phép luat dién ra sau
budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so khong giai quyét (MAu s6 08 - Quyét
dinh so6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau sé 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang tryc tiép xir 1y tai cac budc
cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hoac iy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén truc tiép ky ban hanh thong béo.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh Quang Ngdi, viét tat 1a: “Trung tam tinh”.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap x4, viét tat 1a: “Trung tAm xa”.
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+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s 017
+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a: “Mau s 07”.
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau s 08”.
+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
+ Gi4o duc nghé nghiép, viét tat 1a: “GDNN”.
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A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO

TAO

1. Thii tuc Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d9 cao ding, trung cép tai

cac co sé giao duc nghé nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop 18.

Cac budc Noi dune cone vide Don vi/nguoi thuce Thoi gian thuc Két qua
thuc hién : g cong it hién hién thuc hién
Hoc sinh, sinh vién thudc doi twong quy dinh tai | -z .. ., . .. N oA
B1: Nop hé | Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ndp hd so t0i co 5o | Lo CHUC, cd nhan, vien |- hanh chinh Mau'so 01.
SO giao duc nghé nghi¢p noi hoc sinh, sinh vién dang chirc, van thu cua co | Giohanh chinh | - M‘a uso 04.
: i ' ’ s& GDNN. - HO so.
theo hoc.
. 2 2 A e “n ) A N A A - M?lu Sé 01.
Bg. Chuyén Cohuyen ho so (giay, dién ti) ve Phong chuyén mon Co s5 GDNN. 04 gios 1am viée | - Miu sé 04.
ho so cua co s& GDNN. X
- HO so.
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong Chuyén vién ‘
B3: Phan | xem xét, tham dinh ho so: o Phona chuvan man 02 it lam vide | HO so..
cong xu ly - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. g chuy ' & "7 | - Mau so 04.
- Trén phan mém.
| Chuyén vién tham muu xir 1y, tham dinh ho so theo - Ho so.
B4: Xt 1y ho | quy dinh. Phona chuven mén. | 01 naav lam viee | - Van ban kém danh
SO Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, trinh lanh dao g chuy ' gay ‘ SéCh~. ,
co s& GDNN phé duyét. - Mau s6 07, 08.
-Ho S0 ?
BS: Phé ‘ 01 ngay lam : E}élr?u ngﬁylfér:lﬁ danh
duyét két | Lanh dao co s&@ GDNN xem xé&t, quyét dinh. Co so GDNN. gié)é sich g
qua ' )

- Van ban lién quan
(néu co).
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B6: Phat
hanh va
chuyén két
qua

Phat hanh vin ban, luu trit ho so.

Co s6 GDNN.

02 gio lam viée

Van ban kém danh
sach.

B7: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04.
- Moi t6 chtic, cd nhan danh gid mac d6 hai long.

To6 chtrc, ca nhan, vién
chirc, van thu cua co
s& GDNN.

Trong gio
hanh chinh

- Thu la1 Mﬁu $O 01:
- Thu Giay uy quyén
(n€u o).

2. Thi tuc Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, d6 dung hoc tap ding riéng cho nguwoi khuyét tit hoc tai
cac co sé giao duc

Tong thoi gian giai quyét:

‘ - Viéc chi‘ tra hoc béng va hd trg chi phi mua phuong tién,‘dé dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat duoc thuc hiép 2
lan trong nam: lan 1 chi tra vao thang 9 hodc thang 10, thang 11; lan 2 chi tra vao thang 3 hodc thang 4, thang 5. Vi€c chi tra hoc bong
va ho trg chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap phai dam bao thuan tién cho nguoi khuyét tat di hoc.

- Trudng hop ngudi hoc chua nhan duge ché do theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

Cac budc Noi dune cbne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién j § Cong Vit thue hién thue hién thue hién
£ . X 1R iy A 1A Tb chuc, ca nhan; - H so.

Bl; TleE ) Hu’smg 51 an, kle{n tra? “eE’ nhan‘ ho 5 Nhén vién Buu chinh | Trong gio hanh | - Mau s6 01.
nhan  ho | - Nhap dir liéu thong tin hé so vao Phan mém. N . N A X Z
i X1 g s ~ 1A A cong ich tai Trung tam chinh - Mau so6 04.
SO - Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir. tinh
B2: ‘ Nhan vién Buu chinh Trone eid hanh | - Ho so
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S GDDT. cong ich tai Trung tam g8 200
A } chinh - Mau s0 04.
ho6 so tinh
Lanh dao S& GDDT phéan cong cho Phong chuyén
mon xu 1}’/:’ 2 2,1 A x Trong gid hanh | - HO so
B3: Phan | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau | Linh dao S6 GDDT; £8 el
o 1 | A . A chinh - Mau so 04.
cong xrly | s6 04). Phong chuy&n mon.
- Trén phan mém.
Lanh dao Phong chuyén mon phan céng cho can bd, Trong gid hanh | - HO so.
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cong chirc chuyén mon xu 1y.

chinh

- MAu s6 04.

Bfl: Xu ly
ho so

Céan bo, cong chiic Phong chuyén mén phéi hop voi
cac don vi ¢ lién quan tham muu xir 1y theo quy dinh.

Phong chuyén mén

Trong gid hanh
chinh

- H6 so.

- Dy thao Két qua
giai quyét TTHC.

- MAu sb 04.

- MAu s6 07, 08.

B5: Trinh
phé duyét

Lanh dao Phong chuyén moén xem xét, trinh 1anh dao
So phé duyét.

Phong chuyén mon

Trong gi6 hanh
chinh

- H5 so.

- Dy thao Két qua
giai quyét TTHC.

- Mau s 04.

- Mau s6 07, 08.

B6: Phe
duyét ket

Lanh dao S& GDDT xem xét, quyét dinh.

Lanh dao S6 GDDT

Trong gio hanh

- H6 so.
- Két qua gidi quyét

qui chinh TTHC.

- Mau s6 04.
BI: - Phat hanh vin ban, luu trit hd so. 7 Trong gi¢hanh | K6t qud glat quyet
Chuyen | Chuyén két qua gidi quyét cho Trung tam tinh 50 GDBT chinh TTHC
két qua y qua glat quyet Cho 1TUng ftam Hih. - MAu sb 04.

- Tra két qua cho t6 chure, c’é nhan. N Tb chuc, ca nhan; - Thu lai Mau 6 01

B§: Tra | - Ky xé}c nhan viéc nhan két qua trén mau 04. Nhan vién Buu chinh | Trong gi¢ hanh | Th G L., A
ket qua - Moi t0 chtrc, ca nhan danh gia mac d6 hai long. cong ich tai Trung tam chinh U iay dy quyen

- K&t thtic ho so trén phan mém.

tinh.

(n€u co).

3. Xét tuyén sinh vao truong pho thong dén tdc ndi tru

- Tuyén sinh d6i véi cac truong pho thong dan tdc ndi tri co cap hoc cao nhat 14 trung hoc phd thong.

- Thoi gian giai quyét: Theo quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén sinh cia UBND tinh va huéng dan tuyén sinh hang niam cta
S& Giao duc va bPao tao.

Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Pon vi/ngudi thue hién Thoi stan thye Ket qua thye
thuc hién hién hi¢n
B1: Nop ho| - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; Thi sinh, co so gido duc| Trong gio hanh |- HO so.
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Cac budce ns n <A . L. .| Thoi gian thuc Két qua thuc
thue hién Noi dung cong viéc DPon vi/nguwoi thuc hién hién hién
SO - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém; chinh - Mau s0 01.
- Quét scan va luu trir ho so dién tir (n€u co). - Mau s6 04.
Thu truong don vi phan cong cho b phan chuyén mon
B2:Phan | xirly: Trong gio hanh | - H) so
cong xur ly | - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau Co so giao duc &8 X Z
A £ (AN chinh - Mau s0 04.
ho so s004);
- Trén phan mém.
- HO so.
q - Danh sach thi
B3: Thyc | - Kiém tra, tham muu xu ly, tham dinh ho so theo quy g 1 sinh du thi.
A : A a1 Co s& gido duc Trong gi¢ hanh <t 1A
hién xur Iy, | dinh hién hanh; chinh - Van ban co lién
tham dinh | - Lap danh sach thi sinh du diéu kién duy thi. quan (n@:u c0).
- Mau s6 07, 08.
- Mau s0 04.
- TO trinh.
- Danh sach thi
N \ ~ ) 2 . 2 Ca1a sinh du thi, dia
B4: Trinh | Trinh Lanh dao S& GDDPT (tuyén sinh trung hoc phd s Trong gio hanh - 1:n
hé duyét | thong) phé duyét danh sach du thi Co 56 gido dyc chinh CD di licu,...
P ' i T - Van ban co6 lién
quan (néu co).
- Mau s0 04.
B5:  Pht ity
dl,lyet danlg ] Phxe duy ct d.a nh sxac.h du: thi; A TA: 4A A TTA: - Phong GDTrH,; Trong gid hanh | - Cac van ban,
sach, to - TO chirc thi tuyén: Thanh 1ap Hoi dong ra dé thi, HO1 o ) : X, 4 T
. | Al x . - Lanh dao S¢ GDDT. chinh quyét dinh co6 lién
chirc thi dong coi thi, Ho1 dong cham thi. quan
fuyen - MAu s6 04.
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Cac budce ns n <A . L. .| Thoi gian thuc Két qua thuc

thue hién Noi dung cong viéc DPon vi/nguwoi thuc hién hién hién

B6: Cong . X 4R . \ Trong gid hanh X, 4
bd didm thi Cong bo diém thi S6 GDDT chinh Quyé¢t dinh.
B7: Qﬁng Trén co s¢ chi tiéu duge giao, cac co s¢ gido duc tr‘!nh - Co s0 gido duc; Trone oi& hanh ’
bd diém Lanh dao S& GDDT phé duy¢t diem chuan, cong bo cong| - Lanh dao S6 GDDT. %hgl'nh - Quy¢t dinh.
chuan khai

- Danh sach hoc

sinh tring tuyén.

" S0 GPDT.’ €0 20 glao Trong gid hanh | - Thu lai Mau
duc (do1 voi tuyén sinh > .z
chinh giay so0 O1.

trung hoc pho thong). " Thu gidy ty

quyén (néu co).

BS: Tra két| - S& GDDT chuyén két qua vé cho cac co s gido duc;
qua - Co s& gido duc tra két qua cho thi sinh.

B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1. Cép chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d6 cao ding, trung cip tai cic co
s6 giao duc nghe nghiép tw thuc hoic co sé giao duc ¢6 von dau tw nwéc ngoai

Thoi gian thuce hién: 03 ngay lam viéc khi nhan déy du ho so hop 1€.

Cac buoc n n - Don vi/nguoi thuc Thoi gian thuc £ . ‘A
n NoOi dung cong viéc M gA : gh : Két qua thuc hién

thwe hién hi¢n hién
Bl: Tiép |~ Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so. To churc, ca nhan; Trone ¢id - Ho so.

r Nhép dir li¢u thong tin ho so vao Phan mém. Cong chrc tai tai Jfong g - Mau s6 01.
nhan ho so j O ~ 1A A A hanh chinh X Z

- Quét scan, sO hda va luu trir ho so dién t. Trung tam xa. - Mau s6 04.

B2: Cong chuc tai tai Hb so

huyé huyén hd idy, dién tir) vé Phong chuyén mén. N 4 giv lamviéc | L\ x %
}(136 ggen Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong chuyén mo Trung tam xé 04 gio lam vige | Mau s6 04.
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BA3: tha’n fonh dap Phong chuAyen qmc’)n phan cong cho can bd, UBND chp xa 02 gits lam viee | Hc; 50
cong xu 1y | cong chirc chuyén mén xir 1y. - Mau s6 04.
- Hc‘z 50.
B4: Xu 1y | Can bg, cong chicc Phong chuyén mon tham muu xt ; s | Mau s6 04.
X , g . UBND cap xa 01 ngay lam viéc | - Van ban kém danh
ho so 1y theo quy dinh sich
- Mau s6 07, 08.
) - HO so..
B5: Trinh | Lanh daq Phong chuyén moén xem xé&t, trinh 1anh dao UBND cap xa 04 oi5s lam vide | - Mau so 04.
phé duyét | UBND cap xa phé duyét & "7 |- Van ban kém danh
sach.
B6:  Phe M o6 04
dzz@t két | Lanh dao UBND cap xa xem xét, quyét dinh. UBND cap xa 04 gio lam vige | Céng van kém danh
q sach.
B 2 - Phat hanh van ban, luu trit ho so. S e | Mflu 50 94° \
Chuyén R U AL a oias X A U UBND cap xa 02 gio lam viéc | - Cong van kém danh
X, o - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam xa. .
ket qua sach.
|- Tra ket qua cho (6 chuc, ca nhan. T chitc, cé nhan; .| - Thu lai MAu s6 01,
B§: Tra |- Ky Xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04. Céne chire tai tai Trong gio - Thu Gidv 4v quveén
kétqua |- Moi td chirc, ca nhan d4nh gia mic do hai long. & ke hanh chinh , y uy quy

- K&t thlic ho so trén phan mém.

Trung tam x&.

(n€u o).

2. Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dd cao diing, trung cap tai cic co sé
giao duc nghe nghi€p cong lap truc thudc cap xa

Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du hd so hop 1¢.
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Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuce
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc hién

Hoc sinh, sinh vién thudc d6i twong quy dinh tai Té chirc. c4 nhan. vién - Méu 56} 01.
Bl: Nop | Quyét dinh sé 53/2015/QD-TTg ndp hd so téi co so , . , S , - Mau s6 04.
A chirc, van thu cua co | Gio hanh chinh A
ho so gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang | . - HO so.
s& GDNN
theo hoc.
B2: X 1 A Ay X D A - Mau s6 01.
Chuyén hé | CNUYen ho so (gidy, dien tu) vé Phong chuyen mon | s Gy 04 gioy lam viée | - MAu sb 04,
cua co s& GDNN. N
Ny - HO so.
Lanh dao Phong chuyén mon phan cong Chuyén vién ‘
B3: Phan | xem xét, tham dinh ho so: o Phona chuvan man 02 oid lam vide | HO so..
cong xu ly | - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so. g chdy & "7 | - Mau so 04.
- Trén phan mém.
Chuyén vién tham muu xt 1y, tham dinh ho so theo - Ho so.
B4: Xt 1y | quy dinh. Phond chuvan mén 01 naav lam viee | - Vian ban kém danh
ho so Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, trinh 1anh dao g chtly gay ' Séch~. ,
co s0 GDNN phé duyét. - Mau s6 07, 08.
- H6 so. 7
BS: ~Phe A 01 ngay lam :Plgglrll Chliz};ln. kém
duyét két | Lanh dao co s&¢ GDNN xem xét, quyét dinh. Lanh dao co s GDNN g. Ay '8
qui viée danh séach.

- Van ban lién quan
(n€u o).
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B6: Phat
hanh  va
chuyén két
qua

Phat hanh van ban, luu trit ho so.

Co so GDNN

02 gi0 lam viée

Van ban kém danh
sach.

BT:
két qua

Tra

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau 04.
- Moi1 t6 chtrc, ca nhan danh gia mirc d¢ hai long.

To6 churc, ca nhan, vién
chuc, van thu cua co
s GDNN

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Méu s6 01.
- Thu Giay uy
quyén (n€u co).

3. Xét tuyén sinh vao truwdong pho thong dan tdc noi tri

- Tuyén sinh ddi véi cac truong pho thong dan toc ndi tra trung hoc co so.

- Thot gian giai quyét: Theo quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén sinh cia UBND tinh va hudng dan tuyén sinh hang nim cia

Uy ban nhan dan cap x4.
Cac bl??’c Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thue hién Thoi stan thyc Két qua thuc hién
thuc hién : : : hién : ;
. |- Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so; .
SB(;L Nopho | _ Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phan mém; Thi sinh, co s& giao duc gﬁ?ﬁﬁg gio hanh | Mau sb 01, 04
- Quét scan va luu trit hd so dién tir (néu co).
Thu trudng don vi phan cong cho b phan chuyén mon
- PhA xu ly: N
B2: Phan T TSP U! Trong gid hanh |- HO so
cong xu ly |- Trén phiéu ki€ém sodt qua trinh giai quyét ho so (Mau s6| Co s& gido duc hinh ~ 2
ho so 04); chin - Mau s6 04
- Trén phan mém.
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- HO so duyét tuyén
sinh

B3: Thuc - Kiém tra, tham muu xt 1y, tham dinh hé so theo quy _ ) .
i : A hanh- . Trong gio hanh - Danh sach thi sinh,
hién xir Iy, | dinh hién hanh; Co s6 gigo duc : 2 x
tham dinh, i , o o . : chinh diém xét tuyén tur
. - Lap danh sach thi sinh, tinh diém xét tuyén. cao xuéng thap
- Mau s6 04, 07, 08
- To trinh
- HO so duyét tuyén
. sinh
B4: Trinh | Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét danh sach tring . s Trong gid hanh . .
phé duyét | tuyén. Co s¢ gido duc chinh - Danh sach thi sinh,
' diém x¢t tuyén tur
cao xuodng thap
- Mau s6 04
B5: Phé
d}lyf?tt danh - B phan chuyén mén . s | Danh sach hoc
fj; in rLth 9 Ipne duyét danh sach trang tuyén. tham muru; C;?r?ﬁg g0 han - sinh tring tuyén
chirc thi - UBND cp xa. - Méu 56 04
tuyén
- Danh sach hoc
. .2 ) - Ap x4 5 sinh tring tuyén
. |- UBND cap xa chuyén két qua vé cho cac co so gido .I,JBND cap Xa, €0 S0 ' .g :y >
B6: Trakét | j,c: giao dyc (tuyerql sinh Trong gio hanh - Thu lai Mau giay
qué F , trung hoc co s6); chinh s6 01
- Nha truong tra két qua cho cé nhan. g, N
- Thu giay uy quyén

(n€u co)
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4. Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc co' sé

Téng thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Cac budc Noi dung cong viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién - , ; ___ thyc hién thuc hién _thue hién
s 1A | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chic, ca4 nhan; o s - Mau so 01.
BI:Nop ho | _ Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém. Cong chuc tai tai Tr9ng gio hanh | _ Mau sb 04.
SO X . 1A A A chinh A
- Quét scan va luu trir ho so dién tur. Trung tam xa. - HO so.
B2: L X x
2 2 1A A aia o A ORa A A Cong chire tai tai 1 " - Mau s6 04.
CPuyen Chuyén ho so (giay, dién tir) ve Phong chuyén mon. Trﬁng {Am XA 01 gio lam vigc | 3 so.
ho so
BA3. If’h«::ln Lflnh daf) Phonq chuyen mqn phan cong cho can bo, UBND cép xa 02 gios 1am vide |~ Mflu s0 04.
cong xu ly | cong churc chuyén mon xur 1y. - HO so.
- Mau s6 04.
- Ho so. ) 7
B4: Xu 1y | Can bg, cong chirc Phong chuyén mon tham muu xtir S 01 ngay lam|. D‘u thao Gidy chuyen
ho so 1y theo quy dinh UBND cdp xa viéc truong.
: i - Mau s0 07, 08.
- Cac van ban lién
quan (néu co).
- Mau s6 04.
B5:  Trinh | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, trinh lanh dao UBND cép x4 02 it lam vide | Hb so. , 7
phé duyét | UBND c4p xa phé duyét & ** | - Dy thdo Gidy chuyén
truong
B6:  Phé - Mau s6 04.
duyét  két | Lanh dao UBND cip x3 xem xét, quyét dinh. UBND cép x4 02 gid 1am viéc | - HO so.
qua - Gidy chuyén trudng.
B7: |- Phat hanh van ban, lvu tri¥ ho so. UBND cdpxd | 01 gio lam viee |~ MU 50 04.
Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam xa. & *C | - Hb so.
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

qua

- Gidy chuyén truong.

- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan.

To6 chtrc, ca nhan;

- Thu lai Mau s6 01

B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau 04. Cone chirc tai tai Trong gi¢ hanh | Thu Gidv v quvén
qua - Mdi 6 chirc, ca nhan danh gia mirc d¢ hai long. Trono Am | chinh (ndu <o) Y aw
- Két thuc ho so trén phan mém. g ' '
5. Thii tuc Tuyén sinh trung hoc co s&
Tong thoi gian giai quyét: Theo hudng din cta S Gido duc va Pao tao.
Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
| - Huong dan dang ky tuyén sinh, kiém tra, tiép nhan 3}111 sgg: ?%r;g kt}l,l ce}ﬁ CHb so
B1: Tiép | ho so. L g ye Trong gio X £
A 1A A 1 Ti A A e pien LA \ A3 sinh cia co s& gido . / - Mau s6 01.
nhan h6 so | - Nhép dir li¢u thong tin h6 so vao Phan mém. duc noi thi sinh dan hanh chinh - Miu sb 04
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tu. K y du thi & '
' - H(‘? 50
| . , - Mau 8 04,
T6 chuc viée xét tuyén theo ké hoach tuyén sinh da ‘ - Mau s6 07, 08
B2: Xu ly | dugc phé duyét; dé xuat danh sach hoc sinh tring Hoi dong Trong gio - Danh sach thi sinh..
ho so tuyen v6i Hiéu truong nha truong dé trinh Chu tich tuyén sinh hanh chinh - Bang diém xét tuyén,
Uy ban nhan dan cip xa phé duyét. thi tuyén.
- Du thao Danh Oséch
hoc sinh tring tuyén.
- HO so0..
B3: Trinh H}@u tru’gng J ha t rong trinh DaP h SAaCh; hQC~ sinh Hiéu truéng nha Trong gid ] Mau >0 04.
o n trung tuyén dé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem . X A - TO trinh.
phé duyét truong hanh chinh

x¢ét, phé duyét.

- Du thao Danh sach
hoc sinh tring tuyén.
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: A - H6 so.
B4:  Phé 7 , : : - Méu s6 04
duyét két | Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, phé duyét | Uy ban nhan dan cap Trong gio L ot 1A A
4 2 . : , 2 x \ A - Quyét dinh phé duyét
qua tuyén | Danh sach hoc sinh tring tuyén Xa hanh chinh ) ,
sinh Danh sach hoc sinh
trung tuyeén.
- Ho so.
Bo: 2. | - Phat hanh vin ban, luu trit h so. Uy ban nhan dan cép Trong gio ) Mauﬂso (.)4' A A
Chuyén ket | _ Chuyén két qua giai quyét cho cac co so gido duc Xa hanh chinh - Quyet dinh phé duyet
qua y qua glat quy & o Danh sach hoc sinh
trung tuyén.
|- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. N - Thu lai M3u s6 01
B6: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau 04. Thi sinh dang ky du Trong gio - Thu Gidv @ u. An
qua - Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long. thi; cac co so giao duc. hanh chinh y uy quy

- Két thic ho so trén phan mém.

(néu co).
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