PHU LUC Il ») ‘ ’
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyet dinh so: 570/QP-UBND ngay 16/4/2025 ciia Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

I. LINH VUC TRONG TROT (02 TTHC)
1. Nop tién dé nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bj mat hoiic ting hiéu qua sir dung dat trong
Ida doi voi cong trinh c6 dién tich dat chuyén trong lua trén dia ban cap huyén

Thoi gian giai quyét: 12 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc Ban ké khai hop 1€ (trong do: Thoi gian giai quyét ciia Phong

Néng nghiép va Méi truong: 07 ngay, thoi gian gidi quyét ciia Phong Tai chinh — Ké hoach: 05 ngay).

Cac buédrc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Huwéng din, kiém tra, tiép nhan hd so tai Bo phian Mot cira va luan chuyén hd so

- Hu6ng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so.

- Scan, s hoa va luu trit hd so TTHC dién tu. . - Mau: 01, 04.
. A g 1iA A . 1A \ A A Trong gio - Ho so
B1: Tiép nhan, |- Nhép dir li¢u thdng tin ho so vao phan mém, ) L hanh chinh ' . .
A X TSPy A hA > 2 1,4 , Cong chuec tai Bo - Thanh phin hd
luan chuyén trao Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. > ze anh phan ho so
hd so phan Mot cura TTHC dugc sé hoa va
— - - luu trit  trén phan
Chuyén ho so (giay, dién nr) dén Lanh dao 02 gio lam | mém.
Phong NNMT. viéc
Xir 1y ho so tai Phong NNMT
Lanh dao Phong NNMT phan cong Chuyén .
B2: Phan cong xir | vién xir 1y ho so trén Phiéu kiém soat qua | Lanh dao Phong 04 gio lam | - Mau: 01, 04.
ly ho so trinh giai quyet hdé so (Mdu sé 04) va trén NNMT viéc - Hd so.

phan mém hé théng.




Cac budéc A n - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién N0i dung cong viéc thyc hién thuc hién Két qua thuc hién
- Ra soét, kiém tra Ban ké khai:
+ Do voi truong hop Bén ké khai hop 1&: Dy N
thao Phiéu trinh, Vin ban x4c nhan dién tich - Mau: 01, 04, 08.
B3: Thuc hién | dat chuyén trong lta phai ndp tien. Chuvan vién - Hd so.
kiém tra, xily |+ Péi véi truong hop Ban ké khai khong hop Ph(‘)n)g/ NNMT 3,5 ngay - Dy thao Vin ban x4c
ho so 1&: Du thao Thong béo trd ho so dé nguoi st nhan hoac Thong bao
dung dat 1am lai ho so theo quy dinh. tra hd so.
- Trinh Lanh dao Phong NNMT xem xét, phé
duyét.
- Mau: 01, 04, 08.
- Xem xét, phé duyét Phiéu trinh, Vén ban - Ho so.
B4: K)'( duyét | xac nhdn hodc ky Thong bao tra ho so. Lanh dao Phong 02 ngay - Van ban xac nhan
ho so - Chuyén ho so dén bo phan Van thu dé phat NNMT (d3 phé duyét).
hanh, chuyén Phong TC. - Thong bao tra hd so
(da ky).
- Van‘thll’ ;flao soi pthtAhanh lzfanxban.‘ - - Mau: 01, 04, 08.
B5: Giri hd so cho | Truigng 19p Xa¢ nhdi Chuyén toan bd ho < \ 1 - Hb so.
. - so (giay, dién tir) cho Phong TC. Van thu Phong 04 gio lam
Phong TC hoac NNMT viée - Van ban xac nhan

B¢ phan Mot cira

- Truong hop tra hé so: ?Chuyén Thong bao
dén B0 phidn Mot cira dé gui cho nguoi su
dung dat.

hoic Thong béo tra hd
SO.

Xir 1y ho so tai Phong Tai chinh — K¢ hoach




Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Keét qua thuc hién
Léanh dao Phong TC phan cong cho Chuyén .
B6: Tiép nhan, |vién xir 1y ho so trén Phiéu kiém soat qua | Lanh dao Phong 04 gio lam | - Mau: 01, 04.
xtr ly ho so '[I'll’\lh gl‘a1 quyet,ho SO (Mau s6 04) va trén TC viéc - H) so.
phan mém hé thong.
Chuyén vién tham tra, xtr Iy ho so: - Mau: 01, 04.
- Truong hop ho so du diéu kién: Dy thio - Ho so.
B7 3 Tl’u.rcA hién | Van ban xéac d1n¥1 sO tién phai ncf)p: Ch#‘yen vién 03 ngay - Dy thao: Van ban
xirly hd s0' | _ Tryong hop hd so khong du diéu kién: Dy Phong TC xac dinh sb tién phai
thao van ban dé nghi Phong NNMT b6 sung nop hodc van ban dé
ho so. nghi bo sung.
Lanh dao Phong TC xem xét, phé duyét va - Mau: 01. 04
chuyén bd phan Van thu dé phat hanh van ban: - o
Lo , . - HO so.
R n - Ky Van ban xac dinh so tién phai n0p (doi voi ~ \ § . .
BA: K;y duy¢t trieong hop hé so dam béo theo quy dinh). Lanh dao Phong 01 ngay y Van bar} xac dinh s6
ho so s ae AR e DL 2 TC tien phai ndp hodc
- Ky Van ban dé nghi Phong NNMT b6 sung < 1. A C X
A PR 3 ., Van ban dé nghi bd
ho so (doi voi truong hop hé so chwa dam bao A
. sung ho so.
theo quy dinh).
- Mau: 01, 04.
B9: Chuyén két | Chuyén vin ban xac dinh sb tién phai ndp 04 oidy [am - }’ an lt;lan Xéf dinllll %6
qua dén Phong |hoac Van ban d¢ nghi bo sung ho so dén Phong TC %iée tlevn phal nop —hoac
NNMT Phong NNMT. : Van ban d€ nghi
Phong NNMT bo

sung ho so.




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

B10: Tiép nhan va
chuyén ket qua

Nhén vin ban xac dinh sb tién phai nop cua
Phong TC dé chuyén két qua gidi quyét dén
cong chtrc tai BO phan Mot ctra.

02 gio lam
viéc

- Mau: 01, 04.

- Van ban xac dinh s6
tién phai ndp.

B6 sung, hoan

AR IR ‘ 7 , Phong NNMT ién ho - Mau: 01, 04.
giai quyet den B | - Nhan Vian ban dé nghij bd sung ho so. thl%n hO,SO X ’
phan Mot cira o X . (khong tinh | - Hb so.
: : - Thuc hi¢n ra soat va bd sung ho so gui thoi oian oidi N L
Phong TC glang - Van ban dé nghi bd
' quyet hd s0) | sung hd so.
’ ’ , ‘ - Két qua giai quyét
- SO hoa két qua giai quyét, luu trir h6 so trén dugc tra cho nguoi sur
phan mém. dung dat va luu trir
B11: Tri K&t qua | bé nghi tNé) ch(rc ky xdc nhan viéc nhan két Cong chuec tai Bo Trong gio trén phan mNém.
: U2 | 444 trén Mau sé 04. phan Mot cira hanh chinh | - Thu lai Mu 01.

- Moi ca nhan, t6 chirc danh gid mac dé hai
long, sau d6 tra két qua trén phan meém.

- Thu Gidy uy quyén,
Giay Gidi thiéu (néu
o).

2. Tham dinh phwong an sir dung ting dat mat déi véi cong trinh cé dién tich dat chuyén trong lia trén dia

ban huyén

Thoi gian gidi quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é.




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.

\ ‘ - Mau s6 01.
- !\Ihap di ligu thong tin ho so vao phan - Mau sé 04.
mem. A
T S \ o~ LA A o - Ho6 so
- Thuc hién so héa va luu trit ho so dién tur
(néu co). Té chirc, cong dan;
A LA . A A A thi tra i vy | CONg  chuc, vién| Trong gio
B 1: Nop ho s | Truong hgp ho so khong hop Ié thi tra lai va . e N . ) Xz
yéu cau b sung hoan thién ho so chuc tai Bo phan | hanh chinh Mau s6 2
Mot cira cap huyén
Truong hop tir chéi tiep nhan ho so: Lap o
Phiéu tir choi tiép nhan va giai quyet ho so va Mau s6 3
néu rd ly do tur choi theo quy dinh cua phap
luat
Chuyén hé so gidy, dién tr V& co quan Cong chuc, - vien - Mau 01.
. én hod > TV \ i i BO 3 04 gio ~
B2: Chuynho | ) \en mon cia UBND cép huyén dé phan | SMC tal Bo phan ] - Méu 04,
SO cong xi Iy Mot cua  cap .
huyén - Ho so.
B3: Phan cong ~ . A A A
xtr ly caa lanh LanhAdanphor)g phuyen mon_Aphalj cong cho Lanh dao phong 04 gio Ho so
X chuyén vién xu ly hoac truc tiep xu ly
dao phong
2 - ; 4 A in: A - Ho so
B4: Xir Iy, thim | 17uONg hop chap thuan phuong dn: Du | cpyyen vien \ o
. A thao bao cao tham dinh; Dy thao van ban 15 ngay - Du thio bio cio
dinh ho so £ R L A Ly 2 ..
: chap thuan phuong an str dung tang dat mat. tham dinh;




Céac buéc NGi dUng cona Ve Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. 0 (Y . . .
thwc hién ) g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Truong hop khong chap thuan phuong an: - Dy thao van ban
Du thao bgélo cao tham dinh; Dy thao van ban chap thuan hp:;ic van
khong chap thuan phuong an st dung tang ban khong chap thuan
dat mat. phuong é&n su dung
tang dat mat
- Hb so
- Du thao bao céo
‘ thim dinh;
BS: Xem xét/dé | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so | Lanh dao phong 01 ngay - Dy thio vin ban
xuat trinh UBND cap huyén chap thuan hodc vin
ban khéng chap thuan
phuong an su dung
tang dat mat
Vin ban chip thuan
B6: Ky duyét hd : A . L s : ) . hoic van ban khéng
<o UBND cap huyén xem xét, quyet dinh. UBND cap huyén 02 ngay chép thuan phuong 4n
st dung tang dat mat
- Vian thu vao sd vian ban, dong dau, luu trix 5 ) 3 3
B7:Phathanh | a0 o s ] Van ban chap thuan
két qua gii S ’ VAan th}r UBND 01 ngay ho?c van ban khor’IQ
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan cap huyén chap thuan phuong an
Mot ctra cap huyén. st dung tang dat mat
BS: Tra kétqui | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. T? chuc, ,Cé nhg?lAn; T\rong gio - Thu lai mau so 01
cong chuc, vién | hanh chinh

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau sé

- Tra két qua cho to




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwc hién

04.
- Mo t6 chire, c4 nhan danh gia muc d6 hai
long.

- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién
tar.

chuc tai Bo phén
Mot  cua  cap
huyén

chuc, cong dan.

1. LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON (03 TTHC)
1. Lwa chon dw an, ké hoach phat trién san xuat lién két theo chudi gia tri d6i véi Chwong trinh muc tiéu quéc

gia.

Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhdn dii hé so day dii va hop |1é.

Cac buérc
thwc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.

- T6 chuc, ca nhan
tham gia thuc hién
du an, ké hoach

- Mau s6 01.
.| - Nhap dit lieu thédna tin hd so vao phan mé iz o1 Trong gio ~ 4
B1: Nép hb so Nhap du:’ ligu ’thong tin ho so vao Phan mem. phat trién san xuét \ g g - MAu sé 04.
- Thyc hién s0 héa va luu trit ho so dién tir | lien két; hanh chinh
(néu co). - Cong chuc tai Bo
phan Mot ctra.
- Chuyén hé so gidy, file dién tir tir Bo phan - M3u sé 01
L tiép nhan vé Phong chuyén mén cip huyén xir | Co 1c tai Bo iy |3 N
B2: Chuyén hé so | | P nhe g chuy P huye Coﬂng ctﬂm’cq tai Bo| 04 gio lam | Mau sé 04.
y. phan Mot ctra. Viéc HA
- M0 SO.

- Trén phan mém
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Lanh dao Phong chuy@n mén cip huyén phan
cong xu ly:

B3: Ij(f}ra:w’cong - Trén Phicu kiem soat qua trinh giai quyét ho | chuyén mon  cép 04 %'igclam MEL S 04'
y so (mau so6 04). huyén ' - VIl S0 Ua.
- Trén phan mém.

B4: Thuc hign t | - Tham muu xir Iy, thim dinh hd so theo quy | SON9  Chic,  vien Du thao: Quyét dinh
tc tham dinh | dinh hién hanh chirc Phong swlam |thanh lap Hoi dé
chirc tham dinh | dinh Ni¢ hUVe A ) 04 ngay lam | thanh 1ap Hoi dong

hé so - Trén phan mém chuyen mon - cap viéc tham dinh

P ' huyén - T
Dy thio:  Quyét dinh
phé duyét du an, ké
B5: Tham dinh e i Hoi dong tham| 04 gio lam | hoach san xuat lién két
hose | HopHoidong tham dinh dinh vicc | hoac Thong bao du 4n,
ké hoach khong du

dieu kién.
Dy thio:  Quyét dinh
B6: Xem xét/dé | - Lanh dao Phong chuyén mon cap huyén xem | Lanh dao Phong Egecﬁgyﬁtxg}"t I"i"g;] kk‘i
xuat xét hd so, trinh Chi tich UBND cap huyén : on  c4 i |2 atll safl 2La ©
! oo T R GPIUYERJchuyen “mon cap | 04 gio lam | hosc Thang bao du 4n,

- Trén phan mém. huyén viéc

ké hoachkhong du diéu
kién.




* Truong hop Chu tich UBND cp huyén
quyeét dinh:
- Xem xét, ky Quyét dinh.

Chu tich UBND
cap huyén

- Xt ly trén phan mém. 04 gio lam
B7: Ky duyét VieC
* Truong hop Thu truong phong, ban thuge | . ,
UBND cap huyén quyét dinh: L;‘nhA dao Puong Quyét dinh phé duyét
, , e . C uyen mon t u@C d én k’( ho Ch S”n
- Xem xét, ky Quyét dinh. £ . u afl, ke noach >a
_ X 1V trén yh*nsr/n*m UBND cap huyén xuat lien ket hoac
y tren phan mem. Thong béo du &n, ké
* Truong hop Chu tich UBND cap huyén hoach khong du diéu
quyet dinh: Kién.
- Van thu UBND cap huyén vao so vin ban,
dong déu, luu trit ho so va chuyén ket qua cho | Van  the UBND
Phong chuyén mon cap huyén. cap huyén
- Phong chuyén mdn cap huyén kiém tra lai va
B8: Hoan thien | chuyen két qua giai quyét cho Cong chuc tai 04 gio 1am
kétqua | BOphan Mot cira vigc
* Truong hop Thu truong phong, ban thudc . o
UBND cap huyén quyét dinh: Phong chuyén mon
N . s thuoc UBND cap \
- Vao so van ban, dong dau, Iuu trir ho so. huyen. Ho so
- Kiém tra lai va chuyén két qua giai quyét cho '
Cong chuc tai Bo phan Mot cua.
.« . |- Trakétqua cho to chic ca nhan. - Cong chuc tai B | Trong gio | - Thu lai miu sé 01
B9: Tra ket qua ., N A x g - e . . o ,
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau sb 4. | phan Mot cua. hanh chinh |- Thu mau giay uy
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- Moi to chitc ca nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién
tur.

- T6 chuc, ca
nhan.

quyén (néu dugc uy
quyen).

- Tra két qua cho td
chuc, ¢ nhan.

2. H6 tro dy 4n, phwong an phat trién san xuat cong dong
Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so day du va hop Ié.

Cac buéc N6i duna cona viee Pon vi/ ngudi Thei gian Két qua
thuc hién o1 duing cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so.
- Nhap dix liéu théng tin hd so vao phan mém.
- Thyuc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir ‘ - MAu sé
(néu bé) ' ' Cong dong dan cu; M%u S(,) 01.
' 5 ic tai Bo - MAu sé 04.
i - — Cong chuc tai Bo Trond aio au so
B1: Ngp hé so | Trudng hep hd so khong du didu kign phan Mot cia va| . gh%nh - H so.
Cong churc tai Bo phan Mot cira va Tra két qua | Tra ket qua thuge _ Cong van hoic Thang
thuoc UBND céap xa tra truc tiép cho nguoi | UBND cap xa. bao cua UBND X3
nop hd so hodc tra hd so cho Cong ddng dan
cu bang van ban (néu nhan hé so qua duong
buu dién) va yéu cau bo sung hoan thién ho so
‘ Cong chuc tai BO - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tu) ve cong chic | phan Mot cia va| 02giolam | Mau sé 04
SO chuy&n mon. Tra ket qua thuoc viéc HA '
- Mo SO.

UBND cép xa

B3: Xir Iy hé so

- Cong chirc chuyén moén tham muu xu ly,
tong hop, tham dinh ho so theo quy dinh hién

Cong chuc cap xa

01 ngay lam
Viéc

- MAu s 07, 08.
- Hb so.
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Cac buoc N A Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign thuc hign
hanh. - Du théo To trinh
- Trinh Lanh dao UBND cap xa dé xuat UBND UBND cap xa.
huyén phé duyét ho so.
s A A ~ A ~ 7 , A X ~ . . = H6 SO.
B4: Ky duyét ho | Lanh dao UBND cap xa xem xét, ky duyét ho | Lanh dao UBND | 04 gio lam o .
SO 50. cap xa viéc - To trinh UBND cap
' Xa.
) ) ) Vin  thu  cap
- Van thlg: cap Xa vao so van ban, dong dau va | x4/Coéng chuc tai L Hb so
B5: Phat hanh | luu trlt ho so. Bo phan Mot cira | 02 gio lam o " )
va chuyén ho so |- Chuyén ho so dén Bo phan Mot cira cap|va Trda ket qua viéc - To trinh UBND cap

huyén.

thuoc UBND cép
Xa

Xa.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi ly hé so lién thong tai Bé phan Mét ciza cdp huyén

- Kiém tra, nhan hd so gidy, thuc hién sé hoa
va luu trlt ho so dién tir (néu co).

Vin thu  cép
xa8/Céng chuc tai

. : : _ | Bo phan Mot cua - Mau s6 01.
B6: Tiép nhan | - Tiep nhan di li¢u thong tin ho so vao Phan |va Tra két qua| 02 gio lam XA
A . N A A X . - Mau so 04.
ho so lién thong | mém. thuoc UBND cap viéc N
- Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé phong | Xd coOng chuc tai - Ho s0.
chuyén méon dé xu 1y. B6 phan Mot cua
cap huyén.
B7: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon thugc UBND cép | Lanh dao Phong | 02gio lam |- HO so.
xir ly huyén phan cong chuyén vién xem xet, kiem | chuyén mén thudc VIgC - Mau s6 04.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tra hd so:

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Xir ly trén phan mém.

UBND cép huyén

- Tham muu x@ Iy hd so theo quy dinh.

Cong chac Phong

Quyét dinh thanh lap

B8: X ly ho so | - Thanh lap To‘thaIr} dinh. chuyén rpon thAUQC 04 gi_(‘? lam Té thim dinh.
- Xt ly trén phan mém. UBND cap huyén viéc
- T6 tham dinh trinh Chu tich UBND cap
huyén hoac Thu truong Phong chuyén mon
thuoc UBND cap huyén hoac Chu tich UBND A
% ~ , A A A . - Ho so.
< cap xa duoc uy quyén phé duyét du an, o | 5 5 .
B9: Tham dinh phuong an hoac Théng bao du an, phuong an T4 thAim dinh 2,5 ngay lam | - \Cong van hOaC, To
ho so khong du didu kien. ' Viéc trinh cua To6 tham dinh;
- Hoan thién hd so va chuyén hd so dén co - Dy thao Quyet dinh
guan co6 tham quyén phé duyét.
- Xtr ly trén phan mém.
B10a: Truong hop Chu tich UBND cép huyén
| quyet dinh:
B txﬁ;,“ e8¢ |- Van phong HBND va UBND cfp huyén| Chi tich UBND . |-Héso
’h(‘) o ye kiem tra ho so, tham muu trinh Chu tich cap huyén 01 n\?{a}(/: lam | _ Du thao Quyét dinh
8 ) .

UBND cép huyén quyét dinh.
- Xem xét, ky Quyét dinh.
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Xtr ly trén phan mém.
B10b: Truong hop Thu trusng Phong chuyén
mon thugc UBND cap huyén duoc Uy quyen | [anh  dao Phong
quyet dinh: ’ chuyén mon thudc
- Xem xét, ky Quyeét dinh. UBND cap huyén
- X1r ly trén phan mém.
B10c: Truong hop Chu tich UBND cap x&
duogc uy quyen quyet dinh:
- Cong chiic cap xa kié,m tra ho so, tham muu | Cha tich UBND
trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh. cap X
- Xem xét, ky Quyét dinh.
- X ly trén phan mém.
Blla: Truong hop Chu tich UBND cép huyén
quyet dinh:
- Van thu Vin phong HDND va UBND cép ‘
huyén vao so van ban, dong dau, luu trir ho so Vin  thr  Vin - Ho so.
B11: Hoan thién | va chuyén két qua cho Phong chuyén mon cap . \ - - Quyét dinh phé duyét
Két qui huyén phong HDND va | 04 gis lam du 4n ha tro phat trid
N, UBND cép huyén vice u an ho tro phat trien

- Phong chuyén mén cap huyén kiem tra lai va
chuyén két qua gial quyét cho B _phan Tlep
nhan va Tra két qua thuoc UBND cap xa dé tra
két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan.

san xuat cong dong
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B11b: Truong hop Thu truéng Phong chuyén
mon thuéc UBND cap huyén:

- Va0 sb van ban, dong dau, luu trit hd so.

- Kiém tra lai va chuyén ket qua giai quyét cho
Bo phan’ Tiep rJhan Vf}\ Tra ket qua thudc
UBND cap xa d¢ tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

Phong chuyén mon
thuoc UBND cap
huyén.

Bllc: Truong hop Chu tich UBND cap x&
quyet dinh:

- Va0 sb van ban, dong diu, luu trit hd so.

- Kiém tra lai va chuyén ket qua giai quyét cho
Bo phan’ Tiep r)han v§1 Tra ket qua thudc
UBND cap xa dé tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

Van thw UBND
cap xa

B12: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chuc, cé nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s
04.

- Moi t6 chiic, c4 nhan danh gia muc do hai
long.

- Két thdc ho so trén phan mém.

- Cong chtrc tai B
phan Mot cua va
Tra két qua thuoc
UBND cap x4.

- Tbé chuac, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sbé 01,
giay uy quyen (neu co).
- Ho so luu tri.

3. H6 tro du 4n lién két (cp huyén)
Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so hop 18)




15

Cac buéc N6i dung cong visc Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
0 (Y
thyc hign 1 aUng oG Vis thyc hign thyc hién thyc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dit liéu thdng tin hd so vao phan Ca nhan. ho eia dinh
. T A A A A , NO g1a dinh; > CMZ D QA
mem. ) 0,5 nga Mau s6 01.
Bl.Tanzhantu) ) , ‘  ha S Cong chuac tai Bo i 0
s - Que‘f scar} va luu t,ru’ 0 so dién t}l’. phan 1 cira
Chuyén hd so gidy, dién te vé UBND
huyén xtr ly
B2: Phan cong xir | ; . A A A ~
1y ciia Lanh dgo | om0 G20 JBNO fuyen phan cong cho|Lanh dao UBND g 5ngay | H so
UBND huygn |Phong cndy y: ye
B3: Phan cong xir . \ A . A A . . 0.5 nas
. . Phu trach phong chuyén mén phan céng | Lanh dao  phong | Y,o ngay A
ly phu trach A A L A A Ho so
A cho chuyén vién xt ly. chuyén mon
phong
L - Tham muu x@ 1y hd so theo quy dinh. o . - HO S(,y
B4: Xir ly ho so Thanh 10 Hai ddng thim dinh Chuyén vién 07 ngay - Quyét dinh thanh lap
- 1hann fap Hot dong tham dinn. Hoi dong thim dinh.
BS: Hep tham Hop Hoi dong tham dinh Hoi dong tham dinh | 01 ngay - Bién ban hop tham
dinh dinh
) fe /A ‘ . Phong chuyén mon
B6: Xem xct/dé | _ Trwong hep 1: HO so khong du dieu Kién |tham muu UBND | 10 ngay Thong béo

XUat

huyén thong bao va
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néu ré ly do cho chu
tri lién két duoc biét

- Truong hep 2: HO so du du diéu kién thi
tiép tuc thuc hién cac budac tiep theo:

- Dy thao Béo céo két
qua tham dinh

- Tham muu xir Iy, tham dinh ho so theo HUVEnN Vig 3,5 ngay o
quy dlnh hlén hanh -C uyen vien - DII thao To tr|,nh
- Du thao Quyét dinh
cua UBND huyén
- To trinh
B7: Xem xét trinh | - Phu trach phong chuyén mon xem xét ho 2 ngay - Bao céo két qua tham
Linh dao UBND |so trinh lanh dao UBND huyén. - Lanh dao phong dinh
huyén phé duyét - Du thao Quyét dinh
cua UBND huyén
B8: Xem xétva ky | . . . e s
duygt quyet tlljlgrr;hd(}?]?l LtJoB Tr%hhtﬁeﬂ'xzrﬂ ):tdtl)r?ﬁ Cﬁg Lanh ~dao  UBND | g 0 Quyet dinh cia UBND
dinh ciia UBND | 0“1 y Ruyet dint PR€ 1 ven gay huyén
A uyet
huyén
- Cong chuc tai Bo phan Mot cua tra két
qua. A . e
o xac nhan viec nhan ké o ~ |- Cong chuc tai BQ
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phan Mot cira cp | 01 ngay

B9: Tra két qua

04.

- Moi cong dan danh gia mac d6 hai long,
sau do6 ket thac viéc tra ket qua trén phan
mem.

huyén;
- Cong dan

Thu lai mau sb 01
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III. LINH VUC LAM NGHIEP (05 TTHC)
1. Léap bién ban kiém tra hién truong xic dinh nguyén nhan, méc do thiét hai rirng trong
- Thoi gian: 05 ngay ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi.

Cac buoce . R " Don vi/Nguoi Thoi gian
” Noi dung cong viéc o i
thue hién thwe hién thuwe hién

Két qua thure hién

- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

B1l: Nop hdoso |- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phﬁn - T6 chue, ¢4 nhan Trong gid |- Mau s6 01
mém - Cong chtc, vién| hanhchinh |- Mau sb 04
- Thyc hién s6 hoa h6 so va luu trit ho so | chirc tai b mét cua -Hd so
dién tir. cap huyén
Chuyén hd so glay, dién t vé co quan co |- Céng chirc, vién Ho 50 (kem_theo gzay
B2: Chuyén hd so | quan chuyén mon cdp huyén dé phan céng | chirc tai bo phan mot 04 gid tzep nhdn hé so; phzeu
xu ly cua kiém sodt gidi quyét hé

50)

B3: Phan cong xir | - Lanh dao Phong chuyén mén phan cong;
ly ho so chuyén hd so giay, dién tir cho cong chuc
tham muu xu ly

- Lanh dao phong 04 gio
chuyén mon

- HO so
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Cac budc . R e Don vi/Nguwoi Thoi gian A i N
o NOi dung cong viéc o N Két qua thwe hién
thue hién thwe hién thuwe hién
- Xem xét hd so, tham muu Gidy moi thuc
hién kiém tra hién truong.
- Thanh phan doan kiém tra hién truong - Quyét dinh thanh lap
gom dai dién: co quan chuyén mon cap doan kiém tra do co
huyén; UBND cap X4 Nnoi 90 rung bi thiét quan cép huyén
hai; chu rung hodc chu dau tu du an g(') i Giéy moi
rung bi thi€t hai; co quan chuyén mon cap
huyén xdc dinh nguyén nhan (co quan X ’ ;.
phong chdng thién tai déi v6i cac nguyén | - Cong chirc, vién 1,5 ngay

B4: To6 chirc thuc
hién kiém tra hién
truong va lap
bién ban két qua

nhan: Do thién tai theo quy dinh cua phap
luat vé phong chéng thién tai, gom bao, ap
thip nhiét d4i, gié manh trén bién, 15¢, sét,
mua 1on, 14, 10 quét, ngap lut; sat 1o dat, sut
lan dat do mua 1 hodc dong chay hoac han
han; nudc dang, xdm nhap man, néng
nong, han han, chay rung do tu nhién, ret
hai, mua d4, swong mu, swong mudi, dong
dat, song than va cac loai thién tai, su cb,
tham hoa khac hodc co quan thuc hién
nhiém vu bao vé thuc vat dbi véi cac
nguyén nhan do dich sau, bénh va sinh vat
khac gay hai rirng (néu c6).

chic phong chuyén
mon cap huyén

- Lanh dao phong
chuyén moén cap
huyén
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- T6 chirc kiém tra hién truong Doan kiém tra hién 02 ngay Bién ban kiém tra hién
- Lap Bién ban kiém tra hién trudng truong; truong  xac  dinh
nguyén nhan, mic do
thiét hai
B5: Chuyén két | - Vao so van ban, luu trit ho so Bién ban kiém tra
qua - Chuyén két qua dén dén Bo phan Mot Vin thu 04 gio hi¢n truong xic dinh
ctra cap huyén nguyén nhan, muc do
thi¢t hai
- Cong chuc tai Bo phan Mot cua tra két | - Coéng chire, vién - Thu lai miu sb 01
B6: Tra két qua |dua. CI}"IC Eal Bo Phé‘n Mot - Thu gidy uy quyén,
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau | cira cap huyén Trong giv | &y gioi thidu (néu
04. - T6 chure . i co
hanh chinh )

- Moi cong dan danh gia mac @ hai long,
sau do ket thac viéc tra ket qua trén phan
mem.

2. HO tro tin dung diu tw trong rirng gd 16n d6i véi chii rirng 13 ho gia dinh, ca nhan

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién
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- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.

- T6 chtrc, ca nhan.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan . . .. |-Hoso.
L ap - & P - Cong chtc, vién | Trong gio hanh x
o mém. , > ) R > - Mau 01
B1:Nop ho so a 4a s Y .., | chuc tai B phan Mot chinh -
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir | . % n - Mau 04
L . ctra cap huyén
(néu o).
2 43 e 2 . ; Cong chirc, vién chuce
: én ho huyén ho a én tor veE S .\ A
B2: Chuyén ho so | C uyAen f) S(z' glay,A dl%n tlf VGA co cqlua,n tai BO phan Mt cira 04 gid 15 so
chuyén moén cap huyén dé phan cong xa 1y | n
cap huyén
A . | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong ~
B3: Pl}ankcong xuw cong chirc xtr 1y ho so . Lanh d?o A 04 gid Ho so
ly ho so phong chuyén mon
Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va
yélj. Cél;l t? ChI’IC,( Fé ,phén‘ bd sung Ahé so | Cong chliff:, Yién chuc 02 ngay Van bin (néu c6)
hodc tra ho so (doi voi trudong hop ndp qua xu ly
B4: buu chinh hodc qua moi truong dién tir)
Kiém tra, thAm ) . )
dinh hd so - ;Fhém dinh, X/(E’lC rr;inh C‘E’IC dié}l kiénﬂ du’qg Céng chitc, vién chitc - ‘AKét 'cAlué );éc min~h.
ho trg nhu: dat trong rung san xuat (tai s e 5 diéu ki€n ho tro lai
xur 1y; Pon vi lién 11,5 ngay

hién truong); gidy ching nhan quyén st
dung dat...

quan (néu c6)

xuat tin dung (bién

ban)
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- Thim dinh ban thiét ké trong ring, chim

Cong chure, vién chuc

- Két qua thdm dinh
thiét ke, du toan trong

. run
so¢ ring nam thir nhat theo quy dinh xu ly ] Dgu thio T& trinh
trinh UBND tinh
J A ~ \ A A / X ~ - Hf) SO
B5: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho Lanh dao . ) o
so trinh s0, trinh 1anh dao UBND huyén phong chuyén mén 01 ngay - Dy thao To trinh
’ ' ' trinh UBND tinh
N < Linh dao huyén duyét T¢ trinh va trinh Lanh dao . N
B6:Tri _nh thim | ypnD tinh UBND huyén 01 ngay HO so
dinh
. 2 LA 2 1A A £ . Vian phong HDND va N A
B7: Chuyén ho so | Chuyén ho so lién thong dén Trung tdm UBND chp huyén 04 gio Ho so
Tiép nhdn va xir Iy ho so tai Viin phong UBND tinh (05 ngay)
B8: Tiép nhén hé | Trung tAm nhan hd so, luan chuyén vé Vin ~Ho so
so tai trung.tﬁm phong UBND tinh xt ly Trung tam 04 gio i D}I thio  phicu
chuyén
Phong chuyén mén 03ngdy |- Hbso

B10: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon tham muu xir 1y hd so

Vian phong UBND
tinh

- Phiéu chuyén
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- HO so

B11: 3 5 : i & . - 3 &t di
i Lanfl dg}o Van phong UBRD tinh p},le Lanh dao Vin phong 04 gio Du thao Quyet dinh
Xem xét phé | duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xet, UBND tinh hodc vin ban tra 1oi
duyét ho so quy€t dinh khong hd trg (néu 1
ly do)
B12: , Lanh d 04 oic Quyét dinh hodc V5.I~1
i U Lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh an 2’}0 glo ban tra 161 khong ho
Ky duyét ho so UBND tinh A x v
tro (néu 1o 1y do)
B13: - }/én thu vao sb vin ban, dong diu luu trix ) . Quy & dinh hodc van
Chuyén kbt qua | 0.° Van thu 04819 in tr 1oi khong hd
uyen et,\ qua | Chuyén két qua cho Bo phan Mot cira cap UBND tinh 9 01 Rhong
gidi quyet huve tro (néu 1o 1y do)
uyén
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau | L , - Thu lai mau sé 01
% Cong chuc, vién chirc s e LAS 11ia
sO 04. N N N va tra két qua
B14: Moi 8 chite. o4 nhin danh eid mic d6 tai Bo phan Mot cira Trong gid L .
Tra két qua - Moi t6 chirc, ¢4 nhan danh gid muc do chp huyén; tb chirc, hanh chinh | - Thu gidy uy quyén,

hai long.
- Két thuc hd so trén phan mém mot cira
dién tir.

ca nhan

giay gidi thi¢u (néu
co)

3. Tham dinh thiét ké, du toan hodc thim dinh diéu chinh thiét ké, dw toan cong trinh lam sinh sir dung von

diu tu cong ddi véi cac du an do Chii tich Uy ban nhan din cip huyén, cip xi quyét dinh dau tu

Thoi han gidi quyét: 15 ngdy ké tir ngdy nhéin dwoc ho so hop 16
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Cac buéc . . " Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
” Noi dung cong vigc . " o
thue hién thwe hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chiic, c4 nhan. - H6 so.
B1: Nop hb so - I;Ihap dir liéu thong tin ho so vao phan | _ ,C@“g CAhl’ICi ViéAn Trong g,i(‘)' - Me;u 01

mem. churc tai BO phan Mot hanh chinh - Mau 04
- Thyuc hién s6 héa va luu trir hd so dién tir. | ctra cap huyén
Chuyén hd so gidy, dién tir vé co quan Cong chirc, vién chuc

B2: Chuyén hd so' | Yol 10 SO £lay, CIen W Ve €O qUanl | i Bg phan Mot cira 04 gidy Hb so
chuyén moén cap huyén dé phan cong xa 1y | A

cap huyén
B3: Phan cong xir | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong | Lanh  dao  phong
ly ho so cong chic xur 1y ho so chuyén mon 04 gioy Hd so
Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va 02 ngay Vin ban
yéu cau td chuc cd nhian bo sung hd so | Cong chirc, vién chuc (néu co)
o il e, 17113160 006 o b iy 1

thim dinh hd so b & dit
Tham muu xir 1y thim dinh ngoai nghiép, o hite. vién cht Két qua tham dinh
no1 nghiép ong Che, vien chte 02 ngay hién truong (bién

xtr ly; Pon vi lién ban)

quan (néu c6)
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Dy thao bao cao két qua thim dinh trinh | __ hite. vien chi 9,5 ngay Dy thdo bao cao két
lanh dao Phong chuyén mon xem xét Cfmz‘,% chuc, vien chuc qua thdm dinh thiét
xu ly ke, du toan
B5: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén moén xem xét ho | Linh  dao  phong 01 ngay D&?ggﬁfg&ﬁiﬁé?
SO’ s0, trinh 1anh dao UBND huyén chuyén mén 47 L
ke, du toan
e 2 Lanh dao huyén xem xét, thAm dinh thiét | Linh dao UBND 01 ngay Bao cdo két qua tham
B6: Trinh tham | £ 4 o4n huyén dinh thiét ké, du toan
dinh ho so
L . | - Van thu vao sb van ban, déng dau luu trir - Ho so
B7: Phat hanh va hd so Bj o 1 i
Chuyén két qua T .. . . . |Vanthu 04 gio - pao cao ot  qua
o £ - Chuyén két qua cho Bo phan Mot ctira cap thdm dinh thiét ke, du
gial quyet R ,
huyén toan
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. - Thu lai mau s6 01
- Ky x4c nhan viéc nhin két qua trén miu | hite. vien chi - Thu gidy Uy quyeén,
56 04 tCF’ntAC e venene | gily gioi thidu (néu
ez 1A . e 2 . .. ... |tal B0 phan Mot cua rong gio 6
B8: Tra két qua | - Moi t0 chirc, c4 nhin danh gid mirc do chp huyén; té chic,| hanh chinh )

hai long.
- Két thac ho so trén phan mém mot cira
dién tur.

ca nhan

4. Phé duyét Phwong an khai thac thwe vit rirng loai thong thwong thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban




nhin din cap huyén
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Thot han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

Cac buoce . R N Don vi/Nguoi Thoi gian A i "
i NOi dung cong viéc o I Két qua thwe hién
thue hién thwe hién thwe hién
o Qi Kid TR - T6 chuc, ¢4 nhan
B1: Nop hoso | Hl:l(fnngari’.A 1er}r11Atra, t%ep; an o‘so oA - Cong chtc, vién Trong gid |- Maus6 01
- 1:] ap au hieu thong tin ho so vao phan Chﬁc tai BO mét cua hanh chinh - MAu s 04
mem cap huyén 1B so
- Thyuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur
Chuyén hd Sy gidy, dién tir v& co quan | - Cong chtc, vién
B2: Chuyén hd so chuyén mén cip huyén dé phan cong xtr 1y | chirc tai B4 phan mot 04 gioy Hd so
cua
B3: Phian cong xir | - Lanh dao Phong chuyén mén (linh vuc 04 gioy - Ho so
ly ho so Lam nghiép) phén cong; chuyén h6é so| - Lanhdao phong
giay, di€n t& cho cong chuc tham muu x chuyén mon
ly
- Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh | Cong chuc, vién chic - Vin ban (néu co)
va yéu cau to chitc ca nhan bd sung ho so | xu ly 01 ngay

(néu co)
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B4: Thuc hién xir
ly ho so

- Kiém tra ngoai nghiép

- Lap bdo céo thdm dinh phuong an khai
thac kém theo du thao quyét dinh phé
duyét phuong an khai thac trinh lanh dao
phong chuyén chuyé&n mén

- Cong chuc, Vién

5,5 ngay

- Bién ban kiém tra
hién truong

- Du théo béo céo két
qua thim dinh phuong
an khai thac, kém theo
du thio quyét dinh
phé duyét phuong an
khai thac/hodc Thong
bao khong phé duyét
va néu rd ly do.

B5: Tham dinh

Lanh dao phong chuyén mén xem xét ky
két qua tham dinh Phuong an va ky tat du
thaio Quyét dinh phé duyét trinh linh dao
UBND huyén

01 ngay

Bao cdo két qua tham
dinh phuong an khai
thac kém theo du
thio quyét dinh phé
duyét phuong an khai
thac hoac Thong bao
khong phé duyé¢t va
néu rd ly do

B6: Phé duyét

Lanh dao huyén xem xét, phé duyét hd so

chue xtr ly

Lanh dao phong
chuyén mon

Lanh dao UBND
huyén

01 ngay

- Quyét dinh phé
duyét phuong an khai
thac ctia UBND cip
huyén.

- Hoac thong bao
khong phé duyét va
néu rd ly do.
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B7: Phat hanh va | - Vao s0 van ban, Iuu trir hd so

A" g . ., 5 04 gio \
Chuyén két qua | - Chuyén ket qua dén deén Bo phan Mot | Van thu - Ho so
giai quyét clra cap huyén
Tra két qua cho to chire, c nhan. P - Thu lai mau sb 01
K ,q Pan vide nhan két qud trén miu | Cong chirc, vién| 1ronggio va tra két qui
g y Xac nhan viec nhan ket qua trén mau chtrc tai B phan Mot hanh chinh o .
s0 04. oA, - Thu giay uy quyén,
- M 18 chu 2 nhan d4 e A . 1y gidi thi¢u (néu
’ ‘Mq’l t6 chirc, ca nhan danh gia mirc do | _ 14 chirc, ¢4 nhan gé)y g cu (
BS: Tra két qua | hai long.

- Két thic ho so trén phan mém mdt cua.

5. Phé duyét hoiic diéu chinh phwong 4an quan Iy rirng bén virng ciia chii rirng 1a hé gia dinh, ca nhin, cong
dong dan cw hodac ho gia dinh ca nhan lién két thanh nhom hg, t6 hop tac trwong hop c6 to chirc cac hoat dong du

lich sinh thai.
- Thoi gian gidi quyét.:: Trong thoi gian 22 ngay, ké tir ngday nhdn dwoc ho so hop 1é.
Cac buéc .. R o Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
o NoOi dung cong viéc . i .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Huéng dén, kid ‘p nhan h¢ -Hoso
- Hudng dan, ki€m tra, ti€ép nhan ho so - T6 chirc. ca nha , x
X g an, | ) . p X ‘ . T6 f:hu’c, calnhan ) Trong gid - MZu 01
B1: Tiép nhén - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phdn |- Cong chirc, vién| hanhchinh |- Mau 04

N mém
ho so S S o LA Ao
- Thyuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir

chirc tai B phan Mot
cua cap huyén
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Chuyén hd 50 gidy va dién tir vé phong

Cong chtrc, vién chirc

B2: Chuyén hé so chuyén mon cip huyén dé phan cong xtr Iy | tai Bo phan mét cira 04 gio Ho so
Lanh dao Phong chuyén mén phan cong
N . | cong chuc xu ly h6 so (va chuyén hd so |Lianh dao  phong 13 so
B3: Pl}ankcong XU oidy, dién tr cho cong chirc tham muu xir | chuyén mén 04 giod
ly ho so IV
y)
.1 N , . Vién ban hoac Thong
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh ‘ bdo yéu ciu bd sung
va yé€u cau to chirc ca nhan bo sung ho so | Cong chtic 1y ho so . £
[N 02 ngay (néu co)
(n€u co)
- Bién ban tham dinh
- Tham muu xtr Iy thAim dinh ndi nghiép, ngoai nghiép (néu
B4: Thuc hién xir ngogi nghi¢p. . c0).
1y, thim dinh hd |- Van ban cia UBND huyén lay ¥ kién cua | Cong chirc, xir 1y ho - Véan ban cua UBND
SO cac co quan, don vi truc thudc c6 li€n quan | SO 07 ngy - Két qua vy kién vé

vé ndi dung phuong 4an hoic UBND huyén
moi to chirc cude hop lay y kién.

ndéi dung phuong an
(hodc bién ban cudc
hop)
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- Tong hop, danh gid hoan thién Bdo céo
két qua thim dinh va Du thdo Quyét dinh

Cong chic xtr 1y hd

- Bao cdo két qua
tham dinh

A s ~ | SO 08 ngay , A
phé duyét phuong an trinh lanh dao bo - Du thdo Qb phé
phan chuyén mon xem xét duyét

- Ho so
55: Lg;g)larl]ﬁ Lanh dao phong chuyén mon xem xét trinh | Lanh  dao  phong 1,5 ngay ;hé?l?(()iirfl? 0 ket qua
a0 ,\ PRe 1 1anh dao UBND huyén chuyén mén :
duyét - Dy thao QP phé
duyét
- Bao cao két qua
tham dinh
1t 02 nga - & di A
R R Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét ChuA tich UBND gay Quyetv dm? pI}e
B6: Phé duyét huyén duyét hodc Van ban
khong phé duyét (néu
co)
- Phong hanh chinh — Quan tri vao s6 van | Vin thu 04 gio - Quyét dinh phé

B7: Phat hanh va
Chuyén két qua
gidi quyét

ban, dong dau luu trit ho so
- Chuyén két qua cho BS phan Mot cura cép
huyén

duyét hodc Van bé}n
khong phé duyét (néu
co)
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B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 churc ca nhan (ky xac
nhan tai mau sé 04)

- Mo1i t6 chtic, ca nhan danh gia muc do
hai long va két thuc viéc tra két qua trén
phan mém

- Cong chtc, vién
chtrc tai B§ phan Mot
cura

- T6 chtrc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai miu s6 01
va tra két qua

- Thu gidy uy quyén,
giay giéi thiéu (néu
co)

IV. LINH VUC KIEM LAM (4 TTHC)
1. Thii tuc Quyét dinh thu hoi rirng do6i véi ho gia dinh, ca nhan va cong dong din cw tw nguyén tra lai rirng

Thoi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1.

Cac buéc . ) » Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
o Noi dung cong viéc . i N
thuc hién thuc hi¢n thuc hién thuc hién
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so Ho gia dinh, c4 nhan, Trong gio ]
B1: Tiép nhan hd |- Nhép dir liéu thong tin h6 so vao phan | cong dong qan cu; hanh chinh |~ Me~1u 01
’ so mém Cong churc, vién chuce - Mau 04
- Thyc hién sé hoa va luu trit hd so dién i | 81 BO phan Mot cta - Ho so
(néu C()) cap hlly@l’l.
2 1A X A oA 2 Cong chuc, vién chirc
B2: Chuyén hd so | CIWED ho so gidy, dien tr ve Hat Kiem | "pe’ 1o Vot cira 04 gis | Hb so

1am cap huyén dé phan cong xir Iy

cap huyén
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B3: Phan cong xwr

Lanh dao co quan

04 gid

1y ho so Ha:[ K1§£n lan,q cab }{uy?n phan cong cong chuyén moén vé lam Hb so
chtrc, vién chire xur Iy ho so A X A
nghi¢p cap huyén
- Du thao Tr¢o trinh
c@a Hat Kiém lam
7 ‘ cap huyén;
- Kiém tra h6‘so theo quy dinh hi¢n hanh; - Du thao Quyét dinh
Trudng hop ho so khong hop 1€ ¢ van ban thu  hoi rimg clia
B4: Xit IY hd so tra 161 va neu ro ly do , , Coéng chirc, vién chirc 16 N UBND  huyén theo
) y - Tham muu vén ban lay y ki€n don vi lién | chuyén mon gay Mau s6 26 Phu luc 11
quan (néu co) kém theo Nghi dinh
- Du thao To trinh, trinh UBND huyén 50 . 91/2024/Nb-CP
ngay
18/7/2024 cua Chinh
phu.
Hb so trinh UBND
B5: Xem xét, d& Lanh dao Hat Kiém lam cap huyén xem xet Linh dao Hat Kiém 01 ngay huyén gom:

xuat

cac dy thao To trinh, Quyét dinh trinh
UBND huyén

lam cap huyén

- To trinh cua Co
quan chuyén moén veé
lam  nghi€p cap
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Cac budc . R " Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
” NoOi dung cong vigc . " N
thue hién thwe hién thwe hién thwe hién
huyén;
- Du théo Quyét dinh
thu hoi rung cua
UBND huyén
- Vén ban tra lai rirng
cua chu rung
B6: Phé duyét hé | Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét | Linh dao UBND 01 ngay —‘Quyet c‘}mh thu hoi
: A o rung cua UBND
SO ho so huyén ~
huyén
B7: Phat hanh va | Vin thu vao scf) vin ban, déng diu, luu trit VénAthu’ UBND cap Quyét diqﬂh thu hoi
Chuyén két qua | h6 so va chuyén két qua cho B§ phan Mot huyén 01 ngay fung  cua UBND
gidi quyet ctra cap huyén huyén
- Cong chuc, vién - Thu lai mau s6 01
B8 Tra két aui | Tra két qua cho t6 chirc c4 nhan flﬁl;gntal mot cua cap Trong gio v t}:a ket, aua .
: Tra két qua . x . 5 > - Ay T 2
A% 1 Ky xéc nhan két qua tai mju sé 04 hanh chinh Thu gy uy quyen,

- HO gia dinh, ca
nhan, cong dong

gidy gidi thiéu (néu
co)

2. Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac déi véi ca nhan

- Thoi gian gidi quyét: Trong thoi gian 20 ngay, ké tir ngdy nhdn dwgc ho so hop Ié.
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Cac buéc . . " Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
” NoOi dung cong vigc . o N
thue hién thwe hién thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so P Trong gio - Ho so
ot o x| = Tochic, cd nhan hanh chinh | - MAu 01
. - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan A i i - viad
B1: Ngp hd so | mém - Cong chuc, vién - Miu 04
N . N chuc tai B phan Mot
- .Thu:c h1§;n 0 hoa ho so va luu trlr hd so | . chp huyén
dién tr (n€u co)
Chuyén hd Sy gidy, dién tir vé co quan Cf)ngAchug, vien ch171c A
: én ho h huyén dé phan cong xir 1y fai BO phan Mot cua i Ho so
B2: Chuyén ho so | chuyén mon cap huyé p g y chp huyén 04 gio
Lanh dao phong . A
B3: Phan cong xir A A 04 gio Ho so
Iy hé so 5 Lanh dao phong chuyén mon phan cong xr chuyén mon
1y ho so
2 3 : : - Van ban hodc thon
_ .. . |-Kiém tra h6‘50’ theo quy dinh hién hanh; | Cone chire. vien bio (néu c6) i &
BA: Thye hién XW | 1,410 hop hé so khong hop 18 6 vin ban | -, ,-O"8 €N : h .
ly, tham dinh ho chire xtr 1y ho so 03 ngay - Mau s6 07; Mau s6

SO

trd 101 va néu ro 1y do

08
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- Tham muu vin ban iy y kién don vi lién
guan

P . , . - Van ban lay ¥ kién
(néu co) - Cong chuc, vién 05 ngay ~ Van ban két qua <
- Thim dinh tinh chinh x4c va ddy du kiéu | chuc xu 1y ho so Kién auay
kién chuyén MPSDR sang muc dich khac
theo quy dinh
- Du thao To trinh dé
nghi quyét dinh
- Lap to trinh dé nghi quyét dinh chuyén chuyén muc dich sir
muc dich stir dung rirng sang muc dich khac | Cong chuc, vién chuc dung rung sang muc
va Du thao Quyét dinh trinh 1anh dao bd | xu ly hd so 02 ngay dich khac kérp theo
phan chuyén mon xem xét Du thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
huyén
Du thao To trinh dé
nghi quyét dinh
‘ chuyén muc dich sir
. e 1A Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho | Lanh dao  phong s dung rung sang muc
B5: Xem xét ho so s0, trinh 1anh dao UBND huyén chuyén mon 01 ngay dich khac kém theo
Dy thao Quyét dinh
cua Chu tich UBND
huyén
. Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét | Lanh dao UBND X - H6 So
B6: X n 10 ngay .
ho so huyén - Dy thao T trinh dé
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Phé duyét hd so

nghi quyét dinh
chuyén muc dich st
dung rung sang muc
dich khac cua phong
chuyén moén kem
theo Dy thio Quyét
dinh hoac Van ban tra
161 va néu ro ly do
(néu co)

- Van thu vao s6 van ban, dong dau luu trix

Quyét dinh hodc Vin

B th:ltul;anh ket | 13 so Vin thu 04 gio ban tra 101 va néu r6
- Chuyén két qua cho mét ctra cAp huyén ly do (néu co)
Quyét dinh phé duyét
B8: Chuyén két |Bo phan Mot cua cép huyén nhan két qua | Cong churc, vién chirc 04 gio hoac Van ban tra 101
qua giai quyét | giai quyét, tai mot cira cap huyén va néu 15 1y do (néu
co)
- Tra két qua cho t6 chiic ca nhan A ) . ) ‘Th}l lf‘l | mauso 01
- K¥ x4c nhan két qua tai mau sb 04 ) Cong churc, vién vatrd ket’ e 5
B9: Tra két qua I;Z‘)'(ain e, ch nhin dinh oid mite do | TG tai mot el cdp | Trong gid |- Thu gidy uy quyén.
. - Moi t6 chire, cd nhan danh gid mic dd | huyén hanh chinh gidy gi6i thidu (néu

hai long va két thuc viéc tra két qua trén
phan mém mot ctra di¢n tir

- To chtrc, ca nhan

co)
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3. Phé duyét phuwong an khai thac dong vat rirng thong thuwong tir tw nhién rirng

- Thoi gian gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop Ié.

Cac buéc . R N Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
A Noi dung cong viee A A A
thue hién thwe hién thwe hién thwe hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so . To C,hﬁ’C’A ho Agia
Nhin dit liéu thone in b \0 ohi dinh, cd nhan, cong _Mau 01
B1: Tiép nhan | ap Gulict Thong tin o s vao phan dong dan cu Trong gio x
A : mém ) R > - Mau 04
ho so o N ... |- Cong chuc, vién| hanhchinh .
- *l;huc, hién so hoa va luu trir ho so dién tir chitc tai Bo phan Mot - HO so
(néu co) cua cap huyén
R 1A A% aia oA .2 Cong chuc, vién chirc
B2: Chuyén hd so | S1Wn ho so gidy va dien tr vé Hat Kiem | g han Mot cia | 04gis | Hbso
lam cap huyén dé phan cong xu ly X A
cap huyén
B3: Phan cong xir . ‘ Lanh dao co quan -
., A iém 1am ca & An cO O - ) 04 gio 3
I¥ hd so Hat Kiém lam cap huyén phan cong cong chuyén mén vé& lam g Ho so

chtrc, vién chire xur Iy ho so

nghiép cap huyén
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B4: Thuc hién xir
ly, thim dinh ho

- Tham muu xur 1y, thim dinh hd so theo
quy dinh hién hanh; yéu cau t6 chuc ca
nhan bo sung hd so (néu co)

Cong chtrc, vién chirc

7 ngay

Vian ban yéu cau bd
sung hoac chuyén tra
ho so (néu co).

- Bién ban kiém tra
hién truong.

so - Du thao Quyét dinh phé duy€t phuong an chuyén mon Du thio K& i
khai thac trinh lanh dao Hat Kiém 1am cap ;h; u td'a(;l ez) qufl
h . am dinh, uye
uyen dinh  phé  duyét
phuong an khai thac
- Trinh 1anh dao Hat Kiém Iam cap huyén , R L
B5: Phé duvét | ky phé duyét o DAY T anh ‘dao Hat Kiém 1,5 ngay Quyét dinh phé duyét
- quye i 1am cap huyén phuong 4n khai théc.
B6: Phxét hfmh Vf‘i - Vo s6 vin ban, luu trix hd so. . 04 gio lam N
Chuyén két qua Chuvdn két qui dén BS phin mét of Van thu vide - HO So.
gidi quyét - Chuyen ket qua dén Bo phan mot cua s
- Tra két qua cho t6 chiic ca nhan i ,C(A)ng. CP&C’V V'?n L ox g
o o4 x g chuc tai mot ctra cap - Thu lai mau s6 01
B7: Tré két qua | _ Ky‘)-(acx nha}l ket,qua fal e 80.94 .. |huyén Trong gi¢ | - Thu gidy Gy quyén,
: q - Moi to6 chtic, cd nhan ddnh gia mc 4o | _ Té chic, Ho gia| hanhchinh | gidy gi6i thicu (néu

hai long va két thuc viéc tra két qua trén
phan mém mot ctra di¢n tir

dinh, cd4 nhan, cong
dong

co)

4. Xac nhan Bang ké 1am san
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a) Truong hop khong phai xac minh

Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢

Cac budc i oi Thoi gian .
o Noi dung cong viéc bon vy ‘T%“"’" thye gm Keét qua thue hién
thuc hién hién thue hién
. i ) . - Chii 1am san hoic to
- Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so. chtcc, c4 nhan dugc
) N ~ 1A A . A \ A ’ A 3 ¥ . - Mﬁu Sé 0l.
o I‘A\Ihap dir li€u thong tin hd so vao phan Chu} lam san uy Trong gid o
B1: Nop ho s | mém. quyen; . i - Mau so 04.
A A o ~ 1A A A . A hanh chinh N
- Thuc hién s6 hoéa va luu trit hd so dién tr | - Cong  chie, vién - HO so.
(néu co). chirc tai BO phan Mot
cua cap huyén.
- Chuyén hd so gidy; dién tir vé co quan | - Cong chuc, vién 02 gid - Mau 50 01.
B2: Chuyén ho so' | chuyén mon cap huyén dé phan cong xur 1y. | chirc tai Bo phan Mot T - MAu s6 04.
ctra cap huyén. am viec -Hb so.
B3: Phén cong xir | - Hat Kiém I1am phan cong chirc, vién chiic | - Lanh dao chuyén 02 gio 1D so
ly ho xur 1y ho so. mon lam viéc
< . o b 0 dinh b | nod - H6 so
: Xir ly, tha 1€ r 1y ho I 1€ " , nga Ky a1 iR
B4: ?(u’ lyz tham K‘lem tra, xu ly ho so theo quy dinh hién Céng chitc, vién chirc g 'Y - Két qua kiém tra
dinh ho so hanh lam viéc
Lanh dao chuyén moén xem xét ky xac nhan ?Aac lflhan ‘Erong‘Bar,lg
BS: Ky duyét ho | trong Bang k€ 1am san va xac nhéan lam san | _ Lanh dao 02 gio EA alr? sai va  xac
SO’ ton vao SO theo doi nhap, xuat 1am san doi : lam viéc nhan fam san ton vao

vo1 td chire, hd kinh doanh.

S6 theo doi nhap,
xuat lam san do1 voi
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Cac buoc P i Oi Thoi gian .
o Noi dung cong viéc on vy I}’f)um thyc gm Keét qua thue hién
thuc hién hién thuc hién
to chac, ho kinh
doanh.
- Vin thu vao sb vin ban, dong dau; Iuu trit ho 02 gi&y
B6: Phat hanh va | so. Van thu o Ho6 so
P . PO S s lam viéc
chuyén két qua |- Chuyén két qua BO phian Mot cura cap
huyén.
B7: Tra két qua A , .
) ) - Cong chuc, vién
- Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan. chirc tai B6 phan Mot D ox 1
K% xée nhin vide nhin két qua trén miy | cira céi) hu'yén ' ' - Thu lai mau so6 01.
- xac nhan viéc nhan két qua trén mau on. s .
4 0}; . 1 A a1 2 Trong gi6 | . Tra két qua giai
soO 04. - Chu lam san hoac to \ , X 21, ,
hanh chinh | quyét cho t6 chuc, ca

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac d6 hai
long.

chic, ca nhan duoc
Chu lam san uy
quyen.

nhan..

b. Trwong hgp can xac minh nguon goc lam san

Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (khdng ké thoi gian bé sung, hoan thién ho

50).
Cac buéc . . N Don vi/ nguoi Thoi gian A ) .
o Noi dung cong viéc . N Két qua thwe hién
thuc hi¢n thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Chu 1am san hoic té T . - Mau s6 01.
A A cn A . A \ A , , R : rong gio XX
BI: NOp hd so' | - Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan | chuc, ca nhan dwoc | 1. 4 %hginh - Mau s6 04.
mém. Chua lam san uy - Hb so.
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Cac buéc . R " Pon vi/ nguoi Thoi gian B i n
” Noi dung cong viec . " Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuwe hién thwe hién
- Thyc hién s6 hoa va luu trit hd so dién quyén;
tir (n€u o). - Cong chuc, vién
chtrc tai B phan Mgt
cua cap huyén.
- Chuyén ho so gidy; dién tir vé co quan o b .
P chuyén mén cap huyén dé phan cong xu | - 0P8 chuc, vien 04 gio \
B2: Chuyén ho so Iy chuc tai BO phan Mot i Vi - Ho so.
ctra cap huyén. am viec
A A n . A - H6 so.
. a . |- Hat Kiém lam phan cong chuc, vién . . 04 gic = . »
B3: Pl}ankcong XU | hire xir Iy ho so. - ALanh dao chuyén gl'O - Phiéu giao V.I?C
ly ho so mon lam viéc hodc but phé truc ti€p
cua Lanh dao
Bd: Xii V. tha 02 ngdy - Vin ban yéu cau bd
P ALY, Al | w0 1y, thdm dinh hd so theo quy dinh Cong chirc, vién chirc , sung ho so (néu co).
dinh ho so lam viéc X, a 1R
' - Két qua kiém tra.
- Xéc nhan trong Bang
Lanh dao chuyén mén xem xét ky xdc ké 1am san va xac nhan
B5: Ky duyét h6 | nhan trong Bang ké 1am san va xac nhan ~ 04 gio lam san ton vao SO
* A Y X . 2 - n z - Lanh dao . o A z
SO’ lam san ton vao SO theo ddi nhap, xuat lam viéc theo doi nhdp, xuat

lam san do1 vaéi to chire, hd kinh doanh.

lam san doi voi to
chutre, ho kinh doanh.
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Cac buéc . R " Pon vi/ nguoi Thoi gian B i n
” Noi dung cong viec . " Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuwe hién thwe hién
- Van thu vao s6 van ban, dong du; luu trix
B6: Chuyén két | hoso. - Van thu; 04 gio \
2 21 A s YA LA ae o & . o Ho so.
qua - Chuyén két qua Bo phan M{t cua cap lam viéc
huyén.
- Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhan, - Coéng chiic, vién
- }(y xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau clvlu’c ;B() pAhan Mot - Thu lai miu s6 01,
s0 04. ctra cap huyén. Trong gior T K o
B7: Tré két qué | - Moi t6 chirc, ¢ nhén dénh gi4 mic 6 hai | - Chi 1am san hofic & | .., . . | L/ ket qua g
hanh chinh | quyét cho t6 chuc, ca

long.
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira
dién ttr.

chic, ca nhan duoc
Chu
quyen.

lam san uy

nhan..

¢. Truong hop cin xac minh do c6 nhiéu ni dung phire tap:

Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 18 (khdng ké thoi gian bé sung, hodn thién hé so).

Cac budc . A Pon vi/ ngudi th Thoi gian £ .
e Noi dung cong viéc on vi .gu'(r we gm Két qua thwe hién
thue hién hién thuc hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. -lshﬁ lér’n 181?11} hogc t6
- Nhap dit lidu thong tin hd so vao phan | CPUC, ¢4 nhan duoc . |~Mauso0l.
N A LA A Chu lam san uy | Trong gio hanh | | ~ = «
B1: Nop ho s | mém. quyin; chinh Mau so 04.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dién ’ - H6 so.

tir (néu co).

- Cong chuc, vién
chiic B phan Mot
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Cac buéc i i Thoi gian .
. Noi dung cong viéc bon vy ‘T%“"’" thye gm Keét qua thue hién
thuc hién hién thuc hién
ctra cap huyén.
Cong chue, vién chie
o - Chuyén ho Sy gidy; dién tir vé co quan | tai 04 gioy ‘
B2: Chuyén ho so' | chuyén moén cap huyén dé phan cong xur | - Céng chirc, vién chirc " . - HO so.
ly. B0 phan MGdt cta cép am vige
huyén.
- Hat Kiém 1am phdn cong chirc, vién oy Phiéu giao viéc hodc
’ . La 5 04 gior g
B3: Phin cong | cpie xir 1§ hé so. oy dao ehwen | P EL bt phé trye tiép cua
: am viec Lanh dao
- Két qua kiém tra:
+ Lép Bién ban xac
minh theo Mau s6 08
Phu luc ban hélnl}
) 7 kém theo Thong tu s6
 vr v R Tién hanh kiém tra, xac minh cac noi . 26/2022/TT-
. ’ N y 5,5 nga
B4: .Xlr ly{ tham dung trong trudong hop c6 nhi€u ndi dung | Cong chirc, vién churc . gAy BNNPTNT va hoan
dinh ho so lam viéc

phuc tap

thanh ndéi dung xac
nhan Bang ké Ilam
san;

+ Xac nhan lam san
ton vao SO theo dai
nhdp, xuit lam san
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Cac buoc Pon vi/ newodi th Thoi gian .
. Noi dung cong viéc on vy .%“’0" e gm Keét qua thue hién
thuc hién hién thue hién
doi voi to chirc, ho
kinh doanh.
- Xéc nhan trong Bang
. A ) L, ké 1am san;
Lanh dao chuyén mon xem xét ky xdc o nhin 13 )
BS: Ky duyét ho | nhan trong Bang ké 1am sdn va xac nhan Lanh dao 01 ngay R Xac‘ n Sa n }?m Z{n
SO lam san ton vao SO theo doi nhdp, xuat ‘ lam viéc tcﬁl vao oo I” co dot
1am san déi véi t chire, ho kinh doanh. nhap, xuat lam san
do1 voi to6 chac, ho
kinh doanh.
- Vin thu vao s vin ban, doéng dau; luu trix
B6: Chuyén két | ho so. - Van thu; 04 gio \
- 2. 1.4 , A . A \ A HO so
qua - Chuyén két qua cho céng chuc, vién lam viéc
chirc B phan Mét ctra cap huyén.
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
- Ky xac nhan viéc nhan két qua tai mau s6 | - Cong chuc, vién
04. chirc - Thu lai mau s6 01.
B7: Tra két qui - MC‘YiAt@‘th‘fl—’C, cd nhan dugc danh gid | - Chu 1am san hoic to Trong gié’ - Tra két qua giai
murc do hai long chic, ca nhan dugc | hanhchinh | quyét cho t6 chirc, ca

- Két thuc ho so trén phan mém mot cua
dién tu.

Chﬁ‘
quyeén.

lam san uy

nhan.

V. LINH VUC CHAN NUOI (02 TTHC)
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1. Quyét dinh phé duyét kinh phi hd tro dao tao, tp huin dé chuyén ddi tir chian nudi sang cac nghé khac; chi
phi cho ¢4 nhin dwoc dao tao vé Ky thuat phéi giéng nhan tao gia stc (trau, bo); chi phi mua binh chira Nito 16ng bao
quén tinh cho ngudi lam dich vu phéi gidng nhan taoe gia sic (trau, bo) ddi véi cac chinh sach sit dung vén s nghiép
ngudn ngan sach nha nwéc

Thoi gian gidi quyét: 40 ngay ké tir ngdy nhdn dwoc hé so hop 1é.

Cic buéc N3i dung cang viae DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
_ 0 ¢ _ . .
thuc hién ’ g cong vis thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan h so 6 ain dinh. b b
] CNRAR A% Bian thAne fin RA \ A 0 gia dinh, t6 chuc, - MAu 01:
B1: Tiep nhan ml;lnf;ap dir li¢u thong tin o so vao phan ca nhén; cong chtec, Trong gio - Miu 04:
hd so © o ‘ vién chuc tai B phan | hanh chinh N
- Thyc hi¢n so héa va luu trit ho so dién | Mot cira cap huyén - H6 so
tu.
82: Chuvén hd Chuyen ho so gidy, dién tir vé co quan | Cong chic, vién chic ‘
) so,y chuyén mon cua UBND cap huyén dé | tai B6 phan Mot cua 04 gio Ho so
phan céng xu ly cap huyén
B3:Phan cong Xir | Co quan chuyén moén cap huyén phan | Lanh dao co quan ‘
ly ho so cong cho cbng chtc, vién chuc xu ly ho | chuyén  mon  cap 04 gio Ho so

SO

huyén
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Cac buéc N6i dung cong visc Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
0 (Y
thuc hign bl AUNg cong vik thuc hign thuc hign thuc hign
- Ho so
B4: X IV hd s | THAM muu X 1y, thim dinh hd so theo | Cong chc, vién chic 36 naa - Du thao VQuyﬁét
: Xwwlyhos quy dinh chuyn mon gay dinh hq?.«lC van b,‘f;m
néu khong du diéu
Kién giai quyét
- Hb so
B5:Xem xét, dé | Lanh dao co quan chuyén mén cap huyén ;?:héndaomgg qlggn 01 nai ;1 lf?uh Ehéo quglvét
XUht xem xét hd so, trinh UBND c4p huyén y P g2y i hogc van ban
huyén néu khong du di€u
Kién giai quyet
DA Ap A Quyét dinh hoic vin
B6:Phe f'),“y?t MO | UBNID cép huyen xem xét, quyét dinh UBND cép huyén 0Olngay  |ban néu khong du
> didu kien giai quyét
Quyét dinh hodc
B7:Phat hanh va | Van thu vao sb van ban, dong déu, luu trit | Van thuUBND  cép 01 ngay van ban neu khong

chuyén két qua

ho so va chuyén két qua cho Bo phan Mot
cura cap huyén

huyén

da diéu kién giai
quyét
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B8:Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chuc ca nhan

- Ky x&c nhan két qua tai mau sb 04

- M&i t6 chtie, c4 nhan danh gia muc do
hai long

- Két thdc ho so trén phan mém.

- Cong chuc, vién
chuc tai Bo phan Mot
ctra cap huyén

- T6 chuc, ¢4 nhan

Trong gio
hanh chinh

- Tra két qua cho t6
churc, ca nhan

- Thu lai mau s6 01

2. Hb tro chi phi nang cao hiéu qua chin nudi cho don vi di cung cip vat tw phdi giong, cong phdi giong nhan
tao gia suc (trau, bo); chi phi lieu tinh de thwc hién phoi giong cho lgn nai doi véi cac chinh sach sir dung von sw
nghiép nguon ngan sach nha nwéc

Thoi gian gidi quyét: 90 ngay, ké tir ngdy nhan dwoc hé so hop 1é.

Cac buérc
thwc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so

- T chac, ca nhan;

an d lieu théna tin ho ) A - Mau 01;
B1l: Ti‘ép nhan ;néanlap dir licu thong tin ho so vao phan cobng chuc, vién chac Trong gio - Miu 04i
ho so ) . tai Bo phan Mot cua hanh chinh . ’
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién Cﬁp huyén - Ho so
tur.
B2: Chuyén hd Chuyen ho so gidy, dién tir vé co quan Cong chc, vién chiic _ ‘
) chuyén mon cua UBND cap huyén dé | tai B phan Mot ctra 04 gio Ho so

SO

phéan cong xu ly

cap huyén
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B3: Phancéng | Co quan chuyén mén cap huyén phan LanhA dao co quan 04 gio A
A R R A s chuyén  mbén cap Ho so
xw ly ho so cong cbng chuc, vién chac xa ly ho so huva
uyén
- Hb so
LA Tham muru Xur ly, tham dinh hd so theo Cong chuc, vién chuc . - Du thio Quyét
B4: Xir ly ho so : : A 86 ngay dinh hodc vian ban
quy dinh chuyén mon Y ~ =S
néu khong du diéu
Kién giai quyet
- Hb so
B5: Xem xét, dé | Lanh dao c0o quan chuyén mén cap huyeén gﬁghéndaomgg qlggn 01 ngay ;1 Euh tvhéo VQUbXét
XUht xem xét hd so, trinh UBND c4p huyén y P ihn Noac van ban
huyén néu khong du di€u
Kién giai quyet
Quyét dinh hoic
B6: Phé duyét ; \ . £ ; A 01 ngay van ban néu khong
h so UBND cap huyén xem xét, quyét dinh UBND cap huyén di ,diéu Kien giai
quyét
B7: Phat hanh | Vin thu vao sé vin ban, dong dau, luu trit | . : Quyét dinh hoic
va chuyén két | hd so va chuyén két qua cho Bo phan Mot Van the UBND cap 01 ngay van ban néu khong

qua

ctra cap huyén

huyén

da didu Kkién giai
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quyét

- Tra két qua cho tb chuc ca nhan
- Ky x&c nhan két qua tai mau sb 04

- Cong chuc, vién
chuc tai Bo phan Mot

- Tra két qua cho to

B8: Tra két qua | - Mdi ho gia dinh, t6 chirc, ca nhan danh | €3 CAPUYEN ren9 9% - chic, c nhan
gia mic do hai long o g dinh, 10 TR thy i miu s6 01
- Két thlic h6 so trén phan mém. chuc, ca nhan
VI. LINH VUC THUY SAN (03 TTHC)
1. Cong bo mé cang ca loai 3 (cap huyén)
Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc.
Cac buoc .. R o Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
o Noi dung cong viéc . o e
thuc hién thuc hi¢n thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Mau s6 01
- Nhap dir ligu thong tin hd so vao phan - Mau s6 04
mém. - Ho so
- Quét scan va luu trir ho so dién tir. Té chire, ca nhan: |
BI: Huéng dan, | . Tryono hop hd so khong hop 16 thi tra | COng chife, vién chire | Trong 101 nzy 46 02
tiep nhan ho so lai va yéu cau bd sung hoan thién ho so. tal ) Mot cua” cap hanh chinh
huyén.
- Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap o
Phi€u tir choi ti€p nhan va giai quyét ho - Mau s6 03

so va néu 1d 1y do tir chdi theo quy dinh
cua phap luat.
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Cac buéc . R " Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
" Noi dung cong vigc . " N
thue hién thwe hién thuwe hién thue hién
S ) . | Cong chtrc, vién chirc X 2
;% |- Chuyén ho so giay, file dién tir vé |tai “Mot cuia” cap - Mau s6 01
BZ' Chuyén h6 N\ A A \ A \ 9 /4 : . . b . \ - ~ I4
e Phong Nong nghiép va Moi truong xt 1y; | huyén ban giao ho so | 04 git lam viéc + Mau so 04
- Trén phén mém cho l’lhél’lv viéen Buu - HE‘) SO
dién chuyén
B3: Phan con - Lanh dao Phong Phong Nong nghiép va | Lanh  dao  Phong ‘
' 9| moi truong chuyén hd so gidy, dién tir | Nong nghiép va Mbi | 04 gio lam viéc - HO so

xir 1y hd so

cho cong chirc tham muu xtr 1y.

truong

B4: Thuc hién
xtr ly, thaim dinh

- Tham muu xu 1y, tham dinh ho so trinh
UBND huy¢n:

Chuyén vién Phong

04 ngay lam

van ban Phong trinh
UBND huyén (kém

hé so', thim tra | - Bdo cdo két qua thAm dinh Noflg nghi¢p va Moi Viéc thFO duq thao van
X, A . h truong ban cua UBND
thye té tai o' S0 | - Trép phin mém. huyén)
. ~ . , .. |Lanh dao Phong £ : ,
o dTlrlmeIi lanh dao UBND huyén ky phé | (oo 1 ohiep va Moi| 04 gior lam viec IQJEYI\?;) hf“é‘i‘ cua
BS5: Phé duyét ye truong ye
V8 chugén ke |~ V3050 Vi ban, I 1 b0 0. Vin thu 04 gio lam vige | QU dinh  cia
y - Chuyén két qua dén Mot ctra cap huyén. & " | UBND huyén

qua

B7: Tra két qua

- S6 hoa ket qua giai quyét, luu trit hd so
trén phan mém

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan (ky xac
nhan tai mau sd 04)

- Moi t6 chirc cac nhan danh gia mic do

Cong chuc, vién chirc

tai “Mot cua” cép
huyén.; t6 chuc, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

- Két qua giai quyét
duoc luu trir trén

phan mém.
- Thu lai mau s6 01.
- Thu gay uy
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hai long va két thuc viéc tra két qua phan
mém.

quyén, gidy gi6i
thiéu (néu co).

2. Cong nhin va giao quyén quan ly cho t6 chirc cong dong (thudc dia ban quan 1y).

Thoi han gidi quyét: 63 ngay ké tir ngay nhdn di hé so

Cac buoc . R o Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
o NOi dung cong viéc . " .
thue hién thwe hién thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. Té chic, ci nhan;
- Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan | cdng chirc, vién chirc Trong gid - Mau s6 01.
B1: Nop ho s | mém. tai B0 phan Tiép hanh chinh - Mau s6 04.
- Thuc hién sé héa va Iuu trir hd so dién | than va tra két qua - Ho so.
tir cap huyén
o o , ‘ cong chtre, vién chuc -Mausd 01.
B2: Chuyén ho ChuyAen h? S0 giay va dl@ﬂq tui vé Phong talA B(.)‘ p{lanA Tl@[? 04 ity - Miu sb 04,
SO chuyén mon dé phan cong xur ly nhan va tra két qua .
cip huyén - HO so.
hAN c5 s d e - S ohAn o N e - Mau s6 01.
BB.OP ’an‘Acong Lan dao phong chuyén mon phan cong LanhA d?o phong 01 ngay - Mau sé 04,
xtr ly ho so cho cong chuc tham muu xtr ly. chuyén mon

- HO so.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Xir Iy ho so

Cong chirc phong chuyén mén tham muu
xr 1y hd so theo quy dinh, tham muu
ki€m tra thuc t€ (néu can)

Cong chuc phong
chuyén mon

03 ngay

Thong bao Phuong
an bao vé va khai
thac nguon lgi thity
san trén phuong tién
thong tin dai chung,
niém yét cong khai
tal tru soO ny ban
nhan dan cap huyén,
cdp x4 va khu dan
cu noi dy kién thuc
hién déng quan 1y.

52 ngay

- Ho so

- Bién ban kiém tra
thuc té (n€u co)

- Quyét dinh thanh
lap Poan kiém tra.

- Dy thao Quyét
dinh cong nhan va
giao quyén quan ly
cho t6 chuc cong
dong hoac van ban
trd 101 khong cong
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

nhan va khong giao
quyén quan ly cho
t6 chirc cong dong,
néu ro ly do.

B5: Trinh lanh
dao Phong duyét
ho so

Lanh dao Phong xem xét, trinh 1anh dao

UBND cép huyén

Lanh dao Phong

03 ngay

- Ho so

- Du thiao Quyét
dinh cong nhan va
giao quyén quan ly
cho to chirc cong
déng hodc vin ban
tra 101 khong cong
nhan va khong giao
quyén quan 1y cho
t6 chirc cong dong,
néu rd ly do.

B6: Phé duyét hd
SO

Lanh dao UBND cap huyén xem xét ky

phé duyét

Lanh dao UBND cip
huyén

03 ngay

Quyét dinh cong
nhan va giao quyén
quan ly hodac van
ban tra 101 t6 chirc

B7: Phat hanh
va chuyén ket
qua

- Van thu vao so6 van ban, luu trir ho so.
- Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra

cap huyén

Van thu

04 gio

Quyét dinh phé
duyét hodc Van ban
tra 101 t0 churc
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hai long.
- Két thiic ho so trén phan mém.

cép huyén; t6 chuc,
ca nhan

Cac budc . R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
i Noi dung cong vigc . " N
thue hién thwe hién thuwe hién thue hién
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhéan viéc nhan két qua trén mau anchAhuc,h\i1en ?Fhlfc - Thu lai mau s 01.
BS: Tr két qui | ohin v ta Kt qug| Tomggio |- Trd ket qui gid
' U8\ Moi t6 chire, c4 nhan dénh gid mirc d6 | < d hanh chinh | quyét cho t0 chuc,

ca nhan

3. Sira d0i, bo sung ndi dung quyét dinh cong nhén va giao quyén quan 1y cho to chirc cong dong (thudc dia ban

quan ly)

a)Truwong hep 1: Doi Véi trwong hop thay doi tén té chirc cong dong, ngwoi dai dién t6 chirc céng dong, Quy ché
hoat déng cua té chirc céng dong: 07 ngay lam viéc.

Cac buoc .. R o Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
o NOi dung cong viéc . e N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chic, ci nhan; o
- Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan | cong chirc, vién chirc T . - Mau s6 01.
A LA A . n n A rong gio X X
B1: Nop ho s0¢ | mém. tai B0 phan Tiép hanh chinh - Mau s6 04.
- Thyc hién s6 hoa va luu trir hd so dien |0han va tra keét qua - Hd so.
tir (néu co) cap huyén
cong chuc, vién chirc - Mau sd 01.
B2: Chuyén ho Cpuy?n h? SO glay va dién tu vé Chi cuc talA BQ‘ pl}anA’ TIGP 04 gis lam vice | - Mau sé 04.
SO’ deé phan cong xu ly nhan va tra két qua 1A
- H6 so.

cap huyén
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Cac buéc . R " Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
" Noi dung cong vigc . " o
thue hién thwe hién thuwe hién thue hién
A o - MAu s6 01.
B3: Phan cong |Lanh dao phong chuyén mén phan cong | Lanh  dao phong| 01 ngay lam x £
- s A A . . s AL A A - Mau so 04.
xtr ly ho so cho cong chirc tham muu xtr 1y. chuyén mon viéc .
- HO so.
- Ho so
X P havén mon th - Du thiao Quyét
Cong chuc phong chuyén moén tham muu Cong chirc phong dinh stra ddi, bd

B4: Xir Iy ho so

xtt 1y hd so theo quy dinh, tham muu
ki€m tra thuc t€ (néu can)

chuyén mon

02 ngay lam

viéc

sung. Hodc van ban
tra 101 khong ban
hanh Quyét dinh sira
d6i, bo sung va néu

rd ly do

B5: Trinh lanh
dao Phong duyét
ho so

Lanh dao’ Phong xem xét, trinh lanh dao
UBND cap huyén

Lanh dao Phong

1,5 ngay lam
viéc

- Ho so

- Dy thao Quyét
dinh sta d6i, bo
sung. Hodc van ban
tra 101 khong ban
hanh Quyét dinh sira
d6i, bo sung va néu
rd ly do
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Cac budc . R N Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
" Noi dung cong vigc . " N

thue hién thwe hién thuwe hién thue hién
Quyét dinh stra doi,
R 4 | Lanh dao UBND cip huyén xem xét ky | Lanh dao UBND cap 1,5 ngay lam b? Sung. II‘{'OalihYan
B6: Phé duyét ho phé duyét huyén vide ban tra‘ o1 khong
SO ban hanh Quyét
dinh swa doi, bo
sung va néu rd ly do
Quyét dinh sira doi,
. Phat hanh | - Vin thu vao s6 van ban, luu trit hd so. EO Sung. lI‘{'OalihYan
Br: Phat han - Chuyén két qua dén B phan Mot cura Van thu 04 gio lam viéc an_ftra 101 khong

két qua

cap huyén

ban hanh Quyét
dinh sua doi, bo
sung va néu ré ly do

BS8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau
s0 04.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gid mac do
hai long.

- Két thiic ho so trén phin mém.

Cong churc, vién chuce
tai B0 phan Tiép
nhan va tra két qua
cép huyén; td chuc,
ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01.
- Tra két qua giai
quyét cho to chuc,
ca nhan

b) Trwong

hep 2: Paéi Véi truong hop sira doi, bo sung vi tri, ranh gisi khu vie dia Iy dwoc giao;
giao; phuwong dn bao vé va khai thac nguon loi thuy san: 63 ngay

pham vi quyén diroc

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién
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- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so.

T6 chtie, c4 nhan;

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan | céng chirc, vién chic Trong gid - Mau 6 01.
B1: Nop ho s | mém. tai B0 phéln, Tiép hanh chinh - Mau so 04.
- Thue hién sd hoa va luu trit hd so dién nlgén VE“A tra két qua - HO so.
tir (n€u co) cap huyén
o o , ‘ cong chure, vién chirc -Mausd 01.
B2: Chuyén ho ChuyAen h? S0 gla}/ va dl@ﬂv tu: vé Phong ta_uA BQ‘ p}}anA Tle}? 04 ity - Miu sé 04,
SO chuyén moén dé€ phan cong xur 1y nhan va tra két qua .
cép huyén - HO so.
o y . i i o } . - MAu s 01.
B3',Phanxcong Lanh Adao pl}ong chuyén mon phan cong LanhA d?O phong 01 ngay - Mau 6 04.
xtr ly ho so cho cong chirc tham muu xtr 1y. chuyén mon )
- HO so.
Thong bao Phuong
an bao Yé va khai
thac nguon loi thuy
o . . A A an trén phuong ti¢n
Coéng chirc phong chuyén mén tham muu | - , \ san tren oo
B4: Xtrly hd so | xtr Iy hd so theo quy dinh, tham muu CongA cllu’c phong . th(A)ng UP dz-il chungz
X chuyén mon 03 ngay niém yet cong khai

ki€ém tra thyuc té (néu can)

tai tru s& Uy ban
nhan din cip huyén,
cap xi va khu dan
cu noi du kién thuc
hién déng quan ly.




S7

52 ngay

- Hb so

- Bién ban kiém tra
thuc té (néu co)

- Quyét dinh thanh
1ap Poan kiém tra.

- Du thao Quyét
dinh swa doi, b0
sung ndi dung Quyét
dinh cong nhan va
giao quyén quan ly
cho t6 chic cong
déng hodc vin ban
tra 101 khong ban
hanh Quyét dinh sira
d6i, bd sung cho tb
chtic cong dong, néu

rd ly do.

B5: Trinh lanh
dao Phong duyét
ho so

Lanh dao’ Phong xem xét, trinh lanh dao
UBND cap huyén

Lanh dao Phong

03 ngay

- Ho so

- Dy thio Quyét
dinh sta doi, bo
sung ndi dung Quyét
dinh cong nhdn va
giao quyén quan ly
cho t6 chirc cong
déng hodc vian ban
trd lo1 khong ban
hanh Quyét dinh sira
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d6i, bo sung cho to
chtrc cong dong, néu
rd ly do.

Lanh dao UBND cdp huyén xem xét ky

Lanh dao UBND cip

B6: Phé duyét hd phé duyét huyén 03 ngay Qquyétv dinh hoge van
Ny ban tra 101 t6 chuc
B7: Phat hanh |- Van tl}u V?:l’O $0 Vén,bén, lwu trit ho so.
va chuyén két |- AChuyéAn két qua dén BO phan Mot cua | Vin thu 04 gio Quyét dinh hodc van
qua cap huyén ban tra 101 t6 chirc
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. .
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau ang cAhu’c, vien Ch,lfc - Thu lai ,me:lu s6 01.
| séoa. tai BO phan Tiep| oo |- Tra két qua gidi
B8: Tra ket qua NP o .. . . |nhan va tra két qua 5 / & cho t& chi
- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia mtc 4o cAp huven: td , hanh chinh quyct cho to chuc,
e p huyén; t6 chuec, < nhan
hai long. ca nhan can
- Két thiic ho so trén phin mém.
VII. LINH VUC QUAN LY CONG SAN (03 TTHC)
1. Giao tai san két cau ha tang thiy loi.
Thoi gian gidi quyét: 60 ngay ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
Cac budc . R . DPon vi/nguoi Thoi gian . i .
o NOi dung cong viéc . i Keét qua thwe hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéne din, kid iép nhan hd T8 chire: - Mausb 01;
o Hudng dan., kiém tra, ti€p r}han ho so. ‘ To chuc; Trong gio au SO
B1: Nop ho so' | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan | - Cong chuc tai Bo hanh chinh - Mau s6 04,
mém. phan Mot cira cép - Hb so;
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- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir

huyén

B2: Chuyén ho

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong

Cong chiac Mot ctra

. ::;myen mon thuoc UBND cap huyén xur c&p huyén 0,5 ngay Ho6 so
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mén phén cong | Lanh dao  Phong 0.5 na 13 so
Xt ly chuyén vién xur 1y ho so. chuyén mon 0 NGay
B4: Kidm t - Kiém tra, xir 1y ho so theo quy dinh. i ISO Si; T N
: Kiém tra, L n a1 ; - Du thao: To trinh,
xit 1§ hd so - Tham muu du thao cac van ban lién Cong chue xur ly 54 ngay Quyét dinh, van ban
quan. co lién quan.
B5: Xem xét hd | Lanh dao ph¢ tt hd so, trinh Lanh dao  Ph - To trinb;
: Xem xét ho | Lanh dao phong xem xét ho so, trin an ao ong 5 ) .
SO UBND cap huyén chuyén mon 01 ngay (-i Igu’ thao  Quyet
inh.
B6: Kysiuyet ho UBND cap huyén xem xét, quyét dinh UBND cap huyén 03 ngay Quyét dinh.
Vin thu vao sd van ban, dong dau, chuyén ’
B7: Phat hanh | két qua giai quyet cho Phong chuyén mon | Van thu UBND cap 01 ngay Quyét dinh

két qua

dé chuyén dén Bo phan Mot cua cip
huyén.

huyén
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B8: Tra két qua

- Két thuc hd so trén phén mém mot clra
dién tu;

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhéan két qua trén mau
50 04.

- Moi danh gia muc d6 hai long.

- T chuc;

- Cong chuc tai BO
phdn Mot cira cép
huyén

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho to
churc, ca nhan

2. Thanh ly tai san két cau ha tang thiy lei; xir ly tai san két cau ha tang thiy lei trong truwong hep bi mat, hiy

hoai.
Thoi gian gidi quyét: 15 ngay ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.
Cac budc . R N Don vi/nguwoi Thoi gian A i N
i Noi dung cong viéc . e Két qua thwe hi¢n
thuc hién thuc hi¢n thuc hién
- Hu6ng dan, kiém tra, tiép n‘han ho so. - To chuc; . . - Mu s6 01:
3 - Nhap dit lié O in hd ) an | - Co ; CRA rong gio x 2
B1: Nop hd so I‘A\Ihap dir liéu théng tin hé so vao phan Ejong ehu»c qtal ]3;() \ g g, -~ Miu s 04;
mem. phan Mot cua cap hanh chinh 3 so:
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir | huyén THOso
Z_ 1A 2 A .k A A \ n . ne o - Mau s 01;
B2: Chuyén ho ChuyAen hAO SO A(glay, dlenA tur) ve Pl}onrg Cﬂong clAlu:c Mot cua 0,5 ngay - Miu sé 04;
SO chuyén moén thugc UBND cap huyén xu ly; | cap huyén .
- Ho so;
B3: Phoanrcong LanhA dan Phqng clguyen moén phan cong LanhA dego Phong 0,5 ngay 13 so
Xt ly chuyén vién xur Iy ho so. chuyén mon
X & = 197 ho : - Ho so;
B4: Kiém tra. | - Ki€m tra, xt 1y ho so theo quy dinh. A o . :
’ Cong chuce xu 1y 69 ngay - Du thao: T& trinh,

xir 1y hd so

- Tham muu du thao cac van ban li€n quan.

Quyét dinh, van ban
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Cac buéc . R " Pon vi/nguoi Thoi gian B i "
" Noi dung cong vigc . o Két qua thwe hi¢n
thue hién thwe hién thwe hién
cé lién quan.
fo LA | Tox \ , A . ~ \ - T trinh;
BS: Xem xét ho | Lanh dao phong xem xet ho so, trinh | Lanh dao  Phong 01 naa : p
SO UBND cap huyén chuyén mon gay ) Du’ thao Quyet
dinh.
B6: lll%ys((lyuyet UBND cip huyén xem xét, quyét dinh UBND céip huyén 03 ngay Quyét dinh.
B7’:’\ Pha:[ hir]h Van thu vao s van ban, dong dau, chuyén Van thu UBND cp \ .
két qua giai | két qua giai quyet cho Phong chuyén mén A 01 ngay Quyét dinh.
£ huyén
quyét dé chuyén dén Bo phan Mot ctra cAp huyén
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira
dién tur; - T6 chirc
B8: Tra két | - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. - Céng chuc tai Bo Trong gid Tra két qua cho to
qua - Ky xéc nhén viéc nhan két qua trén mau | phdn MOt cira cdp hanh chinh chirc, ca nhan
s0 04. huyén
- Moi danh gia mac do hai long.
3. Thanh toan chi phi lién quan dén xir Iy tai san két cau ha tang thay lei.
Thoi gian gidi quyét: 30 ngay ké tir khi nhdn ddy di hé so theo quy dinh.
Cic budc _ . i/Nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cbng viéc Don v;/Ngwm g_A q_A
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Bl: Nop hoso |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T6 chue. Trong gio> hanh | - Mau s6 01;
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- Nhép dir liéu thong tin ho so vio phan | - Cong chuc Mot chinh - Mau s6 04;
mém. cua cap huyén. - Hb so;
- Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién ti
_ + 5 |- Chuyén hd so (gidy, dién tir) tir Trung | _, o
B2: Chuyénhd | tam vé Phong TC-KH dé xir Iy. cong e MOteua | g1 ngay | Hé so
SO’ . N ,, a ¢
- Trén phan mém va ho so giay. P Ttys
B3: Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon phan cong | Lanh dao phong 5 A
- NN X, A 01 ngay Ho6 so
Xt ly cho chuyén vién xir 1y hodc truc tiép xur ly. | chuyén mon
B4: Kiém tra, xir | - Kiém tra, xtr ly ho so theo quy dinh. ch hite xit 14 25 nad - Hoso. )
A , ong chuc xur - : &
ly ho so - Tham muu dy thao céc van ban li€én quan. 8 Y oy dﬁﬁ thao Quyet
BS: Phé duyét ho LanP dgo phong chuyén moén xem xét, LanhA daAo phong 02 ngay Quyét dinh.
SO quyet dinh chuyén mon
- Vin thu vao sd vin ban, dong diu. - Quyét dinh
B6: Phat hanh b 1kt cr aidt oo i‘ [ Van o ophong | o Quyetdinh
két qua - (2 uyen & et qua giai quyét dén B phan chuyén mén gay - Van bfm c6 lién
Mot ctra cap huyén quan (néu co)
- Tra két qua cho to chuec.
-A’Ky X&c nhan viéc nhan két qua trén mau | _ Té chuc: L
so 04. Cong chic Mot Trong gi¢ - Thu lai mau so 01.
- Tra LA > i bR . LA , S, N u 0 Y 1A , 2
B7: Tra ket qua | - Moi t6 chutrc, ca nhan danh gia muc do cira Cép huyén hanh chinh - Tra ket qua cho to

hai long.
- Két thic hd so trén phan mém mot cira
dién tu.

chtrc.
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VIII1. LINH VUC BIEN VA HAI PAO (05 TTHC)
1. Giao khu vure bién (cip huyén)

Thoi gian giai quyét: 43 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian kiém tra
thuc dia khong qua 10 ngay lam viéc).

Cac buoc A n ‘n Don vi/nguwoi Thoi gian £ - ‘n
thuc hién N0i dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thwe hién
- Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so T4 chitc. c4 nhan: } Méu s0 04
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan | Cong chiic tai Bo Trong gio - Ho 0" .
Fop mém phan Mot ctra cap hanh chinh | - H¢ thong thong tin

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir

huyén

mot cua dién to
duoc cap nhat dir
liéu

- Méu s6 01
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so vé Phong NN&MT huyen | COngchic @i Bo o |-MAuséo3
o dé xir Iy phan Mot ctra cap | 04 gid 1am viéc - Miu 56 04
huyén : u
- HO so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y:
B3: Phancong | . . X1 lR s % Lanh dao Phong 01 ngay lam A
xit Iy hd s0 Trén phi€u kiém soat qua trinh gidi quyét TNMT viéc Ho so

hé so (MAau sb 04)

- Trén phan mém
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Cac buéc A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thyc hién thyc hién Két qua thwe hién
- Hb so
- C4c vin ban phap
ly co lién quan
Kiém tra, tham muu xtr Iy ho so theo quy 30ngay lam | . Dy thio vin ban
dinh viée '

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

Chuyén vién Phong

két qua tham dinh,
To trinh, Quyét
dinh. hoac du thao
Van ban tra 101

Trong trudng hop can thiét, to chic kiém NN&MT 10 ngay lam quéy moi, Bién ban
tra thuc dia viéc kiém tra thuc dia
Hoan thién du thao cac van ban 02 ng{agé lam - Du thao van ban
i két qua tham dinh
B5: Trinh Laph Lanh dao Phong NN&MT xem xét, trinh snh dao Phe 03 naav I3 - T trinh
dao UBND ¢4p | 514 dao UBND huyén Lanh dao Phong YN - Dy thao Quyét
huyén quyeét NN&MT viéc dinh
dinh .
, Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét . B N - Ho SO,
B6: Xem xét, dinh Lanh dao UBND cap | 05ngay lam |- Quyét dinh cua
quyét dinh ho so | huyén vige Chu tich UBND

huyén
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Cac buéc A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién N0i dung cong viéc thuc hién thyc hién Két qua thwe hién
U - Vian phong cép huyén vao sd vin ban,
B/ X Pha} hﬂr]h dong dau, luu trir ho so Vin phong cap - 1s .. | Quyét dinh cia Chu
két qua giai P o p o n 04 gio lam viéc | n
X - Chuyén két qua gidi quyét cho B phan huyén tich UBND huyé¢n

quyét

Mot cura

BS8: Tra két qua

- Két thic ho so trén phan mém mot cira
dién tu

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau
s0 04

- Moi t6 chtic, ca nhan ddnh gid muc do
hai long

Tb chtc, ca nhan;

cong chtc tai Bo

phan Mot cira cap
huyén

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau s6 01
- Thu Giay uy
quyén (néu dugc uy
quyén)

- Tra két qua cho t6
churc, ca nhan

2. Gia han thoi han giao khu vuee bién cap huyén

Thoi gian tra két qua: 43 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhdn du hod so hop 18 (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian ldy y
kién khéng qud 15 ngay lam viéc; thoi gian kiém tra thuc dia khéng qud 10 ngdy lam viéc).

Cac bu.’(A)’c Noi dung cong viéc bon v;/n.gAum thye | Thot stan thye Két qua thuwe hién
thue hién hi¢n hién
- Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so Té chirc, ca nhan; - Mau sb 04
Bl: Nop hdso | I‘A\Ihap dir li¢u thong tin ho so vao Phan CoAng cl}u’c :[al B:_) 'ljrong gio - Hb so
meém phan Mot ctra cap hanh chinh

- Quét scan, s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir

huyén

- Hé thdng thong tin
mot cua dién to
dugc cap nhat di
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguwoi thue
hi¢n

Thoi gian thue
hién

Két qua thyc hién

liéu
- Mau s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so vé& Phong NN&MT huyén| Céng chic tai Bo .. |-Mauso03
5 2 1y PV 04 gio lam viéc x4
ho so dé xu ly phén mot cira - Mau so 04
- Ho so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y:
BB:OPf)ankcong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | HO so
xir ly ho so A X x TNMT
hé so (Mau so6 04)
- Trén phan mém
- Ho so
- Cac van ban phap

B4: Thuc hién
xtr ly, tham dinh

Kiém tra, tham muu xt Iy hd so theo quy
dinh

Trong trudng hop can thiét, to chic kiém
tra thuc dia

Hoan thién du thao cac van ban

Chuyén vién Phong
NN&MT

30 ngay lam viéc

ly ¢ lién quan
- Du thao van ban
két qua thim dinh,
To trinh, Quyét
dinh. hoac du thao
Van ban tra 101

10 ngay lam viéc

Giay moi, Bién ban
kiém tra thuc dia

02 ngay lam viéc

- Du thao van ban




67

Cac budéc A n - Don vi/nguoi thue | Thoi gian thue £ . ‘n
thye hién NOi dung cong viéc hién hién Két qua thwe hién
. Trinh | & két qua tham dinh
BS: Trinh '—a[‘h Lanh dao Phong NN&MT xem xét, trinh N . - Té trinh
dao I{BND AP | 13nh dao UBND huyén Lanh dao Phong 03 ngay lam viéc 9 .
huyén quyét NN&MT - Du thao Quyét
dinh dinh
_ ) Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét sk - Ho SGA . v
Bfi. X.em X€t, | dinh Lan Adao UBND | s ngay lim viée |- Quyét dinh cua
quyét dinh ho so cap huyén Chu tich UBND
huyén

B7: Phat hanh

- Van phong cap huyén vao sé van ban,

z, ar el | dong dau, luu trir h so Vin phong cap .« .. | Quyét dinh ctia Chu
két qua giai X g L. P o . 04 gio lam viéc | n
quyét - Chuyén két qua gidi quyét cho B phan huyén tich UBND huyén
Mot cura
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira
dién ttr S - Thu lai Mu s6 01
- Tra két qua cho t6 chure, c4 nhan T? chu’c,lca ghar}; o - Thu Gidy uy quyén
BS: Tri ké . ., o A s cong chure tai B Trong gio Sud , 3
: Tra ket qua | - Ky xac nhdn viéc nhan két qua trén Mau phan Mot cira cip hanh chinh (néu dugc uy quyén)

56 04
- Moi td chire, cA nhan danh gia muac do
hai long

huyén

- Tra két qua cho to
churc, ca nhan

3. Sira ddi, bo sung Quyét dinh giao khu vure bién cAp huyén

~ Thoi gian giai quyét: 43 ngay lam viéc 7ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian ldy y
kiéen khong qua 15 ngay lam viéc, thoi gian kiem tra thuc dia khong qua 10 ngay lam viéc).
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Cac buéc A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién N0i dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thwe hién
- Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so Té chitc, ¢4 nhan: - Mﬁu s0 04
B1: Nép hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan | Cong chiic tai B Trong gio - Ho 50
P Nop mém phan Mot ctra cap hanh chinh - H¢ thong thong tin

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir

huyén

mot cua dién to
duoc cdp nhat dir
liéu

- Mau s6 01
B2: Chuyén C}luyén hd so vé Phong NN&MT huyén| Cong chirc tai Bo 0,5 ngay lam |- MAu s6 03
ho so de xu ly phan mot ctra viée - Mau sb 04
- Ho so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y:
B3:9Pl}an}cong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Lanh dao Phong 01 ngﬁy lam H6 so
xtr ly ho so A x % TNMT viéc
hé so (Mau so6 04)
- Trén phan mém
- Hb so
B4: Thue hién | Kiém tra, tham muu xt 1y hd so theo quy 30 ngay lam - C4c van ban phap

xir Iy, thAm dinh

dinh

viéc

ly c6 lién quan
- Du thdao van ban
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Cac buéc A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NOi dung cong viéc thyc hién thyc hién Két qua thwe hién
két qua tham dinh,
Chuyeén vién Phong To  trinh,  Quyét
NN&MT dinh. hoac du thao
Van ban tra 101
Trong trudng hop can thiét, to chic kiém 10 ngay lam | Gidy moi, Bién ban
tra thuc dia viéc ki€ém tra thuc dia
Hoan thién du thao cac van ban 02 ng%)(/: lam - Du thao van ban
i ket qua tham dinh
BS: Trinh '-aDh Lanh dao Phong NN&MT xem xét, trinh N . v I3 - TG trinh
dao UABND AP | |3nh dao UBND huyén Lanh dao Phong 03 nggy am | Dy thio Quyét
huyén quyét NN&MT viéc .
. dinh
dinh
, Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét N . - Ho SO,
B6: Xem x€t, | 4innh Lanh dao UBND 05ngay lam |- Quyét dinh cua
quyét dinh ho so | cap huyén vige Chu tich UBND
huyén

B7: Phat hanh

- Van phong cap huyén vao sé van ban,

% . ens dong dau, luu trit ho so Vin phong cap 0,5 ngay lam | Quyét dinh cua Chu
két qua giai P L p o A A ) n
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho B phan huyén viee tich UBND huyén
Mot cura
. 1A , | - Két thuc hd so trén phan mém mot cira T(:) Chﬁc’, ca n.hﬁr}; Trong gid hanh | - Thu lai Mau s6 01
B8: Tra ket qua dién t cong chirc tai B hinh . N
len chin - Thu Giay uy quyén

phan Mot cira cap
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Cac buéc A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién NoOi dung cong vigc thyc hién thyc hién Két qua thwe hi¢n
- Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhin huyén (néu dugc uy quyén)

- Ky x4c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau
s 04

- Moi to chiic, c4 nhan danh gia muc do
hai long

- Tra két qua cho to
churc, ca nhan

4. Giao khu vuc bién cap huyén

Thoi gian tra két qua: 43 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1& (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian kiém
tra thuc dia khéng qua 10 ngay lam viéc).

Cac blf’?,c Noi dung cong viéc bon V!/n.gAum thye | Thot ghan thye Két qua thure hién
thuc hién : : hi¢n hién : ;
- Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so Té chirc, c4 nhan; ) Mau 50 04
Bl: Noo hd so |~ Nhap dir liéu thong tin hoé so vao Phian | Cong chuc tai Bo Trong gio - Ho so )
FNop mém phan Mot ctra cap hanh chinh - H¢ thong thong tin

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir

huyén

mot cutra dién to
duoc cdp nhat dir
liéu

B2: Chuyén
hd so

Chuyén ho so vé Phong NN&MT  huyén
dé xu ly

Cong chuc tai B
phan mdt cura

0,5 ngay lam
viéc

- Mau sb 01
- Méu s6 03
- Mau sb 04
- Hb so
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Cac budéc A n ‘n Don vi/nguwoi thue | Thoi gian thue £ . ‘n
thye hién NOi dung cong viéc hién hién Keét qua thwe hién
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y:
BB:?PfjanAcong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Lanh dao Phong 01 ngay lam viéc | HO so
Xw ly ho so A X 4 TNMT
ho so (Mau so6 04)
- Trén phan mém
- Ho so
- Cac van ban phap
ly co lién quan

B4: Thuc hién
xir ly, tham dinh

Kiém tra, tham muu xt 1y hd so theo quy
dinh

Chuyén vién Phong

30 ngay lam viéc

- Du thao van ban
két qua tham dinh,
To trinh, Quyét dinh.
hoac du thao Van
ban tra 101

- — - NN&MT -
Trong truong hop can thiét, t6 chic ki€ém 10 nedv [am vide Gidy moi, Bién ban
tra thuc dia gay " | kiém tra thuc dia
Hoan thién du thao cac van ban 02 ngay lam viéc | - Du thao vdn ban
. a két qua tham dinh
BS: Trinh '—a{‘h Lanh dao Phong NN&MT xem xét, trinh N he - T trinh
dao UABND AP | J3nh dao UBND huyén Lanh dao Phong 03 ngay lam viée 7 .
huyén quyét NN&MT - Du thio Quyeét
dinh dinh
B6: Xem xét, |Linh dao UBND huyén xem xét, quyét| Lanh dao UBND . . .. |-Hoso
£, s A : X . 05 ngay lam viéc ,
quyet dinh ho so' | dinh cap huyén - Quyét dinh cua
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Cac blf?’c Noi dung cong viéc bon vg/ngum thye | Thoi stan thye Két qua thye hién
thue hién : : hién hi¢n : ’
Chu tich UBND
huyén
- Van phong cap huyén vao sb vin ban,

B7: Phathanh | 4, o7 PHS =P S o - P
Két qua sidi ong dau, luu tru ho so Vién phong cap 0,5 ngay lam | Quyét dinh cta Chu
qquyé;‘; - Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan huyén vige tich UBND huyén

Mot cura
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira
dién tir S - Thu lai Mau s6 01
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan T(f chu’c,’ca n.har}; o - Thu Gidy ty quyén
BS: Tra két qua ., o oz o x cong chuec tai B Trong gio Su d , 3
: I'ra ket qua —A’Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau phan Mt cira cip hanh chinh (néu u’grc uy quyen)q
s6 04 7 huyén - "ljré k’ét qlAlél cho t6
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muc do chirc, ca nhan
hai long

5. Cong nhan khu vuc bién cip huyén

Thoi gian tra két qua: 23 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (Trong dé khéng bao gom: Thoi gian ldy y
kién khéng qud 15 ngay lam viéc; thoi gian kiém tra thuc dia khéng qud 10 ngdy lam viéc).

Cac bu.’(A)’c Noi dung cong viéc bon V!/n.gAum thye | Thoi stan thye Két qua thuwe hién
thue hién hi¢n hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so Té chirc, ca nhan; - Mau s 01
A LA - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phian | Cong chic tai Bo Trong gio - Mau sb 04
B1: Nop ho so A A N 5 > .
meém phan Mot ctra cap hanh chinh -Hd so

- Quét scan, s6 hoa va Iuu trir ho so dién tir

huyén

- Hé thdng thong tin
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguwoi thue
hi¢n

Thoi gian thue
hién

Két qua thyc hién

mot cua dién to
dugc ciap nhat dir
liu

- MAu s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so v& Phong NN&MT huyén | Céng chic tai B . .« .. |-Mausb03
3 2 e A 0,5 ngay lam viéc x 2
ho so deé xu ly phén mét cta - Mau s6 04
- Ho so
Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién x1r 1y:
B3:,Pr,]anxcong - Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét Lanh dao Phong 0,5 ngay lam viéc | HO so
xir ly ho so A X x TNMT
hé so (Mau so6 04)
- Trén phan mém
- Ho so
- Cac van ban phap

B4: Thuc hién
xtr ly, tham
dinh

Kiém tra, tham muu xtr 1y hd so theo quy
dinh

Chuyén vién Phong
NN&MT

Trong truong hop can thiét, t6 chic kiém
tra thuc dia

12 ngay lam viéc

ly ¢ lién quan
- Du thao van ban
két qua thim dinh,
To trinh, Quyét
dinh. hoac du thao
Van ban tra 161

10 ngay lam viéc

Giay mo1i, Bién ban
kiém tra thuc dia
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Cac budéc A n - Don vi/nguwoi thue | Thoi gian thue £ . ‘n
thye hién NOi dung cong viéc hién hién Két qua thwe hién
Hoan thién du thao cac van ban 1,5 ngay lam viéc | - Du thao van ban
i | A két qua tham dinh
'35- TUrl';;‘D'—a{‘h Lanh dgo Phong NN&MT xem xét, trinh | TS tinh
a9 AP | lanh dao UBND huyén ant £eo = oons dy 1am vié :
huyén quyét ' Vs NN&MT 03 ngdy lam viée | _ Dy thdo Quyét
dinh dinh
p ~ A . e - Hf) SO
B6: Xem xét, | Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Linh dac UBND . . i
quyét dinh hé | dinh ani dao 05 ngay lam viéc |~ (q)uye.t dinh cua
o cap huyén Chu tich UBND
huyén

B7: Phat hanh

- Van phong cap huyén vao s6 van ban,
dong dau, Iuu trit ho so

£ . ene 21X s s X N Vin phong cap . .« .. | Quyét dinh cua Chu
ket qua giai (Alhu%len két qua giai quyéet cho BO phéan huyén 0,5 ngay lam viéc tich UBND huyén
quyet Mot cua
- Két thuc hd so trén phan mém mot cla
dién tir L - Thu lai Méu s6 01
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan T(f chu:c,,ca n.harz; . - Thu Gidy uy quyén
BS: Tri ké . . N A e cong chure tai B Trong gio S0 d \ A
: Tra ket qua | - Ky x4ac nhan viéc nhan két qua trén Mau phan Mot cira cip hanh chinh (néu dugc uy quyén)

s6 04
- Moi té chitc, ca nhan danh gia muc do
hai long

huyén

- Tra két qua cho to
churc, ca nhan




IX. LINH VUC UNG PHO SU CO TRAN DAU: 01 THU TUC

1. Thim dinh va phé duyét ké hoach wng phé su ¢6 tran diu cia cac co s¢ kinh doanh xang, diu chi cé nguy
co’ Xay ra tran diu & mirc nhé trén dat llen, trén song, trén bién

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc hé so day di, hop 1é.

Cac buoc A n ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ - ‘n
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Két qua thwe hi¢én
- Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so T4 chitc. c4 nhan: ; Méu 50 04
B1: Nob ho s |~ \Nhép dit ligu thong tin h6 so vao Phan| Cong chic tai Bo Trong gid - HoO so , .
Fop mém phan Mot cira cap hanh chinh - He¢ thong thong tin

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir

huyén

mot cua dién to
dugc cap nhat dir
liéu

B2: Chuyén
hd so

Chuyén ho so vé Phong NN&MT cap
huyén dé xu 1y

Cong chuc tai
B6 phan mot cua

0,5 ngay lam viéc

- Mau sb 01
- Mau s6 03
- MAu sb 04
- Hd so

B3: Phan cong
xir ly ho so

Lanh dao Phong NN&MT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y:

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so (Mau so 04)

- Trén phan mém

Lanh dao Phong
TNMT

0,5 ngay lam viéc

HO so
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Cac buéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién N0i dung cong viéc thuc hién thyc hién Két qua thwe hién
- Hb so
Kiém tra, tham muu xtr Iy tham dinh h6 so, I,C;,)C ITgr? bj;lnphap
dy thao vin ban két qua tham dinh, du thao yrolienquan -
To trinh, du thdo Quyét dinh; hodc du thao 06 ngay lam vige |- Dv t}laO van ban
B4: Thuc hién | vin ban tra 16i néu khong du diéu kién gidi o két qua tham dinh,
Chuyén vién To trinh, Quyét dinh

xir 1y, thim
dinh

quyét (03 ngay lam viéc)

Phong NN&MT

Trong trudng hop can thiét, to chic kiém
tra thuc dia

Hoan thién du thao cac van ban

hodac du thao Van
ban tra 101

03 ngay lam viéc

Giay moi, Bién ban
kiém tra thuc dia

02 ngay lam viéc

B5: Trinh Lanh
dao UBND cap

Lanh dao Phong T NN&MT xem x&t, trinh
lanh dao UBND cap huyén: Van ban két

Lanh dao Phong

01 ngay lam viéc

- Du thao van ban
két qua tham dinh
- To trinh

huyén quyét | qua tham dinh, TO trinh, du thao Quyét NN&MT - Du thio Quyét
dinh dinh dinh
: st, | Lanh dao UBND cap huyé t, quyét - Ho so
B6: X;em.xet, anh dao cap huyen xem Xet, quyc Lanh dao UBND o .
quyét dinh | dinh % A 1,5 ngay lam viéc | - Quyét dinh cua
X cap huyén <" :
ho so Chu tich

B7: Phat hanh
ket qua gidi
quyét

- Vin phong cap huyén vao sd vin ban,
dong dau, Iuu trir ho so

- Chuyén két qua giai quyét cho BO phan
Mot cura

Vin phong cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh ctia Chu
tich UBND huyén
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Cac buéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
cn NOi dung cong viéc * 2 en Keét qua thuc hién
thue hién o aung gVIe thwe hién thwe hién a“ we e
- Két thuc hd so trén phan mém mot cira
dién tir - h - Thu lai MAu s6 01
1A . R ;1A T6 chirc, ca nhan; v )
. - Tra két qua cho to6 chirc, ca nhan ’ RN ) - Thu Giay ¢ e
B8: Tra ket K4 x4 a han vide nhin k&  trén Ma cong chtc tai Bo Trong gio (né'uuduclre(‘:yﬁuy ?lu}éir)l
qué - ] y xac nhan viéc nhan két qua trén Mau phin Mot cira cAp hanh chinh ¢ Yy quy )
s0 04 ? huyén - T’ra kct qlAlé cho t0
- Mo1i t6 chtic, ca nhan ddnh gid mic do chirc, ca nhan
hai long

X. LINH VU'C PAT PAI (21 TTHC)

* Nhém cac TTHC:

1. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quycn str dung dat, khong diu thau Iwra chon nha
dau tu thuwe hién du an c6 st dung dat doi véi truwong hop thugc di€én chap thuan chi truong dau tw, chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé diu tw ma nguwoi xin glao dat, thue dat 13 c4 nhan

2. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyen Sur dung dat, khong diu thau Iwa chon nha
dau tw thwe hién du an c6 st dung dat ddi voi tru’O’ng hop khong thugc di€én chap thuan chid truwong diu tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé diu tw ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan

3. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i véi truong hop thude dién chap thuin chii trwong dau tw, chap
thuin nha diu tu theo quy dinh ciia phap luit vé diu tw ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1 c4 nhan

8. Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngwdi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, té chire kinh té cé
von dau tu nuéc ngoai sir dung dat quy dinh tai Pi¢u 180 Luit Dat dai, do cong ty néng, 1am truong quin ly, sir dung
quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dit 1a ca nhan

Thoi gian giai quyet Khéng qud 20 ngay ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian gidi quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngay).
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a) Trwong hop nguwoi sir dung dét phdi ngp tién sie dung dat, tién thué dit tinh theo gid ddt trong bdang gid dat:

So dd cac bude N6i dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. o
- Hd so hop 18, diy du theo quy dinh thi - Mau 56 01, 04.
lap Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két - Ho so.
qua.
- Truong hop hod so chua day da cﬁq phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo
sung, hoar} thlf.in ho sckr/Tlilfong Ahorp 1}0 S0 Phidu yéu ciu bé sung,
khong thudc thAm quyén ti€p nhan hoac ho . A A £
A N g aa X < . hoan thién hd so/Phiéu

so khong day du thanh phan hodc khong ' @ chdi tiép nhan oidi
dam bdo tinh thong nhat ndi dung thong . . Trong gio wét hd sop me

B1. Huéng din, |tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi Cf)ng chuc cua hanh chinh | 9% '

tiép nhan hé so | khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép PllongANNl\fIT tf-u
nhan giai quyét hd so. B¢ phan Mot cua
- S6 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh ‘
phan ho so quy dinh phai s6 hoda; sao chup Thanh phan ho so, tai
va chuyén thanh tép tin dién ti trén hé liéu qdu’(yc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir li€u theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s tai liéu trén H¢ thong thong tin tor phuc vy s6 hoa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém co).
s0 hoa.
- Chuyén ho so (giay, dién tir) dén Phong 04 gics Hb so duoc luan chuyén,

NNMT cép huyén.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
B2. Phan cong Lanh dao Phong NNMT ph an cong xiv 3 Lanh dao Phong i - MAu s6 01, 04.
o v LA hé so trén Phiéu kiém soat va trén Phan 04 gio .
xtr ly ho so A NNMT - HO so.
mem.
- Kiém tra hd so.
A - Chuyén hé so dén Chi nhanh dé cung cép - Mau sd 01. 04.
B3. Luan SN 2 A% 154 A&t Aai 12 fot ’
PO thong tin vé co s¢ dir li¢u dat dai, 1ap trich CHY
chuyén ho so , P . ) X ke o 0 S0.
dén Chi nhénh luc ban do d;a chlnh thora dat doi1 voi hond ba ) N
n Chinhanh | one hop hd so diy du va hop 16. N - Thong bao nop hod so
hodc huéng dan ) < N . ’ Chuyén vién 02 nai bo sung trich do dia
ngudi ndp hd so | - Hu:qng dan nguoi nop ho SO .bo sung ’tr1ch Phong NNMT gay chinh thia dit (Mdu s6
bé sung hd s | do dia chinh thfra‘ dat doi voi thtra dat tai 07, 08)
hoic Iam lai hd | noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh S
T oso hogc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ) Yan,ban ¢6 lién quan
nop lai cho Phong NNMT doi vdi truong (néu co).
hop ho so khong day du, khong hop €.
. L - Mau sb 01, 04.
B4. Tiep nhén | Phan cong xu Iy trén Phiéu ki€m soat va Lanh dao 04 iy CHD so
va xir ly trén Phan mem. Chi nhanh & ’
\ - Méu s6 01, 04.
) . ) 02 ngay (+ 02 8
: .z |- Cung cap thong tin yé co so du liéu C}ﬁt ngay aoivei | 0. ?O' )
BS. Chuyén ket dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thura dat. Chi nhanh cdc xd mién | - Phiéu chuyén (van ban)

qua xu ly

- Chuyén hd so dén Phong NNMT .

nui va huyén
Ly Son)

chuyén hd so.
- Cung cip dir licu dit
dai (xac dinh vi tri, dién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tich, dwong pho dé xdc
dinh gid dat doéi voi
trwong hop tién sir dung
dat, tien thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).

- Trich lyc ban d6 dia
chinh thira dat.

B6. Thue hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Ra soat, kiém tra hd so.
- Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia.

- Dy thao To trinh, dy thdo Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

03 ngay (+ 03
ngay doi véi
cdc xd mién
nui va huyén

Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Dir libu dat dai (Xac
dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
hop tién sw dung dat,
tien thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia).

- Gidy moi.
- Phiéu trinh.
- Du thao:
Quy¢ét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.

- Vin ban lién quan (néu

To trinh,
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
cd).
- Kiém tra, phé duyét hd so. X X
B7. Phé duyét (1 PAC CUYEL O 50 ‘ Lanh dao 01 na: - Miu s6 01, 04.
hd so - ChuyenA ho solden Van phong HDND va Phong NNMT ngay CHD so.
UBND cap huyén.
Ludn chuyén hé so dén UBND cip huyén
- Méu s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Ho so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhn hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van N ) 7
A : A phong HDND va 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND cép huve .
cap huyen - Van ban lién quan (néu
co).
. 5 | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | - Méu s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho | 4.1 Lanh dao UBND 0 5 A
Inh. A 1 ngay - Ho so.
SO huyén -
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuyén két | . . o Lanh dgo Van - Viauso 0L 0%
L yen 2 Chuyén keét qua dén Bo phan Mot cua. phong HDND va 04 gio - Ho so.
qua gial quyet UBND cip huvé £, 4 1,
p huyen - Quy¢t dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
21X . .. . . Cong chirc cua - Neoudi s d dat
B11. Chuyén két | - Nhan két qua giai quyet va tra ket qua ‘ . . guol su dyng da
¢ qua glal quy q Phong NNMT tai 04 gio nhan Quyét dinh cua

qua giai quyét

cho nguo1i str dung dat.
- Scan, s hoa va luu trit hd so TTHC dién

B6 phan Mét ctra

UBND cép huyén va ky
xac nhan viéc nhan két
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tu.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

qua.

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Luén chuyén hé so dén Phong NNMT

cdp huyén thwe hién nghia vu tai chinh

B12. Chuyén
thong tin dia
chinh

Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién l1ap thu tuc chuyén thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé
tam dirng xtr 1y trén phan mém.

Chuyén vién
Phong NNMT

01 ngay

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

- Thyc hién quy trinh
tam durng xu 1y trén phan
mém.

B13. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong b&o thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

- Théng bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat
dén Bo phan Mot cura dé xu ly hd so theo

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vy tai chinh cho
ngudi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dit, tién thué dat va
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quy dinh.

giri théng bao két qua
cho Phong NNMT.

B14. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Nguodi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
ching tr hoan thanh nghia vu tai chinh
den B6 phan M6t cura dé thyc hién thao tac
tiép tuc gidi quyét hd so trén phadn mém
Mot ctra dién tur.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dirng xuw
ly va khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Chung tu thyc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr Iy hd so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thue dia

B15. Thuye hién
xir ly ho so cap
GCN

- In Gidy ching nhan.

- Dy thao Hop dong thué dét (doi véi
truong hop thué dat).

- Trinh hd so dén Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

03 ngay (+01
ngay doi voi
cac xa mlen
nui va huyén

Ly Son)

- Méu s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu trinh.

- Gidy chirng nhén.

- Dy thao Hop dong thué
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dat (néu co).
" o - MAu s 01, 04.
- Ki€m tra, phé duyét ho so. A
" . . - Ho so.
B16. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao 08 gics Gibv ch ha
R Al LA s . . - Giay chung nhan.
phé duyét ho so' | - Chyyén hd so dén Vian phong HDND va | Phong NNMT Y R 8 o
UBND cAp huyén. - HOT.: dO’ng thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B17. Tiéo nhan Van phong HDND va UBND cap huyén Lanh dao Van - H6 so.
) h(‘; sp()’ : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy chirng nhan.
huyén. UBND cap huyén - Hop déng thué dit da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B18. K¢ duvée | Xem xét, ky GCN. Lanh dao UBND - H) so.
. é . ; . A .\ B
hf‘)ys Guy, - Luan chuyén ho so dén Vian phong huyén 08 gio - Giay chirng nhan da ky.
HDND vi UBND cép huyén. - Hop ddng thué dit da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B19:Chuvén hd Chuyén GCN da ky; Hop dong thué dat| Lanh dao Vin - H6 so.
' s(‘;y di ky (néu c6) dén Phong NNMT thyc | phong HDND va 04 gioy _ Gidy chimg nhan d ky.
hién tiep TTHC. UBND cap huyén - Hop ddng thué dét da

ky (néu cb).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dét ‘ , thue dla'~ ,
B20. Ban giao | thuc dia; trao Giay ching nhdn cho nguoi 03 n‘ga}/;(_"' O - GCN de“ ky. ’
dat thue dia, | st dung dat. Chuyén vién ’Zi?; dol;;éil’l - Hop dong thué dat da
trao GCN, - Chuyén hd so va ban sao GCN da ky @én | Phong NNMT it vé huyén ky (ne,:u c0). o
chuyén ho so' | Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh 1y co Ly S On). - Phiéu chuyén ho so va
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da cap dén
Chi nhanh thyc hién cap
nhat, qhinh ly co s& dir
liécu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat biép dong vao hd . o
| sodia chinh, co s¢ dit lidu dét dai. 02 ngay (+ 02 | - Mau so 01, 04.
B21. Cap nhat | Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Nhan vién neay C?Ol Yo1 |- Ho so.
HSDC, hd so TTHC dién ¢ Chi nhanh cac xa mien L,
CSDLDbD 050 L ten i , . I hhan nui va huyén |~ HDTD (néu co).
- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra ket Ly Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong o hite of - ‘Thu lai Giéy tiép nhan
B22. Tra két | bao cho nguoi stir dung dat. Ph(f))rlllgg I(\JII\IUIS/I?I'u?ai Trong gio ho so va hen tra két qua.
qua - Nguoi str dung dat thyc hién nop phi, 16 ' hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).

phi theo quy dinh.

B6 phan Mét ctra

- Thu gidy uy quyén (néu
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thiic h6 so trén phan mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long.

cd).

b) Trudng hep sir dung dat thude truong hop giao da?:lt khéng thu ti‘én str dung dé’it hodc truong hep hinh thirc
str dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat la giao dat khong thu tién sir dung dat (doi véi trwdong hep chuyén
muc dich s& dung dat):

So do cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : § cong Vit thure hi€én thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. - Mau 6 01. 04
- Hd so hop 18, diy du theo quy dinh thi _HA s ’
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két. '
- Truong hop hd so chua day di can phai
sta doi, bd sung thi 1ap Phiéu y€u cau bo
, | sung, hoan thi¢n ho so. Truong hop ho 50| cang chire cua N A A4
Bl. Huéng dan, | khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd Phong NNMT tai 'ljrong gl Eh}eu i’le}l Cﬁl‘f bo /;EnAg ’
tiép nhan ho so khone diy du thanh phin hodc kho N A A As hanh chinh oan thign ho so/Phicu
’ S0 khong day cU thamh phan hoac KhoNg | By phan Mot cia tr chdi tiép nhan giai

dam bao tinh théng nhit no6i dung thong
tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

- S‘é hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup

quyét hd so.

Thanh phan hd so, tai
liédu duoc sao chup,
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
va chuyen thanh t€p tin dién tir trén hé chuyén thanh tp tin
thong thong tin, co so dir li€u theo quy dién tir phyc vu so6 hoa
dinh, ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin (néu co)
giai quyét TTHC tinh hodc trén phdn mém
sO hoa.
- Chuyén ho so (giay, di¢n tir) dén Phong 04 gics Hb so duoc luan chuyén,
NNMT.
B2. Phan cong | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 i - Mau s6 01, 04.
xtr ly ho so trén Phan mém. Phong NNMT g - H) so.
- Kiém tra hd so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cép - Mau sd 01. 04.
B3. Luan A i X Y T ’
PO thong tin vé co so dir li€u dat dai, 1ap trich A
chuyén ho so , P , , L AL . - Ho so.
dén Chi nhénh luc ban do 5i1a chmh thra dat doi voi hona b4 X
n Gl nhant | sng hop hd so ddy da va hop 16, N - Thong bao ngp ho so
hoac hwong dan ) < NN R ) Chuyén vién 02 nai bd sung trich do dia
ngudi ngp hd so | - Huong dan nguoi nop ho so bo sung trich | phong NNMT gay chinh thira dit ((Mdu sé
bd sung hd so | do dia chinh thira‘ dat doi voi thira dat tai 07, 08)
hoiic 1am lai hé | noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh i b i
g hoge 1am lai h so hoge bd sung hd so va - Van ban ¢o hien quan
nop lai cho Phong NNMT ddi voi truong (néu c0).
hop ho so khong day du, khong hop €.
B4. Tiép nhin | Phin cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao -\ - Méu s6 01, 04.
oo . 04 gio 5
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Phiéu chuyén (vin
ban) chuyén ho so.
02 ngay (+ 02 |- Cung cap dir ligu dat
« .« |- Cung cap thong tin vé co s¢ dit liéu dat ngay déi vei | dai (xac dinh vi tri, dién
BS. Chuyén ket | 4. 1ap trich luc ban db dia chinh thira dat. Chinhanh | cdc xd mién nii | tich, dwong pho dé xdic

qua xu ly

dinh gia dat déi véi

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Chuyén ho so dén Phong NNMT. va huyé¢n Ly : Y
Son) truong hop tién s dung

dat, tien tﬁué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia )
- Trich lyc ban do dia
chinh thura dat.
- Méu s6 01, 04.
- H6 so.

- Ra soat, kiém tra hd so. 05 ngay (+03 | Dir ligu dat dai (xac

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia.
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

dinh vi tri, dién tich,
dirong pho dé xdac dinh
gid dat doi véi truong
hop tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo
gid dat trong bang gid )
- Gidy moi.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Phiéu trinh.
- Du thao: To trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
7 : - Méu s6 01, 04.
R . | - Kiém tra, phé duyét ho so. . . N
B7. Phé duyét ho P P . . Lanh dao 04 gio - HoO so.
S0 - Chuyén ho so dén Van phong HDND va Phong NNMT o i
UBND cAp huyén. - T? Frmh, du thao
Quyét dinh.
Luén chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Méu s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _1-anh dao Van N ) q
AP : phong HDND va | 04gi6 | - Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND cAp huvé .
cap huyen - Van ban lién quan (néu
co).
B, K¢ duvé pa | FAnh 2o UBND huyén xem xeét, ky Quyét Linh dao UBND - Méu s6 01, 04.
- Ky duyétho | 4, anh dao 01 ngay - Ho so.
SO huyén .
- Quy¢t dinh da ky.
B10: Chuyén két | Chuyén két qua dén B phan Mot cura. Lanh dao Vin 04 gio - Méu s 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
qua giai quyét phong HDND va - Ho so.
UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 04.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua - Nguoi st dung dét
cho nguo1 st dung dat. nhan Quyét dinh ctia
B11. Chuvén Kt —chan, 50 hoa va luu trit ho so TTHC dién | ~5. g chitc ciia U’BN]iAcép .I}uyérﬁAvél?'/
uz;l i{:ily uvét . Phong NNMT tai 04 gio Xac hhan viec nhan et
qua g1at quy B6 phan Mot cira qua.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Xir Iy ho so cdp Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau sb 01, 04.

. |-In Gidy chtng nhan. 03 n‘gély;(.+ 01 - Hb so.
BI2. Thyc hién |y o Hop dong thué dat (déi véi|  Chuyén vien ngdy doivol | pris trinh,
xtr ly ho so cap Yyne hon thué da Phona NNMT cac xd mién nui .
GCN truong Op t uc? at). ong va huyén Ly |- Giy chimg nhan.
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong NNMT. Son) - Dy théo Hop dong
thué dat (néu co).
. - Kiém tra, phé duyét hd so. x %
B13. Kiém tra, , f y; P Lanh dao " - Mau s6 01, 04.
- Ky Hop dong thué dat (n€u co). 08 gio

phé duyét ho so

- Chuyén hd so dén Vin phong HDND va

Phong NNMT

- HO so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
UBND cép huyén. - Gidy chtng nhan.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B14. Tiéo nhan Van phong HDND va UBND cap huyén Lanh dao Van - Ho so.
Iy Spo, ! |nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gi _ Gidy chimg nhan.
huyén. UBND cap huyé¢n - Hop ddng thué dét da
ky (néu c6).
- Méu s6 01, 04.
B1s: Ko duvae | <EM Xét Ky GCN. Lanh dao UBND - Hoso.
: uyé . . . . . pery: . A ax
hﬁ};()’ Y 1. Luan chuyén ho so dén Van phong huyén 04 gio k,G1ay chimg nhan da
HDND va UBND cép huyén, oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (n€u o).
- Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; Hop déng thué dét |  Lanh dao Va Mo so.
Z 3 A uyén C a ky; Hop dong thué da ao Van 2 . o
B16. Cil(l:yen ho da ky (néu c6) dén Phong NNMT cép | phong UBND cap 04 gio [(Glay ching nhan da
huyén thyc hién tiép TTHC. huyén Y- ‘ ,
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
B17. Bangiao |- Trinh phat hanh Giay moi ban giao dat | cpyvan vien 03 ngay (+ 02 | _ niZu sé 01. 04,
dat thuc dia, | thuc dia; trao Gidy chirng nhin cho nguoi ngay doi voi ’
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

trao GC‘N,
chuyén ho so

str dung dat.

- Chuyén hé so va ban sao GCN d3 ky dén
Chi nhanh thyc hién cdp nhat, chinh ly co
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

cdc xa mién nui
va huyén Ly
Son)

- Ho so.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Gidy ching nhan da
Ky.

- Hop dong thué dat da
ky (néu co).

- Phiéu chuyén h(k)’so va
ban sao GCN da cap dén
Chi nhanh thyc hién cap
nhat, qhinh Iy co so dir
liéu dat dai, ho so dia

chinh.

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd

- Mau sb 01, 04.

. |sodiachinh, cos¢ dif liu dat dai. 02 ngay (+02 | - Ho so.
BISI._Ig;})anhgt - Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Nhén vién C;fg; "Z;Zi’m - HDTD (néu co).
[} A [N 5 - 7
CSDLDP ho so TTHC dién tu. ? ’ Chi nhanh vi huyén Ly |- GCN.
- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra ket Son)
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong | Cong chuc cua . AL LA n
B19. Tra két qua | béo cho ngudi sir dung dat. Phong NNMT tai | 10rg€ev |- Thu lai Gidy tip nhan
, . . LA N T Ae hanh chinh | ho so va hen tra két qua.
- Nguoi st dung dit thuc hién ndp phi, 16 | BO phan Mot cira
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phi theo quy dinh.

- Két thic hd so trén phan mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

- Phiéu thu (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

¢) Truwong hop ngwoi siv dung dat phai ndp tién sir d

ung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé:

So do cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Hd so hop 1¢, diy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két - HO so.
qua.
- Truong hop hd so chua day du can phai
sta doi, bo sung thi 1ap Phiéu y€u cau bo R o
B1. Huéng din, | SU0g hoan thién ho sq’/T@Gng hop ho so C‘ong chuc cua . Trong gid Phiéu yéu ciu bd sung
‘A an ha khong thudc tham quyén tiép nhan hoac ho Phong NNMT tai hanh chinh . A 1A .
tiep nhan ho so AU ‘ X R 5 phan Mot ct ann chin hoan thién ho so/Phicu
so khong ddy du thanh phan hodc khong | B0 phan Mot cura '

dam bao tinh théng nhit ndi dung thong
tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

- S‘é hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup

tir chbi tiép nhan giai
quyét ho so.

Thanh phan hd so, tai
liéu duoc sao chup,
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
va chuyen thanh t€p tin dién tir trén hé chuyén thanh tip tin
thong thong tin, co so dir li€u theo quy dién tir phuc vu s6 hoa
dinh, ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin (néu co).
giai quyét TTHC tinh hodc trén phdn mém
sO hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién ti) d¢én Phong 04 i Hb 80 dugc  luan
NNMT. & chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 i - Mau s6 01, 04.
xtr ly ho so trén Phan mém. NNMT g - H) so.
- Kiém tra hd so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cap - Mau s 01. 04.
B3. Luan A i X Y T ’
2 A thong tin vé co so dir li€u dat dai, 1ap trich A
chuyén ho so , P , , LK. . - Ho so.
dén Chi nhénh luc ban do 5i1a chmh thira dat doi véi hona b4 \

n Chinhanh | one hop hé so diy dii va hop 16. N - Thong bao ngp ho so
hoac hwong dan ) < NN R ) Chuyén vién 02 nai bd sung trich do dia
ngudi ndp hé so | - Huong dan ngudi nop ho so bo sung trich | phong NNMT oey chinh thira dat (Mdu sé

bd sung hd so | do dia chinh thira‘ dat doi voi thira dat tai 07, 08)
hoiic 1am lai hé | noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh - b -
T hoge lam lai hd so hodc bd sung hd so va - Van ban co lien quan
nop lai cho Phong NNMT ddi voi truong (néu c0).
hop ho so khong day du, khong hop €.
B4. Tiép nhin | Phin cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao -\ - Méu s6 01, 04.
oo . 04 gio 5
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B5. Chuyén két
qua xu ly

- Cung cép thong tin vé co s dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat.

Chi nhanh

02 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién nui

- Mau s6 01, 04.

- H) so.

- Phiéu chuyén (vin
ban) chuyén ho so.

- Cung cap dit lidu dat
dai (xdc dinh vi tri, dién
tich, dwong pho dé xac
dinh gia dat doi voi

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Chuyén ho so dén Phong NNMT. va huyé¢n Ly : N
Son) truong hop tién su dung
dat, tien thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thura dat.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
: : s - Dit liéu dat dai (xac
- Ra so4t, kiém tra ho so. 05 ngay (+ 03 ' (

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia.
- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xdac dinh
gid ddt doéi véi truong
hop tien sir dung dat,
tién thué dat tinh theo
gid dat trong bang id).
- Gidy moi.




96

So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Phiéu trinh.
- Du thao: To¢ trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. X %
B7. Phé duyét (o PRE Gy A0 50+ ‘ Lanh dao . - Mu 56 01, 04.
hd so - ChuyenA ho soﬂden Vian phong HDND va Phong NNMT 04 gio CHD so.
UBND cap huyén.
Luén chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Méu s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | 1-anh dao Van, ) SO
A A phong HDND va 04 gio - Phi€u chuyén.
ho so huyén. UBND c4p huvé .
cap huyen - Van ban li€én quan (néu
o).
_ | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | _ _ - Méu s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho | 4 Lanh dao UBND 01 nas A
Inh. n ngay - HO so.
SO huyén s
- Quyét dinh da ky.
: &n ké y , 5 . - Mau s6 01, 04.
B10: Chuyén ket | 2 14 qua dén Bo phan Mt cira. Lanh dao Van 04 gics ¢
qua giai quyet phong HDND va - HO so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua -Mau S‘O. 011 04. .
cho nguoi sir dung dat. } hNgugl Su gunﬁ% dat
) L 1s s ~ 1A o nhin Quyét dinh cua
o chan, sO hoa va luu trir hoé so TTHC dién Cong chirc cia UBND tinh va ky xdc
B11. Chuyén két | tr. he : 04 oid A A 1A \
ua gidi quyét Phong NNMT tai gio nhan viéc nhan két qua.
q Bo phan Mot cira

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cd']’) huyén, Phong NNMT cép huyén té chirc thue hién cong tic xdc
dinh gia dat cu thé, trinh Hji dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cdp huyén
(Tong thoi gian thuc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B12. Lap dv
toan kinh phi,
phé duyét kinh
phi thué don vi
tw van

Phong NNMT tham muu Chua tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén mén lap
du toan kinh phi; phé duy¢t kinh phi phi
thué don vi tu van xéac dinh gia dat cu thé.

Van phong UBND
huyén

15 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich stir dung dat.

- Quyét dinh phé duyét
kinh phi.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND

cap huyén chi dao phong chuyén mon lap

Ké hoach lya chon nhé} thau; ph§ duyét Ké

hoach lua chon nha thau thqo th@m quyén;

th:_rc lilién. lua chorAl nha t?éu (to Chl'l’C'tu’ ) Quyét dinh giao dét,

van xae dinh gig dit ou he) theo quy dinh cho thué dit, chuyén

an ka cua phap luat ve dau thau. lruong hop tat | ., ) muc dich sir dung dat.
B13.Lap k€ | 1,5 didm dong thiu, khong c6 nha thiu | Yan phong HDND i Ao G S AUng
hoach‘ll.rakchqn nao tham dy thi duoc gia han 01 lin. Sau| Y2 UBNP cap 5 ngay - Quyft dinh lya chon
nha thau khi gia han ma khong lya chon dugc nha huyén nha thau.

thau thi Rhéng NNMT tham muu Chu tich - Cac van ban co lién

UBND cap huyén giao nhiém vu cho don quan (n€u co).

vi su nghiép cong lap du diéu kién hoat

dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién

xac dinh gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dé}t,
cho thué dat, chuyén

Té chic thyc hién dinh gia dat tién hanh | muyc dich s dung dat.
B14. Thuc hién | xac dinh gia dat cy thé, xay dung Bao cao | T6 chuc tu van - Quyét dinh Iya chon
xac dinh gia dat | thuyét minh xay dung phuong an gia dat, | xac dinh gid dat cu 60 ngay nha thau.

cu thé

dy thao Chimg thu dinh gi4 dat va giri dén
Phong NNMT cap huyén.

thé

- Bao cao thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.
. . L - Quyét dinh giao dat,
Phong NNMT ki€m tra tinh day du vé ni cho thué dit, chuyén
dung cua Bdo cao thuyét minh xdy dung muc dich st dung dat.
.z phuong én gia dat; xay dung To trinh vé A g
Biﬁ»;, ff‘fl‘g‘sga’ phuong én gid dat, van ban d& nghi thim | Phong NNMT 15 ngay nhgltlgaeltl dinh lya chon
y dinh phuong an gia dat; trinh Hoi dong o L.
thdm dinh gid dit cu thé clp huyén thdm - Bdo cao thuyét minh
dinh phwong 4n gia dat xay dung phuong an gia
dat, du '[h,élO Ching thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
guan (néu co).
- Thong bao thé}m dinh
B16. Thim dinh Hoi déng thAm dinh gia dat cu,thé cap ‘ ? Cljla Hoi dong tham dinh
hu’;)’n in oid huyén tham dinh phuong &n gia dat va gui | Hoi dong tham 20 A gia dat cu the.
pt 8 812 | Van ban thdm dinh phuong an giad dat dén | dinh gia dat cu thé gay - To trinh phé duyét gia

dat

Phong NNMT.

dat cu thé va du thao
Quyeét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Bao cao thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thg"lo Ching thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B17. Trinh hé so
phé duyét gia
dat cu the

Phong NNMT phéi hop véi to chirc tu van
xac dinh gia t6 chirc thuc hién tiép thu,
giai trinh, chinh stra, hoan thién phuong an
gia dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cua H(f)i déng tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dé}t,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Bao cao thuyét minh
xay dung phuong an gia
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B18. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cap huyén quyet dinh gia
dat cu thé va chuyen Quyét dinh dén
Phong NNMT cép huyén, co quan thué.

UBND huy¢n

10 ngay

Quyé',t dinh phé duyét
gia dat cu thé.

Xdc dinh, ban hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh; thwc hién nghia vu tai chinh

B19. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé, Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho ngudi st dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat
dén Bo phan Mét ctra dé xu ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vy tai chinh cho
ngudi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st
dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B20. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé, dinh kém trén hé théng dé tam diung
xur 1y trén phan mém.

Nguodi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
ching tr hoan thanh nghia vu tai chinh
den B6 phan Mot cura dé thyc hién thao tac
tiép tuc gidi quyét hd so trén phidn mém
Mot ctra dién tur.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam dung xu Iy
va khong tinh
vado thoi gian

gidi quyét

Thyc hién quy trinh tam
dimg xu ly hé so trén
phan mém.

- Ching tu thuc hién
nghia vy tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y ho so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhén, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau sb 01, 04.

|- In Giay chtng nhan. 03 n‘gély;(.+ 01 - Hb so.
B2l Thyc hign |y o0 Hop dong thué dAt (d6i véi|  Chuyén vien ngay doivol | ppid trinh.
xtr ly ho so cap truone hop thué dat Phona NNMT cdc xd mién nui y ) X

GCN ruong hop thue da )- 9 va huyén Ly | - Gidy chimg nhan,
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong NNMT. Son) - Dy thao Hop dong
thué dat (néu co).
B22. Kiém tra, |- Kiém tra, phé duyét ho so. Lanh dao Phong -\ - Méu s6 01, 04.
A A¢ A o , X Y ) . ' 08 gio A

phé duyét ho so' | - Ky Hop dong thué dat (néu co). NNMT - Ho6 so.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Chuyén ho so dén Van phong UBND cap - Giay ching nhén.
huyén. - Hop ddng thué dit da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B23. Tiéo nhan Van phong HDND va UBND cap huyén Lanh dao Van - Ho so.
Iy Spo, ! |nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gi _ Gidy chimg nhan.
huyén. UBND cép huyén - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
s K daver |~ €M XEL ky GCN. Lanh dao UBND - Hoso.
. uyé . . . . . PRTY: . A ax
hé);d A chuyén ho so den Van phong huyén 04 gio k,G1ay ching nhan. da
HDND va UBND cép huyén, oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (n€u o).
- Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; Hop ddng thué ddt | Lanh dao Va - Ho so.
Z 1A uycn ( a ky; Hop dong thué da anh dao Van X , e
B25. Ci‘;‘ye“ ho | 43 kY (néu c6) dén Phong NNMT thuc | phong HDND va o4gic | Gidly chimg nhin da
hién tiép TTHC. UBND cép huyén Y-

- Hop dong thué dat da
ky(néu co).

B26. Ban giao
dat thue dia,

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat
thuc dia; trao Gidy chirng nhian cho nguoi

Phong NNMT

03 ngay (+ 02
ngay doi voi

- Mau sb 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
trao GCN, sir dung dat. cdc xd mién nii | - HO so.
chuyén ho s | - Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén va huyén Ly | _ Bian ban ban giao dat
Chi nhanh thyc hién cip nhat, chinh 1y co Son) thyuc dia.
sO dir li¢u dat dai, ho so dia chinh. - Gidy ching nhan da
Ky.
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Phiéu chuyén hck)’so va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thyc hién cap
nhat, qhinh ly co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat biép dong vao hd . o
| sodiachinh, co sé dir lidu dat dai. 02 anag;(f 02 | - MAu s6 01, 04.
B27. Cap nhat | Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Nhan vién NEay doL Yot | - Ho so.
HSDC, 118 so TTHC dién ti Chinhanh | €d¢ xd mien nii fu e
CSDLbb A 7 ’ va huyén Ly |~ HDTD (néu co).
- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra ket Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong ) L - Thu lai Gidy tiép nhan
B28. Tra két | bao cho nguoi stir dung dat. ng)ng ;l;rﬁd%u? , Trong gid ho so va hen tra két qua.
Y _ . , on ai 5 > .; .
qua - Ngudi sir dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ | g pl%ém Mot cira hanh chinh | - Phiéu thu (néu co).

phi theo quy dinh.

- Thu gidy uy quyén
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira (néu co).

bién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gid mirc do hai long.

4. Cho phep chuyen muc dich sir dung dat doi VO’l tru’O’ng hgp khong thuc dién chap thuan chua truong dau tw,
chap thuan nha dau tw theo quy dinh cuaa phap luat vé dat dai ma nguwoi xin chuyen muc dich st dung dat 1a ho gia

dinh, ca nhan

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 20 ngdy ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

a) Triweong hop nguwoi siv dung dit phdi ngp tién si dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bdng gid dat:

So do cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Hlf?O’l’lg dan, klem‘tra ho so. | - Miu sé 01, 04,
- Ho6 so hop 1¢, day du theo quy dinh thi HD so
l1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Trudng hop hd so chwa diy du can phai N .
. x o 3R: 1R « 1A ) SRR Cong churc cua o
B1. Huéng dan, | stra doi, bo sung thi lap Phiéu yéu cau bo Phone NNMT tai Trong gio g . i
tiep nhan ho so | sung, hoan thién ho so/Truong hop hd so B EA Mot it hanh chinh | Phi€u y€u céu b sung,
¢ phan Mot cua hoan thién ho so/Phi€u tir

khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhét nodi dung thong tin
gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan

chéi tiép nhan giai quyét
ho so.




So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
giai quyét ho so.
- S0 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién tir trén hé liéu qdu’(_rc sao chup,
thong thoéng tin, co s¢ dir liéu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky ’56 tai liéu trén HE thong théng ]:in tor phuc vy s6 hoa (néu
giai quyet TTHC tinh hodc trén phan mém co).
sO hoa.
- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong oy A A %
NNMT cdp huyén. 06 gio Ho6 so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | -anh dao Phong NNMT phan cong Xt I |y 5 1) 400 phong ) - MAu s6 01, 04.
v 1A hé so trén Phi€u ki€ém soat va trén Phan 06 gio .
xir ly ho so A NNMT - HO so.
mem.
- Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién
thi xac dinh vi tri xin chuyén muc dich st
dung dit.
' L . . . 03 ngay (+ 05 |- M3y <8
o 1 hA - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap ‘g yx(- ‘. Mau 56 01, 04.
B3. Xir ly ho so ” S S e A i ngay doi voi A
tai Phong thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich Chuyen vien cde x6 micn nui | HO6 so.
NNMT luc ban do dia chinh thira dat hogc trich do | Phong NNMT va huyén Ly |- Van ban c6 lién quan
d6i voi trudng hop hd so day du va hop 18. Son) (néu co).

- Truong hop hé so chua hop 1€, trong thoi
gian toi da 02 ngay lam viéc ke tor ngay
nhan ho so, co quan cé thAm quyen phai c6
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
vin ban thong bao chuyén dén bo phan
Mot ctra; trong thoi gian khong qua 01
ngay lam viéc, B phan Mot cura thong bao
cho nguoi nop hé so bod sung, hoan chinh
ho6 so theo quy dinh.
B4. Tiép nhan | Phan cong xur ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 06 i - Méu s6 01, 04.
va xir Iy trén Phin mém. Chi nhanh & “Hb so.
- Méu s6 01, 04.
- Kiém tra ho so. . - Ho so.
- Cung cap thong tin vé co so dir li¢u dat 03 ggaa},lo;(l. véol.s - Phiéu chuyén (van ban)
BS. Xt ly ho so | dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat Nhan vién cdchizj midn nii chuyén ho so.
tai Chi nhanh | hodc trich do doi véi noi chua c6 ban do Chi nhéanh . « 7+ |- Cung cip dit lieu dat
: o va huyén Ly g cap -
dia chinh. Som) dai.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT. - Trich lyc ban a6 dia
chinh thura dat.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
Do ThC RIER | Dy thio To trinh, dy thio Quyét dinh|  Chuyén vién oy | heutrinh.
Y8 XILY | rinh Lanh dao Phong NNMT. Phong NNMT 9 |- Dy thio: T& trinh,
ho so Quy¢ét dinh.
- Vin ban lién quan (néu
co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, phé duyét hd so. X %
B7. Phé duyét [ PHe CUyEt A0 56 ‘ Lanh dao 01 na: - Miu s6 01, 04.
hd so - ChuyenA’ ho solden Van phong HDND va Phong NNMT ngay CHD so.
UBND cap huyén.
Ludn chuyén hé so dén UBND cip huyén
- Méu s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Ho so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | 20 dao Van, ) b 7
N : . phong HDND va 06 gio - Phi€u chuyén.
ho so huyén. UBND cép huvé .
cap huyen - Vén ban lién quan (néu
co).
- L€1Anh .dao UBND huy¢n xem xét, ky - Mau sé 01, 04.
B9. Ky duyét ho | Quyet dinh. Lanh dao UBND 01 ngay CHA sor
Y - Chuyén ho so dén Vian phong HDND va huyén P
UBND Cép huyén. - Quyet dlnh da ky
5 - Vin phong HDND va UBND cip huyén x A
Blo;' Lugn \ A’p ,g 3 < 1.2 P Vs Vin phong HDND - Mau s6 01, 04.
chuyén ho so | vao s0, phat hanh van ban, luu trir ho so . . 01 nad N
dé'n Phbng theo quy dlnh va [{lBNP cap ngay - Ho Sf)’.
A . én - &t di 3 v
NNMT - Chuyén ho so dén Phong NNMT. s Quyét dinh da ky.
Ludén chuyén hé so dén Phong NNMT
BI1. Chuyén |- Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh, | cpuven vien \ - Mau s0 01, 04.
thong tin dia | thyc hién 13p thu tuc chuyen thong tin dia Phong NNMT 01 ngay - Ho so.
chinh chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia

- Phiéu chuyén thong tin
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
vu tai chinh theo quy dinh. dia chinh.
- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Quyét dinh.
tam dung xur ly trén phan mém. - Cac vin ban c6 lién
quan (néu co).
- Thyc hién quy trinh
tam durng xtr 1y trén phan
mém.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong béao thuc hién nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat; dinh kém Thong bao 05 ngay

B12. Xac dinh
va thuc hién
nghia vu tai

thuc hién nghia vu tai chinh Ién phﬁn mém
va thuc hién quy trinh tam dung d€ nguoi
st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Co quan thué; ’
Nguoi st dung dat

(khéng tinh vao
thoi gian giai

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

, \ . quyét TTHC)
chinh - Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi s dung dat
dén Phong NNMT @é xir Iy ho so theo quy
dinh.
- Mau s6 01, 04.
B13. LUan - Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh - H6 so.
S nghia vy tai chinh, ky HDTD (néu cd). . . - 5t di
chuyén ho so 8 L L Y p ( , ,) 5 Phong NNMT 01 ngay Qu}:et dm,h’ . .
dén Chi nhanh | - Luan chuyén hé so dén Chi nhanh deé - Thoéng bao hoan thanh

thie hién cdp GCN.

nghia vu tai chinh.
- HPTD (néu co).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Ludén chuyén hé so dén Chi nhdnh
- 7 ‘ - Mau s6 01, 04.
Bl4.Xuwlyho | _gidn tra hd so, du thao GCN. Nhan vién ‘ auso
so tai Chi N . . oo hi nhanh 01 ngay - Ho so.
hanh - Xéc 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhan ) L,
n - Du thao GCN (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B15. Phé duyét -0 s0:
r ¢ SUWEE I phg duyét hd so chuyén dén VPPKDD Lanh dao ‘ - Dy théao GCN (néu cb).
ho so hoac ky hodc k¢ GCN Chi nhanh 01 ngay ; . )
GCN 0ac Xy : ' - Phé duyét ho so chuyén
dén VPDKDD hodc ky
GCN.
A I ) - MAu s 01, 04.
x1v ho | - Au 0 SO. an vié 3
B16.. Xiwr ly ho Yq o Nhan vien 02 ngay CHD so.
so tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh lanh dao VPDKDD. VPDKDD i
- Dy thao GCN.
Phé duvét hd so- K9 GCN Lanhd - Mau s6 01, 04.
. - Fhe duyet ho so; Ky . anh dao 5 >
B17. Ky GCN . . ' 01 nga - Ho so.
y - Chuyén GCN dén Chi nhénh. VPDKDD 5y
- GCN.
A | - Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd - Mau 50 01, 04.
BlSﬁgg%“h?t so dia chinh, co s6 dit lidu dét dai. Nhan vién 01 o - Hb so.
CSDLDD - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Chi nhanh Y - HPTD (néu co).

qua.

- GCN.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Scan, sb hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién tir.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong L A
bao cho nguoi st dung dat. il;Thu l?thliyv tlie}‘z nhqan
. AN Vidn il : 0 so va hen tra ket qua.
B19. Tra két |- Ngudi st dung dét thyc hién ndp phi, 1¢ N}}l‘?‘nh“e.n e }Shl Trong gi& R 1
qui phi theo quy dinh. nhanh tai B6 phan hanh ohinh - Phiéu thu (néu co).

- Két thuc ho so trén phdn mém Mot cira
Dién tu.
- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

Mot cura

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

b) Trudng hep sir dung dat thude truong hgp giao dat khong thu tién sir dung dat hodc trwong hep hinh thirc
st dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dit 1a giao dat khong thu tién sir dung dat:

So @6 cac budéc Noi dune cone vide Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : § cong Vg thue hién thue hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra ho so.
- Ho so hop ¢, ddy dii theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
lap Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket Cone chitc ci - HO so.
B1. Huéng dan, |qua. ong chic cua Trong gid
tiép nhan ho so Phong NNMT tai |, 0 chinh ' -y
p Mhs - Truong hop ho so chua day du can phai | Bo phan Mot cia Phi¢u ySu cau bod sung,

stra doi, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so/Truong hop ho so
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac ho

hoan thién hd so/Phiéu
tr chol ti€p nhan giai
quyét ho so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
so khong day du thémh’phﬁn hoac khong
dam bao tinh thong nhat noi dung thong
tin gitra cac giay to theo quy dinh thi
khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
- S@ hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
VE‘I’ chuyén thanh tép tin dién to trén hé litu dugc sao chup,
thong théng tin, co s¢ dir licu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s0 tai liéu trén H¢ théng thong tin tor phuc vu s6 hdéa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém co).
s0 hoa.
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong oy A A z
NNMT cép huyén. 06 gio Ho6 so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | -anh dao Phong NNMT phan cong xt Iy | 5 1 40 ) pong N - MAu s6 01, 04.
o s A ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan 06 gio 3
xtr ly ho so A NNMT - HO so.
mem.
- Kiém tra hd so, trudng hqp du diéu kién
;cihl Xa}fmh vi tri xin chuyén muc dich st 03 ngay ,(+ 05 | - Mau sb 01, 04.
3 ung dat. N NI \
B3. Xt ly ho so | e Chuyén vién ngdy doi voi | _ HO so.

tai Phong NNMT

- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap
thong tin vé co s& dit liéu dat dai, lap trich
luc ban dd dia chinh thira dat hodc trich do
d6i voi trudng hop hd so day du va hop 18.

Phong NNMT

cac xd miéen nui

va huyén Ly
Son)

- Van ban c6 lién quan
(n€u co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Truong hop ho so chua hop 18, trong thoi
gian t0i da 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so, co quan c¢6 tham quyén phai
c6 van ban thong bao chuyén dén bo phan
Mot cua; trong thoi gian khéng qua 01
ngay lam viéc, BO phan Mot ctra thong
bao cho nguoi nop hd so bod sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.
. o - Mau s6 01, 04.
B4. Tiep nhén va | Phan cong xu ly trén Phiéu ki€m soat va Lanh dao 06 id CHD so
xtr ly trén Phan meém. Chi nhéanh & '
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra ho so. . - Hb so.
- Cung cap thong tin V‘é co s& dir liéu déf,t 03 r;ga;é(l:éols - Phiéu chuyén (van ban)
BS. Xir ly hé so | dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat Nhéan vién iy ngi; midn ngi chuyén ho so.
tai Chi nhanh hpéc t,rich do do1 v61 noi chua co ban do Chi nhanh va huyén Ly | - Cung cAp dit lidu dat
dia chinh. Son) dai.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT. - Trich luc ban dd dia
chinh thura dat.
- Mau s6 01, 04.
Do The Wen | Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh | Chuyén vién bangay | -HOSO
b3 o 7| trinh Lanh dao Phong NNMT. Phong NNMT - Phiu trinh.

- Du thao: To trinh,
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Quyét dinh.
- Vin ban lién quan (néu
co).
. | - Kiém tra, phé duyét ho so. X X
B7. Phé duyét hd (o DHE GUYER RO 50+ ‘ Lanh dao 01 na: - Miu s6 01, 04.
S - ChuyenA ho soAden Van phong HDND va Phong NNMT ngay D so.
UBND cap huyén.
Ludn chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Méu s6 01, 04.
. 5 . 3 . A 3 - Ho so.
BS. Tiép nhan hd | Tiép nhn hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anh dao Van. ) ) .
SO ’ huyén phong HDND va 06 gio - Phi€u chuyén.
' UBND cap huyén - Vin ban lién quan (néu
co).
‘ EQL%I;%'dﬁO UBND huyén xem xét, ky - Mau s6 01, 04.
/ ét ho uyet dinh. 3 )
B9. Ky duyét ho y - o ‘ ‘ Lanh daOAUBND 01 ngay CH so.
SO’ - Chuyén ho so dén Van phong HPDND va huyén P o
UBND Cép huyén. - Quyet dlnh da ky
X - Vian phong HDND va UBND cép huyén | . _ - Miu sé 01. 04
B;LO- I;uan . | vao sd, phat hanh vin ban, luu trit hd so Van‘ phong HQND . \ S
chuyén ho so’ dén - va UBND cap 01 ngay - Ho so.
A theo quy dinh. " )
Phong NNMT huyén - Quyét dinh da ky.

- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

Ludén chuyén hé so dén Phong NNMT
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
B11. Luan - Kiém tra ho so. - Mau s6 01, 04.
Ch“yél_l ho so'dén | - Luan chuyén hdé so dén Chi nhanh dé Phong NNMT 01 ngay - Ho so.
Chi nhanh thyc hién cap GCN. - Quyét dinh.
Ludn chuyén hé so dén Chi nhinh
. o . 7 - Mau sb 01, 04.
B12. Xir Iy ho so | - Kiém tra ho so, du thao GCN. Nhan vién . N
s e 1 s L s . . o, S 01 ngay - Ho so.
tai Chi nhanh | - X4c 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh \ I
- Du thdo GCN (néu c0).
- Méu s6 01, 04.
B13. Phé duyét 16 s0:
2 1 CUWEL  ph duyst hd so chuyén dén VPDKDD Lanh dao \ - Dy thao GCN (néu c6).
ho sohodeky |} -0 ky GON Chi nhanh 01 ngay ' ‘ :
GCN oae By - Phé duyét hd so chuyén
dén VPDKDD hoac ky
GCN.
: s o - Mau s6 01, 04.
B14. Xir Iy ho so' | - Xu 1y ho so. Nhan vien 02 ngay - Hd so
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKPD. VPDKDPD '

- Dy thao GCN.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Phe duvét hd so: Ko GCN L - Mau sb 01, 04.
. - Fhe duyet o so; Ky . anh dao \ A
B15. Ky GCN . . i 01 nga - Ho so.
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD ody
- GCN.
- Lap, chinh 1Y, cap nhit bién dong vio hd - Mau s0 01, 04.
B16. Cap nhat |so dia chinh, co s& dir li€u dat dai. Nhan vién 01 naa - HO so.
HSDPC, CSDLDPD | - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Chi nhanh gdy - HDPTD (néu co).
qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tir.
- Kiém tra, xac dinh ph1:, 1€ phi va thong o )
bao cho nguoi str dung dat. il :F hu 1?1hGliy’tf£[ nh:c_m
. AN VIEn of - 0 so va hen tra ket qua.
Lz . | - Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ Nh’an vieh cua C}“ Trong gio ,; R a
B17. Tra ket qua phi theo quy dinh. nhanlli/[te;l; Bﬁ() phan hanh chinh - Phi€u thu (néu co).
Ot cua

- Két thac hd so trén phan mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong dén.

- Mo1 cong dan danh gid mirc do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

¢) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Ht‘rong dan, klefn tra ho so. | - Miu sé 01, 04.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap CHD so
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua dﬁy du cﬁq phdi
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoar} thle_in ho sc;/Tlflg.’ong Ahorp 1}0 S0 Phiéu yéu ciu bé sung,
khong thudc tham quyén ti€ép nhan hoac ho . a1 A A
. A e s X - A hoan thién ho so/Phiéu
so khong day dua thanh phan hoac khoéng ) Lok -
; L A : tr choi ti€p nhan giai
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin Trong gio uvét hd so
] N glu’a cac gidy to theo quy dinh th1 khong Cong chuc cta hanh chinh quy '
]31 Hl;?’nghtgan, tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tlep nhén | Phong NNMT tai
1€p nhan ho so giai quyet ho so. Bo6 phan Mot cira
- S‘é hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh ‘ ‘
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
Vél’ chuyén thanh tép tin dién tir trén hé liéu qdu’(yc sao chup,
thong thoéng tin, co s¢ dir li€u theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky ’s() tai liéu trén HE thong thong tin t¢ phuc vu s6 hoa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém co).
s0 hoa.
- Chuyén hd so (gidy, dién tr) dén Phong N A A 2
NNMT chp huyén. 06 gio Ho6 so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Phong NNMT phan cong xir Iy Léanh dao 06 gior - Mau s6 01, 04.

xir 1y hd so

ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan

Phong NNMT

- HO so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
mém.
- Kiém tra hd so, truong hop du diéu kién
thi x4ac dinh vi tri xin chuyén muc dich st
dung dat.
- Chuyén h€) so dén Chi nhanh dé cung cap
thong tin yé co so dir liéu d:étt dai, 1ap trich
luc ban d6 dia chinh thura dat hodc trich do 03 ngay (+ 05 | - M3u sb 01, 04.
B3.t§l11;111};,11:; SO d(jrl voi trt;:longhh‘o'p hohso c;ay dlu va hop Le Chuyén vién C;f;%/ ioilé;lzon’zm D so.
< - rU:O’ng Op ho so chua hop 1€ trongt 01 Phong NNMT . R s , L 1ia
NNMT gian toi da 02 ngdy lam viéc ke tor ngay va huyén Ly (ngfl?rclél)aan c6 lién quan
nhan hd so, co quan c6 thAm quyen phai co Son) '
vin ban thong bao chuyén dén bo phan
Mot cura; trong thoi gian khong qua 01
ngay lam viéc, B phan Mot ctra thdng bao
cho nguoi np hé so bod sung, hoan chinh
hoé so theo quy dinh.
B4. Tiép nhan | Phan cong xit 1y trén Phicu kiém soat va Lanh dao 06 oid - Méu s6 01, 04.
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh & - Hb so.
- Kiém tra hd so. 03 ngay (+ 05 |- Maus6 01, 04.
BS. Xit Iy hd so' | - Cung cap thong tin v& co s6 dir ligu dat | Npap yign chj | 184y doivol | -Hoso.
tai Chi nhanh dai, 1ap trich 11_1(:, ban do6 dia chinh thura dat nhanh cac xa mien nut | - phi¢u chuyén (van ban)
: hoic trich do d6i vdi noi chua co ban do va huyén Ly | chuyén hd so.
dia chinh. Son)

- Cung cip dir liéu dit
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Chuyén ho so dén Phong NNMT. dai.
- Trich luc ban do dia
chinh thtra dat.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
Do ThC RER | Dy thio To trinh, dy thio Quyét dinh|  Chuyén vién oy | ewwinh.
1em B, XY | trinh Lanh dao Phong NNMT. Phong NNMT g8y |- Du thao: T& trinh,
ho so Quyét dinh.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét hd so. X X
B7. Phé duyét X IA) Y o . Lanh dao 01 nad - Mau s6 01, 04.
ho so - ChuyenA’ ho soAden Van phong HDND va Phong NNMT ngay 1D so.
UBND cap huyén.
Luén chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Mau s6 01, 04.
. . ; . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anhdao Van N ) q
P ; phong HOND va | 06gid |- Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND cAp huvé .
cap huyen - Van ban lién quan (néu
co).
B9. Ky duyét hd | - Lanh dao UBND huyén xem xét, ky | Lanh dao UBND . - Mau s6 01, 04.
* X, A 01 ngay 3
SO’ Quyét dinh. huyén - Ho so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Chuyén, h6 so dén Vin phong HPND va - Quyét dinh da ky.
UBND cap huyén.
B10. Luan |- Van phong HDND va UBND cap huyén | phong HDND - MAu s6 01, 04.
chuyén ho s¢ | vao so, phat hanh véan ban, luu trir ho so . Z . N
dén Phong theo quy dinh. va UBND cap 01 ngay - HO so.
NNMT - Chuyén ho so dén Phong NNMT. huyén - Quyét dinh da ky.

Cin cir quyét dinh chu?yén muc dich s dung dit ciia UBND cd'g huyén, Phong NNMT cdp huyén té chirc thwe hi¢n cong tac
xdc dinh gia ddt cu thé, trinh Hpi dong thdam dinh gia dat cu thé tham dinh truwdc khi trinh Chu tich UBND cdp huyén (Tong

thoi gian thye hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B11. Lap du
toan kinh phi,
phé duyét kinh
phi thué don vi

tw van

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cp huyén chi dao phong chuyén mon lap
du toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi
thué don vi tu vin xac dinh gia dat cu thé.

Phong NNMT

15 ngay

- Quyét dinh giao dé}t,
cho thué dat, chuyén
muc dich stir dung dat.

- Quyét dinh phé duyét
kinh phi.

- Cac van ban c6 lién
guan (néu co).

B12. Lap ké
hoach lwa chgn
nha thau

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén moén lap
Ké hoach Iya chon nha thau; phé duyét Ké
hoach lya chon nha thau theo thim quyén;
thuc hién lya chon nha thau (t6 chirc tu van
xac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cua

Phong NNMT

45 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lga chon
nha thau.

- Cac van ban co lién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phap luat vé dau thau. Truong hop tai thoi
diém déng thau, khong c6 nha thau nao
tham dy thi dugc gia han 01 lan. Sau khi
gia han ma khong lua chon dugc nha thau
thi Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND cép huyén giao nhiém vu cho don
vi sy nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién
xéac dinh gia dat cu thé.

quan (néu co).

B13. Thyc hién
xac dinh gia dat
cu the

T6 chuc thyc hién dinh gia dat tién hanh
xac dinh gia dat cu thé, xay dung Bdo cdo
thuyét minh xdy dung phuong an gia dat,
du thao Ching thu dinh gia dat va giri dén
Phong NNMT cép huyén.

To chure tu van xac
dinh gia dat cu thé

60 ngay

- Quyét dinh giao deflt,
cho thué dat, chuyén
muc dich stir dung dat.

- Quy‘é't dinh lua chon
nha thau.

- Bao cao thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du th,élo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B14. Kiém tra,
xir ly ho so

Phong NNMT kiém tra tinh day du vé noi
dung cua Bdo cdo thuyét minh xay dung
phuong an gia dat; xay dung To trinh vé

Phong NNMT

15 ngay

- T trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phuong an gia dat, vin ban dé nghi tham
dinh phuong an gia dat; trinh Hoi dong
thaim dinh gia dat cu thé cap huyén thim
dinh phuong 4n gia dat

- Quyet dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Qu}{ét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao cdo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du th,élO Chung thu
dinh gia dat.

- Céc van ban c6 lién
quan (néu co).

B15. Tham dinh
phwong an gia
dat

Hoi dong tham dinh gid dat cu thé cip
huyén tham dinh phuong an gia dat va giri
van ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong béo thdm dinh
cua HC)i déng tham dinh
gia dat cu thé.

- T trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyé¢t dinh.

- Quyét dinh giao dé:lt,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lga chon
nha thau.

- Bao cao thuyét minh
xdy dyng phuong an gia
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dat, dy thao Chimg thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (néu co).

B16. Trinh hd so
phe duyét gla
dat cu thé

Phong NNMT phéi hop véi to chirc tu van
xac dinh gia t6 chirc thyc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cap huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- T trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao thim dinh
cua Hc}i déng tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dé}t,
cho thué dat, chuyén
muc dich stir dung dat.

- Quy‘é't dinh lua chon
nha thau.

- B4o cado thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du th,élo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B17. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cép huyén quyét dinh gia
dat cu thé va chuyén Quyét dinh dén Phong
NNMT cap huyén, co quan thué.

UBND cép huyén

10 ngay

Quyet dinh phé duyét gia
dat cy thé.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Ludn chuyén ho so dén Phong NNMT
- Mau s6 01, 04.
khi Ph ha &t dinh -Hoso.
) SAau ! P.,O e NNM:F . QAu ye} o - Phiéu chuyén thong tin
phé duyf;?t gia dat cu thé, thuc hién 13p thu dia chinh
B18S. Chuyé":n tuc phl{yén thong tin dia chinh cho co quan huven via SR
thong tin dia thu¢ dé xdc dinh nghia vu tai chinh theo Pcf:]‘uyelgll\\lnl\ilrll' 01 ngay - Quyét dinh.
chinh quy dinh. ong - Cac van ban c6 lién
- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé quan (néu co).
tam dung xur ly trén phan mém. - Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan
mém.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong béo thuc hi,én nghia vu tai chinh cho
nguoi s dung dat; dinh kem Thong bao 05 naa
B19. Xac dinh | thuc hién nghia vu tai chinh 1én ph@n mém (khong tl,gnﬁ/ Va0
va thuc hién va thyc hién quy trinh tam dung afé nguoi Co quan thué; , thoi gian gigi |- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai | st dung dét hoan thanh nghia vy tai chinh. | Nguoi str dung dat quyét TTHC) nghia vu tai chinh.

chinh

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat
dén Phong NNMT dé xtr 1y ho so theo quy
dinh.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
B20. LUan - Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh - H6 so.
s e nghia vu tai chinh, ky HDTD (néu co). . . - &t di
chuyén hd so | e VY tai chinh, ky HDTD (néuco). = oo \inmT 01 ngay Quyétdinh.
dén Chi nhanh |- Luar.lA chliyen ho so dén Chi nhanh dé - Thong b&o hoan thanh
thuc hién cap GCN. nghia vu tai chinh.
- HDPTD (néu co).
Ludn chuyén hé so dén Chi nhinh
. " A 7 - Mau s6 01, 04.
B21. Xir Iy ho so | - Kiém tra ho so, du thao GCN. Nhan vién 01 naa 3 so
C s s ; , S - HO so.
tai Chi nhanh | - X4c 14p ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh Y \ I
- Du thdo GCN (néu c0).
- Mau s6 01, 04.
B22. Phé duyét 116 s0:
2o 16 SUYEL | Pha duyét hd so chuyén dén VPDKDD Lanh dao \ - Dy thio GCN (néu ¢6).
ho so hodeky |} < kg GON Chi nhanh 01 ngay ' : :
GCN oae By - Phé duyét hd so chuyén
dén VPDKDD hoac ky
GCN.
. T L - Mau s6 01, 04.
B23. Xir Iy ho so' | - Xir Iy ho so. Nhan vién 02 ngay 1D so
tai VPDKDD | - Dy thdo GCN trinh lanh dao VPDKPD. VPDKDPD '

- Dy thao GCN.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
‘ - MAu s6 01, 04.
824 KV GCN |~ Phé duyét ho so; Ky GCN. Lanh dao 01 noa 3
. 5 , : - 10 SO.
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD ey
- GCN.
_ |- Lap, chinh I, cip nhat bién dong vao hd - Miu 50 01, 04.
B25. Cap nhat | i, dia chinh, co so dit lidu dat dai. Nhan vién ‘ - Hd so.
HSDC, . s . . I 01 ngay .
CSDLDD - Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két Chi nhanh - HPTP (néu co).
qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién tir.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong R )
bao cho nguoi sur dung dat. il :F hu 1?1hG12;y7t11(e}: nh?n
, A 1A 7 ; O SO va nen tra K€t qua.
B26. Tré két | - Neudi st dung it thye hién nop phi, lg | NPAn vien e oty gy | 5 (nés o) 1
qua phi theo quy dinh. Mot ﬁ;ap ; hanh chinh 1 tiu et €o).

- Két thuc hd so trén phidn mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong dén.

- Mo1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

5. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma nguoi sir dung dat 13 ho gia dinh, c4 nhan

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 20 ngay ké tir ngay nhdan dii ho so hop 1é (Poi véi cdce xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

a) Trinh tu thwe hién ddi v6i trudmg hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat:
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. o
- Hd so hop 18, ddy du theo quy dinh thi - Mau 56 01, 04.
lap Giay ti€p nhan hd so va hen tra két - Ho so.
qua.
- Truong hop ho so chua dﬁy da cﬁq phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu y€u cau bo g o
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so - Phiéu yéu cau b6 sung,
khong thudc thim quyén tiép nhan hodc ho hoan thi¢n ho so/Phiéu
so khong day du thanh phan hodc khong T . tr choi tiep nhdn giai
. A 1 ~ rong gio &t hd so.
B1. Huéng din, dam bao tinh thong nhat ndi dung thong Cong chic ciia hanh chinh quyét ho so
tiép nhan, tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi Phong NNMT tai
chuyén hé so khong tiép nhén va lap Phiéu tir chdi tiép B6 phan Mot cira

nhan giai quyét hd so.
- S§ hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup - Thanh phan hé so, tai
Vé’ chuyén thanh t€p tin di€n tr trén hé liéu qdu’(yc sao chup,
thong théng tin, co s¢ dir li€u theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky ’sé tai liéu trén H¢ thong tl}éng :[in t¢ phuc vu s6 hoa (néu
giai quy€t TTHC tinh hodc trén phan mém co).
s0 hoa.
- Chuyén ho so (giay, dién tir) dén Phong 04 gid Hb so duoc luan chuyén.
NNMT.

B2. Phan cong | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va | Phong NNMT 04 gio - Mau s6 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
xur ly trén Phan mém. - H6 so.
- Kiém tra hd so.
- Chuyén h§ so dén Chi nhanh dé cung cap My s6 01. 04
B3. Luin chuvén thong tin v€ co s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich ) ‘au SO UL, VR
o UAREROYEN [ lue ban db dia chinh thua dat dbi voi - Hd so.
ho so dén Chi sne hop hd so div di va hop 18 A f A 1A
nhanh hoac truong 0p~ 0 S0 day uva Q’pv ¢ L - Thong bao ndp ho SO
hwéng din n.gu’(‘)’i - Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich Chuyen VIEN 02 ngay b6 sung trich do dia
nop hd sobd | do dia chinh thira dét doi véi thira dit tai | PONg NNMT chinh thira dat (Mau so
sul{g hd so hojc | Ol chua co ban d6 dia chinh theo quy 07, 08).
1am lai ho soo | dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so - Van ban c6 lién quan
i va nop lai cho Phong NNMT doi véi (néu o).
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao oy - Méu s6 01, 04.
y aas A A A . s 04 gio N
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh - H6 so.
- Mau s6 01, 04.
1,5 ngay (+03 | Ho so. , ' ,
P A a2 e ten ax ngay doi véi |- Cung cap dir li¢u dat
BS. Chuyén két | Cung cap thong tin vé€ co s¢ dir li¢u dat Chi nhanh cdc xd mién | dai (xdc dinh vi tri, dién

qua xu ly

dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat.

nui va huyén
Ly Son)

tich, dwong phé dé xdc
dinh gia ddt doi véi
triwong hop tién sir dung
dat, tién thué dit tinh
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g g Vi¢ thuc hién thwe hién thwe hién
theo gid dat trong bdng
gia).
- Trich lyc ban d6 dia
chinh thtra dat.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Nhan ho so tir Chi nhanh. - Dt ligu dat dai (thdng
- Lap Giby moi kiém tra thyc dia (xdc o r0a | e S e
dinh vé hién trang sw dung dat, vi tri, dién 4,5 ngay (+ gp :

B6. Tiép nhin,
ki€ém tra thyc
dia, xir ly ho so

tich, dwong pho,...) dé xac dinh gia dat.
- Du :[héo To trinh, Quyét dinh Quyé't, dinh
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.

Phong NNMT

ngay doi voi
cdc xd mién
nui va huyén

gid dat doi véi truong
hop tién sw dung dat,
tien thué dat tinh theo

) : ; Ly Son) gid ddt trong bang gid).
- Lap phi€u trinh hé so dén Vian phong - Trich luc ban dd dia
HDND va UBND cap huyén. chinh thfl’éi dat. '
- Gidy moi.
- Bién ban.
Ludén chuyén hé so dén UBND cép huyén
Linh dao Va - Mau s6 01, 04.
. K A A - X A X AN ~ ann daao van X
B7. Tiép Gnhan ho l"ll“lepé rilhan ho so dé trinh Lanh dao UBND phong HDND va 04 gior - HO so. ’
> yen. UBND cAp huyén - Du thio Quyét dinh

chuyén hinh thirc giao
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dat, cho thué dat.
o L L - MAu s 01, 04.
- Xem x¢ét, ky Quyet dinh Quyet dinh N
BS. Ky duyét hé | chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. Lanh dao UBND 04 oic - Ho SO', )
: . . 10 - A& di A
S0 - Giao hd so cho Van phong HDND vi huyén 8 _Quyét dinh chuyén
UBND cép huyén. hinh thie giao dat, cho
' thué dat.
. 5 5 - Méu s6 01, 04.
B9. Chuyén keét 2 1 Ar n A TVA b A L‘anh dao Van \ y A
. £ Chuyén két qua dén Bo phan Mot cua. phong HDND va 04 gio - Ho so.
qua giai quyet X A L
UBND cap huy¢n - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua -Mau S‘O' 01’7 04. .
cho nguoi sir dung dat. } hNgugl Su gurilg dat
A1z s ~ 1A i n nhan Quyét dinh cua
B10. Chuvén Kt ;OScan, s0 hoa va luu trir ho so TTHC dién Cong chirc cia UBND huyén va kY xéc
. y u. Phong NNMT tai 04 gio nhan viéc nhan két qua.

qua giai quyét

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

B6 phan Mét ctra

- Mau s 01, 04.
- Ho so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén hé so dén Phong NNMT cép huyén dé thuc hién nghia vu tai chinh

B11. Chuyén
thong tin dia

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui
Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai

Phong NNMT

01 ngay

- Mau sb 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
chinh chinh theo quy dinh. - Ho so.
- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Phiéu chuyén thong tin
tam dung xur ly trén phan mém. dia chinh.
- Thyc hién quy trinh
tam dung xur 1y trén phan
mém.
Lo g g . . - Thong bédo thuc hién
Co quan thué¢ xdc dinh va ban hanh 05ngay Iam | nghia vu tai chinh cho

B12. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

- Thong bao chuyén théng tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat
dén Bo phan Mot ctra dé xir ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

nguoi st dung dat.
- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st
dung dat, tién thué dat va
giri théng bao két qua
cho Phong NNMT.

B13. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi stt dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cép
chung tor hoan thanh nghia vu tai chinh
cho B6 phan Mot ctra dé thyc hién thao tac
tiép tuc giai quyét hd so trén phin mém
Mot ctra dién tur.

Cong chuac Phong
NNMT tai B6 phan
Mot cua

Tam dung xu ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dit va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y hd so trén phan
mém,
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Xir Iy hé so cdp Gidy chirng nhin, ky HDTD
L Gk chitne nha - Méu s6 01, 04.
Sl ayemnemwn - Hb so.
Bl4. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (doi véi truong - Phiéu trinh
xtr ly ho so hop thué dat). Phong NNMT 03 ngay o o
- Trinh hd so dén Vin phong HDND va - Gidy ch:rng nhaAn. .
UBND cép huyén. - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
i 5 N ) A a - H6 so.
B15. Tiép nhan V}f‘f‘ pﬁ?ng H?;N? + [LJPIEDdcapé‘gI{% Lanh dao Van 04 wic e
hd so n arAl 0 so de trin anh dao phong g1o - Giay chiing nhan.
huyén. - Hop dong thué dit da
ky (n€u o).
- Mau s6 01, 04.
816 K duver | €M Xt kY GON; Lanh dao UBND - Hoso.
: uye ) : . n . } A . A 4
h )s/(r Y& Luan chuyén hd so dén Van phong huyén 02 ngay Ky Gidy ching nhan da
HDND va UBND cép huyén. oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
B17. Chuyén hé | Chuyén GCN da ky dén Phong NNMT |  Lanh dao Vin 04 gidy - Méu s6 01, 04.
S0 thuc hién tiép TTHC. phong g _ Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Gidy ching nhan di
Ky.

- Hop dong thué dat da
ky (néu co).

B18. Giao dat
thuc dia va trao

GCN; Chuyén hd

SO

- Trinh phéat hanh Gidy moi giao dét thyc
dia; trao GCN.

- ’Chuyén h6 so va ban sao GCN da cép
dén VPDKDD ,thuc hié:‘n cap nhat, chinh 1y
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

03 ngay (+ 02
ngay doi véi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Bién ban ban giao dét
thuc dia.

- Gidy chimg nhan da
ky.

- Hop ddng thué dat (néu
cd) da ky.

- Phiéu chuyén h(‘A)’SO’ va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, qhinh ly co s dir
litu dat dai, ho so dia
chinh.

B19. Thue hién
cap nhat HSPC,
CSDLbb

- Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh,
co s dir li€u dat dai.

- Chuyén dén B0 phian Mot cira dé tra két
qua.

Nhan vién
Chi nhanh

1,5 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguo1 sir dung dat. Tha lai Gidv tiéo ha
- Ngudi sir dung dit thuc hién nop phi, 1¢ - fal Gy tcp nhan
: : Coéne chite cua . ho so va hen tra két qua.
. phi theo quy dinh. g . Trong gio 2 .
B20. Tra két qua X o 1A A A A A o Phong NNMT tai X > - Phicu thu (néu co).
- Két thuc ho so trén phan mém Mot clra 5 oha n hanh chinh y .
B0 phan Mot cua - Thu giay uy quyén

Dién tu.
- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gid mire d6 hai long.

(néu co)

b) Trinh tw thwc hién d6i v6i trudng hop sir dung dat thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat:

So do cac bude Néi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g cong it thure hi€én thue hién thue hién
- Hl‘rong dan, klefn tra ho so. | - Miu sé 01, 04.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap M so
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '
B1. Huéng dén, . ‘ ‘ - —|  Cong churc cua )
tiép nhan, | - Trudng hop hd so chua day du cin phai | phong NNMT tai | L1ON& €10 G a
chuyén h so | Stra ddi, bd sung thi Iap Phi€u yéu cdu bd | B phan Mot ciza | ann NiNh | - Phicu yéu cau bo sung,

sung, hoan thién hd so. Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gilta cac gidy tO theo quy dinh thi khong

hoan thién hd so/Phiéu
tr choi tiép nhan gidi
quyét ho so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
tiép nhan va lap Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so.
- S0 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup - Thanh phan ho so, tai
VE‘I’ chuyén thanh tép tin dién tir trén hé liéu qdu’c,)'c sao chup,
thong thoéng tin, co s¢ dir liéu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s6 tai li¢u trén H¢ thong thong tin tor phuc vu s6 hdéa (néu
giai quyét TTHC tinh hoic trén phdn mém co).
s0 hoa.
- Chuyén ho so (gidy, di¢n tr) d€n Phong 04 gics Hb so duoc luan chuyén
NNMT.
A 5 edne xit 10 tran Phidu Kidm soat v - Méu s6 01, 04.
B2. Pflanrcong PIAlan cong xu Iy trén Phiéu ki€ém soat va Phong NNMT 04 gid : u
xur ly trén Phan mém. - Ho so.
B3. Luan chuyén | - Kiémqtra 1}6 0. 7 ’ - M‘Exlu 50 01, 04.
ho so'dén Chi | - Chuyén ho so den Chi nhanh de cung cap - HO so.
nhanh hoac thong tin Ve co 8O dir liéu dat daj, lap trich Chuyén vién . - Thdng bao ndp hd so
hwéng dan luc ban do dia chinh thira dat doi voi 1,5 ngay bo sung trich do dia

nguoi ndp hod so
bo sung ho so
hoic lam lai ho

truong hop hd so day du va hop 16.
- Huéng din ngudi ndp ho so bd sung trich
do dia chinh thtra dat doi véi thira dat tai

Phong NNMT

chinh thira dat (Mdu sé
07, 08).

- Van ban c6 lién quan
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
SO noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (néu co).
hodc 1am lai hd so hodc bd sung ho so va
nop lai cho Phong NNMT d6i v6i truong
hop ho so khong day du, khong hop €.
B4. Tiép nhan | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao oy - Méu s6 01, 04.
T A A A . 04 gio )
va xw ly trén Phan mém. Chi nhanh - H6 so.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- Cung cip dir liéu dat
02 ngay (+ 03 d,ai (xac ‘a",inh v,i;trl',x dié,n
Z_ v X 4 A LA r 1 1AL Ak ngay déi véi tich, duong Bho dje rac
BS. Chuyén két | Cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat Chi nhanh oo xi micn dinh gia dat doi voi

qua xu ly

dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat.

nui va huyén

trwong hop tién sir dung
dat, tien thué dat tinh

Ly Son ;
y Son) theo gia dat trong bang
gia).
- Trich luc ban dd dia
chinh thura dat.
. - Nhan ho so tir Chi nhanh. +03 |-Mausd 01, 04.
B6. Tiép nhan, o e 1ok ) , 05 ngay&( 03 A
- Lap Giady moi kiém tra thyc dia (Xac ngay doi voi | - Ho so.

kiém tra thue
dia, xur ly
ho so

dinh vé hién trang su dung dat, vi tri, dién
tich, duwong pho,...) dé xac dinh gia dat.
- Dy thao To trinh, Quyét dinh Quyét dinh

Phong NNMT

cdc xd mién
nui va huyén
Ly Son)

- Dir lidu dat dai (théng
tin vé vi tri, dién tich,
duong pho dé xac dinh
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
chuyén hinh thtc giao dat, cho thué dat. gid ddt doi véi truong
- Lap phiéu trinh hd so dén Vin phong hop tien su: dung dat,
HDND va UBND cép huyén. tien t,hué dat tinh theo
' giad dat trong bang gia).
- Trich luc ban do dia
chinh thtra dat.
- Gidy moi.
- Bién ban.
Luén chuyén hé so dén UBND cép huyén
-Mau s6 01, 04.
B7. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Linh dao UBND | _-2nhdao Van, ) - Hoso. o
hd so huyén. phong HADND va 04 gio - Du thao Quyet dinh
' UBND cap huyén. chuyén hinh thtrc giao
dat, cho thué dat.
.y (o o - Méu s6 01, 04.
- Xem xeét, ky Quyé€t dinh Quy€t dinh \
BS. Ky duyét hé | chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat. Lanh dao UBND 08 oié - HO SO‘, i
* . . 10 - A & A
y - Giao ho so cho Vian phong HDND va huyén 8 ~ Quyet dinh Shuyen
UBND chp huyén. hln}Al tPu’c giao dat, cho
thué dat.
2 X Lanh dao Van XA
én ké . , g - Mau so 01, 04.
BY. Chuyén ket | e (& qua dén Bo phan Mot cira. phong HDND va 04 gid

qua giai quyét

UBND cap huyén

- HO so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua -Mau s‘0.01,7 04. .
cho nguoi str dung dat. 04 o - hNgUgl su gufilg dat
i IS ~ 1A i glo nhan Quyét dinh cua
o chan, sO hoa va luu trir hoé so TTHC dién Cong chirc cia UBND tinh va ky xdc
B10. Chuyén két | t. \ : A e A1 A
e p Phong NNMT tai nhan viéc nhan két qua.
qua glai quyet B6 phan Mot ctra
- Méu s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong NNMT. - Ho so.
- Quyét dinh.
Xir Iy hé so cdp Gidy chitng nhin, ky HPTD
L A - Mau s6 01, 04.
. - In Giay chuing nhan. , ’ CHD s
B1l. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (doi voi truong - Phiéu trinh
xirly ho so | hop thué dér). Phong NNMT 04 ngay Heu tina.
- Giay chirng nhan.

- Trinh 1}6 so dén Vin phong HDND va
UBND cap huyén.

- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
] < ) \ A A - Ho so.
B12. Tiép nhgn | Van phong HDND va UBND cdp huyén | o0 400 vian 3 g A
hd so : nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND ohong 08 gio - Giay chting nhan.
huyén. - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
S1s Ko dueag |~ XEM XL kY GON. Lanh dao - Ho so.
: uyé . ; . A s - A ) an da
h(‘”))s/0’ Y- Luan chuyén ho so dén Van phong UBND huyén 01 ngay Ky Gidy chimg nhan da
HDND va UBND cép huyén. oo ,
- Hop dong thué dat da
ky (n€u o).
- Mau s6 01, 04.
Z 3 A X 5 L 44 \ ~ < - Ho so.
B14. Chuyén ho | Chuyén GCN da ky dén Phong NNMT Lanh dao Van 08 id P , o
S0 thuc hién tiép TTHC. phong & - Gidy ching nhan da ky.

- Hop dong thué dat da
ky (né€u co)

B15. Giao dit
thuc dia va trao
GCN; Chuyén
ho so

- Trinh phat hanh Gidy moi giao dat thuc
dia; trao GCN.

- ,Chuyén h6 so va ban sao GCN di cap
dén VPDKDD ,thl_I'C hién cap nhat, chinh ly
co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

03 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién niii
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Bién ban ban giao dit
thuc dia.

- Gidy chimg nhéan di ky.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hop dong thué dat (néu
co) da ky.

- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN di cap dén
VPDKDD thyc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ di
lieu dat dai, ho so dia
chinh.

B16. Thuc hién

- Lap, cdp nhat, chinh 1y hd so dia chinh,

1,5 ngay (+ 02
ngdy doi voi

i . co s& dit liéu dat dai. Nhan vién ngay aol Vol | _ Mau sb6 01, 04.
cap nhat HSDC, huvén dén BS oha At cita d tra Ké Chi nhanh cac xd miéen nui N
CSDLPD - C uyén dén BO phan Mot cua dé tra ket va huyén Ly |~ Ho so.
qua. Son)
- Kiém tra, xac dinh phj, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi stir dung dat. P Lk Gikv tido nha
- Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, 1€ i} :F N ?1 Glay, tle;p n ? n
; : Céne chitc cia ho so va hen tra két qua.
. phi theo quy dinh. g : Trong gid 2 .
B17. Tra ket qua X s 1A o A A Ar Phong NNMT tai X > - Phi€u thu (néu co).
- Két thiic hé so trén phan mém Mot ctra 5 oha ne o hanh chinh . . .
Bo phan Mot cua - Thu giay uy quyén (néu

bién tu.
- Tra két qua cho cong dén.

- Moi cong dan danh gia mirc d6 hai long.

co)

¢) Trinh tw thyc hién d6i v6i trudmg hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo

gia dat cu thé:
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Ht‘rong dan, klel}l tra ho so. | - Miu sé 01, 04,
- H6 so hop 1€, day du theo quy dinh thi lap CHD so
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua dﬁy du cén\ phdi
sta doi, bo sung thi 1ap Phi€u yé€u cau bo g o
sung, hoan thién ho so. Trudng hop ho so - Phiéu yéu cau bo sung,
khong thudc thAm quyén tiep nhan hodc ho hoan thlén ho SO/Phléq
so khong day du thanh phan hodc khong T N tr ch6i tiép nhan giai
. X A - rong gio &t hd so.
B1. Huéng din, dam bao tinh thong nhat n61 dung thong tin Cong chic ciia hanh chinh quyét ho so
tiép nhan, gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong Phong NNMT tai

chuyén hé so tiép nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan B6 phan Mot cira
giai quyét ho so.
- Sé hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s6 héa; sao chup - Thanh phan ho so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién tor trén hé liéu qdu’(yc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, chuyén thanh tap tin
ky so tai liéu trén He thong thong tin giai dién to phuc vu so hoa
quyét TTHC tinh hodc trén phan mém s (néu co).
hoa.
Chuyén ho so (giay, dién tir) dén Phong 04 gid Hb so duoc luan chuyén
NNMT.

B2. Phan cong | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va| Phong NNMT 04 gio - Méu s6 01, 04.




142

So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
xur ly trén Phan mém. - H6 so.
- Kiém tra hd so.
A - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap - Mau s6 01. 04.
B3. Luan A . A v qm 10 A A - 1A , ’
2 1A thong tin vé co s& dir li¢u dat dai, 1ap trich CHY
chuyén ho so luc ban dd dia chinh thia dat dbi véi truc 0 sO.
dén Chi nhanh uc ban do dia chin thua dat do1 vo1 truong - Thénd bao n6o hd so
0 T | hop hd so ddy du va hop 16. N ,'hong baod nop ho s
hOi.lC hu’O’ng Siall . : o \ . , Chuyen vien 02 naa bo sung trich do dla
ngudi ngp hd so | - Huong dan ngudi ngp ho so b0 sung trich | phong NNMT 9| chinh thira dét (Mdu 56
bé sung hd so | do dia chinh thfx‘a dat do1 voi1 thura dat tai noi 07, 08).
hoic Iam lai hd | chua co ban do dia chinh theo quy dinh S
T oo hogc 1am lai ho so hogc b6 sung ho so va ) Yan ’ban ¢ lién quan
nop lai cho Phong NNMT doi voi truong (néu co).
hop ho so khong day du, khong hop €.
B4. Tiép nhan |Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao Chi oy - Méu s6 01, 04.
y aas A A A . 04 gio 3
va xir ly trén Phan mém. nhanh - H6 so.
- Méu s6 01, 04.
. - Hb so.
02 ”Qaé(jf 0,3_ - Cung cap dir liéu dat
én ké 4p thone tin vé 5 dit lieu dat dai ngay ot Vol | qai (xdc dinh vi tri, dién
BS. Chuyén két | Cung cap thong tin vé co sé dir li¢u dat dai, Chi nhanh cae xé mién ( ] 1 Irl, aie

qua xuw ly

lap trich luc ban dd dia chinh thua dat.

nui va huyén
Ly Son)

tich, dwong phé dé xdc
dinh gia ddt doéi véi
triwong hop tién sir dung
dat, tien thué ddt tinh
theo gid dat trong bdng
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g g Vi¢ thue hién thwe hién thwe hién
gia).
- Trich Iyc ban d6 dia
chinh thtra dat.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Nhan ho so tir Chi nhanh. - Dit ligu dat dai (thong
_ Lap Gidy moi kiém tra thyc dia (xde dink 05 n (4 03 ZZ@ZQ 4 gméié’d;izz ;’,f:}’l
T R vé hién trang sw dung dat, vi tri, dién tich, ”Qay €+ i rong pho. .. N
Bé6. Tlep nhan, dl/t’O’I/lgphé ) dé <4c dinh glé dﬁt ngay doi vg'l gia a”at doi voi tru’o’n,g
kiém tra thue ’ ' Phong NNMT cac xd miéen | hop tién su dung dat,

dia, xir Iy hd so

- Du 7thé0 ToO trinh, Quyét dinh Quyét dinh
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.

nui va huyén

tien thué dat tinh theo

’ : , Ly Son) gid dat trong bing gid).
- Lép phiéu trinh h6 so dén Van phong - Trich luc ban dd dia
HDND va UBND cap huyén. chinh thira dt. '
- Gidy moi.
- Bién ban.
Ludén chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Mau s6 01, 04.
B7. Tiép nhan Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND L‘anh dao Vin N o - Ho so. ,
hd so huyén. phong HDND va 08 gio - Dy thao Quyét dinh
' UBND cap huyén. chuyén hinh thirc giao

dat, cho thué dat.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
T s L - Mau s6 01, 04.
- Xem xet, ky Quyét dinh Quyét dinh N
B8. Ky duyét hd | chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat. Lanh dao UBND 08 oi - HO so -, 7
: . . 10 B} At & A
ey - Giao h6 so cho Vian phong HDND va huyén 8 . Quye’t d}nh (A;huyen
UBND cép huyén. h1n}A1 tIAw:c giao dat, cho
thue dat.
- Méu s6 01, 04.
B9. Chuyén két Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra. Lanh dao Van 04 it - HO so., ,
qua giai quyét phong huyén g9 - Quyet d}nh chuyén
hinh thue giao dat, cho
thué dat.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau SO Oli 04. .
nguoi sir dung dat. 'hNgu’gl su (cihmhg dat
i i W ~ 1A A nhan Quyé€t dinh cua
B10. Chuyén OScan, sO hoa va luu trir hdé so TTHC dién Cong chirc cia UBND huyén va kY xéc
két qua giai | " Phong NNMT tai 04 gic nhén viée nhan két qua.
quyét B6 phan Mét ctra

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Quyét dinh.

Can cir Quyét dinh chuyén hinh thirc giao ddt, cho thué dat ciia UBND huyén, Phong NNMT cap huyén to chicc thuce hién
cong tac xdc dinh gia dat cu thé, trinh Hoi dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh truwoc khi trinh Chu tich UBND cdp
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

huyén quyét dinh

(Tong thoi gian thuwe hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B11. Lap du

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND

- Quyét dinh ghuyén
hinh thue giao dat, cho
thue dat.

toan kinh phi, | huvén chi dao phe huven mon lap | Va0 phong HDND
phé duyét kinh Zap uyen ¢ g}? PRONE cauyen mon 1ap va UBND cap 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
hi thug dom vj | 0¥ [04n kinh phi; phé duyét kinh phi phi huyén kinh phi.
p P * | thué don vi tu van xac dinh gia dat cu thé. ye P
twr van - Céc van ban c6 lién
quan (néu co).
Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cAp huyén chi dao phong chuyén mén lap
Ké hoach Iya chon nha thiu; phé duyét Ké
hoach lira chon nha thau theo thim quyen , .
thuc hién lya chon nha thau (t6 chic tu vin - Quyét dinh chuyén
xac dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cta hinh thue giao dat, cho
B12. Lap ké | phap luat v& d4u thdu. Trudng hop tai thoi | Vin phong HDND thué dat.
hoach Iwa chon | diém dong thau, khong c6 nha thiu nio va UBND cép 45 ngay - Quyét dinh lya chon
nha thau tham du thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia huyén nha thau.
han ma khong lya chon dugc nha thiu thi - Céc vian ban cb lién
Ph(‘)ng NNMT tham muu Chu tich UBND quan (néu o).
cap huyén giao nhiém vu cho don vi su
nghi€p cong lap du diéu kién hoat dong tu
van xac dinh gia dat dé thuc hién xac dinh
gi4 dat cu thé.
B13. Thue hién | T6 chirc thuc hién dinh gia dat tién hanh xac | T6 chirc tu van xac 60 ngay - Quyét dinh chuyén




146

So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
x4c dinh gid dat | dinh gia dat cu the, xdy dung Béo céo thuyét | dinh gia dat cu the hinh thuc giao dat, cho
cu the minh xay dung phuong an gia dat, du thdo thué dat.
Chung thu dinh gia dat va gui dén Phong - Quyét dinh lya chon
NNMT. nha thau.
- Béo cio thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thg"lo Chung thu
dinh gia dat.
- Cac véan ban co6 lién
quan (néu co).
- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.
. . . ' - Quyét dinh chuyén
Phong NNMT kiém tra tinh day du vé noi hinh thie giao dt, cho
dung ctua Bao cao thuyét minh xay dung thué dat.
B14. phuong an gia dat; xay dung T¢ trinh ve - Quyét dinh lya chon
Kiém tra, xir ly | phuong 4n gia dat, van ban d¢ nghi tham Phong NNMT 15 ngay nha tgﬁu ‘ : '
hé so dinh phuong an gia dat; trinh HOi dong '

thaAm dinh gia dat cu thé cap huyén tham
dinh phuong an gia dat

- Béo cdo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B15. Tham
dinh phuong an
gia dat

Hoi déng tham dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat va gui
vin ban thAm dinh phuong an gia dat dén
Phong NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cua H@i déng tham dinh
gia dat cu the.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh ghuyén
hinh thie giao dat, cho
thué dat.

- Quyét dinh lva chon
nha thau.

- Bao cdo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thg’lo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
guan (néu co).

B16. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu the

Phong NNMT phéi hop véi to chire tu van
xac dinh gia to chirc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyé¢t dinh.

- Thong béo thé}m dinh
cua Ho1 d(‘)ng tham dinh
gia dat cu the.

- Quyét dinh chuyén
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
hinh thire giao dat, cho
thué dat.
- Quyét dinh lva chon
nha thau.
- Béo cio thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thg"lo Chung thu
dinh gia dat.
- Cac véan ban co6 lién
quan (néu co).
n ~, | Chu tich UBND cép huyén quyét dinh gia X s n n
BliZ' dl;ltlecgl:l);gt dat cu the va chuyén Quyét dinh dén Phong | UBND cap huyén 10 ngay %2?5 ¢ fﬁﬂé phe duyét
& : NNMT cép huyén, co quan thué. & T
Ludn chuyén hé so dén Phong NNMT cép huyén dé thuwc hi¢n nghia vu tai chinh

B18. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyet dinh phé duyét gia dt cy
thé, Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho
nguoi str dung dat.

- Thong béo chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat
dén B phan Mot ctra dé xur ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dat.

- Van ban xac nhéan
hoan thanh viéc ndp tién
su dung dat, tién thué
dat va giri thong bao két
qua cho Phong NNMT.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Trén co sé Quyét dinh phé duyét gia dat cu Thyc hién quy trinh tam
thé, dinh kém trén he thong dé tam ding xur dung xtr ly trén phan

ly trén phan mém. mem.
- Ching tu thuc hién
. , .. | nghia vu tai chinh.
T o z o . . 5ne chite Phon Tam dung xu ly . v , )
BI9. Thye h‘1.¢n Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vy tai | COng chuc MO8 ) yakhong tinh |- Van ban xdc nhén
nghia vu tai | chinh theo thoi gian quy dinh va cung cép | NNMT tai Bophan| - =, - gign | hoan thanh viéc np tién
chinh Mot cura ;

chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
B6 phan Mot cura dé thyc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phadn mém Mot cira
dién tu.

giai quyét

st dung dat, tién thué
dat va guri théng bao két
qua cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xu ly hé so trén
phan mém.

Xir Iy hé so cip Gidy chieng nhgn, ky HPTD

B20. Kiém tra,
xir ly ho so

- In Gidy ching nhan.

- Ky Hop dong thué dat (doi véi truong hop
thué dat).

- Trinh l}é so dén Vin phong HDND va
UBND cap huyén.

Phong NNMT

04 ngay

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Gidy ching nhén.

- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
X . . . . P ) . . - Ho so.
B21. Tiép nhan | Van phong HDND va UBND cap huyén Lanh dao Van 08 i 2 , )
ho so nhén ho so d¢ trinh Lanh dao UBND huy¢n. phong & - Giay cI}ung nhan. )
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
Sy Ko duvey | XeM XL kY GCN; Lanh dao UBND - Hoso.
: uyé L . A s - A i an da
ba o V€L Luan chuyén hd so dén Van phong HDND huyén 0Lngay |, O ching nhan @2
va UBND céap huyén. y. . ,
- Hop dong thué dat da
ky (n€u c0).
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
B23. Chuyén hé | Chuyén GCN da ky dén Phong NNMT thuc Lanh dao y - Gidy chung nhan da
Y - R 04 gio ; ¢
SO hién tiep TTHC. Van phong Ky.

- Hop dong thué dat da
ky (néu cd)

B24. Giao dit
thuc dia va trao
GCN; Chuyén
ho so

- Trinh phat hanh Gidy moi giao dat thuc
dia; trao GCN.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da cip dén
VPDKDD t}n_;:c hién cap nhat, chinh 1y co
s& dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

02 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Mau s 01, 04.

- Ho so.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Giay chung nhan da
ky.
- Hop déng thué dat
(n€u co) da ky.
- Phiéu chuyén h@)’so va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thyc hién cap
nhat, qhinh ly co s& dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.
B25. Thyc hign | - Lap, cap nht, chinh Iy ho so dia chinh, co 02ngay (+02 1
cip nhat s dir lieu dat dai. Nhan vién ngay doi voi | _nay 5601, 04.
‘ : L . . Co cdc xa mién nui 3
HSPC, - Chuyén dén Bo phan Mot clra dé tra két Chi nhanh v huvén Ly | - HO 80,
CSDLDPD | qua yen sy
qua. Son)
- Kiém t‘I'E.l, >§ac dinh Phl, 1€ phi va thong bao - Thu lai Giéy tiép nhan
cho nguoi st dung dat. A . s 1A,
X 1 A . £ o . .| Céng chuc cia . ho so va hen tra két qua.
B26. Tra két |- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ . : Trong gio £ L,
A , : Phong NNMT tai X > - Phi€u thu (néu co).
qua phi theo quy dinh. N A N A hanh chinh iy .
B6 phan Mot cua - Thu giay uy quyén

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
Dién tir.
- Tra két qua cho cong dén.

(néu co)
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- M1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

6. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sw dung dat do thay doi cin cir quyet

dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st dung dat ma nguoi st dung datla h¢ gia dinh, ca nhan

Thoi gian gidi quyét: Khong qud 10 ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son

thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 05 ngay).

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

So do cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g cong Vit thure hién thwe hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. - Mau 6 01. 04
- Ho so hop 1¢, diy du theo quy dinh thi 1ap _HA s ’
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua day du can phai
BL. Huéne da sta doi, bo sung thi 1ap Phi€u yé€u cau bd Cong churc cua T N
;- AWong €an, | oyno hoan thién hd so. Trudng hop hd so ' i rong gio iy 3 :
tiép nhan ho so Ag, A 1R A LA gA op . 1A PllongANNl\fIT tf'n hanh chinh Phiéu yéu cau bd sung,
. khong thugc tham quyén ti€p nhan hodc hd | Bo phan Mot ctra hoan thién hd so/Phidu

so khoéng day du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhit noi dung thong tin
gilta cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

tr choi ti€p nhan giai

quyét hd so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh o
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan h6 so, tai
Vé’ chuyén thanh tép tin dién tu trén h¢ liu vdu’()'c sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liGu theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s0 tai li¢u trén H¢ thong thong tin tor phuc vu s6 hoéa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém co).
sO hoa.
Chuyén ho so (gidy, di¢n tir) dén Phong 04 gid Hb so dugc luan chuyén.
NNMT.
B2. Phan cong | Phén cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va| Lanh dao Phong 04 iy - Méu s6 01, 04.
xir Iy hd s0 | trén Phin mém. NNMT & _H) so.
- Kiém tra ho so.
A - Chuyén hd so dén Chi nhanh dé cung cap - Mau sd 01. 04.
B3. Luan A e X T ’
2 A thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich CTTA
chuyén ho so > A e 1 L ke aAe e Ho so.
I . v, luc ban do6 dia chinh thira dat doéi véi truong . .
dén Chi nhanh A X A - Thong bao ndp ho so
< . x| hop ho so day du va hop €. A . g _
hoac huwdéng Siall ) ~ A X X ) Chuyen vien 01 naa bo sung trich do dia
ngudi np ho so' | H“’,O*ng dan ngudi nop ho so:bo sung "[1‘101‘} Phong NNMT gey chinh thua dat (Mdu sé
bd sung hd so | do dia chinh thfra‘ dat doi voi thua dat tai 07, 08).
hodc lam lai hd | noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh L
T so hogc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va - Yan,ban ¢6 lién quan
nop lai cho Phong NNMT doi voi truong (néu co).
hop ho so khong day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 gio - Méu s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh - H6 so.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu chuyén (vin ban)
chuyén ho so.
01 ngay (+ 01 |- Cung cap dir lidu dat
+ |- Cung cap thong tin vé co so dir lidu dat ngay doi voi dai (xdc dinh vi tri, dién
BS. C{‘“yf;‘,ket dai, 14p trich luc ban dé dja chinh thira d4t. Chi nhanh cdc xd mién nyi | tich, dwong phé dé xdc
qua xwly - Chuyén ho so dén Phong NNMT. va huyén Ly dinh gia dat doi voi
Son) truong hop tién su dung
dat, tien thuée dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).
- Trich lyc ban do6 dia
chinh thtra dat.
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
| -Rasodt, kiém tra ho so. 02 qga}/;(_"' 01 - Dir liu dat dai (xac
BO. Thwe hien | 54 13nh Gidy moi kiém tra thuc dia. Chuyén vién ngdy doivol | dinh vi tri, dién tich,

kiém tra, xir ly
ho so

- Dy théo To trinh, dy thao Quyét dinh trinh
Lanh dao Phong NNMT.

Phong NNMT

cdc xd mién nui
va huyén Ly
Son)

dwong phé dé xac dinh
gid dat doi véi truong
hop tién s dung ddt,
tién thué dat tinh theo
gid dat trong bang gid).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Gidy moi.
- Phiéu trinh.
- Du thao: ToO trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét hd so. X X
B7. Phé duyét . If y . . Lanh dao Phong . - Mau s6 01, 04.
hd so - C}iuyen h6 so dén Van phong UBND cap NNMT 04 gio CHD s
huyén.
Luén chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Méu s6 01, 04.
. . 5 . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-anhdao Van ; b q
3 : " phong HDND va 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND cAp huvé .
cap huyen - Van ban lién quan (néu
o).
 duvét hd | Lanh . o . 3 - Mau sb 01, 04.
B9. Ky duyét ho | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | Lanh dao UBND 04 gid “HD s,

SO

dinh.

huyén

- Quyét dinh da ky.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
B10. Chuyén o , Lanh dao Van - Mau s 01, 04.
ket qua giai Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra. phong HDND va 04 gio - HO so.
quyét UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau S‘O. 01’9 04. .
nguoi sir dung dat. - hNgugl su gm;g dat
i i IS o 1A A nhan Quyét dinh cua
B11. Chuyén QSCan, s0 hoa va luu trir ho so TTHC dién | 4. g chitc ciia UBND huyén va k¥ xéc
ket qllgl’ giai ur. Phbng NNMT tai 04 gl&)’ nhan viéc nhan két qua.
quyét B§ phan Mot cura

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh.

Luén chuyén hé so dén Phong NNMT

cdp huyén thwc hién

nghia vu tai chinh

B12. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién 1ap thu tuc chuyén thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé
tam ding xir 1y trén phan mém.

Phong NNMT

01 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

- Thuc hi¢én quy trinh
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
tam dimng xtr Iy trén phan
mém.
Lo o4 \ . A - Thong bao thyc hién
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong 05ngay Iam | nghia vu tai chinh cho

B13. X4c dinh
nghia vu tai
chinh

bdo thyc hién nghia vu tai chinh cho ngudi
str dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat
dén Bo phan Mot cua dé xu ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

nguoi st dung dat.
- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
giri théng bao két qua
cho Phong NNMT.

B14. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Nguodi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cip
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
B6 phan Mot cura dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot cilra
dién tir.

Cong chtrc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mét ctra

Tam ding xur ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién s
dung d4t, tién thué dat va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y hd so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhén, ky HPTD, ban giao dit thue dia

B15. Thue hién

- In Gidy ching nhan.

Chuyén vién

01 ngay (+ 01

- Mau sb 01, 04.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
xit 1y ho so cap |- Dy thio Piéu chinh Hop dong thué dat | Phong NNMT | ngdy doi véi | - Ho so.
GCN (doi voi truong hop thué dat). cdc xd mién nui | _ phidu trinh.
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong NNMT. va hg‘y -é)” Ly |. Gidy chimg nhan.
on N
- Du thao Diéu chinh
Hop dong thué dat (néu
co).
" o - MAu s 01, 04.
- Ki€m tra, phé duyét ho so. H
2 ) . - Ho so.
B16. Kiém tra, |- Ky Diéu chinh HDTD (néu c0) Lanh dao 04 gics Gibv ch ha
R Al LA .o . . - Giay chung nhan.
phé duy¢t ho so | Chuyén ho so dén Van phong HDND va Phong NNMT ,ky ) 8 T o
UBND cAp huyén. - P1e,u clglnh’HD thué dat
da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
. . 3 3 - Hb so.
B17. Tiép nhan | Van phong HDND va UBND cp huyén ﬁsﬁhgg’N\g‘ia 04 o Oso
ho so nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND huy¢én. SBN]_g) L huva g } Glf‘Y chirng nhan. ,
cap yen - bicu chinh HP thué dat
da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
P18, Ko duvee | <EMXEL ky GCN. Lanh dao UBND - Hoso.
. e 9 \ I3 ™ . _ A 4 A ~
y oy - Luan chuyén ho so dén Van phong HDND huyén 04 gio Gidy chimg nhan da

ho so

va UBND cép huyén.

ky.
- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN di ky; Didu chinh Hop dd Lanh dao Vi - Ho so.
P uyen a ky; Dicu chinh Hop dong anh dao Van i , ) .
B19. C's‘:ye“ M0 | thu dét da ky (néu co) dén Phong NNMT | phong HDND va 04giv | G chimg nhan da
thuc hién tiép TTHC. UBND cép huyén Y-

- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu c6)

B20. Ban giao
dat thue dia,
trao GCN,
chuyén hd so

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dét
thuc dia; trao Giéy chung nhan cho nguoi
str dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thyc hién cap nhat, chinh Iy co
s& dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

01 ngay (+ 01
ngay doi véi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Giéy chirng nhan da
Ky.

- Diéu chinh HD thué dat
da ky (néu co).

- Phiéu chuyén h(‘A)’sor va
ban sao GCN da cap dén
VPDBKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh.

B21. Cap nhat
HSDC,
CSDLbb

- Lap, chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét

Chi nhanh

01 ngay (+ 01
ngay doi voi
cdc xd mién nui

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Piéu chinh Hop dong
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
h6 so TTHC dién tt. va huyén Ly | thué dat (néu co).
- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két Son) - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va théng bao
cho nguo1 su dung dat. o Lk Giky 6o b
- Ngui sir dung d4t thuc hién nop phi, 16 - Thu lai Gidy tiép nhan
s hi th dinh Cong chic cla . ho so va hen tra két qua.
B22. Tra ket | Pl thco quy dinh. . . Trong gid .z £
. A b 1A n A A ae Phong NNMT tai X g - Phiéu thu (n€u co).
qua - Két thic ho so trén phan mém Mot clra B6 nhan Mot ci hanh chinh y . )
0 phan Mot cua - Thu giay uy quyén (néu

bién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

co).

b) Trudng hep sir dung dat thude trueong hep giao dat khong thu tién sir dung dat:

So @6 cac bude Néi dune cone viee Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : § cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Hl‘rong dan, klefn tra ho so. | - Miu sé 01, 04.
- HO so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap A
A A A X \ 21 A 5 - HO so.
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. A L,
B1. Huéng din Cong chirc cua Trong gio
. ’ _ N A A 5 A 5. \ I n I . X . N 2
tiép nhan ho so ,Tné(zngbqqp ho Sl(l)j (;Pu’%ga}’ duA canp lLa} Il;l}onﬁ Ml\f[tT t,al hanh chinh Phiéu yéu cau bo sung,
sta doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo | B phan Mot ctra hoan thién hd so/Phiéu tir

sung, hoan thién hd s0. Truong hop hé S0
khong thudc thim quyén tieép nhan hodc ho
so khong diay du thanh phan hoac khong

chéi tiép nhan giai quyét
ho so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhélp V:él 1ap Phiéu tur chdi ti€p nhéan
giai quyét ho so.
- S0 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
VE‘I’ chuyén thanh tép tin dién tu trén h¢ litu dugc sao chup,
thong thong tin, co s¢ dir liGu theo quy chuyén thanh tap tin di¢n
dinh, ky s6 tai li¢u trén H¢ thong thong tin tr phuc vu s6 hdéa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém co)
s0 hoa.
Chuyén ho so (gidy, di¢n tir) dén Phong 04 gid Hb so duoc luan chuyén.
NNMT.
an cé - Méu s6 01, 04.
BZ.OPf]ankcong Phén cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va Phong NNMT 04 gid :
xtr ly ho so trén Phin mém. - HO so.
B3.Luan |- Kiém traho so. - Mu s6 01, 04.
chuyén ho s | - Chuyén h so dén Chi nhdnh dé cung cap _Hb so.
dén Chi nhanh | thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich Thong bao ndp hd so b
hoic hwéong dan in do di 1 ta dat ddi véi Chuyén vién 5 i :
4 g luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi y 02 ngay sung trich do dia chinh

nguoi ndp hod so
b6 sung hd so
hoic 1am lai hd
SO

truong hop hd so day du va hop 16.

- Huéng din ngudi ndp hod so bd sung trich
do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh

Phong NNMT

thira dat (Mdu s6 07, 08).
- Van ban co6 lién quan
(n€u co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
hodc lam lai ho so hodc bd sung ho so va
nop lai cho Phong NNMT doi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop €.
B4. Tiép nhian | Phian cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao .\ - Méu s6 01, 04.
N A A A - 04 gio N
va xw ly trén Phan mém. Chi nhanh - H6 so.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu chuyén (van ban)
chuyén ho so.
01 ngay (+ 01 |- Cung cip dir liéu dat
.« |- Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dét neay déi vei | dal (xac dinh vi tri, dién
BS5. Chuyén két | 4 A : gay aol : ‘ JET
- -y y dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thtra dat. Chi nhanh cdc xd mién nyi | tich, dwong pho dé xac
ua xw L . : e . L ax P
4 Y - Chuyén ho so dén Phong NNMT. va huyén Ly dmh gia d‘qi d(?l Vol
Son) truong hop tién su dung
dat, tien thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).
- Trich luc ban db dia
chinh thura dat.
- Ra soat, kiém tra h so. ; - Mau s6 01, 04.
B6. Thue hién R . o 02 ngay (+ 01 :
Kiém tra, xir Iy - Phat hanh Giay moi ki€m tra thuc dia. Cr\luyen vien ngay doz‘vm - HO so.
hé so - Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh | PRONGNNMT | cdc xamien mii | . Dy ligu dat dai (xac
trinh Lanh dao Phong NNMT. va huyén Ly dinh vi tri, dién tich,




163

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Son)

dwong pho dé xdc dinh
gia dat doi voi truong
hop tién su dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat
trong bang gid )

- Gidy moi.

- Phiéu trinh.

- Dy thao: To trinh,
Quyét dinh.

- Bién ban kiém tra thuc
dia.

- Vin ban lién quan (néu
co).

B7. Phé duyét
ho so

- Kiém tra, phé duyét hd so.

- Chuyén hd so dén Vin phong UBND cép

huyén.

Lanh dao
Phong NNMT

04 gid

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

Ludén chuyén hé so dén UBND cép huyén

B8. Tiép nhén
ho so

Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND

huyén.

Lanh dao Van
phong HDND va
UBND cap huyén

04 gio

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu chuyén.

- Vin ban lién quan (néu
co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
.+ | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho | 4. Lanh dao UBND oy A
: dinh. . 04 gio - H6 so.
so huyén e
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuvén It Lanh dao Vin - Mau s6 01, 04.
2 ene £ uyen ket qua den Bo phan Mot cua. on va 10 - HO so.
¢ oiai s | Chuyén két qua dén Bo phan Mot ct phong HDND v 04 gic HO
A gral aty UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua ) Mau‘s'o 91’ 04. P
cho nguoi sir dung dat. ) Ng}l'cn Su dung dat nhan
- Scan, s6 hoa va luu trit ho so TTHC dién Co hirc ot Quyﬂet d{nh ,cua, UBNP
B11. Chuyén két | i ong chuc cua 3 huyén va ky xdc nhan
' Phong NNMT tai 04 gio viéc nhan két qua.

qua giai quyét

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

B6 phan Mot ctra

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Quyét dinh.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhén, ky HPTD, ban gia

o dit thue dia

B12. Thyec hién
xir ly ho so cap
GCN

- In Gidy ching nhan.

- Dy thao Diéu chinh Hop dong thué dat
(d6i voi trudng hop thué dat).

- Trinh hd so dén Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

01 ngay (+ 01
ngay doi voi
cdc xd mién nili
va huyén Ly

Son)

-Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu trinh.

- Gidy chirng nhén.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Dy thdo Diéu chinh
Hop dong thué dat (néu
c0).
- Kiém tra, phé duyét ho so. - Mau s6 01, 04.
. KV DA ) A A gA Ax 1 - H) so.
B13. Kiém tra, (nlgl)l/ CDé;eu chinh Hop dong thué dat da ky Lanh dao 04 oie > ’ )
phé duyét ho so o , Phong NNMT g - Giay chimg nhgn.
- Chuyén ho so dén Van phong HDND va - biéu chinh Hop dong
UBND cap huyén. thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B14. Tiéo nhan Van phong HDND va UBND cap huyén Lanh dao Van - Hb so.
) hd sp()’ : nhdn h6 so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy chirng nhan.
huyén. UBND cap huyén ) Diéu, chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
BIS. K¢ duvét | Xem xét, ky GCN. Lanh dao - Hb so.
. uyé . A . A .\ B
hﬁ); o Y- Luan chuyén ho so dén Van phong UBND huyén 04 gio - Giay chirng nhan da ky.
HDND vi UBND cép huyén. - Pitu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
B16. Chuvén hd Chuyén GCN da ky; Diéu chinh Hop dong | Lanh dao Vian - Mau so 01, 04.
' So,y thué dat (n€u c6) dén Phong NNMT huyén | phong HDND va 04 gio - HO so.
thuc hién tiep TTHC. UBND cap huyén - Giy chimg nhan da ky.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co)

B17. Ban giao
dat thue dia,
trao GCN,
chuyén hd so

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat
thuc dia; trao Giéy chirng nhan cho nguoi
str dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh ly co
s¢ dit liéu dat dai, ho so dja chinh.

Phong NNMT

01 ngay (+ 01
ngay doi véi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Giay chiing nhan di ky.
- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).

- Phiéu chuyén hck)’so va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDBD thuc hién cap
nhat, qhinh ly co s¢ dir
litu dat dai, ho so dia

chinh.

B18. Cap nhat

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

01 ngay (+ 01
ngay doi voi

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Nhan vién O T o ;
HSDC, hé so TTHC dién ti. Chinhanh | €4¢xdmiennii |- Pieu chinh Hop dong
CSDLPD F va huyén Ly | thué dat (néu co).
- Chuyén dén B9 phan Mot ctra dé tra két Son)
7 - GCN.

qua.

B19. Tra két |- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong | Céng chic cua Trong gi6 | - Thu lai Gidy tiép nhan
qua bao cho nguoi sur dung dat. Phong NNMT tai hanh chinh ho so va hen tra ket qua.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ | Bo phan Mot ctra - Phiéu thu (néu o).

phi theo quy dinh.

- Két thuc hod so trén phan mém Mot cia
bién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia mirc d6 hai long.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

¢) Truwong hop ngwoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé:

So do cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g cong Vit thure hién thwe hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra h so. - Mau s 01. 04
- Hd so hop 18, dy du theo quy dinh thi 1ap CHD <o T
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua diy du can phai
sta doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
. sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so Cong chtic cua . I SO A
Bl. Huéng dan, | khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd Phong NNMT tai 'ljrong gl Eh}eu hy?u hCAa 4 })lg)h'iung‘,
tiép nhan ho so khone div du thinh phin hodc khd N A R AL hanh chinh oan thign ho so/Phicu tur
’ S0 Xhong day Cu thanh phan hoa¢ khong | By phan Mot cira chéi tiép nhan giai quyét

dam bao tinh thong nhét ndi dung théng tin
gilta cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S0 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup

ho so.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Vé, chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thanh tap tin dién tir phuc
thong thong tin, co so dir liéu theo quy vu sO hoa (néu co).
dinh, ky s6 tai licu trén He théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
sO hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gics Hb so duge luan chuyén,
NNMT.
B2. Phan cong | Phéan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 i - Mau s6 01, 04.
xtr ly ho so trén Phan mém. Phong NNMT g - H) so.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén h?) so dén Chi nhanh dé cung cap
B3. Luén chuyén | thong tin v€ co s¢ dir li¢u dat dai, lap trich - Mau sb 01, 04.
ho so dén Chi | luc ban d6 dia chinh thura dat doi voi Ho
. < \ A A 2o s n - 0 SO.
nhanh hoac truong hop ho so day du va hop €. Thna bAo 160 hd so b
. x o \ . AR A - ndp ho so bo
h}l’.o’nig da!} - Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich C']Uyen Vien 08 gioy sung t?ich do'pdia chinh
ngudindp ho so' | do dija chinh thira dat ddi véi thira dat tai | PhOng NNMT thira dt (Mdu 56 07, 03)
bo sung ho o' | ngj chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh T e e
hodc 1am 12i ho | hozc 1am lai hd so hodc b sung hd so va - Van ban c6 lién quan
so ndp lai cho Phong NNMT cap huyén doi (néu c0).
véi trudong hop ho so khong day du, khong
hop €.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir Iy trén Phiéu kiém soat va Lanh dao -\ - Méu s6 01, 04.
\ _aar A A A .o 04 gio \
va xur ly trén Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B5. Chuyén két
qua xu ly

- Cung cip thong tin yé co so dir liu dét
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

Nhan vién
Chi nhanh

01 ngay (+ 01
ngay doi véi
cdc xd mién
nui va huyén

- Mau s6 01, 04.

- H) so.

- Phiéu chuyén (van ban)
chuyén ho so.

- Cung cap dir liéu dat dai
(xac dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xdac dinh
gia dat doi voi truong

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

Ly Son) hop tié‘I,a sir dung dat, tié‘lg
thué dat tinh theo gia dat
trong bang gid).

- Trich luc , ban do dija
chinh thira dat.
- MAu s6 01, 04.
- H6 so.
, ‘ ; - Dir liu dat dai (xac
- Ra soat, kiém tra ho so. 2,5 ngay,(+ 01 | (

- Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia.
- Dy thao To trinh, duy thiao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

ngay doi voi

cdc xd mién

nui va huyén
Ly Son)

dinh vi tri, dién tich,
dwong pho dé xdac dinh
gid dat doi véi truwong
hop tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gida dat
trong bang gia).

- Gidy moi.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Phiéu trinh.
- Du thao: To¢ trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
_ | - Kiém tra, phé duyét hd so. X %
B7. Phé duyét hd (o PRE GIYEL A0 50 ‘ Lanh dao . - Mu 56 01, 04.
S0 - ChuyenA’ ho so dén Van phong HDND va Phong NNMT 04 gio 1D so.
UBND cap huyén.
Ludn chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Méu s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Hb so.
BS. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | -anhdao Van ) b q
A ) A phong HDND va 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so huyén. UBND c4p huvé .
cap huyen - Van ban lién quan (néu
o).
5 |Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | - Méu s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho | 4.1 Lanh dao UBND .\ A
mh. n 08 gio - HO so.
SO huyén .
- Quy¢t dinh da ky.
&n ké y , 5 . - Mau s6 01, 04.
BI10. Chuyen ket | -\ 1/ 14 qua dén Bo phan Mt cira. Lanh dao Van 04 gics ¢
qua giai quyet phong HDND va - HO so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
UBND cap huyén - Quyét dinh di ky.

B11. Chuyén két
qua giai quyét

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho
nguodi st dung dat.

- Scan, s hoa va luu trit ho so TTHC dién
tu.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

04 gid

- Méu s6 01, 04.

- Nguoi str dung dat nhan
Quyét dinh cia UBND
huyén va ky xac nhan
viéc nhan két qua.

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cd']’) huyén, Phong NNMT cép huyén té chirc thue hién cong tic xdc dinh
gia dat cy thé, trinh Hoi dong tham djnh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cdp huyén
(Tong thoi gian thuc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B12. Lap dv
toan kinh phi,

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
st dung dat.

n Ap 1 cap huyén chi dao phong chuyén mén lap Van phong 5 i X oa . A
pheé duyet kinh 1 ¢ "\ o “kinh phi; phé duyét kinh phi phi | UBND huyén 15 ngay (Quyet dinh phé duyét
phi thué don vi . ) IS L 2k 2 kinh phi.

£ thué don vi tu van xac dinh gia dat cu thé. .
tu van - Cac van ban co lién
quan (néu co).
B13.Lap ké | Phong NNMT tham muu Chu tich UBND |~ Van phong a5ngay | - Quyctdinh giao dat, cho
hoach Iya chon | cap huyén chi dao phong chuyén moén lap UBND huyén thué dat, chuyén muc dich
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So d0 cac buéc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
nha thiu Ké hoach liua chon nha thau; phé duyét Ké str dung dat.
hoach Iya chon nha thau theo tham quyen - Quyét dinh Iya chon nha
thyc hién lya chon nha thau (t6 chirc tu van thiu.
xac dinh gia dat cy thé) theo quy dinh cua . \ L 1A
. Ap A 2R 1A . s - Cac van ban co lién
phéap ludt vé dau thau. Truong hop tai thoi £ .
diém déng thau, khong c6 nha thiu nio quan (néu ¢6).
tham du thi dugc gia han 01 lan. Sau khi
gia han ma khong Iya chon dugc nha thau
thi Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND cép huyén giao nhiém vu cho don
vi su nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién
xac dinh gia dat cu thé.
- Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
st dung dat.
T6 chic thyc hién dinh gia dat tién hanh - Quy€t dinh lya chon nha
B14. Thue hién | xac dinh giad dat cy thé, xdy dung Bdo cdo | To chirc tu van thau.
xac dinh gia dat thuyét minh xay dung phuong an gia dat, | xac dinh gia dat cu 60 ngay - Bio cao thuyét minh

cu thé

dy thdo Chimg thu dinh gia dat va giri dén
Phong NNMT cap huyén.

thé

xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co6 lién
quan (néu co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- To trinh phé duyét gia
dat cu the¢ va du thao
Quyét dinh.
. . . . - Quyét dinh giao dét, cho
Phong NNMT kiém tra tinh day du v€ ndi thué dét, chuyén muc dich
dung cua Béo cdo thuyét minh xdy dung sir dung dat. '
. phuong an gia dat; xay dung To trinh vé P .
BIS. Kiém tra, |}/ o 4n gi4 dat, van ban d& nghi thim | Phong NNMT 15ngay |- Quyetdinhlya chon nha
xtr ly ho so . PRV o 1A thau.
dinh phuong an gia dat; trinh HOi dong ) ) . .
tham dinh gid dat cu theé cap huyén tham i ABao cdo thuyét ’ mm.}}
dinh phuong 4n gi4 dat xdy dyng phuong an gia
dat, du tl}éo Chang thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
- Thong béo tham dinh
cia HO1 dong tham dinh
gia dat cu thé.
B16. Thim dinh HQlAdong thgm dinh gla,dat' ,cuithe‘ cap o . - ATO’ trmhxphe‘ duyét gia
huone 4n oi huyén tham dinh phuong an gia dat va gui | HO1 dong tham 20 A dat cu thé va du thao
P gang van ban tham dinh phuong an gia dat dén | dinh gia dat cu thé gay Quy¢ét dinh.

dat

Phong NNMT

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
st dung dat.

- Quyét dinh lgya chon nha
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thau.

- Bao cdo thuyét minh
xday dung phuong an gia
dat, dg thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B17. Trinh hd so
phé duyét gia
dat cu the

Phong NNMT phdi hop voi td chirc tu van
xac dinh gia to chtrc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quyeét dinh.

- Thong béo thim dinh
cua Hc}i dér}g tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyé',t dinh giao dat, cho
thué dat, c,huyén muc dich
st dung dat.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- Bao cado thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién

n .. | Chii tich UBND cép huyén quyét dinh gia X, 4 n A s

BI8. Phe duyet dat cu thé va chuyén Quyét dinh dén Phong UBND huyén 10 ngay Quyet dinh phe duy¢t gia

gia dat cu thé

NNMT cap huyén, co quan thué.

dat cu thé.

Ludn chuyén hé so dén Phong NNMT cép huyén thwc hién nghia vu tai chinh

B19. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyét dinh gia dét cu thé, Co
quan thué xac dinh va ban hanh Théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su
dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat
dén B phan Mot cua dé xir ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hi¢n
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir
dung dét, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho
Phong NNMT.

B20. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh gia dat cu thé, dinh
kém trén h¢ thong dé tam dung xur 1y trén
phan mém.

Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cip
chtng tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
B6 phan Mot ctra dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phin mém Mot

Cong churce cua
Phong NNMT tai
Bo phan Mét ctra

Tam dung xu
ly va khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét

Thyc hi¢n quy trinh tam
dung xu 1y trén phan
mém.

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cua dién tu.

giri thong bao két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hiér} thao tac tiép
tuc xu 1y h6 so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhin, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

B21. Thyc hién
xtr ly ho so cap
GCN

- In Gidy chung nhan.

- Dy thao Diéu chinh Hop ddng thué dat
(do1 véi truong hop thué dat).

- Trinh hd so dén Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

01 ngay (+ 01
ngay doi véi
cdc xd mién
nui va huyén

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Gidy chtng nhén.

Ly Son) |- Dy thio Dicu chinh HD
thué dat (néu co).
- Kiém tra, phé duyét hd so. - Mau s6 01, 04.
, - K§ Pidu chi bng thué dit (né - Hb 0.
B22. Kiém tra, CéI)(y Diéu chinh Hop dong thué dat (néu Linh dao 04 i o .
phé duyét hd so o Phong NNMT & - Gidy chimg nhan.
- Chuyén ho so dén Van phong HDND va - Piéu chinh Hop dong
UBND cap huyén. thué dat (néu co).
Vin phong HDND va UBND cép huyé Lanh d - Méus6 01, 04
<X n an phong HD. va cap huyén anh dao 1A
B23. E{;espanhan nhdn hd so dé trinh Lanh dao UBND Vian phong 04 gio Hi 50 ) i
huyén. UBND huyén - Giay chirng nhén.

- Piéu chinh Hop dong
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
thué dat (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B4 Ko duvet | Xem xét, ky GCN. Léanh dao - H6 so.
. é . . . A - .
hﬁ); Uuy. - Luan chuyén ho so dén Vin phong UBND huyén 04 gio - Giay ching nhan da ky.
UBND cap huyén. - Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B25 Chuvén hd Chuyé’n GCN da ky; Diéu chinh Hop dong Lanh dao - H6 so.
' s;ly thué d@t (néu c6) dén Phong NNMT thuc Vian phong 04 gio - Giéy chirng nhan di ky.
hién tiép TTHC. UBND huy¢n - Pidu chinh Hop ddng

thué dat da ky (néu co)

B26. Ban giao
dat thuc dia,
trao GCN,
chuyén hd so

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat
thuc dia; trao Gidy ching nhan cho ngudi
sir dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
s dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

02 ngay (+ 01
ngay doi véi
cdc xd mién
nui va huyén

Ly Son)

- MAu s6 01, 04.

- Ho so.

- Bién ban ban giao dat
thuc dia.

- Giay chirng nhan di ky.
- Piéu chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu co).

- Phiéu chuyén h(‘A)’sor va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s& dit
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
liu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho . “Miusé 01. 04
so dia chinh, co s& dit lidu dat dai. 01 ngay (+ 01 e o
A A . . . o v doi véi | - HO so.
B27I._I§2il)pcnhat - Scan, s6 hod va luu trir két qua giai quyét Nhan vién neay 6?01 Vo A , \
’ ho so TTHC dién tur. Chi nhanh cacxamien | - Picu chinh Hop dong
CSDLPP . 7 , nui va huyén | thué dat (néu co).
- Chuyén dén Bo phan M{t ctra dé tra ket Ly Son)
: Yy oon - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phj, 1€ phi va thong
bao cho nguoi stir dung dat. ha 1ai Gidv tido nha
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ ) ;T N ‘al Gla}i tl;ep nﬁ an
] : Cong chirc cuia . ho so va hen tra két qua.
, phi theo quy dinh. . Trong gio 2 .
B28. Tra két qua L o 1A o A A ~. .| Phong NNMT tai \ ? - Phiéu thu (n€u co).
- Két thic ho so trén phan mém Mot clra NEBA ne hanh chinh y / )
B0 phan Mot cira - Thu gidy uy quyén (néu

bién tur.
- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

co).

7. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh giéi,
vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban do6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich stt dung dat va so li€u ban giao dat trén thuc dia ma ngwoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 20 ngdy ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

a) Truong hop khong 1am thay déi tién sir dung dit, tién thué dat di ndp:
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So d0 cac buée Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dén, kiém tra ho so. _Mau & 01. 04
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap _Hb s T
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop ho so chua dﬁy da cﬁq phdi
stra doi, bo sung thi 1ap Phiu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so/Truong hop ho so Phiu veu cAu bd sun
khong thude thim quyén tiép nhan hogc hd . th%én o g;
so khong day du thanh phan hodac khong chéi tiép nhan eidi quvét
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin Trong gid hd so p nhah glal quy
] N glu’a cac glay to theo quy dinh th1 khong Cong chirc cta hanh chinh '

]31 Hll'l’?’nghgan’ tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan Phong NNMT tai

16p nhan RO SO° | o34 quyét ho so. Bo phan Mot cira
- S‘é hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup . A 1A A
va chuyén thanh t¢p tin dién tir trén hé ggirclh f;;an:}ll?l 59 ziluhgg
thong thoéng tin, co s¢ dir liéu theo quy thanh Ao tin ('l;ig;l " iuc
dinh, ky s6 tai liéu trén Hé thong thong tin 6 h‘(’)lz (né (;(’)) Pt
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém v 4 o)
s0 hoa.
ﬁllilul\};le'l? ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gio Hb so dugc luan chuyén.

A A N ATt 10 (ran Phidn KA cAt Ul - Mau s6 01, 04.
B2. Phan cong | Phan cong xtr 1y trén Phiéu kiém soat va Phong NNMT 04 ity

xir 1y hd so

trén Phan mém.

- HO so.
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So dd cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- H) so.
7 ‘ . - Giay moi.
. - Ra soét, kiém tra ho so. 4,5 r‘lgay;(+ 94 - Phiéu trinh.
B3. Thue hién 1 ez . A in ngay doi voi
- X *_.* . | - Phat hanh Gidy mo1 kiém tra thyc dia. Chuyén vién SN - Du thao: To trinh
kiém tra, xir ly A Phona NNMT cac xa mién L a0. )
hd so - ‘DLI t~hé10 To triflh, du thdo Quyét dinh ong niti va huyén | Quyet dinh. w
trinh Lanh dao Phong NNMT. Ly Son) - Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. X X
B4. Phé duyét . IA) Y ) . .| Lanh dao Phong . - Mau s6 01, 04.
A - Chuyén ho so dén Van phong HDND va 01 ngay A
ho so P . NNMT - Ho so.
UBND cap huyén.
Luén chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Mau s6 01, 04.
. - ‘ : 5 5 - Ho so.
BS5. Tiép nhan hd | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _L-anhdao Van, ) ) .
A phong HDND va 08 gio - Phi€u chuyén.
SO’ huyén. UBND cAp huvé ,
cap huyen - Van ban lién quan (néu
co).
B6. Ky duyét hd Lanh dao UBND ngy | Mau s6 01, 04.
SO Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét huyén - H6 so.
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So d0 cac buée Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : & E VIt thue hién thwe hién thwe hién
dinh. - Quyét dinh da ky.
B7. Ch én két 7 ’ , Lanh dao Vian - Mau so 01, 04.
ol l:ly o & | Chuyén két qua dén B phan Mot cira. phong HDND va 04 gio - Hb so.
ana gi Aty UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua ) Mau‘s.o 91’ 04. P
cho nguoi sir dung dat. éNg}l;UldS'Uhdl.mf% da[tJ ];11}3%1
.. |- Scan, sb6 hoa va luu trir hd so TTHC dién Céng chic ciia hlll;éen V;n kycuiéc BN
B8?Ch191yen k,'\et . Phbng NNMT tai 04 gl&)’ VléC nhan két qué .
qua glal quyet B6 phan Mot ctra ' '

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Xir Iy ho so cip Gidy chitng nhén, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thiwe dia

B9. Thuc hién
xir ly ho so cap
GCN

- In Gidy ching nhan.

- Dy thao Dicu chinh Hop dong thué dat
(do1 voi truong hop thué dat).

- Trinh hd so dén Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

03 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién
nui va huyén

Ly Son)

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Gidy ching nhén.

- Du thao Diéu chinh Hop




182

So dd cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dong thué dat (néu co).
- Kiém tra, phé duyét hd so. - Mau s6 01, 04.
. ) , - A , A N A A _ Hf) SO.
B10. Kiém tra, Cél)(y bicu chinh Hop dong thué dat (néu Lanh dao o1 ne ° ’ )
phé duyéthoso | 7 Phong NNMT 9ay |- Giay chimgnhan.
- Chuyéq h6 so dén Van phong HDND va - Piéu chinh Hop dong
UBND cép huyén. thué dat da ky (néu c6).
- Méu s6 01, 04.
B11. Tiéo nhan Van phong HDND va UBND cap huyén Lanh dao Van - H6 so.
) h (‘; sp()’ : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy chirng nhan.
huyen. UBND cap huyén - Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu c6).
- Méu s6 01, 04.
B12. K¢ duvét | Xem xeét, ky GCN; Lanh dao - Hb so.
. é . ; . A 5 .
héys Guy' - Luan chuyén hd so dén Vin phong| UBND huyén 01 ngay - Gidy chung nhan da ky.
HDND vi UBND cép huyén. _ Pidu chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B13. Chuvén hd Chuyé’n GCN di ky; Diéu chinh Hop dong | Lanh dao Vin - H6 so.
' s(‘r‘y thué dit (néu c6) dén Phong NNMT thyc | phong HDND va 08 giov - Gidy chimg nhéan d ky.
hién tiep TTHC. UBND cap huyén - Pidu chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu o).
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So dd cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- H) so.
- Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat ‘ thye da.
B14. Ban giao | thuc dia; trao Gidy chirng nhan cho nguoi 04 n‘gay;('+ 02 - Gidy chung nhan da ky.
dat thuc dia, su dung dat. Phona NNMT ngay a;’oz VOl . Piéu chinh Hop dong
A s . cdc xa mién A 3h4 (oA AN AR 1
trao GCN, |- Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén J i va huyén thué dat (ncu c6) da ky.
chuyén ho so' | Chi nhanh thuc hién cdp nhat, chinh 1y co Ly Som) |- Phicu chuyén ho so va
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh. ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cép
nhat, qhinh ly co s& dir
liécu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao hd . } Mf:‘u 50 01, 04.
| sodia chinh, co 5o dit ligu dét dai, 03 "jga}';(ff 02 | . H5 so.
BISI._Igzil)anhat - Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Chi nhanh Z?ii{cdonlﬂ"}éil - Diéq chinh Hop dong
CSDLD,D ho so TTHC dién t. niti vai huyén thué dat (néu co).
- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két Ly Son). - GCN.
qua.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va théng | Cong chirc cua Trone oy | - Thu lai Gidy tiép nhan
B16. Tra két qua | bao cho ngudi sir dung dét. Phong NNMT tai | ., %h%nh ho so va hen tra két qua.
- Nguoi sir dung dit thyc hién nop phi, 1¢ | B0 phan Mot cura - Phicu thu (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phi theo quy dinh.

- Két thac hd so trén phan mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

- Thu gidy uy quyén (néu
cd).

b) Truong hop 1am thay d6i tién sir dung dat, tién thué dat da nép ma tién sir dung dat, tién thué dit xac dinh
lai theo gia dat trong bang gia dat:

So do cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : g cong Vit thue hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. - Miu s 01. 04
- Hd so hop 1¢, diy du theo quy dinh thi CHD <o T
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hd so chua diy du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
. sung, hoan thién hé so. Trudong hop ho so Céng chiic cua . I S |
Bl. Huéng dan, | khong thudc thim quyén tiép nhan hodc hd Phong NNMT tai 'ljrong gl Eh}eu hy?u hCAa 4 l;lg)h.iung‘,
tiép nhan ho so khone div du thanh phin hodc khé N LA KA hanh chinh oan thign ho so/Phicu tu
’ S0 xnong day cu thani phan hoac khong | B4 phan Mot cira chéi tiép nhan giai quyét

dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup

ho so.

Thanh phin hd so, tai
liédu duoc sao chup,
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Vé, chuyén thanh tép tin dién tir trén hé chuyén thanh tap tin dién
thong thong tin, co so dir liéu theo quy t phuc vu s6 hoa (néu
dinh, ky s0 tai li¢u trén Hé thong thong tin co).
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
sO hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gics Hb so duge luan chuyén,
NNMT.
B2. Phan cong | Phan cong xu ly trén Phiéu kiém soéat va Lanh dao 04 i - Mau s6 01, 04.
xtr ly ho so trén Phan mém. Phong NNMT & - H) so.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
7 ‘ \ - Gidy moi.
- Ra soat, kiém tra ho so. 4,5 ngay,(+ 03 | Phiu trinh
B3. Thue hién s a2 . A in ngay doi voi '
< *~ %, | - Phat hanh Gidy moi ki€ém tra thuc dia. Chuyén vién S s o Du thio: TS trinh
kiém tra, xwr ly L he cac xda mién nui o a0 ’
hd so - Dy thao T& trinh, du thao Quyét dinh | Phong NNMT va huyén Ly | Quyet dinh.
trinh Lanh dao Phong NNMT. Son) - Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét hd so. 01 ngay

B4. Phé duyét
ho so

- Chuyéq h6 so dén Van phong HDND va
UBND cap huyén.

Lanh dao
Phong NNMT

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Ludén chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Méu s6 01, 04.
. . 3 . 3 3 - Ho so.
BS5. Tiép nhian | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND }f‘anh dao Vin 3 b .
hé so huyén. phong HPND va 08 gio - Phiéu chuyén.
UBND cap huyén - Vin ban lién quan (néu
co).
B6. K¢ duvét hd |- Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Lanh d - Méu s6 01, 04.
- Ry auy€t 0 | Quyét dinh. ant dao ) - Hb
<o Quyéet di UBND huyén 01 ngay Ho so.
- Quyét dinh da ky.
B7. Chuyén két L : Lanh dao Van “Mauso 0L, 0%
qu giﬁiyquyé ¢ | Chuyén két qua dén Bo phan Mot cura. phong HDND va 04 gio - Hb so.
UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Méu s6 01, 04.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua - Nguoi st dung dat nhan
cho nguoi st dung dat. Quyét dinh ctia UBND
: oz |- P S b A P Cong chuce cua huyén va ky xac nhan
BS. Chuvén két | - Scan, s0 hoa va luu trit h6 so TTHC digén \ . . uye Ky .
. uy 9 tr. Phong NNMT tai 04 gio viéc nhan két qua.
qua glal quyet B phan Mot cira

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
- Quyét dinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ludén chuyén hé so dén Phong NNMT cip huyén thwe hién nghia vu tai chinh

B9. Chuyén
thong tin dia
chinh

Sau khi Phong NNMT nhdn Quyét dinh,
thuc hién 1ap thu tuc chuyen thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Binh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé
tam dirng xtr 1y trén phan mém.

Phong NNMT

01 ngay

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

- Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan
mém.

B10. Xac dinh
tién sir dung dit,
tién thué dat
phai ndp bo sung

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat,
tién thué dat phai ndp bod sung theo quy
dinh, ban hanh thong bao nop tién sir dung
dat, tién thué dat bo sung gui cho nguoi sur
dung dét.

- Co quan thué gui van ban théng bao
ngudi st dung dat da hoan thanh viéc ndp
bd sung tién stir dung dat, tién thué dat dén
B0 phan Mot cira dé xir 1y hd so theo quy
dinh va chuyén két qua dén Phong NNMT.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khdng tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vy tai chinh cho
ngudi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dit va
giri théng bao két qua
cho Phong NNMT.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B11. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh cia UBND cép
huyén, dinh kém trén hé thong dé tam
dung xtr 1y trén phan mém.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
B6 phan Mot cura dé thyc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phan mém Mot
cua dién tu.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam ding xu ly
va khong tinh
vdo thoi gian

gidi quyét

Thyc hién quy trinh tam
dung xt 1y trén phan
meém.

- Chung tur thuc hién
nghia vy tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thinh viéc ndp tién sur
dung dat, tién thué dat
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong bao
két qua cho Phong
NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y hd so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cdp Gidy chieng nhin, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thuc dia

B12. Thyec hién
xir ly ho so cap
GCN

- In Gidy ching nhan.

- Dy thido Dicu chinh Hop dong thué dat
(do1 voi truong hop thué dat).

- Trinh hd so dén Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

03 ngay (+02
ngay doz VO
CAC XA mién niii
va huyén Ly
Son)

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Gidy chirng nhén.

- Dy thio Diéu chinh
Hop dong thué dat (néu
o).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
" o - MAu s 01, 04.
- Ki€m tra, phé duyét ho so. A
2 ) . - Ho so.
B13. Kiém tra, |- Ky Diéu chinh HDTD (néu c0). Lanh dao Phong 01 ngay Gikv ch ha
n Al LA L . . - Giay chung nhan.
phe duy€t ho so' | _ Chyyén ho so dén Van phong UBND cip NNMT Ay ) 8 N
huyén - Diéu chinh Hop dong
o thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
. . ) ] 3 - H) so.
B14. Tiép nhan | Van phong UBND céap huyén nhan ho so }I;;Illhga};)N\gr\lfé 04 i £ ohi ha
ho so dé trinh Lanh dao UBND huyén. SBN% A huve 8 i Gla‘y chunig nhan.
cap huyen - Diéu chinh Hop dong
thué dat (néu co).
-Mau s6 01, 04.
BI5. K¢ duvét | Xem xét, ky GCN. Lanh dao UBND - Hb so.
. uyé . . . A . ,
h(x)ys o A R chuyén ho so dén Van phong huyén 01 ngay - Giay chirng nhan.
HDND vi UBND cép huyén. - Pidu chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B16. Chuvén hd Chuyé’n GCN di ky; Diéu chinh Hop dong | Léanh dao Vin - H6 so.
' s(‘r‘y thué dat (néu c6) dén Phong NNMT thyc | phong HDND va 08 gidy - Gidy chimg nhéan d ky.
hién tiep TTHC. UBND cap huyén - Pidu chinh Hop ddng

thué dat da ky (néu co).

B17. Ban giao

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat

Phong NNMT

03 ngay (+ 02

- Mau sb 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dit thuc dia, | thuc dia; trao Gidy ching nhan cho ngudi ngay do‘i‘vo”i - Ho so.
traovGC‘N, st dung dat. cac xd mién nii | - Bién ban ban giao dht
chuyén ho so' | _ Chuyén ho so va ban sao GCN di ky dén va huyén Ly | thyc dia.
Chi nhanh thyc hién cip nhit, chinh 1y co Son) - Gidy chimg nhan da ky.
s¢ dir li€u dat dai, ho so dia chinh. - Pidu chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu c6)
- Phiéu chuyén hck)’scr va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cép
nhat, qhinh ly co s& dur
liécu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd . -Mau s 01. 04
so dia chinh, co s& dit lidu dét dai. 03 ngay (+ 02 . o
B18. Cap nhat 1 g N S X ngay doi véi | - HO so.
. : - Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét C o i S N ) \
HSDC, X n Chi nhanh cdc xd mién nii | - Piéu chinh Hop dong
h6 so TTHC dién tu. . P RN
CSDLDPD T va huyén Ly | thué dat (néu co).
- Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra két Son)
\ - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va thong - Thu lai Gidy tié,P nhén
bao cho nguoi st dung dat. Cong chtic cua T . ho so va hen tra két qua.
B19. Tra két qué | - Nudi sir dung dit thuc hién ngp phi, 1¢ | Phong NNMT tai | '8 8L |- Phiéu thu (néu co).
phi theo quy dlnh B@ phéjn Mét cua - Thu giéy u}”/ quyén (néu

- Két thic ho so trén phan mém MGt ctra

co).




191

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

bién tu.
- Tra két qua cho cong dén.
- M1 cong dan danh gid mirc do hai long.

¢) Truwong hop lam thay ddi tién sir dung dat, tién thué dat da ndp ma tién sir dung dat, tién thué dat xac dinh
lai theo gia dat cu the:

So d6 cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Huéng din,
tiep nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Ho s0 hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua diy du can phai
stra d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong diy du thanh phan hodc khong
dam bao tinh thong nhit noi dung thong tin
gilta cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai s hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé
thong thong tin, co so dit liéu theo quy

Cong churc cua
Phong NNMT tai
Bd phan Mét ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so/Phicu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan hé so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
t¢ phuc vu s6 hoa (néu
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dinh, ky sO tai liéu trén Hé thong thong tin c0).
giai quyét TTHC tinh hodc trén phin mém
s0 hoa.
Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gics Hb so duge lun chuyén
NNMT.
B2. Phan cong | Phén cong xu ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 iy - Mau s6 01, 04.
xir Iy hd so | trén Phin mém. Phong NNMT & CHD so.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
? . . - Gidy moi.
B3 Thue hi¢ - Ra soat, kiém tra ho so. 05 n‘gaa}'/”'('-k 04 - Phiéu trinh.
e LAWCEN | pat hanh Gidy méi kiém tra thuc dia. Chuyeén vién HEAy AoLVOL | o thio: To trinh
kiém tra, xwr ly . Phona NNMT cdc xa mién nui L : )
hd so - Du thao To¢ trinh, du thao Quyét dinh ong va huyén Ly Quyét dinh.
trinh Lanh dao Phong NNMT. Son) - Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét hd so. x %
B4. Phé duyét [ PRE CUyEL RO 50. - | Lanh dao Phong \ - Mu 56 01, 04.
hd so - Chuyén ho so dén Van phong HDND va NNMT 01 ngay 1B so.

UBND cap huyén.

Ludén chuyén hé so dén UBND cdp huyén
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
. . N : | 3 - H) so.
BS. Tiep nhan | Ti€p nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND pﬁ;?;gegN\gl\llé 08 gics Phiby chuvd
hé so huyén. . ' - Phi€u chuyén.
UBND cap huyén - Van ban lién quan (néu
co).
. ~, ,» |- Lanh dao UBND huyén xem xét, ky snh d - Méu s6 01, 04.
B6. Ky duyét ho Quyét dinh, Lan aoAUBND 01 ngay D so.
SO huyén L
- Quyét dinh da ky.
B7. Chuyén két I Lanh dgo Van “Mau s0 01, 04
u.ii iﬁiy uvét Chuyén ket qua dén Bo phan Mot ctra. phong HDND va 04 gio - Ho so.
s gral aty UBND cap huy¢n - Quyét dinh d3 ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau S.O 01, 04. ,
ngudi st dung dat. - Nguoi sﬁ dung dat nhan
.|~ Scan, sb6 hoa va luu trit ho so TTHC dién Cong chitc ciia 1?111;:%6; %nhk ycuiéCU]iI}:I;l
B8. Chuyen ket | qr. Phong NNMT tai 04 gidy viéc nhan két qua.
qua glal quyet B phan Mot cira o

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit ciia UBND cép huyén, Phong NNMT cip huyén to chirc thwe hién céng tic xdc dinh
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

gid dat cu thé, trinh Hpi dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh trudce khi trinh Chii tich UBND cip huyén
(Tong thoi gian thuc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B9. Lap du toan

Phong NNMT tham muu Chu tich UBND

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén muc

kinh phi, phé b ven ohi d e s s Van ohe dich st dung dat.

Aprs , | cap huyén chi dao phong chuyén moén lap an phong 5 i L s . .
duyet Kinh phi | © < Kinh phi; phé duyét kinh phi phi| UBND huyén 15 ngay Quyet dinh phe duyét
thué don vi tw . ) IS . ek 2 kinh phi.

£ thué don vi tu van xéc dinh gia dat cu thé. .
van - Céc van ban c6 lién
quan (néu co).
Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén mon lap
K€ hoach luya chon nha thau; phé duyét Ke
hoach Iyra chon nha thau theo thdm quyen
thie hién lya chon nha thau (t6 chuc tu vin - Quyet dinh giao dat,
xac dinh gid dé,lt cu‘the) theo quy dinh cta cho thué dat, chuyen muc
B10. Lap ké | phap luat v& ddu thau. Truong hop tai thoi Van ohon dich sir dyng dat.
hoach lwa chon | di€m dong thau, khong c6 nha thau nao UBN]%D huygén 45 ngay - Quyét dinh lgya chon
nha thiu -

tham du thi duoc gia han 01 lan. Sau khi
gia han ma khong Iya chon dugc nha thau
thi Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND cép huyén giao nhiém vu cho don
vi st nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thyc hién
xac dinh gia dat cu thé.

nha thau.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén muc
dich stir dung dat.
Té chirc thyc hién dinh gid dat tién hanh - Quyét dinh lya chon
B11. Thuc hién | xac dinh gia dat cu thé, xay dung Bao cao | T6 churc tu van nha thau.
x4c dinh gia dat | thuyet minh xay dung phuong an gia dat, | xac dinh gia dat cy 60 ngay - Bio céo thuyét minh
cu thé du thao Chﬁng t,hll' dinh glél dat va gﬁ'l dén thé Xﬁy du‘ng phu’()’ng an glé
Phong NNMT cép huyén. dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thio
Quyét dinh.
Phong NNMT kiém tra tinh day du vé noi - Quyét dinh giao dat,
dung cta Béo céo thuyet minh xdy dung cho thué dat, chuyen muc
B12. Kidm tra phuong an gia dat; xay dung TO trinh vé dich sir dung dat.
- MO, b rong 4n gia dat, vin ban d& nghi thim | Phong NNMT 15ng3y |- Quyét dinh lua chon

xir Iy hd so

dinh phuong an gia dég; trinh Hoi dong
tham dinh gia dat cy thé cap huyén tham
dinh phuong an gia dat

nha thau.

- B4o cao thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co6 lién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quan (néu co).

B13. Tham dinh
phwong an gia
dat

Hoi dong tham dinh gia dat cu thé cip
huyén thim dinh phuong 4n gia dat va gui
vin ban tham dinh phuong an gia dat dén
Phong NNMT.

Hoi d6ng tham
dinh gia dat cu thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cua Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia

dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen muc
dich st dung dat.

- Quy‘é't dinh lua chon
nha thau.

- Bio céo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du théo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B14. Trinh ho so
phé duyét gia
dat cu the

Phong NNMT phdi hop véi to chirc tw vin
xac dinh gia to chtrc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quy¢ét dinh.

- Thong bao thdm dinh
cua Hoi dong tham dinh
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
gid dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen muc
dich st dung dat.

- Qu}{é't dinh lwa chon
nha thau.
- Béo cao thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du théo Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
Chu tich UBND cép huyén quyét dinh gia
n ., |ditcu the va chuyén Quyét dinh dén Phong X, s A A s
BIS. Phe duygt NNMT cap huyén, co quan thué, co quan UBND huyén 10 ngay Quyet dinh phé duyét gia

gia dat cu thé

co thAm quyén xac dinh tién st dung dit,
tién thué dat duoc hoan tra.

dat cu thé.

Ludén chuyén hé so dén Phong NNMT cip huyén thwe hién nghia vu tai chinh
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Trén co s& Quyét dinh gia dét cu thé, Co
quan thué¢ xac dinh tién st dung dat, tién i . , n
B16. Xac dinh | thué dat phai nop bo sung theo quy dinh, " ET}; Onfu btz(i) ;E:E:h }gﬁg
tién st dung dat, | ban hanh thong bdo ndp tién st dung dat, 05 ngay lam & :

tién thué dat
phai ndp bo
sung hoac duwgc
hoan tra

tién thué dat bo sung gui cho ngudi sur
dung dat.

- Co quan thué goi vin ban thong bao
nguoi st dung dat da hoan thanh viéc nop
bd sung tién str dung dat, tién thué dat dén
Bo phan Mot ctra dé xtr 1y hd so theo quy
dinh va chuyén két qua dén Phong NNMT.

Co quan thué

viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

nguoi str dung dat.
- Van ban xac nhan hoan
thinh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

B17. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Trén co sé& Quyét dinh gia dét cu thé, dinh
kém trén h¢ thong dé tam dung xu 1y trén
phan mém.

Nguoi st dung dat thuyc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
chtirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh dén
B6 phan Mot ctra dé thyuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phin mém Mot
cura dién tu.

Cong chuce cua
Phong NNMT tai
Bd phan Mét ctra

Tam dung xu ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

Thuc hi¢n quy trinh tam
ding xt 1y trén phan
mém.

- Chang tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sur
dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thyc hién thao tac tiép
tuc xur 1y hd so trén phan
mém,
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xir Iy ho so cap Gidy chieng nhin, ky Diéu chinh HPTD, ban giao dit thuc dia

- Mau sd 01, 04.

_|-In Gidy chtng nhan. 03 n‘gay;(.+ 02 ) Ho.Aso. ‘
Elitil;ll%lzzllclg L Du thao Piéu chinh Hop dong thué dat Chuyén vién c;cgycc%} ioilé‘:ildi ) P}?ieu m,nh' R
y P | (dbi véi trudmg hop thué dt). Phong NNMT g men it - Giay chimg nhén.
GCN . , va huyén Ly \ A ,
- Trinh h so dén Lanh dao Phong NNMT. Son) - Dy thao Diéu chinh
Hop dong thué dat (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét ho so. - Mau s6 01, 04.
] - Ky Piéu chi 5 5 dat (né - H6 so.
B19. Kiém tra, CéP)<y Di¢u chinh Hop dong thué dat (néu Linh dao o1 ne ST .
phé duyéthdso |° Phong NNMT 9 |- Gidy chimg nhan.
- Chuyén ho so dén Van phong HDND va - Piéu chinh Hop dong
UBND cép huyén. thué dat da ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
B20. Tiéo nhan Van phong HDND va UBND cip huyén| Lénhdao Vin - Ho so.
) h(‘;esp(r : nhan hé so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy chirng nhan.
huyén. UBND cap huyén - Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (n€u c9).
a1, Kv duvee |~ &M ¥EL Ky GCN. Lanh dao - Méu s6 01, 04.
. uyé . . . A . \
yOUYeE . Luan chuyén hd so dén Van phong| UBND huyén 01 ngay - Ho so.

ho so

HPND va UBND cép huyén.

- Gidy ching nhan di ky.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Piéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).

B22. Chuyén ho
SO

Chuyén GCN da ky; Dicu chinh Hop dong
thué¢ dat (nfu c6) dén Phong NNMT thuc
hién tiép TTHC.

Lanh dao Van
phong UBND
huyén

08 gid

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Gidy chtng nhéan di ky.
- Diéq chinh Hop dong
thué dat da ky (néu c6)

B23. Ban giao
dat thue dia,
trao GCN,
chuyén hd so

- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat
thuc dia; trao Giéy ching nhan cho nguoi
str dung dat.

- Chuyén hd so va ban sao GCN da ky dén
Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
s& dit lidu dat dai, ho so dia chinh.

Phong NNMT

04 ngay (+ 02
ngay doi véi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Bién ban ban giao dit
thuc dia.

- Giay chiing nhan di ky.
- Diéu, chinh Hop dong
thué dat da ky (n€u co)

- Phiéu chuyén h(‘A),sor va
ban sao GCN da cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co sé di
liéu dat dai, ho so dia
chinh.

B24. Cap nhat
HSDC,
CSDLbb

- Lap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit li€u dat dai.

- Scan, sO hod va luu trit két qua gidi quyeét

Chi nhanh

2,5 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién nui

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
h6 so TTHC dién tir. va huyén Ly | - Piéu chinh Hop dong
- Chuyén dén Bo phian Mot cira dé tra két Son) thué dat (néu co).
qua. - GCN.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bado cho ngudi st dung dat. ) )
- Thu lai Gidy ti€ép nhan

Céng chic cua N ho so va hen tra két qua.
Phong NNMT tai érnoﬁlgh%;‘;
B6 phan Mot ctra

- Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, 1é

B25. Tra K . | phi theo quy dinh. Phidy thy (nby cd

S Tra ket qua | _ Két thiic hd so trén phin mém Mot cira - e t u (neu CO‘)' ,
Dién tu. - Thu giay uy quyén (néu
- Tra két qua cho cong dén. c0).

- M1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

9. Giao dat & c¢6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong dau thau lya chon nha dau tu thue hién
du an cé sir dung dit @6i v6i ca nhan 1a can b, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngii, quin nhan chuyén nghiép,
cong chlrc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhian cong an, ngwdoi lam cong
tac co yeu va nguwoi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu huéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwge glao
dit &, nha é; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi, hai ddo thugc viung co diéu kién kinh té - x&
hoi khé khiin, vang c6 diéu kién kinh té - xi hdi dic biét khé khin nhung chwa c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac hoic
chua dwoc hudng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca nhan thudng tra tai xa ma
khong c6 dat & va chua dwoe Nha nuwéc giao dat & hodc chwa dwge hwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh
ciia phap luit vé nha é; ca nhan thuwong tru tai thi tran thudc ving cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, viung c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin ma khong cé dat ¢ va chwa dwge Nha nuéc giao dat &

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 85 ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Ht‘rong dan, klefn tra ho so. | - Miu sé 01, 04.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap CH so
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop ho so chua day du can phai
sta doi, bo sung thi 1ap Phiéu yé€u cau bd ) . i
sung, hoan thién ho so/Trudng hop ho so Phiu yéu céu b6 sung,
khéng thudc thim quyén ti€ép nhan hodc ho hoan thién h6 so/Phiéu
so khong day dua thanh phan hoac khong tr choi tiép nhan giai
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin quy€t ho so.
] N gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong | Cong chuc cua

B} Hw?’ng f}a“s tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan | UBND cap x4 tai

tiép nhan ho so hd A 1n A Trong gid
giai quyet 0 so. B0 phan Mot cira rong g

P U T hanh chinh
-}?*O h}i)fl thanh pél'ar;l h(;1 o FIﬁa’n loai thﬁnh Thanh phin hd so, tai
an ho so quy dinh phai so hoa; sao chu A
52‘1 chuyén ?hgnh' te ptin dién tir trén hg licu  duge sao - Chl-'lp’
Y 3}} : P! dit lisu th - chuyén thanh tap tin dién
thong t, orggfma co SO dur lieu t co quy tor phuc vy s6 hoa (néu
dinh, ky 80 tai li¢u trén HE thong thong tin c6)
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.
) A’Chu~y en ho so (gidy, dién t) dén UBND 01 ngay Hb so dugc luan chuyén.
cap xa.
Xir Iy ho so tai UBND cdp xa, thanh lgp Hi dong xét duyét hé so (30 ngay)
B2. Phan cong | Phin cong xur 1y hd so trén Phiéu kiém soat Lanh dao 01 ngay - Méu s6 01, 04.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
xir Iy ho so va trén thﬁn mém cho cong chirc dia chinh | UBND cap xa - H6 so.
cap xa dé thyc hién xtr 1y ho so.
- Kiém tra, ra soat ho so.
- Du thao Quyet dinh thanh 1ap Ho1 dong - Mau s6 01, 04.
. xét duyét giao dat khong dau gia quyén sir -Hb so.
B3. Kiém tra, xir | dung dat, thanh phan Hoi dong quy dinh tai Cong chue ; 4
L A Lo 24 nga - Phiéu tri
Iy ho so khoin 3 Diéu 53 Nghi dinh sé| diachinhcp xa i PhiCu trinh. —
102/2024/ND-CP  ngay 31/8/2024 cua - Dy thio Quyét dinh
Chinh phu trinh Lanh dao UBND cép xa thanh lap Hoi dong.
phé duyét.
- Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét | Kiém tra, phé duyét ho so; ky Quyét dinh | Lanh dao UBND \ - H6 so.
A * \ n As 3 A , R P 05 ngay .
ho so thanh 1ap HO1 dong xét duyét. cap xa . Quyét dinh thanh lap
Ho1 dong xét duyét.
Tién hanh tham dinh cac diéu kién giao dat - Mau 56 01, 04.
khong dau gia quyén sir dung dat theo quy - Ho so.
e dinh c‘ﬁa UBND ?ﬁp'tinhim L Thoi han gidi |- Bién bén' xac .nhén.cé
BS. HQi dong | - Truong hop du diéu kién giao dat: Lap A: X . X nhan du dicu kién giao
o P e Lo R S e ¢ Hoi dong xét quyét theo quy
thuc hi¢n tham | bién ban x4c nhdn c4a nhan du diéu kién duyét dinh cia dat khong thong qua dau

tra ho so

giao dat va chuyén hd so dén UBND cép
xa dé 1ap ho so theo quy dinh cia UBND
cap tinh trinh UBND cdp huyén xem xét,
quyét dinh.

UBND cap tinh

gia quyén sir dung dat.

- Van ban thong bao tra
hé so do khong du di€u
kién gidi quyét.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Trudng hop khong du diéu kién giao dat:
Ban hanh van ban thong bao tra h6 so do
khong du diéu kién giai quyét cho ca nhan.
Lap ho so trinh UBND cdp huyén (09 ngay)
- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
B6. Hoan thicn Lap ho so theo quy dinh cia UBND tinh - Phieu Erlnh.‘ . .
1 ~ Ol? z li;’ trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé | Coéng chirc dia 04 nad - Dy tha? To tfmh trinh
uan ¢ sl;yen 0 duyét trinh UBND cap huyén xem xét, chinh cap xa gay UBND cap huy¢n.
quyét dinh. - Bién ban xac nhan ca
nhan du diéu kién giao
dat khong thong qua dau
gi4 quyén st dung dat.
‘ -A’Kiém Atra, phé duyét ho so trinh UNND - MAu sb 01, 04.
B7. Phé duyét ho | cap huyén. Lanh dao HB so
so trinh UBND | - Chuyén hoé so dén Bo phan Mot cira UBND hﬁyén 02 ngay o .
cap huyén UBND cap xa dé chuyén lién thong ho so ' -ATO’ tl‘lAIlh trinh UBND
dén Bo phan Mot cira UBND cép huyén. cap huyén.
B8.‘Luﬁn ,chuyén . ) - MAu sb 01, 04.
ho so dén Bo 2 1A i1 A L DA 1A A ong chtrc cua A
phan Mt cira Ccél;%eg;gncghogf lé‘r’l so.dén BO phan MO | ypND cp xa tai 01 ngay Hoso. o
UBND cip p huye¢ Bo phan Mot cira - To trinh trinh UBND

huyén

cép huyén.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
B9. Tiép nhén x  z
hd so, chuyén - Mau so 01, 04.
in DA X £ A PO X s . Cong chirc cia A
lién thong dén | Tiép nhan, chuyén h6 so dén Van phong Phong NNMT tai 01 ngay - HO so.
Vanphong | UBND cap huyén. B6 phan Mot ctra - T& trinh trinh UBND
UBND cap o ' cap huyén.
huyén
B10. Tiép nhén, - MAu sé 01, 04.
chuyén ho so X A 2 A % \ Lanh dao Van A
dén Phong EIISIIID\/I'IEI h%n’h Ch}l ygr; hol ;(Z den Phong phong UBND cip 01 ngay Ho so.
NNMT cip cap huyen de xu 1y ho So. huyén - ;TG triAHh trinh UBND
huyén cap huyén.

Ludn chuyén hé so dén Phong NNMT cép huyén dé tham dinh (30 ngay)

- Mau sb 01, 04.

B11. Phan cong | Phan cong xur ly ho so trén Phiéu kiém soat | Lanh dao Phong 01 nai - Hb so.
xir Iy hd s¢ | va trén phan mém NNMT W T4 tinh trinh UBND
cap huyén.
| - Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi - Méu s6 01, 04.
B}Z. Thuyc hi¢n co li€n quan tham gia tham dinh ho so giao Chuyén vién . - Hd so
tham dinh, xir ly 20 ngay ‘

ho so

dat d6i voi timng ca nhan. Phong NNMT

- Du thao vin ban lay y
kién/Giay moi.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
S - Mau s6 01, 04.
Dy thdo van ban bdo cdo két qua tham N
- Du,théo van ban bao
cao két qua tham dinh.
7 : - Méu s6 01, 04.
R | - Kiém tra, phé duyét ho so N . N
B13. Phé duyét Chuvén hd so dén Vin phone UBND c4 Lanh dao Phong 02 ngay - Ho so.
A - Chuyén ho so dén Van phon ca
ho so huyény PHONE P NNMT - Dy thao vdn ban bio
' cao két qua tham dinh.
Lt dao Va - Mau s6 01, 04.
. K A - X A X L ~ ann aao van CITA
B14. T:ep nhan T}ep nhz_im h6 so dé trinh Lanh dao UBND phong UBND cép 01 ngay Ho so.
ho so cap huyén. huyén - Du,théo Vép ban bao
' c4o két qua tham dinh.
) R Lanh dao UBND, cép huyén xem xét, ky . - Mau s 01, 04.
BIS. I§y duyet van ban bao cdo két qua tham dinh. Lanhﬂ dao UABND 01 ngay - Hd so.- Vin ban bio
ho so cap huyén oo e T
cao két qua tham dinh.
- Mau s6 01, 04.
B16. Chuyén két | Chuyén hd so dén UBND cip xi dé tiép | Van phong UBND 01 ngay - Hb so.

qua giai quyét

tuc xtr 1y hd so.

cap huyén

- Vin ban bao cdo két
qua tham dinh.

Xir Iy hé so ban hanh Quyét dinh giao dit (05 ngay)
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Sau khi nhan két qua thim dinh cia UBND - Mau 50 01, 04.
B17. Hoan thién | cap huyén, cong chuc dia chinh hoan thién - HO so.
ho so trinh ban | ho so trinh lanh dao UBND cap xa xem | Cong chirc dia 04 nad - Phiéu trinh.
hanh Quyét dinh | xét, phé duyét hd so va giri Phong NNMT | chinh cdp xa B br thio TS tinh/Du
giao dat cap huyén d€ trinh UBND huyén ban hanh thio Van ban gidi trinh
Quye¢t dinh giao dat cho ca nhan. b sung hd so (néu c6).
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
B18. Phé duyét | Xem xét, phé duyét ho so trinh UBND cép Lanh dao 01 naa - Phiéu trinh.
ho so huyén. UBND cap xa gay

- Du thao T¢ trinh/Du
thao Van ban giai trinh,
bo sung hd so (néu co).

Xir Iy ho so lién thong tai UBND cip huyén (10 ngay)

Tiép nhian hod so tr UBND cép x4, tham

- Mau sb 01, 04.

B19. Thim tra, | muu du thio Quyét dinh giao dat cho ca Chuyén vién 04 nad - Ho so.
xir Iy ho so nhan trinh Lanh dao Phong NNMT xem | Phong NNMT gay - Dy thao T trinh.
xét, trinh 1anh dao UBND huyén - Du thao Quyét dinh.
» \ - Mau s6 01, 04.
R | - Kiém tra, phé duyét ho so. . A
B20. Phé duy¢t huvén b R . . Lanh dao 02 nad - HO so.
hd so - Chuyén ho so dén Van phong HDND va Phong NNMT gay - T& trinh.

UBND cap huyén.

- Du thao Quyét dinh.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
. : ‘ , 3 5 - Mau s6 01, 04.
B21. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | -anh dao Van \ \
N : A phong HDND va 01 ngay - HO so.
ho so huyén. UBND cp huvé .
Cap huyen - Du thao Quyét dinh.
- Lanh dao UBND huyén xem xét, ky o
B22. K¢ duvét Quyet dinh. i d - MAu s6 01, 04.
. ¢ Ly . anh dao \ A
hﬁ); Guy. - Chuyén ho so dén Van phong HDND va | gD hﬁyén 02 ngay - HO so.
UBND cép huyén dé chuyén tra ho so giai i - Quyét dinh di ky.
quyeét.
| Tidn nhan ha s AL A0 RA - MAu s 01, 04.
B23. Chuyén ket Tlfip nh?n }}O SO va ch1£1yen~ hc; 5o de£n B(;) Van phong 5 A
2 e %, | phan Mot cra UBND cap xa d¢ tra ket qua ~ 01 ngay - Ho so.
qua giai quyét %t cho c6ne da UBND huy¢n .
giai quyet cho cong dan. - Quyét dinh da ky.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong - Quyét dinh di ky.
bao cho nguoi sir dung dat. Cone chite ot - Thu lai Gidy tiép nhan
. - Ngudi sir dung dét thuc hién ngp phi, 1¢ | ~Ong chucecua i | h so va hen tra két qua.
B24. Tré két qua | o o (008 C8 B MR OP DAL ypND cp xa tai groﬁlghf%“; o va fien tra ket qu
Y quy dinh. B6 phan Mot cira ann chin - Phiéu thu (néu co).

- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira
Dién tir.

- Tra két qua cho cong dén.

- M1 cong dan danh gid mirc do hai long.

- Thu gidy uy quyén (néu
o).
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10. Giao dit, cho thué dat, giao khu vue bién dé thuc hién hoat déng 14n bién ma nguoi xin giao dat, thué dit 1a

ca nhan

~ Thoi gian giai quyét: Khéng qud 20 ngdy ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é (Poi véi huyén Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).
a) Poi véi treong hop ma ngudi sic dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong

bang gia dat:

So do cac bude N6i dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dén, kiém tra ho so.
- Hd so hop 18, ddy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
lap Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket - HO so.
qua.
- Truong hop hd so chua diy du cin phai
stra do1, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Trudng hop hd so Phidu yéu ciu bd sung
khong thudc thim quyén tiép nhan hodc Ca e . A A 2
, x . . \ N ; ong chuc cua .
B1. Huéng dén, |h$ so khong diy da thanh phin hodc | prers NNMT f | LFONE 2i0 ?Oanhihlirh ho E?/ Phicu
tiep nhdn ho so' | khong dam béo tinh thong nhét ndi dun e hanh chinh | " ¢hol tiep nhan gial
p nhg g g - 2| Bo phian Mot cira quyét ho so.

thong tin gitta cac gidy t& theo quy dinh
thi khong tiép nhan va 1ap Phiéu tur chdi
tiép nhan gidi quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tor trén hé
thong thong tin, co s& dit liéu theo quy
dinh, ky s6 tai liéu trén Hé thong thong tin

Thanh phan hd so, tai
liécu duogc sao chup,
chuyén thanh tap tin dién
tod phuc vu s6 hoa (néu
co).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
sO hoa.
Chuyén ho so (giay, dién tir) dén Phong 04 gid Hb so duoc luan chuyén,
NNMT.
B2. Phan cong | Phén cong xur ly trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 iy - Mau s6 01, 04.
xir Iy hd so | trén Phin mém. Phong NNMT & “H so.
- Kiém tra hd so.
- Chuyén h?) so dén Chi nhanh dé cung cap X s6 01 04
B3. Ludn chuvén thong tin ve co s dit li¢u dat dai, 1ap trich ) M‘au SO UL, Ua.
AR CIUYEN |y ban @b dia chinh thia dt déi véi - Hd so.
ho so’ dén Chi . A A 4. s A A . )
nhanh hoic truong hop hd so day du va hop I¢. o . Thong b&o nép hd so
hwéng din n;glr(‘)’i - Huéng dan nguoi nop ho so bo sung Ci]uyen Vien 02 ngay b6 sung trich do dia
nop hd so'bd | trich do dia chinh thira dt d6i voi thira dat | Phong NNMT chinh thira dat (Mau so
sun.g hé so hoiic | tai noi chua co ban do dia chinh theo quy 07, 08).
lam lai hd so | dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho - Van ban ¢6 lién quan
) so va np lai cho Phong NNMT doi véi (néu co).
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao -\ - Méu s6 01, 04.
N A A A . 04 gio .
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh - H9 so.
B5. Chuyén két |- Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat L 02 ngay (+ 02 |- Mau s6 01, 04.
A ik Chi nhanh . .
qua xuw ly dai, lap trich luc ban do6 dia chinh thira dat. ngay doi véi | - Ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén hd so dén Phong NNMT cép
huyén.

huyén Ly Son)

- Phiéu chuyén (vin ban)
chuyén hd so.

- Cung cép dir liéu dat
dai (xac dinh vi tri, dién
tich, dwong pho dé xdc
dinh gida dat déi véi
trwong hop tién sir dung
dat, tien thué dat tinh
theo gid dat trong bang
gia )

- Trich lyc ban dd dia
chinh thira dat.

B6. Thuc hién
kiém tra, xir ly
ho so

- Ra soat, kiém tra hd so.
- Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia.

- Dy thdo TO trinh, du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

04 ngay (+ 03
ngay doi véi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Dir liéu dat dai (xac
dinh vi tri, dién tich,
duong pho dé xac dinh
gia dat doi voi truong
hop tien su dung dat,
tien thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia).

- Gidy moi.

- Phiéu trinh.

- Dy thao: TO trinh,
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Vin ban lién quan (néu
co).
_ | - Kiém tra, phé duyét hd so. X %
B7. Phé duyét hd b DHEGUYER O 80 | Lanh dao Phong ‘ - Mu 56 01, 04.
- Chuyén ho so dén Van phong HDND va 01 ngay A
SO z . NNMT - HoO so.
UBND cap huyén.
Luén chuyén hé so dén UBND cép huyén
- Méu s6 01, 04.
. s . 5 . A 3 - Ho so.
BS. Tiép nhan hd | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND | _-2nh dao Van ) y .
SO ’ huyén phong HDND va 04 gio - Phi€u chuyén.
' UBND cap huyén - Vin ban lién quan (néu
co).
: duvet hd | Lanh d - o Ouvét | Lanh - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho Lgn ao UBND huyén xem xét, ky Quyét | Lan daoAUBND 04 gid CHD so.
SO’ dinh. huyén .
- Quy¢t dinh da ky.
o 5 5 - Méu s6 01, 04.
B10. Chuyén két X 1A 2 A TIA LA A L‘anh dao Van \ 3 A
2 ez £ Chuyén két qua dén Bo phan Mot cua. phong HDND va 04 gio - HO so.
qua gial quyet % A ¢
UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua -Mau S‘O_Ol’q 04. .
cho nguoi st dung dat. - hNgu’Ul su gl.lfilg dat
i IS N A nhan Quyét dinh cua
11 Chuyén L tﬁScan, s0 hoa va luu trir ho so TTHC dién Cong chirc cia UBND huyén va ky xéc
¥ : Phong NNMT tai 04 gic nhan viéc nhan két qua.

qua giai quyét

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

B6 phan Mot ctra

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén hé so dén Phong NNMT

cdp huyén thwe hién nghia vu tai chinh

B12. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Sau khi Phong NNMT nhan Quyét dinh,
thuc hién 1ap thu tuc chuyen thong tin dia
chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyen trén hé théng dé
tam ding x@ 1y trén phan mém.

Phong NNMT

01 ngay

- Méu s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

- Thuc hién quy trinh
tam dung xur ly trén phan
mem.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién

X g g \ . - Thong bio thuc hién

Co quan thué xac dinh va ban hanh 05ngay IAm | nghia vu ti chinh cho

B13. X4c dinh
nghia vu tai
chinh

Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh
cho ngudi sir dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat
dén Bo phan M{t cua dé xur ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

viéc (khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

nguoi str dung dat.
- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

B14. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Nguodi st dung dét thuc hién nghia vy tai
chinh theo thoi gian quy dinh; Chu dau tu
du 4n 14n bién hodc dy an dau tu co hang
muc l4n bién khong phai nop tién st dung
khu vyc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién; cung cap chimg tir hoan thanh nghia
vu tai chinh dén B phan Mot ctra dé thuc
hién thao tac tiép tuc giai quyét hd so trén
phan mém Mot cira dién tu.

Cong churc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Tam ding xur ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Chung tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xir Iy ho so trén phan
mém.

Xir Iy hé so cip Gidy chieng nhén, ky HPTD, ban giao dit thue dia

B15. Thue hién
xir ly ho so' cap

Sau khi nhan van ban xac nhan hoan thanh
nghia vu tai chinh va van ban thong bao

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay (+01
ngay doi voi

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
GCN chap thudn két qua nghiém thu hoan thanh huyén Ly Son) | - Phiéu trinh.
hoat dong lﬁr} bién quy dinh tai Dicf:u 74 . Giéy chirng nhan.
Nghi dinh s6 102/2024/Nb-CP (doi voi , ; A
A, I . . . - Dy thao Hop dong thué
phan a:l,en tich dat hinh thanh tu hoat dong At (néu co)
lan bién) thi thuc hién: '
- In Gidy chung nhan.
- Dy thao Hop dong thué dat (ddi véi
truong hop thué dat).
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong NNMT.
. N - Mau sb 01, 04.
- Kiém tra, phé duy¢t ho so. A
2 . . - HO so.
B16. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao 04 gics Gibv ch ha
phé duyét ho so | Chuyén’ hd so dén Vian phong HDND va | Phong NNMT aye :Ing " E.lAn- o
UBND cAp huyén. - HO’[A) dopg thué dat da
ky (n€u co).
- Méu s6 01, 04.
B17. Tiéo nhan Van phong HDND va UBND cap huyén Lanh dao Van - Ho so.
) hd sp(r : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy ching nhan.
huyén. UBND cép huyén - Hop dong thué dit da
ky (néu co).
B18. K¢ duvee pd | <EM XEL k¥ GCN. Lanh dao - MAu s6 01, 04.
. uyet no 5 \ / A . X
y CHye - Luan chuyén hd so dén Vin phong| UBND huy¢n 08 gio - HO so.

SO

HDND va UBND cép huyén.

- Gidy ching nhan di ky.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B19. Chuvén hd Chuyén GCN da ky; Hop dong thué d:éit Lanh dao Vian - Ho so.
Ay (néu c6) dén Phong NNMT thuc hién tiép | phong HDND va 04 gioy _ Gidy chimg nhan.
5 TTHC UBND cép huyén N
' p uye - Hop dong thué dat da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dat thu'c;dla. , o
B20. Ban giao thuc dia; trao Giay ching nhan cho ngudi . - Gidy ching nhén da ky.
X . . X 04 ngay (+ 02 | _ A A 4ks 4%
dat thue dia, trao | su dung dat. \ Ny Hop dong thué dat da
GCN. chus én hd N L s Phong NNMT ngay doi vadi k¢ (ndu c6)
, chuy - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén huyén Ly Son) :

SO

Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh 1y co
s¢& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh.

- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN di cap dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir
litu dat dai, hd so dia
chinh.

B21. Cap nhat
HSDbC, CSDLbD

- Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai.

- Scan, s0 hoa va luu trit két qua giai quyeét

Chi nhanh

02 ngay (+ 02
ngay doi voi
huyén Ly Son)

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
h6 so TTHC dién tir. - HDTD (néu co).
- Chuyén dén Bo phan Mot ctra tra két - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi stir dung dat. o Tai Gidv 6ido nha
- Ngui sit dung d4t thuc hién nép phi, 16 - Thu lai Gidy tiep nhan
: : Cone chite cua . ho so va hen tra két qua.
. phi theo quy dinh. g . Trong gio 2 .
B22. Tra két qua X o 1A A A A ~. .| Phong NNMT tai X ; - Phicu thu (néu co).
- Két thiic ho so trén phan mém Mot cua 5 oha n hanh chinh y . )
Pién tir. B6 phan Mot cura - Thu giay uy quyén (néu
- Tra két qua cho cong dan. c0).
- M1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.
b) Poi véi treong hop giao dat khong thu tién sic dung dat:
So @6 cac budc Néi dune cone viee Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thue hién : § cong Vg thure hién thue hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra ho so.
- Ho so hop 1¢, ddy du theo quy dinh thi - Mau 56 01, 04.
lap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két Cone chitc ci - HO so.
B1. Huéng din, | qua. ong chic cua Trong gio
tiép nhin hé so Phong NNMT tai hanh chinh 2 A LA
p nha - Trudng hop hd so chua diy di cin phai | Bo phan Mot cira Phiéu yéu ciu bd sung,

stra doi, bo sung thi 14p Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so/Trudong hop hod so
khong thudc tham quyén ti€ép nhan hoac ho

hoan thién hd so/Phiéu tir
choi ti€p nhan giai quyeét
ho so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
so khong day du thélnh,phﬁn hoac khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
- S@ hoa thanh phan hd so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan ho so, tai
VE‘I’ chuyén thanh té€p tin di€n tir trén hé litu dugc sao chup,
thong thong tin, co so dir liéu theo quy chuyén thanh tap tin di¢n
dinh, ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin tr phuc vu s6 hoa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phdn mém co).
s0 hoa.
Chuyén ho so (gidy, di¢n tur) dén Phong 04 gics Hb so duoc luan chuyén,
NNMT.
B2. Phan cong | Phan cong xu ly trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 iy - Mau s6 01, 04.
xit Iy hé so | trén Phian mém. NNMT & _HO so.
hB3.RLTl§n - Kiém tra hd so. - Méu s6 01, 04.
chuyén ho so L . , . . A
dén g?hi nhanh | - Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap - HO so.
X . x | thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap trich AN \ia - Théng b&o ndp ho so bd
hoic hwéng dan ) : iy Chuyén vién \ :
- 8 luc ban d6 dia chinh thuoa dat doi véi y 02 ngay sung trich do dia chinh

nguoi ndp hod so
b6 sung hd so
hoic 1am lai hd
SO

truong hop hd so day du va hop 16.
- Hudng din ngudi ndp hd so bo sung trich
do dia chinh thira dat doi voi thua dat tai

Phong NNMT

thira dat (Mau sé 07, 08).
- Van ban ¢ lién quan
(n€u co).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
noi chua c6 ban gTé dia chinh theo quy
dinh hoac lam lai h6 so hoac bo sung ho so
va nop lai cho Phong NNMT doi voi
truong hop ho so khong day du, khong
hop €.
B4. Tiép nhian | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao . - Méu sb 01, 04.
T A A A . 04 gio 3
va xw ly trén Phan mém. Chi nhanh -Hob so.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu chuyén (vin ban)
chuyén ho so.
- Cung cip dir liéu dat
« |- Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat 02 ngay (+ 02 |dai (xac dinh vi tri, dién
BS. Chuyén két 1At S QR Y. - i o | Heh dwo hé dé xd
A dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thura dat. Chi nhanh ngay doi voi ich, dwong pho de xac
ua xu L s . e . O ax < .
4 Y - Chuyén ho so dén Phong NNMT. huyén Ly Son) dmh gia d‘qi d(?l Vol
truong hop tién sir dung
dat, tién t%zué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).
- Trich luc ban db dia
chinh thtra dat.
B6. Thuc hign | - Ra sodt, kiém, tra ho s0. Chuyénvién | 3,5 ngay (+ 03 |- Mau 50 01, 04.
kiém tra, xirly | - Phat hanh Gidy moi kiém tra thuc dia. Phong NNMT ngay doi véi | - HO so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
ho so - Dy thao T¢ trinh, dy thdo Quyét dinh huyén Ly Son) |- Dir liéu dat dai (xac
trinh Lanh dao Phong NNMT. dinh vi tz,’i, 7di_én tich,
dwong pho dé xdc dinh
gia dat doi voi truong
hop tien su dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia).
- Gidy moi.
- Phiéu trinh.
- Dy thao: To trinh,
Quyét dinh.
- Bién ban kiém tra thuc
dia.
- Van ban lién quan (néu
co).
- Kiém tra, phé duyét hd so. X %
B7. Phé duyét (1 PHE GUYEL HO 50 | Lanhdao \ - Mau s6 01, 04.
hd so - ChuyenA’ ho soAden Vian phong HDND va Phong NNMT 01 ngay CH so.
UBND cap huyén.
Ludn chuyén ho so dén UBND cip huyén
i ) - Mau s6 01, 04.
BS8. Tiép nhan | Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND L‘anh dao Van \ .\ - Hb so.
hd so huyén phong HDND va 04 gio y R
v UBND cép huyén - Phiéu chuyén.

- Van ban lién quan (n€u
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : & E VIt thue hién thwe hién thwe hién
cd).
BO. K¢ duvét hi Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét Lanh d - Méu s6 01, 04.
» Y CUyeE RO dinh. ant 4ao ‘ - HA
so ' UBND huyén 01 ngay Hoso.
- Quyét dinh da ky.
B10. Chuvén It o , Lanh dao Vin - Mau s6 01, 04.
- yen ;te Chuyén két qua dén B phan Mot cira. phong HDND va 04 gid - H so.
AT ST ARy UBND cap huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua ) Mau‘s'o (?1’ 04. P
cho nguoi sir dung dat. - Ng}rmds'uhdun’g dét nhan
- Scan, s6 hoa va luu trir hé so TTHC dién C6 hie ol QuyAet 1\n ,cua’ UBNAD
B11. Chuyén két | tir ong ChUe cHa .\ huyén va ky xac nhan
s P . Phong NNMT tai 04 gio viéc nhan két qua.
qua gial quyet B6 phan Mot ctra ' '

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s 01, 04.
- Ho so.
- Quyét dinh.

Xir Iy hé so cip Gidy chieng nhén, ky HPTD, ban giao dit thue dia

B12. Thyec hién
xir ly ho so cap
GCN

Sau khi nhan vian ban thong bao chip
thuan két qua nghiém thu hoan thanh hoat
dong 1an bién quy dinh tai Diéu 74 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP (doi véi phdn

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay (+01
ngay doi voi
huyén Ly Son)

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Phiéu trinh.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dién tich dat hinh thanh tic hoat dong lan - Giay ching nhén.
bién) thi thuc hién: - Dy thao Hop ddng thué
- In Gidy chung nhan. dat (néu co).
- Dy thiao Hop ddng thué dat (doi véi
truong hop thué dat).
" o - MAu s 01, 04.
- Ki€m tra, phé duyét ho so. H
2 . . - HO so.
B13. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (n€u co). Lanh dao Phong 01 ngay Gikv chi ha
n Al 1A L . - Giay chung nhan.
phé duyét ho so | Chuyén ho so dén Van phong HDND va NNMT Y N 8 T
UBND cép huyén. - HO’[A) dqng thué dat da
ky (n€u o).
- Mau s6 01, 04.
B14. Tiéo nhan Van phong HDND va UBND cdp huyén | Léanh dao Vin - H6 so.
) h(;l) sp()' : nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND | phong HDND va 04 gio - Giéy chirng nhan.
huy¢n. UBND cap huyén - Hop déng thu¢ dét da
ky (néu co).
- Mau s6 01, 04.
BIS. K¢ duvet |- Xem xét, ky GCN. Lanh dao - Hb so.
. uyé . A . A .\ .
h(“)); o Y Luan chuyén hd so dén Van phong| UBND huyén 04 gio - Gidy chirng nhén di ky.
HDND va UBND cap huyén. - Hop ddng thué dit da
ky (néu cb).
B16. Chuyén hd | Chuyén GCN di ky; Hop dong thué dat | Lanh dao Vin 04 gio - Méu s6 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
SO (néu co) dén Phong NNMT cép huyén phong UBND - Ho so.
thyce hign tiép TTHC. cap huyén - Gidy chtmg nhan da ky.
- Hop dong thué dat (néu
c6) da ky.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- Bién ban ban giao dat
- Trinh phat hanh Gidy moi ban giao dét thye dja.
B17. Bangiao | thuc dia; trao Giay ching nhan cho nguoi . - Giay cl‘lu’ng nhan fia k3,’-
dat thuce dia, | su dung dat. . 04 ngay ;(.+ 02 - Hop dong thué dat (néu
trao GCN ’ N . s Phong NNMT ngay doi voi c6) da ky
, - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén huyén Ly Son) :

chuyén hd so

Chi nhanh thyc hién c@p nhat, chinh 1y co
s& dir 1iéu dat dai, ho so dia chinh.

- Phiéu chuyén ho so va
ban sao GCN di cip dén
VPDKDD thuc hién cap
nhat, chinh 1y co sé di
licu dat dai, hd so dia
chinh.

B18. Cap nhat
HSDC,
CSDLbDb

- Lap, chinh 1y, cap nhat biép dong vao hd
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
ho so TTHC dién tur.

- Chuyén dén B0 phian Mot cira dé tra két
qua.

Chi nhanh

02 ngay (+02
ngay doi voi
huyén Ly Son)

- Méu s 01, 04.
- Hd so.

- HPTD (néu co).
- GCN.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.
- Ngudi str dung dat thye hién nop phi, 18 - Thu lai Gidy tiép nhan
.| phi theo quy dinh. Cong chirc ciia . ho so va hen tra két qua.
B19. Tra két | 14 (v LA A A A A o ) : Trong gio iy L,
: Két thic ho so trén phan mém Mot cra | Phong NNMT tai hanh chinh - Phiéu thu (n€u co).
qua At A 1A Ap o 2 . .
bién tur. B phan Mot cua - Thu gidy uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gid mirc d6 hai long.

co).

¢) Truwong hop ngwoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé:

So @6 cac budc Néi dune cone viee Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : § cong Vg thuc hién thue hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra ho so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi - Mau 56 01, 04.
lap Giay ti€p nhén ho so va hen tra két Cone chitc ci - HO so.
B1. Huéng din, |qua. ong chue cua Trong gio
tiép nhan ho so Phong NNMT tai hanh chinh 2 A 12
p nig - Trudng hop hd so chua diy di cin phii | Bo phan Mot cira Phiéu yéu ciu bd sung,

stra doi, bo sung thi 14p Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so
khong thudc tham quyén ti€ép nhan hoac ho

hoan thién hd so/Phiéu tir
choi ti€p nhan giai quyét
ho so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
so khong day du thélnh,phﬁn hoac khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong
tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
- S@ hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh ‘ ‘
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan hé so, tai
VE‘I’ chuyén thanh t€p tin dién tir trén hé liéu qdu’qc sao  chup,
thong thong tin, co s¢ dir li€u theo quy chuyén thanh tap tin dién
dinh, ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin tor phuc vu so6 hoa (néu
giai quyét TTHC tinh hodc trén phdn mém co).
s0 hoa.
Chuyén ho so (gidy, di¢n tur) dén Phong 04 gics Hb so duoc luan chuyén,
NNMT.
B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 04 iy - Mau s6 01, 04.
xit Iy hd so | trén Phin mém. Phong NNMT & _HO so.
B3. Luén chuyén | - Kiém tra ho so. - M?lu s6 01, 04.
ho so dén Chi | - Chuyén h?) so dén Chi nhanh dé cung cap - Ho so. q
nhanh hoac thong tin vé co so dit ligu dat dai, lap trich Chuyen vien \ - Thong bao ndp ho so bod
hwéng dan ngudi | lyc ban do dia chinh thia dat doi v6i |  ppong NNMT 02 ngay sung trich do dia chinh
ndp ho so bd | truong hop ho so day du va hop 1é. thira dat (Mdu sé6 07, 08).
Sll{lg hooso;hoac - Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich - Van ban co6 lién quan
lam12i ho 0" | 4, dia chinh thira dat dbi voi thua dat tai (néu cb).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh
hoac lam lai ho so hoac bo sung ho so va
nop lai cho Phong NNMT doi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop €.
B4. Tiép nhan | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao oy - Méu s6 01, 04.
« o vs ~ A A . p 04 g10 \
va xir ly trén Phan mém. Chi nhanh - H6 so.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu chuyén (van ban)
chuyén ho so.
T s o - Cung cép dir liéu dat dai
BS. Chuvén két |, Cong cap thong tin v co s6 dif ligu dat 02nay (+ 02 | (g dinh vi tri, dién tich,
- SMYEN K€L dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat. Chi nhanh ngay doivéi | guone phi dé xie dink
qua xu ly PN . . e wong pho de xac din
- Chuyén ho so dén Phong NNMT. huyén Ly Son) gia dat doi voi truong
hop tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia).
- Trich luc ban dd dia
chinh thura dat.
- Ra soat, kiém tra ho so. . 3 |- Mau s6 01, 04.
B§ Thye h}gn, - Phat hanh Giay moi kiém tra thuc dia. Chuyén vién ’5 r‘lgay;( .. | -Ho so.
kiém tra, xur ly ) o i P Phona NNMT ngay doi voi )
hd so - ‘Du: thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh ong huyén Ly Son) |- D ligu dat dai (xac
trinh Lanh dao Ph(‘)l’lg NNMT. dinh vi tri, dién tich,
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dwong pho dé xdc dinh
gia dat doi voi truong
hop tién su dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia).

- Gidy moi.

- Phiéu trinh.

- Du thao: ToO trinh,
Quyét dinh.

- Bién ban kiém tra thuc
dia.

- Vin ban lién quan (néu
co).

B7. Phé duyét ho
SO

- Kiém tra, phé duyét hd so.
- Chuyén’ hé so dén Vian phong HDND va
UBND cap huyén.

Lanh dao
Phong NNMT

01 ngay

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

Ludén chuyén hé so dén UBND cép huyén

B8. Tiép nhan hd
SO

Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND
huyén.

Lanh dao Van
phong HDND va
UBND cap huyén

04 gio

- Méu s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén.

- Vin ban lién quan (néu
C0).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién

. , - Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét ho | Lanh dao UBND huyén xem xét, ky Quyét | Lanh dao UBND

SO’ dinh. huyén 01 ngay - Ho S,O'
- Quyét dinh da ky.
o 5 5 - Méu s6 01, 04.
B10. Chuyén két I Lanh dao Van i N
e £ Chuyén két qua dén Bo phan Mét cura. phong HDND va 04 gio - HO so.
qua giai quyet UBND cép huvé L
cap huyen - Quyeét dinh da ky.

- Mau sb 01, 04.

- Ng}rc‘ri st dung dit nhan
Quyét dinh cua UBND

- Nhan két qua giai quyét va tra két qua
cho nguoi st dung dat.
- Scan, sd héa va luu trit ho so TTHC dién

P Cong chirc cua 8 3 kV x4 3
Blll C.h?l.lyen lfet tur. Phon gg NNMT tai 04 gid Blilé}fghgr?kéﬁ[yqu?c nhan
qua giai quyet B6 phan Mot ctra
- Mau s6 01, 04.
Chuyén két qua dén Phong NNMT. - Ho so.
- Quyét dinh.

Can ci quyét dinh giao dat, cho thué dit ciia UBND cip huyén, Phong NNMT cép huyén t6 chire thue hign cong tic xdc dinh
gia dat cu thé, trinh Hpi dong tham dinh gia ddt cy thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND cap huyén
(Tong thoi gian thuc hién la 180 ngay, khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)
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So @6 cac bude Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
5 2 cho thué dat, chuyén m
Blkzi.n ﬁag)h?’l_g :]%an PP(‘)rLg NNMhT éham lrll?uu C}Ilu"l tich [{BIIIAD _— o o duné dét‘y uc
At , | cap huyén chi dao phong chuyén mon la an phon s L e . .
duyét kinh phi | P SO b phe duyét Kinh phi phi | UBND huyén 15ngay |- Quyét dinh phe duyét
thué don vi tu . : ST 4 2 kinh phi.
) thué don vi tu van xac dinh gia dat cu thé.
van - Cac van ban c¢o lién
quan (néu co).
Phong NNMT tham muu Chu tich UBND
cap huyén chi dao phong chuyén mén lap
K& hoach lua chon nha thau; phé duyét Ké
hoach lya chon nha thau theo thAim quyén; ) ,
thie hién lya chon nha thau (t6 chic tu - Quyét dinh giao dat,
vAn xéc dinh gid dat cu thé) theo quy dinh cho thué dat, chuyén myc
B13. Lap ké | cia phip ludt vé ddu thiu. Truong hop tai | o o dich sir dyng dat.
hoach lya chon | thdi diém dong thau, khong co nha thau UBNg o gén 45 ngay - Quyét dinh lya chon
nha thau nao tham du thi dugc gia han 01 lan. Sau Ye nha thau.
khi gia han ma khong Iua chon duoc qhé - Cic vin ban cé lién
thau thi Phong NNMT tham muu Chu tich quan (néu co).
UBND cap huy¢n giao nhiém vu cho don
vi su nghiép cong lap du diéu kién hoat
dong tu van xac dinh gia dat dé thuc hién
xac dinh gia dat cu thé.




So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen muc
dich st dung dat.
T6 chirc thyc hién dinh gia dit tién hanh - Quyét dinh lya chon
B14. Thyc hién | xac dinh gi dat cu thé, xdy dung Béo cdo | To chuc tu van nha thau.
xac dinh gia dat | thuyét minh xdy dung phuong an gia dat, | xac dinh gia dat 60 ngay - Bdo céo thuyét minh
cu the du thao Ching thu dinh gia dat va guri dén cu thé xdy dung phuong an gia
Phong NNMT cép huyén. dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.
Phong NNMT kiém tra tinh day du vé noi - Quyét dinh giao dat,
dung cua Bdo cao thuyét minh xdy dung cho thué dat, chuyen muc
B15. Kidm tra phuong an gia dat; xdy dung To trinh vé dich sir dung dat.
- MO, - hwong an gia dat, vin ban dé nghi thim | Phong NNMT 15 ngay - Quyét dinh Iua chon

xir Iy hd so

dinh phuong an gia dég; trinh Ho1 d(‘ﬂ)qng
tham dinh gid dat cu thé cap huyén tham
dinh phuong an gia dat

nha thau.

- B4o cao thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban cO lién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quan (néu co).

B16. Tham dinh
phwong an gia
dat

Hoi dong thim dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat va giri
vin ban thim dinh phuong 4n gid dat dén
Phong NNMT.

Hoi d6ng tham
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
cua Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia

dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen muc
dich st dung dat.

- Quyét dinh lua chon
nha thau.

- Bdo céo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du théo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B17. Trinh hé so
phé duyét gia dat
cu the

Phong NNMT phdi hop véi to chirc tu van
xac dinh gia td6 chirc thuc hién tiép thu,
giai trinh, chinh stra, hoan thién phuong an
gia dat trinh Cha tich UBND cép huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cy thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cua Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyen muc
dich st dung dat.

- Qu}{é't dinh lua chon
nha thau.

- B4 c4o thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, du théo Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cap huyén quyet dinh gia
dat cuy thé va chuyen Quyét dinh dén
Phong NNMT cap huyén, co quan thué.

UBND huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xdc dinh, ban hanh Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh; thwc hién nghia vu tai chinh

B19. X4c dinh
nghia vu tai
chinh

- Trén co s& Quyét dinh gia dét cu thé, Co
quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat.

- Thong bao chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh ctia nguoi st dung dat
dén Bo phan Mét ctra dé xur ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong tinh
vado thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vy tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thinh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

B20. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Trén co s& Quyét dinh gia dét cu thé, dinh
kém trén hé thong dé tam dung xu ly trén
phan mém.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh theo thoi gian quy dinh; Chu dau tu
du 4n 1an bién hodc dy an dau tu c¢6 hang
muc 14n bién khong phai ndp tién sir dung
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong l4n
bién; cung cip ching tir hoan thanh nghia
vu tai chinh dén Bo phan Mot ctra dé thuc
hién thao tac tiép tuc giai quyét hd so trén

Cong churce cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mét ctra

Tam dung xu ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

Thuc hién quy trinh tam
ding xt 1y trén phan
meém.

- Chang tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dit va
giri thong bao két qua
cho Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phan mém Mot cura dién tu.

tuc xur 1y ho so trén phan
mém.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhdn, ky HPTD, ban giao dit thuc dia

Sau khi nhan van ban xac nhan hoan thanh
nghia vu tai chinh tr co quan thué va
thong bao chip thuan két qua nghiém thu
hoan thanh hoat dong lan bién quy dinh tai

- Mau sb 01, 04.

= . . £ - Hé) SO.
B21. Thuc hign | Pi€u 74 Nghi dinh s6 102/2024/Nb-CP van via 02 ngay (+ 01 o
xir Iy hb so chp (doi voi phan dién tich dat ﬁmh thanh tu C‘uyen vien ngdy déivei | Ph{eu trinh.
GCN hoat dgng lan bién) thi thuc hién: Phong NNMT | Vén Ly Som) | - Gidy chiing nhn.
- In Gidy chtrng nhéan. - Du thao Hop dong thué
- Dy thao Hop dong thué dat (doi véi dat (n€u co).
truong hop thué dat).
- Trinh hd so dén Lanh dao Phong NNMT.
: : - Méu s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét ho so. Hfu >0
2 . . s - H6 so.
B22. Kiém tra, | - Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong 01 ngay Gidv chi ha
n A 1A A . - Giay chirng nhan.
phé duyét ho so' | - Chuyén hd so dén Van phong HDND va NNMT Y N 8 .
UBND cAp huyén. - Hop dong thué dat da
' ky (néu co).
; ; ; Lanh dao Van XA
. X A < \ A A An ha g - Mau s6 01, 04.
B23. Tiép nhan | Van phong UBND cap huyén nhan ho so phong HDND va 04 gior u

ho so

dé trinh Lanh dao UBND huyén.

UBND cap huyén

- HO so.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Gidy chtng nhan.
- Hop dong thué dat da
Ky (n€u co).
- Méu s6 01, 04.
B4 K¢ duvee hd | - CEM €t kY GCN; Linh dao - Ho so.
. ét ho . X . A . .
ys Uuy. - Luén chuyén hd so dén Vian phong| UBND huyén 04 gio - Giay ching nhan da ky.
HDND va UBND cép huyén, - Hop déng thué dét da
ky (néu co).
- Méu s6 01, 04.
B25. Chuvén hd Chuyén GCN da ky; Hop déng thué d:él'[ Lanh dao Vian - Ho so.
-y (néu co) dén Phong NNMT thuc hién tiép | phong HDND va 04 gio - Giéy chirng nhan di ky.
i TTHC UBND cAp huyén ; o
- P Ay - Hop dong thué dat da
ky (n€u o).
- Méu s6 01, 04.
\ , \ e .- . . z - H6 SO.
- Trinh phat hanh Gidy mo1 ban giao dat 80 ban bin eiao dA
B26. Ban giao thuc dia; trao Gidy chirng nhan cho nguoi . ) Bleg an ban giao dat
£ . . A 04 ngay (+ 02 | thuc dia.
dat thye dja, trao | st dung dat. Phong NNMT | ngdy déi véi iy chime nhan di ky
GCN, chuyén h6 | - Chuyén ho so va ban sao GCN da ky dén hui éi; L3 Som) - Giay ch}rng nhan dé} ky.
so Chi nhanh thyc hién cip nhat, chinh 1y co ' - Hop dong thué dat da

s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

ky (néu cb).

- Phiéu chuyén hd so va
ban sao GCN da cap dén
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
VPDKDBD thuc hién cap
nhat, qhinh ly co sé dir
licu dat dai, ho so dia
chinh.
- Lap, chinh 1y, cap nhat biép dong vao hd o
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. _— , - Mau s6 01, 04.
, , L. P + A
B27. Cap nhat | - Scan, s0 hoa va luu trit két qua giai quyét hi nhanh 0 any ;(. 0 - HO so.
HSPC, CSDLDP | hd so TTHC dién tir Chi nhan ngdy doi vOi | on (néu co)
’ . , , huyén Ly Son) :
- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra ket - GCN.
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi stir dung dat. ha lai Gidv tiéo nha
- Nguoi su dung dAt thyuc hién ndp phi, 1€ ) ;T N f.l ; Glay? tle;p " qan
) : Céne chitc cia ' ho so va hen tra két qua.
. phi theo quy dinh. g . Trong gio 2 .
B28. Tra két qua L ot 1A A A A ~, .| Phong NNMT tai \ ? - Phiéu thu (n€u co).
- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra | . .« ne hanh chinh y : .
Bo phan Mot cura - Thu giay uy quyen (néu

bién tu.
- Tra két qua cho cong dén.
- Mo1 cong dan danh gid mitrc d6 hai long.

o).

11. Bang ky dat dal, tai san gan lién voi dat, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s hiru tai san
gan lién v6i dat 1an diu doi véi ca nhan, cong dong déan cwu, h¢ gia dinh dang sir dung dat

- Thoi gian giai quyét TTHC dbi v6i truong hop dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat lan dau: Khong qua 20 ngay

lam viéc.
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- Thoi gian giai quyét TTHC ddi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cdp GCN lan dau: Khong
qua 23 ngay lam vi¢c.
a) Truwong hop diang ky dit dai, tai san gan lién véi dit, cap GCN (truwong hep co thué dat):

So dd cac bude A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n

- Hl‘mng dan, klefn tra ho so. | - Miu sé 01, 04,

- Ho6 so hop 1¢, day du theo quy dinh thi 1ap - 1D so

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. '

- Truong hop hd so chua day du can phai

sta doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo

sung, hoarﬂl thl%n ho sc;/Tr.lforng Ahorp }30 S0 Phiéu yéu cdu bé sung,

khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho . A 1A A
. N e s X < A hoan thién ho so/Phiéu tur

so khong day du thanh phan hodc khong O R 2

dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin sy choi tiep nhan giai quyet

& ' 8 v Trong gio ho so.

B1. Huéng dan, gilia cac gidy to theo quy dinh thi khong | Céng chitc cta | hanh chinh
tiep nhin ho so | tiép nhan va lap Phi€u tir choi ti€p nhén | Phong NNMT tai
giai quyét ho so. B phan Mot ctra

- S6 héa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai sé hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé
thong thong tin, co so dir liéu theo quy
dinh, ky s0 tai li¢u trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s0 hoa.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin di€n ti phuc
vu sb héa (néu co).

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén UBND

P 04 gid 1am viée | Ho so dugc luan chuyén.
cap xa.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
06 ngay lam

B2. Xir Iy ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, xac nhan ho so.

- Niém yét cong khai cic ndi dung xac
nhan do1 voi truong hop nguoi su dung dat
c6 nhu cau cap GCN, giai quyét cac ¥ kién
phan anh v€ ndi dung coéng khai theo quy
dinh (néu c9).

- X4c 1ap ho so chuyén dén Phong NNMT.

UBND cap xa

viéc (+ 05 ngay
lam viée doi véi
cdc xd mién nili
va huyén Ly
Son);
15 ngay niém
yét cong khai
(néu c6, khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Van ban phuc dap;

- Van ban tiép nhan va
giai quyéet phan anh. (néu
co);

- Thyc hién tam dung quy
trinh trén phan mém (101
v61 truong hop ni€ém ygt
cong khai hodc giai quyét
phan anh, ki€n nghi.

B3. Phan cong
xtr ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xt 1y
ho so

Lanh dao Phong
NNMT

04 gio lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

B4. Xir 1y ho so
tai Phong
NNMT

- Trich luc ban dd dia chinh.

- Truong hop nguoi st dung dat, chu Sy
hitu tai san c6 nhu cAu chirng nhin quyen
sO hiru nha ¢, cong trinh ma khong co giay
to thi giri 1y ¥ kién tai Buére 5.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duoc cip GCN.

Nhén vién Phong
NNMT

4,5 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viéc doi véi
cdc xd mién niii

va huyén Ly

Son)

-Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Trich luc.

- Vin ban lay y kién (Néu
co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Truong hop phai trich do ban do dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh
hodc manh trich do ban dd dia chinh co sai
sot thi thong bao cho ngudi sir dung dat dé
lién hé Vian phong Ping ky dat dai hoic
don vi c¢6 chirc ndng do dac hoan thién lai
Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh 1y
ban do dia chinh.

Théng bdo guri nguoi su
dung dat lien  hé
VPBKDD hoac don vi ¢co
chitc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban do
dia chinh hoac do dac,
chinh 1y ban do dia chinh.

- Thyuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

B5.Y kif“':’n phuc
dap (Néu cd)

- Co y kién ve viéc du dicu kién ton tai nha
0, cong trinh xay dung do.

Co quan c6 chuc
ning quan 1y vé
xdy dung cap
huyén

03 ngay lam
viéc (khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Van ban c6 y kién.

B6. Xir Iy ho so
tai Phong
NNMT

- X 1y hd so.

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Sau khi nhédn Thong bido hoan thanh
nghia vu tai chinh thi x4c 1ap ho so trinh
Lanh dao Phong NNMT.

Nhén vién Phong
NNMT

04 ngay lam
viéc

- Méu s6 01, 04.

- Hb so.

- PCTT.

- Dy thao Quyét dinh cho
thué dat.

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

B7. Xac dinh va
thuc hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho

Co quan thué;
Nguoi st dung

05 ngay lam
viéc (khong tinh

- Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

vu tai chinh | ngudi st dung dat; dinh kéem Thong bao dat vao thoi gian
thyc hién nghia vy tai chinh 1én phdn mém giai quyét
va thuc hién quy trinh tam ding d¢ nguoi TTHC)
st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Théng béo, chuyén théng tin hoan thanh
nghia vy tai chinh cua nguoi su dung dat
dén Phong NNMT dé xtr 1y ho so theo quy
dinh.
- Méu s6 01, 04.
BS. Phé duyét ho | Phé duyét hdé so chuyén dén Vian phong Lanh dao 01 ngay lam | - Ho so.
SO UBND cap huyén. Phong NNMT viéc - Dy thao Quyét dinh cho
thué dat.
- Mau s6 01, 04.
B9. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND Vin phong - Hb so.

ho so

cap huyén.

UBND cap huyén

04 gio lam viéc

- Dy thao Quyét dinh cho
thué dat.

B10. Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND cdp huyén xem xét, ky
Quye¢t dinh.

Lﬁnh’ dao UBND
cap huyén

04 gid 1am viéc

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.
- Quyét dinh cho thué dat.

B11. Chuyén két
qua gidi quyet

Chuyén két qua giai quyét dén Phong
NNMT.

Vian phong
UBND cap huyén

04 gio lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh cho thué dat.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thwe hién
. Kidm tra b so. du thio Hon ddng thus - Mau s6 01, 04.
B12. Xu ly ho so' | - Kiém tra ho so, dy thao Hop dong thue - _— 1A
tai Phong | dét, dy thio GCN. Chuyén vien | OLngay lam |- HO so
S \ ‘ VIEC - 3
NNMT | - Trinh hd so dén Lanh dao Phong NNMT. . ' Dy thao GCN.
- Dy thao HDTD.
Phs duvat b o k6 Hom dine thus - Mau s6 01, 04.
- Phé duyét ho so, ky ong thué dat. R A
B13. Phé duyét b ;y_ \ . Y . op y g‘ Lanh dao 01 ngay lam | - HO so.
h so - P uyen ho so dén dén Van phong UBND Phong NNMT vide - Du thio GCN.
cap huyén. :
- HDTD.
g ~ : : N - MAu s 01, 04.
B14. Tiép nhan | Tiép nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND Van phong s e A
A : 4 A X ~. | 04 gid lam viéc | - HO so.
ho so cap huyén. UBND cap huyén
- Du thao GCN.
X . ) o - Mau s6 01, 04.
B15. Ky GCN Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky Lanhﬂdao UABND 04 gios Iam vice | - Hb so.
GCN cap huyén
- GCN.
« 4 |- Chuyén két qua giai quyét dén Phong o -Mau s6 01, 04.
B16. Chuyén két Van phong s e A
x ez X NNMT. X ~_ | 04 gid lam viéc | - HO so.
qua giai quyet UBND cap huyén
- GCN.
B17. Chuyén o o o . |-Mausoo01,04.
Chi nhanh cap | Chuyén Chi nhanh dé cap nhat: chinh ly ho Chuyén vién 04 gio ngay lam | 13 so
nhat hd so dia | so dia chinh va co so du liéu dat dai. Phong NNMT viée GON '

chinh, co sé dir
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

lidu dat dai

B18. Cap nhat

- Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,

hd so dia chinh, | co s6 dir liu dét dai. Nhan vién 01 ngay lam | - Maus6 01, 04.
co so dir li¢u dat | - Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két Chi nhanh vige - Hd so.
dai qua.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
ho so TTHC dién tu.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
béo cho nguoi str dung dat. - Thu lai Gidy tiép nhan
- Nguoi str dung dat thuc hién ndp phi, 16 Cong chirc cua . hd so va hen tra két qua.
B19. Tra két qua | phi theo quy dinh. Phong NNMT tai é;oﬁlﬁhgl,;‘; - Phiéu thu.
- Két thuc hod so trén phin mém Mot cira | BO phdn Mot cura - Thu gidy uy quyén (néu

dién tu.

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.

- Moi ngudi sir dung dat danh gia mic do
hai long.

co).

b) Truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cadp GCN (truong hop khong thué dat):

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huéng din,

- Huéng dan, kiém tra ho so.

Cong chuc cua

Trong gio

- Mau sb 01, 04.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
tiép nhan ho so | - HO so hop 18, day di theo quy dinh thi | Phong NNMT tai hanh chinh - Ho so.
1ap Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két | B phan Mot ctra
qua.
- Truong hop hd so chua day du can phai
stra do1, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo
sung, hoanA th1¢r;1 ho so/;l“ru’(?g hQP ho S0 Phidu yéu chu bd sung,
khong thudc thim quyén ti€p nhan hoac \ A 1A Ao
A . A N \ - hoan thién ho so/Phiéu tir
h6é so khong day du thanh phan hoac chéi tiép nhan eidi quvét
khong dam bao tinh thong nhat ndi dung A b tiien gl qiy
ho so.
thong tin gilta cac gidy to' theo quy dinh
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hdé so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai sd hoéa; . A 1A :1ia
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir Thanh phan ho so, tai hgu
A 1A 1A N o e 1iA dugc sao chup, chuyén
trén hé thong thong tin, co s& dir liéu theo N NS
. IS . thanh tap tin dién tr phuc
quy dinh, ky so tai liéu trén H¢ thong vu sb hoa (néu cd)
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén ' '
phan mém sé hoa.
;;é(; h;g én ho so (giay, di¢n tir) den UBND 04 gio lam viéc | HO so dugc luan chuyén.
B2. Xit Ij hdso | Kiém tra, xac nhan hd so. 06 ngay lam |~ Mau s6 01, 04.
tai I.JBND chp xa | - Niém yét cong khai céc ndi dung xac| UBNDcapxa | vigc (+05 ngay |- Ho so.
i nhin doi vé&i truong hop nguodi st dung lam vi¢c doi voi | - Vian ban phuc dap;
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

dé:[ c6 nhu cau c‘ép GCN, giai quyét cac y
kién phan anh vé ndi dung cong khai theo
quy dinh (n€u co).

- Xac lap hdé so chuyén dén Phong
NNMT.

cdc xd mién nii
va huyén Ly
Son);
15 ngay niém
yét cong khai
(néu c6, khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Vin ban tiép nhan va giai
quyét phan anh. (néu co).

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phin mém doi
voi truong hop niém yét
cong khai hodc giai quyét
phan anh, kién nghi.

B3. Phan cong
xtr ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xtr 1y
h(‘)‘ so trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém.

Lanh dao
Phong NNMT

04 gid lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

B4. Xir 1y ho so
tai Phong NNMT

- Trich luc ban dd dia chinh.

- Truong hop nguoi su dung dat, chu Y
hitu tai san c6 nhu cau ching nhin quyén
s¢ hitu nha &, cong trinh ma khong cé
gidy to thi giri 1dy y kién tai Bwére 5.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du
diéu kién duoc cap GCN.

- Truong hop phai trich do ban dd dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh
hodc manh trich do ban dd dia chinh ¢
sai soOt thi thong bao cho nguoi s dung

Nhén vién Phong
NNMT

4,5 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viéc doi véi
cdc xd mién niii

va huyén Ly

Son)

- Mau sb 01, 04.

- Hd so.

- Trich luc.

- Van ban lay y kién (Néu
co).

Thong b&o gui nguoi st
dung dat lién hé VPDKDD
hodc don vi ¢6 chuc nang
do dac hoan thién lai Trich
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So do cac bude s n ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian e . o
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n

dat dé lién hé Van phong Pang ky dat dai do ban d6 dia chinh hoic
hodac don vi co6 chuc na‘lr}g do dac hoan do dac, chinh ly ban d6 dia
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do chinh.

dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. - Thuc hién tam fifrng quy

trinh trén phan mém.
03 ngay lam

B5. Y kién phic

Cé vy kién vé viéc du diéu kién ton tai nha

Co quan c6 chuc
nang quan 1y vé

viéc (khong tinh

(zap . 0, cong trinh xay dung do. xdy dung cap vao fﬁm gan - Van ban c6 ¥ kien.
(Néu co) huvén giai quyét
¥ TTHC)
- Xir 1y hd so. o
A - Dy thao Thong bao xac nhan két qua - Mau s6 01, 04.
Béa. Xur 1y ho 80" | 41 kg dit dai truomg hop khong c6 nhu - Hb so
tai Phong NNMT | 208 A0 ode khong du didu kien | NN vien 6.5 ngay lam TR b s
(Truwong hep | S50 =P - 8 | Phong NNMT viée - Dy thao Thong bao xac
khong cip GCN) | <P GCN: , nhan két qua dang ky dat
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong NNMT dai.
tai Buéde 8.
- Xt 1§ hd so. -Mau s6 01, 04.
B6b. Xir Iy hd so' | - Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh - HO so.
tai Phong NNMT | nghia vu tai chinh vé dat dai. Nhan vién 04 ngay lam |- PCTT.
(Trwong hep cap | . Say khi nhin Thong béo hoan thanh| Phong NNMT vige - Dy thao GCN.

GCN)

nghia vu tai chinh thi xac 1ap hd so trinh
Lanh dao Phong NNMT.

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bio thyc hién nghia vu tai chinh
cho nguodi st dung dat; dinh kém Thong
bado thyc hién nghia vu tai chinh 1én phan 05 ngay lam

B7. Xac dinh va
thuc hién nghia

mém va thyc hién quy trinh tam dimg dé
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai

Co quan thué;
Nguoi st dung

viéc (Khong
tinh vao thoi

- Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

vu tai chinh chinh, dat gian giai quyét

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh TTHC)
nghia vuy tai chinh ctia ngudi st dung dat
dén Phong NNMT d¢é xtr 1y ho so theo quy
dinh.
- Ky ban hanh Thong bio xac nhan két ) M‘ﬁu 50 01, 04.
qua ding ky dat dai truong hop khéng cé - HO so.
nhu c?}u cép GCN hoéc,khéng du diéu - Du thao Quyét dinh cho

B8. Phé duyét hé | kién cap GCN, chuyén den Chi nhanh tai | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | thué dat (néu co).

so Buge 13. NNMT viée - Dy thao GCN (néu cd).
- Truong hop 6 nhu cdu va du diéu kién - Thong béo xdc nhan két
cap GCN thi phé duyét ho so chuyén dén qui ding ky dét dai (néu
Van phong UBND cap huyén. c6).
. o o - Mau s6 01, 04.
B9. Tiep nhan ho | Tiep nhan ho so dé trinh Lanh dao UBND Van phong

SO

cap huyén.

UBND cép huyén

04 gid 1am viéc

- Ho so.
- Du thao GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Mau sd 01, 04.

B10. Ky GCN |- Lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky Lanhﬂdao [{BND 2,5 ngfi\y lam | 3 so.
GCN cap huyén viéc
- GCN.
+ <« |- Chuyén két qua giai quyét dén Phong 5 . - Mau s6 01, 04.
B11. Chuyén ket Vian phong 1 A A
.z | NNMT. 2 .| 04 gio 1am viéc | - Ho so.
qua giai quyét UBND cap huyé¢n GON

B12. Chuyén Chi
nhanh cip nhéit

- Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy

Chuyén vién

02 ngay lam

- Mau sb 01, 04.

ho s? d}a S\hlnf’l’\, ho so dia chinh va co so dit liéu dat dai. Phong NNMT viée - Ho so.
co so dir lieu dat - GCN.
dai
B13. Cap nhit - Lap, cap nhé,t, chinh 1y hd so dija chinh, o
hé so dia chinh, | co s¢ dit li¢u dat dai. Nhan vién 01 ngay lam |- Mauso 01, 04.
co' s¢ dir li¢u dat | - Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két Chi nhanh viéc - H6 so.
dai qua.
- Scan, s0 hoa va luu trlr ket qui giai o ‘
quyét hd so TTHC dién tu. - Thu lai Giay ti€p nhan ho
- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va théng | C6éng chirc cua Trone oid s0 va hen tra két qua.
B14. Tra két qua | bao cho ngudi st dung dat. Phong NNMT tai | %h%nh - Phiéu thu.
- Nguoi st dung dat thue hién nop phi, 1¢ | BO phan Mot ctra - Thu gidy uy quyén (néu

phi theo quy dinh.
- Két thuc hod so trén phan mém Mot cira

co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

dién tur.

- Tra két qua cho nguoi str dung dat.

- Moi nguoi sir dung dat danh gia mic do
hai long.

12. Xac dinh lai dién tich dat & ciia ho gia dinh, c4 nhin da dwoc cap Gidy chirng nhan truwéc ngay 01 thang 7

nam 2004

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é (Déi véi cde xa mién niti va huyén
Ly Son thi thoi gian gidi quyéet TTHC duwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So do cac buwéc A n - Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NoOi dung cong viéc thyce hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Hd so hop 18, ddy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
lap Giay ti€p nhan hd so va hen tra két - HO so.
qua.
. x| -Truong hop hd so chua dy du can phai X o
B} Hu’(:’ng (‘Alan’ stra d6i, bod sung thi lap Phiéu yéu cau bo C‘ong chire clia . Trong gid
ticp nhan ho so sung, hoan thién hd so/Trudng hop hd so Phong NNMT tai hanh chinh A vy cdu ba
’ ' ' B0 phan Mot cura Phi€u yéu cau bd sung,

khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
h6é so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhit ndi dung
thong tin gilta cac gidy to' theo quy dinh
thi khong tiép nhén va lap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so.

hoan thién hd so/Phiéu tur
choi ti€p nhan giai quyét
ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- S hoa thanh phian hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai sé hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s¢ dir li€u theo
quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sé hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tu phuc
vu s6 hoa (néu co).

04 gio lam viéc

Ho6 so dugc luan chuyén.

B2. Phin cong xw
ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xur 1y
ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém.

Lanh dao Phong
NNMT

04 gio lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

B3. Xir Iy ho so
tai Phong NNMT

- Kiém tra ho so.

- Thong bao cho Chi nhanh cung cé'1‘p ho
so cap Giay ching nhan da cap lan dau.

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viée doi véi
cdc xd mién nili

va huyén Ly

Son)

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

- Vin ban lién quan (néu
o).

B4. Xir 1y ho so
tai Chi nhanh

Sao luc h6 so cdp GCN lan dau va cung
cap cho Phong NNMT.

Nhan vién
Chi nhanh

08 ngay lam
viéc (+ 03 ngay
lam viéc doi voi
cdc xa mién nili

va huyén Ly

Son)

- Mau sb 01, 04.

- Hd so.

- Tai liéu, van ban lién
quan.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh 05 ngay lam

B5. Xir Iy ho so
tai Phong NNMT

nghia vu tai chinh vé& dit dai theo mau
quy dinh.

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh
nghia vy tai chinh thi xac 1ap ho so trinh
Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

viéc (+ 02 ngay
lam viée doi véi
cde xd mién niii
va huyén Ly
Son)

- MAu s 01, 04.
- Ho so.
-PCTT.
- Du thao GCN.

B6. Xac dinh va
thuwe hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat; dinh kém Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh Ién phﬁn
mém va thyc hién quy trinh tam ding dé
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi su dung

03 ngay lam
viéc (Khong tinh
vao thoi gian

- Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

vu tai chinh | tai chinh. dat gidi quyét
- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh TTHC)
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat
dén Phong NNMT dé xtr Iy ho so theo
quy dinh.
B7. Phé duvét hd | Kiém tra, phé duyét hé so. Lanh dao Phe - MAu s6 01, 04.
. Phé duyét ho L . anh dao Phon A A
o ve - Chuyén ho so deén Van phong UBND NNMT £ | 04 gio lam viée | - H so.
cap huyén. - Dy thdo GCN.
. N ‘ . N - Méu s 01, 04.
B8. Tiép nhan ho | Tiep nhé}n ho so dé trinh Lanh dao Vian phong 04 i 1am viee | - 1 so
5o UBND cap huyén. UBND cép huyén | = © ; '

- Dy thao GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

L dao UBND cio huve ¢ 1o | Lanh dao UBND - Méu s6 01, 04.
BY. Ky GCN | Zhg 4% cap huyen xem Xet, KY| - cphuyén | 04 gir lam viée |- H so.
- GCN.

+  « |- Chuyén két qua giai quyét dén Phong 5 . - Mau s6 01, 04.

B10. Chuyén két | \NMT Vian phong 1 A A
. ene £ - f ~_ | 04 gio lam viéc | - HO so.
qua gidi quyét UBND cap huyé¢n

- GCN.

. . : L o - Mau s6 01, 04.
B11. Xir Iy ho so | - Chuyén Chi nhanh d¢€ cép nhét, chinh ly Chuyén vién 01 ngay lam | 1A so
tai Phong NNMT | ho so dia chinh, co sé dir li¢u dat dai. Phong NNMT viéc cCN '

B12. Cap nhat hd

- Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia chinh,

- Mau sb 01, 04.

4P co s dif liéu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam N
so dia chinh, co Dl T O - A - HO so.
s& div lidu dat dai |- Chuyén dén Bo phan Mét ctra dé tra két Chi nhanh viee
) qua.
- Sc,an,‘sé hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién ttr. L .
L ] - Thu lai Giay tiép nhan ho
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong ) . l‘lh' ; ,}1,{; ¢ b ik
. bao cho nguoi str dung dat. Cong chuc clia Trong gid 50 va fieh tra et qua.
BI3. Trakétqua | o . eS| PhongNNMT i | %h%nh - Phiéu thu.
- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, I€ | RA 1An MAF o Z . \ .
8 s 1 ER TP P B phan Mot ctra - Thu giay uy quyén (néu

phi theo quy dinh.

- K&t thuc ho so trén phan mém Mdt cura
dién tu.

co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Tra két qua cho nguoi str dung dat.
- Moi ngudi st dung dat danh gia muc do
hai long.

13. Cap lai Giay chirng nhan do bi mat

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dii hé so hop 1é (Doi véi cdc xd mién mili va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).
a) Truong hop nguoi sir dung dat mat Giay chieng nhan:

So @6 cac budéc A n ‘A Don vi/nguwoi Thoi gian £ - ‘A
thuc hién Noi dung cong vi¢c thue hién thwe hién Két qua thye hién
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- HO so hop 18, diy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két - HO so.
qua.
B1. Hu6ng din, | T m‘l’f‘g qu ho 50 CP e d.a;y duA canp ha} Vle.rf Chlfc’ nhgn o
tiéo nhan h so stra doi, bo sung th‘l lap Phiéu yéu cau bo vién cua Chi Trong gid
P sung, hoan thién hd so/Truong hop hd 5o | nhanh tai Bo phan |  hanh chinh PR
n n 2 A LA n < o Phiéu yéu cau bo sung,
khong thudc tham quyén ti€p nhan hoac Mot cua

h6é so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gilta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét hd so.

hoan thién hd so/Phiéu tir
choi tiép nhan gidi quyét
ho so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tu
trén hé théng thong tin, co s¢& dir li¢u
theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh
hodc trén phan mém sd hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Chi
nhanh.

Thanh phan hd so, tai lidu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién t& phuc
vu s6 hoa (néu co).

04 gio lam viéc

Ho6 so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong
xtr ly ho so

Lanh dao Chi nhanh phan coéng xur 1y hd
SO

Lanh dao
Chi nhanh

04 gio lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

B3. Xir Iy ho so
tai Chi nhanh

- Kiém tra ho so.

+ Truong hop phat hién thira dat, tai san
gan lién véi dat duogc cap Gidy ching
nhan d dugc chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién v6i dat
hoidc dang thé chap tai cac t6 chiic tin
dung, td chirc kinh té khac hodc ca nhan
theo quy dinh ctua phép luat thi thong
bao, tra lai ho so cho nguoi sir dung dat,
chu s& hitu tai san gin lién voi dat.

+ Truong hop khong thudc truong hop
néu trén thi chuyén thong tin dén UBND
cap xa dé niém yét, cong khai hd so theo

Nhan vién
Chi nhanh

02 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
lam viéc doi véi
cdc xd mién niii

va huyén Ly

Son)

- Méu s6 01, 04.

- Hb so.

- PCTT (néu co).

- Thong bao tra hd so (néu
co).

- Dy thao Quyét dinh huy,
GCN (néu co).

- Van ban li€n quan.

- Thyce hién quy trinh tam
dirng trén phan mém.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

quy dinh.

- Sau khi nhan ho so UBND cp xa
chuyén dén thi thyuc hién:

+ Lap phiéu chuyén‘th(}ng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai (néu co).

+ Sau khi nhan Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu c6) thi xac 1ap ho
so trinh Lanh dao Chi nhanh.

- Truong hop phai trich do ban db dia
chinh; do dac, chinh Iy ban dd dija chinh
hodc manh trich do ban dd dja chinh co
sai sot thi thong bao cho nguoi st dung
dat dé lién hé Vian phong Pang ky dat dai
hodac don vi c6 chuc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Thong béo gri nguoi su
dung dat lién hé VPDKDD
hodc don vi c¢6 chic nang
do dac hoan thién lai Trich
do ban d6 dia chinh hoic
do dac, chinh Iy ban d6 dia
chinh.

- Thuc hién quy trinh tam
dung trén phan mém.

B4. Xir Iy ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, x4c nhdn ho so theo quy dinh.
- Giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cbng khai theo quy dinh (néu co).

- Chuyén hé so dén Chi nhéanh.

UBND cap xi

02 ngay lam
viéc (+ 03 ngay
lam viéc doi voi
cdc xd mién nii

va huyén Ly

Son);

15 ngay niém yét

- Méu s6 01, 04.

- Hb so.

- Théng bao niém yét.

- Bién ban két thuc niém
yét.

- Vin ban tiép nhan va giai
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
cong khai quyét phan anh. (néu co)

(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC),

- Thuc hién quy trinh tam
dung trén phan mém.

BS. Xac dinh va
thuwe hién nghia

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi str dung dat; dinh kém Thong
bao thuc hié€n nghia vu tai chinh 1én phén
mém va thuc hién quy trinh tam dimg dé
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi su dung

03 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian giai

- Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

ai chi tai chinh. A :
vu tai chinh ' , . ) . ‘ dat quyét TTHC)
- Thong bdo, chuyén thong tin hoan
thanh nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat dén Phong NNMT dé xur 1y ho
so theo quy dinh.
- Méu s6 01, 04.
. | Phé duyét hd én dé - Ho so.
B6. Phé duyét hd Eggcdﬁyeﬁaﬂohzghcgiy%? gﬁﬁl XEDEEI}\)I Lanh dao 01 ngay lam gt e
s0' hodic ky GCN | 03¢ XY bl uyet dinh huy Chi nhanh vide - Quyét dinh huy GCN
bi mat va ky GCN moi. (n€u co).
- GCN (néu cd).
BY. Xik Iy hbsor | L 1Y hO 5o Nhan vién o ngég/zlém ~Mau 56 01, 04
. X 0 so . . iéc (+ 3 5
i VPBKDD |- Du thio Quyét dinh hiy GONbimitva | yvpprpp | 1 oo oo b9 | H so.

GCN moi trinh Lanh dao VPDKDD.

cdc xd mién nui

- Dy thao Quyét dinh hay
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
va huyén Ly | GCN.
Son) - Dy thao GCN.
‘ : - Méu s6 01, 04.
- Phé duyét ho so; ky ban hanh Quyét 2k 1 naav I CHD so
B8. Ky GCN | dinh hiy GCN bj mét va ky GCN méi. \1;;% Kdg]‘_’) 01 ngay lam .
. . viéc - ot di ¢
- Chuyén GCN dén Chi nhanh. ' Quyet dinh huy GCN.
- GCN.
B9. Céap nhat hé | - Lap, cép nhat, chinh Iy hd so dia chinh, o
so dia chinh, co | co so dir li¢u dat dai. Nhan vién 01 ngay lam | - Méau s 01, 04.
s6 dir li¢u dat | - Chuyén dén B6 phan Mot ctra dé tra két Chi nhanh vigc - H6 so.
dai quA.
- Sc’an,‘sc”') hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién ttr.
- Kiém tra, xac dinh phi,, 1€ phi va thong
bao cho nguoi sir dung dat. L - Thu lai Gidy tiép nhan ho
- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 18| Y10 Ch‘fcﬂélllll?n . . so va hen tra két qua.
> 1 A > hi theo u dlnh vien cua 1 rong gio _ e
B10. Tra ket qua | p ; ,q }’k m- L | nhanh tai B6 phan hanh ohinh Phiéu tEu. 7 ‘A ;
- Két thtc ho so trén phan mém Mot cua Mot cira - Thu gidy uy quyén (néu

dién tur.

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.

- Moi nguoi str dung dat danh gia mirc do
hai long.

co).
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b) Trwong hep nguwoi sir dung dat mat Trang bé sung kém theo Giay chieng nhan

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B1. Huéng dan,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

- Truong hop ho so chua day du can phai
stra d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so/Trudong hop hd so
khong thudc thim quyén tiép nhin hodc
hé so khong day du thanh phan hoic
khdng dam bao tinh thdng nhat ndi dung
thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- SO hoéa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai sé hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé thong thong tin, co so dit liéu theo
quy dinh, ky sd tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sé hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Chi
nhanh.

Vién chirc, nhan
vien cua Chi
nhanh tai B0
phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cdu b6 sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s6 héa (néu co)

04 gid 1am viéc

Ho so dugc luan chuyén.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B2. Phan céng | Lanh dao Chi nhanh phan coéng xtr 1y ho Lanh dao o Tx o en - Mau s6 01, 04.
1A - 04 gio lam viéc \
xtr ly ho so SO Chi nhanh - Hb so.
- Kiém tra h so. o
- Lap phiéu chuyén\thc}ng tin d,é xac dinh ) M‘au 50 01, 04.
nghia vu tai chinh vé dat dai (néu co). - HO so.
- Sau khi nhdn Théng bao hoan thanh - PCTT (néu co).
nghia vu tai chinh (néu c¢0), thi xac 1ap ho - Du thao GCN (néu cd).
so trinh Lanh dao Chi nhanh. 04 ngay lam viéc
S ; A in + ay 12 - . . .
B3. X1y ho so | - Truong hop phai trich do ban d6 dia Nhan vién \(;iégz'(?ig\?é’yi Icacr; - Thong bao guri ngudi st
tai Chi nhanh | chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh Chi nhéanh = A dung dat lién hé VPDKDD

hodc manh trich do ban d6 dia chinh co
sai sot thi thong bao cho nguoi sir dung
dat dé lién hé Vian phong Pang ky dat dai
hodc don vi c6 chic ning do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban dd dia chinh.

xd mién nui va
huyén Ly Son)

hodc don vi c6 chiic nang
do dac hoan thién lai Trich
do ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban do dia
chinh.

- Thyc hién quy trinh tam
dung trén phan mém.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B4. Xac dinh va
thuc hién nghia

- Co quan thué xic dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho ngudi st dung dat; dinh kém Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh 1é€n phﬁn
mém va thuc hién quy trinh tam dimg dé
nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai

Co quan thué;
Nguoi st dung

03 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian giai

- Théng bao hoan thanh

nghia vu tai chinh.

vu tai chinh chinh. dat uyét TTHC)
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh 7w
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat
dén Phong NNMT @é xt Iy ho so theo
quy dinh.
; : o - Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyét ho | - Phé duyét ho so chuyén dén VPDKDD | Lanh dao Chi 01 neav lam vide | - Hd so
50 hoiic k§ GCN | hoiic ky GCN. nhanh 8y - -
- GCN (n€u co).
02 ngay lam viéc Miu s 01 04
. YAE - Mau s6 01, 04.
B6. Xir Iy hd so' | - Xt Iy ho s0. Nhan vién 5;33;933’1 'f;; HD <o
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh lanh dao VPDKDD. VPDKDD & mién i va | Du thao GON.

huyén Ly Son)
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Mau sd 01, 04.

i - Phé duyét ho so; Ky GCN. Lanh dao : ;
B7. Ky GCN , , : 01 ngay lam viéc | - HO so.
y _ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKPD 84y ;
- GCN.
B8. Cap nhit ho | - Lap, cap nhzfl,t, chinh ly hd so dia chinh, ~Miusé 01. 04
so dia chinh, co | o s¢ dir ligu dat dai. Nhan vién NPT \ ’
L, . o o P . 01 ngay lam viéc | - HO so.
so' dir li€u dat | - Chuyén dén BO phan Mot cira dé tra két Chi nhanh GCN

dai

qua.

B9. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién tu.
- Kiém tra, xac dinh phi, ¢ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€
phi theo quy dinh.

- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
dién tir.

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.

- Moi nguoi sir dung dat danh gia mic do
hai long.

Vién churc, nhan
vién cua Chi
nhanh tai B

phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
o).

14. Pinh chinh Giiy chirng nhan di cap 1an dau co sai st
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Thoi gian gidi quyét: Khong qud 10 ngay lam viéce ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é (Poi véi cde xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So d6 cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ - ‘A
thuc hién NOi dung cong viéc thyc hién thyc hién Keét qua thwe hién
- Hudng dén, kiém tra ho so.
- Hd so hop 1¢, diy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két - HO so.
qua.
- Truong hop ho so chua day du can phai
sta do1, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so/Truong hop ho so Phiu veu ciu bd sun
khong thudc tham quyén tiép nhan hoac el yeu G Sune,
A A A s \ N hoan thién ho so/Phiéu tur
hé so khong day du thanh phan hoac chéi tiép nhan eidi quvét
; x| khong ddm bdo tinh thong nhat ndi dung | Cong chirc cua Trong gio A p nhan glal quy
B1. Huéong dan, hanh chinh ho so.

tiép nhan ho so

thong tin gifra cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co so dit liéu theo
quy dinh, ky s tai liéu trén HE théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sd hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tr) dén Phong
NNMT.

Phong NNMT
tai B0 phan Mét
cua

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tu phuc
vu sb héa (néu co).

04 gio lam viéc

Ho so dugc luan chuyén.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

Lanh dao Phong NNMT phan cong xur ly

an co ‘ s ‘ A - Mau s6 01, 04.
BZ.?Phankcong ho so trén Phiéu ki€m sodt va trén Phan I‘Janh dao 04 gio lam viéc N
xir 1y ho so 3 Phong NNMT - HO so.
mém.
o - Mau s6 01, 04.
B3. Xir Iy ho so Thong bao cho Chi nhanh cung cap hd so | Chuyén vién - HO so.

tai Phong
NNMT

cAp GCN dén PNNMT

Phong NNMT

04 gid lam viéc

- Van ban lién quan (néu
co).

B4. Xir 1y ho so
tai Chi nhanh

Sao luc hd so cap GCN, chuyén dén
Phong NNMT.

Nhan vién
Chi nhanh

02 ngay lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

B5. Xir Iy ho so
tai Phong
NNMT

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot;

- Xac 1ap ho so, trinh UBND cap huyén
ky GCN.

Chuyén vién
Phong NNMT

2,5 ngay lam viéc
(+ 07 ngay lam
viée doi véi cdc
xd mién nii va
huyén Ly Son)

- Méu s6 01, 04.

- Hb so.

- Dy thao GCN.

- Vin ban lién quan (néu
c0).

B6. Phé duyét

- Kiém tra, phé duyét hd so.

Lanh dao Phong

- Mau sb 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

ho so - ,Chuyén h6 so dén Vin phong UBND NNMT 04 gio lam viéc | - HO so.
cap huyén. - Dy thao GCN.
. : o an phe - Méu s6 01, 04.
B7. Tiép nhén | Tiép nhan h so dé trinh Lanh dao UBND [\%I;\%l‘;gg 04 oi lam vise | - H3 sq
ho so cap huyén. " cap & i 0 50
huyén - GCN.
BS 0 | - Lanh dao UBND cép h k ULI;RII\lI}Il)da? - Méu 601, 04
. Ky duyét ho | - Lanh dao cap huyén xem xét, ky cap 1 A A
o GCN huyén 04 gio lam viéc I;c(): Iilo.
i ) o 01 ngay lam viéc x4
BY. Chuvén két Chuyén két qua giai quyét dén Phong Vin phong (+ 03 ngay lam |- Mau s6 01, 04.
u.éi i;iy el:l éi NNMT. UBND cap viéc do”:i véi cde | - HO so.
qua giar quy huyén xd mién nuiva | _ GCN.

huyén Ly Son)

B10. Xir Iy ho so
tai Phong
NNMT

Chuyén Chi nhanh dé cip nhat, chinh ly
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai.

Chuyén vién
Phong NNMT

04 gid 1am viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
-GCN

B11l. Cap nhat
hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat

dai

- Lap, cap nhat, chinh ly hd so dija chinh,
co s dir li€u dat dai.

- Chuyén dén Bo phan Mot ctra dé tra két
qua.

Nhan vién Chi
nhanh

01 ngay lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién tir.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat. A o - Thu lai Gidy tiép nhan ho
| - Neudi st dung d4t thuc hién nop phi, 18 Cﬁf}g chure cua . so va hen tra két qua.
B12. Tl;a ket phi theo quy dinh. P OEIg NAN M'I: "ljrong gio - Phiéu thu.
qua P A v . | tai BO phan Mot hanh chinh y . ,

- .Ifet :chuc hé so trén phan mém Mot clra oita - Thu giay uy quyén (néu
dién tur. co).
- Tra két qua cho nguoi st dung dat.
- Moi nguoi str dung dat danh gia mirc do
hai long.

15. Thu hoi Gi;”iy chirng nhén da cap lan di;\l,ll khong dung quy dinh cta phap luit dat dai do nguwoi sir dung dat,
chi sé hiru tai san gan lieén véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi
Thoi gian gidi quyét: Khong qua 48 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Po6i véi cde xd mién niii va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).
a) Truong hop diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap GCN (truwong hep c6 thué dat):

So do cac bude ne n ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian P . ‘n
B1. Huéng din, - HL‘rong dan, klen} tra ho so. | COpg chicc cua } -
tiép nhan hd s¢ | - HO s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi Phong NNMT 'ljrong gio - M‘au s0 01, 04.
' 1ap Giay tiep nhan ho so va hen tra ket | tai BO phan Mot hanh chinh -Hb so.
qua. cua
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Truong hop ho so chua day da can phai
stra d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hod so/Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic
hé so khong didy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gilta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa;
sao chyup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s& dit liéu theo
quy dinh, ky sb tai lieu trén HE théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sb hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT.

Phiéu yéu cau bo sung,
hodn thién ho so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan hd so, tai liéu
duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién to phuc
vu sb héa (néu co).

04 gid 1am viéc

Ho so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong
xir ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xur ly
hd so trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém. trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém.

Lanh dao
Phong NNMT

01 ngay lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

B3. Xir Iy ho so
tai Phong

- Kiém tra, xir 1y hd so.
- Chuyén hé so dén UBND x4 x4c nhén.

Chuyén vién
Phong NNMT

05 ngay lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

NNMT

- Vian ban lién quan (néu
cd).

B4. Xir 1y ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, xac nhan ho so.

- Niém yét cong khai cac ndi dung xac
nhan d6i vOi truong hop nguoi su dung
dat c6 nhu cau cap GCN, giai quyét cac ¥
kién phan anh vé ndi dung cong khai theo
quy dinh (n€u co).

- Xac lap hd so chuyén dén Phong
NNMT.

UBND cap xa

06 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam
viée doi voi cdc xa
mién niii va huyén
Ly Son; 15 ngay
niém yét cong khai
(néu c6, khong
tinh vao thoi gian
gidi quyét TTHC)

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Van ban phuc dap.

- Vin ban tiép nhin va
giai quyet phan anh. (néu
co).

- Thyc hién tam dimg quy
trinh trén phian mém 601
v61 truong hop niém ye;t
cong khai hodc giai quyet
phan anh, ki€n nghi.

B5. Xir Iy ho so
tai Phong
NNMT

- Trich luc ban dd dia chinh.

- Truong hop ngudi sir dung dat, chu QY
hitu tai san c6 nhu ciu chimg nhan quyén
s¢ hiru nha &, cong trinh ma khong co
gidy to thi guri 1y v kién.

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong
dua diéu kién dugc cap GCN.

- Truong hop phéi trich do ban do dia
chinh; do dac, chinh ly bép do dia chinh
hoac manh trich do ban d6 dia chinh c6

Chuyén vién
Phong NNMT

15 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cac xa
mién niii va huyén
Ly Son)

- Mau sb 01, 04,

- Hd so.

- Trich luc.

- Vian ban lay y kién (Néu
co).

Thong bao giri nguoi st
dung dat lién  hé
VPDKDD hoac don vi co




267

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

sai soOt thi thong bao cho nguoi st dung
dat dé lién hé Van phong Pang ky dat dai
hodc don vi c¢6 chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

chitc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6
dia chinh hoac do dac,
chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Thyc hién tam dimg quy
trinh trén phan mém.

B6. Y kién phic
diip
(Néu co)

Cé vy kién vé viéc du diéu kién ton tai nha
0, cong trinh xay dung do.

Co quan c6 chuc
ning quan 1y vé
xdy dung cap
huyén

03 ngay lam viéc
(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Véan ban co y kién.

B7. Xir Iy ho so
tai Phong
NNMT

- Xir 1y hd so.

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Dy thao Quyét dinh huy GCN cap sai,
Quye¢t dinh cho thué dat.

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh thi xac 1ap hd so trinh
Lanh dao Phong NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

4,5 ngay lam vi¢c

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

-PCTT.

- Dy thao Quyét dinh.

- Thuc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

B8. Xac dinh va
thuc hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xic dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat; dinh kém Thong
bao thyuc hién nghia vu tai chinh 1én phan
mém va thuc hién quy trinh tam ding dé
ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi s dung
dat

05 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Thdong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat
dén Phong NNMT dé xur 1y ho so theo
quy dinh.

- Mau sb 01, 04.

B9. Phé duyét ho | - Phé duyét ho so chuyén dén Vian phong Lanh dao 03 noav lam viee | - Hd so
s UBND cap huyeén. Phong NNMT 54y : © Sh; Quyét dinh
- Du thao Quyét dinh.
. , ‘ : a1 phe - Mau s6 01, 04.
B10. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND X;‘:\%“égg 01 ngay lam vie | - Ho so
ho so cap huyén. huyén g Dy thio Quydt dinh.
) 5 - Mau s 01, 04.
B11. Ky duyét | Lanh dao UBND cap huyén xem xet, ky ULI;HI\lIIIIDdggp 02 ngdy lam viée | - H so
ho so Quy¢ét dinh. huyén ' - Quyét dinh.
.2 . C an phe - Mau s6 01, 04.
B12. Chuyén keét Chuyén két qua gial quyét dén Phong EJ/EHNII)Dh (égg 02 neav lam viee | - Ho so
qua gidi quyét | NNMT. by P gay : Quyét.dinh
B13. Xir Iy hé so | - Kiem tra hd so, dy thao Hop dong thué Chuvan vién - M‘ﬁu 50 01, 04.
tai Phong | dat, du thao GCN. Phéné NN | 02 ngay lam vige | - HS so.
NNMT - Trinh hd so dn Lanh dao Phong - Du thdo GCN.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

NNMT.

- Dy thao HDTD.

- Phé duyét ho so, ky Hop dong thué dat.

- Mau sb 01, 04.

B14. Phé duyét I ¢ e . |LanhdaoPhong | oo - HOb so.
hd so - Chuye? ho so dén dén Van phong NNMT hgay lam vieC | Du thio GCN.
UBND cap huyén. H]:)TD
] , . U -Mau s6 01, 04.
B15. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao UBND Xgrll\%l‘égg 01 ngay lam viée | - Ho so
o so cap huyen. huyén |- Dy thao GON.
N , ) o Lanh dao - Mau s6 01, 04.
B16. Ky GCN 'G%:aﬁh dao UBND cap huyén xem xét, ky | ypNpcdp | 01 ngay lam vice | - Ho so.
huyén - GCN.
+  « | - Chuyén két qua giai quyét dén Phong|  Van phong - Mau 6 01, 04.
B17. Chuyén ket |\, UBNDcip | 01 ngay lam viée |- Hd so.
qua gial quyet huyén GCN
B18. Chuyén Chi | _ Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy - Mau s 01. 04
nhanh cap nhat | 55 dia chinh va co s dit ligu dat dai. Chuyén vién o N T
ho so dia chinh, ot e o ei el phona NNMT 01 ngay lam viéc | - HO so.
co s dir licu dat |~ Qhuyen dén B phan Mot ctra dé tra két ong - GCN.

dai

qua.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B19. Cap nhat
hé so dia chinh,
co s& dir liéu dat

dai

Lap, cap nhét,,chinh ly hd so dia chinh,
co s dir iéu dat dai.

Nhan vién
Chi nhanh

01 ngay lam viéc

- Mau sd 01, 04.
- H) so.

B20. Tra két qua

- Scan, s0 hoa va luu trit  két qua giai
quyét ho so TTHC di¢n tu.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1¢
phi theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phin mém Mot ctra
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.

- Moi ngudi st dung dit danh gia mic 4o
hai long.

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

b) Truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap GCN (truwong hop khong thué dat):

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thure hién

B1. Huéng dén,
tiep nhan ho so

- Hudng dén, kiém tra ho so.

- H6 so hop ¢, dﬁy du theo quy dinh thi
lap Giay ti€p nhan ho so va hen tra keét
qua.

Cong chirc cua
Phong NNMT
tai B phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Truong hop hd so chua day da can phai
stra d6i, bd sung thi l1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so/Truong hop ho so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
hé so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gilta cac gidy to' theo quy dinh
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

- SO hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai sé hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s& dir li€u theo
quy dinh, ky sb tai lieu trén HE théng
thong tin gidi quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém sb hoa.

Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so/Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so.

Thanh phan hé so, tai lidu
duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu sb héa (néu co).

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT

04 gid 1am viéc

Ho so dugc luan chuyén.

B2. Phan cong
xir ly ho so

Lanh dao Phong NNMT phan cong xur 1y
hd so trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém. trén Phiéu kiém soat va trén Phan
mém.

Lanh dao
Phong NNMT

04 gid 1am viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B3. Xir Iy ho so

- Kiém tra, xtr 1y hd so.

- Chuyén UBND cép xa xac nhan.

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo mau
quy dinh.

- Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh
nghia vu tai chinh thi x&c 1ap ho so trinh

27 ngay lam viéc
(+ 05 ngay lam

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Du thao Quyét dinh,
GCN.

tai Phong Lanh dao Phong NNMT. Cl‘myen vien viée déi véi cde xa | - Trudong hop chuyén Vin
. o - .» .. | Phong NNMT ST . < L ik :
NNMT - Truong hop phai trich do ban do dia mién nui va huyén | phong Pang ky dat dai
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh Ly Son) trich do, trich lyc chinh ly
hodc manh trich do ban d6 dia chinh c6 hodc chuyén thong tin dia
sai s6t thi thong bao cho ngudi sit dung chinh hodc lay y kién thi
dat dé lien hé Vin phong Pang ky dat dai thuc hién tam dimg xtr Iy
hodac don vi c6 chic ning do dac hoan trén phan mém.
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.
- Kiém tra’, xac nhan ho so. 11 ngdy 1am viéc | - M3u sb 01, 04.
- Niém yét cong khai cac ndi dung xac (+05ngay lam | _ H so.
B4. Xir Iy hd so nhan do61 voi truong hop qg}rbi s dung viéc doi voi cdc xd _Vian ban phic dé
.tai UBND d?l:[ c6 nhu céu cap QCN, giai quyét .céc y UBND cép xi mién nui va huyén o P g P o
o Ap xa kién phan anh v€ n61 dung cong khai theo Ly Son); - _Yaﬂ bA,an thep ,nhan va
quy dinh (néu co). 15 ngay niém y & | gl quyét phan anh. (néu

- Xac lap hd so chuyén dén Phong
NNMT.

cong khai (néu co,
khong tinh vao thoi

co).
- Thuc hi¢n tam dung quy
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

gian gidi quyét
TTHC)

trinh trén phan mém doi
v6i trudng hop niém yét
cong khai hodc giai quyét
phéan anh, kién nghi.

BS. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat; dinh kém Thong
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh 1én phﬁn
mém va thyc hién quy trinh tam dung dé

Co quan thué;

05 ngay lam viéc

thure hién nghia | nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy Nguoi st dung (Kh‘?.” g.tlnh y:’:I.O ) TP ong t‘)fdo hoan thanh
vu tai chinh tai chinh dht thoi gian gidi nghia vu tai chinh.
: ' , uyét TTHC
- Thong bdo, chuyén thong tin hoan thanh 7w /
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat
dén Phong NNMT dé xir 1y ho so theo
quy dinh.
, ‘ - Mau s6 01, 04.
. | - Kiém tra, phé duyét ho so. N A A
B6. Phé duyéthd | " hli gg L mnp| . Lanhdso | 03ngiylim vige |-Héso.
SO - Chuyén hd so dén Van phong U Phong NNMT - Dy thio GCN.

cap huyén.

B7. Tiép nhan hd

SO

Tiép nhan ho so dé trinh Lénh dao
UBND cap huyén.

Vian phong
UBND céap
huyén

01 ngay lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

‘ 5;;1})6@? - MAu sb 01, 04.
; &t hod . . ca ;
B8. Ky duy€tho |y ) xét kg quyét dinh thu hdi, ky GCN. povan T | 02 ngay Tam vige | - HO so.
SO’ uyén
- GCN.
- Méu s6 01, 04.
2 X 2 £ , e A A N Van phbng - H6 SO
B9.?Cl}l?1.yen k}\et ﬁl&u&? két qua gidi quyét dén Phong UBND cip 01 ngay lam viéc o
qua giai quyét . huyén - Quyét dinh.
- GCN.

B10. Chuyén Chi
nhanh Cap nhat

- Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh Iy
ho so dia chinh va co so dur liéu dat dai.

Chuyén vién

- Mau sb 01, 04.

hd so dia chinh L : , ) 01 ngdy lam viéc |- Ho so.
co S& df.r lidu df’l,t - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két | Phong NNMT d ' GCN
dai qua. '
B11l. Cap nhat ‘ o
ho so dia chinh, | - Lap, chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh, Nhan vién 01 neav lim vie | Mau s6 01, 04.
co s& dir ligu dit | co so dit licu dat dai. Chi nhanh say | _Hb so.

dai

B12. Tra két qua

- Sc,an,‘sé hoa va luu trit két qua giai
quyét ho so TTHC dién ta.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.
- Ngudi str dung dat thuc hién ndp phi, 16

Cong chirc cua
Phong NNMT
tai B phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

phi theo quy dinh.

- Két thic hd so trén phan mém Mot cira
di¢n tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gid mac do hai
long.

cd).

16. Ping ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat doi véi treong hep
tang cho quyén st dung dat cho Nha nwéc hoac cong dong dan cw hoic mé rong dwong giao thong

Thoi gian gidi quyét: Khong qud 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é (Déi véi cde xd mién nili va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).
a) Truong hep thira dat chwa dwoc cap Giay chieng nhan:

So @6 cac budc Néi dune cone viee Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua thure hién
thue hién : § cong Vg thure hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Hb so hop 18, diy di theo quy dinh thi Trong gio - Mau 56 01, 04.
lap Giay tiép nhan hd so va hen tra két hanh chinh - H6 so.

B1. Huéng din,
tiep nhan ho so

qua.

- Truong hop hd so chua day du can
phai sua d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so. Truong
hop hd so khong thudc tham quyén tiép
nhan hoic hd so khong diy du thanh
phan hoic khong dam bao tinh thong

Cong chuc cua
UBND cip xi
tai BO phan Mot
cua

Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to
theo quy dinh thi khong ti€p nhan va lap
Phiéu ttr choi tiép nhan gidi quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s¢ dur liéu
theo quy dinh, ky sd tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém sd hoa.

- Chuyép hé so (gidy, dién tir) dén
UBND cap xa.

Thanh phan ho so, tai liéu
duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin dié€n tir phuc
vu s hoa (néu co).

04 gid lam viéc

Ho6 so dugc luan chuyén

B2. Xir Iy ho so

- Kiém tra, 1ap van ban hoac bié€n ban

01 ngay lam viéc
(+ 02 ngay lam

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

tai UBND cip x3 | "7 vé vige ting cho quyén sir dung dit. | UBND cép xi | vide ddi vdi cde xd | - Van ban thoge bién bin
: - Chuyén hod so dén Phong NNMT. mién nui va huyén hop v& viéc ting cho
Ly Son) quyén st dung dat.
B3. Phéin cong xir L,anhk dao PAh ong NNMT phal} CoNg XU 1 2nh dao Phong T - Mau s6 01, 04.
IV ho so Iy h6 so trén Phiéu kiém soat va trén NNMT 04 gio lam viéc \
yhos Phan mém. - Ho so.
, - Té ; i . v lam viee | - MAusd 01, 04.
B4. Xir 1y ho so T6 ~chic —thuc hign do dac Chuyén vién 06 ngay lam viéc

tai Phong NNMT

chinh 1y ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat tai bwéc 5.

Phong NNMT

(+08 ngay lam viéc
doi voi cac xd mién

- Hb so.
- Thuc hién tam dung quy
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan nguoi st dung dat thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lien vei dat hoic cap Giay chang nhan
quyen st dung dat, quyén s& hiru tai san
gan lién véi dat d6i vai phan dién tich
con lai theo quy dinh (néu co).

- X&c 1ap ho so, trinh Lanh dao Phong
NNMT.

nui va huyén Ly
Son)

trinh trén phan mém.

BS. Trich do ban
do dia chinh; do

Gac, ChNR IV DA | Thye hign Trich do ban db dia chinh; do | (oo oo | Tam dimg xit Iy va |- Trich do hofic Trich luc
) dha =i dac, chinh 1y ban dd dia chinh hoic kiém >0 9 khéng tinh vao thoi | chinh 1y ban do dia chinh.
hogc kiém tra tra manh trich do ban dd dia chinh Chi nhanh ian gidi quyét
manh trich do ‘ ' glan giar gy
ban do dia chinh
(néu co)
Hh Xem )fet, ky. duyét ho so. ‘ | - Miu sé 01, 04.
B6. Ky duyét ho | - Chuyén Chi nhdnh cap nhat ho so dia Lanh dao

SO

chinh, co sé dit liéu dat dai
- Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira.

Phong NNMT

01 ngay lam viéc

- Ho so.
- Phi€u chuyén.

B7. Cap nhat ho
so dia chinh, co
sé
dir liéu dat dai

Lap, chinh 1y, 9£1p nhét ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai.

Nhan vién
Chi nhanh

01 ngay lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thyc hién
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, | o - Thu lai Giy tiép nhan ho
1 phi theo quy dinh. Cong Chu’f cua . so va hen tra két qua.
B8. Tra két qua |- Két thiic hd so trén phadn mém Mot cira UBI}ID cap xa "ljrong g10 - Phiéu thu.
N tai B phan Mot hanh chinh y . )
Dién tu. cira - Thu giay uy quyén (néu
- Tra két qua cho cong dan. co).
- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.
b) Trwong hep thira dit da dwoc cap Giay chirng nhan:
So @6 cac budéc Néi dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thure hién
thue hién : g cong it thure hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Hb so hop 1&, ddy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
1ap Giay ti€p nhan hd so va hen tra két - HO so.
P qué'° A 4 9
B1. Hudéng dan, . X T .. Cong chu;c cua .
tiép nhan hd so | Truong hop h6 so chua déy du can | UBND cap xa Trong gio
) phai stra doi, bo sung thi lap Phicu yéu | tai B phan Mot hanh chinh

cau bd sung, hoan thién hd so. Trudng
hop hd so khong thudce tham quyén tiép
nhan hoidc hd so khong diy du thanh
phan hodc khong dam bao tinh thong
nhit ndi dung thong tin giita cac gidy to

cua

Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
hd so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu ttr choi ti€p nhan gidi quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tr
trén hé théng thong tin, co s& dir liéu
theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém so hoa.

- Chuyép hoé so (gidy, dién tir) dén
UBND cap xa.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s hoa (néu co).

04 gid lam viéc

Ho6 so dugc luan chuyén.

B2. Xir Iy ho so

- Kiém tra, 1ap van ban hoac bié€n ban

01 ngay lam viéc
(+ 02 ngay lam

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

tai UBND cp xa hop vé ;Viéckténg iho ql?yén’ st dung dat. | UBND cap xa vi,e?g do”i’ .vo"z: cdc )fd - Vian ban thoic bién ban
- Chuyén ho so dén Chi nhanh. mién nui va huyén hop vé viéc tang cho

Ly Son) quyén str dung dat.

B3. Phin cdng xir | Linh dao Chi nhanh phan cong xtr 1y hd Lanh dao 04 oids lam via - Mau s6 01, 04.
A I gid lam viéc \
ly ho so SO. Chi nhanh - H) so.
s chinh ly ban d6 dia chinh hodc trich do N (+08 ngay lam viéc A ,
li“; é‘:,‘yhhf’ 9;10’ ban db dia chinh thira dat tai budc 5. gﬁf‘mﬁﬂ déi véi cdc xi mion |~ O SO ,
ai Chi nhan - Dy thio GCN (néu c6) nii va huyén Ly |- Du thao GCN (n€u c9).

- X&c 1ap hd so, trinh Lanh dao Chi

Son)

- Thuc hién tam dung quy
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

nhanh.

trinh phan mém.

BS. Trich do ban
do dia chinh; do
dac, chinh ly ban

Thuc hién Trich do ban d6 dija chinh; do

Tam dung xu ly va

- Trich do hoac Trich luc

dov d!a,fhmh dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hozc kiém VPDI.{DD, hoge khéng tinh vao thoi | chinh 1y ban do dia chinh.
hoge kiém tra | " 4 oh trich do ban dd dia chinh Chi nhanh an gidi quyét
manh trich do : ' glan giatr quye
ban dé dia chinh
(néu co)
- Méu s6 01, 04.
B6. Phé duyét ho |- Xem xét, trinh VPDKDPD hoic ky Lanh dao 01 neav lam vise |- Hb so.
50 hoiic ky GCN | GCN. Chi nhanh gay *“ | - GCN (néu co).
- Phiéu chuyén.
. ” 7 o - Mau s6 01, 04.
B7. Xir Iy ho s | - Kiém tra, du thao GCN. Nhan vién 01 nedv lim vide | - Hb so
tai VPDKDD | - Trinh hd so dén Lanh dao VPDKDD VPDKDD 4y : ;
- Dy thao GCN.
- Méu s6 01, 04.
, L Lanh dao .. .. |-Hdso.
B8. Ky GCN | Xem xét, ky GCN. VPDKDD 01 ngay lam viéc _GCN.

- Phiéu chuyén.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B9. Cap nhat hd
so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai

- Lap, chinh ly, Cé.l) nhat hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

- Chuyén két qua dén Bo phan M4t cura.

Nhan vién
Chi nhanh

01 ngay lam viéc

- Mau sd 01, 04.
- H) so.

B10. Tra két qua

- Kiém tra, x4c dinh phi,,lé phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.

- Nguodi st dung dét thuc hién ndp phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cia
bién tur.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.

Cong chuc cua
UBND cap xa
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

17. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma ngudi xin gia han sir dung dat 1a ca nhin, cong dong

dan cw

Thoi gian gidi guyét: Khéng qud 20 ngay ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va huyén Ly Son
thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
a) Gia han sir dung dit ma ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong

bang gia:
So do cac bude ne n - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . o
thuwe hién Noi dung cong viéc thwe hién thwe hién Keét qua thwe hién
B1. Huéng din, |- Hudng din, kiém tra hd so. Cong chic cua Trong gio - Mau s6 01, 04.
tiép nhan ho so Phong NNMT hanh chinh - H) so.

- H6 so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
lap Giéy tiép nhan ho so va hen tra két | tai BO phan Mat
qua. cua
- Truong hop [16 so chua day du can
phai sta doi, bo sung thi 1ap Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so/Truong y . A 2
Phiéu yé€u cau bd sung,
hop ho so khong thude tham quyén tiép . A 1A Ao
hoan thién ho so/Phiéu tir
nhan hodc hé so khong day du thanh chéi tiép nhan oidi quvét
phan hodc khong dam bao tinh thong A p nhdh glal quy
A . X ho so.
nhat ndi dung thong tin gitra cac giay to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai sé hoa; . A 1A 1A
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir Thanh phan ho so, tai hgu
A 1A LA A : . 1 1iA dugc sao chyp, chuyén
trén h¢ thong thong tin, co sé dir li¢u N NS
. L O 2 e 1ea n n thanh tap tin di€n t phuc
theo quy dinh, ky s tai liéu trén He vu s6 héa (ndu co)
thong thong tin giai quyét TTHC tinh ‘ '
hodc trén phan mém s6 hoa.
I-Dh((;illgyl\elnlill\ill'or S0 (gidy, dién tu) dén 04 gio Hb so dugc luan chuyén.
5 : An cone i - Mau s6 01, 04.
B2. Phan cong xir 1La?11; dsio tlr)élr(l) r;ghilgy 11\:[1;1? 212:3: “wén | Lnh dzo Phong 04 gio - Hb so
1y hd so Y NNMT & '

Phan mém.

- Phiéu kiém soat.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Théng bao cho Chi nhanh cung cip
thong tin vé co s& dir li¢u dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc
dia.

- Du thao TO trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Phong NNMT.

07 ngay (+ 07

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh.
- Du thao To trinh.

t:]13i31;l§)l1r1;yl\?Nol\s/fT - Truong hop phai trich do ban d6 dia Pcf:lglrjl)g/elglllll:\e/lr]r nnic_g; CZOL;ivac"; ZZ)C/efjaa - Thﬁng b.E'iO gI:Ii nguoi st

: chinh; do dac, chinh ly bép do dia chinh Ly Son) ; dung dat llep hé VPBKbbD
hodc manh trich do ban do dia chinh c6 Y hodac don vi c6 chitc ning
sai sot thi thong bao cho nguoi st dung do dac hoan thién lai Trich
dat dé lién hé Vian phong Ping ky dat do ban do dia chinh hogc
dai hodc don vi ¢ chic ning do dac do dac, chinh 1y ban do dia
hoan thién lai Trich do ban dd dia chinh,
chinh; do dac, chinh ly ban d6 dia - Thyc hién tam dung quy
chinh. trinh trén phan mém.
- Cung cép th()pg tin vé hd so dia chinh, - Miu sb 01, 04.

‘ co so dir li¢u dat dai. . 03 ngéy +03 |. 1dso
B4. Xirly ho so | - Lap trich luc ban d6 dia chinh thtra Chi nhanh ngc‘zy doi voi cdc xd | - \in ban cung cép thong

tai Chi nhanh

dat.

mién nui va huyén

tin.

- Chuyén lai théng tin, trich lyc dén Ly Son) - Trich lyc ban dbd dia
Phong NNMT. chinh.
B5. Phé duyét hé |- Phé duyét hod so, trinh UBND cép | Lanh dao Phong 01 ngay - Méu s6 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

SO

huyén ky Quyét dinh gia han.

NNMT

- H6 so.
- T¢ trinh.
- Du thao Quyét dinh.

Ludn chuyén ho s

o dén UBND cip huyén

- Mau sb 01, 04.

. R . 3 . 3 > - Ho so.
B6. Tiép nhdn hd |- Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao gg%%l‘égg 04 oics p .
SO UBND Cﬁp huyén. huva p g - Phiéu chuyen. ’
uyen - Van ban lién quan (néu
co).
s i ] ) , Lanh dao - Méu s6 01, 04.
B7. Ky duyét ho | - ,Lanh 930. UBND cap huyén xem xét, UBND cip 01 ngay 1D so.
SO’ ky Quyét dinh. A o
huyén - Quyét dinh da ky.
o Lanh dao Van - Mu s6 01, 04.
BS. OCl.lHyen lﬁet Chuyén két qua dén Bo phan Mét ctra. p l‘mng HDNP 04 gio - Hd so.
qua giai quyet va UBND cap .
huyén - Quyét dinh da ky.
Cone chite ci - Mau sb 01, 04.
_ A A 2 o AL a2 1A ) ong chuc cua . F .
BY. Chuyén két Clﬁhjnuléeitsﬁuguilaggfyet vatra ket qua | ppans NNMT 04 o - Nguoi st dung dat nhan
qué giai quyét SHo’Sw AU adl tai B phan Mot g Quyet dinh cia UBND
- Scan, s6 hda va luu trit ho so TTHC otra huyén va ky x4c nhén viéc

dién tu.

nhan két qua.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sd 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Ludn chuyén hé so dén Phong NNMT cép huyén thuc

hién nghia vu tai chinh

B10. Chuyén
thong tin dia
chinh

Sau khi Phong NNMT nhén Quyét dinh,
thuc hién 1ap thu tuc chuyén thong tin
dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng
dé tam dimg xur 1y trén phin mém.

Phong NNMT

01 ngay

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh.

- Cac van ban c6 lién quan
(n€u co).

- Thuc hién quy t‘rinh tam
ding xr 1y trén phan mém.

B11: Xac dinh va
thuc hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

- Théng bao, chuyén thong tin hoan
thanh nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat dén Phong NNMT dé xt 1y ho
so theo quy dinh.

Co quan thué;
Nguoi s dung
dat

05 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

Thong béo hoan thanh
nghia vu tai chinh.

B12. Thuec hién

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu

Cong chirc cua

Tam dung xuw Iy va

- Chung tur thuc hién nghia
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

nghia vu tai chinh

tai chinh theo thoi gian quy dinh va
cung cip chimg tir hoan thanh nghia vu
tai chinh dén Bo phan Mot cira dé thuc
hién thao tac tiép tuc giai quyét ho so
trén phﬁn mém Mot cira dién tu.

Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

khong tinh vao thoi
gian gidi quyét

vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh vi¢c ndp ti€n s dung
dat, tién thué dat va gin
thong bao két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xur 1y ho so trén phan
meém.

Truwong hop cap GCN (Phong NNMT trinh UBND

cAp huyén ky GCN)

- Mau sb 01, 04.

- Du thao GCN. A
) A A 3K s g - Ho so.
Bl3a. Xir Iy hd sor | - DV thao Hop dong thué dat (d01 voi | opvan vien \ - Phiéu trinh.
tai Phong NNMT | TWOn8 hop thué dav). Phong NNMT 03 ngay a
) - Trinh hd so dén Lanh dao Phong - Dy thao GCN. .
NNMT. - Dy thdao Hop dong thué
dat (n€u co).
. N - MAu s 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét ho so. A
4 \ 14 r - 0 SO’O
B14a. Kiém tra, |- Ky Hop dong thué dat (n€u co). Lanh dao 08 gics Du thio GCN
A A A 9 \ , A = ll' ao .
phé duyét ho so' | . Chuyén hd so dén Vian phong UBND | Phong NNMT - L
chp huyén. - IA{0’p ,dong thué dat da ky
(n€u co).
B15a. Tiép nhan | Vin phong UBND céap huyén nhan hd Vin phong 08 gio - Méu s6 01, 04.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . P
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
ho so so dé trinh Lanh dao UBND cap huyén. UBND cap - Ho so.
huyén - Gidy chtng nhan.
- Hop dong thué dat da ky
(n€u co).
i - Méu s6 01, 04.
|- Xemxét, ky GCN. Lanh dao - Hb so.
B16a. Ky duyét X 2o L . UBND cap 1 na:
hd so - Luan qhuyen hé so dén Van phong huyén 01 ngay - GCN.
UBND cap huyén. - Hop ddng thué dét da ky
(néu co).
- Méu s6 01, 04.
R4 A X 1A e X 2k \ Vian phong - Hb so.
Bl7a. Chuyén ho |- Chuyén két qua gial quyét dén Phong UBND cip 04 ity _GCN.
SO NNMT. huve . )
uyen - Hop dong thué dét da ky
(n€u co).
- Méu s6 01, 04.
- H} so.
Bl8a. Luan |- Chuyén hd so va bin sao GCN da ky -GCN. ,
chuyén ho so lién | dén Chi nhanh thuc hién cép nhat, chinh | Phong NNMT 08 gio - Hop dong thué dat da ky
thong 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh. (n€u o).

- Phiéu chuyén hc‘ﬂ),sor va
ban sao GCN da cap dén
Chi nhanh thuc hién cap
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . P
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
nheit, chiqh 1y co so dir ligu
dat dai, ho so dia chinh.
B19a. Cip nhat | - Lp, chinh Iy, cap nhdt ho so dia o
ho so dia chinh. | chinh, co s& dir liéu dat dai. Nhan vién . - Mau so 01, 04.
L 1l v 2K A A A A Ay A 4z i nha 01 ngay p
co so' dir lieu dat | - Chuyén dén B phan Mot ctra dé tra Chi nhanh - HO so.
dai ket qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1&€ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi su dung dét thyuc hién ndp phi, X o - Thu la1 Giéy t,iép nhan hd
1é phi theo quy dinh. Cﬁr}g chirc cua . so va hen tra két qua.
B20a. Tra két qua | - Két thuc hd so trén phin mém Mot P Oilg NANM-[ T\rong £l - Phiéu thu
e en tai BO phan Mot hanh chinh y . ,
cura Din tur. cira - Thu giay uy quyeén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gid muac do hai
long.

co)

Truong hep xac nhan thay doi trén GCN di cap

(Tir Buwde 1 dén Bwoc 12 thuc hign nhu trinh tir néu trén)

B13b. Xir Iy hd so
tai Phong NNMT

- Dy thao Hop dong thué dat (doi voi
truong hop thué dat).

- Trinh hdé so dén Lianh dao Phong
NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu trinh.

- Dy thio Hop dong thué
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . P
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
dat (néu co6).
N - Kiém tra, phé duyét ho so. i M‘au 50 01, 04.
B14b. Kiém tra, , A N gk A Lanh dao . - HO so.
phé duyét hd so | Ky Hop dong thué dat (néu co). Phong NNMT 14 gio . o
| - Chuyén hé so dén Chi nhéanh. ) IA{OP ’dong thue dat da ky
(néu co).
7 ‘ - Mau s6 01, 04.
A - Kiém tra ho so, du thao ndi dung thay N - Hb so
B1Sa. Xir 1y ho 50 | 440 GON da cép trinh Lanh dao Chi | nan vien 01 ngay '
tai Chi nhanh hanh Chi nhanh - Dy thao GCN.
- Phé c}uyét hd so, ky xe}c nhan noi dung o
thay doi trén GCN da cap. 3 - Mau so 01, 04.
B16b. Ky GCN |- Chuyén cap nht chinh Iy hd so dja|  arhdao 01 ngay “Hb so.
, S Chi nhanh
chinh tai bwéc 18b. - GCN.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.
- Méu s6 01, 04.
- Hb so.
B17b. Xir Iy hé so | - Chuyén dén BO phan Mot ctra dé tra | Chuyén vién 14 gio - GCN.

tai Phong NNMT

két qua.

Phong NNMT

- Hop dong thué dat da ky
(n€u co).

- Phiéu chuyén ho so va
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . P
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
ban sao GCN di cap dén
Chi nhanh thyc hién cap
n}}ét, chiqh 1y co so dir ligu
dat dai, ho so dia chinh.
B18b. Cép nhit . x
ho so dia chinh, | Lap, chinh ly, cip nhat ho so dia Nhan vién 01 naa - Mau s6 01, 04.
co st dir lidu dAt | chinh, co s¢ dif lidu dét dai. Chi nhanh gay _Hb so.
dai
- Kiém tra, xac dinh phi, 1&€ phi va thong
b&o cho nguoi str dung dat.
- Nguoi su dung dét thyuc hién ndp phi, X o - Thu lai Giéy }iép nhan ho
1é phi theo quy dinh. Cﬁr}g chirc cua . so va hen tra két qua.
B19b. Tra két qua | - Két thic hd so trén phin mém Mot P 0[19 NANM-[ T\rong £l - Phiéu thu.
o n tai BO phan Mot hanh chinh . . ,
ctra Dign tur. cira - Thu gidy uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan dadnh gid muc do hai
long.

co).

b) Gia han sir dung dat ma thude trwong hep giao

dat khong thu tié

n sir dung dat:

So do cac bude ne n - Pon vi/nguoi Thoi gian J . ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thwe hién Keét qua thwe hién

B1. Hwéng din, | Hl‘mng dan, kiér‘n tra ho so. Cépg chirc cia Trong gio - Méu s6 01, 04.

tiép nhan hd so | - HO s0 hop I¢, day du theo quy dinh thi Phong  NNMT hanh chinh “HY so

lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

tai B phan Mgt
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
qua. cua
- Truong hop hé so chua day du can
phai stra d61, bo sung thi lap Phicu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so/Trudng X . A 2
Phiéu yéu cau bd sung,
hop ho so khong thude tham quyén tiép \ a LA gD
hoan thién ho so/Phiéu tir
nhan hoidc hdé so khong diy du thanh chdi tiép nhan 2idi quvét ho
phan hoac khong dam bdo tinh thong <o p han glat quy
nhat noi dung thong tin gilta cac gidy to '
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu ttr choi tiép nhan gidi quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai sé hoa; . A 1A s 1ia
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir Thanh phan o so, tai hgu
NS o . 1~ 1eA duoc sao chup, chuyén
trén hé thong thong tin, co s¢ dir liu . NS
) Lo . thanh tap tin dién tr phuc
theo quy dinh, ky s6 tai li€u trén H¢ vu s6 héa (ndu co)
théng thong tin giai quyet TTHC tinh ‘ '
hodc trén phan mém sb hoa.
I;hgralg}ﬁﬁhjll'? so (gidy, dien tw) den 04 gio Hb so dugc luan chuyén.
A A . | Lanh dao Phong NNMT phan cong xtr | , . \ - M3u s 01. 04
B2. Phan cong xw 1y ho so trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao Phong 04 gio S

1y hd so

Phan mém.

NNMT

- HO so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B3. Xir Iy h so tai
Phong NNMT

- Thong bao cho Chi nhanh cung cép
thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat.

- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc
dia.

- Dy thao ToO trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Phong NNMT.

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh
hodc manh trich do ban db dia chinh co
sai soOt thi thong bao cho nguoi st dung
dat dé lién hé Vin phong Ping ky dat
dai hodc don vi c6 chic ning do dac
hoan thién lai Trich do ban d6 dia chinh;
do dac, chinh 1y ban d6 dija chinh.

Chuyén vién
Phong NNMT

07 ngay (+ 07
ngay doi véi cdc xa
mién niii va huyén
Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- H6 so.

- Du thao Quyét dinh.
- Du thao To trinh.

- Thong bao gri nguoi st
dung dit lién hé VPPKPD
hodc don vi c6 chic nang
do dac hoan thién lai Trich
do ban dd dia chinh hoic do
dac, chinh 1y ban dd dia
chinh.

- Thyc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

B4. Xir Iy h so tai
Chi nhanh

- Cung cip thong tin vé hd so dia chinh,
co s dir liéu dat dai.

- Lap trich luc ban do dia chinh thira dat
doi véi truong hop ho so day du va hop
1.

- Chuyén lai thong tin, trich luc dén
Phong NNMT.

Chi nhanh

03 ngay (+ 03
ngay doi voi cdc xa
mién niii va huyén
Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Vin ban cung cép thong
tin.

- Trich luc ban db dia
chinh.
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So’gﬁrzé]:ig:é’c Noi dung cong viéc D(t)’lllll.rvci/l?igézb’i "t[hliro: lglizél: Két qua thuc hién
- Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyét hd | - Phe duyét hd so, trinh UBND chp | Lanh dao Phong 08 gic - H6 so.
SO huyén ky Quyét dinh gia han. NNMT - T trinh.
- Du thao Quyét dinh.

Ludn chuyén ho s

o dén UBND cdip huyén

- Mau sb 01, 04.

. 5 . 5 . 3 > - Ho so.
B6. Tiép nhan hd | - Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao xg%’;l‘égg 04 o S
SO’ UBND cap huyén. s p g - Phiéu chuyén. ,
uyen - Van ban li€n quan (néu
co).
o X . A , Lanh dao - Mau s6 01, 04.
B7. Ky duyét ho | - ,Lanh A’dao. UBND cap huyén xem xét, UBND cép 02 ngay 1D so.
SO ky Quyét dinh. huve .
uyen - Quyét dinh da ky.
Lanh dao Vian o
Z o £ phong HDND - Mau so 01, 04.
B8. Chuyénket |~ & & qua dén Bo phan Mot cira. | va UBND céip 04 giy - Hb so.
qua gial quyet huvén .
Ye - Quy¢t dinh da ky.
BY. Chuyénkét | . ., | Congchiccu } -Mauso 01,04,
- Nhan két qua giai quyet va tra két qua | Phong NNMT 04 gio - Nguoi st dung dat nhan

qua giai quyét

cho nguo1 str dung dat.

tai B phan Mot

Quyét dinh cua UBND tinh
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Scan, s6 hoa va luu trit ho so TTHC
dién tur.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

cua

va ky x&c nhin viéc nhan
két qua.

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Truong hop cap GCN (Phong NNMT trinh UBND

cAp huyén ky GCN)

- Du thao GCN.

- Mau sb 01, 04.

B10a. Xt Iy hé so o L ‘ Chuyén vién : - Ho so.
tai Phong NNMT |_\| |\T|C|I'l|'h ho so dén Lanh dao Phong Phong NNMT 02 ngay - Phidy trinh.
' - Dy thao GCN.
2 - Kiém tra, phé duyét hd so. N . - Méu s6 01, 04.
Blla. Kiém tra, huvén hd so dén Van ohe Lanh dao Phong 08 oid -Hd so
phé duyét hb so _;C uyén ho so dén Van phong UBND NNMT g 0 0.
cap huyén. - Dy thao GCN.
- Méu s6 01, 04.
. . ) 3 > - H} so.
B12a. Tiép nhgn | - Vin phong UBND chp huyén nhan hd xg‘;\]%l‘;gg 04 o o8
ho so so dé trinh Lanh dao UBND cép huyén. huva P £ - Gidy cl}u’ng nhin. )
uyen - Hop dong thué dat da ky

(néu co).
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
N - MAu s6 01, 04.
|- Xemxét, ky GCN. Lanh dao 13 so.
B13a. Ky duyét . s . . UBND cap 2 ng?
hd so - Luan Qhuyen hé so dén Van phong huyén 02 ngay - GCN.
UBND cép huyén. - Hop ddng thué dét da ky
(n€u co).
- Mau s6 01, 04.
23 A X 1A AT A, A \ Vian phong - Ho so.
Bl4a.Chuyén ho Chuyén két qua giai quyét dén Phong UBND cip 04 gid _GCN.
SO’ NNMT. huva ‘ ,
uyen - Hop ddng thué dét da ky
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- phuyén hd so va ban sao GCN di ky - GCN d?‘ ky. ,
B15a. Luan dén Chi nhanh thyc hién cép nhét, chinh - Hop dong thué dat da ky
chuyén hd so lién | 1y co s dit li¢u dat dai, ho so dia chinh. | Phong NNMT 04 gid (néu o).
thong - Chuyén dén B6 phan Mot cira dé tra - Phiéu chuyén ho so va ban

két qua.

sao GCN da cip dén Chi
nhanh thuc hién cdp nhat,
chinh Iy co so dir lidu dit
dai, ho so dia chinh.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thuc hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
Bl6a. Cap nhat . x4
ho so dia chinh, | - Lap, chinh ly, cdp nhat ho so dia Nhan vién 02 Naa - Mau s6 01, 04.
co 56 dir liéu dét | chinh, co so dit lidu dat dai. Chi nhanh gay _Hb so.
dai
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, | o - Thu lai Gidy tiép nhan ho
1€ phi theo quy dinh. Sﬁf}g C}liluNC I\C/Il? N so va hen tra ket qua.
Bl7a. Tra két qua | - Két thuc ho so trén phan mém Mot cta | | . 0[]9 ~ . T‘rong £10 - Phiéu thu.
N tai BO phan Mot hanh chinh y . ,
Dign tu. cira - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.

co).

Trudng hep xac nhan thay ddi trén GCN da cap
(Ter Buwoc 1 den Bwoc 9 thuc hiégn nhuw trinh tu néu trén)

B10b. Xir Iy hd so
tai Phong NNMT

- Trinh hd so dén Lanh dao Phong
NNMT.

Chuyén vién
Phong NNMT

02 ngay

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu trinh.

- Dy thao Hop dong thué
dat (n€u co).




297

So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
B11b. Kiém tra, |- Kiém tra, phé duyét ho so. Lanh dao Phong N - MAu s6 01, 04.
A A B A o 2 1A X .o | 10 gio A
phé duyét hd so' | - Chuyén ho so dén Chi nhéanh. NNMT - Hb so.
) . - Mau s6 01, 04.
ot v A - Kiém tra ho so, du thdo ndi1 dung thay A e . “Hb so
Bllp' X}r ly ,hO 50" | 4éi trén GCN da cap trinh Lanh dao Chi Nhan VIen Chi 02 ngay
tai Chi nhanh nhanh nhanh - Dy thao GCN.
- Phé (}uyét ho so, ky X,E'IC nhan ndi dung o
thay doi trén GCN da cap. - Mau s6 01, 04.
. A A A , s 1A . Lanh dao Chi X A
B12b. Ky GCN |- Chuyén cdp nhat chinh ly ho so dia nhanh 01 ngay - HO so.
chinh tai Bwéc 14b. - GCN.
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
. o i _ - GCN da ky.
B13b. Xir ly ho so | - Chuyén dén Bo phan Mot cia dé tra Nhén vién 10 gic _ Phiéu chuyén hd so va ban

tai Phong NNMT

két qua.

Phong NNMT

sao GCN da cip dén Chi
nhanh thuc hién cap nhat,
chinh Iy co so dir liéu dat
dai, ho so dia chinh.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B14b. Cap nhat

hé so dia chinh, | - Lap, chinh ly, cdp nhat hd so dia| Nhan vién Chi 01 noa - Mau s6 01, 04.
co 56 dir liéu dét | chinh, co so dit lidu dat dai. nhanh gay _Hb so.
dai

- Kiém tra, xac dinh phi, 1& phi va théng
bado cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat thuc hién nop phi, | o - Thu lai Gidy tiép nhan ho
1€ phi theo quy dinh. Sﬁf}g C}liluNC I\C/Il? N so va hen tra ket qua.

B15b. Tra két qua | - Két thuc ho so trén phdn mém Mot cira | . . 0[]9 ~ . T‘rong £10 - Phiéu thu.

N tai BO phan Mot hanh chinh y . ,

Dign tu. cira - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.

co).

¢) Gia han sir dung dit ma ngudi sit dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thure hién

B1. Huéng dén,
tiep nhan ho so

- Hudng dén, kiém tra ho so.

- H6 so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket
qua.

- Truong hop hé so chua day du can
phai stra doi, bo sung thi 1ap Phi€u yéu

Cong chic cua
Phong NNMT
tai BO phan Mgt
cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién h6 so/Phi€u tur
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
cau bo sung, hoan thién ho so/Truong chéi tiép nhan giai quyét ho
hop hd so khong thudc thAm quyén tiép SO.
nhan hodc hd so khong day du thanh
phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin glua cac giay to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu ttr choi tiép nhan gidi quyét ho so.
- 86 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan‘ ho S0 quy ‘dmhApha.u somhoaq; Thanh phdn hd so, tai licu
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir 2
A LA el A A : o e 1A dugc sao chup, chuyén
trén hé thong thong tin, co so dir li€u N PR SR
) L0 . thanh tap tin dién ti phuc
theo quy dinh, ky s6 tai li€u trén H¢ vu s6 héa (néu co)
théng thong tin giai quyet TTHC tinh ‘
hodc trén phan mém sd hoa.
I-Dhgrlllg}ll\elﬁ I\/}Il'(l)' so. (giay, dién tir) dén 04 gio Hb so dugc luan chuyén
B2. Phan cong xir | -0 920 Phong NNMT phan cong xuy o 4.0 phone N - MAu s6 01, 04.
IV hd so Iy h6 so trén Phicu kiém soat va trén NNMT 04 gio \
yhos Phan mém. - Ho so.
- Thoéng bao cho Chi nhanh cung cip . -Mau sd 01. 04.
s thong tin vé co 8O dir liéu dat ,dai, 1ap huven vie 97 ”9?‘3’ (+ 97 |- 1S so
B.3' X‘u’ lyhoso |4 luc ban d6 dia chinh thira dat. C uyen vien ngay dog vorcac xa ' ,
tai Phong NNMT L \ 2 Phong NNMT mién nui va huyén | - Du thao Quyeét dinh;
- Ra soat, kiém tra ho so, ki€ém tra thuc Ly Son) i Y
Y O0T - Dy théo T trinh.

dia.




300

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Dy thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Phong NNMT.

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh
hodc manh trich do ban d6 dia chinh c6
sai sot thi thong bao cho nguoi st dung
dat dé lién hé Vin phong Ping ky dat
dai hoac don vi c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do ban d6 dia chinh;
do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Thong bao giri nguoi su
dung dat lién h¢ VPPKDPD
hodc don vi ¢6 chic nang
do dac hoan thién lai Trich
do ban dd dia chinh hoic do
dac, chinh 1y ban d6 dia
chinh.

- Thyc hi¢n tam dung quy
trinh trén phan mém.

B4. Xir 1y ho so

- Cung cép thong tin vé hd so dia chinh,
co s dir liéu dat dai.
- Lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat

3 ngay (+ 03 ngay

doi voi cac xd mién

- Méu s6 01, 04.
- H6 so.
- Van ban cung cap thong

tai Chi nhanh ;iém v61 truong hop ho so day du va hop Chi nhanh niti va hupén Ly | tin
Y. i . So-n) _ ’ - A .
- Chuyén lai thong tin, trich luc dén Ch}l;]r;fh luc ban do dia
Phong NNMT. '
B5. Phé duyét ho | - Phé duyét h6 so, trinh UBND cép | Lanh dao Phong 08 oid - Mau s6 01, 04.
S0 huyén k¥ Quyét dinh gia han. NNMT g - Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- T¢ trinh.
- Dy thao Quyét dinh.

Ludn chuyén hé so dén UBND cip huyén

- Mau sb 01, 04.

. R . 3 . 3 > - Ho so.
B6. Tiép nhan hd | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao Xgrll\f]’;l‘“}g 08 oit o
SO UBND Cﬁp huyén. huva cap g - Phiéu chuyen. ’
uyen - Van ban lién quan (néu
co).
. , 3 - Méu s6 01, 04.
B7. Ky duyét ho |- Lanh dao UBND cap huyén xem xét, Lanh da? 5 A
: , X, 4 UBND cap 02 ngay - Ho so.
SO ky Quyét dinh. o .
huy¢n - Quyét dinh da ky.
, Lanh dao Van - MAu sb 01, 04.
B8.9Cl}11.y en k;et Chuyén két qua dén Bo phan Mot cura. P pong HDNP 04 gio - Ho so.
qua giai quyet va UBND cap .
huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai guyét va tra két qua Cong chure cua - Mau ‘SO 01’ 04. . .
B9. Chuyén két | cho nguoi sir dung dat. Phong NNMT 04 oic - N%‘I‘g, o C}Un% ;;;)nl}aﬁ
qua gidi quyet |- Scan, s6 hoa va luu trit ho so TTHC | tai B phan Mot g Q‘uye:t inh cua UBND tin
didn tir clra va ky xac nhan viéc nhan

két qua.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
- Quyét dinh.

Can cir qujié't dinh cia UBND a:l'p huyén, Phong NNMT cdp huyén to chirc thwe hi¢n cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh
Hgi dong tham dinh gia dit cu thé tham dinh trudc khi trinh Chii tich UBND cdp huyén (Tong thoi gian thuc hién la 180 ngay,
khong tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

B10. Lap du toan

Phong NNMT tham muu Cha tich

- Quyé',t dinh giao dat, cho
thué¢ dat, chuyén muc dich

kinh phi, phé | UBND cép huyén chi dao phong chuyén \P/Iegl\l;go\r/lég sur dqu dat.
duyét kKinh phi | mén 13p du todn kinh phi; phé duyét X 15 ngay - Quyeét dinh phé duy¢t kinh
N . . A . IS UBND cap .
thué don vi tw | kinh phi phi thué€ don vi tu van xac dinh huyén phi.
van gia dat cu the. ' - Cac van ban c¢ lién quan
(n€u co).
Phong NNMT tham muu Chu tich & dinh eizo dit ch
UBND cap huyén chi dao phong chuyén ;hQAu}Zie}t Hlll glao at, dc’ E
moén 1ap Ké hoach lva chon nha thau; « \ vue at, AC uyen muc dic
A 1 X . e A v A Vién phong sir dung dat
B11. Lap ke phé duyét Ké ‘hoach lra chon nha thau HPND va . g g :
hoach ll.ra‘ch(.)n th?o tham quyén; thuc hién lya chon nha UBND ¢ ép 45 ngay - Quyét dinh lya chon nha
nha thau thau (t6 chirc tu van xac dinh gia dat cu huyén thau.

thé) theo quy dinh cua phap luat vé dau
thau. Truong hop tai thoi diém dong
thau, khong c6 nha thau nao tham du thi

- Céc van ban co lién quan
(n€u co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma
khong lga chon dugc nha thau thi Phong
NNMT tham muu Chi tich UBND cép
huyén giao nhiém vu cho don vi su
nghiép cong lap du diéu kién hoat dong
tu van xac dinh gia dat dé thuc hién xac
dinh gia dat cu thé.

B12. Thyec hién
xac dinh gia dat
cu the

T6 chire thuc hién dinh gia dat tién hanh
xac dinh gia dat cu thé, xay dung Bdao
c4o thuyét minh xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu dinh gia dat va
giri dén Phong NNMT cép huyén.

To chirc tu van
xac dinh gia dat
cu thé

60 ngay

- Quyé',t dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
st dung dat.

- Quyét dinh lwva chon nha
thau.

- Bao cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thdo Ching thu dinh gid
dat.

- Cac van ban co lién quan
(n€u co).

B13. Kiém tra,
xir ly ho so

Phong NNMT kiém tra tinh ddy du vé
ndi dung cua Bao cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat; xay dung To
trinh vé phuong an gia dat, van ban dé
nghi thAim dinh phuong an gia dat; trinh
Hoi ddng tham dinh gia dat cu thé cap

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia dat
cu thé va du thao Quyét
dinh.

Quyet dinh giao dat, cho
thué dat, chuyen muc dich
st dung dit.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

huyén thim dinh phuong an gia dat

- Quyét dinh lwya chon nha
thau.

- B4o cdo thuyét minh xdy
dung phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh gia
dat.

- Céc van ban co lién quan
(néu co).

B14. Tham dinh
phwong an gia
dat

Hoi dong thim dinh gia dat cu thé cip
huyén thdm dinh phuong an gia dat va
giri vin ban tham dinh phuong 4n gia dat
dén Phong NNMT.

Hoi dong thAm
dinh gia dat cu
the

20 ngay

- Thong béo tham dinh cia
Hoi dong tham dinh gia dat
cu theé.

- To trinh phé duyét gia dét
cu the va du thdo Quyét
dinh.

- Quyé',t dinh giao dat, cho
thué dat, phuyén muc dich
su dung dat.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- Béo cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh gia
dat.

- Cac van ban co6 li€én quan
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

(néu co).

B15. Trinh hé so
phé duyét gia dat
cu the

Phong NNMT phdi hop véi t6 chirc tu
van xac dinh gia t6 chirc thuc hién tiép
thu, gidi trinh, chinh stra, hoan thién
phuong an gia dat trinh Cha tich UBND
cap huyén.

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia d?}t
cu the va dy thdo Quyét
dinh.

- Thong bao tham dinh cua
Ho1i dong tham dinh gia dat
cu theé.

- Quyé',t dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich
st dung dat.

- Quyét dinh luva chon nha
thau.

- Bao cao thuyét minh xay
dung phuong an gia dat, du
thao Chung thu dinh gia
dat.

- Cac van ban co lién quan
(n€u co).

B16. Phé duyét
gia dat cu the

Chu tich UBND cép huyén quyét dinh
gia dat cu thé va chuyén Quyét dinh dén
Phong NNMT cap huyén, co quan thué.

UBND huyén

10 ngay

Quyet dinh phé duyét gid
dat cy thé.

Xdc dinh, ban hanh Thong bdo thuc hién

nghia vu tai chinh; thwc hi¢én nghia vu

tai chinh

B17. Xac dinh

- Trén co sé Quyét dinh gia dat cu thé,

Co quan thué

05 ngay lam viéc

- Thong bao thuc hién
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

nghia vu tai
chinh

Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh
cho ngudi sir dung dat.

- Théng bio chuyén théng tin hoan
thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi su
dung dat dén Bo phan Mot ctra dé xur ly
hé so theo quy dinh.

(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

nghia vu tai chinh cho
ngudi stir dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho
Phong NNMT.

B18. Thuc hién
nghia vu tai
chinh

Trén co sé Quyét dinh gia dat cu thé,
dinh kém trén hé thong dé tam dung xu
1y trén phan mém.

Ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh; Chu dau
tw du 4n l4n bién hodc du an dau tu co
hang muc 14n bién khong phai ndp tién
str dung khu vyc bién dé thuc hién hoat
dong 14n bién; cung cip ching tir hoan
thanh nghia vu tai chinh dén Bb phan
Mot cira dé thuc hién thao tac tiép tuc
giai quyét hd so trén phin mém Mot cira
dién tir.

Thyuc hi¢n quy trinh tam
dung xtr 1y trén phan mém

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

Tam ding xu ly va
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Chung tur thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp ti€n stir dung
dat, tién thué dat va gui
thong bido két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép tuc
xur 1y ho so trén phan mém.

Truong hop cap GCN (Phong N

NMT trinh UBND cép huyén ky GCN)

B19a. Xir Iy ho so
tai Phong NNMT

- Dy thdo GCN.
- Dy thio Hop dong thué dat (doi voi
truong hop thué dat).

Chuyén vién

Phong NNMT 02 ngay

- Mau sb 01, 04.
- Hb so.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
- Trinh ho so dén Lanh dao Phong - Phiéu trinh.
NNMT. - Gidy chimg nhén.
- Dy thao Hop dong thué
dat (n€u co).
. N - Mau s6 01, 04.
- Ki€m tra, phé duyét ho so. A
" . . - HO so.
B20a. Kiém tra, | - Ky Hop dong thué dat (néu co). Lanh dao Phong 5
A Arvar hA <o o ) ' 01 ngay - Dy thao GCN.
phé duy€t ho so' | . Chyyén hd so dén Van phong UBND NNMT H. o thus dt da k¢
chp huyén. o fzé) ong thué dat da ky
- Méu s6 01, 04.
. . ) 3 > - Ho so.
B21a. Tiép nhan | - Van phong UBND cép huyén nhan hd I\%‘;\%‘;{gg 04 o PR
ho so so dé trinh Lanh dao UBND cap huyén. huva P & - Gidy ¢ ‘u’ng nhan. )
uyen - Hop dong thué dat da ky
(n€u co).
- Mau s6 01, 04.
Lanh dag CHD so
B22a. Ky duyét | L UBND cap s °
h s Xem xét, ky GCN. huyén 01 ngay - GCN. ‘ ’
- Hop dong thué dat da ky
(n€u co).
B23a.Chuyén hé | - Chuyén két qua giai quyét dén Phong |  Vian phong 04 giv - Mau s6 01, 04.
Y NNMT. UBND cap - Hb so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thye hién

huyén - GCN.
- Hop dong thué dat da ky
(néu co).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Chuyén hé so va ban sao GCN da ky - GCN d? ky. ,
B24a. Luan dén Chi nhanh thuc hién cap nhat, chinh - Hop dong thué dat da ky
chuyén hd so lién | Iy co s¢ dir li€u dat dai, ho so dia chinh. | Phong NNMT 08 gidy (néu co).
thong - Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra - Phiéu chuyén ho so va ban
két qua. sao GCN da cap dén Chi
nhanh thyc hién cap nhé},
chinh ly co so dir lieu dat
dai, ho so dia chinh.
B25a. Cap nhat ‘ o
ho so dia chinh, | - Lap, chinh 1y, cAp nhit ho so dia Nhan vién 02 naa - Mau s6 01, 04.
co s¢ dir liéu dit | chinh, co s& dit lidu dat dai. Chi nhénh gay - HY so.
dai
. g lAl & cat. L Cﬁ{lg chuc cua L so va hen tra két qua.
B26a.Tra két qua -ANgl:‘fO’I sur dung dat thuc hién ndp phi, P OEIg NAN M'I: Trong gio hanh | Phiéu thu.
1€ phi theo quy dinh. tai BO phan Mot chinh y . .
clra - Thu giay uy quyén (ncu

- Két thuc ho so trén phan mém Mot clra
bién tu.

co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Tra két qua cho cong dén.
- Moi1 cong dan danh gia muc do hai
long.

Trwong hop

xac nhin thay d6i trén GCN di cap (tir Buéc 1 dén Buwdc 18 thuwe hi¢n nhw trinh tw néu trén)

- Dy thao Hop dong thué dat (d46i voi

- Mau sb 01, 04.

ir 1V ho \ A 34 A - H6 so.
B:O?lt)z;i)i)l;glho truong hop thué dat). Chuyén vién 02 ngay Plcl)'f -
N.NMT g - Trinh hd so dén Lanh dao Phong Phong NNMT - Hicy frinh. .
NNMT. - DII théo Hop dong thué
dat (néu co).
.R - Kiém tra, phé duyét h6 so. i ‘ i Mfu 50 01, 04.
Eﬁg'g;;;‘g (fr;‘r - Ky Hop déng thué dat (néu c6). LanhNdlfl‘Kﬂl;hong 08 gior “Hoso
' _ Chuyén hd so dén Chi nhanh, - Hop dong thué dat da ky
(n€u co).
7 ‘ - Mau sb 01, 04.
.+, x | - Kiém tra ho so, du thao ndi dung thay A A A
B21b. Xir ly ho PO VS . : Nhan vién . - HO so.
so tai Chi nhanh ﬁﬁ; :]rﬁn GCN da cap trinh Lanh dao Chi Chi nhanh 02 ngay - Du thio GCN.
- Phé duyét ho so, ky xac nhan nodi dung - Mau s 01. 04
thay d6i trén GCN di cép. 3 3 T
B22b. Ky GCN | oy GolHen b dacap. - Lénh dao 04 gid _ Hb so.
- Chuyén cap nhat chinh ly ho so dia Chi nhanh GCN

chinh tai Bwéc 24b.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién Noi dung cong vigc thue hién thwe hién Keét qua thwe hién
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- GCN da ky.

B23b. Xir Iy hd A A a A - Hop dong thué dat da ky

so' tai Phong ké?hgen den Bo phan Mot cua de wa | o0 NNMT 04 gic (néu co).

NNMT qua. - Phiéu chuyén hd so va ban
sao GCN da cap dén Chi
nhanh thuc hién cap nhé:[,
chinh ly co so dir lieu dat
dai, ho so dia chinh.

B24b. Cép nhat ‘ o
ho so dia chinh, | - Lap, chinh 1y, cAp nhit ho so dia Nhan vién 02 N - Mau s6 01, 04.
co 56 dir ligu dét | chinh, co so dit liu dat dai. Chi nhanh gay _Hb so.
dai
, . & g dat. _ COI}g churc cua . so va hen tra két qua.
B25b. Tra két |- Nguoi su dung dat thyc hi€n ndp phi, | Phong NNMT Trong gio - Phiéu th
qua 1¢ phi theo quy dinh. tai B phan Mot hanh chinh 4 u . .
clra - Thu giay uy quyén (ncu

- Két thuc ho so trén phan mém Mot clra
bién tu.

co).
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Tra két qua cho cong dén.
- Moi1 cong dan danh gia muc do hai
long.

18. X&c nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép cia ca nhan khi hét han sir dung dat

Thoi gian gidi quyét: Khéng qud 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhédn dii hé so hop 16 (Déi véi cdc xd mién mili va huyén
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duwoc cong thém 10 ngay).

So do cac buwéc A n - Don vi/nguoi Thoi gian £ - ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thwe hién Két qua thwe hi¢n
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- Hd so hop 16, day du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
1ap Gidy ti€p nhdn hod so va hen tra két - HO so.
qua.
- Truong hop hd so chua ddy du can | Vién chic, nhan
. |phai sita d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu | vien cua Chi
B} Hw?’ng (gan, cau bo sung, hoan thién ho so/Truong nlianh , hO?C Trong gio Phifu véu chu bd sun
tiep nhan ho 0 | 1, 13 5o khong thude thim quyén tiép | COng chirc cua hanh chinh y g

nhan hodc hd so khong day du thanh
phan hodac khong dam bao tinh thong
nhit ndi dung thong tin gilia cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;

UBND cip xi
tai B0 phan Mot
cua

hoan thién hd so/Phiéu tur
choi ti€p nhan giai quyét
ho so.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé théng thong tin, co s¢ dir li¢u
theo quy dinh, ky sd tai lidu trén Hé
thong thong tin giai quyet TTHC tinh
hodc trén phan mém so hoa.

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) d¢én Chi
nhanh.

thanh tap tin dién to phuc
vu s0 hoa (n€u co).

04 gio lam viéc

Ho6 so dugc luan chuyén

B2. Phin cong xir | Lanh dao Chi nhanh phan coéng xur 1y ho Lanh dao s ea - Mau s6 01, 04.
. I 04 gio lam viéc \
ly ho so SO Chi nhanh - HO so.
i . 02 ngay lam viéc | - M‘ﬁu 56 01, 04.
\ - Kiém tra ho so. N v 13 - HO so.
B3. Xit Iy hd so A, o | Nhan vién vi(é“; g’ginv?)'{’:;yciiacn)]cd 7 o
tai Chi nhanh |- ),(ac lap hd so trinh Lanh dao Chi Chi nhanh cc dot vot xa | - Dy thao GCN (néu ¢9).
nhanh mien niii va huyén | _ Thyc hi¢n tam dimg quy
Ly Som) trinh trén phan mém.
5 \ . - Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét ho | - Phé duyét ho so chuyén dén VPDKDD Lanh dao 01 neav lam viee | - H so
so hodic ky GCN | hodc ky GCN Chi nhanh 82y ; 080.
- GCN (néu co).
. 1,5 ngay lam viéc Miu s 01. 04
\ - Xt Iy ho so. v 2 - Mau so 01, 04.
BS. Xir I hb so yhos o Nhanvien | LrOsnoaylam LT
tai vPPKpp |- Du thao GCN winh lanh dao| — yppgpp | VieCdor vol cacxa |
: VPPKPD. mién nui va huyén | . GCN.

Ly Son)
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

- Phé duyét ho so; Ky GCN.

Lanh dao

- Mau sd 01, 04.

B6. Ky GCN ) : 01 ngay lam viéc | - HO so.
y _ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD sy '
- GCN.
R s | - Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia - Mau sé 01. 04
B7. Cap nhat ho | cpinpy e 56 di lidu dét dai. Nhan vién L N o
so dia chinh, co X oax L Chi nhanh 04 gio lam viéc | - HO so.
5o di lidu dat dai |- Chuyén dén B0 phan Mot cua dé tra I nhan _GCN.

két qua.

B8. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai
quyét ho so TTHC di¢n tu.

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira
dién tir.

- Tra két qua cho nguoi str dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia muc
do hai long.

Vién churc, nhan
vién cua Chi
nhanh hoac
Cong chtrc cua
UBND cap xa
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu
o).

19. Diéu chinh thoi han sir dung dét ciia dw an dau tw ma nguwoi sit dung dat 1 ca nhan, cong dong din cuw

Thoi gian tra két qua gidi quyét khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Déi véi cac xd mién mii va
huyén Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
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a) Trinh tw, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dy 4n diu tw ma ngwdi sir dung dat phai ndp tién sir

dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia thuc hién nhuw sau:

So d0 cac buéc A A ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
Noi dung cong viéc vng g q
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dén, kiém tra ho so.
- Hd so hop 1¢, ddy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra keét - Ho so.
qua.
- Truong hop hd so chua ddy du can phai
stra doi, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo
sung, hoan thién ho so. Trudng hop hd y n A 2
so khong thudoc tham quyén ti€p nhan E})l;u th}i/gll hcgl uso?lghig:lmt%;
hoac ho so khong day du thanh phan ' chéi tiéo nhin eidi quvét
] « hogc khéng dam bao tinh thong nhat ndi | Cong chirc cua Trong gio 1 so p hhah glat quy
BI. ,I}“"”“% dan, dung thong tin gilta cac gidy to theo quy | Phong NNMT hanh chinh '
tiep nhan, | ginp thi khong tiép nhan va Lap Phiéu tir | tai Bo phan Mot
chuyénhoso | 1,45 tiép nhan gidi quyét ho so. cua
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa; Thanh phin hd so. i lidu
sao chup va chuyén thanh tp tin dién tu duoc an chu ’ chuven
trén h¢ thong thong tin, co so dir li¢u thanh tin tin d'iléjljl e iuc
theo quy dinh, ky sé tai liéu trén He s hé)l; (néu o8) Pt
thong thong tin giai quyét TTHC tinh ' '
hodc trén phan mém so hoa.
Chuyén hé so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gid Hb so duoe luan chuyén,

NNMT.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
B2. Phin cong xir | Phin cong xt ly trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 oid - Méu s6 01, 04.
Iy trén Phin mém, NNMT g D so.
- Kiém tra hd so.
- ’Chuyén ho 50 dén Chi nhanh dé cung
B3. Ludn chuvén cap thong tin Vé‘CO’ s& diur licu dat da}i, l@p - M3u sé 01, 04.
Py ; y. trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi CTTA
ho so dén Chi e e A A 4o A HO so.
v6i truong hop hé so day du va hop 1¢. . . X
nhanh hoac ) < T . Chuyén vién - Thong bao ndp ho so bd
hwéng din ngudi | - Huong Qan nguol nop PO SO bf’. sung Phong NNMT 01 ngay sung trich do dia chinh
nop hd so bd tr}ch do d1a chlnh, th}ra Czat §01 Y01 thira thira dAt ( Méu s6 07 08).
sung hd so hodic dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo . ) o
1am lai hd so | Auy dinh hodc lam lai ho so hogc bo ) }’an, ban ¢6 lién quan
) sung ho so va ngp lai cho Phong NNMT (néu co).
doi1 voi truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€.
B4. Tiép nhan xir | Phin cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 08 oid - Méu s6 01, 04.
ly trén Phan mem. Chi nhanh & - Hd so.
- Mau s6 01, 04.
> - Hb so.
Lo A e A 1 1A A 02 ngay (+ 03
z .4, | Cung cap thong tin v€ co s¢ dir li¢u dat N S C Ao e 1ial gAL 4o
. : . - Cung cap dir li¢u dat dai
BS. Chuyén ket dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thura Chi nhanh ngay dqz vor cdc & cap j

qua xu ly

dat.

Xd mién nui va
huyén Ly Son)

(xac dinh vi tri, dién tich,
dwong phé dé xdc dinh gid
dat doi voi truong hop tién
st dung dat, tién thué dat
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

tinh theo gid dat trong
bang gia )

- Trich lyc ban do dia
chinh thtra dat.

B6. Tiép nhin,
ki€ém tra thyc
dia, xir ly ho so

- Nhan hé so tir Chi nhanh.

- Lap Gidy moi kiém tra thyc dia (xac
dinh vé hién trang ;LZ’ dwgg dat, vi tri,
dién tich, dwong pho,...) d¢ xac dinh gia
dat.

- Du thao ToO trinh, Quyét dinh diéu
chinh thoi han str dung dat cua du an dau
tu.

- Lap phiéu trinh h?) so dén Van phong
HDND va UBND céap huyén.

Phong NNMT

4,5 ngay (+ 03
ngay doi véi cdc
xd mién mii va
huyén Ly Son)

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Dit liéu dat dai (thong tin
vé vi tri, dién tich, dwong
pho dé xac dinh gia dat doi
voi truong hop tién sw
dung dat, tién thué dat tinh
theo gida dat trong bang
gia).

- Trich luc ban do dia
chinh thira dat.

- Gidy moi.

- Bién ban.

Ludn chuyén ho s

o dén UBND cip huyén

B7. Tiép nhan hd
SO

Tiép nhdn hd so dé trinh Lanh dao
UBND huyén

Lanh dao Van

phong HDND

va UBND cép
huyén

04 gio

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

- Dy thao Quyét dinh dicu
chinh thoi han st dung dat
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
cta dy 4n dau tu.
SRR . - Mau s6 01, 04.
- Xem x¢t, ky Quyét dinh di¢u chinh thoi N
B8. Ky duyét ho | han sir dung dat ctia du 4n dau tu. Lanh dao ) - HO so.
' 20 hd 5 1yé 02 ngay - Quyét dinh didu chinh
Yy - Giao hd so cho Vin phong HDND va | UBND huyén Juyet ,
UBND cép huyén thoi han st dung dat cua
o du 4n dau tu.
i Lanh dao Van - MAu sb 01, 04.
B9'9Cl}?.y en k,\et Chuyén két qua dén B9 phan Mot cura. P pong HDNP 04 gio - Ho so.
qua gidi quyét va UBND cap e
huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhén két qua giai quyét va tra két qua - Mau SO 071’ 04. L
cho nguoi st dung dat. - Ng}ml su dung dat nhan
|- Scan, s6 héa va luu trit ho so TTHC | Cong chiic cua }?uyAet dllr(lh cua h}jBNP
B10. Chuyén két | dién tur. Phong NNMT 04 oid Eyer;{ va ky xac nhan viee
qua giai quyet tai BO phan Mot g nhan két qua.
cua

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau s 01, 04.
- Ho so.
- Quyét dinh.

Luan chuyén hé so dén Phong NNMT cép huyén dé thuc hién nghia vu tai chinh

B11. Chuyén

Sau khi Phong NNMT nhén Quyét dinh,

Phong NNMT

01 ngay

- Mau sb 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thong tin dia
chinh

thuc hi¢n 14p thu tuc chuyén thong tin
dia chinh cho co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong
deé tam dung xtwr 1y trén phan mém.

- Ho so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Quyét dinh hoac cac van
ban c6 li€n quan (néu co).

- Thuc hién quy trinh tam
dirng xr 1y trén phan mém.

B12. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
cho nguoi sir dung dat.

- Thong bao chuyén théng tin hoan thanh
nghia vy tai chinh cta ngudi sir dung dat
dén B phan Mot ctra dé xir ly hd so theo
quy dinh.

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dit va gui
thong bao két qua cho
Phong NNMT.

B13. Thue hién
nghia vu tai
chinh

Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung
cAp ching tir hoan thanh nghia vu tai
chinh dén Bb phan Mot ctra dé thuc hién
thao tac tiép tuc gidi quyét hd so trén
phan mém Mot cira dién tu.

Cong chuce cua
Phong NNMT
tai B phan Mot
cua

Tam dung xu ly va
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Chung tur thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop ti€n st dung
dat, tien thué dat va gui
thong bao két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xr ly ho so trén phan
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhén, ky Diéu chinh HDTD

- In Gidy chung nhan.

- Mau sb 01, 04.

. - Ho so.
B14. Kiém tra, |- Dy thio Piéu chinh Hop dong thué dat \ 4
A ’ . b Phong NNMT . - Phiéu tri
xirly ho so | (di voi truong hop thué dat). : 03 ngay Phicu trinh.
- ’Chuyén hé so dén Van phong UBND i (]}Dlay;Fm;)g.?haI;q -
cap huyén. - Dy thao Di€u chinh Hop
dong thué dat (n€u co).
- Méu s6 01, 04.
‘ 7 Lanh dao Van “Hb so
B15. Tiép nhan | Nhan h6 so d¢ trinh Lanh dao UBND | phong HDND 08 i P 'h' ha
hd so huyén. va UBND cép & - Gidy chung nhan.
huyén - Dy thao Di€u chinh Hop
dong thué dat (n€u co).
o . - Mau s6 01, 04.
- Xem xet, ky GCN; Dieu chinh Hop Lanh dao - Hb so
B16. Ky duyét hé | dong thué dat (néu c6). UBND hﬁyén 02 nay - Giky ohting nhan d k.

SO

- Luan chuyén h(x),so dén Vian phong
HDND va UBND cap huyén.

- Piéu chinh Hop ddng
thué dat da ky (néu co).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
: R - Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; bi€u chinh Hop CH so
dong thué¢ dat da ky (néu co) dén Bo P o
phan Mot ctra va Phong NNMT. - Gidy ching nhan da ky.
o Lanh dao Van - Dbi€u chinh Hop dong
B17. Chuyén ho phong HDND 01 ngay thué dat da ky (néu co).
so va UBND cap = IS .
Chuyén ho so va ban sao GCN dén huyén Phicu chuyer} ho so va ban
VPDKDBD thuc hién cidp nhat, chinh 1y 520 GE:N Aden AVPDvKD]?
co ¢ dit liéu dét dai, hd so dia chinh. thyc hién cgp nhat, chinh Iy
co so dir licu dat dai, ho so
dia chinh.
B18. Thuc hién ‘ Nhan vién . 22 2,3?3}/ a’(izgczxd Thuc hién cap nh§1t, chinh
cap nhat HSPC, | HO so va ban sao GCN da ky. S gay ¢ot VoL + | 1y co so dir licu dat dai, ho
Chi nhanh mién nui va huyén

CSDLDbD

so dia chinh.

Ly Son)

- Kiém tra, xac dinh phi,, 1€ phi va thong

bao cho nguoi st dung dat. Thu lai Gidv tio nhan he

i o 1 A . . o - Thu la1 1€1y}1épnén6

Egﬁ:m su dl;lir}ghdat thuc hién ndp phi, 1€ COI}g chtic clia | S0 va hen tra két qua.
B19. Tré kbt qua | oo o i Phong NNMT Trong gio - Phiéu thu (néu co)
' q - Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra. | tai BO phan Mot hanh chinh y i .

ctra - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dén.
- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.

co).
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. b) Tr\lnh’tl.l’, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cia dw 4n diu tw ma thude treong hop giao dat khong thu
tien sir dung dat thuc hién nhw sau:

So dd cac bude Noi dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dén, kiém tra ho so.
- Hd so hop 1¢, ddy di theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két - Ho so.
qua.
- Truong hop hé so chua diy du can
phai stra do1, bo sung thi 1ap Phiu yéu
cau bod sung, hoan thién hd so. Truong Phidu véu cAu bd sun
hop hé so khong thude thaim quyén tiép hodn th}i/én hd so/Phidu th’[
nhan hodc hd so khong day du thanh ' chéi tiép nhan eidi quvét
] . phan hoac khong dam bao tinh thong Cong churc cia Trong gio o so p A glal quy
B1. .I;Ilr()’ngA dan, |4 n6i dung thong tin gilra cac gidy to' | Phong NNMT hanh chinh '
tlepxnhgtkn, theo quy dinh thi khong tiép nhan va 18p | tai B phan Mot
chuyén ho so° | ppiy, v chéi tiép nhan giai quyét hd so. cira
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hoa; . A 1A :1ia
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir :irll;glclh Sp:ll;n (Elli)u 59 Slluhgg
trén hé thong thong tin, co sd dir li€u NV '.13’ -ty
) Lo thanh tap tin dién tor phuc
theo quy dinh, ky s6 tai li€u trén H¢ vu sb hoa (néu cd)
thong thong tin giai quyet TTHC tinh ' '
hodc trén phan mém sb hoa.
Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong 04 gid Hb so dugc luan chuyén.

NNMT.




322

So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
B2. Phan cong xir | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong .\ - Mau s6 01, 04.
. A X A 04 gio .
ly trén Phan mem. NNMT - Hd so.
- Kiém tra hd so.
- ’Chuyén ho so‘dén Chi nhanh dé cung
cap thong tin vé co so dir licu dat dai, x  z
B3. Luén chuyén | 1ap trich luc ban do dia chinh thura dat ) M‘au 50 01, 04.
ho so dén Chi | doi véi truong hop ho so day du va hop - HO so.
1,1hanh: hoac 3 €. ) ‘ w Chuyen vien \ - Thong’ b&o nop hé sorbﬁ
hwéng dan ngwoi | - fyeng dan nguoi ndp hd so bd sung Phong NNMT 01 ngay sung trich do dia chinh
nop ho s0'b0 | rich do dia chinh thira dat dbi v6i thira thira dat (Mau s6 07, 08).
S“?g ho.so;hoac dat tai noi chua c6 ban do Eiia chinh theg - Vin ban c6 lién quan
lam Iaiho s | quy dinh hojc lam lai ho so hodc bo (néu co).
sung ho so va ngp lai cho Phong NNMT
doi1 voi truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€.
B4. Tiép nhan xir | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va Lanh dao -\ - Méu s6 01, 04.
s " by A . . 04 g10 \
ly trén Phan mém. Chi nhanh - H) so.
- Mau s6 01, 04.
A . h . 14 5 + _ A
BS. Chuvén Két Cung cap thong tin v€ co s¢ dur liu dat :Zdng;gi (vo”iofdc Ho so. ) . .
- Ly dai, lap trich luc ban do dia chinh thira Chi nhanh g4y dc - Cung cap dir li€u dat dai

qua xu ly

dat.

xXd mién nui va
huyén Ly Son)

(xdac dinh vi tri, dién tich,
duong pho dé xac dinh gid
ddt doi voi truong hop tién
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
st dung dat, tien thué dat
tinh theo gia dat trong
bdng gia).
- Trich luc ban do dia
chinh thtra dat.
- Mau s6 01, 04.
- Nhan ho so tir Chi nhanh. ~ Hb so.
- Lap Gidy moi kiém tra thyc dia (Xac - Dir liéu dét dai (thong tin
dinh vé hién trang su dung dat, vi tri, vé vi tri, dién tich, dwong
B6. Tiép nhan, | dién tich, duong pho,...) dé xac dinh gia 04 ngay (+ 03 | phé dé xdc dinh gid dat doi

kiém tra thue
dia, xir ly ho so

dat.

- Dy thio To trinh, Quyét dinh dicu
chinh thoi han st dung dat cua du an
dau tu.

- Lap phiéu trinh h@) so dén Vin phong
HDND va UBND cap huyén.

Phong NNMT

ngay doi voi cdc
Xd mién nui va
huyén Ly Son)

VGi truong hop tién si
dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dat trong bdng
gia).

- Trich luc bin do dia
chinh thira dat.

- Giay moi, Bién ban.

Ludn chuyén ho s

o dén UBND cip huyén

B7. Tiép nhan hd
SO

Tiép nhan hdé so dé trinh Lanh dao
UBND huyén

Lanh dao Van
phong HDND
va UBND cap

huyén

08 gio

- Mau sb 01, 04.

- Hd so.

- Dy thao Quyét dinh diéu
chinh thoi han st dung dat
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
cta dy 4n dau tu.
_— Loan A - Mau s6 01, 04.
- Xem xet, ky Quyét dinh di€u chinh N
B8. Ky duyét | thoi han sir dung dat ctia du 4n dau tu. Lanh dao 01 na - HO S0 . )
hé so - Giao hd so cho Vin phong HPND va | UBND huy¢n gay 3 Quyet dinh diéu chinh
UBND cép huyén. tho1 han st dung dat cua
' du an dau tu.
s Lanh dao Van - Mu s6 01, 04.
B9.9Cl}11.y en k”\et Chuyén két qua dén B9 phan Mot cura. P pong HDNP 04 gio - Ho so.
qua gidi quyét va UBND cap P
huyén - Quyét dinh da ky.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua - Mau SO 071’ 04. L
cho nguoi st dung dat. - Nguoi su dung dat nhan
|- Scan, s6 héa va luu trit hd so TTHC | Cong chirc cua l?uyAet dllr{lh cua hpBNP
B10. Chuyén két | dién tu. Phong NNMT 04 oid E}"?I}{}’a Yy Xac nhan viee
qua giai quyet tai BO phan Mot g nhan két qua.
cua

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
- H) so.
- Quyét dinh.

Xir Iy ho so cip Gidy chieng nhén, ky Diéu chinh HDTD
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
y - MAu s6 01, 04.
- In Gidy chirng nhéan. CH so
B11. Kiém tra, |- Dy thio Diéu chinh Hop ddng thué dét \ o
o oA ’ A & Phong NNMT . - Phiéu tri
xit Iy hd so | (d6i véi trueomg hop thué dét). J 05 ngay Phiu trinh.
- Chuyén ho so dén Vian phong UBND - Gidy chung n han.
cép huyén. - Dy thao Di€u chinh Hop
dong thué dat (n€u co).
- Mau s6 01, 04.
] ‘ 7 Lanh dao Van “Hb so
B12. Tieép nhin | Nhan h6 so d€ trinh Lanh dao UBND | phong HDND 08 id P A
ho so huyén. va UBND cap & - Giay chimg ‘nhan.
huyén - Dy thao Di€u chinh Hop
dong thué dat (n€u co).
_— L - MAu s6 01, 04.
B13. KV duvét hd éé)rigr‘?hﬁéegét {IIGASICCI;I) Dicu chinh Hop Lénh dao - Ho so.
: uyét ho : A s .
y cuye \ 2 a L e s UBND huyén 02 ngay - Gidy chimg nhan da ky.
so’ - Luan chuyén h6 so dén Van phong X 7 L
HPND va UBND cip huyén. - bi€u chinh Hop dong
thué dat da ky (n€u co).
7 . - Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; B}éu chinh Hop | Lanh dao Vin 1D so
B14. Chuyén hé |dong thué dat da ky (n€u cd) dén BO | phong HDND L5 nga P o
SO phan Mot cira va Phong NNMT. va UBND cép > Ngay - Giay chung nhn da ky.
huyén - DPiéu chinh Hop dong

thué dat da ky (néu co).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua

thuwe hién : & E VIt thue hién thwe hién thwe hién
Chuyén hd so va ban sao GCN dén Phiéu chuyér} ho so va ban
VPDKDD thuyc hién cap nhat, chinh 1y 520 GQN C}en \CPBK?D
co s6 dit lidu dét dai, h so dia chinh. thyc hién cap nhit, chinh
1y co s¢ dir ligu dat dai, ho

so dia chinh.
02 ngay

B15. Thwe hién
cap nhat HSPC,
CSDLbb

Hb so va ban sao GCN d ky.

Nhan vién
Chi nhanh

(+ 02 ngay doi voi
cac xa miéen nui va

Thuc hién cap nhat, chinh
1y co s¢ dir ligu dat dai, ho
so dia chinh.

huyén Ly Son)
- Kiém tra, xac dinh phi,,lé phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.
- Nguodi st dung dat thuc hién ndp phi, R o - Thu lai Giéy giép nhan ho
1€ phi theo quy dinh. Cﬁf}g chuc cua N so va hen tra két qua.
B16. Tra két qua | - Két thuc ho so trén phan mém Mot cira P 0[19 NANM-[ "ljrong g9 - Phiéu thu (néu co).
A i tai B phan Mot hanh chinh y : .
bien . ctra - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dén.
- Moi cong dan danh gia mic do hai
long.

co)

¢) Trinh ty, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw 4n dau tw ma ngudi sir dung dit phai np tien sir
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thuc hién nhw sau:

So' dd cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién
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So d0 cac buéc Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. ,
- Hd so hop 1¢, diy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két - Ho so.
qua.
- Truong hop hd so chua diy du can
phai stra d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu
cau bé sung, hoan thi¢n 136 so. Truong Phiéu yéu ciu bd sung
hop ho so khong thuge tham quyén tiep hoan thién hd so/Phiéu tf;f
nhan hoac ho so khong day du thanh . chéi tiép‘ nhin gidi quyét
] N phan hoac khong dam bao tinh thong Cong chirc cla Trong gio hd so :
.121. Hl}’O’ng dal},\’ nhét noi dung thong tin glu’a cac gidy t0| Phong NNMT hanh chinh ’
tiep nha}n, chuyén | 4.0, quy dinh thi khong t1ep nhén va 13p | tai Bo phan Mot
ho so Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so. cira
- SO héa thanh phan hé so: Phan loai
thanh phan ho 50 quy dinh phai s6 hoa; Thanh phin hd so, tai lidu
sao chup va chuyén thanh t€p tin dién tur duge sao chup ’ chuyén
trén hé thong thong :[in, co s dir licu thanh tap tin d-iél’l tir phuc
theo quy dinh, ky s0 tai li€u trén HE X v g Ao . '
thong thong tin giai quyet TTHC tinh vu 50 hoa (neu c6)
hodc trén phan mém sb hoa.
S Iilnli/}ll'?n ho so (gidy, dién ti) dén Phong 04 gio H6 so duoc ludn chuyén.
B2. Phin cong xir | Phan cong xtr Iy trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Phong 04 gio - Mau s6 01, 04.
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : & E VIt thue hién thwe hién thwe hién
ly trén Phan mém. NNMT - Ho so.
- Kiém tra hd so.
- phuyén ho so‘dén Chi nhanh dé cung
cap thong tin vé co so dir licu dat dai, My s6 01. 04
B3. Luén chuyén | I3p trich luc ban do dia chinh thira dat T auso L, T
ho so'dén Chi | doi v6i truong hop ho so day du va hop - HO so.
nhénh hoic €. ) ‘ w Chuyén vién ‘ - Thong bao ndp ho so bd
huong dan nguoi | - Hyéng din nguoi ndp hd so bd sung Phong NNMT 01 ngay sung trich do dia chinh
nop ho s0'bo sung | rich do dia chinh thira dat dbi véi thira thua dat (Mau so 07, 08).
ho so hogc lam lai | 43t tai noi chua c6 ban d6 dia chinh - Vin ban c¢6 lién quan
ho so theo quy dinh hodc lam lai h6 so hodc (néu co).
bd sung ho so va ndp lai cho Phong
NNMT doi voi truong hop hoé so khong
day du, khong hop 1€.
B4. Tiép nhén xir | Phin cong xu 1y trén Phiéu kiém soat va | Lanh dao Chi 04 oid - Méu s6 01, 04.
ly trén Phan mém. nhanh & - Hb so.
, s o Ay (+ - Mau s6 01, 04.
BS. Chuvén K&t Cung cap thong tin v€ co s¢ dir li¢u dat i’%n%&z ‘(}O,,Z.O;C \
- Ly dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thtra Chi nhanh gay ac - Ho so.

qua xu ly

dat.

xd mién nui va
huyén Ly Son)

- Cung cap dit liéu dat dai
(xdac dinh vi tri, dién tich,
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dwong pho dé xdac dinh gid
dat doi voi truong hop tién
sw dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong
bdng gia).
- Trich lyc ban do dia
chinh thtra dat.
- Méu s6 01, 04.
- Nhan hd so tir Chi nhanh. “Hosoo -
- Lap Gidy moi kiém tra thuc dia (X&c ) Pu" 11@1’1 d?tA dal, ( ong‘tln
. X oA , PR vé vi tri, dién tich, duong
dinh vé hién trang sw dung dat, vi tri, 2oz, : o 22
B6. Tiép nhan, | dién tich, duong phé,...) dé xac dinh gia 05 ngay (+ 03 | P10 ¢ xdc dinh gid dat
) e ' ’ T : gay doi voi truong hop tién sw

kiém tra thue dia,
xir ly ho so

dat.

- Dy thao To trinh, Quyét dinh diéu
cl}inh thoi han st dung dat cua du an
dau tu.

- Lap phiéu trinh h(‘f) so dén Vin phong
HDND va UBND cap huyén.

Phong NNMT

ngay doi voi cdc
Xd mién nui va
huyén Ly Son)

dung dat, tien thué dat tinh
theo gia dat trong bang
gia).

- Trich luc ban dd dia
chinh thtra dat.

- Gidy moi.

- Bién ban.

Ludén chuyén hé so dén UBND cip huyén
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
, ‘ v Lanh dao Van 1B so
B7. Tiép nhan ho | Tiép nhadn ho so dé trinh Lanh dao| phong HDND 08 gid i P
SO UBND huyé¢n va UBND cap g - Du thao Quyét dinh d1e}1
huyén chinh tho1 han su dung dat
' cta du an dau tu.
_ Lo e o - Mau s6 01, 04.
- Xem x¢t, ky Quyét dinh diéu chinh \
B8. Ky duyét hd | thoi han s dung dat cua dy én dau tu. Lanh dao . - HO so.
' o T ‘ e 1,5 ngay - Quyét dinh didu chinh
SO - Giao ho so cho Vin phong HPND va | UBND huyén Uy ; .
UBND cdp huyén thoi han st dung dat cua
| du an dau tu.
i Lanh dao Van ~Mu s 01, 04.
B9.9Cl}11.y en k;et Chuyén két qua dén B0 phian Mot cira. P pong HDNP 04 gio - Ho so.
qua giai quyet va UBND cap o
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua - Mau ‘SF) O}’ 04. L
cho nguoi sir dung dat. Cong churc cia - Nguoi sir dung dat nhan
B 10; C.h}.lyen lfet - Scan, s6 héa va luu trit hd so TTHC Rhotlg NANM-[ 04 gid Quﬁ, et‘ ?{mh oua AUBNAD
qua gial quyet | ga o tai BO phan Mot tinh va ky xac nhén viéc
' ‘ cua nhan két qua.

Chuyén két qua dén Phong NNMT.

- Mau sb 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : 8 g VIg thue hién thwe hién thwe hién
- Ho so.
- Quyét dinh.

Cin ctr Quyét dinh diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw ciia UBND huyén, Phong NNMT cdp huyén to chirc
thwe hi¢n cong tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh Hpi dong thdm dinh gid dat cu thé tham dinh truéc khi trinh Chii tich UBND
cdp huyén quyét dinh (Tong thoi gian thuwe hién la 180 ngay, khéng tinh vao thoi gian gidgi quyét TTHC)

B11. Lap du toan

Phong NNMT tham muu Chu tich

Van phong

- Quyét dinh diéu chinh
tho1 han sir dung dat cua
du an dau tu.

kinh phi, phé UBND cip huyén chi dao phong chuyén HDND va :
duyét kinh phi | mon 1ap dy toan kinh phi; phé duyét UBND cA 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
thué don vi tw | kinh phi phi thué don vi tu van xac dinh huvén P kinh phi.
van gia dat cu the. ¥t - C4c vin ban ¢ lién quan
(néu co).
Phong NNMT tham muu Chu tich
UBND cap huyén chi dao phong chuyén
modn lap K& hoach lya chon nha thu; Quyét dinh diéu chinh thoi
phé duyét K€ hoach lya chon nha thau ) ‘ han st dung dit cta du an
B12. Lép Kké theo tl}ém guyén; thl.IC, hién lu’g chqn Van phong dau tu.
hoach Iwa chon nha thau (16 chic tu van xac dinh gid HDND V2 45 ngay - Quyét dinh lya chon nha
‘nha thau dat cu the) theo quy dinh cta phap luat | UBND cap thau.
vé ddu thau. Truong hop tai thoi diém huyén

dong thau, khong c6 nha thiu nao tham
du thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia
han ma khong lga chon dugc nha thau
thi Phong NNMT tham muu Chu tich

- Céc van ban c6 lién quan
(n€u co).
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So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuwe hién : & E VIt thue hién thwe hién thwe hién
UBND cap huyén giao nhiém vu cho
don vi su nghiép cong lap du diéu kién
hoat dong tu van xac dinh gia dat dé
thuc hién x4c dinh gia dat cu thé.
Quyét dinh diéu chinh thoi
hgtn s dung dat cua dy an
dau tu.
T6 chue thuc hién dinh gid dat tién hanh - Quyét dinh lya chon nha
B13. Thye hi¢n | xac dinh gia dat cu thé, xay dung Bao | To chuc tu van thau.
xac dinh gia dat | cao thuyét minh xdy dung phuong an | xéac dinh gia dat 60 ngay - Bao cio thuyét minh x4y
cu the gia dét, du thao Chung thu’, dinh gia dat cu thé dung phuong an gia dat,
va gui dén Phong NNMT cap huyén. du thiao Chung thu dinh
gia dat.
- Cac van ban co lién quan
(n€u co).
- To trinh phé duyét gia
Phong NNMT kiém tra tinh day du vé dat cu theé va du thio
ndi dung cua Bdo cdo thuyét minh xay Quyet dinh.
B14. Kiém tra, xir dl:l‘l’lg p}luong an gia .d,at;A,xayv dunfg T(‘f \ \ Quye‘E dinh dle}l cl}mh th,0’1
trinh vé phuong an gia dat, van ban dé | Phong NNMT 15 ngay han st dung dat cta dy an

1y hd so

nghi thim dinh phuong an gia dat; trinh
Hoi1 dong tham dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat

dau tu.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- Béo cdo thuyét minh xay
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dung phuong an gia dat,
dy thdao Ching thu dinh
gia dat.

- Cac vén ban c6 lién quan
(n€u co).

B15. Tham dinh
phuwong an gia
dat

Hoi ddng tham dinh gia dat cu thé cap
huyén tham dinh phuong an gia dat va
giri van ban tham dinh phuong an gia
dat dén Phong NNMT.

Hoi dong thim
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Théng bao tbém dinh cua
Ho1 dong thdm dinh gia
dat cu theé.

- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quyét dinh.

Quyét dinh diéu chinh thoi
ha:m su dung dat cua du an
dau tu.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o c4o thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
dy thao Chung thu dinh
gia dat.

- Céc van ban c6 lién quan
(n€u co).

B16. Trinh ho so
phé duyét gia dat

Phong NNMT phdi hop véi to chuc tu
van xac dinh gia t6 chirc thuc hién ti€p

Phong NNMT

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cu thé

thu, giai trinh, chinh stra, hoan thi¢n
phuong an gia dat trinh Chu tich UBND
cap huyén.

Quyét dinh.

- Thﬁng bao tbém dinh cua
Ho1 dong thdm dinh gia
dat cu thé. Quyét dinh dié}l
chinh thoi han sir dung dat
cua du an dau tu.

- Quyét dinh lya chon nha
thau.

- B4o céo thuyét minh xay
dung phuong an gid dat,
du tl}éo Chung thu dinh
gia dat.

- Cac van ban co lién quan
(néu c0).

B17. Phé duyét
gia dat cu the

Chi tich UBND cap huyén quyét dinh
gia dat cy thé va chuyén Quy¢t dinh dén
Phong NNMT cap huyén, co quan thué.

Chu tich UBND
huyén

10 ngay

Quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

Ludn chuyén hé so dén Phong NNMT cép huyén thuc

hién nghia vu tai chinh

B18. Xac dinh
nghia vu tai chinh

- Trén co s& Quyét dinh gia dat cu thé,
Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hi€n nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung dat.

- Thong biao chuyén thong tin hoan

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Thong bao thuc hién
nghia vy tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop tién su
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thanh nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat dén Bo phan Mot cua dé xu 1y
ho6 so theo quy dinh.

dung dat, tien thué dat va
guri thong bao két qua cho
Phong NNMT.

B19. Thuc hién
nghia vu tai chinh

Trén co sé Quyét dinh gia dat cu thé,
dinh kém trén hé thong dé tam dung xu
1y trén phan mém.

Nguodi st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh theo thoi gian quy dinh; Chu
dau tu dy 4n 14n bién hodc dy an dau tu
c6 hang muc 14n bién khong phai ndp
tién sir dung khu vuc bién dé thuc hién
hoat dong l4n bién; cung cip chimg tir
hoan thanh nghia vu tai chinh dén Bb
phan Mot ctra dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét hd so trén phin mém Mot
cura dién tu.

Cong chuc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

Tam dung xu ly va
khong tinh vao thoi
gian gidi quyét

Thuc hién quy trinh tam
dung xur Iy trén phan mém

- Ching tur thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va
guri thong bao két qua cho
Phong NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xr 1y hd so trén phan
mém.

Xir Iy hé so cip Gidy chieng nhén, ky Diéu chinh HDTD

B20. Kiém tra, xir
ly ho so

- In Gidy ching nhan.

- Dy thao Piéu chinh Hop dong thué dat
(doi voi truong hop thué dat).

- Chuyén hé so dén Vian phong HDND
va UBND cap huyén.

Phong NNMT

04 ngay

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Gidy chirng nhén.

- Dy thao Diéu chinh Hop




336

So @6 cac bude Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
dong thué dat (néu co).
- Mau s6 01, 04.
Lanh dao Van “H so
B21. Tiép nhin | Nhan h6 so d€ trinh Lanh dao UBND | phong HDND 08 gid B ‘h’ "
hé so huyén. va UBND cép & - Gidy chimg nhan.
huyén - Dy thao Di€u chinh Hop
dong thué dat (n€u co).
¢ L - Mau s6 01, 04.
322, K3 duyet b | dong o it (e, | Lanh o - Hoso.
: uyét ho : A s .
y cuye R PO £ s . UBND huyén 02 ngay - Gidy chirng nhén da ky.
SO’ - Luén chuyén ho so dén Van phong X 7 .
HDND va UBND cép huyén. - Diéu chinh Hop dong
thué dat da ky (néu co).
7 . - Mau s6 01, 04.
Chuyén GCN da ky; Di€u chinh Hop CHD so
dong thué dat da ky (néu co6) dén Bo P o
phan Mot ctra va Phong NNMT. i ) - Gidy chimg nhan da ky.
. Lanh dao Van - biéu chinh Hop dong
B23. Chuyén ho phong HDND 1,5 ngay thué dat da ky (néu co).
SO : va UBND cap ’ v - N -
Chuyén ho so va ban sao GCN dén huyén Phi€u chuyén h6 so va

VPDKDD thuc hién cap nhat, chinh 1y
co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

ban sao GCN  dén
VPDKDD thuc hién cép
nhat, chinh 1y co s¢& dir
litu dit dai, hd so dia
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh.

B24. Thue hién
cap nhat HSPC,
CSDLbDb

Hb so va ban sao GCN d3 ky.

Nhan vién
Chi nhanh

02 ngay (+ 02
ngay doi voi cdc xd
mién nui va huyén

Thyc hién cdp nhéat, chinh
1y co s& dit ligu dat dai, ho
so dia chinh.

Ly Son)
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bdo cho nguoi st dung dat.
- Ngudi s dung dat thuc hién nop phi, | o - Thu lai Gidy tiép nhan ho
1€ phi theo quy dinh. Cﬁf}g chuc cua N so va hen tra két qua.
B25. Tra két qua |- Két thuc hd so trén phan mém Mot P Oilg NANM-I: "ljrong g9 - Phiéu thu (néu co).
o n tai B phan Mot hanh chinh y . .
cua Dign tu. clra - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gid muac do hai
long.

co).

20. Sir dung dat két hop da muc dich ma ngwoi sir dung 1a ¢4 nhén
a) Phé duyét Phuwong an sir dung dat két hop:

Thoi gian trd két qua gidi quyét khéng qud 15 ngdy ké tir ngay nhan di hé so hop 1é (Péi véi cde xd mién niii va
huyén Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So @6 cac bude Noi dune céne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B1. Huéng din, |- Huéng dan, kiém tra h so. Cong chirc clia Trong gid - Mau s6 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
tiép nhan, - H6 so hop 1§, day du theo quy dinh thi | Phong NNMT hanh chinh - Ho so.
chuyén hé so | 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | tai Bo phan Mot
qua. cua
- Truong hop hé so chua day du can
phai stra d61, b6 sung thi 1ap Phiu yéu
cau b6 sung, hoan thién h6 so. Truong Phid n AU b
hop h6 so khong thude tham quyén tiép hoéilu th}i/?;ll ;Aa 4 /I?h.fung’
nhan hodc ho so khong day du thanh héi tié © nhE)nSG'”' fed }i
phan hoac khong dam bao tinh thong ©ho1 tiep nhiah glal quye
ho so.
nhit ndi dung théng tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu ttr choi tiép nhan gidi quyét ho so.
- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s hoa; . A 1A :1ia
sao chup va chuyén thanh tép tin dién ti ;I;Sh E ;;m glﬁ) 5 t?ll h?u
trén hé thong thong tin, co s& dir li€u 0¢ a0 Chbb,  cauyenl
) LS ea n n thanh tap tin dién t& phuc
theo quy dinh, ky s6 tai li€u trén H¢ s hoa (néu co)
thong thoéng tin giai quyét TTHC tinh v 4 o)
hodc trén phan mém s6 hoa.
I-Dhg:llg}ll\iﬁ I\;Il'? S0 (gidy, dign tr) dén 02 gio Hb so dugc luan chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va | Phong NNMT 02 gid - Mau s6 01, 04.

xur ly

trén Phan mém.

cap huyén

- HO so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Kiém tra ho so.

- Truong hop ho so day di va hop 1¢
thuc hién lﬁy quién bang van ban; to
chitc hop dé tham dinh phuong an su

03 ngay (+ 02

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

B3. Kiém tra, xir L0 Chuyén vién ngay doi voi cac o .
Iy ho so dung dat ket hop. , Phong NNMT xd mién niiva |~ Yan b'fm, gut cac phong,
(Noi dung Phwong an thé hi¢n ding theo huyén Ly Son) don vi ¢6 lién quan.
quy dinh tai khoan 4 Dié‘u 218 Luadt Pat '
dqi 2024 va khoan 3 Diéu 99 Nghi dinh
so 102/ND-CP).
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
- Van ban gui cac phong,
B4. Tham gia Céac phong, don 5,5 ngay (+ 03 don vi c6 lién quan.

tham dinh

Cé y kién v€ ho so va phuong an su

vi c6 lién quan

ngay doi voi cdac

- Gidy moi hop tham dinh

phwong an sit | dung dat két hop. cua UBND cép xd mién nui va | Phuong an.
Phuong an.
- Phuong an su dung dat
két hop.
- Dy thao T trinh trinh UBND huyén 03 ngay (+02 |~ Mauso 01, 04,
B5. Tham dinh | phé duyét Phuong an su dung dat két | Chuyén vién ngay lam viéc doi | - Ho so.

ho so

hop.
- Trinh hd so dén Lanh dao Phong

Phong NNMT

VOI cac xd mién
nui va huyén Ly

- Du thao T¢ trinh trinh
UBND huyén phé duyét
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
NNMT. Son) Phuong an st dung dat két
hop.
- Kiém tra, phé duyét dy thao To trinh - Mu sb 01, 04: H so.
x R trinh  UBND cap huyén phé duyét . ,
B6. Tiép nhin, Phuong én sir dung dét két hop. Léanh dao . - T trinh trinh UBND cap
xir 1y ho so Phong NNMT 01 ngay huyén phé duyét Phuong

- Trinh hd so dén Linh dao UBND
huyén.

an st dung dat két hop.

Ludn chuyén ho s

o dén UBND cdp huyén

Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao

- Mau sb 01, 04.
- Hd so.

B7. Tiép nhian ho A fe LA g Lanh dao Vin . ,

Is)()’ 4 huyén xem xét, phé duyét. ohong 04 gid - Trinh UBND cép huyén
phé duyét Phuong an su
dung dat két hop.

- Mau s6 01, 04.
- Truong hop chip thuan thi phé duyét - Ho so. )
Phuong &n su dung dat ket hop; truong . - Truong hop chap thuan
BS. Ky duyét hd | hop khong chap thuan thi ky Vén ban dé Lanh dao 02ngay (+03 | thi Phuong an sir dung dat
SO thong bdo cho ca nhan biét (c6 néurd Iy | UBND huyén | 8% doi voi cac xd | ket hop duoc UBND cap

do).
- Chuyén hd so dén Bo phan Mot cura.

mién nui va huyén
Ly Son)

huyén phé duyét; trudong
hop khong chap thuan thi
c6 Van ban gui cho ca
nhan biét (c6 néu rd 1y do).
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
o o P o Lanh dao Vin - Truong hop chip thuan
o Nlian Vket qua va chuyén dén BO phén shong HDND . thi Phuong an sir dung dat
B9. Chuyén ho so' | Mot cua va UBND cdp 04 gio két hop duoc UBND cép
huyén huyén phé duyét; truong
' hop khong chap thudn thi
c6 Van ban gui cho ca
nhan biét (c6 néu 10 1y do).
- Kiém tra, xac dinh phi, 1€ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.
- Nguodi st dung dat thuc hién ndp phi, R o - Thu lai Giéy Eiép nhan hd
1€ phi theo quy dinh. Cﬁf}g chuc cua N so va hen tra két qua.
B10. Tra két qua | - Két thac ho so trén phian mém Mot cira P Of‘g NANM-[ "ljrong g10 - Phiéu thu (néu co).
A i tai B phan Mot hanh chinh y : .
Dién tu. cilra - Thu gidy uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dén.
- Moi cong dan danh gia mic do hai
long.

co)

b) Yéu ciu quy dinh gia han phwong dn sir dung dit két hop.

Thoi gian tra két quad gidi quyét khong qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é (Péi véi cac xd mién niii
va huyén Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
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So @6 cac bude Noi dung cong viée Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra hd so. ,
- Hd so hop 18, ddy du theo quy dinh thi - Mau s6 01, 04.
lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két - Ho so.
qua.
- Truong hop hd so chua day du can
phai sua d6i, bo sung thi lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so. Truong Phiéu yéu ciu bd sung
hop hd so khong thudc tham quyén tiép hodn thien hd so/Phidu tf;f
nhan hodc hd so khong day du thanh chéi tiép‘ nhin gidi quyét
) ; phan hoac khong dam bao tinh thong Cong chirc cla h so :
BI. .I;Ilr()’ngA dan, | ¢ ndi dung thong tin glu:a cac gidy to | Phong NNMT Trong gio 0 50.
tep nhan, | heo quy dinh thi khong tiép nhan va 1p | tai Bo phan Mot hanh chinh
chuyén hd so' | pyi&, tir chéi tiép nhan giai quydt hd so. | cia

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tu
trén hé thong thong tin, co so dir lidu
theo quy dinh, ky sd tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyet TTHC tinh
hodc trén phan mém sb hoa.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tor phuc
vu sb héa (néu co).

- Chuyén hd so (gidy, dién to) dén

Phong NNMT. Ho so dugc luan chuyén

04 gid 1am viéc

B2. Chuyén hd | - Kiém tra hd so. Phong NNMT | 2.5 ngay lam viéc | - Mausd 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

so xur ly

- Truong hop hd so day du va hop 16
thuc hién trinh hd so (Noi dung ho so
diing theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 218
Ludt Dat dai 2024).

(+ 05 ngay doi voi
cac xd mién nui va
huyén Ly Son)

- H6 so.

- Phiéu trinh trinh UBND
huyén c6 y kién vé gia
han phuong 4n sir dung dat
két hop; cu thé:

+ Trudng hop khong chip
thudn gia han thi du thao
van ban dé UBND huyén
ky théng béo cho ca nhan
biét (c6 néu rd 1y do).

+ Trudng hop chap thuan
gia han phuong &n st dung
dat két hop thi du thao
Vin ban chip thuin gia
han phuong 4n sir dung dat
két hop.

B3. Phé duyét
ho so

- Truong hop khong chap thuin gia han
phuong an ky van ban thong bao cho ca
nhan biét (c6 néu 1o 1y do).

- Chuyén hé so dén Bo phan Mot ctra.

- Truong hop chip thuidn gia han
phuong an st dung dat két hop ky vin
ban chdp thuin gia han phuong an s
dung dét két hop.

Lanh dao
UBND huyén

03 ngay lam viéc
(+ 05 ngay déi véi
cdc xd mién nii va

huyén Ly Son)

- Mau s6 01, 04.

- H} so.

- Vin ban chap thuin gia
han phuong an sir dung dat
két hop

hodac Van ban gui cho ca
nhan biét khong dugce chap
thuan gia han phuong an
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Chuyén héd so dén B phan Mdt cura.

(c6 néu rd ly do).

B4. Chuyén két
qua

Chuyén hd so dén Bo phan Mot ctra

Lanh dao Van

phong HPDND

va UBND cap
huyén

01 ngay lam viéc

- Méu s6 01, 04.

- Ho so.

- Vin ban chap thuan gia
han phuong an str dung dat
két hop

hodc Van ban gui cho ca
nhan biét khong dugc chap
thudn gia han phuong an
(co néu rd ly do).

B5. Tra két qua

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1€ phi va thong
bdo cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thtic h6 so trén phan mém Mot cira
bién tu.

- Tra két qua cho cong dén.

- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.

Cong chtrc cua
Phong NNMT
tai BO phan Mot
cua

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhin ho
so va hen tra két qua.
- Phiéu thu (néu co).

- Thu gidy uy quyén (néu
co)

21. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhéin cip huyén

Thoi han giai quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai (thoi gian nay khong
tinh thdi gian cic ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat). Pi v6i cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa,
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ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10 ngay lam viéc cho thoi gian xac minh vu vi€c.

So dd cac bude Noi dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh | Nguoi co yéu
n chap nop don tryc tiép tai Tru so tiép cau; Ban tlep Trong gio A
B1. Nop don cong dan cap huyén hodc giri qua dich | cong dan cap hanh chinh Hoso.
vu buu chinh cong ich. huyén
7 Truéne Ban tid Van ban thu ly hodc
, Thu 1y, giao trach nhiém vu tham tra xac | . g " °P X Khong thu ly va Van ban
B2.Thu ly : A cong dan cap 05 ngay . A 2
minh vu viéc. > giao nhiém vu tham tra
huyén tham muu R
xac minh vu.
N 2 , ) o Co q}l an N OnAg. Bdo céo két qua tham tra,
, i Tién hanh tham tra, x4&c minh vu vi¢c; | nghi¢p va Moi \ , i n \ R
B3. Xac minh N : S 35 ngay xac minh; Bién ban hoa
hoa giai. truong hoac thanh cr e 1 s
A P 154 5 giai thanh.
lap To6 lién nganh
Co quan NOng . X A
B4. Xem xét, | Xem xét Quyét dinh giai quyét tranh | nghiép va Moi 10 nai l()j;ll? E;EhUgllj]gtcdali)nlﬁuyie;
quyeét dinh chap dat dai. truong hodc thanh gay yeL o 8

lap T6 lién nganh

quyét tranh chip dat dai.

XI. LINH VU'C TAI CHINH PAT DPAI (02 TTHC)
1. Thii tuc khau trir kinh phi boi thwong, hd tro, tai dinh cw

Thoi gian gidi quyét: Khéong qud 30 ngdy ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

B1. Huéng dan,
tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra hd so.

- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi
1ap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két
qua.

- Truong hop hd so chua day du can
phai sta d6i, bo sung thi lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so. Truong
hop hd so khong thudc tham quyén tiép
nhan hodc hd so khong day du thanh
phan hoac khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gilta cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai s6 hda;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tu
trén hé thong thong tin, co so dir liéu
theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé
thong théng tin gidi quyét TTHC tinh
hodc trén phan mém sb hoa.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén Phong
NNMT.

Cong chuc cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

B2. Phéan cong

Phan cong xur ly trén Phi€u ki€ém soat va

Lanh dao Phong

Thoi gian Két qua
thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phicu tur
Trong gid cho6i tiép nhdn giai quyét
hanh chinh | DO so.
Thanh phan hd so, tai liéu
duoc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tor phuc
vu sO hoa (néu co).
01 ngay H6 so duoc luan chuyén.
01 ngay - Mau s6 01, 04.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
xir Iy ho so© | trén Phan mém. NNMT - H6 so.
- Kiém tra ho so.
- Léy v kién t(xz chirc thuc hién nhié:m vu
boi thuong, ho tro, tai dinh cu do1 voi - Mau sb 01, 04.
cac thong tin tai diém a Khoan 2 Difu “H so
B3. Xt Iy ho so | 16 Nghi dinh s0 103/2024/ND-CP ngay Chuvén vién h‘” . Te trinh. €8
tai Phong | 31/7/2024 cta Chinh phi (néu co). y 18 ngay - Dy thao: To trinh, Cong
'NNMT Phong NNMT van.

- Du thdao To¢ trinh, du thdo Cong van
xac nhan soO tién boi thuong, ho tro, tai

- Van ban lién quan (néu

di‘nh cu du:c_fg trir vao tién su dung dat, c0).
tién thué dat trinh Lanh dao Phong
NNMT.
2 . A A : T6 chie thue hién R A
. - Kiém tra, xac nhan cac thong tin tron ; e A
B4. Y kién phiic ' g &1 hiemvabei | 93N9y (Khong g oo

hé so do ngudi sir dung dat ndp.

tinh vao thoi gian

dap (Néu c6 O thuong, hd tro, tai | ... & - Van ban ¢6 ¥ kié
P ). Chuyén hd so dén Phong NNMT. dginh cu gidi quyét TTHC) |~ Y an ban c6 y kién.

. | - Kiém tra, phé duyét ho so. X £

B5. Phé duyét ho P A . Lanh dao Phong . - Mau s6 01, 04.
SO - A’ChuyeAn ho so dén Van phong UBND NNMT 02 ngay CHD so.

cap huyén.

i ) - Mau s6 01, 04.

B6. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao L\anh dao Van \ s - Hb so.
ho so UBND huvén phong HDND va 02 ngay y .
0s uyen. UBND c4p huyén - Phi€u chuyén.

- Van ban lién quan (néu
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
cd).
Lanh dao UBND huyén xem xét, ky - Mau s6 01, 04.
Cong van xac nhan so tién boi thuong, - HO so.
B7. Ky duyét ho | ho tro, tai dinh cu dugc trir vao tién su | Lanh daoAUBND 04 ngay - Céng van xdc nhan b
so dung dat, tién thué dat gii cho co quan huyén tién bdi thudng, hd tro, tai
thué dé thyc hién viéc trur so tién ung dinh cu duoc trir vio tidn
trude vao tién st dung dat, tién thué dat. str dung dat, tién thué dét.
- Méu s6 01, 04.
~ < - HO so.
B8. Chuyén két | Chuyén két qua giai quyét dén Phong L‘anh dao van X - Coéne vin xac nhan sé
. £ phong HDND va 01 ngay Long nhe )
qua giai quyét | NNMT. UBND cip huyén tin boi thuong, ho trg, tai
dinh cu dugc trir vao ti€én
st dung dat, tién thué dat.
- MAu s6 01, 04.
ESRWIRI | - H6 S0O.
B9 )fu’ l): hoso | Chuyén dén Bo phan Mot cira dé trd |  Chuyén vién s - Céne vin x4c nhan sé
tai Phong 1t qua Phona NNMT 01 ngay wong hhan so
NNMT ct qua. ong tién boi thudng, ho tro, tai

dinh cu duoc trir vao tién
su dung dat, tién thué dat.
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So d0 cac buéc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién thuc hién
- Kiém tra, xac dinh phi, I¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, - Thu lai Gidy tiép nhédn
1€ phi theo quy dinh. Céng chic cua N ho so va hen tra két qua.
B10. Tra két qua | - Két thic hd so trén phdn mém Mot cira | Phong NNMT tai éﬁ}oﬁlﬁhﬁ - Phidu thu (néu co).

Dién tu. Bo phan Mot cua - Thu gidy uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia muc do hai
long.

co).

2. Thii tuc ghi no tién sir dung dit ciia hd gia dinh, c4 nhan trong truwong hop dwoc b tri tai dinh cw

Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc (Cing véi thoi han cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat).

So @6 cac budc A n I Don vi/nguwoi Thoi gian A . ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thwe hi¢én
- Huéng dan, kiém tra hd so.
- H so hop 1¢, day dis theo quy dinh thi - Mau 56 01, 04.
~ 1ap Giay ti€p nhan hd so va hen tra két - HO so.
B1. Huéng dan, | qua. Cong chuc cua Trong gid
tiep nhan ho so . N N N > i . >
P g - Truong hop ho so chua day du can Phong NNMT tai hanh chinh

phai stra doi, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién hd so/Trudng
hop hd so khong thudc thim quyén tiép
nhan hodc hd so khong diy du thanh

B6 phan Mét ctra

Phiéu yéu cdu bod sung,
hoan thién hd so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
hé so.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

phan hodc khong dam bao tinh thong
nhit ndi dung thong tin glua cac giay to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan ho so quy dinh phai s6 hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé théng thong tin, co s& dur liéu
theo quy dinh, ky sd tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyet TTHC tinh
hodc trén phan mém sé hoa.

- Chuyén hd S0 (gidy, dién t) dén
Phong NNMT cap huyén.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tir phuc
vu s hoa (néu co).

02 gio lam viéc

Ho6 so dugc luan chuyén.

Lanh dao Phong NNMT phan cong xur

Bilﬁ’l:;hal:](‘ﬁcsc:)r’]g ly ‘h(‘A) SO trén Phiéu kiém soat va trén Phlc‘;ﬁnhNdNa:\)/lT 02 gio lam vige | Mflu 5001, 04.
y Phin mém. g 5 so.
- Kiém tra, xtr Iy hd so cip Gidy ching Mf‘u 50 01, 04.
2 nhan quyén st dung dét trinh Lanh dao - HO so. ,
tﬁg;ﬁg‘gg; Phong NNMT. Chuyén vién 04 w5 T vide |- PCTT (trong d6 phai c6
c%u’nh : - Lap thi tuc chuyén thong tin dia chinh | Phong NNMT g ' noi dung vé doi tuong

cho co quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

duoc ghi ng, thoi han st
dung dat dugc ghi ng).

- Dy thiao Gidy chimg




351

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

nhin quyén st dung dat.

- Quyét dinh giao dit tai
dinh cu.

- Phuong 4n boi thuong,
ho tro, tai dinh cu da duoc
duyét.

- Cac van ban c6 lién quan
(néu co).

B4. Xac dinh
nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh
Thong bao thuc hiér} nghia vy tai chinh
cho nguoi st dung dat.

Co quan thué

05 ngay lam viéc
(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Thong bdo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

BS. Thuc hién

Ngudi st dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung
cap chung tur thuc hién nghia vu tai

Cong chuce cua

Khoéng tinh vao

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién su
dung dat, tién thué dat va

nghia vu tai chinh déi véi sé tién str dung dat khong | Phong NNMT tai thoi gian giai i thone bao két aud cho
chinh duoc ghi no dén Bo phan Mot cira d& | Bo phan Mot cira quyét %h(‘)n N%\IMT q
thuc hién thao tac tiép tuc giai quyét hd g ' ,
so trén phadn mém Mot ctra dién tu. - Thyc hién thao tac tiép
tuc xtr Iy ho so trén phan
mém.
B6. Phé duyét hé |- Phé duyét hd so chuyén dén Vian| Linhdao Phong | 04 gio lam viéc |- Mauso 01, 04.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

S0 phong UBND cap huyén. NNMT - Ho so.
- Dy thao Quyét dinh cho
thué dat (néu co).
- Dy thao Gidy chung
nhan (néu co).
- Thong bao xac nhan két
qua dang ky dat dai (néu
co).
X ) - Mau s6 01, 04.
B7. Tiép nhan | Tiép nhan hd so dé trinh Lanh dao thanh dao Van o am viee | H) so.
ha UBND cAp huven phong UBND cap | 02 gio 1am viéc 7 y )
0 so p huyen. huyén - Dy thao Giay chung
' nhan.
) ) - Mau s6 01, 04.
B8. Ky Giay - Lanh dao UBND cap huyén xem xét, | Lanh dao UBND R A A
. N Y . ~ X . 04 gio lam viéc | - HO so.
chirng nhan ky Gidy chirng nhan cap huyén g
- Giay chirng nhan.
2z XX . e L ek . Lanh dao Van - Mau 6 01, 04.
B9.?Cl.1?.yen k‘et - Chuyén két qua gial quyét dén Phong ohong UBND cip | 02 gior 1am viée | - Hb so.
qua gidi quyet | NNMT. . ,
huyén - Gidy chung nhan.
B10. Chuyén |- Chuyén Chi nhanh dé cap nhat, chinh - Mau s6 01, 04.
Chi nhimh Cg}p ly _ho so dia chinh va co so dur liéu dat Chuyen Vién 02 gits lam viée | - H so.
nhit ho so dia | dai. Phong NNMT Sy .
- Gidy chirng nhan.

chinh, co sé div

- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

lidu dat dai

két qua.

B1l. Cap nhat
ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat

dai

- Lép, cap nhit, chinh ly ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

Nhan vién
Chi nhanh

02 gid 1am viéc

- Mau sb 01, 04.
- H) so.

B12. Tra két qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai
quyét ho so TTHC dién tu.

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1€ phi va thong
bado cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi st dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gid mirc
do hai long.

Cong chuce cua
Phong NNMT tai
B6 phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan

hd so va hen tra két qua.
- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén (néu

co).

XI1. LINH VU'C MOI TRUONG (04 TTHC)

1. Cép gidy phép méi truong

- Thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh (TTHC) cap glay phep moi trLrO’ng t6i da 1a 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay
nhan dugc ho so day du, hop 1é (trong d6 thoi han tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan duoc hé so chinh stra, bd sung
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theo y&u cau cua co quan cap gidy phep moi trudng tdi da 1a 05 (ndm) ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so day du, hop 18) dbi
v&i Du 4n dau tu, co s¢ khong thudce doi tuong phai van hanh thir nghiém cong trinh xir 1y chat thai.

- Thoi gian giai quyét TTHC cap glay phep moi tru’ong t6i da 1a 30 (ba muoti) ngay keé tir ngay nhan dugc hf) so day
du, hop 1¢ (trong d6 thoi han tham dinh hd so, tra két qua sau khi nhan dwoc hd so chinh stra, bo sung theo yéu CAU Cua co
quan cap gidy phép méi truong tdi da 1a 10 (muoi) ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so day du, hop 18) dbi véi cac trudng hop
con lai.

Thoi gian t6 chirc, c4 nhan chinh sira, bo sung ho so khdng tinh vao thoi gian giai quyét TTHC cta co quan cap phép.

Poi voi truong hop cap gidy phép mdi truwong cé thoi gian giai quyét 1a 20 ngay:

Cac buéce Pon Vi/ngu’(‘)’i Thoi gian

thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hign Két qua thye hién

- Hu6ng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so. o o - Mau sé 01.
To6 chtrc, ca nhan,

- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phan Céng chirc tai B | Trong gid hanh | - Mau s6 04.

B1: Nop hd so | mém.

. . . phan Mot cira cip chinh - H) so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién | pyyan
tu.
- MAu s 01.
B2: Chuyén hé | Chuyén hd so (ban gidy, dién to) vé COP g ChAU"C :[al ]%Q . - Mau s6 04.
50 Phong NNMT dé xir I phan Mot ctra cap 0,5 ngay HO
g y. huyén - Ho so.
53: Phan cong | Linh ds0 Phing NNMIT phin cong ¢ho | 5 gq prong| o . |-Miusbos
xit 1§ hd so y y: NNMT > Ngay _Hb so.

- Trén phiéu ki€m soat qua trinh gidi




355

Cac buéc . A en Pon vi/nguoi Thoi gian £ "
thuc hién NoOi dung cong vigc thuc hién thye hién Két qua thwe hi¢n
quyét ho so (Mau s6 04).
- Trén phﬁn mém.
- Kiém tra ho so; truong hop ho so
khong du di€u ki¢n dé t6 chirc tham dinh
thi c6 van ban gui B§ phan Mot ctra cap
huyén yéu cau t6 chirc, cd nhan bo sung,
chinh stra hodac tra lai ho so;
- Truong hop d3 nhan day da hd so hop _Hb so
1€ thi ti€n hanh thuc hién: My sb 07
. . - Mau so 07.
» + Thanh 18p t6 tham dinh hodc t6 ki€ém . . x 1
B4: Thyc hién Chuyén vién s - Mau so 08.
xir Iy, thim dinh | Phong NNMT 16 ngay G
¥ "1+ T6 thdm dinh thim dinh hd so, to -To trinh.
kiém tra nghién cru hd so va khao sat - Dy thao Gidy phép moi
hodc kiém tra thuc té (néu co). truong.
+ Soan thdo Cong van hoan thién hoac
tra h6 so dé nghi cap gidy phep moéi
truong cua du an dau tu, co so.
- Truong hop du diéu kién thi soan thao
Giay phép moi trudong.
3 . o . . - Hb so.
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong NNMT xem xét, trinh | Lanh dao Phong 01 ngay - Mau 07,

phé duyét

Lanh dao UBND cép huyén.

NNMT

- M4u 08.
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Cac buéc Pon vi/nguoi Thoi gian

Noi dung cong viéc Két qua thye hién

thuwe hién thue hién thuwe hién
- To trinh.
Lanh dao UBND cdp huyén xem Xét, | Lainh dao UBND X - Gidy phép moi truong.
X, 4 x A 01 ngay

quyét dinh cap huyén
- Vin phong cap huyén vao sé van ban,

B6: Phat hanh . % < LA .

R dong dau, luu trir ho so. 3 > a . . )
va chuyén ket g Van phong - cdp 01 ngay Giay phép moi truong.

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan | huyén

ua gidi quyét
qua giat quy Mot cura
- Két thuc hd so trén phdn mém mot cira
dién tur. . )
o PO . - Giay phép mdi trudong.
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Cong chuc tai B N s
X 1 A . o o o L « N Trong gio - Thu lai Mau s6 01.

B7: Tra két qua |- Ky x4ac nhin viéc nhan két qua trén | phdn Mot ctra cap hanh chinh g, \

Mau s6 04. huyén - Thu Gidy uy quyen

Cx S s ey an néu dugc ty quyén).
- Moi t6 chirc, cd nhan danh gia mic do ( y quyén)
hai long.

Poi voi truong hop cap gidy phép méi truong cé thoi gian giai quyét 1a 30 ngay:

So do cac bude Pon vi/nguoi Thoi gian

thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thire hién Keét qua thwe hién
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So db cac bude n A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thue hién Noi dung cong viec thue hién thure hién Keét qua thye hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so. ) AR A
e ta s s | T chic, ca nhan, Mau 50 01.
- Nhép dir 1i€u thong tin hd so vao Phan | . oA - - Mau sé 04
A 1A A Coéng chirc tai B Trong gid Mau s6 04.
B1: Nop ho s | mém. A Ay A \ ? )
: , . . phan Mot ctra cap hanh chinh - Hd so.
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién huyén
tr. '
. - MAu s 01.
B2: Chuyén hé | Chuyén hd so (ban gidy, dién tir) vé COP & CIFIC fai P:Q N - Mau s6 04.
so Phong NNMT dé xi I phan Mot ctra cap 0.5 ngay :
g y. huyén - HO so.
Lanh dao Phong NNMT phan cong cho
Chuyén vién xtr 1y: My 56 04
- PhAN A , ; 3 > - Mau s0 04.
B3.ﬁF’lf’1al:1 (‘A)Csc:),ng - Trén phi€u ki€m soat qua trinh giai héll\rlllf\l/leaO Phong 0,5 ngay \
xwly quyét hd so (Mau sb 04). - HO so.
- Trén phan mém.
- Kiém tra ho so; truong hop ho so .
khong du diéu kién dé to chuc thim - Hoso.
dinh thi c6 van ban giri B0 phin Mot - Mau s6 07.
B4: Thuc hi¢gn | cura cap huyén yéu cau t6 chirc, ca nhan | Chuyén vién . - Mau s 08.
S S A : , 50 12 1o hd cor X 26,5 ngay
xir Iy, tham dinh | bd sung, chinh stra hodc tra lai ho so; Phong NNMT - T& trinh.

- Truong hop da nhén day du hd so hop
1€ thi tién hanh thuc hién:

+ Thanh 14ap t6 thAm dinh hoic t6 kiém

- Dy thao Gidy phép moi
trudong.
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So db cac bude n A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thue hién Noi dung cong viec thue hién thure hién Keét qua thye hién

tra.
+ T6 tham dinh thdm dinh hd so, to
kiém tra nghién ctru ho so va khao sat
hoac kiém tra thuc t€ (néu co).
+ Sog}n théo‘C(A)ng Vép hoa‘lrn thién hoac
tra h6 so dé nghi cap gidy phép moi
truong cua dy &n dau tu, co so.
- Truong hop du diéu kién thi soan thao
Gidy phép moi truong.
Lanh dao Phong NNMT xem x¢t, trinh | Lanh dao Phong 01 naa - Hd so.
Lanh dao UBND cap huyén. NNMT gay - Mau 07.

BS: TPam IAnu’u - MAu 08.

phé duyét
Lanh dao UBND cp huyé st, | Lanh dao UBND - To trinh.
anh dao cap huyén xem xét, | Lanh dao \ - A

quyét dinh. chp huyén 01 ngay Giay phép moi truong.
- Vin phong cap huyén vao sb van ban,

B6: Phat hanh : % LA .

R dong dau, luu trir ho so. 3 ‘ a . y , N
va chuyén ket g Van phong - cap 0,5 ngay Giay phép moi truong.

qua giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo
phan Mot ctra

huyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B7: Tra két qua

- K&t thuc ho so trén phan mém mdt clra
dién tu.

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

- Ky x&c nhin viéc nhan két qua trén
Mau s6 04.

- Moi t6 chure, ¢4 nhan danh gid muce do
hai long.

Cong chuc tai Bo
phan MGt ctra cap
huyén

Trong gio
hanh chinh

- Gidy phép moi trudng.
- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Gidy uy quyén
(néu duogc ty quyén).

2. Cap doi gidy phép mai tru’(‘)’ng
- Thoi gian giai quyet TTHC cip doi gidy phép moi truong t61 da 1a 10 (mwoi) ngay ké tir ngay nhan dugc hd so day
du, hop 18 (Thoi gian t6 chire, cd nhdn chinh sira, bé sung hé so khéng tinh vao thoi gian giai quyét TTHC ciia co quan cdp

phep).
O ca i i i Thoi gian .
So'do cac.P woe Noi dung cong viéc Bon V!/n.gAum 5 Keét qua thwe hién
thuc hién : * thuc hi¢n thue hién ‘ *
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so. o s
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan | L0 hu¢, ca nhan, 3 - Mau s6 01.
A 1A A Cong chuc tai Bo Trong gio x 2z
B1: Nop ho s | mém. n Y 5 ? - Mau so 04.
: , . | phan M6t ctra cap hanh chinh .
- Quét scan, sO hoa va luu trit ho so dién - HO so.

tu.

huyén
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So db cac bude n A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thye hién Két qua thwe hién
. o , e fe tai RA - Maus6 01.
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (ban gidy, dién tu) vé C}‘:;fl\i}é‘t"’ccg C%‘? 0F noy M b 04
S0 Phong NNMT dé xt 1. phan V¢ p 0 NGy \ '
huyén - Ho so.
Lanh dao Phong NNMT phan cong cho
Han o6 Chuyén vién xtr 1y: N N My sb 04
: ) ; 3 ‘ - Mau so 04.
Bi'l,rpl,ahnécs%,ng - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai I&Ial\IIlMTdaO Phong 0,5 ngay \
y quyéet ho so (Mau so6 04). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Kiém tra hé s0; truong hop ho SO
khéng du diéu kién dé t0 chirc tham - H) so.
d%nh Ehi co Avén Abénk gfri; B(f), phéfl Mff)t - Mau sb 07
o cura cap huyén yéu cau to chirc, ca nhan Ve . x  z
]}4', Thl{c hl?n bo sung, chinh stra hodc tra lai ho so; C yyen vien 7,5 ngay - Mau s6 08
xir 1y, tham dinh Phong NNMT - To trinh
- Truong hop h6 so day du, hop 1¢ thi oy .
cAp doi gidy phép moéi truong cho chi - Dy thdo Gidy phép moi
du an giau tu, co s& voi thoi han con lai truong.
cua gidy phép.
y . o . . - Hb so.
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong NNMT xem xét, trinh | Lanh dao Phong 0,5 ngay - Mau 07,

phé duyét

Lanh dao UBND cép huyén.

NNMT

- M4u 08.
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So db cac bude n A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thue hién NoOi dung cong vigc thuc hién thye hién Két qua thwe hi¢n
- To trinh.
) - Gidy phép méi trudng.
Lanh dao UBND cap huyén xem xét, | Linh dao UBND 5
X, 4 z A 0,5 ngay
quyét dinh cap huyén
s - Vin phong cap huyén vao sb vin ban,
B‘6- Phatx harlh dong dau, huu trit ho so. Vin phong cip 5 2 40 MO; truee
va chuyén ket 2z L. p ) n 0,5 ngay Giay phép moi truong.
AP X - Chuyén két qua giai quyét cho Bo | huyén
qua giai quyet N o
phan Mét ctra
- Két thuc hd so trén phin mém mot cira
dién tu. . X . ns \
D PO - Gidy phép méi truong.
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Cong chuc tai B o s g
2y R, o . N N . A ~, . | Trong gio hanh |- Thu lai Mau s6 O1.
B7: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén | phdn Mot cua cap chinh 2, A
Mu 6 04. huyén - AThg Gidy 1ty quyén
.2 : néu dugc Uy quyén).
- Moi t6 chure, ca nhan danh gia muc do ( e uy quyen)
hai long.

3. Cép diéu chinh gidy phép mai truwong

- Thoi gian giai quyét TTHC cép diéu chinh gidy phép moi truong toi da 1a 25 (hai muoi lim) ngay ké tir ngdy nhan
duoc ho so day du, hop 1€.

- Thoi gian t6 chic, ca nhan chinh sira, bo sung hd so khdng tinh vao thoi gian giai TTHC ctia co quan cap phép
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So db cac bude n A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thuc hién NoOi dung cong vigc thuc hién thye hién Két qua thwe hi¢n
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so. 7 M E A
NP . Y . x| To chirc, ca nhan, Mau s6 01.
- Nhap dit 1i€u thong tin hd so vao Phan | , A o - M3u sb 04
A 1A 3 Cong chirc tai B Trong gid Mau s6 04.
B1: Nop ho so mém. A Ay A \ ? )
: . . . phan Mot ctra cap hanh chinh - Ho so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién | hyyen
tu. '
. - MAu s 01.
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so (ban gidy, dién tir) veé COP & CIFIC fai P:Q . - Méu s6 04.
S0 Phong NNMT dé xr [ phan Mot cua cap 0.5 ngay 5
g y. huyén - HO so.
Lanh dao Phong NNMT phan cong cho
han c5 Chuyén vién xtr 1y: hd " Mau sb 04
. . : 3 : - Mau s0 04.
Ef:j-l I’:’hgns(():’ong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai hell\rllMT a0 Phong 0,5 ngay \
y quyét hd so (Miu s6 04). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Kiém tra hd so; truong hop ho so .
khéng di didu kién dé tb chirc thim dinh - Hoso.
thi c6 van ban giri B¢ phan Mot ctra cap - Mau s6 07.
B4: Thuc hign | huyén yéu céu t6 chirc, ca nhan bo sung, | Chuyén vién 21 nad - Mau s6 08.
xir Iy, tham dinh | chinh stra hodc tra lai ho so. Phong NNMT 98y - To trinh.

- Truong hop ho SO day du, hop 1€, co
quan cap phép cap gidy phép moi truong
diéu chinh cho du 4n dau tu, co so.

- Dy thao Gidy phép

moi trudong.
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So db cac bude n A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . A
thuc hién NoOi dung cong vigc thuc hién thye hién Két qua thwe hi¢n
Lanh dao Phong NNMT xem xét, trinh | Lanh dao Phong 01 ngay - Ho so.
Lanh dao UBND cap huyén. NNMT - Mau 07.
B}i ;li“ha’l\n muu ’ - Mau 08.
phé duyet Lanh dao UBND cédp huyén xem xét, | Lainh dao UBND X N
L, 4 P " 01 ngay - To trinh.
quyét dinh cap huyén 2 L
- Giay phép méi trudong.
s - Van phong cip huyén vao sb vin ban,
B‘6' Pha;[ ha[,‘h dong dau, luu trit ho so. Vin phong cép 5 e P
va chuyén ket Chuvén két qua eidi & cho B ohin | huyén 01 ngay Giay phép moi trudong.
qua giai quyét i\/{@tlga:zn €t qua giai quyet cho Bo phan ¥¢
- Két thuc ho so trén phin mém mot cira
dién tu. . X . n- \
D PO - Gidy phép méi truong.
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Cong chuc tai B N s
2 1A - ., N N . . A NS Trong gio - Thu lai Mau s6 01.
B7: Tra két qua |- Ky x4ac nhan viéc nhan két qua trén | phdn Mot ctra cap hanh chinh 2, A
Mau 56 04, huyén -~ Thu Gidy dy duyén
. néu dugc Uy quyén).
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do ( e uy quyen)
hai long.
4. Cap lai gidy phép méi trudong
Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day da, hop 1¢
So @6 cac bude ne n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
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So @6 cac bude A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thye hién Noi dung cong vigc thyc hién thyc hién Két qua thwe hi¢n
. , ‘ AT - Mau s6 01.
- Hudng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho so. To chirc, ca nhan, Mey s 04
3 . s O ] i Bo i - Mau so6 04.
B1: Nop ho so | - Nhap dir li¢u thong tin hd so vao Phan mém. COP & Cliu’c }al ]%Q ’ljrong g10 \
; . . phan Mot ctra cap | hanh chinh | - Hj so.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tu. huyén
2 s . 3 . ) 5 e tai BO - MAu s 01.
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (ban gidy, dién t) vé Phong | COng chic i B \ .
IO phan MGt cura cap 0,5 ngay - Mau s6 04.
SO NNMT dé xu 1y. n .
huyén - Ho so.
Lanh dao Phong NNMT phan céng cho
o Chuyén vién xtr 1y: " My 56 04
- , 5 ;s 3 0 . - Mau so 04.
B3.ﬁF’lf,1al:160Sc())’ng - Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho hell\rllll\lﬁ_ao Phong 0,5 ngay \
xurly so (MAu s6 04). - Ho so.
- Trén phan mém.
- Kiém tra b?)oso; truong hop hé so khong du .
didu kién dé t6 chirc thim dinh thi c6 van ban - Ho so.
gui BO phdn Mot cura cap huyén yéu cau to - Mau s6 07
B4: Thuc hi¢gn | chic, ca nhan bo sung, chinh sira hodc tra lai | chyyan vién 265 g - M3u sb 08
xir 1y, thim dinh | h0 s0; Phong NNMT P9 Ty tinh,

- Truong hop dd nhan day du ho so hop 1¢ thi
tién hanh thuc hién:
+ Thanh lap t6 tham dinh hodc to kiém tra.

- Du thao Gidy phép
moi trudong.
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ - ‘A
thuc hién N0i dung cong viéc thuc hién thyc hién Két qua thwe hién
+ T6 thAm dinh tham dinh ho so, to kiém tra
nghién ctou ho so va khao sat hodc kiém tra
thuc t€ (n€u co).
+ Sqan théo,Céng van hoan thién hodc tra hod
so' d€ nghi cap gidy phép moéi truong cua dy an
dau tu, co so.
- Truong hop du diéu kién thi soan thao cip lai
Gidy phép moi truong.
~ \ e e ~ ~ \ - Ho so.
Lanh dao Phpng NNMT xem xét, trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 nad <
dao UBND cap huyén. NNMT gay } Mi‘u 07.
BS5: Tham muu - Mau 08.
phé duyét ) , s
Lanh dao UBND cap huyén xem xet, quyét | Lanh dao UBND 01 nad To t'r;nh. ) N
dinh cap huyén gay - Giay phép moi
truong.
s - Vin phong cdp huyén vao sé van ban, dong
B?' Phatx harlh déu, Iwu tri¥ ho so. Vin phong cip X £ A
va chuyén ket 0,5 ngay Giay phép moi trudong.

qua giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot
cua

huyén
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B7: Tra két qua

- Két thic hd so trén phan mém mot cua dién
tu.

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so
04.

- Moi t6 chuce, ca nhan danh gid mic do hai
long.

Cong chuc tai Bo
phan Mot cua cap
huyén

Trong gio
hanh chinh

- Gidy phép mdi
truong.
- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Gidy uy quyen
(néu duogc Gy quyén).

XI11. LINH VUC TAI NGUYEN NUGC (02 TTHC)
1. Ping ky khai thac, sir dung nwée dwéi dat

Thoi gian gidi quyét: 14 ngay ké tir khi nhdn day di hé so theo quy dinh.

So d6 cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuwe hién

B1: Huéng dén,
tiep nhan, luan
chuyén ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém.

- Phan loai thanh phan qh(k) so quy dinh phai sd
hoa; sao chyp va chuyén thanh tép tin trén hé
thong thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh;

ky s0 tai li¢u trén He thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém sd hoa.

Tb chitc, ca nhan,
cong chuc tai Bo
phan Mot ctra cip
huyén

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6: 01, 04.

- H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
duoc cap nhat dir liéu.
- Thanh phdn hé so,
tai lieu dwoc ky sro”
phuc vu so hoa (néu
co).
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thwe hién
) o , : 5 v tai B - Mau s6 01.
B2: Chuyén | Chuyén hd so  (gidy, dién tir) v& Phong | COng chue @i BOI ) o jam s 4
A phan Mot cua cap o - Mau s6 04.
ho so NNMT. huve viéc .
uyen - Ho6 so.
CBLA A Léanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem (1 - Ho so.
B3: F;r:”raln ’cong xét, tham dinh ho so (trén Phiéu kiém sodt va | Lanh dao Phong 02 %,1 %Clam - MAu s6 01.
Y phan mém). ' - MAu s 04
B4: Kiém tra ho
% th}r ¢ hle.,n , | Chuyén vién tham muu xir Iy, thAm dinh hd so | Chuy@n vién phong 5 - HO so.
tham dinh, xwrly | 4 o "o dinh hién hanh NNMT 10 ngay A s
ho S0 trinh lanh quy dal S - Mau so 07, 08.
dao phé duyét
- Hb so.
N . , . . . . - Phiéu chuyén.
BS: Tham mwu | Lanh dao Phong xem xet, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 01 naa o
phé duyét | UBND cAp huyén phé duyét hd so. NNMT gay |- Vanban.
- Van ban lién quan
(n€u co).
B6: Ky duyét ho | Lanh dao UBND cap huyén xem xét lai ho so, | Lainh dao UBND 01 ngay Vin ban.

SO

ky duyét ho so.

cap huyén
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
- Van thu cap huyén vao sb vin ban, dong dau,
luu trit ho so. 5 . . L
B7: Phat hanh |- Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot VanA phong  cap | 04 glo lam Van ban.
£ 2 eas . . huyén viéc
két qua giai ctra cap huyén.
quyét; SO hoa
két qua giai_
quyét va chuyén | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly o \ Két qui gidi quyét
ho so hé so tiép nhan két qua giai quyet TTHC ban | Chuyén vién phong 01 nai TTHC duoe sé hoa
dién t/ban gidy va thuc hién sd hoa, luu kho | TNMT gay ' ’
luu kho.
theo quy dinh.
- Tra két qua cho td chirc, ca nhan. - Thu lai Mau s 01.
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb | T4 chtic, ca nhan, - Thu van ban uy
. 04. cong chuc tai Bo Trong gio quyén (néu dugc uy
B8: Tra ket qua . . S . > A '
9| Moi t chirc, ca nhan danh gia mirc do hai | phan Mot ctra cAp | hanh chinh | quyén).

long.
- Két thiic ho so trén phin mém.

huyén

. 2. Lay y kién’dai dién cong dong dan cu va to chirc, ci nhan (d6i v6i truong hop co quan to chire lay y kién la
Uy ban nhan dan cap huyén).

Thoi gian gidi quyét: 42 ngay ké tir khi nhdn ddy i hé so theo quy dinh.

So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . i
thuc hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thwe hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so. - Mau sho,: 01, 34'
A 1m 1iA A - LA \ A A - H¢ thong thong tin
B1: Huéng Nh?p di ?1e_:u‘thong Im h? S0Vao p}%an mefr.l. . T6 chirc, ¢4 nhén, giai quyét TTHC tinh
dan, tiép nhéan, |~ }’han loai thank‘l phan;ho i dmh plial 50| cong chac tai Bo| Tronggio | duoc cap nhat dir liéu.
luén chuyén hé | hoa; sao chup va chuyén thanh tép tin trén hé | phan Mot cira cdp | hanhchinh | . 77,4,1 phin hé so
thong thong tin, co s¢ dit liéu theo quy dinh; ky | pyve ce gen . X
SO AR AR 7 | auyen tai liéu dwoc ky so
sO tai li¢u trén H¢ thong thong tin giai quyét e vu sé hoa (néu
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa. lg é)' '
x Cong chuc tai BO o1 - Mau 56 01.
B2.hC(‘A)l;1(:’yen Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong NNMT. | phdn Mot clra cap 04 %Egclam - MAu s6 04.
huyén - - Hb so.
. NP i “Hb so.
B3: Phan cong | -onh dao Phong phan cong Chuyén vién xem || 5 400 phong | 04 gier lam -y
., xét, tham dinh ho so (trén Phiéu kiéem sodt va n - Mau so O1.
xu ly S NNMT Vigce R
phan mem). - Miu s6 04.
- Hb so.
B4: Kiém tra - Mau sb 07, 08.
ho so, thyre hién 7 ‘ - MAu s6 01
tham dinh, xtt | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh h6 so | Chuyén vién 35 N 4
Iy hé so; trinh | theo quy dinh hién hanh, Phong NNMT 94y | - Mauso6 04.
linh dao phé - HO so.
duyét - Vin ban, vin ban

lién quan (néu co).
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So d0 cac buéc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién Két qua thwe hi¢n
- Mau s6 01.
- MAu s6 04.
BS: Tham muu | Lanh dao Phong xem xét, _trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 02 Naa - H6 so.
phé duyét UBND cap huyén phé duyé¢t ho so. NNMT gay - Vin ban.
- Van ban lién quan
(néu co).
Bé: KAy duyét La}nh df_lo EJBND cap huyén xem xét lai ho so, Lfmh df_lO UBND 02 ngay - Vin ban.
ho so ky duyét ho so. cap huyén
- Van thu cdp huyén vao sb vin ban, dong déu,
. D4+ A luu trit ho so. 3 ‘ 3 .
B7: Phat hanh s i o van phong cap| o ngay |- Vanban,
két qua giai | - Chuyen két qua giai quyét cho B phan Mot huyén
quyét; SO héa | cua cap huyen.
ket qua gial Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur ly Két quia oidi quvét
QUYEEVA 1 hj so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | Chuyén vien| oo TTH(;I dmfi séqhza
chuyén ho s0° | 4ia; ti/ban gidy va thuc hién sb hoa, luu kho | Phong NNMT gay : ’
: lIuu kho.
theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Cox 1
o L o o ~ | . - Thu lai Mau s6 01.
- Ky xdc nhéin viéc nhin két qud trén Mau sO | T chirc, c4 nhén, . o
04 n ! S . - Thu van ban uy
B8: Tra két qua ' cong chic tai Bo | Trong gio quyén (néu duoc u
‘ AU Mai t5 chitc, ca nhan danh gia mic do hai | phan Mot cia cdp | hanhchinh | %% i

long.
- Két thiic hd so trén phén mém.

huyén

quyén).
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XIV. LINH VUC NONG NGHIEP (01 TTHC)
1. Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong (cip huyén)

Thoi gian gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é.

Cac buoc . R " Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
" Noi dung cong viéc o " i
thue hién thuwe hién thuwe hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. . ) n )
Ly . N - Cong chtic, vién chuc
- Nhap dir li¢u thong tin hd so vao phan mém. tai BO phan Mot cira cip Trone iy L Miu s&
A 1 A 1A . . X . g 810 Mau so6 01
N - Phén loai thanh phéan h6 so quy dinh phai s0 | huyén; . ” <
B1: Nop ho s0' | hoa: sao chup va chuyén thanh tp tin trén hé | _ Céng chic co quan hanh chinh - Miu 50 04
thong thong tin, co s dir liéu theo quy dinh; ky quan 1y nha nudc vé - HO6 so
sO tai liéu trén HE thong thong tin giai quyét khuyén nong cip huyén
TTHC tinh hoic trén phan mém sd hoa.
- Cong chtrc, vién chuc
L . tai BO phan Mot cira cap Mau s6
- A hd A an tir tr BO phan | o T ; . - Mau so 01
B2: Chuyén ho (Alhu}ien h;O 30 glay, fl le dién tir tr qBQ,p har‘l huyén 04 gio X £
<o Mot cura cap huyén vé co quan quan ly nha s h - Mau so6 04
nudc veé khuyén nong cap huyén Long chue co quan - Hb so
quan ly nha nudc vé
khuyén ndng cap huyén
Lanh dao co quan quan 04 oi
A A (¥4 A \ 5 17 A ’ \ 7 A A glo
Phan cong tiép nhan va xtr Iy ho so Iy nha nudc vé khuyén Mau s 01
B3: Thuc hién nong cap huyén I e~1u S(,)
xtr ly, tham — - Mau so 04
dinh ho so Thu Iy hd so va chuin bi cho cong tic thim Ch,u yen vien - co qual 5 - Ho so
quan ly nha nudc vé 01 ngay

dinh

khuyén ndng cap huyén
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Tham dinh ndi dung, dy toan kinh phi

+ Truong hop 1: HO so khong du diéu kién giai
quyét: Thong bao tur choi xu Iy h6 so (Ghi 16 ly
do ttr cho1)

+ Truong hop 2: Hb so chua du dicu kién giai
quyét: Thong bdo, hudéng dan don vi bd sung,
hoan thién ho so (N€u qua thoi gian bo sung ho
so quy dinh tai van ban thong bao: Tur chéi xur
1y ho so

+ Trudng hop 3: Hb du diéu kién giai quyét: To
chtic hop hoic iy ¥ kién bang van ban cac co
quan, don vi chuyén mén vé cac ndi dung Ké
hoach Khuyén nong c6 lién quan

- Lanh dao co quan quan
ly nha nudc vé khuyén
nong cap huyén

- Chuyén vién co quan
quan 1y nha nuéc vé
khuyén néng cap huyén

45 ngay

T6 chirc hop hodc 14y ¥ kién bang vin ban cic
co quan li€n quan vé su can thiét, dy toan kinh
phi va cac ndi dung Ké hoach Khuyén ndng co
lién quan

Co quan quan ly nha
nuée vé khuyén néng cap
huyén va cdc co quan co
lién quan

10 ngay

B4: Ra soat hd
so trinh lanh
dao Co quan

quan ly nha
nwéc ve
khuyén nong
cAp huyén xem
xét

Hoan thién K& hoach Khuyén néng theo y kién
cua céac co quan, don vi c6 lién quan

Co quan quan ly nha
nuée vé khuyén nong cap
huyén

02 ngay

- MAau s 01
- Mau s6 04
- HO so
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- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Vian ban dé
B5: Giri hé so | Lanh dao co quan quan 1y nha nudc vé khuyén | - Lanh dao  Co quan ‘ nghi phé dUY§t
trinh UBND | ndng cap huyén bdo céo, trinh UBND cap huyén | quan ly nha nudc vé 02 ngay tiep nlia_m To
cap huyén phé |ra Quyét dinh Ké hoach Khuyén néng truge | khuyén ndng cap huyén trinh AKe ho?ch
duyét ngay 15/11 hang nim Khuyén  nong
cua; , Du thao
Quy€t dinh phé
duyét,Ké hoach
Khuyén nong
B6: Xem xét, N ) Quyét dinh phé
quyét dinh hé | Lanh dao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh ﬁzngn dao UBND  cap 08 ngay duyét Ké hoach
SO y§ khuyén néng
01 ngay

B7: Phat hanh

Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so

(Trudce ngay

Quyét dinh phé

két qua giai | va chuyén két qua cho B phan Mot ctra cip VanA the UBND cap| 30711 hang | duyét Ké hoach
X N huyen = X A
quyét huyén nam) khuyén nong
- Tra két qua cho to chirc ca nhan - Thu lai miu s
.+ x. |- Ky xac nhan két qua tai miu s6 04 - Cong chuc tai B phén .| 01 va tra két qua
B8: Tra keét . N ‘ . .. | Mbt cira cAp huvén Trong gio Thu oidy ¢
qua - Moi hd gia dinh, ca nhan, cong dong danh gia | ™" p huye hanh chinn |~ ‘Y 8y uy

muc dd hai long va két thuc viéc trd két qua trén
phan mém mot ctra di¢n tir

- To chtrc ¢4 nhan

quyén, gidy gidi
thi€u (néu co)
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	b) Đối với trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất:

	11. Đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất lần đầu đối với cá nhân, cộng đồng dân cư, hộ gia đình đang sử dụng đất
	a) Trường hợp đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất, cấp GCN (trường hợp có thuê đất):
	b) Trường hợp đăng ký đất đai, tài sản gắn liền với đất, cấp GCN (trường hợp không thuê đất):

	12. Xác định lại diện tích đất ở của hộ gia đình, cá nhân đã được cấp Giấy chứng nhận trước ngày 01 tháng 7 năm 2004
	13. Cấp lại Giấy chứng nhận do bị mất
	a) Trường hợp người sử dụng đất mất Giấy chứng nhận:
	b) Trường hợp người sử dụng đất mất Trang bổ sung kèm theo Giấy chứng nhận

	14. Đính chính Giấy chứng nhận đã cấp lần đầu có sai sót
	15. Thu hồi Giấy chứng nhận đã cấp lần đầu không đúng quy định của pháp luật đất đai do người sử dụng đất, chủ sở hữu tài sản gắn liền với đất phát hiện và cấp lại Giấy chứng nhận sau khi thu hồi
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	16. Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất đối với trường hợp tặng cho quyền sử dụng đất cho Nhà nước hoặc cộng đồng dân cư hoặc mở rộng đường giao thông
	a) Trường hợp thửa đất chưa được cấp Giấy chứng nhận:
	b) Trường hợp thửa đất đã được cấp Giấy chứng nhận:

	17. Gia hạn sử dụng đất khi hết thời hạn sử dụng đất mà người xin gia hạn sử dụng đất là cá nhân, cộng đồng dân cư
	a) Gia hạn sử dụng đất mà người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo giá đất trong bảng giá:
	b) Gia hạn sử dụng đất mà thuộc trường hợp giao đất không thu tiền sử dụng đất:
	c) Gia hạn sử dụng đất mà người sử dụng đất phải nộp tiền sử dụng đất, tiền thuê đất tính theo giá đất cụ thể:

	18. Xác nhận tiếp tục sử dụng đất nông nghiệp của cá nhân khi hết hạn sử dụng đất
	19. Điều chỉnh thời hạn sử dụng đất của dự án đầu tư mà người sử dụng đất là cá nhân, cộng đồng dân cư
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	Thời hạn giải quyết: Không quá 45 ngày kể từ ngày thụ lý đơn yêu cầu giải quyết tranh chấp đất đai (thời gian này không tính thời gian các ngày nghỉ, ngày lễ theo quy định của pháp luật). Đối với các xã miền núi, hải đảo, vùng sâu, vùng xa, vùng có đi...
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