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PHU LUC ) ) ’
QUY TRINH NOI B(:)OGIAI QU)(F:)T THU TUC I—IANH CHINH :l’HUg)C THAOM QUYE~N GIAI QUYET
CUASOY TE VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyeét dinh so /OD-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

Luwu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mdu so 04 - Quyét dinh sé 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) dbi voi hd so tiép nhan qua phan mém Mot cira dién tir cua tinh hoic chuyen Gidy
tiép nhan klo so' va hen tra‘ket qua doi VG hd so tiép nhan qua phan mém chuyén nganh cua Bo Y té (Mdu Giay tiép nhdn duoc
tich hop san trén phan mem) kem theo ho so cua cbng dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xu ly ho so, chuyén tiép ho so tir bg phdn nay sang bg phan khac xu ly: Phai ky, ghi o tén nguoi phan
cong/nguoi chuyen tlep, ngudi nhén trén Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (Mau 04) dong thoi, phai phan
cong/chuyen tlep trén phan mém dién tu, tring khop vai Phiéu kiém soét qua trinh giai quyet hd so (Mau 04) d6i véi hd so
tlep nhan qua phan mém chuyén nganh caa Bo Y té, phai phan cong/chuyén tiép trén phan mém ding véi tén ngudi dung thuc
té thuc hién.

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop Ié:~Tr0ng~th€ri han quy C}inh, ké tor ngay nhan duoc hd
s0, S¢ phai ban hanh Thong bao b6 sung, hoan thién lai h6 so theo dung mau (Mau so 07 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND tinh) trir treong hop bo sung ho so theo quy dinh phép luat dién ra sau budc B4.

+ Trudng hop khong du co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra ho so (Mdu sé 08 - Quyér dinh sé
750/Q0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

~ + Viéc ky ban hanh théng b&o Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén dang tryc tiep xi 1y,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh hoac uy quyén cho co quan, don vi cap dudi ¢ tham quyén
truc tiep ky ban hanh thong bao.

- Quy woc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sé 01”.

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.
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+ Thong bao b sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07”.

+ Thdng béo tra hd so, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a:“B1, B2, B3”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “Trung tam”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cac x4, viét tat 1a: “Trung tdm cap xa ”.

+ Cong chuc S¢ Y té lam viéc tai Trung thm Phuc vy hanh chinh cong tinh Quang Ngéi, viét tat 1a “Cong chic tai
Trung tam”.

+ Cong chirc, vién chire 1am vigc tai Trung tm Phuc vy hanh chinh xa/phudng/dic khu, viet tit 1a “Cong chuc tai Trung
tam cap xa”.



1. Nhom cac thi tuc:
- Cap gidy chitng nhan bi phoi nhiém véi HIV do tai nan rii ro nghé nghiép
- Cap gidy chitng nhan bi nhiém HIV do tai nan rii ro nghé nghiép

Thoi gian thuc hién: 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 18.

Cic buéc N3i dung cong vidc Pon vi/nguoi Théi gian Két qua
thuc hign ol dung cong vie thuc hién thuc hign thuc hign
- Mau 6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Huéng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan T a - H so
A A A A 1A A c A \ A A " , . rong gio
B1: Nop ho sor | - Nhap dix I|¢u,thong tin ho so V‘ao Phan mém - Cong chac tai hanh gh%’nh - Hé théng thdng tin
- Quét scan, so hda va luu trit ho so dién tu Trung tam mot cira dién tor
duoc cap nhat di
liéu
o , ‘ Cong chirc tai Trung -Mausd 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Nghiép vu | tdm ban giao ho so| 04 gio lam XA
X X £ A . -Mausé 4
SO Y,So Y te glay cho Buu dién Vige .
chuyén - Ho so
N ﬁ%ﬂlgﬁ I;Qc;r;g phan cong Chuyén vién xem xét, fi s - M3u s 01
B3',,P 1an cong N U o 1A Lanh dao phong 0 glolam 1 Mausé 4
xw ly ho so - Trén phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so Viéc .
. N - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Chuyén vién ... |-Mauséo1
YW IV hA A X A X S o IV A 5 ‘A 2:5ngay|am X A
B4: Xir ly ho so' | - Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so: - Phong Nghiép vu viée - Mau so 4
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | Y, S0 Y t€ ' - MAu nhin moi




Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
(Mau s6 04) duoc bo sung vao
+ Mau nhdn méi dugc bo sung vao hod so ding ky no so dang ky luu
lwu hanh hanh. ,
+ Trén phan mém - Mau 08 (néu tra
- Hb so khong dat: Thong bao khong déng ¥ 6 néu no & khong - gidl
ro ly do/Vin ban yéu cau Bo6 sung ho so, van ban ady
xac minh nhitng van d¢ lién quan trong ho so.
- Mau s6 01
. ~ N , \ ~ 5 A SN _ M;lu Sé 4
BS: T}lam muu Lanl} dEiIO Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Phong 04 gl_?' lam !
phé duyét duyét ho so Viéc - Mau 08
- Mau 6 01
: Phé duyé L Lanh dao S¢ i 12 - Mau s 4
B6: Phe duy€t || 2nh dao So xem xét lai hé so, ky duyét ' 04 gio lam .
ho so Viéc - Mau 08
- Van thue S¢ vao s6 vian ban, photocoppy, dong
dﬁu, luu trir van ban. ‘ ’ _ |\/|§1u 86 01
B7: Phat hanh | -, Thong chuyen mon hry ho so. Scan K&t QUA, [ van thu S 04 gicrlam | - Mau's6 4
N 2 LA chuyén file dé van thu ky so. . o . x
va chuyén ho so - Phong chuyén mon viec - Mau 08

- Vin thu tra file da ky so dé Phong chuyén mdn
dinh két qua da ky so, thuc hién két thdc ho so trén
phan mem.




Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
- Phong chuy&n mén chuyén két qua giai quyét cho
Cong chirc tai Trung tam (thong bao cho nhan vién
buu dién cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam
viéc Van thu So Y t€ nhan vé giao cho Cong chic
Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chic, ca nhan ) _ - Thu lai mau sé 01
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau sé 04 - Cong chic tai i i han
BS: Tra kétqua | | o oo e Viee AN KL , Trung tam 170N0 910 |- Thu van ban iy
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir X oA hanh chinh | quyén (néu dugc ay
o . R - To6 chuc, ca nhan X
- Moi td chire, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai long quyen)
2. CAp méi gidy chieng nhan co sé xét nghiém dat tiéu chuan an toan sinh hoc cap 111
Thoi gian thuc hién: 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc da ho so hop 18.
Cic buéc N3i dung cong vidc Pon vi/ngudi Théi gian Két qua
thuc hién ol dUNg cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chuc, ca nhan T _ - HY so
A A A A Ti A HhA . LA \ A A R , ) rong gio
B1: Nop ho sor | - Nhap dix |I¢L{ thong tin ho so V‘ao Phan mém - Cong chuc tai hanh ?:hginh - He théng thdng tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién ta Trung tam mot cua dién tu
dugc cap nhat dir
liu
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién t) vé Phong Nghiép vu | Cong chic tai Trung | 01 ngay lam x 2
X X A R ., - Mau s6 01
SO Y,SoY te tdm ban giao ho so viec




Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thu hién
gidy cho Buu dién - Mau s6 4
chuyén - Hb so
i {F%r;}ll gﬁ% I;Sosr;g phén cong Chuyén vién xem Xxeét, i - MAu sé 01
B3: Phan cong ! : N . giolam |\ x  «
xir Iy hé so | - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so Lanh dao phong viéc M?U 504
. N - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so o
) A A X S U I A - Mau so 01
- Néu ho so dat yéu cau thi xir ly ho so: -,
A - X . 2 . £ogn A4 A - Mau so 4
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so N N _
(MAu sb 04) L - Mau nhan méi
. + MAU nhan méi duot bé 0 hd so dine kv | Chuyeén vien 24 ngay lam | duoc bo sung vao
B4: Xirly hé sor | ;‘“Q A Mot ot BO SUNG VAo MO S0 Aang XY 1 _ phong Nghiep vu Jige hd so ding ky luu
guiamt o Y,SoY té i hanh.
+ Tren phan mem o - Mau 08 (néu tra
- Ho so khong dat: Thong bao khong dong y co néu hd so, khong giai
ro ly do/Vian ban yéu cau B6 sung ho so, van ban quyét)
xac minh nhirng van d¢ lién quan trong ho so.
- Mau 6 01
B5: Tham muu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé | | . . 04 gid lam | - Mau s6 4
phé duyét duyét ho so Lanh dgo Phong vige - Mau 08
B6: Phé duyét |, - , N b e L g s Lanh dao S¢ 04 gio lam |- Mau's6 01
hd so Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét viéc Miusé 4




Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Mau 08
- Van thu S¢ vao s6 vin ban, photocoppy, dong
dau, Iuvu trit van ban.
- Phong chuyén moén luu hd so, Scan két qua,
chuyeén file d¢ van thu ky so. o
< ) ~ 17 A 2R \ A A - Mau so 01
o - Van thu tra file da ky so6 d¢ Phong chuyén mon 5 7 o < s
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky s6, thuc hién két thic hd so trén | = Van thu So 04 giolam | - Mauso 4
va chuyén ho so | phan mém. - Phong chuyén mén viéc - Mau 08
- Phong chuy&n mén chuyén két qua giai quyét cho
Cong chuc tai Trung tam (thong b&o cho nhan vién
buu dién cua Trung tdm nhan ket qua tai phong lam
viéc Van thu So Y t& nhan vé giao cho Cong chuc
Trung tam).
- Tra két qua cho to chuc, ¢4 nhan i . _ - Thu lai miu sé 01
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04 - Cong chuc tal Trong gio sh ban T
BS: Trakétqua | o . 0 o el R : Trung tam pone e |- Thu van ban uy
- Két thdc ho so trén phan mém mot cira dién tur hanh chinh

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia muc d6 hai long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyén)

3. Cap lai gidy chitng nhan co sé xét nghiém dat tiéu chuan an toan sinh hoc cip 111 do bi héng, bi mat
Thot gian thwc hién:
- Trudng hop 1: C6 tham dinh tai phong xét nghiém 27 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so day du va hop 16

- Trudng hop 2: Khdng tham dinh tai phong xét nghiém 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so day du va hop 1¢




Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thu hién
- Méu s6 01
o , ‘ -Mausé 4
- Hudng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “Hb so
B1: Ngp hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém Cong chic tai| .. on99i o
- Nop ap U thong ‘ - Cong chuc tal| panh chinh | - Hé thdng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cua dién to
duoc cap nhat di
liéu
o , ‘ Cong chtrc tai Trung -Mausd 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Nghiép vu | tdim ban giao ho so | 01 ngay lam XA
\ X £ A L -Mausé 4
SO’ Y,So Y te gidy cho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho6 so
e ohan {F%rrlrlll gi?w% I;gc;rgyg phan cong Chuyén vién xem Xxét, . - M3u sé 01
- rhan cong T Lanh dao phong glolam | Mausé 4
xw ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Viéc .
. N - Ho so
- Trén phan mém
Chuyeén vién xem xet, tham dinh hc‘j) S0 - C6  tham | M3y sb 01
- Néu ho so dat yéu cu thi xir Iy hd so: dinh tai phong | 4= | 5 4
Trén ohidy kié t qua trinh qiai i ha xét  nghi¢m: N N _
+ Trén phicu kiem soat qua trinh gial quyét ho so - Chuyén vién 24 ngay lam |- Mau nhan mai
B4: Xir Iy hé so | (Mau 0 0‘}) , , L - Phong Nghiép vu | Viéc. dugc bo sung vao
+ Mau nhan méi dugc b6 sung vao ho so dang ky | v g5y 8~ | Khong thim ho so dang ky luu

Iuu hanh
+ Trén phan mém
- H6 so khong dat: Thong béo khéng dong y 6 néu

dinh tai phong
xet  nghiém:
14 ngay lam

hanh.

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai




Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
ro ly do/Van ban yéu cau Bo sung ho so, van ban viéc quyét)
xac minh nhirng van de¢ lién quan trong ho so.
- Méu s6 01
: 3 ; ‘t, trinh La 5 phé iolam |- Mauso 4
B5: TAham muu Lan? daimo Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong 04 gl_cj lam il 0
phé duyét duyét ho so viee - Mau 08
- Mau s6 01
* Phé duyé L Lanh dao So i 13 - Mau s6 4
BE: PF‘A\e duyét Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét ' 04 g'-(f lam x
ho so viéc - MAau 08
- Van thu So vao s van ban, photocoppy, déng
dau, luu trir van ban.
- Phong chuyén mén luu hd so, Scan két qua,
chuyén file d¢ van thu ky so. o
o ) ~ 10 A 2R N " A - Mau so 01
- Van thu tra file da ky s0 dé Phong chuyén mon 5 7 o . .
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky sé, thuc hién két thic hd so trén | - Van thu So 04 gis lam | - Mau'so 4
va chuyén ho so' | phan mém. - Phong chuyén mén VIEC - Mau 08

- Phong chuy&n mdn chuyén két qua giai quyét cho
Cong chuc tai Trung tdm (théng bao cho nhan vién
buu dién cua Trung tdm nhan két qua tai phong lam
viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho Coéng chuc
Trung tam)
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Cac buéc NI duna cong viec Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuee hién

- Tra két qua cho t6 chtc, ca nhan b chic tai - Thu lai mu sé 01
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 Trung tgm ; Trong gid |- Thu vin ban dy
- Két thdc ho so trén phan mém mot cira dién tir _T4 chite. G4 nhan hanh chinh | quyén (neu duoc uy

- MW&i td chire, ca nhan danh gid muc do hai long quyen)

B8: Tra két qua

4. Cap lai gidy chitng nhan co sé xét nghiém dat tiéu chuan an toan sinh hoc céap III do thay doi tén caa co s xét
nghiém

Thoi gian thuc hién:

- Truong hop 1: C6 tham dinh tai phong xét nghiém 27 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1¢

- Trudng hop 2: Khdng tham dinh tai phong xét nghiém 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so day du va hop 1¢

Céac bwéc a A Pon vi/nguoi Thai gian Két qua
thuc hign Noi dung cong vige thuc hign thuc hign thye hign
- MAu s6 01
- Mau sb 4
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chuc, ca nhan Trong gic - HY so
B1: Ngp hd so | - Nhap di liéu thong tin hd so vao Phin mém . cong chic tai| o ghgl,n‘;] _ Hé théing thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam moét cuoa dién tur
dugc cap nhat duo
liéu
s o . ; A o - M3u s6 01
B2: Chuyén hd | Chuyén h so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiap vy | CONG Chic tal Trung | g1 pgay 1am X6 a
S0 Y, So Y té tdm ban giao ho so viec - Mau so6

gidy cho Buu dién -Hd so
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C4c buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
chuyén
La;nh dgo Prlong phén cong Chuyén vién xem xét, - MAU sé 01
B3: Phan cong | tam dinh 1o so- Lanh dao phon 04 gios 1am viéc | - Mu sé 4
xir Iy hd so | - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so anh dao phong glo © auso
. N - Ho so
- Trén phan mem
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so o
£ A A A N G 1 A ) - Mau s6 01
- Néu ho so dat yéu cau thi xur ly ho so: - C6 tham dinh <z
~ .z .2 , ;s . ORI . N ‘, - Mau so 4
+ Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so tai phong xét N N .
(Mau s6 04) Chuven via nghiém: 24 |- Mau nhan moi
X ~ re X N X < LT uyen vien ngay |am VléC du’OC bé Sung vao
B4: Xit Iy hd so + Mau nhan méi dugc bo sung vao ho so dang ky | Phong Nghiép vu  he so ding kY T
luu hanh VIV - Khong tham | .
Y,SoY te hanh.

+ Trén phan mém

- Ho so khong dat: Théng bao khong dong y ¢
néu ré ly do/Vian ban yéu cau B6 sung ho so, vin
ban xac minh nhirng van d¢ lién quan trong ho so.

dinh tai phong
xet nghiém: 14
ngay lam viéc

- Mau 08 (neu tra
ho so, khong gia
quyet)

- Mau s6 01
: A . i, trinh L3 y phé ... |-Mius64
B5: T}lam muu LanP d§0 Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong 04 git> Iam viéc 2 0
phé duyét duyét ho so - M3u 08
B6: Phé duyét ho Lanh dao S& - Mau s6 01

SO’

Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét

04 gio lam viéc

-Mausd 4
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C4c buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Mau 08
- Van thu So vao sb van ban, photocoppy, dong
dau, Iuvu trit van ban.
- Phong chuyén mon luzu’hé s0, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so. MU 86 01
- Vin thu tré file da ky s6 dé Phong chuyén mén | 7 - VgL so
B7: Phathanh | dinh két qua da ky s6, thyc hién két thic ho so | - Van thu S 04 gios lam viee | AU s0 4
va chuyén ho so | trén phan mém. - Phong chuyén mén “ | - Mau 08

- Phong chuyén mén chuyén két qua giai quyét
cho Cong chuc tai Trung tdm (thdng bao cho nhan
vién buu dién cia Trung tdm nhan két qua tai
phong 1am viéc Van thu So Y té nhan vé giao cho
Cong chuc Trung tam)

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau sé 04

- Két thac ho so trén phan mém mét cira dién tr
- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

- Cobng chac tai
Trung tdm

- T6 chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Thu van ban uy
quyén (néu duoc vy
quyén)

5. CAp méi giay chirng nhén co sé di diéu kién xét nghiém khang dinh HIV dwong tinh
Thoi gian thuc hién: 40 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc du hd so hop 18.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - MAu sb 4
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “HY so
B1: Ngp hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phdn mém Cong chic tai| ..on99ic o
- Nop .,IO U g ‘ . - Cong chuc tal | panh chinh | - Hé thdng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cua dién tu
duoc cap nhat do
ligu
o ’ ‘ Cong chtrc tai Trung - Mausb 01
B2: Chuyén hb so Chuyen?ho S0 (giay, dién tu) vé Phong Nghiép tqrp ban giao ho.§0’ 01 nggﬂy lam | MU sé 4
vuY,SoY te giay Wcho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho so
S o o ’ igtn}tlhgr?dfnhhoﬂg s%han cong Chuyén vién xem a1 - Mau sé 01
S EaN COng X | Lanh dao phong gloflam | Mau sé
ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Vigc .
. N - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so _ Mau sé 01
- Néu ho so dat yéu cau thi xi Iy ho so: - Mau sé 4
+ Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so | _ Chuyén vién - MAu nhan méi
B4: Xirly b so | (Mus00D - Phong Nghipva | o' "9/ 1M duge b6 sung vao
+ Mau nhén méi duoc bo sung vao ho so dang |y g5y & Viee ho so ding ky luu

ky luu hanh
+ Trén phan mém
- Hb so khong dat: Thong béo khong dong y c6

hanh.

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
néu r6 ly do/Vin ban yéu cau Bo sung ho so, vin quyét)
ban xa4&c minh nhitng van d¢ lién quan trong ho
SO.
- Mau s6 01
: a : t, trinh La y phé iovlam |- MAusb 4
BS: TAham muu Lan? d%O Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢& phé Lanh dao Phong 04 gl_cj lam il 0
phé duyét duyét ho so Vi - Mau 08
) Lanh dao S¢ 04 s | - Mau s6 01
: o e 0 C a a (0} O 13 ~ /
Be: Phesguygt ho Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét ' S\J/Iigc am Mau so 4
' - Mau 08
- Van thu S¢ vao s6 van ban, photocoppy, dong
dau, luu trit van ban.
- Phong chuyén mén luu hé s0, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so. o
o ) ~ 1 A 2R \ " ~ - Mau so 01
- Van thu tra file da ky s6 d€ Phong chuyén mon § 7 o <
B7: Phat hanh va | dinh két qua da ky sb, thuc hién két thic hd so | - Van thu S6 04 gio lam | - I\/I?u o 4
chuyén ho so | trén phan mém. - Phong chuyén mén vigc - Mau 08
- Phong chuyén mén chuyén két qua giai quyét
cho Cong chuc tai Trung tam (thong bao cho
nhan vién buu dién cua Trung tdm nhéan ket qua
tai phong lam viéc Van thu S¢' Y té nhan vé giao
cho Céng chuc Trung tam).
B8: Tra két qua | - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan - Cong chic tai| Tronggid |- Thu lai mau s6 01




15

Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 | Trung tam hanh chinh |- Thu van ban uy

- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién tir
- Moi t6 chiric, ca nhan danh gia mic do hai long

- T6 chuec, c& nhan

quyen (néu dugc uy
quyen)

6. Cap lai gidy chirng nhan co sé di diéu kién xét nghiém khang dinh HIV dwong tinh
Thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 18.

Cic buéc N3i dung cong vidc Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thuc hign o UNG ong Vis thuc hién thuc hign thu hién
- Mau 6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chuc, ca nhan _ - Hd so
B1: Ngp hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phdn mém Cong chic tai| ronggio o
- Nop ap U thong : - Cong chuc tal | pappchinh | - Hé théng thong tin
- Quét scan, s6 hoa va Iuu trit ho so dién tir Trung tam mot cta dién to
duoc cap nhat di
liu
Cong chuc tai Trung -M3usé 01
_ 2 x| Chuyén ho so (gidy, dién ta) vé Phong Nghiép | tim ban giao hd so | 04 gio lam x
B2: Chuyénho so'| 'y s v 4 gidy cho Buu dign|  viec Mauso 4
chuyén -Ho so
o Lfmhh(xiao Ph}?ﬂg phan cong Chuyén vién xem o - MAu sé 01
B3: Phan cong xir | Xet, tham dinh ho so: N . 04 gid lam x
S LA A ST N e A Lanh dao phong - - Mau so 4
ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so Viéc HA
- MO0 SO

- Trén phan mém
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Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
Chuyén vién xem xét, tham dinh h so
- Néu hd so dat yéu cau thi xir Iy hd so: - Mau s6 01
+ Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho - Mau s6 4
so (Mau s6 04) o - Mau nhin méi
+ MAu nhan méi duoc bd sung vao hd so ding | - Chuyén vién s lam | dUOC DO sung vao
vl LA ) . . . 2,5 ngay lam | "} g g
B4: X Iy ho so | ky luu hanh - Phong Nghiép vu viec ho so dang ky luu
- H6 so khong dat: Thong bao khong déng ¥ co - Mau 08 (néu tra
néu rd Iy do/Vin ban yéu cau B6 sung ho so, no so, khong gial
van ban xac minh nhiing van dé lién quan trong quyet)
ho so.
- Mau s6 01
: a : St, trinh L3 5 phé io lam |- Mausé 4
B5: TPam muu LanP daio Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong 04 gl_(A) lam -’;1 0
phé duyét duyét ho so viec - Mau 08
- Méu s6 01
- Phé duvét hd L Lanh dao S& ior 13 - Mau s6 4
B6: Phe duyét ho Lanh dao S xem xét lai ho so, ky duyét i 04 gl_(f lam x
SO viec - Mau 08
s A A x s : ) 7 _ - Mau s6 01
B7: Phat hanh va Yan thu ~Sor Vvao WSO van ban, photocoppy, dong | _v/xp thir S& 04 giss 1am Y
Z - WA dau, luu trir van ban. R R . o -Mauso 4
chuyen ho so . o N .. _ . | -Phong chuyén mon Viec x
- Phong chuyén mon luu ho so, Scan két qua, - Mau 08
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chuyén file dé van thu ky so.

- Van thu tra file da ky so dé Phong chuyén mén
dinh ket qua da ky so, thuc hién ket thic ho so
trén phan mém,

- Phong chuyén mon chuyén két qua giai quyét
cho Cong chac tai Trung tam (théng bég cho
nhan vién buu di¢n cua Trung tam nhéan ket qua
tai phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan veé giao
cho Cong chuc Trung tam)

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau sé 04

- Két thaic hd so trén phan mém mét cira dién tir
- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muic d6 hai long

- CoOng chac tai
Trung tam

- T6 chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyen)

7. Piéu chinh gidy chitng nhan co sé di diéu kién xét nghiém khang dinh HIV dwong tinh
Thoi gian thuce hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc du hd so hop 18.

Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/nguoi Thai gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién thuec hién
o , ‘ - Méu 56 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chuc, ca nhan T N - Mausé 4
- NIA A ) A e 15 A ~ < LA \ A A " , . rong gio N
B1l: Nop ho so Nhap dir liéu thdng tin ho so vao Phan mém - Cong chuc tai hanh chinh | - HO so

- Quét scan, s6 hda va luu trit hd so dién tur

Trung tam

- Heé théng thdng tin
mot cua dién to
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Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
duwoc cap nhat di
liu
o , ‘ Cong chuc tai Trung - Mau s 01
B2: Chuyén hb so Chuyen?ho S0 (giay, dién tir) vé Phong Nghiép ta}rgn ban giao hoio 04 gl_(j lam | MU sé 4
vuY,SoY te giay vcho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho so
- , igtnl:hg;?dli::r??]% f(:an cong Chuyén vién xem a1 - M3u sé 01
B3: P,ankcong xu " A e e LA Lanh dao phong glolam 1 Mausé 4
ly ho so - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Viéc .
. N - Ho6 so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so
- Néu hd so dat yéu cau thi xt Iy hd so: - Mau s6 01
+ Trén phicu kiém soét qué trinh giai quyét ho - Mau sé 4
so (Mau s6 04) o - Mau nhin méi
+ Méu nhan mai dugce bd sung vao hd so dang | - Chuyen vien s 1am | duoC bd sung vao
C v [0 A : . \ " 2,5ngay lam |~ g ,
B4: X Iy ho so | ky luu hanh - Phong Nghigp vu viec. ho so dang ky luu
+ Trén phan mém Y, SoYte ' hanh. ,
- Hb so khong dat: Thong bao khong déng y co - Mau 08 (néu tra
néu ré Iy do/Van ban yéu cau Bo sung hé so, no so, khong gial
vén ban xac minh nhiing van dé lién quan trong quyet)
ho so.
B5: Tham muu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé |, . . 04 gis lam |- Mau's6 01
A n e A Lanh dao Phong - ~ 2
phé duyét duyét ho so Viéc -Mausd 4
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Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Mau 08
- Mau s6 01
- Phé duvét hd L Lanh dao S& i 13 - Mau s6 4
B6: Phé duyét ho Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét i 04 g'.(f lam .
so’ viec - Mau 08
- Van thu S¢ vao s6 van ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.
- Phong chuyén mon luu 1}6 s0, Scan két qua,
chuyén file d¢ van thu ky so. o
< » ~ 1o A 2R \ A ~ - Mau so 01
- Van thu tra file da ky so dé Phong chuyén mon 5 q o < .
B7: Phat hanh va | dinh két qua da ky so, thuc hién két thic hd so | - Van thu So 04 giolam | - 'V'*ju S04
chuyén hé so | trén phan mém. - Phong chuyén mén vigc - M3u 08
- Phong chuy@n mén chuyén két qua giai quyét
cho Cong chirc tai Trung tam (thong bao cho
nhan vién buu di¢n cua Trung tam nhan ket qua
tai phong lam viéc Vin thu S¢ Y té nhan veé giao
cho Cong chuc Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan i , _ - Thu lai miu sé 01
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén miu s 04 |2 CONg chuc tal o o s hu vin ban i
BS: Trakétqua | o .. 5 oo . Trung tam SO |- Thu van ban uy
- Két thdc ho so trén phan mém mot cira dién tur hanh chinh

- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia murc d6 hai long

- T6 chuc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyén)




20

8. Cong bé du diéu kién thuc hién hoat dong quan tric méi trudong lao dong
Thoi gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 18.

Cic buéc N&i dung cong vidc Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Hudng dan, kiém tra, tieép nhan ho so - T6 chuec, c& nhan _ “HY so
B1: Ngp hd so' | - Nhap di liéu thong tin hd so vao Phanmém |- Cong chic tai| oo 99l o
- Nop ap U g ‘ - COng chuc tal | paphchinh | - Hé théng théng tin
- Quét scan, so6 hoa va luu trit ho so dién tu Trung tam mot cua dién tu
duoc cap nhat dir
liéu
o , ‘ Cong chirc tai Trung - M3usé 01
B2: Chuyén hé so Chuyenvho S0 (giay, dién tu) vé Phong Nghiép tqrp ban giao ho.fo 01 ngiy lam | MU sé 4
vuY,SoY te gldy cho Buu dién viee N
chuyén - Ho so
Lanh dao Ph(‘)ng phan cong Chuyén vién xem ,
Han e _ | xét, tham dinh ho so: 04 gic |2 - Mau so 01
B3:Phan cong xir | 4, phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd | Lanh dao phong glolam | Mau sé
ly ho so Viéc .
SO ‘ ‘ - HO6 so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Mau sd 01
- Néu hd so dat yéu cau thi xu ly hd so: - Chuyén vién L _ Mau sé 4
i IV ha X AR T oy . N 27 ngay lam - i _
B4: Xirly o so' | + Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | - Phong Nghiép vu viac. - MAu nhin moi
so (Mau so 04) Y,S6Y té

+ MAau nh3n méi duoc bo sung vao hd so dang

dugc bd sung vao
ho so dang ky luu
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Cic buéc . N Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign NoI dung cong viéc thuc hign thuc hign thuc hign
k¥ luu hanh hanh.
+ Trén phan mém - Mau 08 (néu tra
- Hb so khong dat: Thong bao khong dong y co ho so, khong gial
néu rd Iy do/Vin ban yéu cau Bo sung hd so, quyet)
van ban xac minh nhiing van dé lién quan trong
ho so.
- Mau s6 01
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong xem Xét, trinh Lanh dao Sé |, . ‘ 04 gi lam | - Mau s6 4
phé duyét phé duyét ho so Lanh dao Phong viéc - Mau 08
- Mau s6 01
B6: Phé duyétho |, . : T  on Lanh dao So 04 giolam | - Mau s6 4
o Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét viéc - ML 08
- Van thu S¢ vao s6 vin ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.
- Ph(‘)pg chuxén mon luu hé so, Scan két qua, - Mausé 01
B7: Phat hanh va Chu)vlen file d? van thtr k%’ o |- Van thu So 04 gio lam |- Mausb 4
chuyén hd so |- Van thu tra file da ky s6 dé Phong chuyén | Phong chuyén mén viéc _ M3u 08

mon dinh két qua da ky s6, thuc hién ket thic
ho so trén phan mém.

- Phong chuy&n mén chuyén két qua giai quyét
cho Céng chuc tai Trung tam (thdng bao cho




22

Ciac budc NI duna cong viec Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hign

nhan vién buu dién cua Trung tm nhan ket
qua tai phong lam viéc Van thu S¢ Y te nhan
v¢ giao cho Cong chac Trung tam)

- Tra két qua cho té chuc, ca nhan

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau s 04 - Thu lai mau s6 01

- Cong chuac tai

BS: Tra két qua ;OKét thic ho so trén phan mem mot cira dién | Tryng tam k;;rr(])hn?:hgi:ﬁ] - T13;1 ::riln dbém ay
v . | - T6 chuc, ca nhan quye (néu dugc uy
- Moi t0 chtre, ca nhan danh gia mac do hai quyén)

long

9. Ping ky lwru hanh mé6i ché pham diét con tring, diét khuin dung trong linh vue gia dung va y té
* Thot gian thuc hién:

- Truong hop 1: 30 ngay ké tir ngay nhan dugce da hd so hop 1é.

- Truong hop 2:

+ 60 ngay ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 1é.

+ Riéng d6i v&i hd so ché pham c6 chira hoat chét hoac c6 dang san pham hoic c6 pham vi sir dung hoic tac dung lan
dau dang ky tai Viét Nam: 120 ngay ké tir ngay nhan dugc da ho so hop €.

Céc budc . N Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua
thyc hign Mgt dung cong vige thyc hign thychign | thyc hign
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Méu s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huéng dan, kiem tra, tiép nhan ho so - T6 chitrc, ca nhan _ “Hb so
B1: Ngp hd so | - Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phin mém Cong chic tai| o991 e
- Nop ap U thong ‘ - COng chuc tal | paph chinh | - Hé thdng thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam moét cira dién tu
duwoc cap nhat di
liu
Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép t%?:gbgzucig 'Ih'guzg - M%“ S0 01
B2: Chuyén ho so | vu Duogc, S¢ Y té/Trung tdm Kiém soat bénh | g . 01 ngay -Mauso 4
tat glay cho Buu dién N
; chuyén - Ho6 so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem o
han c3 . xét, tham dinh ho so: - Mau so 01
B3: F]yar?éc:;g X1 Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd | Lanh dao phong 0lngay |-Mausb4
N4 - Hb so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, thdm dinh hé so - Chuyén vién - 25 ngay déi| -Mauso0l
Hop T6 tham dinh dé xét ho so: - T4 thAm dinh \]{01 truong hop| - Mau so 4 )
£ RA A AT Y v I RA | - Ban du thao Giay
o 1 1A - Néu ho so dat yéu cau thi xir ly ho so: - Phe 2 .. y
B4: Xi Iy hd so 110 so dat YU Cal Il Xu Iy no sox 1 - Phong Nghiép vu | 55 11530 ¢6i| chiing nhan dang ky
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyeét ho | Dugc, S& Y 1€ |, truong hop| luu hanh
so (Mau so 04) Trung tam Kiém |, i

+ Du thao Gidy chiing nhan ding ky luu hanh

soat bénh tat

- 115 ngay doi

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
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Cac buwdc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Trén phan mém

- H6 so khong dat: T6 tham dinh yéu cau
Phong chuyén mén tham muu van ban Thong
b4o khdng cip sé dang ky luu hanh c6 néu rd
ly do/Van ban yéu cau B6 sung hd so, vin ban
x4c minh nhitng van dé lién quan trong hd so.

véi ho so ché
pham c6 chua
hoat chéat hoac
c6O dang san
pham hoic c6
pham vi s
dung hoac tac
dung lan dau
dang ky tal
Viét Nam

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B5: Tham muu

Lanh dao Phong xem Xét, trinh Lanh dao S¢

- MAau s6 01

- Mau sé 4

- Ban duy thao Gidy
chung nhan dang ky
Iuu hanh

- Mau 07 (néu yéu

phé duyét phé duyét ho so Lanh dao Phong 01 ngay cau bé sung hd so)
- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
B6: Phe duyét ho Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét Lanh dgo So 01 ngay - Mau'so 01

SO

-Mausd 4
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Cac buéc N&i duna cond viec Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién o GUNY Cong Vs thc hién thuc hién thu hién
- Giay chting nhan
dang ky luu hanh
- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
- Vian thu S¢ vao sé van ban, photocoppy, - MAu sé 01
dong dau, luu trir van ban. XA
Phong chuyén mén luu hd so, Scan két qua Mauso 4
- ()}'lg C uypn mon Iuu 9 SO, dcan Ket qua, _ e p A
chuyén file dé van thu ky s6. Giay ching nhan
TR . dang ky luu hanh
- Van thu tra file da ky so dé Phong chuyén 5 q - MAu 07 (néu yéu
B7: Phat hanh va | mén dinh két qua da ky so, thyc hién ket thic | - Van thu S¢ 01 ngay cAu bd suna hd SZ)
chuyén ho so | ho so trén phan mém. - Phong chuyén mon x : 0 ez
- Phong chuy&n mdn chuyén két qua giai quyét - Mau 08 (neu tra
A . e A A . ho so, khong giai
cho Cong chirc tai Trung tam (thong bao cho uyét)
nhan vién buu dién cua Trung tam nhan ket a yv S
qua tai phong lam viéc Vin thu S& Y té nhan - Van ban xac minh
vé giao cho Cong chic Trung tam) (néu co)
- Tra két qua cho to chirc, c& nhan - Cong chuc tai Trong gis |- Thu lai miu sé 01
B8: Tra két qua |- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau sé | Trung tam hanh chinh | - Thu van ban tdy

04

- T6 chuc, ca nhan

quyén (néu duoc uy
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
- Két thic ho so trén phan mém mat cira dién quyén)

tir
- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia muc do hai
long

10. Gia han sb ding ky luu hanh ché pham diét con trung, diét khuan ding trong linh vuc gia dung va y té
Thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc di hd so hop Ié.

Cic buéc NG dung e vide Don vi/nguoi Théi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chuec, c& nhan T . “H so
A A A Ao 1A A S A \ A A " i . rong glo )
B1: Nop ho so - Nhap dir I|¢u, thong tin ho so V‘ao Phan mém |- Cong] chac tai hanh ?:hginh _ Hé théng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cira dién tir
duoc cap nhat dir
liéu
2. L ST .. | Cong chuc tai Trung - Mausé 01
i Chuyeén ho so (giay, dién ti) ve Phong Nghiép Am ban aiao hd so au 5o
B2: Chuyén ho so | vu Duoc, So Y te/Trung tam Kiém soat bénh | .. 9 T 01 ngay - Mau so 4
tat glay cho Buu dién X
; chuyén - Ho so
B3: Phan cang xi | L dao Phong phan cong Chuyén vién xem - M%“ 50 01
' 1y hd so g xét, tham dinh ho so: Lanh dao phong 01 ngay - Mau so 4
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd - Ho so
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Cic buéc . N Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign NoI dung cong viéc thuc hign thuc hign thuc hign
SO
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh hd so - Mau sé 01
Hop T6 thim dinh dé xét hd so: “Mausd 4
- Néu hd so dat yéu cau thi xir Iy hd so: - Ban du thao Giay
+ Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho | - Cr)uy(?an vien ching nhan déng ky
so (Mau s6 04) - Té thdm dinh \ Iwu hanh
B4: Xir Iy hd s¢ | + Du thao Giay ching nhan dang ky luu hanh | - Phong Nghiép vu 25ngay |- Mau 07 (néu yéu
+ Trén phan mém Dugc, So Y té Trung cau bo sung ho so)
- Hd so khong dat: T6 tham dinh yéu cau tg{n Kicm soat bénh ;]‘AMQU ?{8hA(neu tra
Phong chuyén mon tham muu van ban Thong | ™ 0 Etcy, ong gl
bdo khong cap s6 ding ky luu hanh c6 néu rd quyey
ly do/Vian ban yéu cau Bo sung ho so, van ban - Van pén xac minh
x&c minh nhitng van dé lién quan trong hd so. (néu co)
- Miu s6 01
- Mau s6 4
- Ban du thao Giay
. “ \ o ~ . chiing nhan dang ky
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So Lanh dao Phong 01 ngay lwu hanh

phé duyét

phé duyét ho so

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét ho
S0

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét

Lanh dao S&

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Gidy chting nhan
dang ky luu hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B7: Phat hanh va
chuyen ho so

- Vin thu S& vao sd van ban, photocoppy,
dong dau, Iuu trir van ban.

- Phong chuyén mon luu ho so, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so.

- Van thu tra file da ky s6 dé Phong chuyén
mon dinh két qua da ky so, thuc hién két thuc
ho so trén phan mem.

- Phong chuy&n mén chuyén két qua giai quyét
cho Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho
nhan vién buu dién cua Trung tdm nhan ket

- Van thu So
- Phong chuyén mén

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Gidy chtng nhan
dang ky luu hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyeét)
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Cic buéc NG dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
qua tai phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan - Van ban Xac minh
vé giao cho Cong chac Trung tam) (néu co)
- Tra két qua cho t chuc, ¢4 nhan
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau so ) ’ _ - Thu lai mau sé 01
04 - Cong chuc tai Trona gic "
2 A > Z , 2\ \ \ . A (0} - 4 2 7
B8: Trakét qua |- Két thiic hd so trén phdn mém mét cira dién | Trung tam hanh %hgmh Thu van ban uy

tr
- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long

- T6 chuec, c& nhan

quyen (néu duoc ty
quyen)

11. Ping ky lwu hanh bo sung do thay doi quyén s¢ hitu so ding ky luu hanh ché pham diét cdn tring, diét khuan
dung trong linh vuc gia dung va y té
Thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc da hd so hop 1é.

Cic buéc . N Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thyc hign NI dung cong vige thyc hign thyc hign thyc hign
- M3u s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chuc, ca nhan . E M?u s6 4
B1: Ngp hd so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phanmém |- Céng chac tai harnoﬁgh%:% - Ho so
- Quét scan, s hoa va luu trit hd so dién ta Trung tam - Hé thong thong tin

mot cuoa dién to
dugc cap nhat dir
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Cic buéc NG dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
liu
Cong churc tai Trung -Mausé 01
o Chuyén ho so (glay, dién tu) vé Phong Nghi¢p M ban diao hd so a4 S0
B2: Chuyén hd so | vu Duogc, So Y té/Trung tm Kiém soat bénh | =, g . 01 ngay - Mau so 4
tat glay cho Buu di¢n N
: chuyén - Ho6 so
Lénh dao Ph(‘)ng‘ phan cong Chuyén vién xem o
o _ | xét, tham dinh ho so: - Mau s6 01
B3: F’Igahnacsoor’lg XW 1 Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd | Lanh dao phong 0lngdy |-Mausb4
N4 ‘ ‘ - Hb so
- Trén phan mem
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Mau s6 01
Hop T6 thim dinh dé xét hd so: - MAau sé 4
- Néu hd so dat yéu cau thi xt Iy hd so: - Ban dy thao Van
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd | - Chuyén vién gé}r} déng y bo Sl;ng
so (MAau sb 04 22 e idy chiing nhan
( , )v , A oA Y To tham dinh 5 dang ky luu hanh
+ Du thao Van ban dong y bo sung Giay 25 ngay

B4: Xir Iy ho so

ching nhan dang ky luu hanh

+ Trén phan mém

- Hd so khong dat: T6 tham dinh yéu cau
Phong chuyén mon tham muu van ban Thong
bdo khéng Van ban dong y bo sung Giay
chang nhén déng ky lvu hanh c6 néu 13 ly
do/Vian ban yéu cau Bo6 sung ho so, van ban

- Phong Nghiép vu
Duoc, So'Y té Trung
tam Kiém soat bénh
tat

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)
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Cac budrc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

x4c minh nhiing van dé lién quan trong hé so.

B5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao P‘hc‘)ng xem Xét, trinh Lanh dao S&
phé duyét ho so

Lanh dao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

-Mau s 4

- Ban du thég) Van
ban dong y bo sung
Giay chang nhan
dang ky luu hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét ho
S0

Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét

Lanh dao S¢

01 ngay

- Méu s6 01

- Mau s 4

- Van ban dong y
bo sung Giay chung
nhan dang ky luu
hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
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Cic buéc NG dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién o GUNY Cong Vs thuc hién thuc hién thu hién
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
] o - Mau s6 01
- ’Van Athuz S& Yaov Soqvan ban, photocoppy, - MAu sé 4
dong dau, luu trit van ban. < bin ddng ¢
- Phong chuyén mon luu ho so, Scan két qua, ) ;Van . ong y
2 P . X bo sung Giay chang
chuyén file dé van thu ky so. A s ,
A i nhan dang ky luu
- Van thu tra file da ky so d¢ Phong chuyén Van tha S hanh
B7: Phat hanh va on di & 2 d3 kU sd ian két thie | - Van thu S& . N ..
chuyén hbso | ho o aemphanmém. | phong chuyenmon | OO |- MAU 07 (néu yeu
. P T e g chuy cau bo sung ho so)
- Phong chuy(?n maon chuyer) ket qua giai quyet - Miu 08 (néu tra
cho Cong chtrc tai Trung tam (thong bao cho \ A
A in A A A LA ho so, khong giai
nhan vién buu dién cua Trung tam nhan ket uyét)
qua tai phong lam viéc Van thu S¢ Y te nhan g yv L
vé giao cho Cong chuc Trung tam) - Vén ban xac minh
(néu co)
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so ) ’ _ - Thu lai mau sé 01
04 - Cong chuc tai Trona gic " b
2 A > 7 , \ 1 1 . A o _ = 2 7
B8: Tra ket qua |- Két thic ho so trén phan mém mot cira dign | Trung tam hanh ?:hginh Thu van ban uy

tir
- Moi to chire, c4 nhan danh gia mic do hai
long

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu duoc ty
quyen)
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12. Ping ky lwu hanh bo sung do ddi tén ché pham diét con trung, diét khuan dung trong linh vuc gia dung va y

te

Thai gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc da hd so hop 1é.

Cic buéc N3i dung cong vidc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thyc hign o1 Gng cong vie thyc hign thyc hign thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chuec, c& nhan T N “Hb so
n by A ~ I:A A . X \ X A n i . ron 10
B1: Nop ho so | - Nhap dix Ilgu’ thong tin ho so v‘ao Phan mem - Cong chac tai hanh ?:hgl'nh - Hé théng thdng tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cuoa dién tu
duoc cap nhat dir
liéu
Cong chic tai Trung - Mausd 01
B2: Chuyén hd | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép vu tam ban giao ho so 01 nad - Miu sé 4
SO Duoc, So Y té/Trung thm Kiém soét bénh tat giay cho Buu dién gay N
chuyén -Ho so
La;nh dgo Prlong phan cong Chuyén vién xem xeét, - M3u sé 01
B3: Phan cong | tham dinh ho so: Lanh dao phon 01 nga MAu s6 4
xit Iy hd so | - Trén phiéu kidm soét qué trinh giai quyét hd so | ~m ¢a0 Pnong gay auso
~ A A - HoO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Chuyén vién -Mau's6 01
Hop Té thdm dinh dé xét h so: - T6 tham dinh 25ngay | -Mauso4

B4: Xir Iy ho so

- Néu hd so dat yéu cau thi xir Iy hd so:
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

- Phong Nghiép vu
Duoc, So' Y t€
Trung tam Kiém

- Ban du thao Van
ban dong y b6 sung
Giay chang nhan
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Cic buéc NGB dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
(Mau s6 04) soat bénh tat dang ky luu hanh
+ Du thao Vin ban ddng y b sung Gidy ching - Mau 07 (néu yéu
nhan dang ky luu hanh cau bo sung ho so)
+ Trén phan mém - Mau 08 (néu tra
- Hd so khong dat: T thAm dinh yéu ciu Phong no so, khong gidl
chuyén mon tham muu van ban Thong bao khong quyet)
Van ban dong y b6 sung Giay ching nhan dang - Van ban xac minh
ky luu hanh c6 néu 16 1y do/Van ban yéu cau Bo (néu co)
sung ho so, van ban xac minh nhiing van de lién
guan trong ho so.
- Mau s6 01
- Mau s6 4
- Ban du thé9 Vian
ban dong y bo sung
Giay chung nhan
. . o N o dang ky luu hanh
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S phé Lznh dao Phong 01 ngay - MU 07 (néu yéu

phé duyét

duyét ho so

cau bo sung hd so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét

Lanh dao S&

01 ngay

- Mau s6 01

- MAu s 4

- Van ban dong y
bo sung Giay ching
nhan dang ky luu
hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo6 sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban Xac minh
(néu co)

B7: Phat hanh
va chuyen ho so

- Van thu So vao sb vin ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.

- Phong chuyén mén luu ,hc‘A) s0, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so.

- Van thu tra file da ky s6 dé Phong chuyén mon
dinh ket qua da ky so, thuc hién két thic ho so
trén phan mém.

- Phong chuyén mdn chuyén két qua giai quyét
cho Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho
nhan vién buu dién cua Trung tam nhan ket qua
tai phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan veé giao

- Van thu S¢
- Phong chuyén mon

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Van ban ddng y
b6 sung Giay chung
nhan dang ky luu
hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyeét)
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Cic buéc NGB dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua

thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
cho Coéng chuc Trung tam) - Van ban xac minh

(néu co)
- Tra két qué cho t6 chic, ca nhan ) _ - Thu lai mau sé 01
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miusé 04 |- CONg chic tai T i o han ¢
B8: Tra kétqua | 2 oo an Vet TInan Ket Aua TN Matl S0 % - 7rng tam Jong glo - Thu van ban uy

- Két thdc ho so trén phan mém mét cua dién tu hanh chinh

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muc d hai long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu duoc ty
quyén)

13. Pang ky luu hanh b6 sung do thay doi dia ,diém co s& san xuat, thay ddi co sé san xuat ché pham diét con
trung, di¢t khuan dung trong linh vuc gia dung va y te
Thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc da hd so hop 1é.

Cic buéc NG dung cong vidc Don vi/nguoi Théi gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hién
- Miu s6 01
o , ‘ - MAu s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “H so
B1: Ngp hd so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém Cong chic tai| nronddio s
- Nop ap U thong ‘ - Cong chuc tal|  paphchinh |- Hé thong thong
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tar Trung tam tin mot ctra dien tu
duoc cap nhat dir
liéu
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép | Cong chic tai Trung 01 ngay - Mau s6 01
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
SO vu Duoc, S Y té/Trung tdm Kiém soat bénh tat | tam ban giao ho so - Mau s6 4
gidy cho Buu dién -Hd so
chuyeén
Lgnh gaO I_Dhong phan cong Chuyén vién xem - Mau sé 01
B3: Phan cong | X€t, tham dinh ho so: Lanh dao bhe o1 ngi <
xit Iy hé s | - Trén phiéu kidm soat qua trinh giai quyét hd sg |~ 440 Phong ngay |- Mauso
A A A - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Mau sd 01
Hop T6 tham dinh dé xét ho so: - MA3u sb 4
- Néu hé so dat yéu cau thi xt Iy ho so: - Ban dy thao Vin
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so o ban dong y bo
(Mau s6 04) - Chuyén vién sung Gidy chung
+ Dy thao Vin ban ddng ¥ bd sung Gidy chang | - TO tham dinh \ Ehaﬁ ding ky luu
B4: Xir Iy hd so' | Nhan dang ky luu hanh - Phong Nghigp vu| ~ 2°N9Y anh o
\ 7 5 \ & a (0] 0 SO
_ Hb so khong dat: Té thim dinh yéu ciu Phong sTc:;tngenr:atE Kiem >0 SUNG AL 50)
chuyén moén tham muu vén ban Thong bao T ;ﬁMau 08 A(neu tra
khong dong y bo sung Giay chimng nhan dang ky 0 so, khong gial
lvu hanh c6 néu 13 1y do/Van ban yéu ciu Bo quyet) ,
sung ho so, van ban xac minh nhing van de lién - Van ban xac
quan trong ho so. minh (néu co)
: A : “t, trinh LA y phé - Mau s6 01
B5: TAham muu LanlAl deio Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong 01 ngay auso
phé duyét duyét ho so -Mau sd 4
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Cac buwdrc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Ban d‘u: thao Vin
ban dong y bo
sung Giay chuang
nhan dang ky Iuu
hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gial
quyet)

- Van ban xac
minh (néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét

Lanh dao S&

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Van ban d(k)ng’)'/
bo sung Giay
chung nhan dang
ky Iuvu hanh

- Méu 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyét)

- Van ban xac
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thue hign
minh (néu co)
] L , - Méu s6 01
- Yan thu ~SovvaOOSo van ban, photocoppy, dong - MAU s 4
dau, luu trlr van ban. < bin ddng
- Phong chuyén moén luu }16 50, Scan két qua, E) 6Vansu;ugl Or(];giéz
chuyén file dé€ van thu ky’so.v ‘ o chéng nhan dang
o - Van thu tra file da ky s6 dé thong,chuyen mon 5 7 ky luu hanh
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky s6, thuc hién két thic hd so | - Van thu So 01 na N (s
X Z LA ~ YR . A ngay - Mau 07 (néu yéu
va chuyén ho so | trén phan mém. - Phong chuyén mon AR A
he huvén mén chuvén Két qua gidi . cau bo sung ho so)
- Phong ¢ uyén mon chuyen ¢t qua giai quyet - Miu 08 (néu tra
cho Cong chuc tai Trung tam (thong bao cho A .
A n A A A LA ho so, khong giai
nhan vién buu dién caa Trung tdm nhan két qua uyét)
tai phong lam viéc Vian thu S¢ Y té nhan vé giao quy V 7 ,
cho Céng chirc Trung tam) - Van ban Xxac
minh (néu co)
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan i _ - Thu lai mau so
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 | | Cong chic  tal Trong gio 01
BS: Trakétqua | o . 5 s Trung tam \ A - an ban U
U2 T Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién tir hanh chinh | - Thu van ban uy

- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu duoc
uy quyen)

14. Piang ky luu hanh bd sung do thay ddi tén, dia chi lién lac cla don vi ding ky, don vi san xuat ché pham diét
con trung, diét khuan dung trong linh vuc gia dung va y te
Thai gian thuc hién: 60 ngay ké tir ngay nhan dugc da hd so hop 1é.
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huéng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “Hb so
B1: Ngp hd so | - Nhap dit lidu thong tin hd so vao Phin mém Cong chic tai| ondgio o
- Nop ap U thong ‘ - Cong chuc ftal | panh chinh | - Hé thong thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir Trung tam mot cua dién to
duoc cap nhat do
ligu
o ’ ‘ Cong chuc tai Trung - Mausb 01
B2: Chuyen ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép | tam ban giao ho so 01 naa - Miu sé 4
SO vu Duoc, So Y te/Trung tdm Kiém soat bénh tat | giay cho Buu dién gay N
chuyén - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem ,
han o8 xét, tham dinh ho so: - Mau so 01
Bi.&Plyahnacsc:)r']g - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao phong 0lngay |- Mau s
SO -Hb s
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh h6 so L _ Mau sé 01
2 A 4 IS - Chuyén vién o
Hop To6 tham dinh dé xét ho so: A -Mausé 4
N;( h)\ A A h\ o I/ h;\ . 'T6 thémdlnh
- Néu ho so dat yeu cau thi xtr ly ho so: 55 ngay - Ban du thao Vin

B4: Xir ly ho so

+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (MAu s 04)

+ Dy thao Vén ban d6ng y noi dung diang ky
luu hanh bo sung

- Phong Nghiép vu
Duoc, S¢ Y té Trung
tam Kiém soéat bénh
tat

ban déng Yy noi
dung dang ky luu
hanh bo sung

- Mau 07 (néu yéu




41

Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
+ Trén phan mém cau bo sung ho so)
- Ho so khong dat: To tham dinh yéu cau Phong - Mau 08 (néu tra
chuyén moén tham muu van ban Thong bao ho so, khong gidi
khong dong y noi dung déng ky luu hanh bo quyet)
sung c6 néu ro ly do/Van ban yéu cau Bo sung - Vin ban xac minh
ho so, van ban xac minh nhiing van de lién (néu co)
quan trong ho so.
- Mau s6 01
- Mau s6 4
- Ban du’ thao Van
ban dong y noi
dung dang ky luu
B5: Th Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ hanh bo sung
: Tham muu a a ¢t, trinh Lanh dao So |, . . X ~ R
phé duyét phé duyét ho so Lanh dgo Phong Olngay |- Mau 07 (néu yeu
cau b6 sung ho so)
- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
- Mau s6 01
- Phé 8 L Lanh dao S& . - MAl &
B6: I;gesguygt Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét ' 01 ngay Mau s6 4

- Vian ban dong y
no1 dung dang ky
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
lru hanh bo sung
- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
- Vin thu S& vao sb vin ban, photocoppy, dong - Mau s6 01
dau, luu trir van ban. - Mau so 4
- Phong chuyén mon luu 1}6 s0, Scan két qua, - Vin ban dong y
chuyén file dé van thu ky so. noi dung dang ky
- Vin thy tra file da ky sb dé Phong chuyén | q lwu hanh bo sung
B7: Phat hanh mon dinh ket qua da ky so, thuc hign ket thic | - Van thu S¢ 01 ngay - Mau 07 (neu yéu
va chuyeén ho so' | ho so trén phan mém. - Phong chuyén mén cau bo sung ho so)
- Phong chuy@n mdn chuyén két qua giai quyét - Mau 08 (néu tra
cho Cong churc tai Trung tam (thong bao cho ho so, khong gidi
nhan vién buu di¢n cua Trung tam nhan ket qua quyet)
tai phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan ve - Vin ban Xxac minh
giao cho Cong chirc Trung tam) (néu co)
- Tra két qua cho té chuc, ¢4 nhan . cong chuc tai . | - Thu lai miu sé 01
B8: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 | Trung tam harr?hngh%:]()r’] - Thu van ban uy

- Két thdc ho so trén phan mém mét cira dién tar

- T4 chuc, ca nhan

quyén (néu duoc uy
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- MOoi to chirc, ca nhan danh gia mac do hai quyén)
long

15. Piang Ky lwu hanh bé sung do thay ddi tac dung, liéu lwong st dung, phwong phap sir dung, ham lugng hoat

chat, ham lweng phu gia cong hwdng, dang ché pham, han sir dung, ngudn hoat chat
Thot gian thuc hién:
- 30 ngay ké tir ngay nhan duoc da ho so hop 1¢ doi véi dang ky luu hanh bo sung thay doi han sir dung.
- Cac truong hop con lai: 60 ngay ké tir ngay nhan dugc du ho so hop Ié.

Cic buéc . N Pon vi/nguoi Théi gian Két qua
thuc hién Noi dung cong vige thuc hién thuc hién thue hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chuc, ca nhan . “Hd so
B1: Ngp hd so |- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin mém | - Cong chuc tai T Trong gio Ca
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir tam mot cua dién tu
duoc cap nhat dir
liéu
o , ‘ Cong chuc tai Trung - Mausd 01
B2: Chuyen ho | Chuyén ho so (gidy, dién tu) ve Phong Nghi¢p | tam ban giao ho so 01 naa - Mau sé 4
SO vu Duoc, So Y te/Trung tdm Kiém soat bénh tat | giay cho Buu di¢n gay N
chuyén - Ho so
bAoA - . AL o An vid - Miu s6 01
BB.?Phankcong Lfmh (}ao I?honq phan céng Chuyén vién xem Lanh dao phong 01 ngay auso
xw ly ho so xét, tham dinh ho so: -Mausd 4
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho - Ho so
SO
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so .
yx 2 . 2 ,al'nkl % - Mau so 01
Hop To6 tham dinh dé xét ho so: x 2
£ A A A S Lo I A - Mau so 4
- N&u ho so dat yéu cau thi xir ly ho so: ] o
n bz , s L LA . ::| - Ban du thao Van
+ Trén phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho L - 25 ngay doi) . dong y noi
so (Mau sb 04) - Chuyen vien vo dang kY| 4 g ding ky lwu
- T4 thim dinh lru hanh bé

B4: Xir Iy ho so

+ Dy thdo Van ban d6ng y noi dung diang ky
luu hanh bo sung
+ Trén phan mém
- Ho so khong dat: To tham dinh yéu cau Phong
chuyén mén tham muu vén ban Thong bao
khong dong y noi dung déng ky luu hanh bo
sung c6 néu ro ly do/Van ban yéu cau Bo sung
ho so, van pén xac minh nhitng van d¢ lién
guan trong ho so.

- Phong Nghiép vu
Duoc, S¢ Y t& Trung
tam Kiém soat bénh

tat

sung thay doi
han str dung
- 55 ngay doi
VoI cac truong
hop con lai

hanh b sung

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao thng xem xét, trinh Lanh dao So
phé duyét ho so

Lanh dao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

- MAu s6 4

- Ban du thao Van
ban dong y noi
dung dang ky luu
hanh bo sung
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét

Lanh dao S¢

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Vian ban dong y
not dung dang ky
luu hanh bo sung

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B7: Phat hanh
va chuyén ho so

- Van thu So Va0 sb vin ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.

- Phong chuyén mon luu I}é s0, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so.

- Vin thu tra file dd ky s6 dé Phong chuyén

- Van thu S¢
- Phong chuyén mén

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Vian ban dong y
no1 dung dang ky
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
mon dinh két qua da ky so, thyc hién két thic lru hanh bo sung
- Phong chuy@&n mdn chuyén két qua giai quyét cau bo sung hd so)
cho Cong churc tai Trung tam (thong bao cho - MAu 08 (néu tra
nhan vién buu di¢n cua Trung tam nhén ket qua hd so, khong giai
tai phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan vé quyét)
giao cho Cong churc Trung tam) - Vin ban xac minh
(néu co)
- Tra két qué cho t6 chic, ca nhan Thu lai i 6 01
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 | - Cong chuc tai Trung Trong aic ) 13 al matl so
» 1A ” . ; \ \ \ ] A O _ 5 2
B8: Tri két qua | - Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tor | tam hanh ghg:'nh Thu van ban uy

- Moi to chirc, ca nhan danh gia mac do hai
long

- T6 chtrc, ca nhan

quyen (néu duoc ty
quyen)

16. Pang ky cap lai Giay chirng nhan ding ky lwu hanh ché pham diét con trung, diét khuin dung trong linh vuc

giadung vay te

Thoi gian thuc hién: 10 ngay ké tir ngay nhan dugc da hd so hop 1é.

Cic buéc . . Pon vi/nguoi Theéi gian Két qua
thuc hién Noi dung cong vige thuc hién thuc hién thure hign
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chire, c& nhan ; 0 miu s? 21
B1: Ngp hd so | - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Phanmém |- Cong  chuc  tai harr?t?%h%:% ) Hf‘u S0
- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién tir Trung tam "o so

- Hé théng thong tin
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Ciac budc NI duna cona viec Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
mot cua dién tr
dugc cap nhat do
ligu
o _ : : Cong chuc tai Trung - MAu s6 01
B2: Chuyen ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép | tam ban giao ho so 01 naa - Miu sé 4
SO vu Duoc, So Y te/Trung tdm Kiém soat bénh tat | giay ~cho Buu dién gay N
chuyén - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem o
o xét, tham dinh ho so: - Mau so 01
Bi.frPII;ahnacs?g - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao phong 01 ngay - Mau s6
S0 . . -Ho s
- Trén phan mem
Chuyeén vién xem xét, tham dinh hé so - Mausb 01
Hop T6 tham dinh dé xét ho so: - MAu sb 4
- Néu hd so dat yéu cau thi xir Iy hd so: - Chuyén vién - Ban dy thao Giay
+ Trén phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho | 14 tham dinh chang nhan dang ky
i so (Mau so6 04) . o luru hanh
B4: Xit Iy hd so - Phong Nghiép vu 05ngdy |- Mau 07 (néu yéu

+ Dy thao Giay chiing nhan dang ky luu hanh

+ Trén phan mém

- Ho so khong dat: To tham dinh yéu cau Phong
chuyén mén tham muu vén ban Thong bao

khéng cap sb dang ky luu hanh c¢6 néu rd ly
do/Vin ban yéu cau B6 sung hd so, vin ban xac

Dugc, So' Y té Trung
tam Kiém soat bénh
tat

cau bo sung hd so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

minh nhiing van dé lién quan trong ho so.

(néu co)

BS: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Rh(‘)ng xem xét, trinh Lanh dao So
phé duyét ho so

Lanh dao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Ban dy thao Giay
chung nhan dang ky
luu hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban Xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét ho
SO

Lanh dao Sé xem xét lai ho so, ky duyét

Lanh dao S&

01 ngay

- Mau s6 01

- MAu sé 4

- Giay chang nhan
dang ky luu hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau b6 sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Vian ban xac minh
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Ciac budc NI duna cona viec Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
(néu co)
- Van thu S¢ vao s6 vin ban, photocoppy, déng - Mau sb 01
dau, luu trlr van ban. <z
Phong chuyén mon luu hd so, Scan két qua Mauso £
- ong C uyen mon Iuu ’O SO, dScan K€ qua, _ e , A
chuyén file dé van thu ky so. VGIay, Chu’ng‘ nhan
Loz . dang ky luu hanh
- Van thu tra file da ky s6 d€ Phong chuyén 5 v - Mau 07 (néu yéu
B7: Phat hanh va mon dinh ket qua da ky so, thyc hi¢n ket thic | - Van thu So 01 ngay cAu bd suna hd Sg)
chuyén ho so | ho so trén phan mém. - Phong chuyén mon ~ ’ L,
- Phong chuyén mon chuyén két qua giai quyét - Mau 08 (ncu tra
A - A A . ho so, khong giai
cho Cong chirc tai Trung tam (thong bao cho uyét)
nhan vién buu dién cua Trung tdm nhe}n ket qua q yv L
tai phong 1am viéc Van thu S& Y t& nhan vé - Van ban xac minh
giao cho Cong chirc Trung tam) (néu co)
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan T T 0 < 01
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 |- Cong chac tai Trong i ) }l: almauso 0
o 1K > , , \ \ \ ) A O _ - ) )
B8: Tri két qua | - Két thic hd so trén phin mém mot cira dién tir | Trung tam hanh %h%nh Thu van ban uy

- Moi to chirc, ca nhan danh gia mac do hai
long

- T6 chirc, ca nhan

quyén (néu dugc uy
quyen)

17. Thong bao thay d6i ndi dung, hinh thiecc nhdn ché pham diét con tring, diét khuin dung trong linh vuc gia

dung vay té

Thoi gian thuce hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc du hd so hop 18.
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Ciac budc NI duna cona viec Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuee hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huéng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “Hb so
B1: Ngp hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin mém o i tai | Lrond gio s
- Nop G IEH thong ‘ - Cong chic fai| panhchinh | - Hé théng thang tin
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién ta Trung tam mot cira dién tir

duoc cap nhat di
liu

Cong chuc tai Trung - Mau s 01
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép | tam ban giao hd so N x
SO vu Duoc, S¢'Y t&/Trung tam Kiém soét bénh tat | gidy cho Buu dién 02 gi¢ lam viée Mfu 504
chuyén - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem o
han o8 . xét, tham dinh ho so: - Mau so 01
B3: Plyahnécsc::g X _ Trén phiéu kidm soat qua trinh giai quyét hd | Lanh dao phong 04 gio lam viéc | - Mau sb 4
N4 - Hb so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh h6 so L _ MAu sé 01
2 A 4 IS - Chuyén vién o
Hop To6 tham dinh dé xét ho so: . L -Mausé 4
- T6 tham dinh

B4: Xir Iy ho so

- Néu hd so dat yéu cau thi xir Iy hd so:

+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so (MAu s 04)

+ MAu nhin méi dugc bd sung vao ho so dang
ky luu hanh

- Phong Nghiép vu
Duoc, S¢ Y té Trung
tam Kiém soéat bénh
tat

03 ngay lam
Viéc

- Mau nh3n moi
duoc bo sung vao
ho so dang ky luu
hanh.

- Mau 08 (néu tra




o1

Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Trén phan mém

- Ho so khong dat: To tham dinh yéu cau Phong
chuyén mon tham muu van ban Thong bao
khdng ddéng y ¢6 néu rd ly do/Vin ban yéu cau
B6 sung hd so, van ban xac minh nhiing van dé
lien quan trong hd so.

ho so, khong gial
quyet)

- Méu s6 01
: a ‘ t, trinh La : . |-Mausb 4
B5: TAham muu La£1h daAo P‘Ahong Xem Xét, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 04 gics 1am viéc il Y
phé duyét phé duyét ho so - Mau 08
- Mau s6 01
- Phé duyét hd - Lanh dao S6 . |-Mauso4
B6: Phe duyét ho Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét ’ 04 gio lam viéc ~
SO - Mau 08
- Van thu So vao s vin ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.
- PhQng chuyén mon luu 1}6 SO, Scan két qua, - Mau s6 01
B7: Phat hanh va chuyén file @€ van thu ky so: o |- Van thu So 02 e lam viee | Mau s6 4
chuyén hd so |- Van thu tra file da ky so dé Phong chuyén | _ Phong chuyén mon glo lamviec |- MAL 08

mon dinh két qua da ky sd, thuc hién két thic
ho so trén phan mem.

- Phong chuyén mdn chuyén két qua giai quyét
cho Cbng chuc tai Trung tdm (théng bao cho
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
nhén vién buu dién cua Trung tm nhan két qua
tai phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan vé
giao cho Cong chuc Trung tam)
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan Thu lai i 6 01
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 |- Coéng chac tai Trong gic ) Illj a malLSo
> A > 14 , \ \ \ . A O _ - 9 5
B8: Tra két qua | - Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir | TrUng tam hanh ot | LU van ban uy
o . . 5 chirc. c4 nha ann cnin guyen (néu duoc uy
- Mi 6 chirc, c4 nhan danh gid muc d¢ hai | - TO chuc, ca nhan quyzn)
long

18. Cap gidy phép nhap khau ché pham diét con tring, diét khuan dung trong linh vuc gia dung va y té dé

nghién ctru
Thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc di hd so hop Ié.
Cic buéc . N Pon vi/ngudi Théi gian Két qua
thuc hién N1 dung cong vige thy hién thyc hién thy hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chuc, ca nhan _ “Hd so
CN[Am A A A LA A AR i A \ Ao A R ) Trong gio
B1: Ngp ho sor | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém - Cong chic tai| pannchinh | - He théng thong tin
- Quét scan, 6 hoa va luu trit hd so dién tir Trung tam moét cira dién tu
dugc cap nhat dir
liu
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) ve Phong Nghiép vu | Cong chuc tai Trung 01 ngay - Miu sé 01

SO

Duoc, S¢ Y té/Trung tim Kiém soat bénh tat

tam ban giao ho so
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Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
gidy cho Buu dién - Mau s6 4
chuyén -Hd so
Lanh dao Ph(‘)ng phan cong Chuyén vién xem Xxét, - MAu sé 01
B3: Phan cong | tam dinh 1o so: - Lanh dao phon Olngdy |- Miusé4
xw ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 20 phong gay .
. N - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so MEU S5 01
5 . 5 \ - Viau S0
Hop T6 tham dinh dé xét ho so: MU s 4
/ \ \ | - Miau SO
- Néu ho so dat yéu cau thi xir ly ho so: Ban du thio Gil
oD, ] o . L A n - Ban du tha a
+ Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so | - Chuyenvien phép nhap khau Y
(MAu sb 04) - T4 thim dinh MU 07 (néu yéu
, e . n 2 \ . - Vla S
B4: Xir ly hd so | T Du thao‘Gla){ phep nhap khau - Phong [\Ighl?p vu 10 ngay ciu bé sung hd so)
+ Trén phan meém Duoc, So Y té x ALtz
Truna t3 X - Mau 08 (néu tra
A A . TA A . A pA \ g tam Kiém N R
- HO so khong dat: To tham dinh yéu cau Phong | . 2.~ .. ho so, khong giai
. . . 1. A , N soat bénh tat P
chuyén mén tham muu van ban Thong bao khong quyét)
dong y co néu ro ly do/Van ban yéu cau Bo6 sung ho - Van ban xac minh
s0, van ban xac minh nhiing van de lién quan trong (néu co)
ho so.
- Mau s6 01
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Sé& phé Lanh dao Phong 01 ngay -Mauso 4

phé duyét

duyét hé so

- Ban dy thao Giay
phep nhap khau




54

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét

Lanh dao S&

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Giay phép nhap
Khau

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B7: Phat hanh
va chuyen ho so

- Van thu So vao s6 vin ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.

- Phong chuyén mén luu hd so, Scan két qua,
chuyén file d¢ van thu ky so.

- Van thy tra file da ky s6 dé Phong chuyén mon
dinh két qua da ky so, thuc hién két thuc ho so trén

- Van thu So
- Phong chuyén mén

01 ngay

-Mau s 01
-Mausd 4

- Giay phép nhap
Khau
- Mau 07 (néu yéu
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Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
phan mém. cau bo sung ho so)
- Phong chuyén mén chuyén két qua giai quyét cho - Méau 08 (néu tra
Cdng chuc tai Trung tam (thong bao cho nhan vién ho so, khong giai
buu dién cua Trung tdm nhan ket qua tai phong lam quyét)
viéc Van thu S¢ Y te€ nhan veé giao cho Cong chtc - Vin ban xac minh
Trung tam) (néu co)
- Tra két qua cho t6 chtrc, c& nhan ) _ - Thu lai mau sé 01
_ N P T - Cong chac tai . ‘
. z. . | - Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén mau so 04 A Trong gio |- Thu vin ban uy
B8: Tra ket qua e s o Trung tam . )
- Két thdc ho so trén phan mém mét cua dién tir hanh chinh

- M&i t6 chirc, ca nhan danh gia mic do hai long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyén)

19. Cap giay phép nhap khau ché pham diét con trung, diét khuan dung trong linh vuc gia dung va y té phuc vu
muc dich vién tr¢

Thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc da hd so hop 1é.

Cac buéc n A A Pon vi/nguoi Thai gian Két qua
thyc hign NI dung cong vige thyc hign thyc hign thyc hign
- Méu s6 01
o , ‘ - MAu s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chirc, ca nhan T N “Hb so
A A A A 1A A <A \ A A " , . rong gio .
B1: Nop ho sor | - Nhap dix ligu thdng tin ho so vao Phan mém - Cong chic tai| pann ghgl’nh - Hé théng thong tin

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir

Trung tam

mot cuoa dién to
duoc cap nhat di
liu
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
o , ‘ Cong chirc tai Trung -Mausé 01
B2: Chuyen ho | Chuyén ho so (gidy, dién tu) ve Phong Nghiép vu tam ban giao ho so 01 nai - Miu sé 4
SO Duoc, S¢' Y t&/Trung tam Kiém soéat bénh tat giay cho Buu dién gay N
chuyén - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem Xet, - M3u sé 01
B3: Phan cong tham dmh,hé S(?: e Lanh dao phon 01 nga - Mau s6 4
xw ly ho so | - Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so 20 phong gay .
. N - Ho so
- Trén phan mem
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so MEU 6 01
- . . - Mau s6
Hop T6 tham dinh dé xét ho so: MU s 4
- Néu hd so dat yéu cau thi xt Iy hd so: Ban du thio Gil
, .2 , / N - 4 2 A 1A = a I.I a a
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so |- Ctluy(?n vien phép nhap khau Y
(Mau so 04) - T6 tham dinh MAL 67 (néu yéu
5 A . A R N .  n - a €
B4: Xir Iy hd so | + Du thao Giay phep nhap khau - Phong !\Ighlgp vu 10 ngay ciu bé sung hd so)
+ Trén phan mém Duoc, So Y e ~ Miu 08 (néu tra
N n LR R . A A \ Trung tam Kiem \ R
- HO so khong dat: To tham dinh yéu cau Phong | = ., 2.~ .. ho so, khong giai
. . . 1o A . N soat bénh tat oy’
chuyén mén tham muu vén ban Thong bao khong quyét)
dong y c6 néu rd ly do/Van ban yéu cau Bo sung ho - Vin ban xac minh
s0, van ban xac minh nhitng van de lién quan trong (néu co)
ho so.
B5: Th Lanh dao Ph¢ it, trinh Lanh dao S& phé - Mau'so 01
: Tham muu | Lanh dao Phong xem Xet, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong 01 ngay MU sé 4

phé duyét

duyét ho so

- Ban duy thao Giay
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua

thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
phép nhap khau
- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
- Mau s6 01
- Mau s6 4
- Giay phép nhap
khau

. Phé duyé L Lanh dao So - Mau 07 (neu yéu

56 PRE QUYEL || anh dao So xem xet i hd so, ky duyet ' Olngay | cauho sung ho so)
- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
- Van thu So vao sb vin ban, photocoppy, dong - Mau s6 01
B7: Phat hanh | dau, luu trit van ban. - Van thu S¢ . -Mausd 4
01 ngay

va chuyén hd so

- Phong chuyén mén Iuu hd so, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so.

- Phong chuyén mén

- Gidy phép nhap
Khau
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Van thy tra file dd ky so dé Phong chuyén man - Mau 07 (néu yéu
dinh ket qua da ky so, thuc hién ket thic ho so trén cau bo sung ho so)
phan mem. - Mau 08 (néu tra
- Phong chuyén mén chuyén két qua giai quyét cho ho so, khong giai
Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho nhan vién quyet)
buu dién cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam - Vin ban Xac minh
viéc Van thu S¢ Y te nhan veé giao cho Cong chuc (néu co)
Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ) _ - Thu lai miu sé 01
S A n Y P - Cong chac tai . ‘
B8 Tra két aui |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 Trung tam Trong gio |- Thu vin ban dy
. Tra ket qua s L , . .
AU | Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir hanh chinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai 1ong

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu duoc iy
quyén)

20. Cap giay phép nhap khau ché pham diét con tring, diét khuin dung trong linh vuc gia dung va y té 1a qua

biéu, cho, ting

Thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan duge da hd so hop Ié.

Cic buéc N N Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thuc hién Noi dung cong vige thurc hién thuc hign thye hign
o ’ ‘ - Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chuc, ca nhan T N - Mausé 4
B1: Nop hé so | - Nhap dix liéu thdng tin ho so vao Phan mém - Cong chuc tai harnor??:h%ln(;] “HY so

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir

Trung tam

- Heé théng thdng tin
mot cua dién to
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
duoc cap nhat di
liu
o s , ‘ Cong chuc tai Trung - Mau s6 01
B2: Chuyeén ho | Chuyén ho so (giay, dién tua) vé Phong Nghiép vu | tam ban giao ho so 01 naa - Miusé 4
SO Duoc, S¢' Y t&/Trung tam Kiém soéat bénh tat giay cho Buu dién gay N
chuyén - Ho so
Léanh dao Ph(‘)ng phan cong Chuyén vién xem xét, - M3u sé 01
B3: Phan cong | (am dinh 16 so: s Lanh dao phon Olngay |- Mausé4
xw ly ho so - Trén phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so 20 phong gay .
. N - Ho6 so
- Trén phan mem
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so MEU 6 01
- . . - Mau s6
Hop T6 tham dinh dé xét ho so: MU s 4
, \ | \ - Miau SO
- Néu ho so dat yéu cau thi xtr ly ho so: Ban du thio Gil
o7z .z , L. .. , \ A ‘A - ba u ula a
+ Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so | - C[]UY?H vien ohép nhép KhaL y
(Mau so 04) - T6 tham dinh MAL 67 (néu yéu
5 A . A R N .  n - a €
B4: Xir Iy hd so | + Du thao Giay phep nhap khau - Phong Nghiép vu 10 ngay ciu bé sung hd so)

+ Trén phan mém

- Ho so khong dat: T6 tham dinh yéu cau Phong
chuyén mon tham muu van ban Thong bao khong
dong y co6 néu rd ly do/Van ban yéu cau Bo6 sung ho
s0, van ban xac minh nhirng van dé lién quan trong
hd so.

Duoc, S¢ Y t&
Trung tam Kiém
soat bénh tat

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

BS5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé

duyét ho so

Lanh dao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau sb 4

- Ban dy thao Giy
phép nhap khau

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao Sé xem xét lai ho so, ky duyét

Lanh dao So

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Gidy phép nhap
Khau

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thyc hign o1 Gtng cong vie thyc hign thyc hign thuc hign
- Van thu So vao s6 van ban, photocoppy, dong - Mau sé 01
dau, luu trir van ban. x 1
Phong chuyén mén luvu hd so, Scan két qua -Mauso
- Ong C uyen mon 11'11 0 SO, can K€ qua, _ e 7 A
chuyén file dé van thu ky s6. khéGulay phép. nhap
- Van thu tra file d ky so dé Phong chuyén mén | q - Mau 07 (néu yéu
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky so, thuc hién ket thlic ho so trén | - Van thu S6 01 ngay AU bd suna ha y
va chuyen ho so | phan mém. - Phong chuyén mon caul 0 >ung 280) 7
- Phong chuy@n mén chuyén két qua giai quyét cho - Mau 08 (ncu tra
A s . A . A in ho so, khong giai
Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho nhan vién uyét)
buu dién cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam . yv L
viéc Vin thu So Y té nhan vé giao cho Cong chuc - Van ban xac minh
Trung tam). (néu co)
- Tra két qua cho t6 chc, c& nhéan . Corg chic ta - Thu lai mau sé 01
B8: Tra két qui - KY xacf nhg}n vigc nhaq ket qua trén mau §o 04 Trung tam ' Trong g,|(‘)' - Thu vin ban dy
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir hanh chinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu duoc iy
quyen)

21. Cap gidy phép nhap khau ché pham diét con trang, diét khuan dung trong linh vuc gia dung vay té do trén
thi trwong khong cé san pham hodc phwong phap sir dung pht hep véi nhu cau cia té chirc, ca nhan xin nhap khau

Thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc da hd so hop 1é.

Cic buéc N3i dung cong vidc Pon vi/ngudi Théi gian Két qua
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign thuee hién
B1: Nop hd so | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chuc, ca nhan Trong gid | - Maus6 01
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Nhap dix liéu théng tin ho so vao Phan mém - Cobng chic tai| hanhchinh |- Mauso 4
- Quét scan, s6 hoa va luu trix hd so dién tor Trung tam - Hb so
- Heé thdng thdng tin
mot ctra dién tu
dugc cap nhat dir
liu
o o L - _ Cong chuc tal Trung -M3usé 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé Phong Nghiép vu | tam ban giao ho so 01 nai - Miu sé 4
SO Duoc, So'Y teé/Trung tam Kiém soat bénh tat giay cho Buu dién gay N
chuyén - Ho so
La;nh d;;o Pt\ong phén cong Chuyén vién xem Xxét, - MAu sé 01
B3: Phan cong | tham dinh ho so: Lanh dao phan 01 na MU <5 4
xir Iy hd so | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so anh da0 phong gay |- Mauso
~ A A - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Mau sb 01
Hop T6 tham dinh dé xét hd so: N -Mausd 4
A1 A A AR w1 RA - Chuyén vién )
- Néu ho so dat yéu cau thi xir ly ho so: Lo - Ban dy thao Giay
A A2 . s Lo - T6 tham dinh g v P
o + Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so e hig \ phép nhéap khau
B4: Xir Iy hd so' | (Mu s6 04) - Phong Nghiép vu | 10ngay | may 07 (néu yeu
, 2 , A . Dugoc, S&6 Y té X LR \
+ Dy thao Gidy phép nhap khau Trung tm  Kidm cau bo sung ho so)

+ Trén phan mém
- H6 so khong dat: T tham dinh yéu cau Phong
chuyén mon tham muu van ban Thong bao khong

soat bénh tat

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dong y ¢d néu rd ly do/Van ban yéu cau Bb sung ho
so, van ban xac minh nhitng van d¢ lién quan trong
hd so.

- Van ban xac minh
(néu co)

B5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem Xxét, trinh Lanh dao S¢& phé
duyét ho so

Lanh dao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

-Mau s 4

- Ban duy thao Giay
phép nhap khau

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét

Lanh dao S¢

01 ngay

- Mau 6 01

- Mau sé 4

- Gidy phép nhap
khau

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Van ban xac minh
(néu co)
- Van thu So vao s6 vin ban, photocoppy, dong - M3usd o1
dau, luu trir van ban. <z
Phong chuyén mén luvu hd so, Scan két qua -Mauso
- Phong chuyén mon luu ho so, Scan két qua, T . A
chuyén file dé van thu ky sb. khéGulay phép. nhap
- Van thu tra file d ky so dé Phong chuyén mén | q - Mau 07 (néu yéu
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky so, thuc hién ket thlic ho so trén | - Van thu S6 01 ngay AU bd suna ha y
va chuyen ho so' | phan mém. - Phong chuyén mon caul 0 >ung 280) q
- Phong chuy&n mén chuyén két qua giai quyét cho - Mau 08 (ncu tra
A . A A . A in ho so, khong giai
Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho nhan vién uyét)
buu dién cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam . yv L
viéc Vin thu So Y té nhan vé giao cho Cong chuc - Van ban xac minh
Trung tam) (néu co)
- Tra két qua cho t6 chrc, canhan . Cong chic ta - Thu lai mau sé 01
B8: Tra két qua | KY xacf nhz%n vigc nhan‘ ket qua trén mau §o 04 Trung tam ' Trong gid |- Thu van ban uy
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir hanh chinh

- Mi t6 chirc, ca nhan danh gid muc d6 hai long

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu duoc iy
quyén)

22. Cap giay chirng nhan luu hanh tw do (CFS) déi véi ché pham diét con trung, diét khuan dung trong linh vuc
gia dung va y te xuat khau
Thoi gian thuc hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 18.
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Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuee hién
- Méu s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Hudng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chitrc, ca nhan _ “HY so
B1: Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém Cong chic tai| o991 s
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cua dién to
duoc cap nhat di
liéu
o , ‘ Cong chuc tai Trung -Mausd 01
B2: Chuyen ho | Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Phong Nghiép vu | tam ban giao ho so | 0,5ngay lam | _ Mau sé 4
SO Duoc, S¢' Y t&/Trung tdm Kiém soat bénh tat giay cho Buu di¢n Viéc N
chuyén - Ho6 s0
S {F%rrlrlll gﬁ% I;Eosr;g phan cong Chuyén vién xem xét, i1 - MAu sé 01
B3: Phan cong g a Lanh dao phong glolam 1 Mausé 4
xi ly ho so0 | - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Viéc .
A py by - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, thim dinh hd so _ - Mau s6 01
Hop T6 tham dinh dé xét hd so: ) ijuy(?n V'?n - Mau s6 4 ,
- Néu ho so dat yéu cau thi xt ly hé so: -To Fham dmh L5 naav [am _h Du thﬁ? Glléy
B4: Xir Iy hd so' | + Trén phiéu kiém soat qué trinh gii quyét hd so | - PhONg Nghiép vy | &= N38YTam fening - nhan —luu
X A Duoc. S& Y té viec hanh tu do.
(Mau s6 04) T 2 x .
Trung tam Kiém - Mau 08 (néu tra

+ Du thao Gidy chiing nhan luu hanh ty do
+ Trén phan mém

soat bénh tat

hd so, khong gial
quyet)
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Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Ho6 so khong dat: To tham dinh yéu cau Phong
chuyén moén tham muu vén ban Thong bao khong
dong y co néu rd ly do/Van ban yéu cau Bo sung ho
s0, van ban xac minh nhiing van de lién quan trong
ho so.
- Méu s6 01
- Mau s 4
B5: Tham mwu | Ldnh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé 02 gio lam |~ Dy thao Giay
S o Ap A ’ ' Lanh dao Phong - ching nhan luu
phé duyét duyét ho so Viéc nanh tu do
- MAu 08
- Mau 6 01
- Mau s 4
: Phé duyé L Lanh dao So i 13 - Gia ] A
B6: Pt‘e duyét Lanh dao S xem xét lai ho so, ky duyét e 02 glo lam Glay chung nhan
ho so Viéc lvu hanh ty do
- Mau 08
- Vin thu S& vao s6 vin ban, photocoppy, dong - Miu sé 01
- Phat ha du, luu trit van ban. 9 \ - ~
BT Phatxhankh ‘ . N .. . |- Vanthu So 02 gio lam | - Mau so 4
va chuyén ho |- Phong chuyén mén luu ho so, Scan két qua, | Phona chuven mon viec 5 chi hs
50 chuyén file dé van thu ky sé. g chtly : - Giay chang nhan
luu hanh ty do

- Vin thu tra file di ky s6 dé Phong chuyén mén
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Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
dinh két qua da ky o, thyc hién két thic ho so trén - Mau 08
phan mem.
- Phong chuy&n mén chuyén két qua giai quyét cho
Cong chuec tai Trung tam (thong b&o cho nhan vién
buu dién cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam
viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho Cong chuc
Trung tam).
- Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan ) _ - Thu lai mau sé 01
Lz S ST S - Cong chuc tai . ‘
B8: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 Trung tam Trong gio |- Thu vin ban dy
qua - Két thaic hd so trén phan mém mét cira dién tir hanh chinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mutc d6 hai long

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyen)

22. Sira doi, bo sung, cap lai gidy chitng nhan luu hanh ty do (CFS) déi véi ché pham diét con tring, diét khuan
dung trong linh vuc gia dung va y te xuat khau
Thoi gian thuce hién: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc du hd so hop 18.

Cac buéc . o Pon vi/nguoi Thei gian Két qua
thwc hién Noi dung cong viéc thuc hién thyc hign thy hién
- Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chirc, ca nhan e M?u S04
B1: Ngp hé so' | - Nhap dir ligu thong tin hd so vao Phan mem . céng chic tai éfh”gh%:% -Ho so

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir

Trung tam

- Hé thdng thong tin
mot cura dién tir duoc
cap nhat dir liéu
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
o o , ‘ Cong chirc tai Trung - Mausé 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tu) ve Phong Nghiép vu | tam ban giao h6 so | 0,5 ngay lam | Mau sé 4
SO Duoc, S¢' Y t&/Trung tam Kiém soat bénh tat giay cho Buu di¢n Viéc N
chuyén -Ho so
o Iﬁl‘nh éi.ac;] Fr’]klong! phan céng Chuyén vién xem Xxet, o - Mau sé 01
B3: Phan cong | tham dinh o so o Lanh dao ohén 2giolam |\
xit Iy hé so | - Trén phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so 10 phong viec \
A A A - Ho6 so
- Trén phan mem
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so
Hop To tham dinh dé xét ho so:
- Néu hd so dat yéu cau thi xt Iy hd so: o
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so | - Chuyeén vién - Mf‘u S0 01
(Mau so 04) - T4 thdm dinh - Mau sb 4
B4: Xirly ho | + py thao Gidy ching nhan luu hanh tu do - Phong Nghiép vy | 1.5 ngay lam | - Dy thao Giay ching
SO + Trén phan mém Duoc, Sﬂ(y Y téA viee nhafnl luu hé‘ll’llll tu do. ‘
- Hb so khong dat: Té thim dinh y&u ciu Phong ;rc:;tngétr?rr:]t;wm - Mau 08 (neu tra ho
chuyén mén tham muu van ban Thong bao khong T so, khong giai quyet)
dong y co néu ro ly do/Van ban yéu cau Bo sung
ho so, van ban xac minh nhing van dé lien quan
trong ho so.
X A o - Mau s6 01
B5: Tham Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phe Lanh dao Phon 02 gio lam x 1
muu phé duyét | duyét ho so ' g Viéc -Mauso 4

- Dy thao Gidy ching
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
nhan Iuu hanh tu do
- Mau 08
- Mau s6 01
- Mau s 4
: Phé é - Lanh dao So io 13 - Gia i 3
B6: Phe duy€t || » h dao S& xem xét lai hé so, ky duyét ‘ 02 gi& lam Giay chung nhan
ho so Viéc luu hanh ty do
- Mau 08
- Van thu So vao sé vin ban, photocoppy, dong
dau, Iuvu trit van ban.
- Phong chuyén moén luu ho so, Scan két qua, x  z
chuyén file dé van thu ky sé. - Mau's6 01
B7: Phat hanh | - Van thu tré file da ky s6 dé Phong chuyén mon | 7 o -Mausso 4
va chuyén ha | dinh két qua daky s, thuc hign két thic ho so trén | - Van thu S0 02gislam |- Gidy ching nhan
o phan mém. - Phong chuyén mén viéc luu hanh tu do
- Phong chuyén mén chuyén két qua giai quyét cho - Mau 08
Codng chire tai Trung tam (thdng bao cho nhan vién
buu di¢én cua Trung tam nhan ket qua tai phong
lam viéc Van thu So Y t€ nhan vé giao cho Cong
chac Trung tam)
B8: Tra két |- Tra két qua cho to chirc, c& nhan - Cong chac tai| Tronggio |- Thu lai mausb 01
qua - Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04 Trung tam hanh chinh

- Thu van ban uy
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Cac buwdrc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thdc ho so trén phan mém mét cira dién tar
- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

- T6 chuec, c& nhan

quyen (néu duoc iy
quyen)

23. Pinh chi lwu hanh, thu hdi s6 ding ky luu hanh ché pham diét con tring, diét khuan dung trong linh vuc gia

dung vay té

Thoi gian thuc hién:

- 05 ngay lam viéc ddi véi truong hop dinh chi luu hanh ché pham tam thoi.

- Truong hop thu hoi s6 dang ky luu hanh ché pham: 15 ngay, ke tir ngdy xéc dinh céc truong hop theo quy dinh tai
bieu 38 Nghi dinh s6 91/2016/ND-CP.

Cic buéc N6 dung cna viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thue hign
- Mau s6 01
< , ‘ - Mau s6 4
- Hudng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ - HY so
B1: Nop hd so' | - Nhap dit liu thong tin hd so vio Phin mém ong chic tai| Londgdio o
: Nop ap U thong ‘ - CoOng chuc tal| panhchinh | - Hé thdng thng tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cira dién tur
duoc cap nhat dir
liu
. Cong chuc tai Trung ~ |-Méuséo1
B2: Chuyén Chuyén hé so (gidy, dién tw) vé Phong Nghiép vu tam ban giao h6 so | 0,5ngay lam | MU sé 4
ho so Dugc, S¢' Y té/Trung tam Kiém soét bénh tat giay cho Buu dién Viéc N
chuyén -Ho so
B3: Phan cong | Lanh dao Phong phan céng Chuyén vién xem xét, | Lanh dao phong 02 gi lam | - Mau s6 01
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
xir Iy hé so | tham dinh ho so: viéc - Mau sb 4
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so
Hop T6 tham dinh dé xét hd so: - |-Mausb01
- Néu hb so dat yéu cau thi xir Iy hd so: - 35 el lam| _\3u s6 4
+ Trén phicu kiem soat qué trinh giai quyét ho so o ;/rlgc‘(;ng o r:/g; - Dy thao Quyét
(MAu s 04) - Chuy§n vien dinh chi Tuy|dinh dinh chi luu
.. |+Duthao Quyét dinh dinh chi luu hanh ché pham; | - To tham dinr_l hanh ché phim| Nanh che pham;
BA:Xwlyho |+ py thao Quyét dinh thu héi s dang ky lwu hanh | - Phong Nghiép vu |tam thoi - Dy thio Quyét
+ Trén phan mém sngtngAnrm KIEM 61 truong hop k%’;rrl]u’u hanh ché
\ 4 . \ (¥ a A oA 3% alm.
- Hb so khong dat: Té tham dinh yéu ciu Phong i thu héi s6 dang| P .
chuyén mo6n tham muu vén ban Thong bao khong kyA’ lu}l hanh ;‘I‘AMau 08 A(neu tra
dong y co néu rd ly do/Vin ban yéu cau Bo sung che pham 0 so, khong gial
hd so, van ban xac minh nhiing van dé lién quan quyet)
trong ho so.
- Mau s6 01
- Mau s6 4
B5: Tham “ \ e N 2 rhaA -1 .
muru phé Iaantl (ri]?o Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé Lznh dao Phong 02 gio lam - Dy thao Quyét
duyét uyet ho so vice dinh dinh chi luu

hanh ché pham;
- Dy thao Quyét
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Cac budrc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh thu hdi s6 dang
ky luu hanh ché
pham.

- Mau 08

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét

Lanh dao S&

02 gio lam
Viéc

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Quyet dinh dinh
Chiﬁ lvu hanh ché
pham;

- Quyét dinh thu hoi
s6 dang ky luu hanh
ché pham.

- Mau 08

B7: Phat hanh
va chuyeén ho
SO’

- Vin thu S¢ vao s6 vin ban, photocoppy, dong

du, luu trit van ban.

- Phong chuyén mén luu hd so, Scan két qua,

chuyén file dé van thu ky sd.

- Vin thu tra file da ky so dé Phong chuyén mén
dinh ket qua da ky so, thuc hién ket thuc ho so trén

phan mém.

- Phong chuy&n mén chuyén két qua giai quyét cho

- Van thu So
- Phong chuyén mén

02 gio lam
Viéc

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Quyét dinh dinh
chi lru hanh ché
pham;

- Quyét dinh thu hoi
s6 dang ky luu hanh
ché pham.
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Ciac buéc N@i dung cong viéc Don vi/nguoi Thoi gian Keét qua

thuc hién : : thuc hién thuc hién thuc hién
Cong chure tai Trung tam (théng bao cho nhan vién - Mau 08
buu dién cta Trung tm nhan két qua tai phong
lam viéc Vian thu S6 Y té nhan vé giao cho Cong
chuc Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan X _ - Thu lai mau sé 01

. .z A A A LAp 2 A X oA - Cong chuac tai N -
B8: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 Trung tm Trong gio |- Thu vin ban uy
qua - Két thdc ho so trén phan mém mét cira dién tr hanh chinh

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muac do hai long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu duoc ty
quyén)

24. Cap Giay Tiép nhan ban cdng bo hep quy dwa trén két qua chiing nhan hep quy ciaa to chirc chiing nhan hep
quy dwoc chi dinh (bén thir ba) doi véi thuoc la

Thoi gian thuc hién: 07 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 18.

Cic buéc . N Don vi/ngudi Thoi gian Keét qua
thyc hign NI dung cong viéc thyc hign thyc hign thyc hign
- Méu s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chirc, ca nhan T N “Hb so
A A A A LA A s A \ A A " , . rong gio .
B1: Nop ho so | - Nhap dix Ilel{ thong tin ho so V‘ao Phan mém - Cong chac tai hanh ghgl'nh - Hé théng thong tin
- Quét scan, so6 hda va luu trit ho so dién tur Trung tam mot cira dién tor
duoc cap nhat di
liu
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép | Cong chac tai Trung | 04 gio lam | - Mau s6 01
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Cic buéc NG dung cng vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
SO vuY,SoY té tdm ban giao ho so viéc - Mau s6 4
gidy cho Buu dién -Hd so
chuyeén
o Lgnhhgao PhhoEg phan cong Chuyén vién xem o - Miu sé 01
B3: Phan cong | Xet, tham dinh ho so: N . 04 gio 1am x
V) RA A KR e i L Lo A Lanh dao phong - - Mau so 4
xw ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so Viéc .
~ X X - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so
- Néu hé so dat yéu cau thi xt Iy ho so: - MAu s6 01
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so - Mau s6 4
(Mau so 04) o - Miu nhan moi
+ MAu nhdn méi duoc bé sung vao hd so ding ky | - Chuyén vién sy Iam | duoc bo sung vao
vl LA ; . . 4,5 ngay lam | 3 g g
B4: Xir ly ho so' | [yu hanh - Phong Nghiép vu viec ho so dang ky luu
- Hd so khong dat; Thong bao khong ddng ¥ c6 - Mau 08 (néu tra
néu rg ly do/Van ban yéu cau Bo sung ho so, van ho 80, khong  gial
ban xac minh nhitng van dé lién quan trong ho quyet)
SO.
- Méu s6 01
) < X oA T s 2 i 13 - Mau sé 4
B5: TAham muu LanlAl da.io Phong xem xét, trinh Lanh dao Sé phé Lanh dao Phong 04 gio lam !
phé duyét duyét ho so vieC - Mau 08
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Cic buéc NG dung cng vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Méu s6 01
- Phé duyé L Lanh dao S& ior 13 - Mau s6 4
B6: Ptle duyét Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét i 04 g'.cf lam .
ho so Viéc - M3u 08
- Van thu S¢ vao sb van ban, photocoppy, dong
dau, Iuvu trit van ban.
- Phong chuyén moén luu }16 s0, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so. -,
< ) ~ 1.0 A A N A A - Mau so 01
- Van thu tra file da ky s6 d€ Phong chuyén mon § q o <
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky 8, thuc hién két thic hd so | - Van thu S 04 giolam | - Mauso 4
va chuyén ho so' | trén phan mém. - Phong chuyén mén vige - Mau 08
- Phong chuyén mén chuyén két qua giai quyét
cho Cong chuc tai Trung tam (thong bao cho
nhan vién buu di¢n cua Trung tam nhéan ket qua
tai phong lam viéc Vian thu S¢ Y té nhan vé giao
cho Cong chuc Trung tam).
- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan X , _ - Thu lai mu sb 01
. - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 | - Cong chic  tai Trong ais S0 hAN T
BS: Trakétqua | 7 . o o : Trung tam Jong 9o |- Thu van ban uy
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir hanh chinh

- M&i t6 chtic, ¢4 nhan danh gia muac do hai 1ong

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu duoc uy
quyen)

25. Cap Giay Tiép nhan ban cdng bé hep quy duwa trén két qué tw dénh gia ciia to chirc, c& nhan san xuat, kinh
doanh thuoc 14 (bén thar nhat)
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Thoi gian thuc hién: 07 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 18.

Ciac budc N&i duna cond viec Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Méu s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Huéng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chuc, ca nhan T N “Hb so
A )Y A ~ I:A A . X \ X A n i ) ron 10
B1: Nop ho s | - Nhap di Ilgu’ thong tin ho so v‘ao Phan mem - Cong chuc tai hanh ?:h%nh - Hé théng thdng tin
- Quét scan, so6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cia dién tor
duwoc cap nhat di
liéu
o , ‘ Cong chirc tai Trung - Mau sd 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Nghiép vu | tdm ban giao ho so| 04 gio lam MAU S
X X £ A A -Mausé 4
SO Y,So Y te giay cho Buu dién VIEC N
chuyén -Ho so
o ? {F]%rrl]lnl gﬁ]ohli]%osng phéan cong Chuyén vién xem xét, . - Miu sé 01
B3: Pr,]ankcong xu o pa Lanh dao phong glolam 1 Mausé 4
ly ho so - Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so Viéc .
. N - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, thdm dinh hé so -Mau'so 01
LA A A S o W RA - Mau so 4
- Néu ho so dat yéu cau thi xtr ly ho so: Ao
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | chuyen vien 4,5ngay lam |- Mau nhan moi
B4: Xir ly hd so ey © - Phe i 2 NYa : X
y (Miu s6 04) Phong Nghiép vu viec. dwoc bo sung vao
Y,SoYté ho so dang ky luu

+ MAau nhan méi duoc bd sung vao hd so ding ky
luu hanh

hanh.
- Mau 08 (néu tra
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Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
+ Trén phan mém ho so, khong giai
- Hd so khong dat: Thong bao khong dong ¥ co quyet)
néu rd ly do/Van ban yéu cau Bo sung ho so, van
ban xac minh nhirng van d¢ lién quan trong ho so.
- Mau s6 01
: a : t, trinh La 5 phé iy 13 - Mau s6 4
B5: T}lam muu LanP daio Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong 04 gio lam !
phé duyét duyét ho so viee - Mau 08
- Mau s6 01
: Phé duyét hd - Lanh dao S& i 13 - Mau s6 4
B6: Phe duy¢t ho Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét i 04 g'.? lam x
Y viee - Mau 08
- Van thu So vao sb vin ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.
- Phong chuyén mon lu’u,hé s0, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky sd. - Mau s6 01
B7: Phat hanh va | - Van thu tré file da ky so dé Phong chuyén mon | - Vin thu S¢ 04 giv lam |- Mausé 4

trén phan mém.

- Phong chuyén mén chuyén két qua giai quyét
cho Cdng chuc tai Trung tam (thong bao cho nhan
vién buu dién cua Trung tdm nhan ket qua tai
phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Cong chac Trung tam).

- Tra két qua cho t chuc, ¢4 nhan

- Cong chac tai

- Thu lai miu s6 01

B8: Trakétqua | Ky xacf nhe,}n Viéc nhar] ket qua trén mau .So 04 Trung tam Trong gio | - Thu van ban iy
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir O hanh chinh | quyén (néu duoc uy
. . T - To chuc, ca nhan A
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long quyén)
26. Cap lai Giay Tiép nhan ban cong bé hop quy déi véi thudc 14
Thoi gian thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 18.
Cic buéc N8 dung cina viee Pon vi/ngudi Théi gian Két qua
thuc hién ol dUNg cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “HY so
B1: Nop hd so | - Nhap dit liu thong tin hd so vio Phin mém Cong chic tai| L ondgio SRS
- Nop ap - g ] - Ong cnuc tal hanh chinh - Hé th@ng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tur Trung tam mot cta dieén tu
dugc cap nhat dir
liu
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) v& Phong Nghiép vu | Cong chicc tai Trung | 04 gio 1am | - Mau so 01
SO Y,SoY té tam ban giao hd so viéc -Mausé 4
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
gidy cho Buu dién - Ho so
chuyen
o 5%1111111 (;iie,rl]c;] I;gosrgg phan cong Chuyén vién xem Xét, . - Miu sé 01
B3.?Pr,1ankcong A A Lanh dao phong odgiolam 1 12564
xw ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Viéc .
. N - Ho so
- Trén phan mem
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so .
£ X ~ X S e as LA - Mau so 01
- Néu ho so dat yéu cau thi xtr ly ho so: ~ 2
A - X - p Lon A4 1n A - Mau so 4
+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyeét ho so N 3 _
(MAu s6 04) . - Mau nhan moi
. + MAU nhan méi duoc ba ‘0 hd so dine k¢ | Chuyen vién 4,5 ngay lam | duoc bo sung vao
B4: Xir Iy hd sor | ha“}rl‘ AN mot €uet B SUNY Ve N0 S AN X1 phong Nghigpve | " \iae hd so ding ky luu
goiant Y,So Y té ' hanh.
*+ Tren phan mem - Méu 08 (néu tra
- Ho so khong dat: Thdng bao khdng dong y c6 néu hd so, khong giai
ré ly do/Van ban yéu cau B6 sung hé so, van ban quyét)
x&c minh nhiing van d¢é lién quan trong ho so.
- Méu s6 01
: a : t, trinh La 5 phé ior 13 - Mau s6 4
BS: TAham muu LanP da:}o Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢& phé Lanh dao Phong 04 gl.(Ar lam !
phé duyét duyét ho so vieC - Mau 08
B6: Phé duyét |, . , N R L s Lanh dao S¢ 04 gis lam |- Mau s6 01
h so Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét viéc Miusé 4
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Mau 08
- Van thu So vao sb vin ban, photocoppy, dong
dau, Iuvu trit van ban.
- Phong chuyén mén Iuu hd so, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so. o
o ) ~ 1.0 A 3R \ A A - Mau so 01
o - Van thu tra file da ky so6 dé Phong chuyén mon 5 7 o < s
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky sb, thuc hién két thic ho so trén | - Van thu So 04 gis lam | - Mau'so 4
va chuyén ho so | phan mém. - Phong chuyén mén VIEC - Mau 08
- Phong chuy&n mén chuyén két qua giai quyét cho
Cong chuc tai Trung tam (thong b&o cho nhan vién
buu dién cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam
viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho Cong chuc
Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chic, ca nhén i , _ - Thu lai miu sé 01
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04 - Cong chic tai Trong gio sh ban T
BS: Trakétqua | o . o oo et _ Trung tam Jor9 9 |- Thu van ban uy
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir hanh chinh

- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyén)

27. Tiép tuc cho lwu hanh thiét bi y té trong truwong hep chii sé hiru thiét bi y té khong tiép tuc san xuat hodic pha
san, giai the doi vaéi thiet bi y té loai A, B.
Thai gian thyc hién: Sau 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
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Cic buéc NG dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién o GUNY Cong Vs thuc hién thc hign thue hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 04
- Hudng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “Hb so
B1: Nop hd so' | - Nhap di liéu thong tin hd so vao Phin mém ong chic tai| ond gl S
- Nop .,IO U g ‘ . - Cong chuc  tal | pann chinh | - Hé thdng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cua  dién  to
duoc cap nhat do
liéu
s L . L . A _ o - Mau s6 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, di¢n ti) vé Phong Ke hoach - | Cong chirc tai Trung | 01 ngay lam | Miu sé 04
SO Tai chinh tam Viéc .
- Ho6 so
o X e AT s Chuvén via , - - Mau s6 01
BB.’PhanAcong Laxnh dgo P‘Aong p an (::ong f: uyén vién xem Xxet, Lanh dao phong 01 ng_aAy am | M3u sé 04
xw ly ho so | tham dinh ho so trén phan mém Viéc .
- Ho6 so
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so _ Miusé 01
- Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy hd so: _ M3u sé 04
Tham muu ban hanh Dy thao Céng van cho phép - M3iu sé 01 tai
v v A lu’u‘ﬂhanh X Chuyén vién 10 ngay lam Phan 6 Phu luc v
B4: Xw Iy ho so | - HO so khong dat: viée Ngh1 d;nh SO

Tham muu ban hanh Dy thao Cong van khong cho
phép (néu roé ly do)

- Truong hop can bo sung ban hanh Dy thao cong
van yéu cau bo sung (theo mau quy dinh)

148/2025/Nb-CP.

- Du thao Cong van
dat/khong dat.

- Mau 07 (néu yéu
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Cac budrc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cau bo sung ho so)

BS: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé

duyét hd so

Lanh dao Phong

01 ngay lam
Viéc

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Mau s6 01 tai
Phan 6 Phu luc vV
Nghi  dinh SO
148/2025/ND-CP
(dinh kem).

- Du thao Cong van
dat/khong dat.

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét Giay phép

hanh nghé kham chira bénh

Lanh dao S¢

01 ngay lam
Viéc

- Mau s6 01

- Mau s 4

- Miu s6 01 tai
Phan 6 Phu luc vV
Nghi  dinh SO
148/2025/NDb-CP
(dinh kém).

- Cong van
dat/khong dat.

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
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Cic buéc NG dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thue hign
- Van thu So vao sd van ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban. o , - MAu sé 01
- Van thu tra file da ky so d€ Phong Ké hoach tai - MAu sé 4
o de chinh dinh két qua da ky so, thuc hién ket thic ho | - Van thu So s R 5
B7: Phat hanh n XA R . 01 ngay lam | - Cong van
R Z A so trén phan mém. - Phong K¢& hoach A .
va chuyén ho so s . . . I ' viee dat/khong dat.
- Chuyén két qua giai quyét cho Cong chiuc tai | tai chinh - L
Trung tam (thong bao cho nhan vién buu dién cua i AMSE 07 (r;]eku yeu
Trung tam nhan két qua tai phong lam viéc Van thu cau bo sung ho so)
S6 Y te nhan vé giao cho Cong chac Trung tam).
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan - Cong chic tai . |- Thu lai miu s 01
B8: Tra két qua | - Két thiic hd so trén phan mém mat cira dién tu Trung tam harr?hn%h%:](;] ; Cong van
- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mac d6 hai long | - To chuc, ca nhan dat/khong dat.
28. Cap gidy chirng nhan lwu hanh tu do (CFS) doi véi thiét bi y té loai A, B
Thoi gian thyc hién: Sau 03 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan duoc hd so day da va hop 18
Cac buwéc Nbi duna cond viec Pon vi/nguoi Thai gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thue hign
- Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Té chtrc, ca nhan . |-Mausoo4
B1: Nép hé so | - Nhap dit liéu thdng tin hd so vao Phan mém - Cong chic tai harr?hnghgiln% - Ho o
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién ti Trung tam - H¢ thong thong tin
mot cua dién to
dugCc cap nhat do
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Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
liéu
) S e tai o - Mau s6 01
B2: Chuyén Chuyén hd so vé Phong Ké hoach tai chinh Cong chuc tal Trung |- 02giolam |\ o5 0
ho so tam Viéc .
- Ho6 so
o X hag PN o Chuvén via ) PR - Mau s6 01
BS.OPr]ankcong La;nh d_ao P ‘Aong p ag corlg Chuyén vién xem Xxeét, Lanh dao phong 1/2 ngfily am |\, sé 04
xw ly ho so | tham dinh ho trén phan mem Viéc .
- Ho6 so
- Mau s6 01
Chuyén vién xem xét, thim dinh h so - Mau s6 04
- Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so: - Du thao Cong van
Tham muu ban hanh Dy thao Cong vén cho phép dat/ 1-<}10ng dat.
lwu hanh va Gidy chiing nhan luu hanh ty do doi - Glay chang nhan
O L | Vol thiét biy teé theo Mau so 04 tai Phan 6 Phu luc Chuven vié o lvu hanh ty do doi
B4 Xir Iy ho | |/ Nghi dinh s6 148/2025/ND-CP. HYEVIEN PLNGAY 1AM | vai thict bi y té theo
so A A : ¢ Mau s6 04 tai Phan
-H khong dat: -
0 sgiong aat- S 6 Phu luc IV Nghi
Tham muu ban hanh Dy thao Cong van khong dinh &
ho phép (néu rd ly do) '
chop Oy e 148/2025/ND-CP
- Truong hqp can b6 sung bqn hanh Dy thao céng (néu dat)
van yéu cau bo sung (theo mau quy dinh) ) ‘Mél} 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
B5: Tham LanlAl dgio Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong 1/2 ngfily lam | M3u sé 01
duyét ho so Viéc

muu phé
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Cac budrc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

duyét

- Mau s6 4

- Du thao Cong van
dat/khong dat.

- Gidy ching nhén
luu hanh tu do doi
vai thiet bi y te theo
Mau so 04 tai Phan
6 Phu luc IV Nghj
dinh SO
148/2025/ND-CP
(neu dat)

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét Gidy
phép hanh nghé kham chira bénh

Lanh dao So

1/2 ngay lam
Viéc

- Mau s6 01

- Mau sb 04

- Du thao Cong van
dat/khong dat.

- Giay ching nhan
luu hz‘n}h tu do doi
vai thiet bi y te theo
Mau s6 04 tai Phan
6 Phu lyc IV Nghj
dinh SO
148/2025/ND-CP
(néu dat)
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Cic buéc NG dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
- Mau s6 01
, - Mau s6 4
- yan thu S& vao so van ban, photocoppy, dong - Du thdo Cong vin
dau, luu trlr van ban. dat/khéng dat.
- Vin thu tra file da ky s0 dé Phong Ké hoach tai - Gidy chang nhan
B7: Phat hanh gglzgndlrigrl](i[] grl:]a da ky so, thuc hién ket thic ho | _ vz, thu S& 02 dics o lu:q h%ll}h tu df) dbi
va chuyén hd pranmem.. ) |- Phong Ké hoach| - oi v6i thict b y t€ theo
SO - Chuyén ket qua giai quyét cho Cong chtc tai | 3i chinh ’ Viee Mau so 04 tai Phan
Trung tam (thong bdo cho nhén vién buu dién cua 6 Phu lyc IV Nghi
Trung tam nhan ket qua tai phong lam viéc Van dinh SO
thu S Y t& nhan vé giao cho Cong chuc Trung 148/2025/Nb-CP
tam) (néu dat)
- Mau 07 (néu yéu
cau b6 sung ho so)
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan i _ o
.y - A rian AR LAE riia rAm X oK - Cong chac tai . - Thu lai mau so6 01
B8: Tra két | - Ky x&c nhan viéc nhan ket qua trén mau so 04 Trung tam Trong gio R §
qua - Két thaic ho so trén phan mém mot cira dién tir X o hanh chinh |-~ Cong - van
‘ ‘ - T6 chute, ca nhan dat/khong dat.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gia muc d6 hai long

29. Cong bd ddi véi nguyén lidu san xuat thiét bj y té, chat ngoai kiém chira chat ma tdy va tién chat
Thoi gian thyuc hién: 0 ngay
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Cac bwéc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thot gian thuc
hién

Két qua thuc hién

Nhap dir liéu thong tin ho so vao H¢ théng
dich vu cbng truc tuyén Quan ly thiét bi y té

- T6 chuc, ca

BL:Ngphoso | ..o Bo Y té (goi tit Hé théng) tai dia chi: | nhan Gig hanh chinh | - H so
https://imda.moh.gov.vn)
o o ‘ Hé thong chuyén
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (dién tir) vé phong KHTC trén | tw dong vao tai HA
T ) s A - 10 SO
SO’ Hé thong khoan can bo xur
ly
Cong bo ngay
_ .| Phong KHTC tiép nhan hd so: \ saukhitiep |3 oo
B3: Phan cOng | 1y hian kiém tra hé so trén hé théng; Lanh dgo phong, | nhan o sohop | o o i e
xit Iy hé so . . . g; chuy2n vién B - Bang tai thong tin trén:

- Cong b trén hé théng

B4: Tra két

- Tra két qua cho té chuc, ca nhan

- T6 chuc, ca

https://imda.moh.gov.vn

bang tai thong tin trén:

qua nhan https://imda.moh.gov.vn
30. Cap giay chirng nhan lwu hanh tw do (CFS) doi véi san pham thyc pham xuét khau thugc quyén quan Iy ciia
B Y té
Thoi gian thyc hién: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
Cac budc N6i dUng cong viac Pon vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
. - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chtc, ca nha _ - Mau s6 01
B1: Nop hd sor | - oond dan, KIem Ira, Wepnnan o s - To chue, canhan | o panh chinh auso
- Nhap dir li¢u thdng tin ho so vao Phanmém |- Céng chic tai - Mau so 04



https://imda.moh.gov.vn/
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol CUNg cong Vig thyc hién thyc hién thyc hién
- Quét scan, s hoa va luu trit ho so diéntr | Trung tdm - Ho so
- Hé thdéng théng
tin mot cura dién tu
dugc cap nhat dir
liu
o , Cong chuc tai - Mausé 01
B2: Chuyen ho ChuyAen ho S0 (giay, d{en tw) v§ Phong T_rungk tam.A ban 02 gios lam viéc | - Mau sé 04
SO Nghiép vu - Chi cuc An toan thyc pham giao ho so giay cho .
Buu dién chuyén - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem o
o xét, tham dinh ho so: Lanh dao Phon - Mau so 01
: 2 e ez . AN - .. .. | Lanh da x 2
B3: Ij(rllralnycong - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho ’ 9 - Mau so6 04
Y - Hb so
- Trén phan mém
Chuyén vién dugc phan cong tham muu tham - Ho so
dinh ho so va tril"lh Lanh dao phc‘)ng xem Xét: - M3u s 01
- Truong hgp hf) so khong du dieu kAién giai - M3u sé 04
.| quyét thl cd Thong béo tra hq so khdng giai - MU s 07
B4: Xi ly ho | quyét dé Trung tdm yéu cau To chuc, ca nhan A N
SO nhan lai ho so 14 gio lamvigc | - M3u s6 08
- Truong hop hd so chua hoan thién thi c6 L - Du: théoAGiéy
Théng bao d& nghi Trung tam yéu cau Té | - Chuyénvién ching nhan

chtic, c& nhan b sung, hoan thién lai ho so
- Truong hop hd so dat yéu cau hoic T chic,

- Phong Nghiép vu

- Van ban lién quan
(néu co)
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
ca nhan da bd sung ho so dat yau cau thi xu ly
ho so:
+ Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyet
hd so (MAu s 04)
+ Du thao Gidy chiing nhan
+ Trén phan mém
- Hb so
- Mau s6 01
- Mau sb 04
B5: Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi | . o ous 04 qid 1am viéc ) Méu Sé 07
muu phé duyét | cuc phé duyét ho so ‘ g g 7| -Mauso 08 ’
- Du thao Giay
ching nhan

- Van ban lién quan
(néu cod)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao Chi cuc xem xét lai ho so, ky duyét
ho so

Lanh dao Chi cuc

04 gio lam viéc

- Hé so

- Mau s6 04

- Mau s6 07

- MAu s6 08

- Giay ching nhan
- Van ban lién quan
(néu co)
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B7: Phétohan‘h
va chuyén ho
SO

- Van thu Chi cuc Va0 S0 van ban, dong dau,
luu trir ho so

- Vin thu tra file da ky s6 dé Phong Nghiép
vu dinh ket qua da ky so, thuc hién két thic
ho so trén phan mém

- Chuyén két qua giai quyét cho Cong chuc
tal Trung tdm

- Van thu Chi cuc
- Phong Nghiép vu

- Mau s6 04

- Mau s6 07

- Mau s6 08

- Giay ching nhan
- Van ban lién quan
(néu co)

B8: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtc, c& nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé
04

- Két thac ho so trén phan mém maot cta dién
ta

- Moi t6 chire, ca nhan danh gida mic do hai

long

- CoOng chuc tai
Trung tam
- T4 chte, ¢4 nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01

- Thu véan ban uy
quyéen (néu duoc uy
quyén)

_ 31. Sira doi, bo sung, cap lai giay chitng nhan lwu hanh ty do (CFS) doi véi san pham thuc pham xuat khau thuge
quyen quan ly caa Bo Y te

Thoi gian thyc hién: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

Cac buéc Nbi dung cona viec Pon vi/ngwoi Thot gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Té chuc, ca nhan - Mau sb 01
B1: N9p ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phanmém |- Céng chac tai| Gio hanhchinh | - Mau s6 04
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir Trung tam - Ho so
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hé théng théng
tin mot cura dién tu
dugc cap nhat dir
liéu

) o , ‘ Cong chac tai -M3usé 01
B2: (ihuyen Chuyen_ ho so (gla‘y, dién tu);Ve Phong Nghiép T_rungA tam.x ban 02 gios lam viéc | - Mau sé 04
ho so vu - Chi cuc An toan thuc pham giao ho so giay cho N
Buu dién chuyén -Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem ,
| xét, tham dinh ho so: Lanh dao Phon - Mau s6 01
. .z .2 , PN L. r \ an al ~ /
B3: Ij(réralr;,/cong - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho ’ 9 - Mau so6 04
SO ‘ ‘ - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién dugc phan cong tham muu tham CHY so
dinh ho so va trinh Lanh dao phong xem xét: .
- Truong hop hd so khong du diéu kién giai 14 gio lam viéc |~ Ma:u S(: 01
quyét thi co Thong béo tra hd so khong giai - Mdu 56 04
B4: Xit I hd quyét dé Trung tam yéu cau T6 chuc, ca nhan - szu S(3 07
S0 nhan |al hO SO - Mau sd 08

- Truong hop hd so chua hoan thién thi c6
Thong bao dé nghi Trung tdm yéu cau T6 chuec,
ca nhan bo sung, hoan thién lai ho so

- Trudng hop hd so dat yéu cau hoic Té chuec,
ca nhan da bo sung ho so dat yéu cau thi xir ly

- Chuyén vién
- Phong Nghiép vu

- Dy thao Giay
chung nhan

- Vén ban lién quan
(néu co)
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
ho so:
+ Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho
so (MAu s6 04)
+ Du thao Gidy chiing nhan
+ Trén phan mém
- Hb so
- Mau s6 01
- Mau s6 04
I?I’Ii:rThi? Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi | | o 0 ops 04 qid 13m viec i Miu S(: 07
dl:l Ié)t cuc phé duyét ho so ; g g ¥ |-Mauso 08
ye - Du thao Gidy
chirng nhan

- Van ban lién quan
(néu cod)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao Chi cuc xem Xét lai ho so, ky duyét
hd so

Lanh dao Chi cuc

B7: Phat hanh

- Vian thu Chi cuc vao sb vin ban, dong dau,

- Van thu Chi cuc

04 gio lam viéc

- Hb so

- Mau sb 04

- Mau 6 07

- Mau s6 08

- Giay ching nhan
- Van ban lién quan
(néu co)

- MAau sé 04
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
va chuyén hé | luu trix ho so - Phong Nghiép vu - Mau s6 07
S0 - Van thu tra file da ky s6 dé Phong Nghiép vu - Mau s6 08
trén phan mém iAo
o N . A ) - Van ban lién quan
- Chuyen ket qua giai quyet cho Cong chuc tai (néu co)
Trung tdm
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan - Thu lai mau s6 01
. | - Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 |- Cong chuc tai _ - An ban {
B8: Tra ket K¥ hac hd so trén oha q 5t cira dien tir | Trung t%m ' Trong gio uTgﬁ (Egﬁ dtl)la’l(I)”]C Ey
qua - Két thdc ho so trén phan mém mét cua dién tur hanh chinh quyc OC uy

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long

- T6 chuc, ca nhan

quyen)

_ 32.Ping ky ndi dung quéng cao doi véi san pham dinh dudng y hoc, thuc pham duing cho ché d§ an dic biét, san
pham dinh dwéng dung cho tré den 36 thang tuai.
Thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

Cac bwoc Nbi dung cona viec Pon vi/nguoi Thot gian Két qua
thuc hign o1 duing cong vie thuc hién thuc hign thuc hign
- Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so - T4 chtc, ca nhan - Mau s6 04
B1: Ngp ho so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phanmém |- Cong chuc tai| Giohanhchinh |- Ho so ,
- Quét scan, 56 hoa va luu trir hd so dién tir Trung tam - Hé thong thong
tin mot cura dién t
dugc cap nhat di




94

Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thyc hién ol CUNg cong Vig thyc hién thyc hién thyc hién
liu
o , ‘ Cong chuc tai -Mausé 01
B2: C‘A:huyen Chuyen_ ho so (gla\y, dién tu)A vé Phong Nghiép T_rungk tammr ban 0,5 ngay Iam viec | - Mau sé 04
ho so vu - Chi cuc An toan thuc pham giao ho so giay cho N
Buu dién chuyén - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem o
o xét, tham dinh ho so: Lanh dao Phon - Mau so 01
. » . i L. . L anh da ~
BB.OPr)ankcong - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyct ho ‘ : - Mau so 04
xw ly ho so .
SO - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién duoc phan cong tham muu tham
dinh ho so va trinh Lanh dao phong xem xét:
- Truong hop ho so khong du dieu kign giai - Ho so
quyet thi c6 Thong bao trd ho so khong giai . |-Ma3usbéol
quyét dé Trung tdm yéu cau To6 chac, ca nhan 4,5 ngay lam viéc x|
A1 A - Mau s6 04
B4: Xir 1V hd nhan lai ho so o
: Xir ly ho . A in - MAu s8
S0 y - Truong hgp ho so chua hoan thién thi co |- Chuyeén vién Miu S(: 07
Thong bao dé nghi Trung tam yéu cau T4 chic, | - Phong Nghiép vu -Mau's6 08
ca nhan bo sung, hoan thién lai ho so - Du thao Giay
- Truong hop ho so dat yéu cau hogc To chir, xac nhan
ca nhan da b6 sung ho so dat yéu cau thi xu ly - Van ban lién

hd so:
+ Trén phicu kiem soat qua trinh giai quyét ho
so (Mau so 04)

quan (néu co)
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Du thao Gidy xéac nhan
+ Trén phan mém

B5: Tham
muu phé
duyét

Lanh dao PhOng xem xét, trinh Lanh dao Chi
cuc phé duyét ho so

Lanh dao Phong

02 ngay lam viéc

- Hb so

- Mau s6 01

- MAu s6 04

- MAu s6 07

- Mau s6 08

- Du thao Giay
xac nhan

- Van bé}n lién
guan (neu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao Chi cuc xem xét lai hd so, ky duyét hd
SO

Lanh dao Chi cuc

02 ngay lam viéc

- Hb so

- Mau s6 04

- Mau s6 07

- Mau s6 08

- Gidy xac nhan
- Van ban lién
guan (néu co)
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B7: Phét?han‘h
va chuyén ho
SO

- Vén thu Chi cyc vao s van ban, dong dau, luu
trir ho so

- Van thu tra file da ky s6 dé Phong Nghiép vu
dinh ket qua da ky so, thuc hién két thic ho so
trén phan mém

- Chuyén két qua giai quyét cho Cong chuc tai
Trung tdm

- Van thu Chi cuc
- Phong Nghiép vu

01 ngay lam viéc

- MAu s6 04

- Mau s6 07

- Mau s6 08

- Gi4y x4c nhan

- Van ban lién
guan (neu co)

B8: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau sé 04
- Két thdc ho so trén phan mém mét cira dién ta.
- Moi to chiic, c4 nhan danh gida muc do hai
long

- CoOng chuc tai
Trung tam

- T6 chuec, c& nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sb
01

- Thu van ban uy
quyen (n€u duogc
uy quyeén)

33. Cép giday chitng nhan co sé da diéu kién an toan thuc pham déi véi co sé kinh doanh dich vu in udng, co sé
san xuat thuc pham thugc pham vi quan ly cia By Y te

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

Cac buéc N6 dUng cong viae Pon vi/nguoi Thai gian Két qua
thuc hién ol aung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so - T4 chirc, ca nhan ) mzu S? 8411
B1: Ngp hd so' | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phdn mém |- Céng chtc tai | Giohanhchinh |~ H?u S0
- 10 SO

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tu

Trung tdm

- Hé thdng théng tin
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Cac buéc N6i dung cong viec Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hién thuc hign thuc hign
mot cua dién tu
dugc cap nhat dir
liéu
o o , ‘ Cong chuc tai - Mausb 01
B2: Chuyen ho Chuyen_ ho so (glay, dién tu)xVe Phong Nghiép T_rungk tammr ban 0,5 ngay lam viéc |- Mau sé 04
SO vu - Chi cuc An toan thuc pham. giao ho so gidy cho N
Buu dién chuyén - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem o
xét, tham dinh ho so: . . - Mau so 01
B3: Phan cong A X R . L os . ¢, ,.» | Lanh dao Phong X A
1 A - Trén phieu kiém soéat qua trinh giai quyét ho - Mau s6 04
xw ly ho so )
SO ‘ ‘ - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién duoc phan cong tham muu tham
dinh ho so va trinh Lanh dao xem xét phé
duyet: 4,5 ngay lam vié -Ho so
- Truong hop hd so khong du diéu kién giai N _ o Ngay TamvIee | Mau s6 01
B4: Xik I hd quyet thi ¢6 Thong bao tra hd so khong giai | - Lanh dao Chi cuc - Miu sé 04
SO quyét dé Trung tm yéu cau T6 chuc, ca nhan | - Lanh dao Phong U
nhan lai ho so Nghiép vu - Mf‘u S0 07
- Truong hop hd so chua hoan thién thi ¢6 | - Chuyén vién - Mau s6 08

Thong bao dé nghi Trung tam yéu cau To
chure, ca nhan bo sung, hoan thién lai ho so
- Trudng hop hd so dat yéu cau hoic T6 chuec,

c4 nhan di bo sung ho so dat yéu cau thi tiép

- Vian ban lién quan
(néu cd)
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Cac buéc N6i dung cong viec Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hién thuc hign thuc hign
tuc thuc hién B5
Tham muu thénh 7leip doan thérp dinh co 756
hoac uy quyén tham dinh va tién hanh tham
dinh tai co so:
- Truong hop két qua tham dinh dat yéu cau thi .
hoan thién ho so va du thao Giay chiing nhan. - H‘i SO
- Truong hop két,qué tham dinh chua dat yéu i Ma_l{ 04 )
cau va c6 thé khac phuc, thoi han khong quéa - Bién ban tham
30 ngay. Sau khi cé bao céo ket qua khac phuc dinh
Cia co so, Doan tham dinh danh gia két qua - Du thao Gidy
B5: Tham k‘hac RhuC Cia co s¢ trong thoi han 05 ngay | Phong Nghiép vu o chieng nhan
: . | lamvicc. 2 e 10 ngay lam viéc | . vin ban yéu ciu
dinh co so \ £ N ~ x| - Doan tham dinh , y
+ Truong hop ket qua khac phuc dat yéu cau o khac phuc
thr:Ahoan thiégn h so va dy thao Gidy chang | - TO Chirc, canhan - Thong béo két
nhan , , qua thim dinh goi
+ Truong hop két qua khac phuc khong dat co so, chinh quyén
yéu Cﬁ}l thi tham muu van ban théng béo két dia phuong
qua tham dinh gui cho co s& va chinh quyén
dia phuong.
- Truong hop két qua tham dinh khong dat yéu
cau thi tham muu van ban thong bao gui chinh
quyén dia phuong dé giam sat.
. 3 0 5t tri 3 i _ - Hb so
B6: Tharp Lanh (Aiao PAhong xem Xét, trinh Lanh dao Chi Lanh dao Phong 03 ngay lam viec (;S .
muu phé | cuc phé duyét ho so - Mau so 01
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Cac buéc N6i dung cong viec Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
duyét - Mau s6 04
- Thong béo két qua
tham dinh
- Dy thao Giay
chung nhan
- Ho so
- Mau s6 04
B7: Pt:e duyét Lfmh dao Chi cuc xem xét lai ho so, ky duyét Lanh dao Chi cuc | 01 ngay lam vie |- 'I;héng béao ket qua
ho so ho so tham dinh

- Dy thao Gidy
chung nhan

B8: Phat hanh
va chuyeén ho
SO

- Vén thu Chi cuc vao s6 van ban, dong dau,
luu trit ho so

- Van thu tra file da ky s6 dé Phong Nghiép vu
dinh ket qua da ky so, thuc hién két thic ho so
trén phan mém

- Chuyén két qua giai quyét cho Cong chic tai
Trung tdm

- Van thu Chi cuc
- Phong Nghiép vu

01 ngay lam viéc

- Mau sb 04

- Thong béo két qua
tham dinh

- Dy thao Gidy
chung nhan

B9: Tra két
qua

- Tra két qua cho Té chiic, c& nhan
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb
04

- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién
tu.

- CoOng chuc tai
Trung tdm
- T6 chie, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Thu van ban uy
quyén (néu duoc ty
quyén)
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Cic buéc N6i dung cong viec Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hién thuc hign thuc hign
- Moi to chuc, ca nhan danh gia mac do hai
long
34. Tha tuc:

- Diing ky ban cdng bé san pham nhap khau doi véi thuc pham dinh dudng y hec, thuc pham diing cho ché dd in
dac biét, san pham dinh dwéng dung cho tré den 36 thang tuoi
- bang ky ban cdng b san pham san xuat trong nuéce doi véi thuc pham dinh dudng y hec, thuc pham ding cho
che do an dac biét, san pham dinh dwéng dung cho tré den 36 thang tuoi
Thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

Cac budéc N6i dUng cong viac Pon vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau sb 04
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chuc, c& nhan “Hd so
B1: Nép ho so | - Nhap dir Iiéu, théng tin ho so V‘éo Phan mém - Cong chic tai Gio hanh chinh | He théng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot ctra dién tu
dugc cap nhat dir
liéu
. s o , ‘ Cong chuac tai - MAu s6 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép | Trung tdm ban| 0,5 ngay lam XA
: X 4 . N 9 " - Mau s6 04
SO vu - Chi cuc An toan thuc pham. giao ho so giay Viéc N
cho Buu dién - Ho so
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Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
chuyén
L.::mh gao Ehong phan cong Chuyén vién xem - Miu sé 01
B3: Phan cong xét, tham dinh ho so: N . < .
1A A L2 N Lo 1A Lanh dao Phong - Mau so 04
xw ly ho so - Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyet ho so .
~ X A - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién dugc phan cong tham muu tham
dinh ho so va trinh Lanh dao phong xem xét:
- Truong hop ho so khong du diéu kién giai
quyet thi cd Thong bao tra ho so khong giai -Hd so
quyet dé Trung tdm yéu cau To chirc, ca nhan _ CMZ 1 oA
nhan lai hd so - Chuyén vién 45 ngay lam |~ Mauso0l
- Truong hop hd so chua hoan thién thi co | - Phong Nghiép vu Vige ) Ma:u Sc: 04
R Thong béo de nghi Trung tam yéu cau To chic, - M%u S0 07
B4: Xir Iy ho so' | ¢4 nhan bd sung, hoan thién lai hd so - MAu s6 08
- Truong hop ho so dat yéu cau hoac To chirc, - Du thao Giay tiép
cé nhan da bo sung ho so dat yéu cau thi xu ly nhan
ho so: o o - Vién ban lién quan
+ Trén phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho (néu co)
so (Mau s6 04)
+ Du thao Giay tiép nhan
+ Trén phan mém
: ~ ‘ t, trinh L3 i aylam |- Ho so
B5: Tpam muu Lanh (?ao PPong xem xét, trinh Lanh dao Chi Lanh dao Phong 01 ngﬁy lam ) S0
phé duyét cuc phé duyét ho so Viéc -Mausé 01




102

Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 04
- Mau s6 07
- Mau s6 08
- Du thao Giay tiép
nhan
- Vién ban lién quan
(néu co)
- Ho so
- Mau s 04
5 A |7 : A UV : ... |-Mausb07
B6: Phé duyét| Lanh dao Chi cuc xem xét lai ho so, ky duyét ho | Lanh dao Chicuc | 0,5 ngay lam .
ho so SO viéc ' M%U 50,08
- Giay tiep nhan
- Van ban lién quan
(neu co)
- Van thu Chi cuc vao s van ban, dong dau, luu - Mau sb 04
tru:fjos}(l)r T - Mau s6 07
B7: Phat hanh |- Van thu tra file da ky so dé Phong NGhiep Vu |z thy Chicuc | 0,5 ngay lam | - Miu sé 08
s chuvén ha dinh ket qua da ky so, thuc hién ket thac ho so . - ” S
va chuyen no so trén phﬁn mém - Phong Nghlep Vu viee - Gléy tlép nhén
- Chuyén két qua giai quyét cho Cong chuc tai - Van ban lién quan
Trung tdm (néu co)
ez AR s | Tea AR Ao - Cobng chuc tai| Tronggio |- Thu lai miu sé 01
B8: Tra ket qua | - Tra ket qua cho to chuc, ca nhan Trung tam hanh chinh

- Thu vin ban ay
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Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 | - T6 chuc, ca nhan quyén (néu duoc uy
- Két thiic hd so trén phdn mém mot cira dién tu quyen)
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gid muc d6 hai long
35. Cap gidy chitng nhan déi véi thuc pham xuat khau
Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
Cac buéc n A ” Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thyc hién N@i dung cong vige thyc hién thyc hién thyc hién
- Mau 6 01
o , ‘ - Mau sb 04
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chuc, ca nhan - Hd so

B1: Nop ho so

- Nhap dix liéu thdng tin hd so vao Phan mém

- CoOng chuc tai

Gio hanh chinh

- Hé thdéng théng

- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tar Trung tam tin mot cua dién tir
duoc cap nhat dir
liu

Cong chuc tai -M3usé 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép | Trung  tdm  ban e x
ho so vu - Chi cuc An toan thuc pham giao ho so gidy cho 0,5 ngay lam viée | - Mfu 5004
Buu dién chuyén -Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem - MAu sé 01
B3: Phan cong | Xét, tham dinh ho so: Lanh dao Phong MEu sé 04
o 1 R .z 2 , L .. I \ - au SO
xir ly - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho 1
- M0 SO

SO
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol CUNg cong Vit thyc hién thyc hién thyc hién
- Trén phan mém
Chuyén vién dugc phan cong tham muu tham
dinh ho so va trinh Lanh dao phong xem xét: 03 ngay lam viéc
- Truong hop ho so khong du dieu kién giai
quyet thi ¢ Thong bao tra ho so khong gial -Hd so
quyet d_e '[rung tam yéu cau To chuc, ca nhén - MAu sé 01
nhan lai ho so ~ s
- Truong hop ho so chua hoan thién thi c6 ) Miu S(z 04
B4: Xir Iy hé | Thong béo dé nghi Trung tam yéu ciu T chic, - Mau s6 07
SO ca nhan b6 sung, hoan thién lai ho so - Mau s6 08
- Truong hop ho so dat yéu cau hogc To chirc, - Du thao Giay
ca nhan da bo sung ho so dat yéu cau thi xu ly | - Chuyén vién ching nhan
hoso: |- Phong Nghiép vu - Viin ban lién quan
+ Trén phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho (néu co)
so (Mau so 04)
+ Du thao Gidy chiing nhan
+ Trén phan mém
- Ho so
- - Mau s6 01
BS: Tham 1) = b dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi| . \ o |-Mjusbo4
muu phé hé duvet ha Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam viéc o,
duyét cuc pne duyet ho so - Mau sb 07
- Mau s6 08

- Du thao Giay
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
ching nhan

- Van ban lién quan
(néu cd)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao Chi cuc xem Xét lai ho so, ky duyét
ho so

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

- Ho so

- Mau s6 04

- Mau s6 07

- Mau s6 08

- Giay ching nhan
- Vén ban lién quan
(néu co)

B7: Phat hanh
va chuyeén ho
SO

- Vén thu Chi cyc vao sd vin ban, dong dau,
luu trit ho so

- Van thu tra file da ky s6 dé Phong Nghiép vu
dinh ket qua da ky so, thuc hién két thuc ho so
trén phan mém

- Chuyén két qua giai quyét cho Cong chuc tai
Trung tdm

- Van thu Chi cuc
- Phong Nghiép vu

0,5 ngay lam viéc

- MAu s6 04

- Mau s6 07

- Mau s6 08

- Giay chtng nhan
- Van ban lién quan
(néu co)

BS8: Tra két
qua

- Tra két qua cho té chuc, ca nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04
- Két thac ho so trén phan mém mét cira dién tur
- Moi t6 chiic, ca nhan danh gia muc do hai
long

- Cong chuc tai
Trung tdm
- T6 chue, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Thu van ban uy
quyén (néu dugc uy
quyen)
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36. Chi dinh co sé' kiém nghiém thwc pham phuc vu quan 1y nha nwéc
Thai gian thuc hién: 45 ngay 1am viéc (chwa bao gom thoi gian danh gia co sé kiém nghiém)

Cic buéc N3i dung cong vidc Pon vi/ngudi Théi gian Két qua
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chuc, ca nhan _ “HY so
B1: Ngp hé so' | - Nhap di liéu thong tin hd so vao Phin mém Cong chic tai| ..ond9ic S
- Nop ap U thong ‘ - Cong chuc tal | papp chinh | - Hé théng théng tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trix ho so dién to Trung tam mot cua dién to
dugc cap nhat dir
liéu
o , ‘ Cong chirc tai Trung -M3usé 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Chi cuc An toan vé | tdm ban giao ho so | 01 ngay lam X Z
X : 2 7 . L -Mauso 4
ho so sinh thuc pham giay cho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho so
A Lanh dao Chi cuc An toan vé sinh thuc phim phan | Chi -~ cuc  ATTP: MU sé 01
‘B3:Phan | cong Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: Lanh dao Chi cuc,| 41 sy jam >
cong xi ly ho A AR e i L e 1A Lanh dao phong - - Mau sé 4
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so A A A Viéc .
SO o chuyén mon, chuyén -Hd so
- Trén phan mém vién
Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tién hanh tham A - Mau s6 01
1R ha - Chuyén vién o
BA: Xirly | 1N 19 50 - Té Tham dinh 09 ngay lam |~ Mauso4
thidm dinh hd | Néu hé so khong hop 1é thi phai thong bao cho don _ - gay _ Bitn bin thim
; . ; : SN va viéc
SO Vi ndp ho so hoan chinh ho so theo quy dinh. - Chi cyc An toan vé ‘

sinh thyc pham

dinh.
- Théng b&o hoan
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thu hién
chinh ho so.
- Mau s6 01
- Mau s6 4
. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan - Ho so.
BS: Thanh duoc hd so hop 1, Chi cuc An toan vé sinh thyc - Chi cyc An toan vé wiam | Ban Dy  thao
] lap Doan | 5ham tham muu S Y 6 ky ban hanh quyet dinh | sinh thuc pham 14 ngay lam | Quyét dinh thanh
danh gia c0'so | yhanh 135 doan danh gi co so kiém nghiém. _Se Yt vieC lap Poan danh gia
kiém nghiém co s& kiém nghiém.
- Quyét dinh thanh
lap Doan danh gia
co s& kiem nghiém.
Chi cuc An toan v¢
Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir khi két thgc | S e pham. - Mau s6 01
dénh gi4 tai co s¢, doan dénh gia gui ket luan cho i qDO_ﬁ}n dan}_lAgla Co - Mau so 4
B6: Giri két | SOY té theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Phu luc Sci]_klem nghiém (Dho' 04 ngay lam | - Hb so.
lUAN 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP. Chi cuc Truong Chi viac e r A
d : Két luan cua Poan

cuc An toan vé sinh
thuc  pham lam
Truong Doan)

danh gia
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
- Méu s6 01
_ e _ - Mau s6 4
Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur khi nhan an 0 ) .
duoc két luan cua doan danh gig, Chi cuc An toan (‘i,nﬁih}g@h (;?“yeF
.| vé sinh thuc phim tham muu S¢ Y té ban hanh : S s man L ainh don vi
B7: Ban hanh | o X e dinh don i Kiém nghiem néu dat | [CT-CHCANIANVE | am | Kiém  nghiem  néu
Quyétdinh | S 7 LT e vi Kiem ngnie .| sinh thyc pham g2y dat y&u cau
chidinh | Y&U cau. Néu khong dat yéu cau, Chi cuc An toan viéc aty
: vé sinh thyc pham tham muu S¢ Y t€ ¢6 thong béo - Dy thao thong bao
biang vin ban vé ly do khong chi dinh cho co s& bang van ban ve ly
kiém nghiém. do khdng chi dinh
cho co so Kkiém
nghiém.
- Vén thu S¢ Vé}o sb van ban, photocoppy, ky tuoi
van ban, dong dau, luu trlr van ban, tra 02 ban ,Chl'nh
vé Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tra két qua
(01 ban), luu (01 ban). . o
s i A . 4 ., .+ |-Chicuc Antoanvé
B8: Phat - Van thu tra file da ky so dé thuc hién két thac ho | ; x o
ORI VR sinh thyc pham 01 ngay lam
hanh va so trén phan mém. Vin the S& Y 14 viae
R A . . . 7 \ - van tnu SO (§]
chuyén ho so' | - Chi cuc An toan vé sinh thuc pham luu ho so. ¢
- Chi cuc An toan vé sinh thyc pham chuyén ket
qua giai quyet cho Cong chuc tai Trung tam (thong
bao cho nhan vién buu dién cua Trung tdm nhan két
qua giao cho Cong chic Trung tam)
BO: Tra két | - Tra két qua cho to chuc, ¢ nhan - Cobng chic tai| Tronggid |- Thu lai miu sé 01
qua - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04 Trung tam hanh chinh

- Thu vdn ban ay
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thdc ho so trén phan mém mét cira dién tar
- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

- T6 chirc

quyen (neu dugc uy
quyén)

37 . Gia han chi dinh co sé kiém nghiém thwc pham phuc vu quan Iy nha nuéc
Thoi gian thuc hién:
- 45 ngay lam vige ddi voi co sé¢ kiém nghiém thude doi twong quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP (Pbi twong 1).
- 30 ngay lam vige ddi véi co s¢ kiém nghiém thude doi tweng quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP (Pbi twong 2).
(Trwéc khi Quyét dinh chi dinh hét hiéu lwe 90 ngay, co sé kiém nghiém nop ho so gia han chi dinh)
a. Quy trinh ndi b doi twong 1:

Cic buéc N6 dung cng vide Pon vi/ngudi Théi gian Két qua
thuc hién ol dUNg cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Mau 6 01
o ’ ‘ - Mau s6 4
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chiic, ca nhan Trona ais | - HO 0
" A A ~ 1A A . A \ X A n , . 0
B1: N¢p ho so | - Nhap dix Ileu,thong tin ho so vao Phan mém - Cong chic tai| paynp ?:hginh - Hé théng thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trix ho so dién tir Trung tam mot cua dién to
dugc cap nhat dir
liu
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé Chi cuc An toan vé (Eongbghfxc_tal ;I]'(Aung 01 ngay lam | - Mau s6 01
SO sinh thuc phdm tam ban giao ho so viéc _Miusé 4

gidy cho Buu dién
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
chuyeén - Ho so
Lanh dao Chi cuc An toan v¢ sinh thuc pham phan Ct‘i cuc  ATTP: MU sé 01
B3: Phan cong | €0ng Chuyen vién xem xét, tham dinh ho so: Lanh dao Chi cuc, | o, ngay lam o
xit Iy hd so | - Trén phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hd so Lanh ~dao  phong viéc -Mauso 4
y . P NN a glar quy chuyén mon, chuyén ‘ -Hd so
- Trén phan mém vién
- Mau s6 01
Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tién hanh tham A - Mau sb 4
. X - Chuyén vién . ,
B4: Xir Iy thim | o 1o so. _ T4 Thém dinh 09 ngay lam |-, Bién ban tham
vy g MM | Néu hé so khong hop Ié thi phai thong bao cho don _ e 3ié3(’: dinh.
Hinnos Vi nop ho so hoan chinh ho so theo quy dinh. - Chi cuc An toan vé ‘ - Thong bao hoan
sinh thyc pham , X
chinh ho so.
- Mau s6 01
- Mau s6 4
Trong thoi han 15 ngay lam vigc ké tir khi nhan - Hd so.
B5: Thanh lap | duoc ho so hop ¢, Chi cuc An toan vé sinh thuc - Chi cuc An toan vé - Ban Du thao
Poan danh gia | Pham tham muu S¢ Y t€ ky ban hanh quyet dinh sinh thuc oham " | 15ngay lam | Quyét dinh  thanh
co sé kiém thanh 1ap doan danh gia co s kiém nghiém, tién ' Vviéc '

nghiém

hanh danh gia co sd xét nghiém.

-SG5 Y té

lap Doan danh gia
co s& kiem nghiém.
- Quyét dinh thanh
lap Doan danh gia
co s& kiem nghiém.
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
Chi cuc An qtoan vé
Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ke tir khi ket thic sinh t‘hu:c |,oham.” - Mau so 01
danh gia tai co s¢, doan danh gia gui ket luan cho i queA}n danl_lAgla co - Mau so 4
B6: Giri két | SO Y t€ theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Phuy luc S(L_k'em nghiém (Dhq 04 ngay 1am | - Hb so.
lUAnN 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP. Chi cye Truong Chi viec G lan e Ty
- cuc An toan vé sinh ' Ket luan cia Doan
thwc  pham  [am danh gia
Truong Poan)
- Mau s6 01
_ o _ - Mau s6 4
Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan o ) .
duoc ket luan cua doan danh gia, Chi cuc An toan . Iﬁu’ 7tha.10 Quye?
B7: Ban hanh v¢ sinh thyc pham tham muu S¢ Y te ban hanh | _ Chi cuc An toan vé d%i‘ chi dl?‘}“ don M
Quyét dinh chi Quyét dinh chi dinh don vi kiém nghiém néu dat | Gopyhoc opdm | 14 ngay lam Kiem nghiém  ncu
y Sinh yéu cau. Néu khong dat yéu cau, Chi cuc An toan ' viéc dat yéu cau
- v¢ sinh thuc pham tham muu S Y té c6 thong béo - Dy thao thong bao
bang van ban vé ly do khéng chi dinh cho co s& bang van ban ve ly
kiém nghiém. do khéng chi dinh
cho co so kiem
nghiém.
- Van thu S¢ vao sé vin ban, photocoppy, ky tuoi | - Chi cuc Anxtoén ve
B8: Phat hanh | van ban, déng déu, luu trit van ban, tra 02 ban chinh | SInh thyc pham 01 ngay lam
va chuyeén ho so | vé Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tra két qua | - Van thu So' Y té Viéc

(01 ban), luu (01 ban).
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Vin thu tré file da ky s0 dé thuc hién két thic ho
so trén phan mem.
- Chi cuc An toan vé sinh thuc pham luu ho so.
- Chi cuc An toan vé sinh thyc pham chuyén ket
qua giai quyet cho Cong chtrc tai Trung tdm (thong
bao cho nhan vién buu dién cia Trung tdm nhan ket
gua giao cho Cong chirc Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ) _ - Thu lai mau sé 01
. T P - Cong chac tai . ‘
B9 Tra két qud | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 Trung tam Trong gio |- Thu vin ban dy
: Tra két qua A X ) _ . A . ;
U2 Két thic hb so trén phan mém moét cira dién tir T4 chirc hanh chinh | quyen (néu duoc uy
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia mie do hai long quyén)
b. Quy trinh ndi b doi tweng 2
Cic buéc NG dung e vide Don vi/ngudi Thoi gian Keét qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thurc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - MAu s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tieép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “HY so
B1: Nop hd so | - Nhap dit liu thong tin hd so vio Phin mém Cong chic tai| o991 S
: Nop ap . g - COng chuc tal| pannchinh | - Hé thng thong tin

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir

Trung tam

mot cua dién to
dugc cap nhat dir
liu

B2: Chuyén ho

Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé Chi cuc An toan vé

Cong chuec tai Trung

01 ngay lam

- M3u sé 01
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
S0 sinh thyc pham tdm ban giao ho so viéc - Mau s6 4
gidy cho Buu dién -Hd so
chuyeén
Lanh dao Chi cuc An toan vé sinh thuc pham phan Ct‘i cuc ATTP: ~ MAu s 01
B3: Phan cong | €0Ng Chuyeén vién xem xét, thim dinh ho so: Lanh dao ChI cuc, | 4 oy am o
1 A A iAo LiA e ea S Lanh dao phong - - Mau so 4
xw ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so A A A Viéc .
S chuyén mon, chuyén -Hd so
- Trén phan mém vién
- Mau 6 01
Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tién hanh tham A - Mau s6 4
:1h ha - Chuyén vién . q R
B4: Xir g thim | oo > - T Tham dinh 08 ngay lam | -, Slen ban tham
A Néu hd so khong hop & thi phai thong béo cho don ' gay dinh.
dinh ho so Viéc

vi nop hd so hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Chi cuc An toan vé
sinh thuc pham

- Thﬁng bao hoan
chinh ho so.
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
Khi ho so day du hop I8, Tién hanh tham dinh ho
s0. Néu ho so dap tmg theo quy dinh, Chi cuc An
toan v¢ sinh thuc pham tham muu, trinh S6 Y te ky o
ban hanh Quyét dinh chi dinh co s& kiem nghiém - Mau s6 01
kém theo danh muc cac chi tiéu/phép thu. -Mausd 4
Trudng hop hd so khong dat yéu cau, co quan tiép | Chuyén vién - Hb so.
. nha,}n ho S0 phal co thong bio bang_Yan banve ly do | T8 Thim dinh - . Ban Du thio
B5: Tham dinh | khong chi dinh cho co s& kiém nghiém. _ .| 18ngay lam Quyét dinh  thanh
A : . T T SN S x| - Chi cuc An toan vé ‘A < T .,
ho so Trong truong hO’p can thiet (ket qua tham dinh ho | . 2 viec |ap boan danh gia
h sinh thuc pham LA o
so chua du co s¢ két luan nang luc phan tich cua co 7 i co s& kieém nghiém.
s dap ung theo quy dinh tai khoan 1 phan 8), co | - SoYte - Quyét dinh thanh
quan tiép nhan ho so sé& thanh lap doan danh gia dé lap Doan ‘d4nh gid
tién hanh danh gia tai co §0 kiém nghiém. ‘Thu tuc C'O s& kidm nghiém
danh gia thuc hién theo diém d, khoan 3 phan 7 Phu o
luc V Nghi dinh 148/2025/ND-CP.
- Mau s6 01
- Mau s 4
56 Ban hanh - Du thio Quyét
: Ban han N/ +A N : T :
; . . . SoYte dinh chi dinh don vi
Quyet dinh chi | Ban hanh Quyét dinh gia han Chi dinh 01 n\?{?é lam kidm nghiém néu
dinh ' dat yéu cau

- Dy thao thong bao
bang van ban ve ly
do khong chi dinh
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
cho co so kiém
nghiém.
- Van thu S¢& Vé}o sb van ban, photocoppy, ky tuoi
van ban, déng dau, luu trlr van ban, tra 02 ban ,Chl'nh
vé Chi cuc An toan vé sinh thuyc pham tra két qua
01 ban), luu (01 ban). : .
(vv ﬂ: ( ”(fl d~)k' § dé thuc hien Két thic h | Lo CHe Antoan vé
- van tnu tra 1ile da SO d€ U €l Ke O | o A
BS: Phathanh | (e s mim. T sinh thuc pham 01 ngay lam
va chuyén hd so _ . : ‘ - Van thu SO Y té viéc
y - Chi cuc An toan vé sinh thuc pham luu ho so. ‘
- Chi cyc An toan vé sinh thyc pham chuyen két
qua giai quyet cho Cong chuc tai Trung tam (thong
b&o cho nhan vién buu dién caa Trung tdm nhan ket
qua giao cho Cong chac Trung tam).
- Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan ) _ - Thu lai mau sé 01
e A A A A LA i oA XA - Cobng chac tai . '
.1 4 . | - Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén mau so 04 X Trong gid |- Thu vin ban uy
BO: Trakétqua | . . . 5 . o, oo Trung tam \ 4 - va :
- Két thdc ho so trén phan mém mét cua dién tur - T4 chite hanh chinh quyén (néu dugc uy

- MOi t6 chire, ca nhan danh gia muac do hai long

quyen)

38. Piing ky thay doi, b6 sung pham vi chi dinh co sé kiém nghiém thwc pham phuc vu quan Iy nha nwéc
Thot gian thwc hién:
- 45 ngay lam viéc ddi véi co sé kiém nghiém thude doi twong quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh

148/2025/NDP-CP (khdng bao gom thoi gian danh gia tai co sé kiém nghiém). (Pi twong 1).
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- 30 ngay lam viéc dol Véi co so kiém nghlem thude ddi twong ‘quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/NDP-CP (khdng bao gom thoi gian danh gia tai co s Kiém nghiém néu can thlet) Doi twong 2).

a. Quy trinh ndi b déi twong 1:

Cac buéc N3i dung cong vidc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chuc, ca nhan T N - Hd so
A )Y A ~ I:A A . X \ X A n i ) ron 10
B1: Nop ho sor | - Nhap di Ilgu’ thong tin ho so v‘ao Phan mem - Cong chuc tai hanh gh%nh - Hé théng thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cua dién to
dugc cap nhat dir
liu
o o , ‘ Cong chirc tai Trung -M3usé 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Chi cuc An toan vé | tim ban giao ho so | 01 ngay lam x4
. 2 . L A . - I\/Iau SO 4
SO sinh thuc pham giay cho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho so
Lanh dao Chi cuc An toan vé sinh thuc pham phan C[“ cuc ATTP: - MBu sé 01
B3: Phan cong | €0ng Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: Lanh dao Chi cuc, | o, ngay lam a0
1 A A AR e s £+ A Lanh dao phong - - Mau sé 4
xw ly ho so - Trén phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so A A Viéc .
ST chuyén mon, chuyén -Hd so
- Trén phan mém vién
Chi cyc An toan v¢ sinh thyc pham tién hanh tham | - Chuyén vién - Mau s6 01
B4: Xir ly tham | dinh ho so. - T6 Tham dinh 09 ngay lam | - Mau sé 4
dinh ho so | Néu ho so khong hop 1é thi phai théng bao cho don vigc - Bién ban thiam

vi nop hd so hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Chi cuc An toan vé
sinh thuc pham

dinh.
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C4c buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thyc hién o aung cong vie thyc hién thyc hién thuc hign
- Thong bao hoan
chinh ho so.
- Mau s6 01
- Mau s 4
Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ke tr khi nhan - Ho so.
B5: Thanh lap | duoc ho so hop 1€, Chi cuc An toan v¢ sinh thuc | . . S A - Ban Du thao
Poan dénh gia | Pham tham muu S6 Y & Ky ban hanh quyét dinh Siﬂ]"tﬁﬁg Qh”étrﬁa” Y¢| 14 ngay 1am Quyé? drh . thanh
co s& kiém thanh 1ap doan danh gia co so kiém nghiém, tién i Viéc lip Poan danh i
\ , .y .z hiém -Sa Y té : dp : 0-8}\ a _Aga
nghiém hanh danh gia co s xet nghiegm. co s& kiém nghiem.
- Quyét dinh thanh
lap Doan danh gia
co s& Kiem nghiém.
Chi cuc An Wtoén vé
Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir khi két thgc | S e pham. - Mau s6 01
dénh gi4 tai co s¢, doan dénh gia gui ket luan cho i qDO_ﬁ}n dan}_lAgla Co - Mau so 4
B6: Giti két | S0'Y té theo MAu s6 10 ban hanh kém theo Phy luc | SO kiém nghiém (Do | -, , ngay 1am | - Ho so
lua 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP Chi cuc Truong Chi i 1
luan LAl : viec Két luan cia Poan

cuc An toé}n vé sinh
thuc  pham
Truong Doan)

lam

danh gia
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C4c buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
- Méu s6 01
- Mau s6 4
Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan - Du thao Quyét
dugc két luan ciia doan dénh gia, Chi cuc An toan dinh bd sung pham
B7: Ban hanrl vé sinh thyc pham tham muu S¢ Y te ban hanh | _ Chi cuc An toan vé vi chi dinh d6i véi
Quyeét dinh bo | Quyet dinh bo sung pham vi‘chi dinh doi véi don vi sinh thuc phim | 15ngay lam | don vi kiém nghiém
sung pham vi kjém nghiém néu dat yéu cau. Néu khong dat yéu ' Viéc néu dat yéu cau
chi dinh cau, Chi cuc An toan v¢ sinh thyc pham tham muu - Dy thao thdng béo
So Y té cb thong bao bang van ban vé ly do khong X s s ALY
.. o x S bang van ban ve ly
chi dinh cho co s& kiém nghiém. do khong chi dinh
cho co so kiém
nghiém.
- Van thu S¢& Vé}o sb van ban, photocoppy, ky tuoi
van ban, dong dau, luu trir van ban, tr:é 02 ban ,Chl'nh . Quyét dinh  bd
vé Chi cuc An toan v¢ sinh thuc pham tra ket qua sung pham vi chi
01 ban), luu (01 ban). : : inh di V6i i
( 5 an) 7( a~) o < .. . |-Chicuc Antoanvé dinh do1 v6i don vi
B8: Phat hanh |- Van thu tra file da ky so dé thuc hién két thic ho sinh thuc pham " kKiem nghiém ncu
va chuyén két | so trén phan mém. A 01 ngay lam | 4.t vau cau
. ) .. X N -Vanthu So Y té Vige .
qua - Chi cuc An toan vé sinh thuyc pham luu ho so. ' - Van ban Thong
- Chi cyc An toan v¢ sinh thyc phim chuyén két bao ve 1y do khong
qua giai quyét cho Cong chuc tai Trung tam (thong chi dinh cho co 56
bao cho nhan vién buu dién ciia Trung tm nhan két kiém nghiém.
qua giao cho Cong chac Trung tam)
B9: Tra két qua | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan - Cong chic tai| Tronggio | - Thu lai mius6 01
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C4c buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 Trung tam hanh chinh |- Thu van ban uy
- Két thlic hd so trén phan mém mot cira dién tir - T4 chic quyén (néu duoc uy
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muac do hai long quyen)
b. Quy trinh ndi b doi tweng 2
Cic buéc N8 dung cina viee Pon vi/nguoi Théi gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hién thuc hign thuc hign
- Mau 6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Hudng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chitrc, ca nhan _ “Hd so
B1: Ngp hd so | - Nhap dit lidu thong tin hd so vao Phin mém Cong chic tai| .. on99i Ca
- Nop ap U thong ‘ - Cong chuc tal | paph chinh | - Hé théng thdng tin
- Quét scan, so6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cua dién tu
duoc cap nhat di
liéu
o o , ‘ Cong chuc tai Trung - M3u sé 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Chi cuc An toan vé | tdm ban giao ho so | 01 ngay lam XA
. 2 e v . A - Mau SO 4
SO sinh thuc pham giay cho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho so
Lanh dao Chi cuc An toan vé sinh thuc pham phan Cbi cuc  ATTP: MU sé 01
B3: Phan cong | €0ng Chuyen vién xem xét, tham dinh ho so: Lanh dao Chi cuc, | o, ngay lam o
v A A ST s e SR Lanh dao phong - - Mau so 4
xw ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so A a o Viéc .
chuyén mon, chuyén -Hd so

- Trén phan mém

Vvién
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
. : : i s : - Méu s6 01
Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tieén hanh tham A 2 c:
dinh hd so. - Chuyeén vién - Mau sb 4
B4(:ii>rf:1r L)éthofim Néu ho so khong hop I€ thi phai thong bao cho don - T0 -Tham dmh‘ R 08 n?/?éyc lam | - , ﬁ’ién ban  tham
Hinnos Vi ndp ho so hoan chinh ho so theo quy dinh. - Chi cuc An;toan ve ‘ dinh.
sinh thuc pham - Thong bao hoan
chinh ho so.
- Mau 6 01
Khi ho so day du hop 18, Tién hanh tham dinh ho - Maus6 4
so. Neu ho so dap tmg theo quy dinh, Chi cuc An -Hd so.
toan v¢ sinh thyc pham tham muu, trinh S6 Y t¢ ky , ,
. A, , e 2 LA ‘ n - Ban Dy thao
ban hanh Quyét dinh chi dinh co s& kiém nghiém L, 4 N
N s piA b Quyet dinh  thanh
kém theo danh muc céc chi tiéu/phép thi. x N .
. N ) s .; lap Poan danh gia
Truong hop ho so khong dat yeu cau, co quan tiép | . Chuyén vién co s& kiém nghigm.
B5: Thim dinh Eugﬂghghsiodﬂll?cﬁz t:hcs 23 ﬁ?éombﬁgﬁigﬁ? PIVE 9O 15 Thim dinh 18 ngay lam |, Quyet dinh thanh
: m 1 cm. _ . A o .
h (x)aso, ' - Chi cuc An toan vé 3i é)é lap Poan danh gia

Trong truong hop can thiét (két qua tham dinh ho
so chua du co so két luan nang lyc phan tich cua co
s dap ung theo quy dinh tai khoan 1 phan 8), co
quan tiép nhan ho so sé& thanh lap doan danh gia dé
tién hanh danh gia tai co s& kiém nghiém. Tha tuc
danh gia thuc hién theo diém d, khoan 3 phan 7 Phu
luc V Nghi dinh 148/2025/ND-CP.

sinh thuc pham
-S6 Y té

co s& kiém nghiém.
- Du thao Quyét
dinh bo sung pham
vi chi dinh d6i véi
don vi kiém nghiém
néu dat yéu cau

- Dy thao thong bao
bang van ban ve ly
do khong chi dinh
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
cho co so kiém
nghiém.
- Mau 6 01
- Mau s 4
- Quyét dinh bd
B6: Ban hanh \ Py o sung pham vi chi
Quyét dinh bé Bap havnh QuyetAdlnh ,bo §ung phamAw ch; dinh S5 Y t 01 ngay lam d%rxlh ddi VS’} don vi
. | hoac van ban thong bao vé ly do khong bo sung L kiém nghiém néu
sung pham vi h i chi dinh ch ‘K hia Viéc R
chi dinh pham vi chi dinh cho co s& kiém nghiém. dat yéu ciu ‘
- thong bao bang
van ban vé ly do
khong chi dinh cho
co s& kiem nghiém.
- Van thu S¢& Vé}o sb van ban, photocoppy, ky tuoi
van ban, dong dau, luu trlr van ban, tra 02 ban ,Chl'nh
vé Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tra két qua
(01 ban), Iuu (01 ban). : A
Van th tra file da k§ s6 dé thuc hign két thilc hd | o Cue AN toan Ve
. , . - van u‘ra !6 a Ky SO ac i v € (0] sinh thuc hxm . .
B8: Pha;t ha;nh s trén phan mém. ! ucp qa ) 01 ngay lam
va chuyeén ho so -Vanthu So Y t¢ Viéc

- Chi cuc An toan vé sinh thyc pham luu ho so.

- Chi cuc An toan vé sinh thyc pham chuyén ket
qua giai quyet cho Cong chuc tai Trung tam (thong
bao cho nhan vién buu dién cua Trung tdm nhan két
qua giao cho Cdng chac Trung tam)
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ) _ - Thu lai mau sé 01
. A ia T P 1 - Cong chuc tai . '
B89 Tra két aui |- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 Trung tam Trong gid |- Thu vin ban ay
: Tra ket qua s L e s f o :
U2 | Két thac hé so trén phan mém mot cira dién tir T4 chire hanh chinh | quyén (neu duoc uy

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai 1ong

quyen)

39. Ping ky chi dinh co sé kiém nghiém thuc pham da dwoc to6 chirc cong nhan hep phép caa Viét Nam hoic to
chirc cong nhan nwéc ngoai 1a thanh vién tham gia théa thuan 1an nhau caa Hiép hi cong nhan phong thi nhiém Quéc
té, Hiép hoi cong nhan phong thi nghiém Chau A- Thai Binh Dwong danh gia va cip chirng chi cong nhan theo Tiéu
chuan quéc gia TCVN 1SO/IEc 17025 hoic Tiéu chuan quéc té 1ISO/IEC 17025

Thoi gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc (chua bao gom thoi gian danh gia co s¢ kiém nghiém trong trudng hop can

thiét)
Cic buéc N N Pon vi/ngudi Thoi gian Két qua
thuc hign NoI dung cong viéc thuc hign thuc hign thuc hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chirc, ca nhan N “Hd so
B1: Ngp hd so' | - Nhap dit liéu thong tin hé so vao Phin mém Cong chic tai| rondgio AT
- Nop ap U thong ‘ - Long chuc tal | papp chinh | - Hé théng thdng tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tir Trung tam mot cua dién tu
dugc cap nhat dir
liu
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc An toan vé Ciongbghlﬁsc_tal 'tl;gung 01 ngay lam | - Mau s6 01
SO sinh thuc pham tam ban giao ho so viéc - Miusé 4

gidy cho Buu dién
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
chuyeén - Ho so
Lanh dao Chi cuc An toan vévsinh thu:c‘ pham phan Chi cuc ATTP:
cong Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: Lanh dao Chi CuC. - Mau s6 01
B3: Phancong | _ +,a A LA 2t 1A tenh A At A N ' | 01 ngay lam Xz
i 1V ho < Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Linh dao phong viae - Mau sé 4
o N A N é )
Wiy ho - Trén phan mém chuyén mon, chuyén ' - Hb so
vién
- Mau s6 01
Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tién hanh tham A - Mau sb 4
. A - Chuyén vién . ,
B4: Xir Iy thim | o 1o so. _ T4 Thém dinh 08 ngay lam | -, Bién ban tham
Soh g MM | Néu hé so khong hop I¢ thi phai thong béo cho don |~ ° e 3ié3(’: dinh.
! s Vi nop ho so hoan chinh ho so theo quy dinh. '_Ch' cuc An toan vé ‘ - Théng bao hoan
sinh thyc pham , X
chinh ho so.
Khi hd so ddy du hop 18, Tién hanh thim dinh hd - MBu s 01
so. Néu ho so dap ung theo quy dinh, Chi cuc An Xz
\ n s 2 . , L oy.- -Mauso 4
toan v¢ sinh thyc pham tham muu, trinh S Y t€ Ky | - chyyén vién .
ban hanh Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém | —x - : .. - Ho so.
. X , S en , \ - T6 Tham dinh o , ,
B5: Tham dinh kem theo danh muc cac chi tiéu/phép th. " .| 18ngaylam |- Ban Du thao
hd so Truong hop hd so khong dat yéu ciu, Chi cuc An | ST Cuc An toan ve viéc Quyét dinh thanh

toan vé sinh thyc pham tham muu S¢ Y té thong
bao bang van ban ve ly do khong chi dinh cho co s¢
kiem nghiém.

Trong truong hop can thiét (két qua tham dinh ho

sinh thyc pham
-So Y té

lap Doan danh gia
co s& kiem nghiém.
- Quyét dinh thanh
lap Poan danh gia
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
so chura du co s¢ ket luan ndng lyc phén tich cia co co s& kiém nghiém.
s dap mg theo quy dinh tai khoan 1 phéan 8 Phu - Du thio Quyét
nhan ho so s€ thanh 13p doan danh gia de tien hanh Vi chi dinh ddi véi
danh gid tai co s¢ kiem nghi¢m. Thu tuc ddnh gia don vi kiém nghiém
thuc hién theo diém d, khoan 3 phan 7 Phy luc V néu dat yéu ciu
Nghi dinh 148/2025/ND-CP. - Dy thao thong ‘béo
bang van ban ve ly
do khong chi dinh
cho co so kiem
nghiém.
- Méu s6 01
- Mau s 4
- Quyét dinh chi
_ X : £ . e i dinh ddi véi don vi
B6: Ban hanh | Ban hanh Quyét dinh chi dinh hoac van ban théng So Y té Cs Ty o o
Quyét dinh chi | bao v& Iy do khong bd sung pham vi chi dinh cho co ore 01 n\?@é lam | kiem nghiém néu
dinh s& kiém nghigm. ; datyeucau
- Thong bao bang
vin ban vé ly do
khong chi dinh cho
co s& kiem nghiém.
- Dhat ha - Van thu S¢ vao sé vin ban, photocoppy, ky tuoi | I CL : an vé T - uyét dinh chi
B8: Phat hanh Van thu S¢ ‘, 0 b h k Chi cuc AnAtoan ve 01 ngay lam Quyet dinh ch
va chuyén hd sor | Van ban, déng dau, luu tri van ban, tri 02 ban chinh sinh thuc pham Viec dinh ddi véi don vi

vé Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tra két qua

- Vin thu So Y té

kiém nghiém néu
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua

thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
(01 ban), luu (01 ban). dat yéu cau
- Van thu tra file da ky s6 dé thuc hign két thic ho - Thong bdo bing
so' trén phan mem. van ban vé ly do
- Chi cuc An toan vé sinh thyc pham luu ho so. khor]ngPi dl”r?_ AChO
- Chi cuc An toan vé sinh thyc pham chuyén ket co soKiem hghiem.
qua giai quyet cho Cong chuc tai Trung tam (thong
bao cho nhan vién buu dién cua Trung tdm nhan két
qua giao cho Cong chuc Trung tam).
- Tra két qua cho t6 chtrc, c& nhéan ) _ - Thu lai mau sé 01
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04 - Cong chic fal T i vdn han

BO: Tra kétqua | - oo Manviet Mhan xet g ! Trung tam fonggio- - Thu van ban uy

- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir T4 chic hanh chinh | quyen (neu duoc uy

- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mie do hai long

quyen)

40. Mién kiém tra giam sat ddi véi co sé kiém nghiém thuc pham da dwoc t6 chirc cong nhan hep phap ciaa Viét
Nam hoic t6 chirc cong nhan nwéc ngoai 1a thanh vién tham gia théa thuan lAn nhau cia Hiép hdi cong nhan phong thi
nhiém Quadc té, Hiép hdi cong nhén phong thi nghiém Chau A- Thai Binh Dwong danh gia va cap ching chi cong nhan

theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO/IEc 17025 hoic Tiéu chuan quac té ISO/IEC 17025

Thai gian thec hién: 05 ngay lam viéc

Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/nguoi Thai gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hién thuc hign thurc hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chirc, c& nhan . |-Méusb01
B1: Ngp hé so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vio Phin mém . Cong chic tai harnor?%h%ln(;] - Miusé 4
- Quét scan, s6 hoa va luu trir hd so dién tir Trung tam - Hb so
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Heé thong thdng tin
mot cua dién tuo
dugc cap nhat dir
liu

o o , ‘ Cong chirc tai Trung - Mau s 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Chi cuc An toan vé | tam ban giao ho so | 0,5 ngay lam Xz
. 2 e A - A - Mau SO 4
SO sinh thuc pham giay cho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho so
L::mh dao (}hi cuc An toé}n végsinh. thu:ckphﬁm phan Chi cuc ATTP: o
cong Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so: Lanh dao Chi cuc - Mau s6 01
B3: Phan cong A AL LA 44 1A Lt A N ' A 0,5 ngay lam x
it 1V hd so - Trén phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so Linh dao phong| viee -Mau s 4
y - Trén phan mém chuyén mén, chuyén : - Hb so
vién
- Mau s6 01
- Mau s6 4
Chi cuc An toan vé sinh thuc pham Thim dinh hd | _ Chuvan vién - Ho so.
. s0, tham muu trinh S¢' Y t& van ban tra loi ket qua _ y o oo - Ban Dy thdo
B4: Tham dinh | h3ng vin ban cho co s¢ kiém nghiem. - Chicyc Antoanvé | 03ngay lam | quyét dinh thanh

ho so

sinh thuc pham
-Sa Y té

Viéc

lap Doan danh gia
co s& kiem nghiém.
- Quyét dinh thanh
lap Doan danh gia
co sd Kieém nghiém.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Du thao Quyét
dinh bd sung pham
vi chi dinh ddi véi
don vi kiém nghiém
néu dat yéu cau

- Du thao théng bao
bang vin ban vé ly
do khong chi dinh
cho co sd Kkiém
nghiém.

B6: Ban hanh
van ban tra loi

Ban hanh Van ban tra loi

So Y té

0,5 ngay lam
Viéc

- MAau s6 01

-Mau s 4

- Quyét dinh chi
dinh doi véi don vi
kiem nghiém neu
dat yéu cau

- Thong bdo bing
van ban vé ly do
khong chi dinh cho
co s& kiem nghiém.

B8: Phat hanh
va chuyén ho so

- Van thu S¢ vao sé vian ban, photocoppy, ky tuoi
van ban, dong dau, luu trit van ban, tra 02 ban chinh
vé Chi cuc An toan vé sinh thuc pham tra két qua
(01 ban), luu (01 ban).

- Vian thu tra file da ky s dé thuc hién két thic hd

- Chi cuc An toan vé
sinh thuc pham

- Vian thu So Y té

0,5 ngay lam
Viéc

- Quyét dinh chi
dir}h doi vé61 don vi
kiém nghiém neu
dat yéu cau

- Théng béo bing
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua

thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
sO trén phan mém. van ban vé ly do
- Chi cuc An toan vé sinh thuc pham luu ho so. khorlgk&hi dlnr?_ cho
- Chi cuc An toan vé sinh thyc pham chuyén ket co soKiem nghiem.
qua giai quyet cho Cong chuc tai Trung tam (thong
bao cho nhan vién buu dién cua Trung tdm nhan két
gua giao cho Cong churc Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan ) _ - Thu lai mau sé 01

_ U P T - Cong chac tai . ‘
BO: Tra két qui - Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén mau so 04 Trung tam Trong gio |- Thu vin ban uy
' - Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir T4 chirc hanh chinh | quyen (néu duoc uy

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muac do hai long

quyen)

41. Cap giay chirng nhan co s& gido duc dia diéu kién kiém tra va cdng nhan biét tiéng Viét thanh thao hoic sir
dung thanh thao ngon ngir khac hoac di trinh do phién dich trong khdm bénh, chira bénh
Thoi gian thuc hién: 15 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc da hd so hop 18.

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir

Trung tam

Cic buéc NG dung e vide Don vi/nguoi Théi gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hién thuc hign thuc hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ _Hb so
B1: Ngp hé so' | - Nhap dit lieu thdng tin hd so vio Phin mém Cong chic tai| .. on99l s
: Nop ap . g - COng chuc tal| pannchinh | - Hé théng thong tin

mot coa  dién tuo
dugc cap nhat do
liéu
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Cic buéc NGB dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
) o , ‘ Cong chic tai Trung - Ma3usé 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Nghiép vu | tdm ban giao ho so| 04 gio lam X Z
X . P - o . - Mau s6 4
ho so Y,So Y te gidy cho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho so
- IF]a;nh dgoh F;]klong phan cong Chuyén vién xem xét, o - Miu sé 01
B3: Phan cong | tham dinh ho so: . . 04 gior 1am x
AN A T s - e LA Lanh dao phong . - Mau
xw ly ho so | - Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so Vigc .
. N - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so L
) A A A Y U I A - Mau so 01
- Néu ho so dat yéu cau thi xtr ly ho so: ~ 2
A e -2 , , N - X A - Méu 56 4
+ Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyet ho so N 3 )
2 8 _ - Mau nhadn moi
(Mau s6 04) - Chuyén vién bd )
B4: Xir ly ho | + Mau nhan mai duoc bd sung vao hé so ding ky , . 12 ngay lam | 440¢ DO sung vao
S lwa hanh - Phong Nghiép vu Viéc ho so dang ky luu
N Y,SoYte ' hanh.
+ Trén phan meém - Mau 08 (néu tra
- HO so khong dat: Thang béo khong dong y c6 hd so, khong giai
néu ro ly do/Van ban yéu cau Bé sung ho so, van quyét)
ban x&c minh nhitng van d¢ lién quan trong ho so.
- Mau s6 01
B5: Tham o \ ~ A N X A
i e 2 - Mau s6 4
muru phé Lantl da{o Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé Lznh dao Phong 01 ngay lam il Y
duyét ho so Viéc - Mau 08

duyét
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Cic buéc NGB dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Mau s6 01
- Phé duyeé o Lanh dao Sé ior 13 - MAu sb 4
B6: Pbe duyét Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét ‘ 04 g'.(f lam <
ho so viec - Mau 08
- Van thu S¢ vao s6 van ban, photocoppy, dong
dau, luu trit van ban.
- Phong chuyén mon lu’u,hé s0, Scan két qua,
chuyén file dé€ van thu ky so. o,
< . U S A A - Mau s6 01
B7: Phat hanh | - Van thu tra file da ky s6 dé Phong chuyén mon 5 7 o < 2
oo x| dinh két qua da ky 8, thuc hien két thic hd so | - Van thu S¢ 04 gio lam |- Mauso 4
va chuyeén ho N s . o o x
e trén phan mem. - Phong chuyén mén viee - Mau 08
- Phong chuyén mdn chuyén két qua giai quyét
cho Cbng chuec tai Trung tam (thong béo,cho nhan
vién buu dién cua Trung tém,nhan kg%t qua tai
phong lam viéc Van thu So' Y t€ nhan vé giao cho
Cong chac Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chic, ca nhan i _ - Thu lai mau sé 01
. A A A A A L AE 2 tvAn X ok - Cong chac tai . '
B8: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén mau so 04 Trung tam Trong gid |- Thu vin ban ay
qua - Két thic hé so trén phan mém mét cira dién tir hanh chinh

- M&i t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mic do hai long

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu duoc ty
quyen)

42. Cdng nhan co sé kham bénh, chira bénh dwoc phép thuc hién ki thuat thu tinh trong 6ng nghiém
Thoi gian thuc hién: 60 ngay ké tir ngay nhan duge da hd so hop Ié.
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Cic buéc NG dung cng vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thyc hién plEUNG cong vie thyc hign thyc hién thu hién
- Méu s6 01
o , ‘ -Mausb 4
- Huéng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “Hb so
BL: Nop hd so | - Nhap dit ligu thong tin hd so vao Phin mém Cong chic tai| onggio S
: Nop ap U thong ‘ - COng chuc tal | paph chinh | - Hé thdng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién ti Trung tam mot cua dién to
duoc cap nhat di
liu
o ’ ‘ Cong chuc tai Trung - Mau s 01
B2: Chuyén ho Chuyenvho S0 (giay, dién tir) vé Phong Nghiép te}rp ban giao hoio 01 ngay - M3u sé 4
SO’ vuY,So Y te gidy cho Buu dién N
chuyén -Ho so
Lfmh Eiao Ehong phan cong Chuyén vién xem - MAu sé 01
xir Iy hd so | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | -2 940 Phong gay |- Vauso
. N - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Miu sé 01
- Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so: - M3usé 4
+ Trén phicu kiém soéat qué trinh giai quyét ho | _ Chuyén vién - M3u nhan mgi
B4: Xir Iy hd so | 50 (Maus004) - 7 o _Phong Nghiépva | 55ngay | duec bo sung véo
+ Mau nhan méi dugc b6 sung vao ho so dang | v g5 v td ho so dang ky luu

ky luu hanh
+ Trén phan mém
- H so khong dat: Thong béo khong dong y co

hanh.

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
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Cic buéc NG dung cng vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
néu ré 1y do/Vin ban yéu cau Bo sung ho so, quyét)
van ban xac minh nhirng van dé lién quan trong
ho so.
- Mau 6 01
: a : t, trinh L3 5 phé \ - Mau s6 4
B5: TAham muu LanEl da‘ﬂo Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong 01 ngay !
phé duyét duyét ho so - Mau 08
Lanh dao S¢ - Mau s6 01
- Phé 8 L a ao So . .
B6: I:]gesguyet Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét i 01 ngay -Mauso 4
- Mau 08
- Van thu So vao sb vin ban, photocoppy, dong
dau, Iuvu trit van ban.
- Phong chuyén mon luu h6 so, Scan két qua,
chuyén file dé van thu ky so. o
- ) Y Y \ " ~ - Mau so 01
- Van thu tra file da ky s6 dé Phong chuyén mon § q N
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky so, thuc hién két thic hé so | - Van thu So o1ngy | Mau so 4
va chuyeén ho so' | trén phan mém. - Phong chuyén mén - Mau 08
- Phong chuy@n méon chuyén két qua giai quyét
cho Cong churc tai Trung tam (thdng bao cho
nhan vién buu di¢n cua Trung tam nhan ket qua
tai phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan veé giao
cho Cdng chuc Trung tam).
B8: Tra két qua | - Tra két qua cho to chiic, ca nhan - Cong chic tai| Tronggid |- Thu lai mau s6 01
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- Két thdc ho so trén phan mém mét cira dién tar
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muac do hai long

- T6 chuc, ca nhan

Cic buéc NG dung cng vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 | Trung tam hanh chinh |- Thu van ban uy

quyen (néu dugc uy
quyén)

43. Piang ky thanh lap, diang ky thay doi ndi dung, cap lai giay chirng nhan ding ky thanh 14p va giai thé co s¢
tro gitp xa hoi ngoai cong lap.

Thoti gian thuc hién: 05 ngay lam viéc dbi véi viéc cap gidy ching nhan dang ky thanh 1ap va cap gidy ching nhan
thay d6i noi dung hoic cap lai gidy chiing nhan ding ky thanh 1ap; 10 ngay d6i vai viéc giai thé co s tro gilp xa hoi.

Cac buéc n A = Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign Noi dung cong viée thuc hign thuc hign thuc hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chirc, ca nhan. . . - Mau sb 01
B1: Nép ho so - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phdn mém. |- Cong chic tai ha?r?gh%:ﬁ] - Mau sb 04
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir. Trung tam - Ho so
EO?: Chuyén 1o | oy vén hé so (gidy, dien tir) vé S6 Y té xir Iy gcrrg chic tal TIUNG | 5 giey 1am viec | - Ho so
) A Ir;%l:]hxiacl)yscy Y té phéan céng cho phong chuyén Linh dao S¢ Y té
B3: Phan cong : — —— 02 gios 1am viéc | Hb so
xu ly Lanh dao phong chuyén mon phén céng cho|Lanh dao phong
chuyén vién xu ly chuyén moén
o _ |- Chuyén vién phong chuyén mén kiem tra, o1 Ny |3 - Hb so
B2 JIEM 8, X | thim dijn, xur 1y hd so theo quy dinh hign hanh | Chuyen vién xir Iy 03Y 1AM | by thio: T trinn
0S n ¢ TX 4 '
y - Tham muu, du thao cac van ban lién quan Quyet dinh.
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Cic buéc N6 dUng cong vise Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
) sl . R . L . . - Ho so
BS: Xem xét, dé | Lanh dao phong chuyén mon xem xet ho so, | Lanh  dao  phong hao: To trinh
XUAt trinh Lanh dao So Y té. chuyén mén - Dy thao: To trinh,
Quyet dinh.
02 gio ngay N
, ‘ lamviec |~ HOso
B6: Duyét hb so Laé’lll\llgaf) hSo Y t& xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& Y té - To trinh. ,
U tin - Du thao Quyét
dinh.
Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trix hd SO ,
o va chuyén lai cho phong chuyén mén dé chuyén | Van thu So' Y té. ) . \
B7: Giti ho so'|hjsolien thong 02 giov ngay | HOoso
lién thong — ——, : p —— - lam viéc
Hoan thién va gui ho so lién thong dén Van | Chuyén vién phong
phong UBND tinh chuyén mon
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh
B8: Tiép nhan 5 N ST . 3
A . | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén A T A
[];mSU tai Trung vé Vin phong UBND tinh xi Iy Trung tdm 02 gio lam viéc | HO so
B?: ] Ptlan cong L,an}g dao Van phong UBND tinh phan cong xt | Lanh d@? Van phong 02 gios 1am viec | H so
xw ly ho so ly ho so UBND tinh
\ A ~n |- 02 ngay lam
\ A A < . . . | Phong chuyén mon | .- PR , 2
B10: Xir Iy hd so Phong chu}ien’ moén Van phong UBND tinh Van phong UBND vige 90' v6i Du: thao Quyet
tham muu xu ly viec cap giay | dinh

tinh

chung nhan
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Cic buéc N6 dUng cong vise Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
dang ky thanh
lap va cap gidy
cheng  nhan
thay do6i noi
dung hodc cap
lai giay chung
nhan dang ky
thanh lap;
- 07 ngay doi
vGi - viéc  giai
the co so tro
gitp xa hoi.
B1l: Phé duygt| Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van phong Dy thao Quyét
hé so trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyéet dinh | UBND tinh _ _ | dinh
- 02 gio lam viéc
BL2: Xem X€t, || . h dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh Quyét dinh
quyet dinh
B13: Phat hanh | - Vin thu vao sd van ban, dong dau, luu trir hd
bt qua at hanh | 5o, Vin thu Quyét dinh
- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam 02 gio 1am viéc
B14: Chuyen ket | Trung tam nhan két qua giai quyet ban giao cho Trung tam Quyét dinh

qua

quay tiép nhan ho so ctia So Y té tai Trung tam
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Cic buéc N6 dUng cong vise Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Két thic phan mém mot ctra dién tu.
- Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. - T6 chtic, ca nhan. Trong gic Tra két qua cho to
- 1A o _ ; 1 N x n ] o r 4 A
B15: Tri ket qua | - Ky x4c nhan vigc nhan két qua trén Mau 04. |- Cong  chic  tai | paon ?:hginh chirc, ca nhan
- Moi td chiic, c4 nhan dénh gid muc d§ hai | Trung tam
long.
44. Cap, cap lai, diéu chinh giay phép hoat dong ddi véi co sé tro gitp xa hdi
Thoi gian thuc hién: 10 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
Cac budéc N6i dUng cong vidc Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUNg cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chirc, ca nhan. . _ |-Mauso01
B1: Nép ho so - Nhap dit liéu théng tin hd so vao phan mém. - Cong chiic tai Trung harr?hnghgilnor,\ - Mau s6 04
- Thuc hién s6 hoa va luu trix ho so dién ti. tam - Hé so
B2: Chuyén ho | o vin hd so (gidy, dienta) Ve So Y téxaly | SON9 ohic tal Trung | 0.5ngay | 5 (o
SO’ tam lam viéc
A ) LaAnh qa;), So Y té phan céng cho phong chuyén Lanh dao S¢ Y té ?"5 ng_a}y
B3: Phan cong | Monxuly am viéc S <
Xt ly Lanh dao phong chuyén mén phan cong cho | Lanh  dao  phong | 0,5 ngay
chuyén vién xu ly chuyén mén lam viéc
84 Kidm tra. xi | Chuyén vién phong chuy@&n mén kiém tra, tham 02 g - Ho so
7 ha o M T8 X dinh, X 1y hd so theo quy dinh hién hanh Chuyen vién xi Iy 02N98Y | b thao: Tertrinh,
- Tham muu, du thao cac van ban lién quan ' Quyét dinh.
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Cac buéc N6 dUng cong viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
, A ~ N a ~ , X . - . . - Hé) SO
BS: Xem xét, dé | Lanh dao phong chuyén mon xem xet ho so, trinh | Lanh ~ dao  phong | 0,5 ngay hao: To trinh
XUAt Lanh dao S¢ Y té. chuyén mon lam vigc | 7 P¥ thao: To trinh,
Quyet dinh.
- Ho so
B6: Duyét h so Lanh da{o So Y te xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& Y té 0\,5 nga}y - To trinh. ,
UBND tinh lam viéc | _ Dy thao Quyét
dinh.
Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trix hd SO ,
o va chuyeén lai cho phong chuyén mon dé chuyén | Van thu S¢ Y te. . \
B7: Giri ho s0'| hj so lién thong 0,5ngay | Hoso
lién thong : : ——— _ p - — - lam viéc
Hoan thién va gui ho so lién thong dén Van | Chuyén vién phong
phong UBND tinh chuyén mon
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh
B8: Tiép nhan 5 LA A A \ P \
hd so tai Trung T[ung tfam nhan ho s0 11qu1 t}long, luan chuyén vé Trung tam 0\,5 ngay | x oo
tam Van phong UBND tinh xu ly lam viéc
B9: Phan céng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng xir | Lainh dao Van phong | 0,5 ngay A
1 LA LA , N HO so
xw ly ho so ly ho so UBND tinh lam viéc
B10: Xir IV hd so Phong chuyén mén Vin phong UBND tinh tham | Phong chuyén mén| 02ngay |Du thao Quyét
- Ay muu xit Iy Van phong UBND tinh | lam viéc | dinh
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Cac buéc N6 dUng cong viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Vian phong | 0,5ngay |Dy thao Quyét

ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc | dinh
BL2:  Xem Xet || anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh ¢ao UBND tinh 0,5 ngay Quyét dinh
quyet dinh lam viéc
- Van thu vao sb van ban, déong dau, luu trit ho .
B13: Phat hanh 8 ) 0,5 ngay L
X . SO. Van thu NI Quyet dinh
ket qua ot Ee oy xas Y . lam viéc
- Chuyén két qua giai quyéet deén Trung tam
B14: Chuyén két | Trung tdm nhan két qua giai quyet ban giao cho . 0,5 ngay £ s
gua quay tiép nhan ho so ctia S¢' Y té tai Trung tam Trung tam lam viéc Quyet dinh
- Két thdc phan mém mot cira dién tu. , o . .
2 LA o X e oz A - T6 chtrc, ca nhan. .. | Tra ket qua cho to
B15: Tra két aus | Tra két qua cho to chuc, ca nhan. A . _ Trong 910 | shie. ca nhan
- Tra a . . ) - - ] . A ,
LAY | Ky xac nhan viec nhan két qua trén Miu 04. taﬁong chirc tal Trung | hanh chinh
- MOi t6 chirc, c& nhan danh gia muc do hai long.
45. Cap, cap lai gidy chieng nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi
Thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/ngwoi Thot gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
R - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan h so. - T4 chic. ca nhan. Trong gio | - Mau s6 01

B1: Nop ho so ey . N ’ _ . / ~ s
- Nhap dir liéu thdng tin ho so vao phan mem. - Cong chuc tai Trung hanh chinh | - M4u s6 04
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Cic buéc N6 dUng cong viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Thyc hién sb héa va luu trit hd so dién ta. tam - Hb so
B2: Chuyén hd Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Y té xu ly Cong chic tai Trung | 02giolam | 0
SO tam viee
Laﬂnh qalo' S& Y te phéan cong cho phong chuyén Lanh dao S& Y té 02 gl_(z' lam
B3: Phan cong | MonXuly VIEC HA <o
xir ly Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho |Lianh  dao  phong
chuyén vién xur ly chuyén mon
B4- Kidm tra. xie | Chuyén vién phong chuyén mon kiem tra, tham o1 g - Hb so
7 ha o M T X dinh, Xt 1y hd so theo quy dinh hién hanh Chuyen vién xi Iy OLN9Y | by thio: To trnh,
- Tham muu, du thao cac van ban lién quan ' Quyeét dinh.
I . N o . N . - Ho so
BS: Xem xét, dé | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so, trinh | Lanh ~ dao  phong hao: To trinh
XUht Lanh dao S& Y té. chuyén mén. - Dy thao: To trinh,
Quyeét dinh.
02 gio lam N
’ ‘ viéc - HO so
B6: Duyét hb so Lanh dap hSO’ Y té xem Xxét, duyét ho so trinh Linh dao So Y & - To trinh. ,
UBND tin - Du thao Quyét
dinh.
i A Vin thu vao sd vin ban, dong dau, luu trit ho so s P
. P ? ’ ) ) r 0 SO
BZ ) G}“ ho so va chuyén lai cho phong chuyén mén dé chuyén | Van thu S Y te. 02 glo lam
lién thong VIEC

ho so lién thong
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Cic buéc N6 dUng cong viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Hoan thién va giri hd so lién théng dén Vin | Chuyén vién phong
phong UBND tinh chuyén mén
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Vian phong UBND tinh
B?: Tlep nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 glo lam A
ho so tai Trung | .,. . . 1, Trung tam VIgC HO so
tam Van phong UBND tinh xu ly
B9: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cdng xu | Lanh dao Van phong | 02 gio lam H3 so
xir 1y hd so Iy hd so UBND tinh viéc
B10: Xit IV hd s Phong chuyén mén Vin phong UBND tinh tham | Phong chuyén mén| 0lngady |Du thao Quyét
- Al muu xir 1y Vin phong UBND tinh | lam viéc | dinh
B11: Phé duygt | Lanh dao Van phong UBND tinh phe duyét, trinh | Linh dao Van phong | 04 gio lam | Dy thao  Quyét
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Viéc dinh
B12: Xem Xxét, |, . , , . 4 . , 04 gio lam 2, 4
quyét dinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh viee Quyet dinh
) ) ‘ 02 gio lam
B813: Phat hanh éOVén thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho ] Viéc o
Két qua - o Vian thu Quyet dinh
- Chuyén két qua giai quyéet den Trung tam
B14: Chuyén két | Trung tdm nhan két qua giai quyét ban giao cho A 02 gio lam £ s
qua quay tiép nhan ho so cta So Y té tai Trung tam Trung tam viéc Quyet dinh
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Cic buéc N6 dUng cong viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Két thdc phan mém mot cira dién tu. 7 o , :
LA oz X o A - T6 chuc, ca nhan. .. | Tra ket qua cho to
B15: Tra két aui | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. Cona ch T Trong 910 | shue. ca nhan
: Tra két qua . . : A MR - j : i !
a - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau 04. _-ong chuc tal Trung | hanh chinh

- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia muac d6 hai 1ong.

tam

46. Thanh 1ap, to chirc lai, gii thé co s trg gilip x& hdi cong l1ap thugc Uy ban nhan dan cép tinh, co' quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh
Thoi gian thuc hién: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Cac budc N6i dUng cong viec Pon vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dUNg cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Té chirc, ca nhan. . | -Mausé01
B1: Nép ho so - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. | - Céng chic tai Trung harr?hnghgilnor,\ - Mau sb 04
- Thuc hién sb héa va luu trit ho so dién ti. tam - Hb so
B2: Chuyén 0o | o vin hé so (gidy, dien ta) vé So Y téxir ly, | SON9 ohuc tai Trung [ 0.5ngay | 0
SO’ tam lam viéc
LaAnh qao,SU Y t& phéan céng cho phong chuyén Lanh dao So' Y té QZ ng_aAy
B3: Phan cong | Monxuly. lam viéc HA
o 1 0 SO
Xi ly Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho | Lanh  dao  phong | 02 ngay
chuyén vién xu ly. chuyén mén lam viéc
o _ |- Chuyén vién phong chuyén mon kiem tra, 08 ngi - Ho so
|B'4H*K|§m tra, Xir | thim dinh, xit Iy hd so theo quy dinh hién hanh. | Chuyén vién xir Iy a0 | Dy thao: Tor trinh
0S n ¢ T 4 '
y - Tham muu, du thao cac van ban lién quan. Quyet dinh.
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Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
I . . R . . . . - Ho so
BS: Xem xét, dé | Lanh dao phong chuyén mon xem xét h6 so, | Lanh  dao  phong | 02 ngay hao: To trinh
XUAt trinh 13nh dao S& Y té. chuyén mdn lam vigc | 7 Py thao: Ta trinh,
Quyet dinh.
- Ho so
B6: Duyét hb so Lanh daf) So Y t¢ xem xeét, duyét ho so trinh Linh dao So' Y 6. QZ ng_aﬂy - To trinh. ’
UBND tinh. lam viéc | _ py thao Quyét
dinh.
Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trix hd SO ’
o va chuyén lai cho phong chuyén mon dé chuyén | Van thu So Y té. . N
B7: Guri ho so'| hj so lien thong. 0,5ngay |Hoso
lién thong — —— : p - — - lam viéc
Hoan thién va gui ho so lién thong dén Van | Chuyén vién phong
phong UBND tinh. chuyén mon
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh
B8: Tiép nhan 5 A A A . 2 \
hd so tai Trung T{ung tam‘ nhan ho S0 lién qth(,)ng, luan chuyén Trung tam Ql ngay | 3 oo
tam vé Van phong UBND tinh xu ly lam viéc
B9: Phan cbng | Lanh dao Van phong UBND tinh phén céng x&r | Lanh dao Vian phong | 01 ngay A
2 1V A oA s s N Ho so
X ly ho so ly ho so UBND tinh lam viéc
B10: Xir IV hd so Phong chuyén moén Vin phong UBND tinh |Phong chuyén mén| 10ngdy |Du thao Quyét
- Ay tham muu xt Iy Vin phong UBND tinh | 1am viéc | dinh
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Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
B11l: Phé duyét| Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van phong | 02ngay |Du thao Quyét

ho so trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | UBND tinh lam viéc | dinh
BL2: Xem X€L, || . h dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh | 02193 | ouvét dinh
quyet dinh lam viéc
B13: Phat hanh | - Vian thu vao sé vin ban, dong dau, luu trit hd ] 01 ngay .
% . SO. Vin thu 2 Quyet dinh
ket qua T s . lam viéc
- Chuyeén ket qua giai quyéet deén Trung tam
B14: Chuyén két Trung tam nhan két qua giai quyet ban giao cho A 01 ngay X, 4
qua quay tiép nhan ho so ctia S¢' Y té tai Trung tam Trung tam lam viéc Quyet dinh
- Két thdc phan mém mat cira dién tu.
- Tra két qua cho to chic, ca nhan. - To chic, & nhan. Trong gic Tra két qua cho t6
LA i _y . . A . . Y o4 nhA
B15: Tréd keét qua | - Ky x&c nhan vigc nhan ket qua trén Mau 04. | - Cong chuc tai Trung | pann ghg:’nh chuc, ca nhan

- Moi to chiic, c4 nhan danh gia mac do hai
long.

A

tam

47. Tha tuc: Piéu chinh gidy phép hoat dong kham bénh, chira bénh
Thoi gian thuc hién:
- Truong hop khdng phai tham dinh thuc té tai co sa: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so;
- Trudng hop phai tham dinh thyc té tai co so: T6 chic tham dinh diéu kién hoat dong va danh muc ky thuat thuc hign
tai co so de nghi va lap bién ban tham dinh trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so va 10 ngay lam viéc ke tir ngay
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ban hanh bién ban tham dinh hoac nhan dugc van ban théng béo va tai liéu chimg minh da hoan thanh viéc khic phuc, sta
chira ctua co so de nghi.

Ciac budc N&i duna cond viec Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huéng dan, kiem tra, tiép nhan ho so - T6 chiec, c& nhan T . “Hb so
A A A A TG A A . A \ A A n i . rong glo
B1: Nop ho sor | - Nhap dir I|¢u’thong tin ho so vao Phan meém - Cong chiac tai | pann ?:hginh - Ha théng thang tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cuoa dién tu
duoc cap nhat do
lieu
o ’ ‘ Cong chic tai Trung - Mausd 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Nghiép tqrp ban giao ho,f" 01 ngay - Miu sé 4
SO vuY gidy cho Buu dién X
chuyén -Ho so
Lanh dao Ph(‘)ng phan cong Chuyén vién xem o
o xet, tham dinh ho so: - Mau s6 01
Bi.&Plgahnacs?g - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Lanh dao phong 01 ngay - Mau s6 4
SO -Hd's
- Trén phan mém
Chuzén’\{ién >fem xét, tham dinh ho so - Chuyén vién ~15ngay déi |- Méu s6 01
* Poi voi treong hop 1: N véi treong hop | - Mau
v b LA R T - Boan tham dinh .
B4: Xir ly ho so' | Hop Poan tham dinh dé xét ho so: . . 1 - Ho so
A A A AL HRY w1 RA - Phong Nghiép vu >
- Néu ho so dat yéu cau thi xir ly ho so: Y - 5? ngay + 10 |+ Ban Du thao
+ Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd ngay lam viec | Quyét dinh diéu
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

so (Mau s6 04)

+ Du thao Quyét dinh diéu chinh Gidy phép
hoat dong

+ Dy thao Giay phép hoat dong (d6i véi truong
hop 1)

+ Trén phan mém

- Ho so khong dat: Poan tham dinh yéu cau
Phong Nghi¢p vu Y tham muu van ban Thong
bao Tra ho so/Van ban yéq céq Bo6 sung ho so,
van ban xac minh nhitng van de lién quan trong
ho so.

* Poi véi treong hop 2:

T6 chuc tham dinh tai co so;

- Néu hd so dat yéu cau thi xt Iy hd so:

+ Trén phicu kiém soét qua trinh giai quyet ho
so (MAU s6 04)

+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh Gidy phép
hoat dong

+ Dy thao Gidy phép hoat dong (d6i véi truong
hop 1)

+ Trén phan mém

- Ho so khong dat: Poan tham dinh yéu cau
Phong Nghiép vu Y tham muu vén ban Thong
bdo Tra ho so/Van ban yéu cau Bo6 sung ho so,

ddi vai truong
hop 2

chinh Giay phép
hoat dong

+ Ban Du thao Gié’y
phép hoat dong (doi
Véi truong hop 1)

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

van ban xac minh nhitng van dé lién quan trong

ho so.

B5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé

duyét hd so

Lanh dao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Ho so.

+ Ban Du thz}xo
Quyét dinh diéu
chinh  Giay phép
hoat dong

+ Ban Dy thao Gidy
phép hoat dong (doi
véi treong hop 1)

- Mau 07 (néu yéu
cau b6 sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét Gidy

phép hanh nghé kham chita bénh

Lanh dao S&

01 ngay

- Miu sb 01
- MAiu s 4
- Hd so.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Quyét dinh dieu
chinh  Giay phép
hoat dong

+ Gidy phép hoat
dong  (doi v
truong hop 1)

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B7: Phat ha‘nh
va chuyeén ho so

- Van thu So vao sb van ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.

- Phong Nghiép vu Y luu ho so, Scan Gidy phép
hanh ngh¢, chuyén file dé van thu ky so.

- Vin thu tré file da ky s6 dé Phong Nghiép vu
Y dinh ket qua da ky so, thuc hién két thac ho
so trén phan mem.

- Phong Nghiép vu Y chuyén két qua giai quyét
cho Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho
nhan vién buu dién cua Trung tam nhan ket qua
tai phong lam viéc Van thu S¢ Y t&€ nhan vé

- Van thu So

- Phong Nghiép vu
Y

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Quyét dinh dieu
chinh  Giay phep
hoat dong

- Gidy phép hoat
dong  (doi VoI
truong hop 1)

- Ho so (néu tra hd
SO)

- Mau 07 (néu yéu
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Cic buéc NGB dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
giao cho Cong chirc Trung tam) cau bo sung ho so).
- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
- Tra két qua cho t chuc, ¢4 nhan o i A S
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 |- Cong chuc tai Trong gic - Thu lai mau so 01
o 1A " . L, \ \ ] A O _ ~ p o
B8: Tri két qua | - Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién ter | 17UNg tam hanh %hgmh Thu van ban iy

- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia muc d6 hai

long

- T6 chuec, c& nhan

quyen (néu duoc ty
quyén)

48. Cap méi gidy phép hanh nghé trong giai doan chuyén tiép ddi véi ho so ndp tir ngay 01 thang 01 nam 2024
dén thoi diém kiém tra danh gia ning lyc hanh nghé déi véi cac chiic danh bac sy, y sy, diéu dudng, hd sinh, ky thuat
y, dinh dudng 1am sang, cap ciru vién ngoai vién, tam ly 1am sang

_ Thai gian thyc hién: 30 ngay, ke tir ngay nhan du ho so. Truong hop can xac minh tai ligu ¢ yeu té nudc ngoai trong
ho so dé nghi cap giay phép hanh nghé thi thoi han cap giay phép hanh nghé 1a 30 ngay ké tir ngay co két qua xac minh.

Cac buéc n A - Pon vi/nguoi Thai gian Ko  n
thuc hign Noi dung cbng viéc thuc hign thuc hign Két qua thuc hién
o , ‘ - Méu s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chic, c& nhan T _ - M3u sé 4
N A WA CNRAR Ao A HhAana tim R \ A A . , ) rong gio N
B1: Nop ho so Nhap dir liéu thdng tin ho so vao Phanmém | - Céng chic tai hanh chinh | - HO so

- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tar

Trung tam

- Hé théng théng tin
mot cura dién tir duoc
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Cac buéc A A = Pon vi/nguwoi Thoi gian £ . =
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thure hién Két qua thuc hién
cap nhat dix liéu
o o , ‘ Cong chuc tai Trung - Mausé 01
B2: Chuyén ho ChuyAen ho so (giay, dién tia) vé Phong te}rp ban giao hOEO’ 01 ngay - M3u sé 4
SO’ Nghiép vu Y gidy cho Buu dién X
chuyén - Ho so
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem ,
A A xét, tham dinh ho so: - Mau s6 01
Ei’ily Etf:i:' €ONY | _ Tran phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd | Lanh dao phong 0l1ngay |- Mausb 4
SO ‘ ‘ - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Mau s6 01
Hop T6 thu ky tham dinh hé so: - Mau sb 4
- Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so: - Ho so.
+ Trén phiéu kiem soét qua trinh giai quyét ho + Ban Dy thao Quyét
so (Mau so 04) - Chuyén vién dinh cap Giay phep
+ Du thé &t dinh cip Giiy phép hanh 2 , hanh nghé
BA: Xk [V h sor u thao Quyét dinh cap Giay phép hanh | _ 14 Thu ky 2 1 7 L
y nghé gay + Ban Du thao Giay

+ Du thao Gidy phép hanh nghé

+ Trén phan mém

- Hb so khéng dat: T6 thu ky yéu cau Phong
Nghiép vu Y tham muu van ban Thong bao
Tra ho so/Van ban yéu cau Bo sung ho so,
van ban Xac minh nhiing van d¢ lién quan

- Phong Nghiép vu
Y

phép hanh nghé

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra ho
so, khong giai quyét)
- Van ban xac minh
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Cac buéc n A = Pon vi/nguwoi Thoi gian PR =
thu hién Noi dung cong viéc thuc hign thure hién Keét qua thuc hién
trong ho so. (néu co)
- Mau s6 01
- Mau s 4
- Ho so.
+ Ban Dy thao Quyét
dinh cap Giay phep
hanh nghé
B5: Tham muu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So |, . . X + Ban Du thao Gidy
phé duyét phé duyét hd so Lanh dgo Phong 01ngay | a0 hanh nghd
- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
- Mau 08 (néu tra ho
so, khong giai quyét)
- Véan ban xac minh
(néu co)
- Mau s6 01
- Mau s6 4
. . ) - Ho so.
B6: Phé duyét ho | Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét Giay | Lanh dao So 01 ngay + Quyét dinh cép

SO

phép hanh nghé kham chira bénh

Gidy phép hanh nghé
+ Gidy phép hanh
nghé

- Mau 07 (néu yéu
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Cac buéc A A = Pon vi/nguwoi Thoi gian £ . =
thuc hign Noi dung cdng viéc thuc hign thure hién Két qua thuc hién
cau bo sung ho so)
- Mau 08 (néu tra ho
so, khong giai quyét)
- Vén ban xac minh
(néu co)
- Mau s6 01
- Van thu S& vao sb van ban, photocoppy, - Mau s6 4 ,
dong dau, luu trit van ban. - Quyét dinh cap
- Phong Nghiép vu Y luu hd so, Scan Gidy Giay phép hanh nghe
phép hanh ngh¢, chuyén file dé van thu ky so. - Giay phép hanh
|- Van thu tra file da ky s6 dé Phong Nghiép | - vian thu S¢ nghe. , ‘
B7: Phat hanh | vy Y dinh két qua d ky so, thuc hign két thac | _ Phong Nahicp va|  Olngdy |- HO so (néu tra ho
va chuyén ho so' | ho so trén phan mém., vy J dhiep v 50)
- Phong Nghiép vu Y chuyén két qua giai - Mau 07 (néu yéu
quyéet cho Céng chic tai Trung tdm (thong cau b6 sung ho so).
bao cho nhan _Vién\ bu‘u\ dién cua Trung tam - MAu 08 (néu tra hd
n;haﬂ Akét gué} tal ;;]hong Iamhvrléc Vién thAu: S6Y so, khong giai quyét)
te nhan vé giao cho Cong chic Trung tam) - Vin ban aC minh
(néu co)
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan o h : - Thu lai mau s6 01
£ Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb T or;g cwe. Trong gio Thu van ban uy
- Tra kétqua |- . . . rung tam i
B8: Tra ket qua 04 g hanh chinh

- Két thlc hd so trén phan mém mot caa dién

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyen)
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tir
- Moi t6 chie, ca nhan danh gia mac do hai
long

49. Cap lai gidy phép hanh nghe doi véi ho so' ndp tir ngay 01 thang 01 nim 2024 dén thoi diém kiém tra dénh
gia nang lwc hanh nghe doi véi cac chirc danh bac sy, y sy, dieu dwdong, h sinh, ky thuat y, dinh dwong Iam sang, cap
ciru Vién ngoai vién, tam ly 1am sang

Thoi gian thuc hién: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so. Truong hop can xac minh tai lidu ¢é yéu té nuéc ngoai trong

hd so d& nghi cap lai gidy phép hanh nghé thi thoi han cap lai 12 15 ngay ké tir ngay c6 két qua xac minh.

Cic buéc N8 dung cina viee Pon vi/ngudi Théi gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuee hién
- Mau 6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chirc, c& nhan . o M?“ 50 4
B1: Ngp hd so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phanmém |- Céng chac tai harr?r??:h%lr?h - Ho 0" o
- Quét scan, s6 héa va luu trit ho so dién tir Trung tam - He thong thong tin
mot ctra dién tir duoc
cap nhat dix liéu
o _ , ‘ Cong chuc tai Trung - MAu s6 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Nghiép tqrp ban giao h0.§0 01 ngay - Mausé 4
SO vuY glay cho Buu dién .
chuyén - Ho so
A < A AL A An via - Mau s6 01
B3.’Pt]ankcong Lgnh (3@0 P.hongkphan cong Chuyén vién xem Lanh dao phong 01 ngay AU SO
xw ly ho so xet, tham dinh ho so: -Mausd 4
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Cic buéc N&i duna cona viec Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thyc hign ol ALY Cong Vit thyc hign thyc hign thuc hign
- Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho - Ho so
SO
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Mau s6 01
Hop T6 thu ky tham dinh hd so: -Mausb 4
- Néu hd so dat yéu cau thi xt Iy hd so: - H6 so.
+ Trén phicu kicm soét qua trinh giai quyét ho + Du thio Quyét
so (Mau so 04) o dinh cap lai Giay
+ Dy thao Quyét dinh cap lai Gidy phép hanh |~ Chuyén vién phép hanh nghe
B4: Xir Iy hd so | "IN , - To Thuky 10ngay |+ Du thao Giay phép
+ Du thao Giay phep - Phong Nghiép vu hanh nghé
+ Trén phan mém Y "AME?‘? 07 (hnfzu yéu
- Ho so khong dat: T6 thu ky yéu cau Phong caul < 0 sung A,O S(f) .
Nghiép vu Y tham muu vén ban Thong bao - MaUAO8 (neu tra po
Tra ho so/Vin ban yéu cau B6 sung ho so, vén s0, khong giai quyet)
ban xac minh nhirng van de lién quan trong ho - Van ban xac minh
SO. (néu cod)
- Mau s6 01
- Mau s6 4
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So Lanh dao Phong 01 ngay - H9d so.

phé duyét

phé duyét ho so

+ Dy thao Quyét
dinh cap lai Giay
phép hanh nghé
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Cac budrc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Dy thao Giay phép
hanh ngh¢

- Méu 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra ho
so, khong giai quyét)
- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét Giay
phép hanh nghé kham chira bénh

Lanh dao S¢

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- H6 so.

- Quyét dinh cap lai
Giay phep hanh nghé
- Gidy phép hanh
nghé

- Méu 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méu 08 (néu tra ho
so, khong giai quyét)
- Van ban xac minh
(néu co)
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Cic buéc NGB dung cng vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Méu s6 01
- Vin thu S& vao sé van ban, photocoppy, -Maused
dong dau, luu trit van ban. - Quyet dinh cap lai
- Phong Nghiép vu Y luu hé so, Scan Giréy Giay Phep hanh nghée
phép hanh ngh¢, chuyén file dé van thu ky so. - Giay phep hanh
|- Van thu tra file d ky s6 dé Phong Nghiép vu | - van thu S6 nghe. , ‘

B7: Phathanh |y dinh ket qua da ky so, thuc hign ket thic ho | _ Phong Nahico va| Olngay |- HO so (néu tra ho

va chuyén ho so' | so trén phan mém., v g NohleR W 50)
- Phong Nghiép vu Y chuyén két qua giai - Méu 07 (néu yéu
quyét cho Cdng chic tai Trung tdm (thdng bao cau bo sung ho so).
cho nhan vién buu dién cua Trung tam nhan - MAu 08 (néu tra hd
kﬁtA quél tal phﬁng IAém Vhic?c Van thu S¢ Y té so, khong giai quyét)
nhan vé giao cho Céng chirc Trung tam). - Van ban xéc minh

(néu co)
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so ) ’ . - Thu lai m3u sé 01
04 - Cong chac tai Trona gic
> 1A - 1 , \ \ \ . A o _ = 5 >
B8: Tra ket qua | - Két thic hd so trén phin mém mot cira dign | Trung tam hanh ghginh Thu van ban uy

tir
- Moi to chire, ca nhan danh gia mac do hai
long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyen)
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~ 50. Gia han giay phép hanh nghé trong giai dQ?n,ChUyén tiép ddi véi ho so ndp tir ngay 01 thang 01 nim 2024
den thoi diem kiém tra danh gia nang luwc hanh nghe doi véi cac chirc danh bac sy, y sy, dieu dwong, ho sinh, ky thuat

y, dinh dudng 1am sang, cap ciru vién ngoai vién, tam ly 1am sang

Thai gian thuc hién: 10 ngay ké tir khi nhan da hd so dén ngay hét han ghi trén gidy phép hanh nghé

Ciac budc N&i duna cond viec Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thyc hién thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chiic, c& nhan .| -Hbso
B1:Nop hdso | - Nhap dit liéu thng tin hd so vao Phin mém cong chic tai| o on9910 SRR
- Nop ap U thong : - Cong chuc tal | pappchinh | - Hé théng théng tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cira dién tu
duoc cap nhat di
liu
Cong chtrc tai Trung -M3usé 01
B2: Chuyén hé R a3 s i tdm ban giao ho so . x
S0 Chuyeén ho so (giay, dién tir) ve Phong Nghiép vu Y gidy cho Buu dién 01 ngay Mflu SO 4
chuyén - Ho so
La;nh dgo P[Jong phan cong Chuyén vién xem xét, - MAU sé 01
B3: Phan cong tham dinh ho so: [anh dao ohon 01 nas ML <6 4
xir Iy ho so - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so anh dao phong gay |- Malso
. N - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Chuyén vién A Mau s6 01
2 C LA . A _TA , ong thol MR QA
B4: Xii I hd so HQP To‘thu’ ky thflm (?mh f\o so., ‘ To Thu: ky | gian trir cho I\/I‘au SO 4
- Néu ho so dat yéu cau thi xir ly ho so: - Phong Nghiép vu 5 ngay. - Ho so.

+ Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

Y

- Quyét dinh gia
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
(Mau sb 04) han
+ Du thao Quyét dinh gia han Gidy phép hanh nghé - Giay phép hanh
+ Xac nhan thoi gian Gia han tiép theo trén Gidy nghé~ ’
phep hanh nghé. - Mau 07 (neu yéu
+ Pién ngay gia han cau bo sung ho so)
+ Trén phan mém - Mau 08 (néu tra
- Hb so khong dat: Té thur ky yéu ciu Phong Nghiep hﬁ S khong - giai
v Y tham muu vin ban Thong béo Tra hé so/Vin awey
ban yéu cau B6 sung hd so, van ban xac minh - Van ban xac minh
nhiing van dé lién quan trong hd so. (néu co)
Doi voi phai tra 10i bang van ban va néu rd 1y do
neu khQng thuc hién viéc gia han; truong hc_yp den
ngay het han ghi trén giay phép hanh nghé ma
khong c6 van ban tra 16i thi giay phép hanh nghe
tiép tuc co hiéu luc theo quy dinh
- Mau s6 01
- Mau s6 4
- H6 so.
B5: Tham muwu | Ldnh dao Phong xem Xét, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong 01 ngay - Quyét dinh gia

phé duyét

duyét ho so

han

- Giay phép da dién
ngay gia han

- Mau 07 (néu yéu
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S¢ xem xét lai ho so, ky duyét Gia han
Giay phép hanh nghé kham chira bénh

Lanh dao S&

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- H6 so.

- Quyét dinh gia
han Giay phép hanh
nghé

- Giay phép hanh
nghé da duoc gia
han

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thyc hign o aung cong vie thyc hién thyc hién thuc hién
- Méu s6 01
- Vin thu S¢ Y t€ vao s vin ban, photocoppy, - MAu s6 4
dong dau, Iuu trir van ban. - Giay phép hanh
- Phong Nghiép vu Y luu ho so, Scan Gidy phép ngheé da duoc gia
hanh nghé, chuyén file dé vin thu ky so. han.
|- Van thu tra file da ky s6 dé Phong Nghiép vu Y - H6 so (néu tra ho
BT Philt hflnh dinkh ké'g qua da ky so, thuc hign ket thic ho so trén | v e S 01 ngay 50) ) ’
va chuyén ho so' | phan mém. - Mau 07 (néu yéu
- Phong Nghiép vu Y chuyén két qua giai quyét cho cau bo sung ho so).
Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho nhan vién - Mau 08 (néu tra
buu di¢n cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam hd so, khong giai
viéc Vian thu S Y té nhan vé giao cho Cong chuc quyét)
Trung tam) - Vin ban xac minh
(néu co)
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan i _ - Thu lai mau sé 01
., A Y A - Cobng chac tai . '
X . | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 X Trong gid |- Thu van ban uy
B8: Tra ket qua L o Trung tam . )
- K&t thic ho so trén phan mém mot ctra dién tir hanh chinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyen)

sl Djéu chinh gidy phép hanh nghé trong giai doan chuyén tiép ddi véi hd so ndp tir ngay 01 thang 01 nim 2024
deén thoi diém kiém tra danh gia ning luc hanh nghé doi voi cac chirc danh béac sy, y sy, dieu dwong, hd sinh, ky thuat

y, dinh dudng I1am sang, cAp ciru vién ngoai vién, tam ly 1am sang

Thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so. Truong hop can xac minh tai liéu c6 yéu té nudc ngoai trong hd so

dé nghi diéu chinh gidy phép hanh nghé thi thoi han diéu chinh 1a 15 ngay ké tir ngay cé két qua xac minh.
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Ciac budc NI duna cona viec Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Méu s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Hudng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ “Hb so
B1: Nop hd so' | - Nhap dit ligu thdng tin hd so vao Phin mém Cong chic tai| o991 ST
- Nop ap U thong ‘ - COng chuc tal | paph chinh | - Hé thdng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cua dién to
duwoc cap nhat di
liu
o , ‘ Cong chc tai Trung - M3u sé 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé Phong Nghiép vu ta}rp ban giao h0.§0 01 ngay - Mausé 4
SO Y glay cho Buu dién N
chuyén - Ho so
L%nh d;;o Pfgong phan cong Chuyén vién xem Xxet, - MAu sé 01
B3: Phan cong | fham dinh 10 so: Lanh dao phon 01 nga Miu s6 4
xir Iy hd s | - Trén phiéu kidm soét qua trinh giai quyét hd so |~ 480 Phong gay |- Malso
. N - Ho so
- Trén phan mém
Chuyen vién xem xét, thim dinh hd so - Mau's6 01
Hop T4 thu ky thim dinh hd so: o -Mauso 4
R R o - Chuyén vién “HY so
- Neu ho so dat yéu cau thi xtr ly ho so: - Té Thu ky ‘
B4: Xirly ho so' | + Tran phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so 10ngay |- Ban Du thao

(MAu s6 04)
+ Dy thao Quyét dinh cép diéu chinhGidy phép
hanh nghé

- Phong Nghiép vu
Y

Quyét dinh cap dieu
chinh  Giay phép
hanh nghé

- Mau 07 (néu yéu
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

+ Trén phan mém

- HO so khong dat: To thu ky yéu cau Phong
Nghiép vu Y tham muu van ban Thong bao Tra ho
so/Van ban yéu cau Bo sung ho so, van ban xac
minh nhitng van d¢ lién quan trong ho so.

cau bo sung hé so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

BS: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem Xét, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét ho so

Lanh d¢ao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- H6 so.

- Ban Dy the}o
Quyet dinh cap dieu
chinh  Giay phép
hanh nghé

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét Giy phép
hanh nghé kham chira bénh

Lanh dao So

01 ngay

- Mau s 01
-Mausd 4
- Hd so.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Quyet dinh cap
diéu chinh  Giay
phép hanh nghé

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B7: Phat hén‘h
va chuyeén ho
SO

- Van thu So vao sb van ban, photocoppy, dong
dau, luu trlr van ban.

- Phong Nghi¢p vu Y luu hé so, Scan Gidy phép
hanh nghé, chuyén file dé van thu ky so.

- Van thu tra file da ky s6 dé Phong Nghi¢p vu Y
dinh ket qua da ky sd, thuc hién két thlic hd so trén
phan mém.

- Phong Nghiép vu Y chuyén két qua giai quyét
cho Cong chuc tai Trung tam (théng bao cho nhan
vién buu dién cta Trung tdm nhan két qua tai
phong l1am viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho
Cong chuc Trung tam)

- Van thu S¢

- Phong Nghiép vu
Y

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- Quyét dinh cap
dieu chinh  Giay
phép hanh nghé

- Giay phép hanh
ngheé.

- Ho so (néu tra ho
SO)

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so).
- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)
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Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hién
- Vén ban Xac minh
(néu co)
- Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan i _ - Thu lai mau sé 01
. . T P - Cong chac tai . i
B8: Tra két | - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 Trung tam Trong gio |- Thu van ban uy
qua - Két thiic hd so trén phan mém mét cira dién tir hanh chinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

- T6 chitrc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyén)

52. Thu héi giay phép hanh ngheé trong truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 35 Luat Kham bénh, chira

bénh
Thoi gian thuc hién: sau 15 ngay ké tir khi nhan dugce don dé nghi va gidy phép hanh nghé kém theo.
Cic buéc N N Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thyc hign NI dung cong vige thyc hign thyc hign thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - MAu s6 4
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chirc, ca nhan T N “Hb so
A A A ~ 1A A . X \ X X n ] ron 10
B1: Nop ho so | - Nhap dix |I¢l{ thong tin ho so V‘ao Phan mém - Cong chuc tai hanh ghgl'nh - Hé théng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir Trung tam mot cira dién tir
duoc cap nhat di
liu
B2: Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép vu | Cong chac tai Trung|  01ngdy |- Mausb 01
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién o1 dLing €ong vie thuc hién thuc hién thue hign
SO Y tdm ban giao ho so - Mau s6 4
gidy cho Buu dién - Hd so
chuyeén
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem Xet, - MAu sé 01
B3: Phan cong fham d;nh,hé o 4 Lanh dao phon 01 nga - Mausb 4
xw ly ho so - Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so 40 phong gay X
- Trén phan mém - Ho so
Chuyén vién xem xét, tham dinh h6 so .
Hop Té thu ky thdm dinh h so: -Mau'so 01
_ Néu hb so dat yéu ciu thi x Iy hd so: - Chuyén vién ] L"f‘“ S04
i 1 A Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | - To Thu ky ; "0 SO
B4: X ly ho so * x 2 10 ngay . \
(Mau s6 04) - Phong Nghiép vu o B?rém?f fihaﬁ
+ Dy thao Quyét dinh thu hdi Gidy phép hanh | Y quy> Gty shen
nghe hanh nghé
+ Trén phan mém
- Mau 6 01
- Mau s6 4
B5: Tham muu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao ky duyét Lznh dao Phong 01 ngay - Hb so.

phé duyét

Quyét dinh thu hoi Giay phép hanh nghé

- Quyét dinh thu hoi
Giagy phép hanh
nghe
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thue hign
- Van thu S vao sb vin ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.
- Phong Nghiép vu Y luu ho so, Scan Giay phép
hanh ngh¢, chuyén file dervafl tth ky so. . - MAu sé 01
_ o - Van thu tra file da ky s6 dé P_hong ’Ngh!ép Vu Y | - Vin thu So - Mau sb 4
B6: Phat hanh | dinh két qua da ky so, thuc hién két thic ho so | Phong Nahico v 01 ngay f . ..
va Chuyén ho so trén phén mém ong Ngniep vu - (_%uyet dlrllh thu ‘h0|
. . N B £ Gidy phép hanh
- Phong Nghiép vu Y chuyeén két qua giai quyet nghé
cho Cong chirc tai Trung tam (thdng bao cho nhan
vién buu dién caa Trung tém’nhan két qua tai
phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho
Cong chac Trung tam)
- Tra két qua cho t6 chic, c& nhéan i _ - Thu lai mau sé 01
. A in T P 1 - Cong chuac tai . ‘
.« % . | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 A Trong gio |- Thu vin ban uy
B7: Tra két qua o T Trung tam . / au v 3
- K&t thic ho so trén phan mém mot ctra dién tir 2 b A A hanh chinh | quyén (néu duoc ay
., , L - To chuc, ca nhan X
- Mi td chtre, ca nhan danh gid mte do hai 1ong quyén)
53. Cong bd dii diéu kién thwe hién kham sirc khée, kham va diéu tri HIV/AIDS
Thoi gian thyc hién: 15 ngy, ké tir ngdy nhan du hd so
Ciac buéc Nbi dune céne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vit thwe hién thuc hién thue hién
B1: Né h}\ o - HL‘[’(')’Ilg d?m, klém tra, tlép nhén h@ SO - Té) churc, ca nhan Trong glo' - Mﬁu Sé 01
:NOop ho s , 3 s s \ 2 x
P - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém - Cong chic tai| hanhchinh |- Mau s 4
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir

Trung tam

- Ho so

- Hé thong thong tin
mot cua dién to
dugc cap nhat dir
liéu

Cong chure tai Trung -Mausd 01
B2: Chuyén ho 2 1A ) SR G = tdm ban giao ho so \ X x
S0 Chuyeén ho so (giay, dién ti) ve Phong Nghiép vu Y giky cho Buu dién 01 ngay Mflu s0 4
chuyén - Ho so
La;nh (iao Ptlong phan cong Chuyén vién xem xét, - Miusé 01
B3: Phan cong | tham dinh ho so: Linh dao vhe 01 nad My s& 4
xir 1y hd so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so anh ¢ao phong gay ) ? S0
A A A - HO so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Mau s6 01
Hop T6 thu ky thim dinh hd so: - MAu sb 4
- Néu h so dat yéu cau thi xtr Iy ho so: o - HJ so.
+ Trén ,phié'u kiém soat qua trinh giai quyét hod so |~ C[]uyen vien + Du thdo van ban
B4: Xir Iy hd so | (Maus6 04) - T Thu ky 10ngay | Cong bd di didu
+ Dy thio vin ban Cong bo du dicu kién thyc hién | - Phong Nghi¢p vu kign thuc hign kham
kham suc khoe, kham va diéu tri HIV/AIDS Y sic khoe, kham va

+ Trén phan mém

- Ho so khong dat: T thu ky yéu cau Phong Nghiép
vu Y tham muu van ban Thong bao Trd hé so/Van

diéu trj HIV/AIDS

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ban yéu cau B6 sung ho so, van ban xdc minh
nhitng van dé lién quan trong ho so.

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B5: Tham muu

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé

- Mau s6 01

-Mau sb 4

- H6 so.

+ Dy thao Cong b
du diéu kién thuc
hién kham  suc
khoe, kham va diéu

phé duyét duyét ho so Lanh d¢ao Phong 01 ngay tri HNIV/AIDS,
- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)
- Van ban xac minh
(néu c0)
~ \ e 1ei WA , Ay s 1.2 N i - Mau sb 01
B6: Phé duyét Lainh da;o 870’ X.?m X.e:[ lai ho S0, ky C!uyetrvan bqan Lanh dao S6 ‘ au se
Cong bd du diéu kién thyc hién kham strc khoe, 01 ngay - Mau so 4

ho so

kham va diéu tri HIV/AIDS

- HO so.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Vin ban Cong bo
du diéu kién thuc

hién kham SI:IC
khoe, kham va diéu
tri HIV/AIDS

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Miu 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(n€u co)

B7: Phat hanh
va chuyén ho so

- Vin thu S¢ vao sd van ban, photocoppy, dong
dAu, luu trit van ban.

- Vin thu tra file dd ky s6 dé Phong Nghiép vu Y
dinh két qua da ky s6, thuc hién két thuc hd so trén
phan mém.

- Phong Nghiép vu Y chuyén két qua giai quyét cho
Cong chure tai Trung tdm (thong bao cho nhan vién
buu dién ciia Trung tim nhéan két qua tai phong lam
viéc Van thu S6 Y té nhan vé giao cho Cong chuc
Trung tam)

- Van thu So

- Phong Nghi¢p vu
Y

01 ngay

- Mau s6 01

- MAu s6 4

- Vin ban Cong bd
du diéu kién thuc

hién kham  sutc
khoe, kham va diéu
tri HIV/AIDS

- HO6 so (néu tra ho
SO)

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so).
- Mau 08 (néu tra
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

ho so, khong giai
quyet)

- Van ban x4c minh
(néu co)

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan

- Ky xé4c nhén viéc nhan két qua trén mau s6 04
- Két thic h so trén ph::in mém mot ctra dién tur
- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mic do hai long

- Cong chuac tai
Trung tam
- T6 chitc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Thu van ban uy
quyén (néu duoc uy
quyén)

54. Cho phép té chirc doan kham bénh, chira bénh nhan dao theo dgt, kham bénh, chira bénh luu dfng thuge
treong hop quy dinh tai khoan 1 Dieu 79 Luat Kham bénh, chira bénh hoic ca nhan kham bénh, chira bénh nhan dao

Thoi gian thuc hién: 10 ngay ké tir khi nhan da ho so

Cic buéc N6 dung e vide Don vi/ngudi Thoi gian Keét qua
thyc hign $ QNG E0ng Vis thyc hign thyc hign thyc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T4 chuc, ca nhan Trong gic “HY so
. NIA A A ~ 1A A : A \ A A ~ , . () , ]
B1l: Ngp ho so | - Nhe:lp do |I¢L{ thong tin ho so V‘ao than mem - Cong chac tai hanh chinh | - Heé théng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tur Trung tam mot cira dién tur
duoc cap nhat di
liu
B2: Chuyén hé | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong Nghigp vu Y | €ONd Chic tal Trung | g 5 ngay | - Mau sé 01

tam ban giao ho so
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
S0 gidy cho Buu dién - Mauso 4
chuyén - Hb so0
Léanh dao Ph(‘)ng phan cong Chuyén vién xem xét, - Miu sé 01
xir Iy hd so | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Lanh dao phong o NGy - Hfu >0
- Trén phan mém - o so
: ‘ - Mau s6 01
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so MEu s 4
Hop T6 thu ky tham dinh ho so: HA
, \ | \ - Mo SO.
- Néu ho so dat yéu cau thi xir ly ho so: Du thio vin ban
=L =R 7 7 AN 5= 4 A - 1 Vv
+ 'I;rénﬂphléu kiém soat qué trinh giai quyét ho so cho phép t6 chuc
(Mau 56 04) 7 doan kh4m bénh,
+ Du thao van ban cho phép t6 chic doan kham Chuven via chtra bénh nhan dao
bénh, chita bénh nhan dao theo dot, kham bénh, [~ ©NUYEN ViEN theo dot, kham
B4: Xit Iy hd so chira bénh Ivu dong thuodc truong hop quy dinh tai | - TO Thu ky 06 ngay bénh, chira bénh Iuu

khoan 1 Piéu 79 Luat Kham bénh, chita bénh hoac
ca nhan kham bénh, chita bénh nhan dao

+ Trén phan mém

- HO so khong dat: To thu ky yéu cau Phong Nghiép
vu Y tham muu van ban Thong bao Tra ho so/Van
ban yéu cau B6 sung ho so, van ban xac minh
nhirng van d¢ lién quan trong ho so.

- Phong Nghiép vu
Y

dong thudc truong
hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 79
Luat Kham bénh,
chita bénh hoac ca
nhan kham bénh,
chtra bénh nhan dao
- Mau 07 (néu yéu
cau bé sung hd so)
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé

duyét hod so

Lanh dao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s 4

- Hd so.

- Van ban cho phép
to chic doan kham
bénh, chira bénh
nhan dao theo dot,
kham bénh, chira
bénh luu dong
thuoc truong hop
quy dinh tai khoan
1 biéu 79 Luat
Kham bénh, chua
bénh hoac ca nhéan
kham bénh, chira
bénh nhan dao

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quyet)
- \(én ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét hd so, ky duyét van ban cho
phép té chic doan kham bénh, chita bénh nhan dao
theo dot, kham bénh, chtra bénh luu dong thudc
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 79 Luat
Kham bénh, chira bénh hoac ca nhan kham bénh,
chtra bénh nhan dao

Lanh dao S&

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau sé 4

- Hb so.

- Van ban cho phép
to chirc doan kham
bénh, chira bénh
nhan dao theo dot,
kham bénh, chira
bénh luu dong
thuoc truong hop
quy dinh tai khoan
1 biéu 79 Luat
Kham bénh, chua
bénh hoac ca nhéan
kham bénh, chira
bénh nhan dao

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
(néu co)
- Mau s6 01
-Mau s 4
- Van ban cho phép
to chic doan kham
bénh, chtra bénh
nhan dao theo dot,
- Vin thu 86 Y té vao sb van ban, photocoppy, Et‘ag] ti‘?nh’ ;t“ra
dong dau, luu trir van ban. eni uu ong
< , ~ 1r A 2R \ - thuge truong hop
- Van thu tra file da ky so d€ Phong Nghiép vu Y quy dinh tai khoan
diqh ké’g qua da ky so, thuc hién két thic ho so trén 1 Pidu 79 Luat
BT: Pha;t ha}nh phan mem. | o - Vin thu S& 01 ngay Kham bénh, chira
va chuyén ho so | - phong Nghiép vu Y chuyén két qua giai quyét cho bénh hodc ca nhan
Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho nhan vién kham bénh, chira
buu dién caa Trung tam nhan két qua tai phong lam bénh nhan dao

viéc Vin thu S¢ Y té nhan vé giao cho Céng chuc
Trung tam)

- Hé so (néu tra hd
sSO)

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so).
- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Vian ban xac minh
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
(néu co)
- Tra két qua cho t chuc, ¢4 nhan i . _ - Thu lai miu sé 01
. - Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04 - Cong chic tal Trong gi& 51 ban T
BS: Trakétqua | o o o el _ Trung tam Jon9Sle |- Thu van ban uy
- Két thlic hd so trén phan mém maot cira dién ta hanh chinh

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia mie do hai long

- T6 chirc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyén)

55. Cho phép ngudi nwréc ngoai vao Viét Nam chuyén giao ky thuét chuyén mon veé kham bénh, chira bénh hozc
hop tac dao tao ve y khoa co thuc hanh kham bénh, chira bénh
Thai gian thwc hién: 15 ngay ké tir khi nhan du ho so

Cic buéc N6 dung e vide Don vi/ngudi Thoi gian Keét qua
thyc hign o1 aung cong vis thyc hign thyc hign thyc hign
- Méu s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T6 chirc, ca nhan _ - Hb so
B1: Nop hd so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém Cé hic tai| rond gl A
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir Trung tam mot cira dién tir
duoc cap nhat di
liu
B2: Chuyén h | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép vu Y | Cong chic tai Trung | 0,5ngay | - Mau s6 01
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
SO tdm ban giao ho so - Mau s6 4
gidy cho Buu dién -Hd so
chuyeén
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem Xet, - Miu sé 01
B3: Phan cong | tham dinh ho so: 51ih a0 Dhe 05 ngs MAU s& 4
Xir Iy hd so | - Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyéthd so | -ani dao phong o ngay |- Mauso
. N - HO so
- Trén phan mém
o o - Mau s6 01
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - MAU sé 4
Hop T6 thu ky tham dinh ho so: - Hb so
- NeLi ho s?,dat .){eu CaL’I thi )fu: I}/ ho s-o_: o - Dy thio vin ban
+ Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so Cho phép nguoi
(Mau so 04) nugc ngoai vao Viét
+ Du thao van be}n Cho phép nguoi nudc ngoai véq - Chuyén vién Nam chuyén giao
o Viét Nam chuyén giao ky thuat chuyén moén vé - T8 Thu ky ) ky thuat chuyén
B4: Xir ly ho so' | khdm bénh, chita bénh hoic hop tac dao tao vé y 11 ngay mon vé kham bénh,

khoa c06 thuc hanh kham bénh, chita bénh

+ Trén phan mém

- H6 so khong dat: T6 thu ky yéu cau Phbng Nghiép
Vu Y tham muu vén ban Thong bao Tra ho so/Vén
ban yéu cau Bo6 sung ho so, van ban xac minh
nhitng van d¢ lién quan trong ho so.

- Phong Nghiép vu
Y

chira bénh hoac hop
tac dao tao V& y
khoa c6 thuc hanh
kham bénh, chira
bénh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B5: Tham muu
phé duyét

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé

duyét hod so

Lanh d¢ao Phong

01 ngay

- Mau s6 01

-Mau s 4

- Hb so.

- Van ban Cho phép
ngudi nudc ngoai
vao  Viét  Nam
chuyen giao k¥
thuat chuyén mon
vé kham bénh, chira
bénh hoac‘ hop tac
dao tao vé y khoa
cO thyc hanh kham
bénh, chira bénh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao So xem xét ho so, ky duyét van ban Cho
phép ngudi nuwéc ngoai vao Viét Nam chuyén giao
ky thuat chuyén mén vé kham bénh, chita bénh
hodc hop tac dao tao vé& y khoa c6 thuc hanh kham
bénh, chira bénh.

Lanh dao S&

01 ngay

- Mau s6 01

-Mau s 4

- H6 so.

- Van ban Cho phép
ngudi nudC ngoai
vao  Viét  Nam
chuyen giao k¥
thuat chuyén mon
vé kham bénh, chira
bénh hoac‘ hop tac
dao tao vé y khoa
cO thyc hanh kham
bénh, chira bénh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Vian ban xac minh
(néu co)
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Méu s6 01
- Mau s6 4
- Van ban Cho phép
ngudi nudC ngoai
Vao 7 Viét  Nam
- Van thu So Y té vao sb van ban, photocoppy, chuyén —giao Ky
. z N s 1 thuat chuyén mon
dong dau, luu trir van ban. A -
o _ ve kham bénh, chira
- Van thu tra file da ky s6 d€ Phong Nghiép vu Y bénh hoic hop tac
dinh két qua da ky so, thuc hi¢n két thic ho so trén d30 tao va y khoa
BT Phaxlt ha}nh phén\ mem. | o N ’ Vin thu S& 01 ngay c6 thuc hanh kham
va chuyén ho so | - phong Nghiap vu Y chuyén két qua giai quyét cho bénh, chita bénh
Cong chirc tai Trung tam (thong bao cho nhan vién - Hb so (néu tra hd
buu dién cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam 50)
viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho Cong chuc x LA
A - Mau 07 (néu yéu
Trung tam) A LA A
cau bo sung ho so).
- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyeét)
- Vén ban xac minh
(néu co)
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan - Cong chic tai| _ | = Thu lai mau sé 01
B8: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 Trung tam h arnor? %h%'n(;] - Thu van ban ay

- Két thdc ho so trén phan mém mét cira dién ta

- T4 chuc, ca nhan

quyén (néu duoc uy
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién el dung cong vie thuc hién thuc hién thu hién
- Mdi t6 chtrc, ca nhan danh gia muac do hai long quyén)
56. Cong bd co sé kham bénh, chira bénh dap wng yéu cau la co sé hwong din thuc hanh
Thoi gian thuc hién: 15 ngay ké tir khi nhan da ho so
Cic buéc N3i dung cong vidc Don vi/ngudi Thoi gian Két qua
thuc hign o EUNG cong Vis thuc hién thuc hign thu hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chiic, c& nhan | -Hbso
B1: Ngp hd so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin mém cong chic tai| onggio o
- Nop ap U thong : - Cong chuc tal | papp chinh | - Hé théng théng tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cira dién tu
duoc cap nhat di
liu
Cong chtrc tai Trung -M3usé 01
B2: Chuyén ho X A 1 SO G . tam ban giao hé so \ XA
<o Chuyén ho so (giay, di¢n ti) vé Phong Nghiép vu Y gidy cho Buu dién 0,5 ngay Mfu S0 4
chuyén -Ho so
La;nh dgo P[Jong phan cong Chuyén vién xem xét, - MAU sé 01
B3: Phan cong | tham dinh ho so: L da0 o 0.5 nas MU <& 4
xir Iy hd sor | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so anth da0 phong 0 NGy | - Mall S0
. N - Ho so
- Trén phan mem
B4: Xir Iy hd so' | Chuy@n vién xem xét, tham dinh ho so - Chuyén vién 11ngdy |- Mausé 01
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
Hop To thu ky tham dinh ho so: - T6 Thu ky - Mau s6 4
- Néu hd so dat yéu cau thi xt Iy hd so: - Phong Nghiép vu - H6 so.
+ Trén phiéu kiem soét qua trinh giai quyet ho so Y - Dy thao van ban
(Mau so 04) Cong bo co so
+ Dy thao van ban Cong b co s kham bénh, chira kham  bénh, - chtra
bénh dap tng yéu cau 1a co s huéng dan thuc hanh bénh dap ung yéu
+ Trén phé“ln mém Cé;lu la co so hu’é’ng
- H so khong dat: T4 thu ky yéu cu Phong Nghiép dan thyc hanh
vu Y tham muu vin ban Thong bao Tra ho so/Van -‘AMalg 07 (ne‘ﬂu yeu
ban yéu cau Bd sung hd so, van ban xac minh cau bo sung ho so)
nhitng van d¢ lién quan trong ho so. - Mau 08 (neu tra
ho so, khong gidi
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
- Méu s6 01
- Mau s6 4
- H6 so.
B5: Tham mwu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lanh dao Phong 01 ngay - Van ban Céng bo

phé duyét

duyét ho so

co s& kham bénh,
chtra bénh dép ung
yéu cau 1a co so
huong dan thyc
hanh - Mau 07 (néu
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

y&u cau bo sung ho
SO)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao S& xem xét ho so, ky duyét van ban Cong
bo co s¢ kham bénh, chira bénh dép ung yéu cau la
co s& hudng dan thuc hanh

Lanh dao So

01 ngay

- Mau s6 01

- Mau s6 4

- H6 so.

- Vin ban Cong bé
co s& kham bénh,
chira bénh déap ung
yéu cau la co so
huéng dan thuc
hanh

- Mau 07 (néu yéu
cau bo sung ho so)

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong gidi
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)
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Cic buéc NGB dung cing vide Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign ol dUng cong vie thuc hign thuc hign thu hién
- Méu s6 01
- Mau s6 4
- Van ban Cong bé
- Vin the S¢ Y té vao so van ban, photocoppy, co so kham benh,
. z NV chira bénh dap ung
dong dau, luu trir van ban. Al A 13 X
., _ yéu cau la co so&
- Van ‘ghu’ tra file dérk}'/ SO d_é Phqng Nghlép vuY huong  dan  thuc
dinh ket qua da ky so, thuc hién ket thic ho so trén hanh
B7: Phat hanh | phan mem. | VanthuS¢ 0lngdy |- H so (néu tra h
va chuyén ho so | - phong Nghiap vu Y chuyén két qua giai quyét cho 50)
Cong .(ihu’CotaI TrungAtam (tAhong baoo ch_o nh\an vién - Miu 07 (néu yéu
buu dién cua Trung tam nhan ket qua tai phong lam cau bé sung hd so)
viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho Cong chuc i 9 e
ho so, khong giai
quyet)
- Vén ban xac minh
(néu cod)
- Tra két qua cho t6 chic, c& nhan ) _ - Thu lai mau sé 01
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé 04 - Cong chic tal T i s han
BS: Trakétqua | 0 o o viec TNEEHS , Trung tam Jong gig | - Thu van ban iy
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir hanh chinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

- T6 chuc, ca nhan

quyen (néu dugc uy
quyén)

57. Thi tuc: Céng bd du diéu kién thuc hién kham bénh, chira bénh tir xa
Thoi gian thuce hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc du hd so hop 18.
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Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- Méu s6 01
o , ‘ -Mausé 4
- Hudng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chitrc, ca nhan _ “Hb so
B1: Ngp hd so' | - Nhap dit liéu thang tin hd so vao Phin mém Cong chic tai| .. ond9i S
- Nop .’IO U g ‘ . - COng chuc tal | paphchinh |- Hé thdng théng
- Quét scan, s hoa va luu trir ho so dién tir Trung tam tin mot ctra dién tr
duoc cap nhat dir
liu
o , ‘ Cong chirc tai Trung -Mausd 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé Phong Nghiép vu | tdim ban giao ho so | 04 gio lam XA
\ P £ A . -Mausé 4
SO’ Y,So Y te giay qcho Buu dién Viéc N
chuyén - Ho so
- oran {F%rrlrlll gi%% Egosr;g phan cong Chuyén vién xem xét, . - Miu sé 01
" ,ankcong N Lo A Lanh dao phong g'.(f am - Mausé 4
xw ly ho so - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so Viéc .
. N - Ho so
- Trén phan mém
Chuyén vién xem xét, tham dinh ho so - Miusé 01
- Néu hé so dat yéu cau thi xi ly ho so: - Mau sé 4
+ Trén phiéu kicm soat qua trinh giai quyét ho so | _ Chuyén vién - M3u nhin mei
B4: Xirly hbso | (MAUS00H - Phong Nghicp vy | O "9 1M | duoc b6 sung vao
+ Mau nhén méi dugc bo sung vao ho so dang ky | v savid Viee ho so diang ky luu

Iuu hanh
+ Trén phan mém
- Ho so khong dat: Théng bao khong dong y ¢6 néu

hanh.

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
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Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
r6 1y do/Van ban yéu cau Bo sung ho so, van ban quyét)
xac minh nhirng van de¢ lién quan trong ho so.
- Mau 6 01
’ a ‘ ét, trinh La y phé av 1am | - MAu sé 4
B5: Tﬂham muu LanP di‘O Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé Lsnh dao Phong 01 ng_aﬂy lam il 0
phé duyét duyét ho so Viéc - Mau 08
- Mau s6 01
- Phé duyét hd o Lanh dao S& i 13 - Mau s6 4
B6: Phe duy€thd || -1 440 S& xem xét lai hd so, ky duyét ; 04 gio lam i
SO viec - Mau 08
- Van thu S¢ vao s6 van ban, photocoppy, dong
dau, luu trir van ban.
- Phong chuyén mén luu hd so, Scan két qua,
chuyén file d¢ van thu ky so. o
o 5 ~ 17 A 3R \ A A - Mau so 01
- Van thu tra file da ky s6 d€ Phong chuyén mon 5 q o . .
B7: Phat hanh | dinh két qua da ky b, thuc hién két thic ho so trén | - Van thu So 04 gis lam | - Mau'so 4
va chuyén ho so' | phan mém. - Phong chuyén mén VIEC - Mau 08

- Phong chuy@n mdn chuyén két qua giai quyét cho
Cong chtrc tai Trung tdm (théng bao cho nhén vién
buu dién cua Trung tim nhan két qua tai phong 1am
viéc Vin thu S¢ Y té nhan vé giao cho Cong chic
Trung tam)
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Cic buéc NG dung cng viee Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan ch " _ - Thu lai mau so
_ |- Ky xéac nhan viéc nhan két qua trén mau sé 04 - Long chuc  tal Trong gio 01
B8: Tra ket qua 4 oA A A A Ab Al A A 42 Trung tam 3 i - Thu van ban uy
- Két thdc ho so trén phan mém mét cua dién tir X b s A hanh chinh A X
o . D - T6 chuec, ca nhéan quyén (néu dugc
- Moi t6 chtre, cd nhan danh gid mac d6 hai long iy quyén)
58. Pé nghi thuc hién thi diém kham bénh, chira bénh tir xa
Thoi gian thuc hién: 45 ngay ké tir ngay nhan dugc di ho so hop 1.
Cic buéc NG dung cong vidc Don vi/nguoi Théi gian Két qua
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién thue hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s 4
- Huéng dan, kiém tra, ticp nhan ho so - T6 chic, ca nhan _ “HY so
B1: Ngp hd so' | - Nhap dit licu thng tin hd so vao Phan mém Cong chac tai| onggio Ca
- Nop ap U thong ‘ - Cong chuc tal | panhchinh | - Hé thdng thong tin
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cira dién tir
duoc cap nhat dir
liu
o , ‘ Cong chuc tai - Mausd 01
B2: Chuyen ho | Chuyen ho so (gidy, dién tir) ve Phong Nghi¢p vu | Trung tam ban giao 01 naa - Miu sé 4
SO Duoc, S6'Y té/Trung tam Kiém soat bénh tat ho so gidy cho Buu gay N
dién chuyén - Ho so
bAoA - . Ao An Vi ; - Miu s6 01
BB.’Pr,lanAcong La;nh d.ao Prlong phan céng Chuyén vién xem Xét, Lanh dao phong 01 ngay au s
xw ly ho so tham dinh ho so: -Mausd 4




186

Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so - Ho so
- Trén phan mém
: ‘ - Mau s6 01
Chuyeén vién xem xét, tham dinh ho so - M3u s 4
- Néu ho 50 dat ¥éu cau thi xu ly ho so: o - Ban dy thao Gidy
+ Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so phép nhap khau
(Mau so 04) - Chuyén vién - Miu 07 (néu yéu
B4: Xir Iy ho so' | + Dy thao Gidy phép nhap khau - Phong Nghiép vy 40 ngay | cu bd sung hd so)
+ Trén phan mém Y,SoY € - Mau 08 (néu tra
- Hd so khong dat: Thong bao khong dong ¥ co ho so, khong gia
néu rd ly do/Vin ban yéu cau Bo sung ho so, van quyet)
ban xac minh nhirng van d¢ lién quan trong ho so. - Van ban xac minh
(néu co)
- Mau s6 01
- Mau s6 4
- Ban du thao Giay
phép nhap khau
B5: Tham muwu | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Phong 01 ngay - Miu 07 (néu vyéu

phé duyét

duyét ho so

cau bo sung hd so)

- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
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Ciac buéc NI duna cona viec Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
(néu co)
- Mau s6 01
- Mau s6 4
- Giay phép nhap
khau
. Phé duyé . Lanh dao So _|-Mau 07 (ncu yéu
BE: Egesguygt Lanh dao S& xem xét lai ho so, ky duyét ' 01 ngay cau bo sung ho so)
- Méau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)
- Van ban xac minh
(néu co)
- Vén thu S¢ vao s6 van ban, photocoppy, dong ) Me:lu SC? 01
dau, luu trir van ban. - Mau sé 4
- Phong chuyén mon lu:u’h(k) s0, Scan két qua, - Giay phép nhap
chuyén file dé van thu ky so. khau
B7: Phat hanh | - Van thu tré file da ky so dé Phong chuyén mon | - Van t‘hu’ S0 ) ‘ - Mau 07 (néu yéu
dinh ket qua da ky so, thuc hién ket thic ho so trén | - Phong chuyén 01 ngay cau bo sung ho so)

va chuyén ho so

phan mém.

- Phong chuyén mén chuyén két qua giai quyét
cho Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho nhan
vién buu dién cua Trung tém,nhan kg?t qua tai
phong lam viéc Vian thu S¢ Y té nhan vé giao cho

mon

- Mau 08 (néu tra
ho so, khong giai
quyet)

- Van ban xac minh
(néu co)
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Cic buéc NG dung cng viee Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hién
Cong chac Trung tam).
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan - Thu lai mau sé 01

. A A A LA vpA X A - CoOng chuc tai .
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 Trung tam Trong gid |- Thu vin ban ay

- Két thdc ho so trén phan mém mot cira diénter | T4 chirc. c4 nhan hanh chinh | quyén (néu duoc uy
- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mirc do hai long quyén)

B8: Tra két qua

59. Ping ky hanh nghé
Thoi gian thuc hién:
- Cung thoi diém cap giay phép hoat dong dbi véi truong hop quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 29 Nghi dinh s6
96/2023/ND-CP: 60 ngay + 10 ngay lam viéc.
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir thoi diém tiép nhan van ban dang ky hanh nghe doi véi truong hop quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 bieu 29 Nghi dinh s6 96/2023/NDb-CP.

Cic buéc N3i dung cong viac Don vi/ngudi Théi gian Két qua
thuec hign o1 GLNG cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau s6 4
- Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so - T4 chuc, c& nhan _ _Hb so
B1: Ngp hé so |- Nhap di lidu thong tin hd so vao Phin mém Cong chic tai| on9910 o
- Nop ap U g ‘ - Long  chuc tal | nanh chinh | - Hé théng thong tin
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Trung tam mot cua dién tu
duoc cap nhat dir
liéu

B2: Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong Nghiép vu | Cong chic tai Trung

A 01 nga - MAu s6 01
SO Y tdm ban giao ho so gy i




189

Cic buéc NGB dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
gidy cho Buu dién - Mau s6 4
chuyén - Hd so
- ﬁ%rrl]l; éiﬁ]ohli]%osng phéan cong Chuyén vién xem xet, N - M3u sé 01
B3: Phan cong g a Lanh dao phong glolam 1 Mausé 4
xw ly ho so - Trén phicu kiém soat qué trinh giai quyet ho so Viéc .
. N - HG so
- Trén phan mem
- Mau s6 01
- Mau s6 4
o o - Truong hop 1| - Danh sich nguoi
Chu’yen‘wen xem xet: tham dinh h(‘) SO va truong hop hé{]h nghé tré.nA c()ng
- Néu ho so dat yéu cau thi xu ly ho so: 2: 59 ngay +|thong tin dl@h o
|+ Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | - Chuyén vién 10 ngay lam|hodc trang tin dién
B4: X ly ho so | (Mau so 04) - Phong Nghigp vu | Viéc. tl{ CuaA So; Y teAva
Trén phin ma v R Trusng hop 3 trén He thong thdng
* 1Ten phan mem .\ ruong hop| N Vé guan 1y hoat
- HO so khong dat: Chuyén vién tham muu vén V_a ruong I\Qp dong khadm bénh,
ban Thong béo Tra ho so 3|24 n9ay 1aM| -hiva benh.
eC. o ,
- Mau 08 (neu tra
ho so, khong gidi
quyet)
X \ i - 02 gio lam |- My s6 01
B5: TAham muu Lantl d'glo Phong xem xét, trinh Lanh dao So phé Lznh dao Phong viée (doIAVO'I - Miu sé 4
phé duyét duyét ho so ho so khong MEL 08
- Mau

dat)




190

Cic buéc NGB dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thyc hi¢n 91 aLing cong Vit thyc hign thyc hign thu hién
‘ , 02 givy lam | - Mauso 01
B6: Phé duyét | Lanh dao So xem xét lai ho so, ky duyét Giay | Lanh dao So vige (doi voi | - Mauso 4
ho so phép hanh nghé kham chira bénh ho so khong | - MAu 08
dat)

- Vén thu S¢ vao s6 van ban, photocoppy, dong
dau, Iuvu trit van ban.
- Phong Nghiép vu Y luu ho so, Scan Gidy phép
hanh nghé, chuyén file dé van thu ky so. «
- Van thu tré file da ky s6 dé Phong Nghiép vu Y | - van thu S¢ 02 gio lam |- M‘;‘“ >0 01

B7: Phat hanh | dinh két qua da ky so, thuc hién két thidc ho so Phang Nahis vige (doi véi | - Mauso 4

va chuyén ho so' | trén phén mem. -Y ong Nghiep vu | g 5o khong | - M4u 08
- Phong Nghiép vu Y chuyén két qua giai quyét dat)
cho Cong chuc tai Trung tam (thdng bao cho nhan
vién buu dién caa Trung tém’nhan kcf:t qua tai
phong lam viéc Van thu S¢ Y té nhan vé giao cho
Cong chac Trung tam).
- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan i _ _Thu lai mau sé 01

. - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 | - Cong chic  tai Trong gio dn hin T

BS: Trakétqua | o . 5 o : Trung tam Jong i |- Thu van ban uy

- Két thac ho so trén phan mém mot cira dién tir hanh chinh

- M&i t6 chtic, ¢4 nhan danh gia mac do hai 1ong

- T4 chuc, ca nhan

quyen (néu duoc ty
quyen)
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60. Ping ky hanh nghé cong tac x4 hai tai Viét Nam déi véi ngudi nwée ngoai, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc

ngoai

Thai gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Té chuc, c& nhan. . | -Mausé 01
B1: Nop hé so | - Nhap dit liéu théng tin ho so vao phan mém. - Céng chuc tai Trung harnor?gh%lnoh - Mau s6 04
- Thuc hién sb héa va luu trit hd so dién ti. tam - Hb so
B2: Chuyén ho | o vén hé so (gidy, dienti) v So Y téxarly | SON9 ohuc tai Trung | 0.25ngay | 0
SO tam lam viéc
LaAnh qao, S& Y te phan cong cho phong chuyén Linh dao S¢ VY t O,\25 n_gAay
B3: Phan cong | mon xu ly lam viéc HA
> 1 0 SO
xir ly Lanh dao phong chuyén mén phan céng cho|Lianh  dao  phong| 0,25 ngay
chuyén vién xu ly chuyén mon lam viéc
84: Kidm tra |- Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, tham o1 g - Ho so
T REM M4, | ginh, xir Iy hd so theo quy dinh hién hanh Chuyén vién xu Iy LN93Y 5 thao: Té trinh
xw ly ho so o lam viéc C o ’
- Tham muu, du thao cac van ban lién quan Quyet dinh.
, o \ A ~ Y \ o \ N - H6 SO
BS5: Xem xet, | Lanh dao phong chuyén mdn xem xet ho so, trinh | Lanh ~ dao  phong | 0,25 ngay hao: To trinh
dé xuét Lanh dao S6 Y té. chuyén mén. lam vigc | - Dy thao: To trinh,
Quyet dinh.
- Ho so
B6: Duyét ho | Lanh dap So Y te xem xet, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ Y té O,\25 ng:aly - To trinh,
SO UBND tinh lam viéc

- Dy thao Quyét
dinh.
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Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho SO ,
o va chuyeén lai cho phong chuyén mén dé chuyén | Van thu So Y te. . N
B7: G ho so | hd so lien thong 0,25 ngay | HO so
lién thong - : — : p - — - lam viéc
Hoan thi¢n va gui ho so lién thong dén Van | Chuyén vién phong
phong UBND tinh chuyén mon
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hé so lién théng tai Vian phong UBND tinh
B8: Tiép nhan 5 A A A R P X
N ; ‘" | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén ve A 0,25 ngay \
:‘:ﬂf"’ tal Trung | 72 shong UBND tinh xi Iy Trung tam lamviec | 0S¢
B9: Phan cong | Lanh dao Véan phong UBND tinh phan cong xu ly | Lanh dao Van phong | 0,25 ngay H3 so
X ly ho so ho so UBND tinh lam viéc
B10: Xir ly hé | Phong chuyén mon Vin phong UBND tinh tham | Phong chuyén mén| 05ngay |Du thao Quyét
SO muu xu ly Van phong UBND tinh | lamviéc | dinh
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Linh dao Van phong | 0,5ngdy |Duy thiao Quyét
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc | dinh
Bl2: Xem X, || +1h dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanhdao UBND tinh | 2293 | gt dinh
quyet dinh lam viéc
B13: Phat hanh |- Vin thu vao sé van ban, dong dau, luu trit ho 0.25 ng:
2o Phatnani | o Vin thu 22 NIAY vt dinh
ket qua lam viéc

- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam
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Cac buéc Nbi dund cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
B14: Chuyén | Trung tdm nhan két qua giai quyét ban giao cho A 0,25 ngay .
két qua quay tiép nhan hd so ctia So Y t tai Trung tm Trung tam lam viéc Quyet dinh
- Két thic phan mém mot cira dién tir. 7 o , 7
. A 2 2 o s rA - T6 chuc, ca nhan. .. | Tra ket qua cho to
B15: Tra két |- Traketqua cho to chac, ca nhéan. A ) Trong gid hac. c4 nha
- A A LA AL - Cong chuc tai Trung | pann chinh | © oe ¢@nhan
qua - Ky xac nhan viéc nhan ket qua trén Mau 04. A ann cnin

- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.

tam

61. Bo nhiém giam dinh vién phap y va phap y tam than thudc tham quyeén cia Sé' Y té
Thoi gian thyc hién: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

Cac budrc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/nguoi
thwc hién

Theti gian
thwc hién

Két qua thuc hién

- Mau sé: 1, 4.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. & e ok i - Mauso: 2, 3.
BL: Noo hd s |~ Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan mém. i OAC u:cr,] can _a_T_ Trong gis | - HO 50
- NO 0S \ - i N ", A £ ~
P - Quét scan va luu trit ho so dién tir _Cong chac tal Trung | panp chinh |- Hé théng théng
- Thu phi theo quy dinh o tin mot cira dién th
P Guy dinh. duogc cap nhat dir
liéu.
o ‘ , - Truc tiép <
B2 Chuvén hd |~ Chuyén ho so vé So Y té. Truc tuyén - Mau so 1.
. (Y 0 .7 R ” \ . ) - L N ~ z
y - Tiép nhan va chuyén ho so cho Phong To6 chirc . Yangay |- Mauso 4.
SO’ LA - Buu di¢n \
—Can bo. - HO so.

- Van thu So
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Cac bwoc n A = Pon vi/nguwoi Thoi gian PR n
thuc hign Noi dung cdng viéc thure hign thuc hign Két qua thuc hién
B3. Kiém tra,
Xt 1y ho so tai
So Y té
1 Truwong hop hé so chwa day di, chwa hop
' phap theo quy dinh:
- Cong chuc xir Iy hd so tham muu van ban tra ho Cona chic xir 1V hé so. | 45ngay | - Ba0 €30 két qua
so gui Trudng Phong xem xét. g y ‘ N9 thim dinh.
. , . ] . . , - Van ban theo
- Truéng Phong T6 chuc - Hanh chinh hoan | Truéng ‘ Phon,g T6 02 ngay Mau sb 07.
chinh trinh Giam doc So. chuc - Hanh chinh. A
a) - Ho so.
Vin ban theo Mau
, . _ , : . s6 07 kém theo ho
- Giam doc S¢ ky duyét. Giam doc So Y te. 02ngay |
- H6 so.
. s . ) NV Vin ban theo Mau
- 36 2 én két qua dé - So Y té (Van thu). . ;
SO Y té cA:huyen két qua dén Tr_ung tam. o A( ) ‘ s6 07 kém theo hd
b) - Trung tm nhan két qua giai quyet; ban giao | - Trung tam. angay |y
cho Quay tiep nhan cua S¢' Y teé. - Buu dién. CHY s
_ Tra két qua (huéng din don vi hoic cA nhan| o |, Tra ket qua cho
hoan chinh h so). - Cong chtc So tai ngay | to chuc.
c) B SR Trung tam. (trong gid |- Vian ban theo
- Ky x&c nhan viéc nhan ket qua trén Mau so 04. \ ; x . .
y e a - Buu dién. hanh chinh) | Mau s 07 kém

- Két thdc ho so trén phan mém.

theo hd so.




195

Cac bwoc n A = Pon vi/nguwoi Thoi gian PR n
thuc hign Noi dung cdng viéc thure hign thuc hign Két qua thuc hién
- H6 so.
2. Truwong hop hod so diy dia va hep 18 theo quy dinh:
- Cong chuc xt Iy hd so tham muu Trudng | - . 1o A . - B4o co két qua
a) Phang xem xét. Cong chuc xt ly ho so. 03 ngay tham dinh.
b) - Truong Phong To6 chuc - Hanh chinh hoan | Truong Phong  To 01 naa - Van ban kem
chinh trinh Giam déc So. chirc - Hanh chinh. 98| theo hé so.
c) - Giam dbc So ky duyét. Giam déc So Y té. 01 ngay Xgrsloban kem theo
B4. Trinh
duyét, ban hanh
van ban va tra
ket qua
- Van thu S¢ Y té chuyén van ban, ho so dén
cong chue dugc giao nhiém vu xur ly cua Phong , - Van ban
1. T6 chirc - Hanh chinh, dong gui Giam doc S¢ Y | Van thu S Y té. Y2 ngay \ '
té va Truong Phong To chac - Hanh chinh theo - Ho so.
doi, chi dao.
2. Truong hop khong dé nghi bé nhiém:
- Cong chac xt Iy hd so tham muu Truéng o
. L oxn han tra 1o va nan rd IV - - e e 1V A 5 - Van ban theo
a) Phong c6 van ban tra loi va néu rd ly do khéng | Cong chuc xt Iy ho so. 4,5 ngay <
XA Mau s6 08.
bo nhigém. X
. : . , . A , - - Ho6 so.
b) - Truéng Phong T6 chac - Hanh chinh hoan | Truéng Phong Té6| 02 ngay




196

Cac bwoc n A = Pon vi/nguwoi Thoi gian PR n
thuc hién Noi dung cdng viéc thure hign thuc hign Két qua thuc hién
chinh trinh Giam d6c So. chuc - Hanh chinh.
c) - Giam ddc So ky duyét. Giam d6c So' Y té. 02 ngay
Tra két qua
- S& Y té chuyén két qua dén Trung tam. - S6'Y té (Van thu), - Van ban theo
d) - Trung tam nhan két qua giai quyét; ban giao | - Trung tam. angay | Mauso 08.
cho Quay tiep nhan cta So Y te. - Buu dién. - Ho so.
- Tra két qua cho t chuc. o _ ;X-I;Lé, (l;ét qua cho
. I n ~ I - ) 3 A (0] ucC.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04. Cong chuc So tal | % ngay o
d) £t thiic h N Trung tam. (Trong gio |- Van ban theo
- Két t 7uc 0 so trén phan mem. - Buu dién. hanh chinh) | Mau sé 08.
- Moi t6 chirc danh gia mirc d6 hai long. “HY so.
3. Truwong hop dé nghi bé nhiém:
- Cong chuc xu ly hd so tham muu, dyu thao
Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién phép vy, | ~4 o IV A X
a) Xt Iy ho so tai | gidm dinh vién phdp y tdm than g Truéng Cong chire xir ly o so- 4,5 ngay
S¢ va trinh Giam Phong xem xét. Vién ban kem theo
docsgdﬁergtxet, - Truéng Phong To chic - Hanh chinh hoan | Truong Phong T 02 naa ho so.
y auys chinh trinh Gidm déc S chuc - Hanh chinh. it
- Giam dbc So ky duyét. Giam doc So Y té. 02 ngay
- So Y té chuyén két qua dén Trung tam. - S Y té (Van thu). vingdy |- Van ban theo
- Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao | - Trung tam. Mau s 08.
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua thuc hién

cho Quay tiép nhan cua So' Y té.

- Buu dién.

- Ho so.

- Tra két qua cho to chuc.

- Tra két qua cho
to churec.

T S A - Cong chuc So tai 5 ngay
. - Ky x&c nhan viéc nhan ket qua trén Mau so 04. A ' i
b) Tra két qua y » h.* T q Trung tam. (Trong gio |- Van ban theo
- Ket-t 7uc 0 so trén Phan mém. - - Buu dién. hanh chinh) | Mau sé 08.
- Moi t6 chirc danh gia mirc d6 hai long. “Hb so.
61. Mién nhiém giam dinh vién phap y va phap y tam than thugc tham quyén ciia Sé' Y té
Thai gian thyuc hién: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
Cac buéc . o Pon vi/nguoi Thei gian Két qua thuc
thuc hign Noi dung cong viée thuc hign thuc hign hign

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

- Nhap di liéu théng tin ho so vao Phan mém.
- Quét scan va luu trit hd so dién tur

- Thu phi theo quy dinh.

- T6 chuec, c& nhan

- Cong chuec tai Trung
tam

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb: 1, 4.

- Mau sb: 2, 3.

- Hb so.

- Hé thdong thong
tin mot cua dién
tor duoc cap nhat
da liéu.

B2: Chuyén hé so

- Chuyén hd so vé So Y té.

- Tiép nhan va chuyén hd so cho Phong To
chtrc - Hanh chinh.

- Truc tiép
- Truc tuyén
- Buu dién
- Van thu S¢

Y ngay lam
Viéc

- MAu sb 1.
- MAu sb 4.
- Hd so.
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua thuc
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién hién
B3. Kiém tra, xir
Iy h so tai &Y
te
1 Trwong hop hé so chwa diy di, chwa hop
' phap theo quy dinh:
- S:ong f:huc X}r ly hq so tham muu van ban tra Cong chic xir Iy hé so. 4,5 ng_aAly lam | - Béo géo két qua
ho so giri Truédng Phong xem xet. Viéc tham dinh.
- Truéng Phong To6 chirc - Hanh chinh hoan | Truéng  Phong  To| 02ngaylam |- Van ban theo
a) chinh trinh Giam doc Sé. chirc - Hanh chinh. viéc Mau s6 07.
, , , 02 naav 1am Vén ban  theo
- Giam dbc So ky duyét. Giam déc So' Y té. 3ié3(’: Mau sé 07 kem
' theo ho so.
- S&'Y té chuyén két qua dén Trung tam. -S6'Y té (Van thu). vy gy [am | - an ban theo
. . A 2 X1 oA
b) - Trung tam nhan két qua giai quyét; ban giao | - Trung tam. ?/igc Mau s6 08.
cho Quay tiép nhan cua So' Y te. - Buu dién. ‘ - Ho so.
- Tra két qua cho to chuc. o - Tra két qua cho
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sé |- Cong chic So tai %:Angay lam | 5 chuc.
0) 04. Trung tam. V'gei%q snns |- Van ban theo
- Két thic ho so trén phan mém. - Buu dién. chinh) Mau so 08.
- Moi to chirc danh gia muc do hai long. - Ho so.
5 Truong hop ho so diy da, hop phéap theo

quy dinh:
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua thuc
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién hién
) - Qong Chu’C,XlI ly ho so tham muu Trudng Cong chirc xit I hd so. 02 ngiy lam |- |§éo C.éo két qua
Phong xem xét. VIEC tham dinh.
b) - Truéng Phong To6 chic - Hanh chinh hoan | Truéng  Phong  To6| Y ngaylam |- Van ban kem
chinh trinh Giam déc Sé. chic - Hanh chinh. viéc theo ho so.
Y ST A Y SR Yangay lam | Van ban kéem
C) - Giam doc S¢ ky duyét. Giam doc So Y te. viéc theo hd so.
B4. Trinh duyét,
ban hanh van ban
va tra ket qua
Van thu S¢ Y té chuyén vin ban, hd so dén
co;ng C,hu’c du:’qc gla,o nhlckm vu )"(.u’ |Y,Cua F;hong ] o 1 ngdy lam | - Van ban.
1. T6 ghuc - Hanh chinh, dong gui Giam d6c S¢ | Van thu So' Y te. viac HA
Y té va Truong Phong To6 chic - Hanh chinh ; - M0 s0.
theo doi, chi dao.
2. Truwong hop khong dé nghi mién nhiém:
- Cong chirc xtir Iy hdé so tham muu Trudéng ‘ 03 naav 1am
a) Phong c6 vén ban tra |61 va néu r ly do khdng | Cong chirc xir ly ho so. \Q/Jiéscl:
micn nhigm. ‘ - Vin ban theo
b) - Truéng Phong T6 chirc - Hanh chinh hoan | Truong  Phong  To | 01 ngay lam | Mau so 08.
chinh trinh Giam doc So. chic - Hanh chinh. Viéc - HJd so.
0 - Giam déc Sé ky duyet. Giam déc S Y té. 01 ngay lam

Viéc
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua thuc
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién hién
- S& Y té chuyén két qua dén Trung tam. - S6'Y t€ (Van thu). vy ngay am | < Yan, ban theo
d) - Trung tam nhan két qua giai quyét; ban giao | - Trung tam. i ?/iglc Mau s6 08.
cho QUay tlep nhan cia So Y té. - Buu dién. i - HO so.
- Tra két qua cho t6 chuc. |- Trakétqua cho
_ Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén MAu sé | - Céng chic So tai | “2N9ay lam 1§ chue.
d) 04. Trung tam. Vlg¢i(i‘y(r-:- z‘arr?r?g - yanr ban theo
- Két thdc ho so trén phan mém. - Buu dién. chinh) Mau so 08.
- Moi t6 chtrc danh gia mirc do hai long. - Hb so.
3. Truong hep dé nghi mién nhiém:
- Cong chuc xu ly hd so tham muu, du thao
nget d}nh mien th e slam d;()h "'?T‘ phap Y, Cong chuc xi 1y hd so. 03 nggy lam
e x ..« | gidam dinh vién phap y tdm than gui Truong viéc
a) Xt ly ho sé tai Phona xem Xét
S¢ va trinh Giam g S v Van ban  kem
doc So xem xét, ky | - Truong Phong To chic - Hanh chinh hoan | Trusng  Phong  T6 | 01 ngay lam | theo ho so.
duyét chinh trinh Giam doc So. chtrc - Hanh chinh. Viéc
- Giam dbc So ky duyet. Giam déc S Y té. 01 ”3;“63(’; lam
C - So Y té chuyén két qua dén Trung tam. - S¢'Y té (Van thu). - Van ban theo
b) Chuyén ket qua y 1 g A Yangay lam | \13, o4 08
giai quyét - Trung tdm nhan két qua giai quyet; ban giao | - Trung tam. viec auso Je.
cho QUay tlep nhan cua So Y té. - Buu dién. i - HO so.
c) Trakétqua |- Tra két qua cho to chuc. - Cong chic So tai 2ngaylam g qua cho

viéc (Trong
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Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua thuc
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién hién

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sé | Trung tam. gio hanh t6 chuc.

04. - Buu dién. chinh) - Thu hoi the

- Két thdc ho so trén phan mém.
- Moi t6 chtic danh gia mirc do hai long.

giam dinh vién
phap y, giam
dinh vién phap y
tam than.

- Vén’ ban theo
Mau s6 08.

- Hb so.

62. Tiép nhan ddi twong bao tre x4 hi co hoan canh dic biét khé khin vao co sé tro gitp xa hoi.

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc dbi vai tiép nhan d6i twong vao co sd cap tinh; 10 ngay lam viéc doi vai tiép
nhan doi twgng vao co sd cap xa.

Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwc hién

B1: Tiép nhan
ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién ta.

Pbi  tuong hoic

nguoi giam ho
- Cong chuc tai Trung
tam cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04

- Hb so

- Hé théng thong
tin mot cua dién
tor dugc cap nhat
dar lidu
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Cic buéc NGB dung cing vide Don vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
s C s , - Cong chuc cap x& - Méu s6 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap x& phan . J P p i 1Am via XA
. cong. - ~Lanh dao UBND cap | 02 gio lam vigc | - M‘au so 04
xa - Ho6 so
A N e e . . |- Lanh dao UBND céap N
B3: Phan cong | Lanh dao UBND cap x& phan cong cho cong |, x s .. |-HOso
1V A Ux . Xa 02 gio lam viéc
xw ly chuc cap xa phu trach . .
- Cong chtrc cap xa
- Néu ho so dat yéu cau thi Cong chic xa xem
Xét, tham dinh h6 so trinh Chu tich UBND cap
xa ky quyet dinh tiep nhan vao co s¢ trg gilp xa x 1
hoi thuoc pham vi quan I hodc co van ban dé - Mau's6 01
nghi ( gui kém theo giay to lién quan cia ngudi o - Mau s6 04
e IV RA A 0 %3 hai thua | ~a A Ui 10 ngay lam \
B4: Xir Iy ho so' | d€ nghi gui ¢0 ¢ tro gilp xa hoi thuoc pham vi | Cong chirc cap xé Viae - Ho so
Uy ban nhan dan cap t‘inh quan ly. : - Miu sé 07, 08
- Trong truong hop ho so khong du, khong hop
1€, tir choi gidi quyet thi phai thdng bao bang
vén ban cho doi tugng bi€t va néu ro ly do (Mau
so 07, 08).
Nguoi dimg (,iﬁu co s trg giup xa hoi xem Xet,
quyét dinh tiép nhan doi tuong vao nuoi dudng,
. &t hod chim soc tai co s& hooc cung cap dich vu chim . A
BS: Duygt ho sor | cham so¢ tal o ¢ ting cap Qe vt Giam déc co so tro| 45ngaylam |- Héso
va chuyén két | Soc tai cong dong. A e ,
giup xa hoi Viéc - Quyét dinh

qua

- Vén thu Trung tdm Cong tac xa hoi tinh vao
s0, dong dau, chuyén Quyet dinh vé UBND cap
xa de théng béo.
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63. Tiép nhan ddi twong can bao vé khan cip vao Co sé tro gitp x& hoi
Thoi gian thuc hién: Tiép nhan ngay (Céc thi tyc, ho so phai hoan thién trong 10 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan doi
tuong, truong hop kéo dai qua 10 ngay lam viéc phai do co quan quan ly cap trén xem xét quyét dinh)

Cic buéc N8 dung cond vide Pon vi/Ngudi thuc | Thai gian thuc Két qua
thuc hién pl aung cong vie hién hién thu hién
Phong chuyén mon cua Co s¢ tro giup xa hoi
lap bién ban tiep nhan c6 chir ky cua ca nhan
hoac dai ’dién co quan, don vi phat hién ra d,f)i _ y
1 an ki han | IONG (Néu c6), chinh quyen (hoac cong an) cap | Phong  chuyén mon s Bién ban tiép
B1. ,hgp r?klli‘ir; ban xa, dal dién co s& tro giup xa hoi. Boi voi doi dén noi co ngu’OI can 02 n\?{aé)élam nhan
P nhs twong 1a nan nhan cta bao luc gia dinh, nan | bao vé khan cip '
nhan bi xam hai tinh duc, nan nhan bi buén ban
vé} nan nhan bi cudng bﬁ;c lao dong, bién pén
tiep nhan co chir ky cua doi twong (néu co theé).
s o . X a2 . Phong chuyén mon .
BZ\‘ Danh 812 tl,nh D{a.nh\gla ve e do .t,o n tl}uogg, kha nang p,hug ciia Co so trg gilp xa| 02ngay lam | HO so quan ly ca
hinh thyc té cia | hoi va nhu cau trg giup cua doi tugng dé co ke hei dé A, Ny : -
ddi twong hoach trg gitp déi tuong 01 dén noi ¢6 ngud viee
: ' . ' can bao vé khan cap
Bao dam an toan va chira tri nhiing ton thuong
. vé than thé hoac tinh than cho doi tuong kip Than thé, tinh
B3: Cham soc, hoi R R A, N N , e
ne 1~ <. | thol. Phong chuyén mon caa| 02ngay lam |than caa  doi
nuoi dwong dol . L R, L q oA . ,
twong kip thoi Truong hop la tré em bi bé roi, thong bao trén | Co so tro giup xa hoi. Viéc tuong duoc bao
- : cac phuong tién thong tin dai ching trong thoi V¢, on dinh
han 25 ngay lam viéc.
B4: Giai quyét ho Gial quyét hd so dé nghi ngudi dimg dau co so Phong chuyé&n mén 02 ngay lam |- Mau s6 01
SO tiép nhan d6i twong vao co so. cta Co sé tro gilp xa Viéc - Mau s6 04
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Cic budc N6 duna cond viec Pon vi/Nguoi thuc | Thoi gian thuc Két qua
thyc hign o1 NG cong Vit hign hign thu hign
hoi. - Ho so
B5: KV At KY ¢ dinh t déi t ' ‘ Lanh dao Co so trg Quyét dinh tro
BS: y (?,uye : y Quyét dinh tro giip doi tugng tai co so tro gidp xa hoi (hOaC ay 02 ngay 1am uyet di :
dinh tro giap d6i | gilp x& hoi hoic chuyén doi tuong vé gia dinh, A, gitp do1 tugng
quyen néu co) Viéc
tugng cong dong. '
Hoan thanh cac thi tuc, hé so cia déi tugng| 20" 420 &0 59 10
B6: Thuc hign | theo quy dinh. gidp xahol (hodc uy ; :
AR, ‘ e . q . quyen néu c6) Trong gi6 |HO so cia doi
Viée nudi dudng | Truong hop 1 tré em bi bo roi, co so thuc hién Phona  chuvén mon |  hanhchinh | twong
doi twgng céc thu tuc khai sinh cho tré theo quy dinh caa | 09  Ghtyen - mon '
1A R A $ cua Co so trg giup xa
phap luat vé ho tich. N6
64. Durng tro gitp xa hoi tai co sé tro giup xa hoi
Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc
Cic buéc NG dung cing vide Don vi/nguoi Théi gian Két qua
thuc hién pl dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
£ 7 . g |- DPbi tuong st dung
boi tuong s dung dich vu hodc nguoi gidm | .. g >
A - SR A . |dich vu hoac nguoi
ho, thdn nhan hoac gia dinh, ca nhan nhan| _:, A A -
. a giam ho, than nhan hoac
X s pa | cham soc, nudi dudng hoac cha me nuoi cua | =. " . 1A A ‘ y
B1: Tiep nhan ho gia dinh, cd nhan nhan Trong gio \ A A
d6i tugng c6 don dé ngh1 gui theo quy dinh < . Nr g . " Ho6 so cong dan
SO cham soéc, nudi dudng hanh chinh

nop hd so va hen tra két qua giai quyét qua
duong Buu dién hoic truc tiép tai co so trg
giup xa hoi

hoac cha me nubi cua
doi tuong
- Nhan vién tai co so tro




205

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Trudng hop nhan ho so truc tiép:

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va
vict giay hen.

+ Néu ho so khong hop 18 thi phai thong béo
cho t6 chuc, ca nhan dé hoan thién ho so day
du theo quy dinh.

- Truong hop hd so ndp qua dudng buu dién
hoac hinh thac phu hop khac:

+ Néu ho so day du: tién hanh xur Iy theo quy
dinh.

+ Neéu ho so chua day du: giri van ban yéu cau
cong dan bo sung, hoan thién ho so.

gilp xa hoi cap tinh/xa

B2: Xem xét, xir
ly ho so

- D6i véi cap huyén:

+ Giam dOc co s6 tro gitip xa hoi du théo, trinh
Chu tich UBND cap huyén xem xet, ky Quyet
dinh dung trg cap xa hoi tai so so.

- o vei cp tinh: Giam doc co s6 tro gilp x&
hoi tinh xem xeét, ky quyét dinh dung tro gilp
xa hoi.

Giam ddc co so trg gilp

x& hoi

5,5 ngay lam
Viéc

Quyét dinh dung
dung trg giup xa
hoi

B3: Lap bién ban
ban giao

Lap bién ban ban giao ddi tuong vé gia dinh,
cong dong co x&c nhan cua UBND cap xa.

Phong chuy&n moén cua
C& SO tro giup xa hoi

01 ngay lam
Viéc

Bién ban ban giao
doi tuong
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Chuyén hé so
dirng tro gidp xa
hoi

Chuyén hd so ding trg gilp xa hoi cho ddi

tuong.

Phong chuyén mén cua
C& SG tro giup xa hoi

0,5 ngay lam
Viéc

Quyét dinh

65. Ap dung cac bién phap can thiép khan cap hodc tam thai cach ly tré em khéi méi truong hoiic ngudi gay ton

hai cho tré em

* Thoi gian thyuc hién: Ngay sau khi tiép nhan thong tin trong vong 12 gid 1am viéc.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuc hién

B1: Nop hd so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan h so.

- Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phan mém.

- Quét scan, s6 hoa va luu trix hd so dién tu.

T6 chtc, ca nhan, cong
chirc tai Trung tam;
Trung tdm hanh chinh
cap xa

Gio hanh chinh

- MAu s6 01.

- MAu s6 04.

- H6 so.

- Hé thong thong
tin mot cira dién
to dugc cdp nhat
dir liéu.

B2: Chuyén ho so

Chuyén ho so (giay, dién tu):

- B6i véi cap tinh vé phong chuyén mon
- Bdi voi cap xa vé phong chuyén mon

Cong chuc tai Trung
tam hodc nhan vién tai
Trung tAm cép xa ban
giao hd so gidy cho
Buu dién chuyén

01 gio lam viéc

- Mau s6 01.
- Mau s6 04.
- HO so.
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

B3: Xir Iy ho so

* Db v6i truong hop nhan thong tin truc tiép,
truc tuyén hoic qua dich vu buu chinh & cip
tinh:

Lanh dao phan cong cho cong chuc phu trach
linh vuc tré em chuyén ho so vé UBND cap x&
(noi xay ra vu viéc) kiém tra thong tin.

Cong chuc chuyén

mon

01 gio lam viéc

HO so.

* POi v6i truong hop nhan thdng tin truc tiép,
truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh ¢ cap xa:
Chuyén hd so (gidy, dién ta) vé cbng chic
chuyén mon.

Cong chuc chuyén

mon

04 gio lam vige

- Ho so.
- Mau s6 07, 08.
- Quyét dinh

B4: Phéat hanh,
chuyén ho so va
Ky duyét ho so

* Pbi v6i truong hop nhan thong tin truc tiép,
truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh & cap
tinh:

- Vin thu S& vao sb van ban, dong diu, luu trit
ho so.

- Chuyén két qua giai quyét cho:

+ COng chic tai Trung tam biét, két thic hd so
trén phan mem.

+ Chuyén cong van va hd so kém theo vé
UBND cap xa (noi xay ra vu Viéc).

Van thu So

01 gio lam viéc

Cong van.

* PO véi truong hop nhan thdng tin tryc tiép,
truc tuyen hoac qua dich vu buu chinh & cap xa:

Lanh dao UBND cap x4 xem xét lai ho so, ky

Lanh dao UBND cap
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Ciac buéc N A Don vi/nguoi Théi gian Két qua
NOi dung cong viéc

thue hién thue hién thue hién thue hién
duyét ho so. X4 03 gio lam viéc | Quyét dinh.
- Vin thu cap X3 vao s vin ban, dong dau, luu
trir ho so. Vin thu cio x3 02 oid 13 | Q ¢ dinh
L . . an thu cap xa 10 1am vi¢e | Quyét dinh.
- Chuyén ket qua giai quyet cho Bo phan Mot P 8 ' yer
ctra cap xa.

- Tra két qua cho c& nhan: &p dung cac bién
phap can thiép khan cip hoic tam thoi cach ly T
tré em khoi méi truong hodc nguoi gy ton hai | - Thu lai Mau s6
cho tré em. To6 Chl:I'C, ca nhﬁn, Céng 0L

chac tai Trung tam | Gio hanh chinh | - Thu van ban uy
hanh chinh Cﬁp xa quyén (néu duoc
iy quyén).

B6: Tra ket qua | _ Moi to chirc, c4 nhan danh gia mirc do hai
long.

- Két thic hd so trén phan mém Mot cta dién
tr.

66. Cham diit viée chim séc thay thé cho tré em
Thoi gian thyc hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day di ho so hop 1.

Cac buéc Nbi dune cone vide Pon vi/nguwoi Théi gian Két qua
thue hién : § cong vi¢ thye hién thye hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chirc, ca nhén, cong - Mau s6 01.

B1: N@p h("i SO’ chuc tai Trung tam; Gio hanh chinh

Trung tdm hanh chinh - Mau 56 04.

- Nhép dit liéu thdng tin ho so vao Phan mém.
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Cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

- Quét scan, s6 hoa va luu trix ho so dién tur.

cap xa

- Ho so.
- Hé thong thong
tin mot ctra dién
tor dugc cdp nhat
dir liéu.

B2: Chuyén ho so

* Poi véi truong hop cham dut viée chiam soc
thay thé cho tré em tai co so trg gilp xa hoi dé
chuyén dén ca nhan, gia dinh nhan chim soc
thay thé:

Cép tinh chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong
chuyén mon.

Cong chtc tai Trung
tam ban giao ho so
gidy cho Buu di¢n

chuyén

* Poi v6i truong hop cham dut viée chiam soc
thay thé cho tré em theo dé nghi cua cé nhan,
dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé:
Chuyén hd so (gidy, dién t) vé cbng chic
chuy&n mon.

Cong chuc tai Trung
tam hanh chinh cap xa

06 gio lam viéc

- Mau so 01.
- Mau so 04.
- HO so.

B3: Phéin cong xir
ly

* Poi véi trudng hop cham dut viéc cham soc
thay the cho tré em tai co so tro gilp x&@ hoi dé
chuyén dén ca nhan, gia dinh nhén cham soc
thay theé:

Lanh dao Phong phan cong cong chic chuyén
mon xem xét, tham dinh ho so:

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

Lanh dao Phong

01 ngay lam
viéc

- HO so.
- Mau so 04.
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Cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

- Trén phan mém.

* Pbi v6i truong hop cham dat viéc cham séc
thay thé¢ cho tré em theo dé nghi cta cd nhan,
dai dién gia dinh nhan cham séc thay the:

Lanh dao UBND xa phan cong cong chuc
chuyén moén xem xét, tham dinh ho so

Lanh dao xa

B4: Xir Iy ho so

* Poi v6i truong hop cham dut viéc chiam soc
thay thé cho tré em tai co so trg gilp x& hoi dé
chuyén dén ca nhan, gia dinh nhan chim séc
thay thé:

Cong chtrc chuyén mon tham muu xir 1y, tham
dinh hd so theo quy dinh hién hanh.

Cong chirc chuyén
mon

* PO V6i truong hop Chém dut viéc cham soc
thay thé¢ cho tré em theo dé nghi cta cd nhan,
dai dién gia dinh nhan cham séc thay the:

- Cong chirc chuyén moén tham muu xtr 1y, tham
dinh ho so theo quy dinh hién hanh.

- Trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét hd so

Cong chue chuyén
mon

02 ngay lam
viéc

- Hd so.
- Mau sb 07, 08.

B5: Tham muu
phé duyét

* Poi véi trudng hop cham dut viéc cham soc
thay thé cho tré em tai co sé tro gilp xa hoi dé
chuyén dén ca nhan, gia dinh nhan chim soc
thay thé:

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao S&

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh.
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Cac budc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

duyét ho so.

* Pbi voi truong hop cham dat viéc cham soc
thay thé cho tré em theo dé nghi cua cd nhan,

dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé: Lanh dao x4,
Lanh dao UBND cap x& xem xét lai ho so, ky
duyét ho so.
- Van thu vao sd van ban, dong dau, luu trit ho
- Phéat ha 3 | so. A
B6: Phat hanh va Vin thu 02 gior 1am viée| Quyét dinh,

chuyén ho so

- Chuyén két qua giai quyét cho cong chc tai
Trung tam.

B7: Tra két qua

- Tra két qua cho to chuc.

- Moi t6 chuc, c4 nhan danh gida mic do hai
long.

- Két thic ho so trén phan mém Mot cira dién
tur.

Tb chtrc, ca nhan,
Cong chuc tai Trung
tam

G106 hanh chinh

- Thu lai Mau sb
01.

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc
uy quyen).

67. Cap gidy chirng nhan co' s¢' dii diéu kién an toan thuc pham déi véi co sé kinh doanh dich vu in uéng, co sé
san xuat thwc pham thugc pham vi quan ly cia By Y te
Thoi gian thyuc hién: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc
hién
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., . e Két qua
Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian thac
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién M

hién
- Mau s6 01
o , ‘ - Mau sb 04
- Huéng dan, kieém tra, tiép nhan ho so - T6 chirc, ca nhan “Hb so

B1: Nop ho so

- Nhap dix liéu thdng tin hd so vao Phan mém
- Quét scan, s6 hoa va luu trix hd so dién to

- Trung tam hanh
chinh cap xa

Gio hanh chinh

- Hé théng théng tin
mot cuta dién to
dugc cap nhat dir
liu

Nhan vién ftai MEU 6 01
o , . am cap Xa - Mau s6
B2: Chuyén hé so | CNUYEN ho so (gidy, dien ti) vé Co quan gérlﬁn%a:)arrlné ;:(e;p i)é(a 0,5 ngay lam viéc | - Mau sb 04
) y chuyén moén thuéc UBND cap xa. g glay | 9,0 ngay ' .
cho q Buu  dién - Hd so
chuyén
Lanh dao Co quan chuyén mdn phan cong cho
cér)g chuc phu trach linh vyc an toan thuc | _ b d - Miu sé 01
B3: Phan cong xir | Pham xem xét, tham dinh ho so: Lanh dao Co' quan o
o R i oo o | chuy@n mon - Mau s6 04
ly ho so - Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho .
- Trén phan mém 4.5 ngay lam viéc
Cong ghlﬁ:c dugc phan cong tham muu tham -Hd so
B4: Xik I hd so dinh 16 so va trinh Lanh dao co quan chuyén | - Lanh dao Co - MAu sé 01
mon xem xét phé duyét: quan chuyén mon ~
\ A o R A . - Mau s6 04
- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai | - COng chuc x %
- Mau so6 07

quyét thi cd Thong béo tra hd so khong giai
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., L e Két qua
Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian thac
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién M

hién
quyet dé Bo phan Mot cira caa UBND cap x4 - Mau s6 08

yéu cau T chirc, c& nhan nhan lai hd so

- Truong hop hd so chua hoan thién thi c6
Thong bao dé nghi Bo phan Mot cira cua
UBND cép xa yéu cau T6 chuc, ca nhan b
sung, hoan thién lai hd so

- Trudng hop hd so dat yéu cau hoic Té chuec,
c4 nhan di bo sung hd so dat yéu cau thi tiép
tuc thuc hién B5

- Van ban lién quan
(néu co)

B5: Tham dinh
co SO

Tham muu thanh 13p doan tham dinh co s& va
tien hanh tham dinh tai co so:

- Truong hop két qua tham dinh dat yéu cau thi
hoan thién ho so va du thao Giay chirng nhan.

- Truong hop két qua tham dinh chua dat yéu
cau va co the khac phuc, thoi han khong qua 30
ngay. Sau khi c6 bao cao ket qua khac phuc cua
co sO, Poan tham dinh danh gia két qua khac
phuc cua co so trong thoi han 05 ngay lam
Viéc.

+ Truong hop két qua khac phuc dat yéu cau
thi hoan thién ho so va du thao Giay chung
nhan

+ Truong hop két qua khac phuc khong dat yéu
cau thi tham muu van ban théng bdo két qua

- Co quan chuyén
mon

- Poan tham dinh
- T6 chire, ca nhan

10 ngay lam viéc

- Ho so

- Mau 04

- Bién ban tham
dinh

- Dy thao Gidy
chung nhan

- Vin ban yéu cau
khac phuc

- Thong bao két
qua tham dinh gui
co so, chinh quyén
dia phuong
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) , . o Két qua
Cac buéc Nbi dung cona viac Pon vi/nguoi Thoi gian thac
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién M
hién
tham dinh giri cho co s& va chinh quyén dia
phuong.
- Truong hop két qua tham dinh khong dat yéu
cau thi tham muu van ban thong bao gui chinh
quyén dia phuong dé giam sat.
- Ho so
- Mau s6 01
B6: Phé duyét ho | Lanh dao Co quan chuyén mon xem xét lai ho | Lanh dao Co quan 04 naiv 1am viec ) MaAu 30 94 o
S0 s0, ky duyét hd so chuyén mén gay *C | - Thong béo ket qua
tham dinh
- Dy thao Gidy
chirng nhan
V \ A« ) . e ~ I A - Mﬁu Sé 04
- Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trit ho - . , g )
B7: Phat hanh va | so - Van thu - Thong bao ket qua
; 01 ngay lam viéc | tham dinh

chuyén hé so

- Chuyén két qua giai quyét cho Cong chuc tai
Trung tdm cap xa

- Co quan chuyén
mon

- Dy thao Gidy
chung nhan

B8: Tra két qua

- Tra két qua cho T6 chuc, ca nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04
- Két thdc hd so trén phan mém mét cura.

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia muc do hai
long

- Cong chuc tai
Trung tdm cap x&
- T6 chiic, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau sé 01
- Thu van ban uy
quyén (néu duoc vy
quyen)
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68. Thuc hién, diéu chinh, tam dirng, théi hwéng tro  cap sinh hoat hang thang ddi véi nghé nhan nhan dan, nghé
nhan wu ta ¢6 thu nhap thap, hoan canh khé khan
Thai gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Céc buéc N&i dung cBng vidc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dUng cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan h so. To Ch‘gC’ ca _lr_‘hé”? . _ - Mau s6 01
A A CNhAR A5 GAT HhAnA i A . Ao A cong chuc tar Trung rong gio VT
B1. Ngp ho so Nhap d-u’ IIclf thong tin ho so Yao Ph.an MEM. | s "hanh chinh cép hanh chinh M‘au s 04
- Thuc hién so6 hoa va luu trir ho so dién tur NE] - HO so
2 Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé phong chuyén | Cong chuc tai Trung ot 3
B2. Chuyén ho so mon thuoc UBND c4p xa. tam cAp X 01 ngay lam viéc HO so
B,3. Phéan cong xi LanhA dag phvong Ehuyen mon phan cong LanhAdao Phong 01 ngay lam viéc | Ho so
ly chuyén vién xu ly ho so. chuyén mén
- Ho so
) ) . - Du thao: To
. - Kiém tra, tham dinh, xu ly ho so theo i in ban co
B4. Kiém tra, xir | g:h | d N craven vien xr I i via | e, van ban €0
Iy hd so 1 Chuyén vién xur ly 05 ngay lam viéc | lién quan
- Tham muu du thao cac van ban lién quan. - Du thao van
ban cua CT
UBND cap xa
- To trinh
LA Lanh dao phong chuyén mon xem xét hd so, | Lanh  dao phong N . - Dy thédo van
ZERCU L trinh 1anh dao UBND cép x4 chuyén mon 01 ngay lam vice ban cua CT

UBND cap x&
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Cac buwoéc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B6. Ky duyét ho

SO’

Lanh dao UBND cép xa xem xét, quyét dinh

L:Zlnh dao UBND
cap xa

01 ngay lam viéc

Van bén,cﬁa CT
UBND cap xa

B7. Phat hanh két

qua giai quyét

- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu tri.
- Chuyen két qua giai quyét cho phong chuyén
mon d¢ chuyén deén B phan Mot ctra cap xa

Van thu, chuyén
vién xir ly ho so

01 ngay lam viéc

Van bén’cﬁa CT
UBND cap xa

B8. Tra két qua

- Két thlic hd so trén phan mém maot cta dién
ta

- Tra két qua cho t6 chue, ¢4 nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sé
04

- Moi to chire, ca nhan danh gia mic do hai
long

Cong chuec tai Trung
tam cap xa; to6 chue,
ca nhan

Trong gio hanh
chinh

Tra két qua cho
to chuc, ca nhan

69. H& tro chi phi mai tang d6i véi nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu ti ¢6 thu nhap thap, hoan canh khé khin
Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da hd so theo quy dinh.

Cac buéc N N Pon vi/ngudi Thei gian Két qua
thu hién Noi dung cong vige thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T4 chic. ci nhan: Trong g - Mau s6 01
\ . . L \ \ " ' . ' o .
B1. Nop ho so - Nhap dir li¢u thdng tin ho so vao Phan mém. | Cong chirc tai Trung hanh ghginh - Mau so 04

- Thyuc hién s6 héa va luu trit hd so dién ti

tam cap xa

- HO so
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Céac buéc N&i dung cBng vidc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hign thuc hign thuc hign
B2. Chuyén ho ChAuyen r)o SO (glay,/\dlcq tu) ve phong chuyén CoAng Fh“(j BQ~ phan 0,5 ngay Iam viée | - H so
SO mon thuoc UBND cap Xa. MGt cura cap xa
B?. I?han cong LanhA dag phﬁon,g Ehuyen mon phan cong LanhAdao Phong 0,5 ngay lam viéc | Hé so
Xw ly chuyén vién xu ly ho so. chuyé&n mon
- Ho so
) i . - Dy thao: To
2 _ | - Kiém tra, tham dinh, xt ly ho so theo quy trinh, van ban c
Bd. Kiem tra, xir | i, Chuyén vién xir ly 02 ngay lam viéc | lién quan

1y hd so

- Tham muu dy thao cac van ban lién quan.

- Dy thao van ban
cua CT UBND
cap xa

B5. Xem xét ho
SO

Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so,
trinh 1anh dao UBND cap xa

Lanh dao
chuyén mon

phong

01 ngay lam viéc

- To trinh

- Dy thao van ban
cua CT UBND
cap xa

B6. Ky duyét ho
S0

Lanh dao UBND cip xa xem xét, quyét dinh

L:Zlnh dao UBND
cap xa

0,5 ngay lam viéc

Van bén’ cua CT
UBND cap xa

B7. Phat hanh
ket qua giai
quyet

- Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu trit.
- Chuyén két qua giai quyét cho phong chuyén
mon dé chuyén den Bo phan Mét cira cap xa

Van thu, chuyén
vién xur ly ho so

0,5 ngay lam viéc

Van bén, cua CT
UBND cap xa
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Céac buéc N&i dung cBng vidc Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién thuc hign
- Két thiic hd so trén phan mém mot cira dién
to
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan 5 1c tai _ , ,
BS. Tra két qua . | an vie nhan Két qua trén Mau sé t%?:%ghi%_t%?hugg Trong gio Tra két qua cho to
. Traketqua |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so P Xa, , hanh chinh chitc, c& nhan

04 ca nhan

- Moi t6 chuic, c4 nhan danh gida mirc do hai
long

70. Thuc hién, diéu chinh, théi hwéng tro cap x& hdi hang thang, hé tro kinh phi chim séc, nudi dwdng hang thang
Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so theo quy dinh.

Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/nguoi Thai gian Két qua
thuc hién ol dUNg cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. Té chuc, ca nhan: . . - Méu s6 01
B1. Nép hd so | - Nhap dix liéu théng tin hd so vao Phan mém. Cong chic tai harnohn?:h%ln(;\ - Mau s6 04
- Thuc hién s6 héa va luu trit hd so dién ti Trung tam cap xa - Hd so
B2. Chuyén ho ChAuyen tlo SO (glayA,, dl?n tar) vé phong chuyén | Céng Achu:(i tfu 01 ngay lam viéc | - H so
SO mon thuoc UBND cap xa. Trung tam cap xa
B3. Phan céng | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao phong 01 ngay lam vie | Hd so

X ly

vién xu 1y hd so.

chuyé&n mon
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Cac buéc N&i dung cBng Vi Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién plaung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Ho so
- Du thao: To
2 2 X 4. 1 A : trinh, van ban cé
B4. Kiém tra. | - Kiém tra, tham dinh, xtr ly ho so theo quy dinh N T ”
N L Chuyén vién xir ly | 05 ngay lam viéc | lién quan
xir ly ho so - Tham muu du thao cac van ban lién quan. \ g
- Dy thao van
ban cua CT
UBND cap xa
- To trinh
B5. Xem xét hé | Lanh dao phong chuyén mdn xem xét ho so, | Linh dao phong 01 naay lam viec |- Du thao van
SO trinh 1anh dao UBND cap xa chuyén mon gay i ban cuaa CT
UBND cap x4

B6. Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND cip x& xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
cap xa

01 ngay lam viéc

Van bén’cﬁa CT
UBND cap xa

B7. Phat hanh
ket qua giai
quyet

- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trir.
- Chuyen két qua giai quyét cho phong chuyén
mon dé chuyén dén Bo phan Mot cira cap xa

Van thu, chuyén
vién xir ly ho so

01 ngay lam viéc

Van bén’cﬁa CT
UBND cap xa

B8. Tra két qua

- Két thac ho so trén phan mém mét cira dién tor
- Tra két qua cho té chuc, ca nhan

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau sé 04
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muac do hai long

Cong chuc tai
Trung tam cap x&;
to chire, ca nhén

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho
to chic, ca nhan
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71. Hd tro chi phi mai tang cho d6i twong bao tro xa hi.
Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh.

Céc buéc N N Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hign Noi dung cong vige ithurc hign thuc hign thuc hign
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. Té chac, ca nhan __|-Mauso01
B1. Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phanmeém. | Cong chirc tai Trung Iézgﬂgchinh 919\ M3u sé 04
- Thyc hién sb hoa va luu trir hd so dién tir tam cap xd -Hb so
B2. Chuyén hé |Chuyén ho so (gidy, dién ta) vé phong chuyén | Cong chac tai Trung| 0,5 ngay lam 3
A n X ~ ~ 4 ~ . A - HO so
SO mon thuoc UBND cap xa. tam cap xa Vigc
B3. Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao phong 0,25 ngay lam HS so
X ly vién xu ly ho so. chuyén mon Viéc
- Hb so
- Dy thao: To
B4. Kiém tra - Kiém tra, tham dinh, x@ ly hd so theo quy dinh N 1,5 ngay lam t_rlnh, van ban co
v LA ’ ST Chuyén vién xtr ly A lién quan
Xt ly ho so - Tham muu dy thao cac van ban lién quan. Viéc R
- Dy thao van ban
cua CT UBND cap
xa
- To trinh
B5. Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so,|Lanh  dao  phong | 0,5ngay lam |- Dy thao vin ban
SO trinh 1anh dao UBND cap xa chuyén moén Viéc cua CT UBND cap
Xa
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Cac buéc N&i dung cBng Vi Pon vi/nguoi Thei gian Két qua
thuee hién pl dung cong vie ithuc hién thuc hién thuc hign
B?. Ky duyét Lanh dao UBND cip xa xem xét, quyét dinh L?nh dao UBND cap| 0,5 ng_qy lam | Van banA cua CT
ho so xa VigC UBND cap xa
At ha - Vin thu vao s van ban, dong dau, luu tri. . oo
BZ' Ph?t h@e}nh g o . J . .| Van thu, chuyén vién | 0,25 ngay lam | Van ban cia CT
ket qua giai - Chuyén két qua giai quyét cho phong chuy@n | o 1, na 2 P
A 2 o G 90 AR T RS xtr ly ho so Viéc UBND cap xa
quyet mon dé chuyén den Bo phan Mot cura cap xa
- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir | _
B8. Trakét |- Trakétqua cho td chic, ca nhan Cong chic tai Trung | ron gis | Tra két qua cho té
. iy T tam cap x4&; to chuc, ca | |, ] .
qua - Ky xé&c nhan vigc nhan két qua trén Mau s6 04 | pan hanh chinh chirc, ca nhan
- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long
72. Ping ky hoat dong doi véi co sé tro gilip x& hoi duwéi 10 ddi twong c6 hoan canh khé khin
Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so theo quy dinh.
Cac budéc Nbi duna cona viec Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thc hién ol dung cong vig thuc hién thyc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. Té chic, c4 nhan; | o N Mau s6 01
B1.Ngp hdso |- Nhap dit liéu thdng tin ho so vao Phan meém. | Cong chirc tai Trung ronghgilnc; amn | Mau sb 04
- Thuc hién s6 héa va luu trit hd so dién ti tam cap xa - Hb so
B2. Chuyén hd |Chuyén hd so (gidy, dién ta) vé phong chuyén | Cong chiic Bo phan| 01 ngay lam 3
A R X ox At A - - HO6 so
SO’ mon thuoc UBND cap xa. Mot ctra cap xa ViéC
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Céac buéc N&i dung cBng Vi Pon vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol aung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
B3. Phan cong | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao phong 01 ngay lam HS so
X ly vién xtr ly ho so. chuyén mén Viéc
- Ho so
) i . - Du thao: To
. - Kiém tra, tham dinh, xir ly ho so theo L i in ban co
B4. Kiém tra, xit | 41 ' y auy N 05 ngay lam | fink, van ban co
1y hé so din Chuyén vién xtr ly Vi lién quan
- Tham muu du thao cac van ban lién quan. ’ - Du thao vin ban
cia CT UBND cép
xa
- To trinh
B5. Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so,|Lanh dao phong | 01ngaylam |- Dy thao van ban
SO’ trinh 1anh dao UBND cap xa chuyén moén Viéc cia CT UBND cép
xa
B6. Ky duyét ho Lanh dao UBND cAp xa xem xét, quyét dinh L~anh dao UBND cap | 01 ngay lam | Van banA cua CT
so Xa Viec UBND cap xa
4 > - Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu tri.
BZ ' Phaf ha'.”f! g fan, Van thu, chuyén vién | 01 ngay lam |Van ban cua CT
két qua  gidi | - Chuyen két qua giai quyét cho phong chuyén |, . 1o ha - L o
£ Xt ly ho so Viéc UBND cap xa
quyet mon dé chuyén dén Bo phan Mot cira cap xa
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Céac buéc N&i dung cBng Vi Pon vi/nguoi Thei gian Két qua
thuc hién ol aung cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Két thac ho so trén phan mém mét cira dién tr
- Tréa két qua cho to chirc, ca nhan 3 tC tai _ , v
. q - Ky xacqn an viéc nhan ket qua tren Mau s6 04 | td o P Xa, ; hanh chinh chrc, ca nhan
- M@i t6 chic, ca nhan danh gid mic do hai | €@ Mnan
long

74. Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép ddi véi tré em bi xam hai hoiic ¢é nguy co bi bao luc, boc 16t, bé roi va
tré em c6 hoan canh dic biét
Thoi gian thue hién: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day du ho so hop 18.

Cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - A - MAu s6 01.
: A s 5 0 chtc, c4 nhan X A
5 - ap dix lié 0 : 3 ’ ’ _ - Mau s6 04.
B1: Nop ho so !\Ihap dir licu thong tin ho so vao Phan Cong chure tai Trung | Gio hanh chinh \
) mem. tam c4p x3 - H6 so.
X . . am cap xa
- Thuc hién so6 héa va luu trit ho so dién tur
. s L C _ o - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho | Chuyén ho6 so (gidy, dién tu) vé cong chuc | Cong chie tai Trung | 0,5ngay lam | Miu sé 04
SO chuy&n mon. tam cap xa viéc ) '
- HO so.
- Cong chuc chuyén mén tham muu xu 1y, _Hb so:
; tham dinh ho so theo quy dinh hi¢n hanh. 5 ; 2 \ .
B3: Xir Iy hd so o quy dinh ien hanh. -~ 1 Cong - chire - chuyén | o5 s 13 vise | - Mau sé 07, 08.
- Trinh Lanh dao UBND céap xa phé duy¢t ho | mon L.
- Quyét dinh.

SO.
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B4: Ky duyét hd

Lanh dao UBND cép xd xem xét lai ho so, ky

Lanh dao UBND cip

A 1A 1 ngay lam vié &t dinh.

SO duyét ho so. xa 01 ngay lam viéc | Quyet din
- Van thu cip x3 vao sb vin ban, dong dau,

: Phat hé Iwru trit ho so. . ay 13 .
?5' Phaxlt haxnh A ens z A | Van thu cap xa 0.5 ngéy lam Quyeét dinh.

va chuyén ho so' | - Chuyén két qua giai quyet cho Bo phan Mot vige
cua cap xa.
- Tra két qua cho ca nhén. - Thu lai Mau sb
- M&i t6 chtrc, ca nhan danh gid mac dd hai Té6 chac, c4 nhan, 01.

B6: Tra két qua | long. Cong chirc tai Trung | Gio hanh chinh |- Thu vian ban uy

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot ctra dién
tu.

tam cap xa

quyén ‘ (néu duoc
uy quyen).

75. Ping ky nhan chim séc thay thé cho tré em d6i véi ca nhan, ngudi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé
khong phai la ngwai than thich caa tré em

Thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1: Nop hd so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap di liéu théng tin hd so vao Phan mém.
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir

T6 chuc, ca nhan,
Cong chuc tai Trung
tam cap xa

Gio hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 04.
- HO so.




225

s s : ‘ - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé cong chirc | Cong chire tai Trung | Ol ngay lam | Miu s6 04
SO chuyén mén. tam cap xa viéc . '
- HO so.
- Cong chtic chuyén mon tham muu xu 1y, “H so
; tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh. 5 ; 5 .
B3: Xiklyhdso | o quy dinuen hanh. - | Cong - chie chuyén | 15 s 1am viee | - Mau s6 07, 08.
- Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duy¢t ho | mon L.
SO - Quyét dinh.
B4: Ky duyét ho LanP dgio UBND cap xa xem xét lai ho so, ky Lfll’lh dao UBND cap 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.
SO duyét ho so. xa
- Vér} thu cép x4 vao s6 van ban, dong diu, luu
: Phat ha trit ho so. . .
BS: Phat hanh Vian phong cap xa 01 ngay lam viéc | Quy¢t dinh.

va chuyén ho so

- Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot
cua cap xa.

B6: Tra két qua

- Tra két qua cho ca nhén.

- Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mirc do hai
long.

- Két thac ho so trén phz‘in mém Mot cira dién
tr.

T6 chic, ca nhan,
Cong chuc tai Trung
tam cap xa

G106 hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).

76. Thong b&o nhén chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhin, ngwoi dai dién gia dinh nhan chiam séc thay thé &
nguwoi than thich caa tré em
Thoi gian thwe hién: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc

Thoi gian thuc

Két qua
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thuc hién hién hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Té chic, c4 nhan, - Mau s6 01.
B1: Nop hoso | - Nhip dit liéu thong tin hd so vao Phan Cong chic tai Trung Gid hanh chinh | - MAu sd 04.
mém. tam cap xa - Ho so.
. o P e , o - Mau s6 01.
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién t) vé cong chuc | Cong chire tai Trung | 0lngaylam | Miu s6 04
SO chuyén mén. tam cap xa viée . '
- HO so.
- Cong chirc chuyén moén tham muu xu ly, - Hb so
; tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh. 5 ) 5 <
B3: Xirlyhdso | o quy dinhuen hanh. -~ ) Cong - chire  chuyén | 15 s 1am viee | - Mau sé 07, 08.
- Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét ho | mon o
S0 - Quyét dinh.
B4: Ky duyét ho LanlAl d%o UBND cap xa xem x¢ét lai ho so, ky Lfmh dao UBND cap 01 ngay lam viée | Quyét dinh.
SO duyét ho so. xa
- Van thu cip x3 vao sd van ban, dong dau,
: Phéat hé Iy trit ho so. . . .
BS: Phat hanh Vian phong cap xa 01 ngay lam vi¢c | Quyét dinh.

va chuyén ho so

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot
clra cap xa.
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B6: Tra két qua

- Tra két qua cho ca nhén.

- Moi t6 chire, ca nhan danh gid muc do hai
long.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién
tur.

T6 che, c4 nhan,
Cong chuc tai Trung
tam cap xa

G106 hanh chinh

- Thu lai Mau sb
01.

- Thu véan ban uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).

77. Chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro gilip x4 hoi dén ca nhan, gia dinh nhan chiam soc thay thé
Thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

hién thuce hién thyuce hién thue hién
- -Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 7 x
- Nhap dit ligu thong tin hd so vao Phan | 0 chie, cd nhan,  Mauso 01
B1:Ngphbso | ;¥ P : g Cong chic tai Trung | Gio hanh chinh | - Mau s6 04.
o , . _ tam cap xa -Hb so
- Thuc hién so héa va luu trir ho so dién tur '
Chuvén ha A dien i) Ve obng chi N - Mau s6 01.
B2: Chuyén hd so | CNUYEN N0 so- (giay, dién tu) vé cong chic | Cong chite tai Trung | g1 s 14 viae | - Mau s6 04.
chuyén mon. tam cap xa .
- HO so.
- Cong chirc chuyén moén tham muu xu ly, - Hb so
. tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh. 5 ] & < 2
B3: Xit 1§ hd so namh quy dinhuenhanh. - Cong - chire chuyn | o4 oo am viee | - Mau sé 07, 08,
- Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duy¢t hé | mon L.
- Quyét dinh.

SO.
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Cac budrc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Ky duyét hd

Lanh dao UBND cép xa xem xét lai ho so, ky

Lanh dao UBND cap

S0 duyét ho so. i 03 ngay lam vi¢c | Quyét dinh.
- Van thu cip x3 vao sd vin ban, dong dau,
: Phat ha 3 | luu trit ho so. . . , C
BS: Phat hanh va Van phong cap xa 01 ngay lam viéc | Quyét dinh.

chuyén hé so

- Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot
cua cap xa.

B6: Tra két qua

- Tra két qua cho ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so
04.

- M1 t6 chure, cad nhan danh gid mtc d§ hai
long.

- Két thic ho so trén phan mém Mot ctra dién
tr.

T6 chuc, ca nhan,
Cong churc tai Trung

tam cap xa

G106 hanh chinh

- Thu lai Mau s6
01.

- Thu van ban uy
quyén (néu dugc
uy quyeén).
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