PHU LUC II

QUY TRENHNQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
#:¥ YA GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
BBND CAP XA TREN DJA BAN TINH QUANG NGAI
_
)

Ky bi: Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai

Co quan: Tinh Quang Ngai
Thoi gian ky: 06/12/2022 11:06:48

(B

Lwru y quy cach thue hi m tit trong quy trinh:

(Al YaREE L. |
- Khi chuyén hé so gidy: Chs CH ( day’ di Gidy cmﬁ nhan hé so va hen tra WQ qua QKQ: 56 01 - QS\& dinh ,..d
1179/QD-UBND :%8\ 21/12/2018 ctia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau .8 04 - @Q& dinh sé

1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kém theo ho so clia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hoé so™).

- Khi phan céng xir ly hé so, chuyén tiép hd so tir b phan nay sang bo phén khac xur ly: Phai ky, ghi rd tén nguoi
phan cong/nguoi orcwm: tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai @:vd_“ ho so AZME 04). wozm thoi, phai xur ly
phan céng/chuyén tiép trén phan mém dién tir, triung khép véi Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xue Iy viée dimg gidi quyét ho so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan dugc ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai nwcua: dén (tai buée B4) phai ban hanh

Théng bao bo sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mau sé 07 - Quyét dinh sé 1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 cua
UBND tinh); trir trudng hop phét sinh bo sung hé so theo quy dinh phép luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so khong giai quyét (Mdu so
08 - Quyét dinh sé 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau sé 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham n_:ua: dang truc ron xtr ly,

X

58: dinh tai cac budc ciia quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc Gy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén truc
tiép ky ban hanh théng bao.
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- Quy wdc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ O_mu\ :m_u nhan ho so va hen tra rmﬁ qua, viét Sﬁ la: “Mau s6 017
+ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, viét tit 1a:
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L. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO VAN HOA THE THAO VA DU LICH
A. VAN HOA

Al DISAN VAN HOA
1. Ding ky di vit, cb vat, bio vat qube gia
Téng thoi gian giai quyét: 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

| Cacbwic | Npidung cong viée  Don vi/ngudi thye | Thoigian | Két qua thwe hign 7
_ thwc hign . . .. _hign | thychign
7 | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; 7 - Mau s0 01 |
! - Nhép dit liéu théng tin ho so vao phan | T chirc, c4 nhan; - Mau s6 04 u
| Bl:Ngp | mém; 7 Nhian vién buu| Tronggiod |- Ho so. |
hd so - Quét scan va luu trir ho so dién tr ~chinh cong ich tai. hanh chinh |- Hé thong théng tin mot
| | Trung tAm _ ctra dién tir dugce cip nhar
. T o . dulew
B2: huvén b s (aidv. dion 1 vi < va | Nhan vién bu . |-Mauséol
‘ x 2 | Chuyén ho so (giay, dién tr) vé S¢ Van o VISR bub 7 02 gig lam 2 4
Chuyénho | [, 7 . i . chinh cdng ich tai o - Mau s6 04
‘ hoéa, Theé thao va Du lich _ . _ viée | X
s | - . _ Trungthm ' " |-Hb s
- Lanh dao SO Vian héa, Thé thao va Du lich | | Ho so
| phan cong Trudng Phong Quan ly Vin héa 7 _ _ |
xuly: - . |
: 5 : . : | Ldnh dao S¢& Vin _
~ '-Nhan ho s Va 8¢ Van hoa, The | [, 2 . 0,5 ngay
B3: Phin Nhén hé so tai Van thu S& Van hoa, Thé héa, Thé thao va: O gay
N . -, thao | i 7 lam viéc
cong xwr ly | ... A . s ...z | Dulich 7
ho so | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

| _f ho so AEW,E mm.eﬁ |
-~ T'rén phan mém _ . . . _

_ | Treong Phong Quan ly Vin hoa phin cong | Truong Phonyg, | 02 @d lam 7 116 sor
~cho chuyén vién theo dai xur Iy Quan Iy Van hoa viée
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2. C .._u phép cho ngudi Viét Nam dinh cur & nuée ngoai, té chire, i nhan nuée ngoai tién hanh nghién ciru swru
tam di sin vin héa phi vit thé tai dia phtrong.

Tong thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hd so hop 1€.

| Cac buoe

_thire hién

N6i m_:nm cong viée

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so;
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan

- Quét scan va uu trir ho so dién tir

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S¢ Van hoa,

Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
phan cong Trudng Phong Quan ly Van :om

| - Nhan ho so tai Vin thu S¢ Vin hoa, Thé

- Trén ﬁrmm: kiém soat qua trinh giai quyét

B1: Nop )
ho so mem,
B2:
Chuyen | Théthao va Du lich
ho so
xir ly:
ww: E::,. thao
'edng  xir
| Iy ho so

B4: .m.—:.ao

hién xir
ly, tham

. dinh

 ho so :(3: ) 04)

- Trén mrm: meém

Truéng Phong Quan ly Vin hoa phan cong
cho chuyén vién theo déi xir ly

' Chuyén vién Phong Ocm: Iy Van hoa kiém .
tra, tham muu xu ly, tham dinh ho so theo
quy dinh hién hanh (doi voi cde ho so don!
" gilan)

|

Pon vi/nguoi Thdi gian | Két qua thure hién
thyc hign | thue hign e
T6 chirc, c4 nhan; %m.o:m qu |- Zw: mw 0l
'Nhin vién buu | hanh chinh - Mau s6 04
' chinh cong ich tai |
Trung tam *
Nhén vién buu 02 gio lam | - Mau wo 01 |
chinh ¢ong ichtai  viéc - Mau s6 04 _
_| Trung tam | - Ho so o
0,5 ngay HOo so A
- lam viéc
rmbr dao S¢& Vin
héa, Thé thao va
' Du lich
Truong  Phong | 0,5ngay | Ho so
Quanly Vanhéa  lamviéc  * o L
Chuvé . - Ho sor
_urwwmz Ouin Ewm _.~ ;:m..,d\ - Du thao Ommv\ phép Em_: __
Vin hoa lam viée muu Giam déc S& Vin hoa,

H:o thao va Du lich
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hoso |- Zrmv dit liéu théng tin ho so vao phan Nhin vién buu| hanh chinh |- Miu s6 04.

mém. . chinh cong ich tai -Hb 80,

- Quét scan va luu trit ho so dién tir. Trung tadm - Hé thong thong tin mét
ctra dién tir duge cép nhat
dir liéu.

B2: x Or:uas hé so (gidy, dién tir) vé S& Vin hoa, me: vien c:.: . | 02girlam | Zw: " 0.

Chuyéen chinh cong ich tai  n - Mau s6 04.
2 Thé thao va Du lich . viéc X

ho so i Trung tdm - H6 so.

Linh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich 0,5 ngay

w:w: cong Trudng E‘asm Quan ly Van héa lam viéc

xu ly: ~ . rx

. |- Nhan hd so tai Van thu S Vin hoa, Thé | L300 480 56 Van
B3: Phan th héa, Thé thao va 2
n ” ao. . Ho so
cong xir Du lich
Whoso |- Trén Ednc kiém soat qua 5:: giai quyét
y hé so QSm: s6 04).

- Trén phdn mém.

Truomg Phong Quan ly Vin héa phan cong| Tnrong Phong | 0,5 ngdy

cho chuyén vién theo déi xir ly . Quanly Vin héa |lam viée

Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham

B4: Thye | muu xir ly, thim dinh h6 so theo quy dinh
hién xir | hién hanh (déi véi cdc ho so don gian). A

, Z \ A PSS T A A \ - Hé s0.
ly, tham | Truong hop ho so chua hop 18 hodce can dieu Chuyén vién 6,5 ngay s rm 1

. . a e . . \ . - Du thao Véan ban tham
dinh, chinh nd1 dung, trong thoi han ES:m qua 03 Phong QLVH lam viéc Y S

. mtru Giam doc S Van hoa,
trinh ngay, S¢& Van héa, Thé thao va Du lich gui 2 \ .

N Thé thao va Du lich.
Linh dao | vin ban %o: cdu td chire, ca nhan bd sung hd  ta f1in %

. : - Vin ban ¢6 lién quan (neéu
S&  xem | so hojc didu chinh ndi dung va néu rd ly do. c6)
xét Truong phong Quédn ly Van héa xem xét,| Trudng phong 1 ngay lam ]

chuyén trinh Lanh dao S& Quaén Iy Vin héa viée
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- Quét scan va huu trit hd so dién tir. Trung thm - Hé Hrmw:.w %@:m tin mot
ctra dién tr dugce cép nhat
dir liéu.

B2: S T .1 Nhan vién buu N - Mau sb 01.
z Chuyén hé so (giay, dién tir) vé S& Vin hoa, \m: N .| 02 gior lam x 2
Chuyén " . . chinh cdng ich tai .. - Mau so 04.
N Thé thao va Du lich A Viéc N i .
ho so Trung tAm - H6 so t6 chure, cd nhan.
B3: Phén | L3 he in 1y Van héa phan| | -
- : Ew _Lw:r dao :zw,:m .ﬁwcmj _M Van hoéa phéan Lanh dao Phong | 02 giés lam X
cong xir ly | cdng cho chuyén vién xir ly et re s o Ho so
A Quan ly Vian hoa viéc
ho so
- Ho so
- Du thao T¢ trinh S& Van
B4: Kiém Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham e . hoa, Thé thao va Du lich:
- e A : ) Chuyén vién xir ly 12 ngay ] L e
tra, xw ly | muu xir ly, thim dinh hé so theo quy dinh N N du thao Quyét dinh UBND
A a1 Lo ., oga . ho so lamvige | " T \
ho so hién hanh (d6i véi cac ho so don gian) tinh cap Giay phép.
- Vin ban ¢6 lién quan (néu
c6)
i . N X C R - Ho so.
- Kiém tra du thao To trinh két qua tham e ey @ s
\ . . L. i .z . - Dy thao To trinh So Van
BS: Trinh | dinh; Dy thao Quyét dinh cdp gidy phép héa. Thé thao va Du lich
. \ X ) ¢ UXx 1Ch,
lanh dao | /Vian ban tra 1oi; Linh dao Phong 01 ngay dir thao Quyét dinh UBND
S& ky ban | - Néu ddng y: trinh lanh dao S& xem xét. Quan ly Van hoa lam viée :_.5 o O.W :m.
. . . . 1 .
hanh - Néu khéng ddng y: chuyén lai chuyén vién ' AP HHiay PIep h
o - Van ban co lién quan (néu
xur ly ‘
cO).
B ] N - - Ho so
R6: Ky | Z...m.._: tra 'I's trinh két qud tham dinh; dur I.dnh dao So 0,5 ngay - To trinh S& Van hoéa, Thé

duy@t hd  thao Quydt dinh/vin ban tra 1oi:

lam vige
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co)
B12: Lanh dao Phong Khoa gido — Vin x3 xem . . - Hb so.
0 — o . .
Thim tra | xét, trinh linh dao Van phong UBND tinh | “2rndao Phong 1 05ngdy | 1 0 ouyét dinh,
A . X, 4 Khoa gido — viin x4 | lam viéc
ho so xem xét, quyet dinh.
B13: Xem | Lénh dao Vin phong UBND tinh t, . - H6 so.
: Qw , zwo dn phong : i u‘ﬁu xoh Linhdao Vin | 01 ngay omQ. L
xét, quyet | trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyet . . s e - Du thao Quyét dinh.
. 2 . phong UBND tinh | lam viéc
dinh ho so | dinh
Buée 14: - Ho so.
3 Linh d 0,5 nga L . e e .
K¢ duyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh 0 UBND | 0.5ng3y | "0 & dinlv Vin bin c6
: tinh lam vigc i L.
ho so lién quan (néu cé)
) - Phong hénh chinh — T chirc vao sb vin N
Buge 13:1 4 in déng déu, lwu trit hd so Viin phong UBND |02 givrlam |10 5
Phat hanh > € e fath, T T AC SO ) paong °8 - Quyét dinh/ Van ban c6
k&t qui - Chuyén ket qua giai quyét cho Trung tam tinh viéc lién quan (néu c6)
9 va 8& Viin héa, Thé thao va Du Lich d
Nhén vién buu chinh cong ich tai Trung tim R "
s K 2 4., 1.+ .. Nhin vién buu oy x X
. | trd ket qua cho to chirc, c4 nhan va moi t6 , ., ) .. |~ Thu lai Miu so 01;
Be0t TP chie, o nhan dénh gid mite d hai 1ong vao | PN ©0n8 ich tai | Trong gid | el ot e
két qua ’ & . & Trung tim; T& | hanh chinh q ’

Phiéu danh gi, sau dé két thuc viée tra két
qua trén phan mém

chirc, ¢ nhéin

¢4 nhén.
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- Kiém tra du thao To trinh két qua tham

- Hb so.
- Du thao T¢ trinh So Vian

. x dinh- ) 4 . A - & ‘ ) .
mmM Trinh m( ; ﬂﬂ ﬂwm_u. Quyét dinh cap gidy phép ) ‘ o héa., Thé thao v Du lich:
lanh dao | /Van ban tra lo1; Lanh dao Phong | 01 gid lam , Lo
. 1y A e et 1A . , . 1 e 1z :, dir thao Quyét dinh UBND
Sé ky ban | - Néu dong y: trinh lanh dao S¢& xem xét. Quan ly Van hoa viéc tinh cio Gidy phé
hanh - Néu khong mwsm y: chuyén lai chuyén vién 5 _ud w n, p- P
.y - Van ban c¢6 lién quan (néu
xu ly .
co).
Kiém tra T& trinh két qua thdm dinh; dy -
| thao Quyét dinh/van ban tra 1&i: Those
B6: KY | - Néu déng y: Ky vio Tor trinh va chuyén 01 gios lam |7 10 trinh S0 Van hoa, The
duyéthd | . Lanh dao S¢ in thao va Du lich; du thao
so | VAnthw , ,\ viee Quyét dinh UBND tinh c4
- Néu khéng dong y: chuyén lai lanh dao G )% r.. P
Phong Quén ly Van héa dé xi 1y Nw P X P e :
B7: Giri | - Van thu vao sé van ban, dong dau, liru trit 30 ohit Jam o an ban ¢6 lién quan (néu
hd so lién | ho so. Van thu vimo c0)-
thong - Gri ho so lién thong cho Trung tAm .
Tiép nhin, luin chuyén va xit Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
BS: Tié s
b .—m.w - H6 so.
an 0 p . n - N S - 4 A
<o ’ tai Trung tdm nhdn hoé so lién thdng, luan T tim 01 git lam |- Phieu chuyén.
- N - n . » .- A
T *" | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xir ly ung viéc - Van ban lién quan (néu
r
) ung )
tam
B9: PhA - iéu chuyé
" E.: Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao Van | 30 phut lam wmmc chuyen
cong XLy o 1y hd sor phong UBND tinh viéc - HOSso

A
ho so
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Nhén vién buu chinh cong ich tai Trung tAim
tra két qua cho t chitc, cd nhin va moi t

Nhin vién buu

- Thu lai M3u 56 01;

Wm—ﬂa" :m..:.u chirc, cd nhan danh gida mic d6 hai long vao M,Ew no“_mma_.nv M.m m _u.mn_mﬂ mwmm“m.u - Tra két qua cho td chirc,
1 Phiéu dénh gi4, sau d6 két thic vide tra két | e A0 c4 nhan.,
. n 1A chtrc, ¢4 nhin
qua trén phan mém
6. Cap chirng chi hanh ngh& mua ban di vit, ¢ vit, bio vit qudc gia
Téng thoi gian giai quyét: 21 ngay, ké tir ngay nhéan di hd so hop 18.
gay op
Cac buée s n . Don vi/nguwoi Thoi gian £ . .
thure hién ) ZA.:.Q.EN ec,un viéc . thue hién thue hién Ket .a:m thire hién
- Huéng dén, kiém tra, ti€p nhén ho so. ) Trong gi¢ |- Mau so 01.
- Nhép dit liéu théng tin hé so vao phan Té6 chirc, ¢4 nhan; | hanh chinh |- MAu sb 04.
~ 2 A »a A
B1: Nop | mém. . Nhén vién buu - Ho so.
hd so |- Quét scan va luu trir hd so dién tir. chinh cong ich tai - H¢ thong thong tin mot
Trung tim cua dién tir dugce cép nhit
dir liéu.
WN_"» Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé& S& Vin hoa, Zﬁmﬁ vien _u:.z . |02gidlam |~ Zw: S 0.
Chuyén 2 X . chinh c6ng ich tai o - Mau s6 04.
\ Thé thao va Du lich N viéc X
ho so Trung tim - HO so.
B3: Phin ,
tors | Lanh dgo S& Van héa, Thé thao va Du lich | Lanh dgo S6 Van | 0,5 nghy lam Ho so
y phan cong Trudng Phong Quan ly Vin héa| héa, The thao va viéc
xur ly: Du lich

—Nhanhd-so-tai-Van-thu-8&Vin-héa,—Thé

thao.
- Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét
hd so (Mdu sb 04).
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. chue, ¢a nhan danh gid mirc d6 hai long vao| Trung tdm; To
' Phiéu danh gia, sau dé ket thic viéc tra két |

chire, ca nhan

" Chimng chi hanh nghé.

7. Cong nhan bio vat a:mn gia dbi véi bao tang cip tinh, ban hodic trung tim qudn ly di tich
‘Tong thai gian giai quyét: 100 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop €.

Cac bude

Néi dung cong viée

Don vi/nguoi

Théi gian

Két qua thuce hién

thirc hién thwe hién thwe hién B
i -~ Mau 56 01.
- Hudng dan, kiém tra, tiép Emm_: ho so; T6 chirc; Nhén - Mau s6 04.
B1: Nop |- Nhép dir liéu théng tin ho so vao phan|vién buu chinh | Trong gi¢ |- HO so.
hd so mém. , cong ich tai Trung | hanh chinh |- Hé théng thong tin mot
- Quét scan va huu trir ho so dién tir. tam ctra dién tir dugc cap nhat
dix liéu.
B2: i s PN
z Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& Van hoa, %ms vien c:.c .1 02 gio lam zwc 59 01
Chuyen 2 : . chinh céng ich tai o - Méau s6 04.
A Thé thao va Du lich . viec 3 P
ho so | Trung tam - H6 so 16 chirc.
B3: Pha 3 : an ly Va 3 a « \ .
. han H.WS: dao 1:&:@ .@5:, :w Van hda phéan Lanh dao Phong 0,5 ngay .
cong xiwr ly | cdng cho chuyén vién xir ly e A% L PO Hb so
3 Quan ly Van hoa lam viéc
ho so
- Ho so, hién vat.
- Du thao vdn ban tham
B4: Kiém | Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham Chuvén vien xi [9 35 nod muu Chu tich UBND g
tra, xw ly | muu xur ly, tham muu tham dinh hé so, hi¢n Y hd so Y lAm m%m Boé VHTTDL.
hé sor vat theo quy dinh hién hanh ‘ * |- Du thao T& trinh S¢ Vian

‘hoéa, Thé thao va Du lich;
.- Van ban co lién quan (néu
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muu.
- Vin ban lién quan (néu

r

co)

- Hb so, hién vat
- Phiéu chuyén

B10: Lanh dao Phong Khoa gido - Van xa| corhdaoPhong o, o lam |- Dy thio Van ban tham
Chuyén 2 A2 -y Khoa giao — Vin - A
< v chuyén chuyén vién tham muu xir ly N viéc muu.
van ban xd < T 2
- Van ban lién quan (néu
cO)
- HO so, hién vit.
B11: Xir | Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh A 07 ngay | Du thao Van ban tham
Iy hdso | lanh dao phong. Chuyén vién lam vige |y ‘
| . - Van ban lién quan (néu
. cd).
B12: Lanh dao Phong Khoa gido — Van xa xem N . o,_ Heay - Ho so, _.:Q.H vat. y
2 e ~ N . \ Lanh dao Phong | lam viéc - Du thiao vidn tham
Tham tra | xét, trinh lanh dao Van phong UBND tinh : N S i, orea
A . L, 4 Khoa gido — van xa muu/Van ban c¢é lién quan
ho so xem xét, quyét dinh. L.
_ - (néu co)
~ < . , \ 0,5 ngay - H6 so hién vat
B13: Xem | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, ~ . S . <
. X . ~ . . < Lanh dao Van lam viéc - Du thao van tham
xét, quyet | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét . . . 14 . yea
. A : phong UBND tinh muw/Van ban c¢6 lién quan
dinh ho so | dinh :
: (néu co)
. N , ‘ . - Hb so, hién vat.
Buge 14:)Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh |y . 10 inip 105 ngay | - Du thao vin bin dé nghi/
Ky duyét | gui van ban dé nghi dén B§ Trudnmg Bo Vin . N s Lea g otea z
P ] 2 , : tinh lam viéc Véan ban c¢6 lién quan (néu
ho so hoa, Thé thao va Du lich c6)
_w__.QMmm - .-I_u_:o:.mw_ hanh chinh — 16 chirc vio 56 vin | Van phong UBND |02 gio lam |- H wo_ﬁm hién vat. -M
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ho so Trung tim - Ho so t6 chire, ¢4 nhan.
B3: Phan H.msr dao ﬁrmw:m @:mb _M Vin héa phén| [, o dao Phong 0,5 ngay X
REN xir 1y | cong cho chuyén vién xir ly Quanly Vinhéa | l1am vide Ho so
hd so x
- Ho so, hién vit.
- Du thio vin ban tham
B4: Kiém | Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham A A a1 . e Chu tich UBND gii
A - 2 A .~ | Chuyénviénxirly | 35ngidy |B6 VHTTDL.
tra, xur ly | muu xtr ly, tham muu tham dinh ho so, hién x A e X v s A
hé so vit theo quy dinh hién hanh ho so lam vige |- U v Ewo 1o Q.Er m.Q Vén
hoéa, Thé thao va Du lich; )
- Vin ban ¢4 lién quan (néu
cd)
02 ngdy .
- W_QB tra Du thao Td trinh S& Vin héa, lam viée |- HO so, hién vat.
BS: Trinh [ Thé thao va Du lich; Du thado van ban tham - Du thdo vidn ban tham
linh dao [muu Chu tich UBND giri B) VHTTDL. Lanh dao Phong muu Cha tich UBND gt
S& ky ban | - ch moum y: trinh ldnh dao S& xem xét. Quan Iy Van hoa B VHTTDL.
hanh - Néu khong dong v y: chuyén lai chuyén vién - Viin ban ¢6 lién quan (néu
xu ly cd).
Kiém tra T trinh két qua thdm djnh; du 02 ngay |- Ho so, hién vét.
B6: Ky thdo van ban tham muu: lam viéc |- Dy théo .<w: ban _”rmsm
m:%.m tha |- Néu dong y: Ky vao T& trinh va chuyén Lanh dao S& muu Chu tich UBND gtri
sor van thu. . . : Bo VHTTDL. .
- NCu khéng dong y: chuyén lai 1anh dao - T& trinh S& Van héa, Thé
Phong Quén 1y Vin héa dé xir 1y thao va Du lich; .
wq“ Giti | - Vin thu vao s vin ban, déng dau, luu triv - 02 gitrlam |~ ,<mb ban c6 lién quan (neu
hé so lién | hd so. Van thu vige c0).
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['hd so xem xmr ncwmﬁ dinh, E&=\<mm ban c6 lién quan
i _ (néu co)
« . , . . 0,5 ngay - Ho so hién vat.
B13: Xem | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, n y . =2 ; .
. £ . ~ . . £ Lanh dao Vin lam viéc - Du thao van tham
xét, quyeét | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét . . e orea
. Py : phong UBND tinh muu/Van ban co lién quan
dinh ho so | dinh i
’ B (néu co)
Bwée 14: | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh -Ho s, hign vat.
. | e e e O 2o AUYE P Lanh dao UBND | 0,5 ngdy | - Du thao van ban d& nghi/
Ky duyét | gin van ban dé nghi dén Bo Trudong B6 Van ; S . la s oea %
Y . 2 . . tinh lam viéc Van ban co6 lién quan (néu
ho so héa, Thé thao va Du lich c6)
Buge 15 |- Phong hanh chinh — Té chie vio s6 vin T so. hién vil
Phat _:,:._h ban, .mo:m, dau, ,urm: hanh van ban, | Van phong UBND | 02 gio lam _Van U,wzp .mm :.;.1 / Vin ban
Lbt s chuyén toan b hé so trinh B VHTTDL. tinh viée PR ?w: )
q - Chuyén két qua cho Trung tam. q

viée

B16: B5 Vin héa, Thé thao va Du lich tham dinh trinh Chinh phii quyét dinh céng nhin (thi gian 50 ngay lam

UBND tinh tiép nhin két qua tir Thii twéng Chinh phi

BI17: Tra
két qua

Phong hanh chinh — Té chire vao sb van ban
dén, dong dau, phat hanh van ban, chuyén
Ho s cho Trung tam.

Phong hanh chinh

- T& chire; nhan
vién buu chinh
cong ich; To chirc,

ca nhan.

Trong gio
hanh chinh

- Hd so, hién vat.
- Quyét dinh cta Thu tudng

| Chinh phu.

Vian ban ¢é lién quan (néu
cO)
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Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham
muu xi Iy, thim dinh h6 so theo quy dinh
hién hanh (déi vai cac hé so don gian).

Trudmg hop hd so chua hop 18 hodc cin diéu|  Chuyén vién 7 ngay lam | - Hb so \
chinh néi dung, trong thoi han khéng qua 03 | Phong QLVH viéc - Du thao Gidy chung
B4: Thye | ngay, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich gui nhgn  tham muu Giam
hién  xir | van ban yéu céu t6 chirc, ¢4 nhan bo sung ho ddc S& Van hoéa, Thé thao
Iy, tham |so hoic diéu chinh néi dung va néu rd ly do. va Du lich.
dinh, - Van ban ¢6 lién quan
trinh (néu co).
Lanh dao | Truong phong Quan ly Vin hoa xem xét,| Trudng phong | Ol ngay lam
S¢  xem | chuyén trinh Lanh dao S¢& Quan ly Van hoa viéc
xét
B5: Lanh
. mw: Lanh dao S Van | o .\
2050 |1 anh dao S xem xét, phé duyét hoa, Thé thao va | ~»> "EYY N N
phé duyét Du lich viéc Gidy chimg nhén cia S¢
; Van héa, Thé thao va Du
B6: Giri lich va nhiing van ban
hé so cho | Chuyén toan bo hd so va vin ban tham muu . \ 02 gi lam | khéc ¢6 lién quan (ncu c6)
SN . Van thu Sé&
Trung | (gidy, dién tr) cho Trung tdm viéc
tam
Nhén vién buu chinh ¢ong ich tai Trung tam A x
N . O . 4« 5. x| Nhan vién buu X 2
. | tra két qua cho to chitc, ca nhan va moi t6| ., A . ... | - Thu Lai Mau s6 01.
Bt T chite, ca nhan dinh gid mic do hai long vao | TR cong fch tai |- Trong gio | 0y 8o cd nhan
két qua , & . BYS Trung tam; T&| hanh chinh ,

Phiéu danh gi4, sau dé két thac viée tra ket
“qud trén phan mém

chirc, ca nhan

Gidy chimg nhan.
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- Van ban cé lién quan
(néu co)

ﬁdoﬁm phong Quin ly Vin héa xem xét, | Trudng  phong | 01 ngay lam
chuyén trinh Lanh dao S& Quén ly Vian héa | viée
B5: Lanh dgo S¢ Van 01 ngay lam
Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét héa, Thé thao va vide g8y - Dy thio Gidy ching
Truéng . | Dulich . nhén cho lanh dao S& Vin
Phong va | Truong hop hé so chua hep 1€ hogc can dicu héa, Thé thao va Du lich
ldnh dao | chinh ndi dung, trong théi han khong qua 03 Va nhimg ban cé lién
S&  phé | hgady, SO Van wom Thé thao va Du lich giri quan (néu c6)
duyét vén ban yéu cau td chirc, c4 nhan bd sung hd
so hogc diéu chinh néi dung va néu rd Iy do
:—wa" Gir Chuyén toan bd hd so va vin ban tham muu o | mm_m% ‘owq:m»sw@: cua S0
0 so cho L gen s - . 32 2 . . 02 gio lam | Van héa, Thé thao va Du
- (giay, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho Vin thr 86 " . X N 8 \
rung .. n viéc lich vd nhing vin ban
A rung tim C . fea X .
tam khac ¢6 lién quan (neu cd)
Nhan vién buu chinh ¢éng ich tai Trung tim Nha "
an vién buu n X X
. | tra Két qua cho t6 chirc, ¢ nhan va moi cd | |, v o0 . ... | - Thu lai Mau s6 01
B7: Tra chinh cong ich tai{ Trong gio A . A, X
K&t qua nhén, t6 chirc d4nh gi4 mic do hai long vao Trune tim: T&1| hanh chinh |- Thu Giay iy quyén (néu
9 Phiéu danh gi4, sau dé két thiic viéc tra két g ’ dugc ty quyeén)

qua trén phan mém

chirc, ¢a nhin




o Supy) opy Ag - 991A|  HATO SuQyq [quip Anb 0ayi os oy yuip wigyy ‘4] DX nnw (X Gy
0s oY - | wre] Ae8u ¢Q | ugla upAny)) | wewy B weTy EAO wcosm UWlA udny)) | 2L g
o91A AT DX 10P 09} UIA URANYD 0T
oS OH wig[ Q13 70 mwmmwg Mawwww dug> ueyd eoy ugA A7 uend) Suoyq Fuomnu], |
) . wur ugyd ugT], -
| (0 9s zﬁ\@ 0s 9y 124nb 05 94 £
S3IA yoi[ ng | 18 yuwy enb jgos WLy smim_ ugI - oeqy ox wu.mu
> TA OBU) UL ‘BOY | QUL ‘BOY UBA 0§ N UPA 1% os oy ugyy - | "EUd €8
wre| Q18 Z0 : : , :
UBA 0§ O€p yueT] A
nx ey ugA A] ugnd) Suoyq Suoni], Sugo ueyd
0s oH Yoll n(I BA OBY) YT, ‘Y UBA OS OBP YUBT |
{ i 3 _ - _
Poil ng A oew
: UL ‘BQY UBA 9§ . 0s oy
EEo Mww 70 e %m% SH_oer3 ‘e0Y URA 0§ 9A (M udip %MM%%«%:OMMMMM% uAny
OSOH-| T ugq wey Funyy | 7T RS XA TR A R T4 |
$0 S NEA - 183 4o Sugo yuyyo
10 95 N - nng  uglA  UBYN
) — . wegy Suniy
T2} 21 SUOd yuiyo D} UIp OS QU 113 N[ BA UBDS J0) - | 08 oY
70 0S N - quIyo yuey nng UIA UgyN EoE :w:m OBA 0S QU un Suoyy nd1 np déyn - | dON :1g
10 9SNBN - QI3 Buo1], | ‘ugyu gd ‘onypd ], f0s oy ugyu don ‘e WDy ‘ugp Suonyy - |
7 u3ny oAy U3y S , . T u3ny oy
udny day) gnb jay; ueld oYL | Londu/ia uog@ 3914 3ugo Sunp 19N 29nq 2g))

91 oY 08 QU np ugyu Ae3u 1 93 ‘5914 wig KBBU 50 9Anb 118 werd 1oy Suoy

87

Y21 1P 9q M Qy3u yuey 1Yo Junyd de) “yy




29

v:m: meém

chire, ca nhan

Iy, thAm | hién hanh (d6i véi cde ho so don gian) |
dinh
ﬁ.:o.:m phong Quéan ly Van héa xem xét, | Truong phong | 0,5 ngay lam
__  chuyén trinh Lanh dao S& Quénly Vanhoéa |viec
. BS: 'Lanh dao S¢ Van | 0,5 ngay lam
Trinh Lanh dao S¢& xem xét, phé duyét hoa, Thé thao va Viéc
Truong Du lich. ) )
Phong va jq@:m hop ho so chua hop 18 hoac can diéu
| lanh  dao | chinh ndi dung, trong thoi han khong qua 03
S&  phé | ngay, S& Vin hoa, Thé thao va Du ljch g w
duyét viin ban yéu cau td chitc, ¢4 nhan bd sung hd _
so hodc diéu chinh ndi dung va néu r5 1y do
_._Mam.cm””.o Oﬁwwm:.now: bd hd so va van ban tham muu | 02 gio lam
Trung (giay, dién tr) cho Van thu S¢ dé chuyén cho Vin thu S¢ vide
tAm Trung tdm | .
: Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tdm Nhin  vién buu
. | tra két qua cho td chire, ¢4 nhan va tb chire, ca | A . : ”
B7: Tra chinh céng ich tai| Trong g i
két qua nhin danh gid mic do hai long vao Phiéu Trung tam; Té| hanh chinh
danh gia, sau do két thiie viée tra két qua trén ’

| (néu c6)

tham muu Giam déc S&
| Van hoa, Thé thao va Du
lich

Vin ban cé lién quan

- Du thao Chitg chi cho |
lanh dao S& Van héa, Thé
thao va Du lich !
Vi nhitng ban ¢6 lién
quan (néu co) :

- Chung chi ¢ia S& Vin i
héa, Thé thao va Du lich
va nhitng van ban khac c¢6
lién quan ?m: cO)

- Thu lai Mau s6 01
- Thu Gidy uy quyén A:m:
duge iy quyén)
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- Van ban co lién n:.m:ﬂ
AU . N . (néu co) -
Truong phong Quan ly Vin hdéa xem xét, | Truong  phong 02 gio lam
BS5- chuyén trinh Lanh dao S¢ Quanly Vanhoa | vige | |
Trinh . . . o . hw:r m@m Sa <m_,~ (0,5 ngay lam - D thao Chung chi cho
., Lanh dao S& xem xét, phé duyét hoéa, Thé thao va - - r xre vz e R
Truéng Du lich viée lanh dao S& Van héa, Thé
Phong va - s T T M ——---— " thao va Du lich
s Truong hgp hd so chura hgp 1€ hoac can diéu X - . . ea
lanh dao | . . .. A ) Va nhimg ban cé lLén
S5 "~ | chinh ndi dung, trong thai han khong qua ow 1
¢  phé quan (néu co)
' duvét ngay, S& Van hoa, Thé thao va Du lich g
¥e van ban yéu cau tb chirc, ca nhan bd sung hd |
L so hodc digu chinh noi dung va néu rd ly do o B
| . = . . _ r * L3 2 - |
_ma. Gur Chuyén toan b hd so va viin ban tham muu : s ‘QE:@, chi cua S0 Van
ho so cho 2T aen N x i 2 . \ 02 gio lam | hdéa, Thé thao va Du lich .
o (gidy, dién tr) cho Van thu S& dé chuyén cho Vin thu S¢& A < e . L
' Trung . viée va nhimg van ban khac ¢cé
_ A Trung tam P len L
' tam o S . _lién quan (néu cé) ~
Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung EE Nhan vién buy | o
. | trd két qua cho t6 chirc, ca nhdn va méi td _ .. - Thu lai Mau s6 01
B7: Tra chinh cong ich tai  Trong gio
X . chire, ca nhan danh gia muc d6 hai long vao . : - Thu Gidy dy quyén (néu .
ket qua i Trung tim; t6| hanh chinh i
Phiéu danh g1, sau do két thac viée tra két VA duoc Gy quyén)
chirc, ca nhan
| qua trén E:S BmB - T ) L o L o
13. Cap gifly chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bé di tich.
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
' Cac buwie , Ngi dung mm.:_n vide B *ucwm|<_\:m=.c._ Théi mmw.r_ - Két a:m :.:.o m N
thue hién i . _ . ) thue _:.q:! thue hién __ _ o .
B1: Nop | - Hudng din, kiém tra, tiép nhéan ho so; .@ chire, ca nhan, " Trong 1o - Mau 56 o_ o
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S&  phé | Truong hop h6 so chira hop 1€ hodc can diéu
duyét chinh ngi dung, trong 59 han khéng ncm 03
ngay, S& Vin rom Thé thao va Du lich guri
van ban ua: cdu t6 chire, ¢4 nhin bd sung hd
so holic didu chinh ndi m:zm vanéurd ly do X
MQ Gui Chuyén toan bd hd so va vin ban tham muu N mm_m% w:::m...:bm: cua S0
ho so' cho L0 aem o 2 3R 2 . 02 gi¢ lam | Vin héa, Thé thao va Du
(giay, di¢n tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho Vin thu S&  a . . N .
Trung T u viée lich vd nhiing van ban
A rung tam T A x
tim khéc cé li€n quan (n€u cd)
Nhén vién buu chinh céng ich tai Hn:bm tdm o ‘s
Nhan vién buu K A
. | trd két qua cho td chirc, c4 nhin va mdi td |, N : ... | = Thu lai Mau sé 01
B7: Tra chinh céng ich tai| Trong gi¢ X P
X . chire, ¢ nhan danh gid mirc d6 hai long vao ~ 2 . : - Thu Giay uy quyén (néu
ket qua Trung t&m; t6| hanh chinh . X
Phiéu dinh gia, sau d6 két thiic viée tra két R duge dy quyén)
. . A Pdiie! chue, ca nhan
qua trén phin mém
14. Cip lai gidly chimg nhin di diéu kién hanh ngh# tu b di tich.
Tdng thoi gian giai quyét: 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Céc buéc No§i dung cong viéce Don vi/ngwdoi Théi gian Két qua thire hién
thue hién ) thuc hién thwe hién .
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hé so; T6 chire, cd nhan; | Trong gid _ -Mauso 01
B1: Nop |- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém; | Nhén vién buu hanh chinh | - Mau s6 04
ho so |- Quét scan va luu trit hd so dién tir chinh ¢ong ich tai
Trung tam -
B2: Iy X X aa an LR ax xrxn Lz | NhAn vién buu ‘s 1 - Mau so 01
O::%e: Orm%m: ro, SO Am._m%. dién tir) vé S& Vian hoa, chinh céng ich tai 02 gio lam | Mzu sé 04
The thao va Du lich . viéc X
hd so Trung tam - Hmo so
B3: Phan | s nh-dae-5-Vin-hoar Fhi-thao-vi-Du-lich L Lanh-dao-S&-Vin-—02 gitrtam— 10 59




?m A cm m:u M 14 w:::@ -Twep 018 Zo __ 0S NI UBA DNW WEY] Ueq UBA BA om_.cx 0q usM uAny) _.:U‘cm_ _
S I o “Top £] 61 nau eA Sunp 19T YuIyd naIp ogoy os |

04 Suns 0q UBYU BI “ONYD 03 NBI NPA UBq URA S inp

m I3 yoi[ N ga oey) 2], ‘eoy U 0S ‘Aedu JOADD |

(90 nou) uenb | ¢0 enb Suoyy uey 1wyl Suon ‘Sunp 10U YuIyd w_.mn oS |

Uugl] 00 Uueq . unyu eA | _ :o_.c ugs ocos 31 doy BNYD 0S oy QOL wcobu L oep yuel |

yol[ nq vA OBy — - i :Q —_— ﬂ>ww.“m.g_m _

. QUL "eoy UEA OS OEp yugl Shiy , \ . . : _ C
o4 1> Bunuy oy AQ - | wel KeBu gty o >cwm MMWL“M AP QA TIPX WX O OEP IRy

17 — eOY UBA A UBn() | |—- 0 0Bp yup| yuin uaknyd 7 s |

g Ae3U ¢4 .w:o:a Buons| 99X wax eoy ugA Al uend) Juoyd Suonij _
- (03 o] — T — AL, Y - =
uenb U9l 00 UBq UBA - | | yuip m

yof) . (up18 uop 0 01 oD 194 10p) YUEY UIY 1.

_ ng gA ORY) Y] ‘BOY UBA we hmw:ommmm ; :q_>E>1_mWMMM~M_M yuip Anb o2t} 0s cg quip weyr ‘A nx nnw “_xmf :w”\m .
0§ 20p WIEID nNus wWey ! )1 A% Y | e ‘el wIn] HA'IO Buoyg ugla ugknyn o,.—.:_,-l "ﬂm !
lyo  duny)y oey A - |

08 OH - |
231A m , Al nx _ow ooﬁ u3lA :mh::u oao _
osoy MEIQIBTO wmm“ L%> Mcm“mw 3ugd upyd eoy ugA £] ugnd) Juoyqd Buoni]
- T | T wewueydugiy -
($0 0SB} 05 | 08 oy A]
i X Y
f 9y 19Anb 113 quin pnb 1gos wony notyd ULl - fnx  Jugd
! Ral AN oe |
_ UL BOY UBA OS NU} URA 1E] 0S OY UBYN - - |
yirng | | Al i
F oA BA OB} 9U] By | NX BOY UBA £} ugn() Fuoy  Suont | 3ugo ugyd

143



' hé so cho |
Trung

tam

:u:dr ién tr) cho Vin thu S& dé chuyén oro
Trung tam

B7: Tra
két qua

Nhéan vién buu or_:r oc:m ich tai %E:m 85
tra két qua cho td chirc, ca nhin va moi td
chirc, ¢4 nhan danh gia mac dé hai long vao
Phiéu danh gia, sau do két thic viée tra két
qua trén phan mém

- Trung

35

Nhin vién buu
chinh céng ich tai
tam; to

chure, ca nhin

A2. LINH VUC DIEN ANII
15. Cap gidy phép phd bién phim

Téng thoi gian g

Voo

i . A
L VIEC

Trong gid
hanh chinh

hoa, Thé thao va Du __oJ
va nhimg vin ban khac ¢6 -
lién quan (néu co)

- Thu lai Mau s6 01
- Thu Giay uy quyén A:m:
dugc Uy quyén)

iai quyét: 10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan di hd so hop 1€ va phim trinh duyét

Cac bwée

Don vi/nguoi Thoi gian :
. Noi dung cong viée e R Két qua thwre hién
thwe hién ’ & gvie thuc hién thyre hign q ' ’
- Mau s 01.
) x ..z .z .2 Td chire, ca nhan; - MAu sb 04.
.| - Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so; . . ;
Bl1: Nop e g s A . N . Nhin vién buu| Trong giov |- Ho so. !
N - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. . N . , . Aoy A A
ho so j . s e chinh cong ich tai | hanh chinh |- Hé thong théng tin mot
- Quét scan va luu trit ho so dién ta. . e een . R
Trung tdm cua dién tir duge cap nhit
; dir liéu. _
B2: s e . | Nhan vién buu . |-Mausdol. __
w & Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& Van héa, . . .| 02 gio lam x 2
Chuyén |, ; . . chinh cong ich tai . - Mau so 04.
I'hé thao va Du lich K viée . P ..
ho so Trung tam - HO 5o 10 chire, ¢a nhan.
_3 Phin L.dnh dao Phong

I.anh amo _H_S:m Quan _u\ <o: :ca ﬁra: rc:r

02 gio lam
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Tiép nhn, luin chuyén vi xie 1y hd so' lién thong tai Viin phong UBND finh

B8: Tiép | ) L
1ha _Mm - Ho so.
n o 5 ‘s n ) T . & z
* .+ Trung tdm nhan ho so lién théng, luan . 02 gior lam |- Phiéu chuyén.
SO tai A . ] Pl Trung tam i - . ren x
Trun * | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xir ly VIEC - Vian ban lién quan (néu
N c6)
tam
B9: Ph3 iéu chuyé
. . u.w Lanh dao Van phéng UBND tinh phén cong Lanh dao Van 02 gio lam 1r_w: chuyén
cong xarly| ., . . . - Ho so.
\ xu ly hé so phong UBND tinh VIEC
ho so
B10 Lanh dgo Phe - Hoso
: ., . - n ao on ve g e ]
p Lianh dao Phong Khoa gido - Vin xa: <m 02 gidlam |- Phiéu chuyén
Chuyen : .o L Khoa gido — Van . ) L P
- chuyen chuyén vién tham muru xur ly . viéc - Van ban lién quan (néu
van ban X4 .
co)
- H6 so.
. L , .. |- Phiéu chuyén.
B11: X | Chuyén vién nghién ciu, tham muu trinh N 01 ngay lam © ,o :%m:» )
f A . . Chuyén vién ) - Du thao Quyét dinh.
1y ho so lanh dao phong. viéc . i £
- Van ban lién quan (néu'
cd) |
B12: Lanh dao Phong Khoa gido — Vin xa xem . , 02 giofam |- Ho so.
p L ) . } Lanh dao Phong " . 5o
Tham tra | xét, trinh lanh dao Van phong UBND tinh . _ T | vIeC - Du thao Quyét dinh.
2 m . P Khoa gido — van xa
ho sor xem xeét, quyét dinh. ] | ) i ~
B13: Xem | Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét, . 3 02 girlam |- 116 so.
, £, . : . 2 Lanh dao Van s N L
xet, quyet | trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét viee 1 - Du thao Quyét dinh.

dinh h so |

1
L

dinh _

phong UBND tinh
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dir liéu.
B2: : G a3 s . o [-MausoOl.
2 2 Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé& S& Vin héa, Zwm: <_>mn _o_.E X 02 gio l[am Zw: mw
Chuyén Ths thao v Du lich chinh ¢bng ich tat vide - Mau so 04.
hd so i Trung tam ¢ - Hb so tb chifc, ca nhén.
w " A —~ . » r ”» ~
..u wm.m_u hwbr dao Phong Aw_._mb _% Vén héa phan Lanh dao Phong | 02 gits lam .
cong xir ly | cong cho chuyén vién xir ly e s o Ho so
X Quan ly Van héa viéce
ho so
- Ho so
- Du thdo T¢ trinh S& Vin
B4: Kiém Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham A e et . . |hoa, Thé thao va Du lich;
. N S 3 . Chuyén vién xirly | 06 ngay lam ) P
tra, xir Iy | muu xur 1y, thim dinh ho so theo quy dinh N i du thio Quyet dinh UBND
A A s PO .. hé so vigc A X
ho so hi¢n hanh (d6i voi cde hé so don gian) tinh cap Giay phép.
_ - Van ban cd lién quan
(néu c6)
Kiém tra du thao T& trinh két qua tha -Ho so.
. oo O T e dia T - Dy thio To trinh $& Van
B5: Trinh | dinh; Du thio Quyét dinh cap gidy phép . % . .
~ . gt s s . . e 1 héa, Thé thao va Du lich;
linh dao | /Van ban tra loi; Lanh dao Phong | 02 gio lam \ 2, 4
. o T S . . 1 e 1z . du thido Quyet dinh UBND
S& ky ban | - Neu dong y: trinh 1dnh dao S& xem xét. Quan ly Van hoéa viéc ) P )
. X n X 2 A L n tinh cap Giady phép.
hanh - Néu khéng dong y: chuyén lai chuyén vién R
. 1 - Véan ban cé li€n quan
xu ly I
(néu co).
- H6 so
- T& trinh S¢ Vin hoéa, Thé
B6: Ky |Kiém tra TO trinh két qua thdm dinh; dy| LanhdaoS& [02givlam [thao va Du lich; du thio
duyét hd | thio Quyét dinh/van ban tra 181 viée Quyét dinh UBND tinh
s - Néu dong y: Ky vdo To trinh va chuyén

van thu.
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02 gio lam

B12: Lanh dao Phong Khoa gido — Vin x3 xem | _ _ . . - Hb so.
z . . B . ) Linh dao Phong | viec ) 2 s
Tham tra | xét, trinh lanh dao Van phong UBND tinh .. " - Dy thao Quyét dinh.
2 . 2, 4 Khoa gido — vin x4
ho so xem xét, quyét dinh. _
B13: Xem |Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, Lanh dao Vin wmmmm_q lam 1 Hb so.
xét, quyét |trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét hone UBND tinh | - Du thao Quyét dinh.
dinh hd so | dinh prong
Buée 14: 02 giv lam |- Hb so.
4 . H\m:r & ZU el e 3 - L] [
Ky duyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh MM:GW VIGC - Quyet dinh/Van ban cé
hd so lién quan (néu c6)

, - Phdng hanh chinh — T chirc vio sb vin 5
Buoc 15: ) i < e a . . v e - Hé so.

. ban, dong dau, luu trit ho so. Vén phong UBND | 02 gi¢ [am L e e,
Phat hanh 2y £ e 2 . . o - Quyét dinh/ Vin ban cd
K&t qus ~ Chuyén ket qua giai quyét cho Trung tam tinh viéc lién quan (néu c6)

a vA S& Viin héa, Thé thao va Du Lich 9

Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tim . o
s LA, s 2 . 4. . . z|Nhdn vién buu XX
. | trd két qua cho t6 chirc, cd nhéan va mai to i ., . .. |- Thu lai Mau s6 01;
D5e0 T chite, ca nhan dénh gid mitc d6 hai long vao | STt €On8 ich tal| TIONB&IO | vy e oy oho 13 chire
két qua ’ 5 . g Trung tdm; T&| hanh chinh 1 ’

Phiéu d4nh gia, sau d6 két thic vide tra két
qua trén phan mém

chirc, ¢4 nhén

ca nhan,
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- Van ban c¢d lién quan
(néu co)

.?doﬁm phong Quan ly Vin hoa xem xét, | Trudng phong wmwosmm% lam
chuyén trinh Lanh dao S& Quan ly Vin hoa i
BS: Teinh Lanh dao S¢ Vin | %> nedy lam
—— Linh dao S& xem xét, phé duyét héa, Thé thao va|VYIs© - Dr thao Théng bao cho
ruong X x . NrEo 1 2
Phong  va Du lich l&nh dao S& Vian héa, The
lanh  dao | Trudng hop hé so chura hop 18 hodic can _%mwwm U:wro_._ L2
S& phé | diéu chinh ndi dung, trong th&i han khéng a nhimg ban ¢6 lién quan
duyét qua 03 ngay, S Vin héa, .E..m thao va Du (néu c6)
lich gtri van bén yéu cdu té chirc, c4 nhén
bd sung hd so hodc didu chinh nd ndi dung va
néu rd ly do
B6: Giri Chuyén toan bd hd so va vin ban tham muu N .H.r ore, bao cua S6 Ams
KT e s . . 2% 2 « . 02 gio lam | héa, Thé thao va Du lich
socho | (gidy, dién i) cho Vin thu S& dé chuyén Van thr S¢ " © 1o . 1
T n n viéce va nhitng vin ban khac cé
rung tim | cho Trung tim . .
lién quan (néu cd)
Nhén vién buu chinh  cong ich tai Trung Nhan vién buu
HmB tra két qua cho t§ chirc, ¢4 nhin va mdi | chinh cong ich tai Cx oz
B7:  Tra | t0 chitc, ¢4 nhin danh gia murc do hai _o:m Trung tim; t6 Trong gi&s | Thu lai Mau s6 oL
két qua viao Phiéu danh m_P sau d6 két thiic viéc tra | chirc, ¢4 nhan hanh chinh |- Thu Giay 9y quyen (néu

két qua trén phin mém

dugc uy quyen)
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BS:
Trinh

' Trudng

- Phong va
tinh dao
S&¢ phé
| duyét

B6: G
hd so cho
Trung
tim

_.,_,E&._uw phong Quan _%.|<w5 hoa xem xét,
| chuyeén trinh Lanh dao S&

Lanh dao S& xem xét, phé duyét

j:@sm 1_
L vige

Lanh mmo S¢ Van | 0,5 ngay lam

'hoa, Thé thao va- Viéc

%ﬂm&sm wﬁ.ﬁ hd so chua reﬁ. ._m_romm can didu
chinh ndi dung, trong théi han khong qua 03

. ngay, 86 Van hoa, Thé thao va Du lich guri vén

rm: v&: chu 8 Q.Ec ca :HS Uo sung ho so

Orc%m: toan bd hd so va vin ban tham muu |
(giay, dién tr) cho Van thu S¢ dé chuyén cho

Trung tAm

' B7:  Tra
két qua

_ phian mém

Nhén vién buu chinh oonm ich tai Ednm tam tra
két qua cho t6 chire, c4 nhan va moi t6 chire,

ca nhén danh gia mirc do hai long vao Phiéu
danh gia, sau do két thuc viée tra két qua trén

.

_ phong 0.5 ngay 1am |

?mc cd)

- Du thao Gidy phép !

cho lanh dao So Van
hoa, Thé

Va nhimng ban co lién |
- quan (néu cd) _

- Gidy phép cua S& Van
| héa, The thao va Du

thao va Du

lich va nhitng vin bdn |
khac ¢é lién quan (néu

| chire, ca nhan

- Thu lai M&u 6 01
- Thu Gidy dy quyén:
(néu dugc iy quyén)

Du lich _
lich
X Q .-.- C 5
VanthuSe | U2 8O lam
viée
L | co)
. Nhan vién buu |
chinh cong ichtai | .. .
Trung tam; to - Trong gio
hanh chinh

19. Cip gidy phép sao chép tac phAm m¥ thuit vé danh nhén vin héa, anh hung dan toce, lanh tu.

,ﬂmzm thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1é€.

| Cée buée
. thwe hién
| BI: Nop

Noi dung cong viée

| - Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so;

—-

. Don vi/nguroi
i thwe hién
T6 chire, ca nhan,

Thi gian
thtrc hién
* Trong gio

Két qua Hr_...n._:m:

- Mau s6 01
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S&  phé | Trudng hop hé so chua roﬁ 1& holic can diéu quan (néu cd)
duyét chinh ndi dung, trong thai han khéng qua 03
ngay, S& <m: héa, Thé thao va Du lich gui van
ban yéu cdu tb chirc, ¢4 nhan bd sung hd so
hoc diéu chinh néi dung va néu 15 ly do
B6: Gii . . - Gidy phép cia S& Vin
ha m.c. cho Chuyén toan by h6 so va vin ban tham muu 02 ois lim héa, Thé thao va Du
(gidy, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho Vin thu S& c 5 lich va nhiing vian ban
Trung T o viee Kkhic c6 lia £
tAm rung tim ; Wo ¢0 lién quan (néu
co
Nhan vién buu chinh oo:m ich tai HZEm tim tra | Nhan vién buu o
. | két qua cho b chire, c4 nhan vamdi 4 chirc, | chinh cong ich tai ... | - Thu lai Mau s6 01
B7: Tra A X Trong gid 2. 3
K&t aua ¢a nhan danh gia mic d§ hai long vao Phiéu Trung tdm; t6 hanh chinh Thu Giay uy quyén
1 danh m_m sau d6 két thiic viéc tra ket qua trén chire, ca nhan (néu dugc 0y quyen)
phin mém

20. Cap giay phép xiy dung tugng dai, tranh hoanh tring,

Tong thoi gian giai quyét: 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhén ¢t hd so hop 18.

Truong hop xay dung tuong dai, tranh hoanh trang xin y kién ctia B4 Vin héa, Thé thao va Du lich, théi han 20 ngay
1am vie ké tir ngdy nhén day di hd so rﬂu 1€.

Ciac budce Noi dung cong vie Don vi/ngudi Thaoi gian Ket qua thye hién
thue hién thire hién thire hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so; T4 chirc, cAnhan, | Trong gidr _ -Mau s 01
B1: Zow - Nhép di¥ liu thdng tin hé so vao phan mém; | Nhan vién buu hanh chinh |- Mau s6 04
hd so |- Quét scan va luu trit hd so dién tr chinh cong ich tai
Trung tim
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé SG Van héa, |[Nhin  vién buu| 02giv1am |- Mausb 01
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ho#c diéu chinh ndi dung va néu rd 1y do

Giay phép cta 8¢ Vin

rﬂmm"qmﬁo Chuyén toan bd hd so va vin ban tham mm 02 oid lam Eu.mu Thé thao va Du
T ﬁmmm%. dién tir) cho Vén thu S& d4 chuyén cho Van thu S¢& - B lich va nhilng vin ban
rung N viéc c s otia X
n Trung tam khac c6 lién quan (néu
tam cd)
Nhan vién buu chinh céng ich tai Trung tdm tra | Nhén vién buu :
. | ket qua cho t6 chitc, cd nhdn va mai t6 chire, | chinh cong ich tai ... |-Thulai gmc s6 01
B7: Tra| , .. ., cr s anqi1: 5 £ A A Trong gio
k&t oua | nhén dénh gid mirc d6 hai long vao Phiéu Trung tam; to hanh ehinh - Thu Gidy uy n:woz
q danh gia, sau d6 két thic viée tra két qua trén | chire, ¢ nhan ro dugc vy @ﬂ%osv
phin mém
21. Cip gidy phép td chirc trai sang tic diéu khic.
Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hé so hop 18.
So db cac Noi dung cong viéc Don vi/ngwdi Thoi gian Két qua thire hién
bude thue hién thire hién
thue hién ._ .
- Hudng dan, kiém tra, mmm nhan ho so; To6 chire, canhén, | Trong gid - _v\m,_: s 01
B1: Nop |- Nhép dit liéu thong tin ho so vao phin mém; | Nhan vién buu hanh chinh |- Mauso6 04
héso | - Quét scan va luu trit hd so dién tir chinh ¢dng ich tai
. | Trung tAm .
B2: | Chuyén b so (gidy, dién ti) v& S& Vin héa, | pan  vién  buu g, iy | - Mauso Ol
Chuyén z \ : chinh cong ich tai | .. - Mau so 04
\ Thé thao va Du lich . viéc 3
ho so Trung tam - Ho so
B3: Phan Hoé so
”o._..w mc.a:. Lanh dao S& Van héa, Thé %mo <m U: _8: Lanh mmo S& Van| 02 giolam
Y phin-eéng-FruongPho r-héa;—Thé—thao—va vide
ly: Du :o:
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- Giay phép cia S¢ Vin

__M@ c.ﬁ”..ro _Or:%m: todn bd hé so va van ban tham muu | 02 oy lam héa, Thé thao va Du'
S . (gidy, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho Van thu Sé c 8 lich va nhimg van ban .
Trung viée . orea z
A Trung tam khac c6 lién quan (néu
tam ,
cd)
Nhan vién gE chinh cong ich tai Trung tam tra | Nhén vién buu - B - |
. N - két qua cho té chire, ¢4 nhén va moi 10 chire, | chinh cong ich tai .. |- Thu lai M3u s 01 _
WN. m‘..m 8” ::m:.g.mmbr gid muc do hai long vao Phiéu Trung tam; to Anozm B Thy Gidy uy ncwom
ket qua mmwr gia, sau dé két thic viée tra két quatrén | chirc, ca nhan hanh chinh Anm: durgc ty n:wc:v
phén mém
22, Cép gidy phép trién lam tic phim :Emu anh :: <.2 2.“._:
Tdng thoi gian giai quyét: 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
" Céc buée Noi dung cong viéc Pon vilnguei | Thai gian Két qua thare hién
| thue hién | ] . i thwe hién thye hién _ o o
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; Té chire, ¢4 nhan, Trong gior _ -Mausd 01 _
B1: Nop |- Nhép dit liéu thong tin h6 so vao phan mém; | Nhan vién buu hanh chinh ! - Mausé 04
ho s - Quét scan va luu trit hd so dién ur “chinh cong ich tai |
R L _(Trungtam . S , . o
B2, QE%: hé so (gidy, dién tr) v& SG Van hoa, | e Vien BUU |, i lam |- Mauso Ol |
Chuyen chinh c¢ong ich tai* °, ‘- Méu s6 04
X Thé thao va Du lich _ A viéc 2
hoso - ___Trung tam -Hésoe N
'B3: Phan | - Ho so
. , _
_Q:__.M ﬁ”:. l.Anh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich | Lanh dao S& Van | 02 gio lam ;
yRosor phan cong “Trudng Phong Quan Iy Van hoa xar-"héa, Thé thao va ' viéc _— =

ly: Du lich
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~ Gidy phép cia S& Vian

B6: G % \ A LA " » : A \
hd m@.ﬁw"ﬂ_o Chuyén toan bd ho so va van ban tham muu 02 oid lam hoéa, Thé thao va Du
Trun (gidy, dién tr) cho Vin thu S& dé chuyén cho Vin thu S& imnm lich va nhiing vén ban
m,::m Trung tdm . khic ¢d lién quan (néu
cd)
Nhén vién buu chinh cong ich tai Trung tdm tra | Nhan vién buu B
két qua cho t6 chitc, ca nhan va mdi to chire, chinh céng ich tai o
. | ca nhan da ia mirc do hai I¢ : é Am; to ... | - Thu lai Mau s6 01
e e S ek il ol ing io ity | Tang 6| g gy TS0
két qua anh gid, sau do6 ket thic viée ra két qua trén | chirc, ca nhéan hanh chinh y uy quy

phén mém

(néu dugc 0y quyén)

23. Cép gidy phép dwa tac phdm nhiép anh tir Viét Nam ra nuwéc ngoai trién lam

Tdng thoi gian giai quyét: 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

Cac buoe
thue hién

_wum Nop
ho so

B2:
Chuyen

A
ho so

- Quét scan va luu trit hoé so dién tr

N

N.._.km::__-a@c.-m&.._-<m:.__T_@P.....__, hé—thao va Du lich-

Thé thao va Du lich

No§i dung cong viéc Pon vi/nguoi Thaoi gian Két qua thye hién
e _thire hién thye hién o

- Huéng dn, kiém tra, tiép nhan ho so; Tb chirc, ca nhan, | Trong gid - MAu s6 01

- Nhép dir liéu théng tin ho so vao phin mém; | Nhan vién buu hanh chinh |- Mau s 04
chinh ¢bng ich tai
Trung tam . ]
Nhdn vién buu - Mau sd 01

Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S& Van héa, | chinh cong ich tai |02 gio 1am | - Mau s6 04

, Trung tdm vige | - HO so
02 gior lam Hb so

Linh dae |mm_..L$m3;.
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Trudmg woﬁ hd so chua hop 18 hoje can didu
chinh ndi dung, trong thdi han khéng n_cm 03
ngay, S¢ <mm rom Thé thao va Du ljch gui vin
ban yéu cAu t chirc, c4 nhan bd sung ho so
hoic diéu chinh néi dung va néu rd 1y do

B6: Giti i - Gidly phép ciia S& Van
ha m.o. cho Q:.sz toan bd ho so va van ban EmE muru 02 oid im héa, The thao vid Du
T (gidy, dién tir) cho Vin thu S& d& chuyén cho Vién thu S¢ - 8 lich va nhitng vidn ban
rung . viéc c g oyen £
a Trung tam khac c6 lién quan (néu
tam .
c0)
Nhén vién c:: chinh c¢ong ich tai Trung tam tra | Nhan vién buu
két qua cho td chirc, ¢4 nhan va méi tb chire, ¢4 | chinh cdng ich tai Thu lai M3u s3 01
B7: Tra | nhin dénh gid mirc d6 hai long vao Phiéu danh | Trung tam; td Trong gir |~ ,:w EO au 5o
két qua | gi4, sau d6 két thiic viéc tra két qua trén phdn | chite, c4 nhan hanh chinh u Giay dy quyen
X ?m: dugce iy quyén)

mem

24, Cap giay phép td chikc trién 1im do cic b chire, ¢4 nhin tai dia phwong dwra ra nuée ngoai khong vi muc
dich thuwong mai

Tong thdi gian giai quyét: 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan dit hd so hop 18.

Cac buéce Noi dung cong vi¢éc Don Thoi gian Keét qua thue hién
thire hién vi/ngwdi | thue hién

thuc hién
B1: Nop |- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; Tb chirc, ci nhin, | Trong gid - Mau s6 01
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Phong va | Lanh dao So Van| . .. [Va nhing ban c6 lién
linh dao | [ anh dao S& xem xét, phé duyét héa, Thé thao va| Eu& M | quan (néu cé)
S¢  phé Du lich viee
duygt Truong h ccan dign | S |
g hop hé so chua hop 1é& hodc can diéu m
chinh ngi dung, trong thé&i han khong qua 03
ngay, SO Vin hoa, Thé thao va Du lich gui van
ban yéu céu té chirc, ¢4 nhan bd sung hé so | | |
hogc diéu chinh ndi dung va néu 5 Iy do S ) L |
B6: Gii , , ” .- Cong van cua So Vin
ha m.c. cho Chuyén toan b ho so va van ban tham muu | 02 ois lam héa, Thé thao va Du
(gidy, dién tir) cho Vian thu S& dé chuyén cho Vin thu S& |Pe 8 lich va nhimg vin ban
Trung viece C . qea £
n Trung tim khdc c6 lién quan (néu
tam :
' Nhén vién U:.c chinh ¢6ng ich tai Trung tam tra | Nhén vién buu
két qua cho td chirc, c4 nhan va méi té chire, | chinh cong ich tai N aE A
2 . 2 - .-%rc_mmzmcm.og
'B7:  Tra| ca nhan danh gid muc d§ hai long vao Phiéu Trung tam; t6 Trong giov Thu Gidv v auvén
kétqui | danh gid, sau d6 két thic viéc tra két quatrén chirc, cé nhan hanh chinh y Uy quyen
; A:mc dugce uy ﬂcwm:v “
phin mém ﬁ _

25. Cip gidy phép t chire trién lam do c4 nhin nuwée ngoai td chire tai dia phuong khéng vi muc dich thuong

Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhéan do héd so hop 8.

Cic huwérc Zc_ a::n oorn viéc N Pon ix:ﬂ:.@.m 1 Thei n.w: Két n:m .::...n _.:m:
thye hién B thue hién thyre hién




o (02 nau)
uenb ugi] 02 ueq uBp -

| _
ﬁ W | Yuip 7

off n(q ! . ub13 UOP O3 0Y 03 104 10p) -

A OByl U] .mosa ._:mm | ORIA HATO Auoyd yuey udiy yuip Anb xOoF: 08 .M: QEM wey) L] MN wew .,2

- e SOt owep Ae3U GO UDIA uaAny,y P . . i Foorh el onx udy
0§ 20p wey nnw weyy T 7 v T nnua weyl ted) Wy HATO QY4 Ud1a UdANYD) SRUT el
upa Buony oyl B -, _ | ML St |

| 08 OH - | _

e

m
Oy UgA ] uengy
duoyy duoni]

A1 nx 10p 03y ugta udAnyp |

231A oy Bugo ugyd eoy ugA £] uend) Suoyd Juoniy -

osoH, weQB7 | | |

7 . LK A e |A e ﬁ| A “wgw ugyd ugap - 08 0y \n_
. i . AVO 0S SmZv 08 i nx u:cu

Yaf] n(] * oy 194nb 1813 yuw gnb 1eos wary :oEa upl] - UBYJ :gqg

TA OB} QUL 'BOY  OBUI QY ‘BOY UEA O NI UBA IE) 0S O UBYN] -

m UZA 0§ OBp yup 41| _
7 | JJIA i nx ey ueA A] uend) duoy Suonij Fugo ueyd 7 !
0S oIi we| 013 7 | _:u: (] vA OBY) UL ‘BOY UBA 0§ OED YUET ! |
:mﬂ: mu\,ubsu _ 05 0y
0S O - o swey urn ) yoij n¢J BA OBy} QUL | :o%:«._u
| P OS MBI = | od1a | VEIUDIBUQ YUIYD | ‘BOY UBA 0G 94 (M udIp ‘AB18) DS oy ughnyy) 7 e
m [0 9SNEW - | we[ QI8 20 9 tRIA HTUN _ ;
_ T e _ we Quna T N} u3Ip OS OY [N NN BA UBDS 1OAC) -
b OS BN -, yuiyd yuey 18} onYo SuQd | fwRw ugyd oea 0s oy un 3uoy) ndry np deyn - . a%v m.:_
[09SNBIN - 013 mco: _iupyuBdfonyo o, - " tos oy ugyu au: B WY ‘uep mcbe - feNtd :

8




59

. €O)

| 0,5 ngay lam
| Truong phong Quan ly Vian hoa xem xét, | Trudng phong | Viée
chuyén trinh Lanh dao S Quan 1y Vin héa
BS5: . y
Trinh 0,5 :mww lam
Truéng Linh Qm.:.u S& Vin | viée
Phong va Lanh dao S& xem xét, phé duyét hoa, Thé thao va
i lanh dao | Du lich
Sé¢  phe ] R . _ _
duyét Trudng ro._u ho so chua hop 1€ hodc can dicu
chinh ngi dung, trong thoi han khéng quéa 03
_ | ngay, Sé Vién hoa, Thé thao va Du lich gui van
ban yéu cau td chire, ¢4 nhan bd sung hé so
hodc diéu chinh néi dung v néu 13 ly do B
| __Mam.c.ﬁas—”_o Ovﬁu\ms toan bé hod so va van ban tham muu | 02 gis lam
T (giay, dién tir) cho Van thu S¢ dé chuyén cho Van thu S& o
rung . viée
~ Trung tam
tam
Trung tdm nhén két qua giai quyét; ban giao | Nhian vién buu
B7: Tralcho O:mu\ :m\.,_u nhan ciia S& Van hoa, Thé thao | chinh cong ich tail Trong go
" két qua va Du lich. Chuyén vién ctia S tai Trung tdm | Trung  tdim; To - hanh chinh
tra két qua cho to chirc, ca nhan chirc, ca nhan !

lanh dao S& Vin hoa,

| Thé thao va Du lich
~Va nhilmg ban c¢é lién’

quan (néu co)

- Cdng van cua S¢ Vin

. - Du thao Cong vin cho |

héa, Thé thao va Du

lich va nhirng vian ban

khic ¢6 lién quan (néu

’

- Thu lai Méu s6 01
- Thu Gidy uy QEF:
(néu duoc iy quyén) !
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tham muu Giam déc So J
Van héa, Thé thao va |

Du lich

- Van ban ¢o lién quan

(neu c6)

__ ly, ‘thim | (d61 voi cde ho sor dom gian)
' dinh !
Truong phong Quan ly Vin héa xem xét, | Trudng phong | 0,5 ngay lam
chuyén trinh Lanh dao S¢ Quan ly Vian hoa viéc
wm" . — [ JREN R B
Trinh _ Linh mmo S& Vian 0.5 noav [am
Trudng Lanh dao S& xem xét, phé duyét héa, Thé thao va| ,m.mw
Phong va Du lich .
Janh dao "o hop hd so chua hop 18 hodc can didu -
S0 P& chinh ndi dung, trong thori han khong qua 03
duyét ngdy, S& Van héa, Thé thao va Du lich giri van
ban yéu céu 6 chirc, ca nhan bd sung ho so
) | hodc diéu chinh noi dung va néu ré ly do m -
B .
_.oamc.ﬂnrc _Ors%m: toan bd hd so va van ban tham BSL 02 wis 1am
" (gidy, dién tr) cho Vin thu So dé chuyén cho Vin thu So &
Trung L vigc
n Trung tam i
I tam |
| | Nhan vién buu chinh oo:m ich tai anum tam tra | Nhéan vién buu -
m . | két qua cho td chite, ca nhan va mai té chite, | chinh cong ichai .
B7: Tra ¢4 nhan danh gia mirc dé hai long vao Phié ' Trung tam; t6 1rong gio
- két qua | & ¢ ¢o hat long ! g tam, hanh chinh

danh gia, sau do két thiic viéc tra két qua trén
phin mém

chirc, ¢a nhan

- Dy thio Gidy ﬁrm_u_

|- Gidy @rmv ctia S¢ Van

cho wmbra dao S& Vin
hoéa, Thé thao va Du

Nich

Va nhimng ban cé lién
quan (néu co)

héa, Thé thao va Du
' lich va nhiing vdn ban
khac ¢6 lién quan (néu |
co)

- Thu lai Mau s6 01
- Thu Gidy uy @:%m:
(néu dugc Uy quyén) |
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- Ho so )
B4: Thue Dy thao Gidy phép
E...: it Chuyén Sm: Phong QLVH kiém tra, tham muu Chuvén vién | 05 neav lam tham muu Gidm doc S&
e X xir ly, thim dinh ho so theo quy dinh hi¢n hanh o4 > ngay Vin héa, Thé thao va
Iy, tham Phong QLVH viéc .
di (déi véi cde hé so don gidn) Du lich
inh A Ty
; - Vién ban co lién quan
(n€u c6)
Truéng phong Quén Iy Vian héa xem xét, | Trudng phong | 0,5 ngay 1am
BS: chuyén trinh Linh dao S& Quan ly Vin héa viée
.H..mm._u Lanh dao S Vin 0.5 neav Iam Dy thio Gidy phép
Teus Lanh dao S& xem xét, phé duyét héa, Thé thao va| »> "8 cho linh dao S& Vin
ruong . viée X 2 \
\ . . Du lich hoéa, Thé thao va Du
Phong va - T T : A
linh dao | 1708 hop ho so chira hop 1¢ hodic can dicu lich
S > | chinh néi dung, trong thdi han khéng qua 03 Va nhiing ban cé lién
o pheé . : e o £ .
duvé ngay, S& 55 héa, Thé thao va Du lich gui vén quan (néu c6)
uyet
ban yéu cau tb chirc, c4 nhén bd sung ho so
hojic diéu chinh ndi dung va néu 15 1y do ]
B6: Giti . . - Gidy phép cua S& Vin
h3 m.a. cho Chuyén toan b hd so va vin bin tham muu 02 eid 1am héa, Thé thao va Du
(gidy, dién tir) cho Van thur S& d¢é chuyén cho Vin thu S& c 8 lich va nhimg vén ban
Trung o viéc f s oyea %
R Trung tim khac c6 lién quan (néu
tam cd)
Nhén vién _ucd chinh cong ich tai HEbm tdm tra | Nhan vién buu )
B7: Tri két qué cho tb chirc, ¢4 nhin va mi td chic, ca | chinh cdng ich tai Trong gior | Thu lai ch s6 01
Két qua nhin danh m_m mirc 49 hai _onm vio Phiéu danh Trung tam; t6 hanh chinh - Thu Q_m% uy ncwmz

m_m sau d6 két thic viée tra két qua trén phin
mém

chirc, ¢ca nhin

(néu duoc v uy quyén)
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gid, sau do két thiic viée tra két qua trén _urm:

| mém

_ chirc, ca nhan

_:m._ xir | xir ly, thdm dinh hd so theo quy dinh hién hanh Phong QLVH viéc - Dy thao Gidy phép
Iy, tham | (doi voi cic ho so dom gian) . tham muu Giam déc Sé&
dinh | Van hoa, Thé thao va |
Du lich
- Véin ban c¢6 lién quan
- _ lnéuco)
ﬁEQ:m, ﬁrosm Quén Iy Van héa xem xét, Truéng phong | 0,5 ngay lam |
BS: | chuyén trinh Linh dao S¢ | Quanly Vanhéa |viéc \
' Trinh . Lanh dao S& Van | 0,5 ngay lam | - Du thao OEM phép
_ Truéng Linh dao S¢ xem xét, phé duyét _._@m,. Thé thao va|viéc omo ,m:r, dao So Vian
Phong va - ..._J_IU._: lich L ~ r.oP Thé thao va Du |
linh dao Truong hop hd so chua :oﬁ 1¢ hodc can diéu | :o.r . o
S& _u_..m chinh ndi dung, trong thoi han khéng qua 03 Va srwm:m mums ¢o lién
duyét ngay, S& Van hoa, Thé thao va Du lich gurl van quan (néu cd) f
' ban yéu cau t chirc, ca nhan bd sung ho so !
hoc diéu chinh néi dung va néu rd 1y do o m _
B6: Giri . o | - Gidy wrmﬁ cua So Vin
b3 s¢ cho O_wwwm:.ﬁoms; bo ho so va van _um.w: tham muu 02 giv lam r.o? Thé thao va Du
Trung (giay, mmm: tu) cho Van thu S¢ dé chuyén cho Vian thu So vide lich va E..E.:m van ban
tAm Trung tdm . - khac ¢6 lién quan (néu
- N N ; _ | c6) |
Nhan vién _uqc chinh cong ich tai %Esm tAm trd | Nhan vién buu 4
. | két qua cho té chirc, ¢4 nhén va moi td chirc, ca  chinh cdng ich tai .. = 'Thu lai Mau s 01 _
_ww + Tra nhan danh gia muc d6 hai long vao Phiéu danh | Trung tdm; td - Tromggio Thu Gidy u m
ket qua | & - hanh chinh | s W @:%m: |

(néu duogc Gy quyén)
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1y, tham | (doi vai cace ho so don gian)

- dinh

BS:
Trinh
Truong
Phong va

So
duyét

phé

B6: Giri
hd so cho
Trung
tam

B7: Tra
két qua

lanh daot

" tham muu Giam déc S&
Vin hoa, Thé thao
- Van ban ¢o lién quan

mém

4 (néu dugc uy quyén)

i. ___ 1 (neu cd)
 Truong phong Quan ly Vian hdéa xem xét, | Trudng phong | 02 gi¢ lam
chuyén trinh Lanh dao S& Quan ly Van héa | viéc
Lanh dao S& Vin 02 oiy lam | Du thao van ban cho
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét hoa, Thé thao va| .. B0 1AM | 140k dao S& Vian hoa,
Du lich viee Thé thao va Du lich
Truong hop hé so chua hop 1€ rowo candidu | va :r:w:m mum: co hién
~chinh ndi dung, trong thoi han khong qua 03 quan (néu co)
ngay, S0 Vin hoa, Thé thao va Du lich gui van
ban yéu céu t6 chirc, ca nhén bd sung ho su
hoiic diéu chinh néi dung va néu ro 1y do ) o . -
' - Vin ban cua S& Vian
O::%m: toan bd hé so va vin ban tham ::E 02 wis 1am __ héa, Thé thao va Du
(gidy, dién tir) cho Van thu So dé chuyén oro _ Vin thu S& - & lich va nhimg vén ban
Trung tam viee khac ¢6 lién quan (néu |
L | L) o
Nhén vién buu chinh oo:m g ich tai T Enm tam tra | Nhan vién buu 7
két qua cho td chire, ca nhan va mai td chire, ca | chinh cong ich tai .
nhin danh gid mire d6 hai long vao Phiéu danh | Trung tam; td Trong gié Thu lai Méu s6 01
| gid, sau do6 két thic viée tra két qua trén phan | chirc, c4 nhéan hanh chinh - 4D Gidy 1ty AUy en
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T ) o o _ - Vin ban ¢6 lién quan ?mc
| | cO)
‘A 5 . \ L . 2 - Im;u 50.
- Kiém tra dy thido To trinh két qua tham e N
. . , i 4 £ .z . - Du thao To trinh S& Van
BS: Trinh | dinh; Du thao Quyét dinh cap giay phép héa. Thé thao va Du lich
) S 1ehg
ianh dao | /Vian ban tra 10i; Lanh dao Phong 0,5 ngay ) .
L b XAk . . e e . .0 (dyu thao Quyét dinh UBND
S& ky ban | - Néu dong y: trinh 1anh dao S& xem xét. Quan ly Vin hoéa lam viéc | . L ok ,
hanh - Néu khéng ddng y: chuyén lai chuyén vién tinh cap Gidy phep. ,
.y P CHYEm & 4 - Vian ban ¢6 lién quan (néu
xir ly ,
cO).
Kiém tra To trinh két qua thim dinh:; du
B6: Ky Emecwmﬁ &\Eg}\mmu _.,,uw: Q.w ww.: _ n | - Du thao van ban tham
duyéthd | <ch dong y: Ky vao To trinh va chuyén Lanh dao S& o,gm :m.m% nmuu Ormw tich CWZU z:r).
SO van thur. lam vige - Dy thao Quyét dinh cap
- Néu khéng dong y: chuyén lai lanh dao gidy phép cua Chi tich
| Phong Quan ly Vin hoa d& xir Iy UBNDtinh
B7:  Giri | - Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trif 02wt 1o | oo ban kchac ¢o lien quan
hd so lién | hd so. Van thu W 1| (néu cd)
i C Lk .. . . . 1€c
thong | - Gu1 ho so lién thong cho Trung tam
| Tiép nhgn, luin chuyén va xi Iy ho so lién théng 1gi Vin phong UBND finh
BS: Tiép . o L
" _m_w - Hoé so.
nhan  ho . s o . - y 3
o tai Trung tdm nhdn hé so lién théng, ludn T ‘Am 02 gi¢r lam |- Phiéu chuyén.
5 al : 3 . . , L, run cn - - . X
T " | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xir ly & viée - Van ban lién quan (néu
rung .

tam

co)
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két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam - Vin ban khac ¢d lién quan
va 8¢ Van hoa, Thé thao va Du Lich (néu co)
Nhan vién buu chinh ¢dng ich tai Trung tim . ..
Lz . PR . .. . . :INhan vién buu D= 2
, | tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhin va moi t6 , . , i .. |- Thu lai Mau s6 01;
B16: Tra . S e . | chinh cbng ich tai| Trong gi& Lz . 2 ,
P . chire, ca nhan danh gia mie d6 hai long vao : : . . - Tra két qua cho t6 chirc,
ket qua PR .. s o e o1z | Trung  tam;  T6 | hanh chinh | |,
Phiéu danh gia, sau do két thic viée tra két L cé nhan.
L A N chire, ca nhan
qua trén phan meém

31. Té chirc thi ngudi dep, ngudi miu

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Cac bwoce

thye hién Ndi dung cong viéce ww._..__..“_\MmM”o._ W,v___.H M“M—.__ Két qua thyre hién
-Miusé0l.
- Huéng dan, kiém tra, ﬁ._m_u nhan hd so; T chire, c4 nhan; - Mau sb 04,
B1: Ngp |- Nhép dit ligu thong tin hdé so vao phin | Nhan vién buu| Trong gis |- Hb so.
hdso | mém. chinh céng ich tai | hanh chinh |- Hé thong théng tin mét
- Quét scan va luu trir hé so dién . Trung tam ctra dién tir dugce cép nhit
dir liéu.
) _”w__ww._ Chuyén h sor (gidy, dién ti) vé S Van hoa, m””“ MMM%% Wi | 0280 lam ﬂwm MM mw
N I'hé thao va Du lich X Viéc N : ., A
ho so¢ Trung tam - HO so t6 chire, ca nhén.
B3: Phan | Lanh dao _U._:w:m Quan ly Vin hoa phan| Lanh amo wro:m 102 gig [am
cong xir ly | cong cho chuyén vién xir ly Quan ly Vian héa vIgC - Hoéso
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BS: .ﬂmv .
A A - Ho so.
nhan ho |, ) A 1a e - s y ;
’ .| Trung tim nhdn h6é so lién thong, luan . 02 gid lam |- Phiéu chuyén.
SO tai L sl . . Pt Trung tam .. - . z
Trung chuyén vé Van phong UBND tinh dé xur ly vigce - Van ban lién quan (néu
tam c0)
B9: Phén o ié : -
Ane xir I¢ Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong | Lanh dao Vin 02 gitr lam EMmc chuyeén
co . . : -
8 XY xit Iy héd so phong UBND tinh | viéc © 50.
ho so
- Hobso o
B10: : Lanh dao Ph¢ N v ;
2 Lanh dao Phong Khoa gido — Van xi w.n. oﬁwm 02 giolam |- Phiéu chuyén
Chuyén 2 . o Khoa gido — Vin o e s ren 1
L. chuyén chuyén vién tham muu xir ly B VigC - Van ban lién quan (néu
van ban xa .
B cO)
- Du théo van ban tham
muru Chi tich UBND tinh
BIl: Xir| Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh | o 01 ngay -._Wﬁ H_..m.o Cc.%mﬁ mﬁb cap
. g A ~ . Chuyén vién T giady phép cua Chu tich
ly ho so 1anh dao phong. lam viéc | UBND tinh
- Van ban khac c6 hén quan
(néu co)
- Hb so.
w_m“ rm‘Sr m@o w_..o:m Wrow m_mnﬂ — Van xa x.m_: Lanh dao Phong | 02 giv lam | - muz Ew.o C_c_.%.,\,wn &m: mmn
Tham tra | xét, trinh 1&nh daoc Van phong UBND tinh Khoa gi4 50 xd | viee gldy phép cua Cha tich
. 2130 — v :
ho so xem xét, quyét dinh. & i UBND tinh
B13: Xem | Lanh dao .Qm:-.m:o:m UBND tinh xem xét, Lanh dao Van 02 gio lam |-Hbso.
xét, quyét | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét viéc - Dy thao Quyét dinh cap

phong UBND tinh
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- Quét scan va luu trir ho so dién tar.

Trung tam

- Hé thong thong tin mot
ctra dién to duge cap nhat
dir lidu.

B2: L e ks . | Nhan vién buu .. |-Mausé oL
2 Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Vin hoa, .m: S,o: , .| 02 gio lam x z
Chuyén A . : chinh cong ich tai . - Mau s0 04.
X Thé thao va Du lich . vige N I . LA
ho so Trung tdm - Ho so td chire, ¢4 nhén.
B3: Pha 3 ¢ an Iy Vi : q s "
- ;m.w hw:& dao _uwmsm .mwcma. @ Van hoéa phéan Lanh dao Phong | 02 gios lam . .
cong xir ly | cong cho chuyén vién xir ly s - - Hobso
A Quan ly Van héa viéc A
ho so - Van ban cé lién quan.
- Ho so
- Dy thao T¢ trinh S¢& Vin
B4: Kiém | Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham e . |héa, Thé thao va Du lich;
_ ) 1. R : 5 . Chuyén vién xtr ly 1,5 ngay . P
tra, xir ly | muu xir ly, thdm dinh hé so theo quy dinh ; . .. |du thao Quyét dinh UBND
\ N I -, ho so lamvige | . 0
ho so hién hanh (déi voi cde hé so don gian) tinh cap Giay phép.
- Vin ban ¢6 lién quan (néu
cd)
.2 s e s 4 s A - Ho so.
- Kiém tra du thao T¢ trinh két qua tham e e
N \ I z .2 o - Du thae To¢ trinh S& Van !
BS: Trinh | dinh; Du thao Quyet dinh cap giay phép héa. Thé thao va Du lich:
lanh dao | /Vin ban tra 101; Léanh dao Phong | 02 gio lam T L L
. 1 S ‘e . e e 1. . du thao Quyét dinh UBND
S& ky ban | - Néu dong y: trinh ldnh dao S xem xét. Quan ly Van hoa viée tinh cip Gi m% phé
+ A n 2 . A . 2 “n 1 € p.
hanh - Néu kh d : ch lai ch : s tea z
an . m~: ong dong y: chuyén lai chuyén vién - Van ban c6 lién quan (néu
Xu ly .
co).
Dy thao van ban tham
B6: Ky | Kiém tra T& trinh két qua tham 9:: du Linh dao S¢ 02 g1y lam | muu Chu tich UBND tinh |
duy®t hé  thao Quyét dinh/van ban tra loi viéc
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- Vin ban khac ¢6 lién quan

(néu c6)
- Hb so. .
B12:; Lanh dao Phong Khoa gido — Vin x4 xem . \ f s - Du thao Quyét dinh c4
. Lanh dao Ph 02 gitr 1 O yet dini ¢ap
Thim tra |xét, trinh lanh dgo Vén phong UBND tinh | 7 JA0 7 M08 | 890 gigy” phep “ciia Char tich
hd so xem xét, quyét dinh. & © UBND tinh
- Ho so.
w.mu" Nm”: F,msw .mm.—o Van phong GWZU tinh U.BB xm\w Lanh dao Van | 02 givlam |- Dy thdo Quyét dinh mmﬁ
xét, quyet | trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyéet hone UBND tinh | via gidy phép cta Chu tich
dinh hd so | dinh phong vike UBND tinh
Buge 14: Linh dao UBND | 02 gidrlam |- M@ &t dinh obp ity phe
. A ~ s ‘ £, 3o : - (Juyet dinh cap giay phep
Mmqm uyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyeét dinh tinh vide cita Chi tich UBND tinh
Bude 15: |- Phong H,Sr‘ chinh — Hm,o_.io vao sb vin - Quyét dinh cp gidy phép
Phét hinh ban, déng dau, luu trir ho so. Vian phong UBND | 02 gid lam | ctia Chu tich UBND tinh
1At aud - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim tinh viéc - <m5 béan khac co6 lién quan
1 vi S& Van héa, Thé thao va Du Lich (néu c6)
Nhén vién buu chinh ¢6ng ich tai Trung tim . n
s 1A s % 4e v tan s ..z | Nhidn vién buu C AR A
. | tra két qua cho to chirc, cd nhin va maoi to| ., i .. [-Thulat Mau so 01;
B16: Trd| e, cé nhan dénh gid mirc do hai long vao | S n 6008 fch tai) Trong 810 1 p e s cho 16 chitc
két qua . & ; EY39\ Trung  tAm; 5| hanh chinh 1 ,

Phiéu dénh gia, sau d6 két thic viéc tra két
qua trén phin mém

chirc, ¢4 nhan

¢4 nhan.
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cd)

B5: Trinh

- Kiém tra du thao T& trinh két qua tham
dinh; Dy thao Quyét dinh cép mmmw phép

- Hb so.
- Dy thao T¢ trinh S¢& Vian
héa, Thé thao va Du lich;

lanh dao | /Vin ban tra 161; Lanh dao Phong 0,5 ngay L : )
) L . . e v xre 1 . on du thao van ban chap thuan
S& ky ban | - Néu dong y: trinh 13nh dao S& xem xét. Quan ly Vin hoa lam viéce : X
- £ > 3 . 2 . A en cua UBND tinh.
hanh - Néu khong dong y: chuyén lai chuyén vién e oen :
1o - Vin ban ¢6 lién quan (néu
xtr ly ‘
co).
Kiém tra T& trinh két qua thdm dinh; du
thao Quyét dinh/van ban tra 16i:
B6: Ky O : - Du thdo vin ban tham
. - Néu dong y: Ky vao T¢ trinh va chuyén 0,5 nga ; . )
duyéthd | _ R A R Lanh dao S& . m;w muu Chu tich UBND tinh
vin thur. lam viéc , . . z
SO & kha y P - Dy thao van ban chap
-37._9_ m.sm .mc_um. %“ o:wu\mgz ._@_ lanh dao thuan cta UBND tinh. -
. Phong Quan ly f.\ms héa dé xur ly , Vian ban khéc ¢é lién quan
WN" Dw: - u<w: thu vao s6 vin ban, déng dau, luu trit ‘ 02 giés lam (néu c6)
ho so lién | ho so. Van thu ..
thong - Giri hd so lién théng cho Trung tam vise
Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
BS: Tié , o
nhan __M - Ho so.
) | Trung tdm nhan hd so lién thong, luin ) 02 gio lam |- Phiéu chuyén.
SO tai O . . P Trung tam o ) . n z
Trun | chuyén ve Van phong UBND tinh dé xur ly viéc - Van ban lién quan (néu
o c6)
::m.!.._. o o I
B9: Phan | Lanh dac Van phong UBND tinh phin cong Lanh dao Vian 02 gio lam |Phiéu chuyén
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vd S& Van hoa, Thé thao va Du Lich (ndu c6)
Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tam . -
R X v, w v a . 5| Nhan vién buu AR A
o . | tra két qua cho td chirc, ca nhan va moi té ) . , ) .. |- Thulai Mauso0l];
B16: Tra , . A e U, . | chinh cong ich tai| Trong gio L . 2 ,
K&t qui chirc, ¢d nhan dénh gia mac do hai long vao - Gm:- Té | hanh chinh |~ Trd két qua cho to chire,
ua L, ., Ao un g | Trun am; 6| ha in ..
9 Phiéu danh gia, sau d6 két thic viée tra két , & .. ca nhan.
. . N chire, ca nhan
qua trén phan mém
34. Thong b4o to chirc 1¢ hoi
Téng thoi gian giai quyét: 15 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop |é.
Cac buge Don vi/ngwai Thoi gian

thuc hién

Noi dung cong viéc

thye hi¢n

thue hién

Két qua thue hién

A
ho so

- Mau s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, mmv nhéan hé so; TS chite, ca nhén; - Miu sé 04,
B1: Ngp |- Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan | Nhian vién buu Trong gir |- Hb so.
ho so mém. chinh cong ich tai| hanh chinh |- Hé Hrm:m thong tin mot
- Quét scan va luu trit hd so dién tdr. Trung tam ctra dién tr duge cdp nhat
| dix 11éu.
B2: s G ea 3 s .| Nhan vién buu . |-Maus60l.
z Chuyén hé so (giay, dién tir) vé S& Van hoa, , . i 02 gio lam x 2
Chuyén 2 . ) chinh coéng ich tai o - Mau s0 04.
A Thé thao va Du lich K viéc N i ..
ho so Trung tam - HO so 6 chire, ¢a nhan.
B3: Phén|Lanh dago Phong Quan Iy Vin héa phan| .. . . . L
. £ 19 | cona ol . b & O ] “‘. P Lanh dao Phong | 02 gio lam Hb so
cong xir : : : X e 1 o -
4 ¥ | cong cho chuyen vien xur by Quan ly Van héa viée

- Vin ban cé lién quan.
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nhan  hé | chuyén vé Vin phong UBND tinh dé xir Iy viéc |- Phiéu chuyén.

lig tai - Vian ban lién quan (néu
Trung c0)

tam

B9: Pha ié 8

o E»M Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao Van | 02 gior lam |© Mmc chuyén

SIE XN < 1y héd so phong UBND tinh | viee | 03¢
ho so
B10: Lanh dao Phon - Hoso

F Lanh dao Phong Khoa gido — Van xi SO THONE | 02 givlam |- Phiéu chuyén
Chuyén R R o Khoa gido — Van . . Lo z
Lo chuyén chuyén vién tham muu xit 1y _ viéc - Vin ban lién quan (néu
van ban Xa ,
co)
- Du thdo van ban tham
muu Cha tich UBND ::r‘
B11: Xir| Chuyén vién nghién ciru, tham mru trinh Chuvén vién 1,5ngay |- Du thdo van ban chap
Iy hé so | lanh dao phong. ven vi lam viéc | thuan cia UBND tinh.
- Vin ban khac c6 lién quan
(néu co)
B12: Lanh dao Phong Khoa gido — Van xd xem - Ho so.
. Lanh dao Phon 02 gi¢ lam \ £
Tham tra | xét, trinh ldnh dao Van phong UBND tinh 2 m © w m.a ;m - Du thao vén bén chap

A , . Khoa gido — van xa | viéc . )
ho so xem xét, quyét dinh. thudn ctia UBND tinh.
B13: Xem | Linh dao Van phong UBND tinh 4, ... |-Hdso.

, 2»: . ,.@o At PRong ] : U‘BE xm“, Lanh dao Van 02 gid lam . 3 ] P
xét, quyet | trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét hone UBND tinh | viac - Dy thao van ban chap
dinh hd so | dinh phong ; thuan cia UBND tinh.

Buée 14:| _ . L Lanh dao UBND | 02 gi&lam |- H5 so.

__\ ¢ .. | L.inh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ant wo ;m ome , z .

Ky duyet tinh viéc - Van ban chéap thuin cua




JTA

yoif nq

LA OB} —UL 8Oy
®

w ¥ P rh ) - i “ Y z - - \ﬂ
wep Q18 20 |UBA 98 Op YUET| ol N e Oe QUL ®0y ugA oS otp yugy | T4
0S O mm-—m ed

10 8 :mz _|wer 018 70 nnq  ugia  uegyy| SO UBA 98 @4 (0 B “4eiB) os @y ughnyp e

we) Suniy,

181 1o} BuQd yuyyo I3 USIp OS QY NI} nN[ RA UBOS 1900 - | S 0Y

PO QSN - | [UIYo yuey nnq urA UBYN | ‘wiewt ueyd oea os oy un Suoyy ndiy np deyN - | dON TG
10 ¢S NN - QI3 uoly, | “upyu o ‘onyd 9, -0s oy ugyu don ‘ex wony ‘ugp Supny] -

ugly any u3ny dA1p u9Iy 3AY)
udny 24y gnb 95y ugl3 Loy, Longuyia uog 9914 Bugo Funp 10N 29nq 38D

91 doy 0s oy np ugyu Ae3u 1y 9y 091a wre] £&Bu 6o :394nb te3 uers 1oy Sugy,

3uenay na yueop yuny udny nip np doyd £wis dg) -g¢

‘ wow ueyd usn pnb
ueyu Bd uequ Ba ol 19 '1) 991A oY) 19Y O smm. .Ew, nar
IR o ey |op  umey Sunyy | 51 &1 O91A OUT 393 0P mes ‘P13 qupp notyg enb jox
‘onyo 91 oyd enb 19y BIL - ‘ ogA FuQ[ 18y Op onu 218 YuEp URYU O ‘onyjo 4
‘. 7 Q13 BuoL], | 121 Yot Sugo yumyo . Bl 979
‘10 QS MBI 18] YL - ana usia  meuny | 9 1QUS BA UBYU £D ‘Onyo ¢ oyo gnb 19 €n
1 "IN urgy Sunay, 183 yoy 3002 YUIYO nnq UYIA UBYN
(05 ngu) YOI n( gA 0Byl U, ‘BOY URA 0 BA enb 39
uenb ugy[ 0o oBYY URq UBA - 031A qun | wrgy Sund], oy 3pAnb 1213 enb 39y ughny)y - S
qup ANEN | wel 018 7o | aNdn Suoyd ugp "0 QU Dy nn| “ngp Jugp ‘ueq a A hm” d
BO ugngy dgo Ugq URA - UEA oS OpA OO QT ~ YUY yuey Bugyg | ¢ o d
qui AN Yoh nyD end os oy

£}




85

- Nhén ho so tai Vin thu S& Vin héa, Thé thao
- Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd
so (Mau s6 04)

- Trén phan mém
. 5 e XX WA A A Trudng Phong s 130, | HO SO
Truéng Phong Quan ly Van héa phan ¢éng cho 30 19 Viin ho 02 gidv lam
chuyé€n vién theo déi xir Iy . Quan ly Van héa viéce
- Hb so )
WM" .H._:.nw Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham muru n o .o L Dy thao Q 1ay P wﬁw
hién xo| . .5 oz .. X . ch s Chuyén vién | 3,5 ngay lam | tham muu Gidm doc So
, z__ | xtr ly, tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh R < N 2
ly, tham 27, 2 ‘s Phong QLVH viéc Vién hoa, Thé thao
. . (doi voi cdc hé so don gian . 122 TiA
dinh - Vién ban co lién quan
(néu cd)
Truéng phong Quan 1y Van héa xem xét, | Trudng phong | 02 gio lam
BS: chuyén trinh Lanh dao S& Quén ly Van hoa | viéc
Trinh . , o . h‘ m@»o S50 <E,H - Dy thdo vin ban cho
. L&nh dao S& xem xét, phé duyét hoéa, Thé thao va ~ A .
Truéng Du lich lanh dao S& Van hoa,
Phong va - P — L .. .. | Thé thao va Du lich
~ Truong hop ho so chua hop 1€ hodic can dieu 02 giv lam | ,, 8 2 L 1ea
linh dao . - " i ) o Va nhimg ban c¢é lién
o « | chinh ndi dung, trong thdi han khdng qua 03 viée o
S¢  phé \ e 2 . : e quan (n€u co)
duyét ngay, 3¢ x,\mb.rom. Thé thao <m.U= lich gui vin
: ban yéu cau to chirc, ca nhan bo sung ho so
hodc diéu chinh néi dung va néu rd Iy do
B6: Giti . , - Véan ban cua S& Vin
ha m.o. cho Chuyén toan by ho so va van ban tham muu | 02 pis IAm hoéa, Thé thao va Du
(gidy, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho Vin thr S& c b lich va nhitng vidn ban
Trung u viec khac ¢6 L £
tAm Trung tim 4dc cd lién quan (néu

co)
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phan mém

|| - i — | -
_wm," H.r-...m Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham muu . o | Dy thio .ﬁ.w_m% »ﬁrmw
hiegn x| . .7 .z .. X . n 1 Chuyén vién | 2,5 ngay lam | tham muu Giam déc So
. z_ | xtr ly, tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh \ . N A
ly, tham 0 s .. Phong QLVH viéc Vén hoa, Thé thao
. (doi véi cac ho so don gian) . 1x g otin
dinh - Vin ban c6 lién quan
o (néu co)
Truong phong Quan ly Vin héa xem xét, | Trudng phong | 02 gi& lam
chuyén trinh Lanh dao S& Quan ly Van héa | viée
BS: e "|Lanh dao S& Va
Trinh . . . A n 4 4 DO valll gy gio lam | - Dy thdo van ban cho
. Lanh dao S& xem xét, phé duyét hoéa, Thé thao va| ., - . e L
Truéng . viéc linh dao S& Van héa,
R R Du lich X . .
Phong va : X TR D VTS W B - --i Thé thao va Du lich
n Truong hop hé so chura hgp € hodc can dieu X N . L A
lanh dao , A P o . Va nhiing ban c6 lién
- « | chinh nd1 dung, trong thoi han khéng qua 03 o
S¢&¢  phé quan {néu cd)
duvé ngdy, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich gui van
uyet
ban yéu ciu t6 chire, c4 nhén bd sung ho so
hodc diéu chinh néi dung va néu rd ly do o
B6: Gixi ] , - Van ban cua SO Van
B3 m.o. cho Chuyén toan bd hé so va vin ban tham muu 02 oy lam héa, Thé thao va Du
Trun (giay, dién tr) cho Vin thir S& dé chuyén cho Van thur S& imcm lich vd nhilng van ban
g Trung tam . ' khac ¢o lién quan (néu
tam L :
..... i co)
Nhén vién buu chinh cong ich tai Trung tdm trd | Nhan vién buu m o “
. | két qua cho t6 chirc, ¢ nhan va mdi t6 chire, chinh ¢ong ich tai .. | =Thu lai Mau s6 01
B7: Tra} = . .. e tas s \ £ . o 2 Trong gio
K&t qua c4 nhan danh gid mirc d6 hat long vao Phiéu Trung tam; to hanh chinh | Thu OE% uy n_cu\o:
9 danh g m_m sau d6 két thic viéc tra két qua trén chirc, ca nhan ?m: dugce ty @ﬂ%@bv
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(néu ¢6)

B5: Trinh

- Kiém tra dy thao T& trinh két qua thdm dinh;
Du thao Quyét dinh cép gidy phép /Van ban

- Hb so.
- Du thao To trinh Sé&
Vin héa, Thé thao va Du

1anh dao | trd 101; Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam |lich; dir thao Quyét dinh
S& ky ban | - Néu ddng y: trinh 1anh dao S& xem xét. Quan ly Van héa viée chip thuin cia UBND
hanh - Néu khéng dong y: chuyén lai chuyén vién tinh.
Xt ly - Vén ban ¢6 lién quan
(néu co).
Kiém tra T¢ trinh két qua thdm dinh; du thao
B6: Ky O:Mm_“ mwsr\<ws _u.mb _,Hm Em“ o . |- Du ﬁ:wm vén ban tham
duyét hd - Néu dong y: Ky vao To trinh va chuyén vin Lnh dao S& owm ngay lam muu Cha tich UBND
thur. viée tinh ,
50 - Néu khéng ddng y: chuyén lai lanh dao - Du thao Quyét dinh
Phong Quén 1y Vin héa dé xi ly cia UBND tinh. - Van
B7: Giki | - Viin thir vao s6 vin ban, déng dau, luu trir ho o ban khac co lién quan
hé so lién | so. Vin thu 02 mm..w lam (néu ¢6)
thong - Giri h6 so lién thong cho Trung tim visE
Tiép nhan, luiin chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND finh
B8: Tié .
nhin __M ; . -Ho . y
: . | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén . 02 gior lam |- Phiéu chuyén.
SO tai | . . . L. Trung tam i e 1a 1en :
Trung v¢ Vin phong UBND tinh dé xur ly viéc - Vién ban lién quan (néu

tam

co)
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[y - x X ETY X ~ - 7 r L oyt
két qua - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim - Van ban khéc co lién quan
va S6 Van hoa, Thé thao va Du Lich (néu cod)
Nhaén vién buu chinh cong ich tai Trung tim . "
L , . . .. . —. ;|Nhin wvién buu e ex X
, | trd két qua cho t6 chic, ¢4 nhin va moi to , . ] .. |- Thu lai Mau so6 01;
B16: Tra , e o amt e . | chinh cdng ich tai| Trong gio . iz \ i,
P . chirc, ca nhan danh gia mic d¢ hai long vao N |4 . - Tra két qua cho t6 chirc,
ket qua ., .. s i wn o | Trung tam; TO6 | hanh chinh | | |
Phiéu danh gia, sau @6 két thuc viéc tra keét ] Lo ca nhan,
L N N chuc, ca nhan
qua trén phian mém

38. Tiép nhén hd so thong béo san phim quang cao trén bang quang cio, bing - ron

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hé so hop 18

| Cac buée Ni dung cong viéc Pon vi/ngwsi | Théi gian K&t qua thwe hién
thue hign thue hién thye hi¢n e
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhén hd so; Té chirc, cA nhan, | Trong gid - MAu sd 01
B1: Nop | - \hép dit li¢u théng tin ho so vao phan Nhén vién buu hanh chinh | - Méu sb 04
hd so meém; . chinh cdng ich tai
- Quét scan va Iuu trit ho so dién tir Trung tam
B2: N o \ Nhin vién buu o -Zmzm@o_
Chuyén O:wwms ro, SO Am._mar dién tr) vé S¢ Vian hoa, | chinh c¢éng ich tai om, gio lam | - Mau 56 04
hd so Thé thao va Du lich Trung tam viéc - Hb so
” Hb so
B3: Phin |
?m:m Xiri, . e Lz 2 . . N A e |
| IV ho so Lanh dao S& Van hda, Thé thao va Du lich | Lanh dao S¢ Van o.m gio lam |
i phan ¢ong Trudng héa, Thé thao va| viéc

Phong Quan ly Van hoa

xur ly:
- Nhan hé so tai Van thu S¢ Vin hoa, Thé

thao

~Du hich
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Nhén vién buu ogsr cong ich tai Trung tdm | Nhén vién buu

. | tra két qua cho tb chire, c4 nhan va mdi td chinh cong ichtai | . .. | - Thu lai Mau s6 01
B7: Tra . 2 Trong gi&r A, 3 £
Két aua chirc, ca nhan danh gia mrc d6 hai long vao | Trung tAm; to hanh ohinh |~ Thu Giay uy quyén (néu
1 Phiéu danh gid, sau do két thuc viée tra két chirc, ¢4 nhéin dugce uy quyén)

qua trén m:mb.___EmE

39. Tiép nhén théng bao t6 chirc doan ngwdi thire hi€n quang cao

Téng thoi gian ma: quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dd ho so hop 18,

Cic buée N¢i dung ncam viéc Don vi/nguoi Theoi gian Két qua thyce hién
thirc hién ) N thwe hién thue hién ;
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhén hd so; T6 chire, ¢4 nhén, Trong gi& - MAu sb 01
B1: Nop | - Nhap dit lidu théng tin hd so vao phin Nhéan vién buu hanh chinh | - Mau s 04
. hdso | mém; chinh cong ich tai
- Quét scan va luu trir hd so dién tr Trung tim
B2: o y . Nhin vién buu - ch mmw 01
z O_.:.J\mb ho so AWHW&Q dién tir) vé S& Van hoa, | chinh o@Dm ich tai 02 mmmw lam | - Mau sb 04
Chuyén Thé thao va Du lich 4 ié 5
hd so u 11¢ Trung tdm Viee - Ho so
Lanh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich ,_ . Ho so
phan cong Trudng Phong Quan 1y Vin héa ”
xur ly: . Y X e
B3: Phin .yzgz hd so tai Véan thu S& Van hoéa, Thé wwm,r ,wmm Mm%ﬁ 02 gid lam.
cong  xir | 20 Du lich vice |
¥ by so | Trén E:m: kiém soat qua trinh giai quyét
ho so Ach sb 04) “ 7
“7 - Trén _u:m: mem o - _ B
,i 4%_.:3#, Phong Quéan _u\ Vin héa U_E: oo:m Trudng v:osm 02 m_Q lam 7 16 So
__ | cho chuyén vién theco déi xar ly - _Quanly Vianhoéa . viéc
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40. Ciap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghi€p quang cdao nwrée ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

Sor do cae Pon vi/ngwiri | Thoi gi
vi/ngw ian .
buéc thie Noi dung cong viée vl m m; Két qua thwe hién
P ) ) thire hién thwe hién
hién
- Mau s 01.
- Hudng dan, kiém tra, amﬁ nhén hd so; Té chue, ca nhén; - Mau sé 04.
B1: Nop |- Nbap dir liéu thong tin h6é so vao phin|Nhin vién buu Trong gior |- H so.
ho s | mém. chinh cong ich tai | hanh chinh |- Hé théng thong tin mot
- Quét scan va luu trit ho so dién tir. Trung tim ctra dién tit dugce cdp nhét
dir ligu.
B2: - e 3 e e 1. | Nhanviénb .. |-Mausb01.
2 Chuyén ho so (giay, dién tr) vé S& Vian hoa, \m: S>ms ‘:.‘: . 02 gidr lam ws mw
Chuyén 2 . . chinh céng ich tai o - Mau 56 04.
N Thé thao va Du lich . VIEC X 2 . . a
ho so Trung tAm - Ho so t6 chire, ¢4 nhan.
B3: Phan | Linh : an ly Va ] 2 s
- nan h, dao Eﬁw:m .Aw:mm _M Van hoa phén Lanh dao Phong | 02 gidr 1am .
cong xir ly | cong cho chuyén vién xir ly e X7 bt A H6 so
A Quan ly Véan héa viEc
ho so
- Hé sor
: .z - Du thao T¢ trinh S¢ Vin
B4: Kiém Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham e N . L R . ]
. v A e X ) Chuyén vién xtrly | 6 ngay lam |hoa, Thé thao va Du lich;
tra, xir ly | muru xur ly, thim dinh ho so theo quy dinh 3 I , £ 4
A a1 Lo s g2 .. ho6 so viée du thao Quyét dinh UBND
ho so hién hanh (doi véi cde ho so don gian)

tinh cép Gidy phép.
- Vin ban c6 lién quan (néu
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va S& Vin hda, Thé thao va Du Lich

cong xir 1y | xtr Iy hd so o I phong UBND tinh viéc - Ho so. ]
ho so ]
- Hoso
B10: ) Lanh dao Ph¢ N .z z
X Linh dao Phong Khoa gido — Vin xa an wuu o&m 02 gid lam |- Phiéu chuyén
Chuyén 2 . e _ Khoa giao — Vin o y s ren .
.o chuyén chuyén vién tham muu xu ly . vige - Vin ban lién quan (néu
van ban Xa .
c0)
- Ho so.
o cx . . - Phiéu chuyén.
B11: Xir | Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh . 01 ngay ) %m:» )
LA . . Chuyeén vién e - Du thao Quyét dinh.

Iy ho so 1anh dao phong. lam viée . :
- Van ban lién quan (neu
co)

B12: Linh dao Phong Khoa giao — Van xd xem . . 02 giv lam |- Hb so.

p AR y . ) Lanh dao Phong " . z, 4

Tham tra | xét, trinh lanh daoc Van phong UBND tinh ., L. | VIEC - Du thao Quyét dinh.

A . L g Khoa giao — vin xa

ho so xem xét, quyét dinh.

B13: Xem | [.Anh dao Van phong UBND tinh xem xét, Lanh dao Vi 02 giolam |- Hb so.

. ~ - ’ - 0 an el 2 A -
xét, quyét | trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét . e VIEC - Du thao Quyét dinh.
. A , phong UBND tinh

dinh ho so | dinh

Buoe 14: 02 gior lam |- Ho so.

e , o Lanhdao UBND | 520 0 |72 0%

Ky duyét | I.inh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh Vg - Quyét dinh/ Van ban co

n .
hé so lién quan (né€u co)
) - Phong hanh chinh — T4 chire vao s van N

Buoe 15:1  pin, déng déu, luu trix hé s Van phong UBND | 02 girlam |~ 10 57

u, luu tr : 4] N .
Phat hanh > Cone AL W TRAe A phong 8 - Quyét dinh/ Van ban ¢6

X . - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam tinh viéc . L,

ket qua lién quan (ne€u co)
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- — .| .|| | S . .|
m ' Truéng Phong Quan ly Van hoa phéan cong cho mm%:m Vin ﬂ%:m 02 giv lam
chuyén vién theo dai xir Iy Ve viée
I I S __ | Chuyén vién
: wm,“ ‘—,r_._.m Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham muu . cal s
hien xo) . 7 2 . X . cn 1s Chuyén vién | 05 ngay lam
L x| xir ly, tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh . 5
ly, tham S ., Phong QLVH viéc
. (doi vai cdc ho so don gidn
dinh
Truéng v_.a:m_. Quén ._v.\ Vin héa xem xét, Truéng w:o:m 0,5 ngay lam
BS:  chuyén trinh L&nh dao S& o Quan ly Vinhoéa | vige
Trinh Lanh dao 36 Van o, iy lam
3 Lanh dao S& xem xét, phé duyét héa, Thé thao va| .. &
Trudng Du lich VIEC
Phong va : X TS R SaTe w et -
linh dao Truong hop hé so chua hop 1€ hodc can dieu
e ' . | chinh néi dung, S& Vin héa, Thé thao va Du
- Se¢ phé | S . A X2 - . A 2
duve lich gui van ban yéu cau to chirc, ¢a nhin bo
uyet A = Tqri , - LA o
sung ho so hodc diéu chinh ndi dung va néu rd
- _|lydo. - o
B6: Giri Q:.Qm: toan bd hd so va vin ban tham muu 02 0o lam
| hé so lién - (gidy, dién ) cho Vin thu S& dé chuyén cho Van the 86 sm%
' thoéng  Trung tam Lo

 Tiép ubmr. luin chuyén va xir Iy ho sor b..ma thong tai Vin %\:u:h UBND tinh

H6So0 |

- Hd so

| - Du thao van ban tham
muu Chu tich UBND
tinh cép gidy phép

- Vin ban c6 lién quan
(néu cé) m

R 1

- Hb so _
- Du thao van ban tham |
muu Cha tich UBND
tinh cdp Giay phép

- Van ban cé lién quan
(néu ¢b)

- Hb so
- Cong van cua S& Van |
héa, Thé thao va Du
lich kém Du thao Gidy !
-phép cua Chu tich.
UBND tinh
- Vin ban khac ¢é lién
 quan (néu o)
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42. Cap lai gidy phép thanh lap Viin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nuée ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac bude
thure hi€én

Nogi dung cong viée

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué thue hién

- Méu s6 01.
- Hudng dan, kiém tra, amv nhan hd so; T chitc, c4 nhan; - Miu s6 04.
B1: Nop |- Nhap dit liéu thong tin hd so vao phin|Nhin vién buu| Trong gio |- HS so.
hd so mém. chinh céng ich tai| hanh chinh |- Hé théng théng tin mot
- Quét scan va luu trir hd so dién . Trung tdm ctra dién tir dugc cap nhat
di lidu.
B2: s e 3o . { Nhan vién buu .. |-MAusdol.
2 Chuyén ho6 so (giay, dién tr) vé S& Van hoa, ] . ) 02 gidr lam A
Chuyén 2 . ) chinh c¢ong ich tai e - Mau s6 04.
N Thé thao va Du lich . viéc N 2 o4, ..
ho so Trung tam - H6 so t6 chire, ¢4 nhén.
B3: Phan|L3 ; an v Vin hé 4 1
- nan hw:r dao wwm:m .chmﬂ _u\\ Van héa phin Lanh dao Phong | 02 gio lam .
cong xir Iy | cdng cho chuyén vién xir ly y N R s - H6 so
N Quan ly Van hoa viéce
ho so
-Hb so
- Du thao T trinh S& Vin
B4: Kiém Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham e L hoa, Thé thao va Du lich;
A Y T A . Chuyén vién xtr ly | 6 ngay lam ] P
tra, x& 1y | muu xu ly, tham dinh hé so theo quy dinh ha vice du thao Quyét dinh UBND
0 so .

ho so

hién hanh (doi véi cdc hé so don gian)

tinh cap Gidy phép.
- Van ban ¢6 lién quan (néu
c0)
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- Hbéso
B10: ., Lanh dao Phe r 1y .
2 Linh dao Phong Khoa gido — Vin xi e w\o omm 02 giv lam |- Phiéu chuyén
Chuyén 2 . e, Khoa gido — Véan . . e o z
. u. chuyén chuyén vién tham muru xir ly . viéc - Van ban lién quan (néu
van ban xa i
co)
- Hb so.
. A en cn . . - Phidu chuyén.
B11: Xir | Chuyén vién nghién clru, tham muu trinh A tn 01 ngay . 2, 4
;v A n \ Chuyén vién R - Du thao Quyét dinh.
1y ho so 1anh dao phong. lam viéc R £
- Vin ban lién quan (n€u
cd)
Hﬁm" H\m:r W@o wr@bm wnrow mmmo, — Vian x3 wa Lanh dao Phong o.w, giolam |- Hb mQ“ o
Tham tra | xét, trinh lanh dao Van phong UBND tinh . . | VIEC - Dy thao Quyét dinh.
2 , £, 4 Khoa gido — van xa
ho so xem xét, quy¢t dinh.
B13: Xem | Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, Lainh dao V3 02 gio1am |- Hb so.
xét, quyét |trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét pan :wzumm " viée - Dy théo Quyét dinh.
dinh hd so | dioh pong
Burée 14 - Hé so.
; Lénh dao UBND | 02 gi¢ la £, g
Ky duyét| Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh 20 80N Ouyét dinly Vin ban c6
iy tinh viéc v n .,
ho so _ lién quan (néu cd)

] - Phéng hanh chinh — T6 chitc vao s6 vin 3
Budc 15: . i A s . . N - HG so.

. ban, déng dau, luu trir ho so. Van phong UBND | 02 gi¢ lam L g . e
Phat hanh P A ) . . - Quyét dinh/ Van ban cé
K&t qua - Chuyén ket qua giai quyet cho Trung tim tinh viée lién quan (néu c6)

e va S& Van héa, Thé thao va Du Lich a
B16: Tra | Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tim | Nhdn vién buu! Trong gid |- Thu lai Mau s6 01;
ket qua | trd két qua cho td chirc, c4 nhin va moi td | chinh cbng ich tai | hanh chinh |- Tra két qua cho t6 chiic,
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chuyén vién theo doi xir ly

Trudng Phong Quan ly Vin héa phan ¢éng cho %ﬁ@zm . Ewo:m 02 gio lam Ho So
Quan ly Van hoéa vide
- - Hb so

Wm," .::.u.m Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham muu . " o Dy thao By »wrm_,u
hién xir Chuyén vién | 0,5 ngay lam | tham muwu Giam doc So&
. 2 | Xurly, thim dinh hd so theo quy dinh hién hanh . A . 1. 2
Iy, tham Phong QLVH viéce Van hoéa, Thé thao
. (doi véi cie hé so don gian) . pa g otea
dinh - Vén ban ¢6 lién quan
| | (néu cd) -
Truong phong Quan ly Vian héa xem xét, | Trudng phong | 02 gio lam
B5: | chuyén trinh Lanh dao Sé Quanly Vanhda |vigc
Trinh Lénh dao S¢ Van 02 gior lam |~ P¥ thao gidy phép clia
Truong | Lanh dao S& xem xét, phé duyét rom,. Thé thao va vide S& Vian hoa, Thé thao
' Phong va | . I Du lich . va Du lich
lanh dao | Trudng hop gia han thoi gian dé xin y kién cac - Va nhimng ban ¢ lién
Sé&  phé | B9, nganh Trung uong nhung khong qua 10 quan (néu c6)
duyét ngay. Truong hgp khong cap gidy phép phai tra
15 béng van ban va néu o ly do.
l_w 6: Giri | i | - Du thao giy phép cua
h3 m.o. cho Chuyeén toan bd ho so va vin ban tham muu 02 oid 1am S& Vin hoa, Thé thao
(gidy, dién tr) cho Van thu S¢ dé chuyén cho Van thu S¢ c B va Du lich va nhimg van
Trung n VIEC \ A
Am Trung tam ban khéc co lién quan
s ) (néu c6)
Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tdm trd | Nhén vién buu o
B7: Tra két qua cho b chirc, ca nhan va mdi td chic, | chinh cong ich tai Trone giy |~ Thu lai Maus6 01
K H.A_:.m ¢4 nhén danh gia mirc d6 hai long vao Phiéu Trung tam; to hanh mrm_ oh Thu Giay dy quyén

| phan mém

danh gid, sau d6 két thic viéc tra két qud trén

chire, ¢a nhan

(néu duge Gy quyén)
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héa, Thé thao
- Vin ban c6 lién quan
(néu o)

Truéng phong Quéan ly Vin hdéa xem xét, | Trudng phong | 01 ngay lam
: huyén trinh Lanh dao Sé an ly Van hé 1€ . \
wm chuyén trinh Lanh dao S& Quanly Vanhéa |viéc - Dy thio Bién bin
Trinh im dinh vin héa
Truéng Lanh dgo S& Vin| oo o1 m%.ms it ke Vs
Phong va | Lanh dao S& xem xét, phé duyét héa, Thé thao va| 3 &V pham Xhat xkhau van
. . viéc hoéa, The thao
linh dao Du lich N 1o s ropea
S hé : _ _ . - Va nhiing ban c6 lién
duvet P I Truomg hop dic biét gia han thdi gian d€ tham quan (néu cod).
ny¢ dinh nhung khéng qua 15 ngay.
- Du thio Bién ban
MQ" Gir Chuyén todn bd hd so va vin ban tham muu o | B me van rmm
hosocho | .7 ... ., y . aX 2 - . 02 gi0 lam | pham xudt khau Vin
T (giay, dién tir) cho Van thu S& dé chuyén cho Vin thu S¢ . . %
rung | e viéc hoéa, The thao
tim s va nhimng vin ban khic
0 lién quan (n€u cd)
Nhén vi€n buu chinh cdng ich tai Trung tim tra | Nhén vién buu
két qua cho td chirc, ¢4 nhan va mdi td chire, | chinh cong ich tai . - Thu lai zmc 6 01
B7: Tra | c4nhan danh gid mirc do hai long vao Phiéu Trung tim; to Trong g1 Thu Gié
kétqua | danh i4, sau d6 két thac viée tra két qua trén | chie, ¢4 nhan hanh chinh |7 ;7 iay By pc%ms
g 4 ’ (néu dugc uy quyén)

phin mém
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| B5:
Trinh

. Trudng

Phong va

linh dao

So  phé

- duyét

Bé6: Giri
' ho so cho |
- Trung
. tAm

- B7: Tra

khong phé duyét néi dung tdc pham phai cé

109

Truong phong Quan ly Vin hdéa xem xét, | Truong phong Quan
chuyén trinh Lanh dao S¢& ly Van hoa

- Lanh mmo S& Vin
hoéa, The thao va Du
- lich

- Lanh dao S¢& xem xét, phé duyét

0,5 ngay lam
viéc

0,5 ngay lam
VIEC

A,ﬁﬁw@:m hop hd so chua hop &, S& <w|: hoa,
The thao va Du lich ¢6 véan ban tra 16i ket qua
phé duyét nhung khéng qua 05 ngay, hoic

van ban tra 161 va néu rd ly do. m

Chuyén toan bd hd so va vin ban tham muu
(gidy, dién tr) cho Van thu S¢ dé chuyén cho
Trung tdm

Vin thu S&

Nhin vién buu chinh ¢éng ich tai Trung tdm tra | Nhan vién buu

két qua cho t6 chire, ca nhin va moi to chire, chinh cong ich ta1 !
- . r - -’ a 3. - 1 . A ! n - r !

c4 nhin danh gia mac d6 hai long vao Phiéu | Trung tAm; to chirc, |

két qua

danh gia, sau do ket thic viéc tra két quatrén  cd nhén
phan mém

02 gid lam

viéc

- Du thao vén ban phé
duyét cua S¢& Vin hoa,
Thé thao va Du lich

- Va nhitng ban c6 lién
quan (néu c6)

|- Van ban phé duyét
| cia S& Vin héa, Thé
‘thao va Du lich va
nhtmg vian ban khac co
“lién quan (néu c6)

Trong gi¢r
hanh chinh

!_____

- Thu lai MAu s6 01
- Thu Gidy uy quyén
- {néu duoc uy quyén)
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(néu cb)

_u:mn mém

danh gia, sau dé két thic viée tra két qua trén

(néu duge Gy quyén)

Truéng phong Quéan ly Vian héa xem xét, | Trudng phong Quan | 10 ngay lam
chuyén trinh Lanh dao S& ly Van héa viée
BS:
Trinh Lanh dao S¢ Vian 4 neiv lam | Dy thao van ban phé
Trwong | Lanh dao S& xem xét, phé duyét hoa, The thaova Du| ., gay lam duyét cia SO Vin hoa,
Phong va lich viee Thé thao va Du lich
lanh dao - Va nhitng ban co6 lién
S¢  phd Truong hop hd so chua hop 18, S& Vin hoa, quan (ndu c6)
duyét Thé thao va Du lich c6 vin ban yéu cdu bd
| ) sung nhung an:m qua 07 ngay, hodc khong
phé duyét ni dung tic phim phai c6 vin ban
tra 101 va néu rd ly do.
| B6: Gii a. , - - Van ban phé duyét
ha m.o. cho Chuyén toan bd ho so va vin ban tham muu 02 eid lim cia S& Vin hoa, Thé
(gidy, dién tir) cho Van thu S& dé chuyén cho Véan thu S& -8 thao va Du lich va
Trung A viéc a . 1 L
N Trung tam nhiing van ban khac cé
tam - A [
lién quan (neu co) B
Nhan vién buu chinh céng ich tai ﬁ.::m tdm tra | Nhan vién buu
i két qua cho té chirc, ¢4 nhan va moi té chire, chinh cong _‘mr tal .. i-Thu lai ch sé 01
wmu ,m,..m c4 nhén danh gia mirc d6 hat long vao Phiéu Trung tam; to chirc, ,_”_.o:m B0 Thu Gidy vy @cu\ms
két qua c4 nhan hanh chinh
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- Vian ban c6 lién @cms
(néu cd)

phin mém

b - - —

Truong phong Quan ly Van héa xem xét, | Trudng phong Quén | 02 ngay lam

chuyén trinh Lanh dao Sé ly Vin hoa viée
B5: —-
H,ls.\: 'Lanh dao S¢ Van 01 nudv i - Umﬁ Emo(/\mﬁ @mu»mrwm
Truomg | Lanh dao S& xem xét, phé duyét héa, Thé thao va Du | . P84 T8l | thudn hoge tir choi S&
Phong va lich | Vige Van hoa, The thao va
lanh dao | _j Dulich
Sé¢  phé ﬂ.:o,um hop hd so chua hop 18 phai ¢6 van ban - Va nhiing ban ¢4 lién
duyét yéu cau bd sung nhung khong qua 07 ngay lam | quan (néu co)

viéc; néu khéng chip thuén phai tra 101 bing

van ban va néu rd 1y do.

- Vin ban chép thudn
mya" G Orc%m: toan bd hd so va vin ban tham muru | c 1 rowm .m:. © ro_‘ crmm
hosocho | =~ .77 < o 22 2 . . 02 gid lam | thudn S& Vin hoéa, The

(gidy, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho Van thu S& - . . .
Trung Trune tAm viéc thao va Du lich va
tam & nhitng van ban khic cé
lién quan (néu co)
Nhan vién buu chinh oo:m ich tai Hésm tam tra | Nhan vién buu
m ] két qué cho td chirc, c4 nhan va moi 6 chire, chinh cong _onr Ew .. | - Thu lai Mju sé 01
B7: Tra | canhdn danh gid mitc d6 hai long vao Phiéu Trung tam; t6 chie, | Trong gio - Thu Gidv tv quvén :
két qua | danh gid, sau do két thiie viéc tra két quatrén | ca nhan hanh chinh YUY quy

(néu duge G Qy quyén)
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- Vin ban co6 lién quan (néu
co)

- Kiém tra du thao T trinh két qua thém

- H5 so.
- Dy thdo T¢ trinh S& Vin

: Tni dinh; D 5 &t di Ap cidy phé ' .
Hmm Trinh 5:? ¢ r &m,o. Quyét dinh cap gidy phép ) . . |héa, Thé thao va Du lich:
Ianh dao | /Vian ban tra 16i; Lanh dao Phong | 02 gio lam \ . e v

v O S ) . 1 o e 1 s o du thao dir thao van ban tra
S& ky ban | - Néu dong y: trinh 1anh dao S& xem xét. Quan ly Vin hoa \2[E¥ & ciia UBND finh
hanh - Néu khéng déng y: chuyén lai chuyén vién L .
L - Vin ban ¢6 lién quan (néu
xu ly ,
co).
Kiém tra To trinh két qua thAm dinh; du
Be: Ky | théo Quyét dinh/van ban tré 104: - Hé so
N %y - Néu déng y: Ky vao T trinh va chuyén . \ 02 givlam |- T trinh S& Vin héa, Thé
duyét ho . Linh dao S& N . ) Co
m.c. van thu. viec thao va Du lich; vin ban tra
- Néu khéng ddng ¥: chuyén lai linh dao 16i ctia UBND tinh.
Phong Quan ly Vin héa dé xit Iy - Vian ban ¢é lién quan (néu
B7: G | - Van thu vao s6 vin ban, dong dau, hru trir 02 ity Jam |9
hd so lién | hé so. Vin thu mmmo
thong - Gui hé so lién thong cho Trung tdm i
Tiép nhin, luén chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
- A
WM“ H_ﬂw - Hb so.
n 3 1y £ 2
QM.:_ . .w Trung tdm nhédn hé so lién thong, luan T i 02 gi¢lam |- Phieu chuyén.
s : T _ . ru . DA <
T U chuyén vé Van phong UBND tinh dé xit 1y e viée - Vian ban lién quan (néu
rung .

tam

cd)
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qua trén phan mém

chire, ca nhan

B _.w . Phong hanh chinh — TS chic vao sé vin - Hb so.
wo'c S . . 4 o~ r 3 - . cy 1a . . e qae .
Phit hanl ban, dong dau, luru trir ho so. Van phong UBND | 02 gig lam |- Vian ban tra 161 cia UBND
a anh 2 2 W e X N , . . - , r qen
Kbt qui - Chuy¢n két qua giai quyét cho Trung tim tinh viée tinh./ Van ban ¢é lién quan
¢t qua PR , 2 . . 1 ,
9 va S¢ Vian héa, Thé thao va Du Lich (neu co)
Nhan vién buu chinh c6ng ich tai Trung tam | __ . . -
. X . 2 m, A r ;| Nhan vién buu , Cx oz
. | tra két qua cho t6 chirc, ca nhin va moi to , . , . .. {-Thulai Mauso 01;
B16: Tra , S i . | chinh céng ich tai| Trong gi¢ Lz \ i,
z . chirc, ¢& nhan danh gid mirc do hai long vao ; . . > - Tra két qua cho t6 chuc,
két qua L .. . s foi.  on ooz |Trung tdm; To6 | hanhchinh | | .
Phiéu danh gia, sau d6 két thuc viéc tra ket ca nhan.

49. Thong bao siap nhip, hop nhit, chia, tich thu vién ddi véi the vién chuyén nganh & cip tinh, thu vién dai
hoc la thu vién ngoai cdng lap, thir vién ciia to chire, ¢ nhin nwéde ngoai ¢6 phuc vu nguwéi Viét Nam

Téng thai gian giai quyét: 15 ngay lam viée.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viée

Pon vi/ngudi
thye hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue hién

B1: Nop
hd so

B2:
Chuyén

meém.

-y ——

Chuyen

-MAiu sé 01.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; Té chire, ca nhan; - Mau s6 04.
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phdn |Nhin vién buu| Trong gior |- Hd so.
chinh cbng ich tai! hanh chinh |- Hé szm théng tin mot
- Quét scan va luu trir ho so dién tir. Trung tdm clra dién tir duge cdp nhat
dir liéu.
ho so (gidy, dién tir) vé S& Vian hoa, | Nhin vién buu 02 gior lam |- Mau s 01.
chinh ¢ong ich tai 16 ﬁ- Mau s6 04.

Thé thao va Du lich

viec
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ho so lién

ho so.

viéc

xét, trinh ldnh dao Vin phong UBND tinh

A
ho so

xem xét, quyct dinh.

Khoa giao — van xd

thong - Gui hd so lién théng cho Trung tam
Tiép nhén, lugn chuyén va xiv Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
BS: Tié ,
nhin __M -Ho so.
< ’ tai Trung tdm nhin hé so lién théng, ludn Trune 4 02 giv lam |- Phiéu chuyén.
al " s . r am . a < . s a £
T * | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xur ly 5 viéc - Vén ban lién quan (néu
run
rung c6)
tam
B9: Phan | . ié 2
e xit v Lanh dao Vian phong UBND tinh phan cong | Lanh dao Van 02 gio lam vmm: chuyen
iy N o - :
e XY <1y hé so phong UBND tinh | viée 080
ho so !
- Hbso
B10: Lanh dao Phon N A 2
2 Lanh dao Phong Khoa gido — Vian xa an (m 02 gid lam {- Phiéu chuyén
Chuyén X o L Khoa giao — Van o . .y P
. chuyén chuyén vién tham muu xu ly . viéc - Van ban lién quan (néu
van ban xa .
cO)
- H$ so.
| - Phiéu chuyén.
B11: Xir | Chuyén vién nghién ciny, tham muu trinh | Chuvén Vid 02 ngay |- Dy thao vén ban tra 101
3 30 vién o \ .
ly ho so lanh dao phong. e lam viéc |ctia UBND tinh.
- Vin ban lién quan (néu |
co)
B12: Lanh dao Phong Khoa gido — Van xd xe 02 gidr lam |- H3 so. .
2 dnh dao Phong Khoa giao in & xem | dao Phong ;,Mu_ am
Tham tra viec

|- Dy thdo van ban tra 1oi
|cia UBND tinh.
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50. Théng bao chim dirt hoat dong ddi voi thu vién chuyén nganh & cAp tinh, thu vién dai hoc la thir vién ngoai
cong lap, thur vién caa to chire ca nhan nudce ngoai ¢6 phuc vu ngudi Viét Nam
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay [am viée ké tir ngay nhin da ho so hop 1€.

So db cac
budc thue

Noi dung cong viéce

Pon vi/ngudi
thiwrc hién

Thoi gian
thyc hién

Két qua thuc hién

cong xir ly

cong cho chuyén vién xur ly

hién
- Miéu s6 01.
' - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; Té chie, c4 nhén; - Mau s6 04.
B1: Nop |- Nhip dir lidu théng tin hé so vao phén | Nhin vién buu| Trong giv |- Hé so.
ho so mém. chinh cong ich tai | hanh chinh |- Hé thdng théng tin mot
- Quét scan va luu trit hé so dién ti. Trung tdm ;ctra dién tor dugce cap nhit
dir liéu.
B2 s , Nhan vién buu ... |-Miuséo0l. ‘
2 Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& Van hoa, , N : 02 gio lam x X
Chuyén 2 . . chinh cOng ich tai . - Mau so 04.
A Thé thao va Du lich . VIEC \ 2oy o 1a
ho so Trung tam - Ho so to chire, ¢d nhén.
B3: Phan| L3 ; an 1Y Van hoa pha s
Lanh dao Phong Quan ly Van héa phén Lanh dao Phong | 02 gidr lam

Hb so

tra, xu ly
ho so

muu xur ly, thaim dinh hé so theo quy dinh
hién hanh (doi vai cac ho so don gian)

ho so

A Quan ly Van hoa viée
ho so
. - i - Ho so
.2 A i . 2 - Dy thao To trinh S¢& Van
B4: Kiém | Chuyén vién Phong QLVH kiém tra, tham Chuyén vién xir Iy 10 ngiy |héa, Thé thao va Du lich:

lam viée {du thao Quyét dinh UBND

tinh cdp Gidy phép.

- Van ban ¢0 lién quan (ncu
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cong xir by | xirly hod so phong UBND tinh viee |- Hb so.
hé so
- Hb so )
B10: ., Lanh dao Phe N 2
2 Lanh dao Phong Khoa gido — Vin xd an mo o&m 02 giolam |- Phi€u chuyén
Chuyén ) . L, Khoa gido — Van . .o 2
. . chuyén chuyén vién tham muu xir ly . viéc - Vén ban lién quan (néu
van ban X3 )
co)
- Hb so.
| - Phiéu chuyén. |
B1i: Xir | Chuyén vién nghién c¢tru, tham muu trinh | Chuvén via 02 ngay |- Du thao van ban tra loi
uyén vién A \ .
Iy héso | lanh dao phong. Y lam vidc |ctia UBND tinh.
- Van ban lién quan (néu
_ co)
. 02 giv lam |- Ho so.
B12: Lanh dao Phong Khoa gido — Vin x3 xem . . :_,mH am 080 . . . o
2 , . _ . . ) Lanh dao Phong | viec - Du thao vidn ban tra loi
Tham tra | xét, trinh lanh dao Vian phong UBND tinh .. Lo ) ,
A . .. Khoa gido — van xd cua UBND tinh.
ho so xem xe€t, quyet dinh.
- 02 giv lam |- H& so. N
B13: Xem ; Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, . . c ploam 039 L. s e
” 5 | winh Lanh d ND tinh (¢ 4 [.anh dao Vin vIEC - Du thao van ban tra 1oi
xét, quyet ] trinh lanh dao UB Xxem Xet, e . , , ,
S AeR . WYE] hong UBND tinh ctia UBND tinh.
dinh hé s¢ | dinh
. - Ho so.
Buoce 14: . Sy s o La e ats: o
, " N ) . 2. Lanh dao UBND | 02 gi¢lam |- Vin ban tra 1&i cha UBND
Ky duyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh . o , . Lo x oqea
h sor tinh Vigce tinh./ Van ban ¢6 lién quan
0 ¢

(néu co)
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B3: Phan

cong xir ly
A

ho so

Trung tam

i- HO so to chire, ¢4 nhéan.

fm:: QNOT:O:W OC%: _.v.w Vian _wmb mu_‘_m—.-

cong cho chuyén vién xir ly

Lanh dao Phong
Quan Iy Van hoa

02 gior 1am

viéce

Hoé sor

B4: Kiém
tra, xur ly
ho so

' Chuyén vién Phong QLVI kiém tra, tham
'muu xa 1y, tham dinh ho so theo quy dinh |
hién hanh (déi véi cde hé so don gian)

BS5: Trinh
lanh dao
So ky ban
hanh

Chuyén vién xu ly
ho so

22 npay
lam viée

- Ho so
- Du thao van ban tham
muu Chu tich UBND tinh

- Du thao Quyét dinh cép
gidy ching nhan cia Chu
tich UBND tinh

- Vin ban ¢o lién quan (néu
co)

- Kiém tra dy thao T trinh két qua tham
dinh; Du thao Quyét dinh cip gidy phép
/Vin ban tra loi;

- Néu dong ¥: trinh 1anh dao S& xem xét.

- Néu khong dong y: chuyén lai chuyén vién
|
xur ly :

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa

B6: Ky
duyét ho

s

thao Quyét dinh/van ban tra loi:
- Néu dong y: Ky vao To trinh va chuyén

van thu.
- Nc¢u khong dong y: chuyén lai ldnh dao

Kiém tra To trinh két qua thim dinh; du .

Phong Quan ly Vin hoa dé xur ly

02 ngay
lam viéc

- Hé so

- Du thao vdn ban tham
muru Chu tich UBND tinh

- Du thao O:u\mﬁ dinh omo_
gidy chimg nban cia Chu
tich UBND tinh

- Vin ban ¢6 lién quan (néu
cd)

[.anh dao So

01 ngay
lam viéc

- Ho so

- Du thao van ban tham
muu Chu tich UBND tinh

- Du thao Quyét dinh cép
gidy ching nhan cia Chu
tich UBND tinh
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04 gir lam |- HO so.
i , 3 L viée - Dy thao van ban tham
_w_mnu T.Sr mwo Wro:m _Arow m_mw — Van xi x.ﬁd Lanh dao Phong muru Chi tich CWZU tinh
Tham tra | x¢ét, trinh lanh dao Vian phong UBND tinh .. s - Du thao Quyét dinh cap
A . I Khoa gido — vin xa A, A A
ho so xem xét, quyet dinh. gidy ching nhan cia Chu
tich UBND tinh
- 04 gio' lam |- Ho so. o
viéc - Du thao van ban tham
B13: Xem | Ldnh dao Van phong UBND tinh xem xét, Lanh dao Vin muru Chi tich UBND tinh
. 2l a : . .
xét, quyét | trinh l8nh dao UBND tinh xem x€t, quyét he CWZU tinh - Du thdo Quyét dinh cap
dinh hd so | dinh phong i gidy ching nhén cua Chu
tich UBND tinh
- - H6 so. o
Buée 14: it g N S | - Quyét dinh cap gidy
. n ~ . . L, 4 3 ao UB 1o lam § An CU hut tich
_M% duyet | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an .H.Fr Smm MMSZWU mww: cua Chu H_ﬁ.u
ho so - Van ban c6 lién quan (néu
cd)
, ) - Ho so.
Buée 15: | Phong rwsr.nrmg - H@,ormo vao sO vin . - Quyét dinh cdp gidy
o ban, dong dau, luu trir ho so. Van phong UBND | 02 gi¢ lam | chimg nhdn ctta Chu tich
Phat hanh 2k v e 4 A . . . ’
K&t aui - Chuyén két qua giai quyct cho Trung tam tinh viéc UBND tinh ‘
qua va 8& Van hoa, Thé thao va Du Lich - Vin ban ¢6 lién quan (néu
co)
B16: Tra | Nhin vién buu chinh céng ich tai Trung tdm | Nhin ~ vién  buu | Trong gi¢r |- Thu lai Mau sé 01:
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A
ho so

hién hanh (d6i vdi cdc hé so don gidn)

muu Chu tich EwZU msr.
- Dy thdo Quyét dinh cap
giay ching nhin cia Chu

tich UBND tinh .
- Vin ban ¢6 lién quan (néu
cd)
. , ] - Ho so
- Kiém tra dy thdo T¢ trinh két qua tham - Du thio vin ban tham
BS: Trinh | dinh; Dy thiao Quyét dinh cip gify phép muu Chti tich UBND tinh

linh dao | /Vin ban tra 10i; Lanh dao Phong | 0,5ngdy |- Dy thao Quyét dinh cip
S& ky ban | - Néu dong y: trinh lanh dao S& xem xét. Quinly Vinhéa | lamvigc |gidy ching nhin cia Cha
hinh - Néu khéng dbng y: chuyén lai chuyén vién tich UBND tinh .
. 1 - Vian ban ¢ lién quan (néu
xir ly )
cd)
Kiém tra T& trinh két qua thdm dinh; du .
Be: Ky |2 Quyét dinh/vin ban tr4 15i: - Ho so
R - Néu ddng y: Ky vao T& trinh va chuyén . ) 0,5 nga - Dy théo van ban tham
duyéthd | sy Ry 4 Léanh dao So > U8 | Cho tich UBND tinh
vin thu. lam viéc . £ an X
SO % o U X 1s 1a - Du thido Quyét dinh cap
- V,Hmc khong déng y: o?.._%m: lai 1anh dao gidy chémg nhan cta Chi
Phong Quan ly Vin hoa dé xir ly tich UBND tinh
B7: Giii |- Vin thu vao s vin ban, déng diu, luu triv -« 1 |- Vin ban ¢6 lién quan (néu
P .n 1 - 02 gi¢r lam
ho so lién | ho so. Vin thu vide cd)
thong - Giri hd so lién thong cho Trung tam i
Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Van phong UBND tinh
B8: Tiep | Trung tdm nhin ho so lién théng, luan Trune i 02 gitr1am |- Ho so.
nhin  hd | chuyén v& Van phong UBND tinh dé xit Iy & vige |- Phiéu chuyén.
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02 gid lam |- Hb so.
viée - Du thiao vin ban tham
B13: Xem | Ldnh dao Vin phong UBND tinh xem xm”r Lanh dao Vin muu Chil tich UBND tinh
xét, quyét | trinh linh dao UBND tinh xem xét, quyét hone UBND tidh - Dy thao Quyét dinh cép
dinh hd so | dinh phiong gidy chimg nhén ciia Chu
tich UBND tinh
- Hb so.
Buge 14: Lanh dao UBND | 02 gis lam | c s B
A e | v = , . % 4 anh dao 02 gidlam | chimg nhin cta Cha tich
Ny% duyét | Linh dago UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vide UBND tinh ‘
ho so - Vin ban ¢6 lién quan (néu
co)
] ) - H6 so.
Buge 15|  Fhong hanh chinh — Té chie vio sb vin | - Quyét dinh cip gidy
N ban, dong dau, liu trit ho so. Vin phong UBND | 02 gitrlam | chitng nhdn cia Cha tich
Phat hanh z £ s eme £ ~ , “n ¥
Kbt qui - Chuyén ket qua giai quyet cho Trung tAm tinh vige UBND tinh )
1 va 8¢ Viin héa, Thé thao va Du Lich - Van ban ¢6 lién quan (néu
cd)
Nhén vién buu chinh ¢bng ich tai Trung tAm . .
s A s 2 e oy o9 . = 2|Nhin wvién buu cex 2
. | trd két qua cho td chirc, c4 nhan va mdi t6 . ., ] .. |- Thulai Mau so 01;
2% TR | chie, o nhan dénh gid mite b hai 1ong vao | S0 °008 feh tal | Trongid | r. et chire
két qua »ca g 2081 ONB VOl Trung  tAm; Té | hanh chinh q .

Phiéu dénh gia, sau dé két thic viée tra két
qua trén phin mém

chirc, c4 nhén

¢4 nhan.
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o . o \ . - Ho s0
- Kiém tra du thdo ”_,Q trinh %mﬂ cm_m tham - Du théo van ban tham
BS: Trinh | dinh; Du thdo Quyé¢t dinh cap giay phép muu Chi tich UBND tinh
lanh dao | /Vin ban tra 1oi; Lanh dao Phong 0,5ngdy |- Du thdo Quyét dinh cip
S& ky ban | - Néu dong y: trinh lanh dao S& xem xét. Quanly Vanhéa | lamvige |doi gidy chimg nhin cia
hanh - Néu khéng dong ¥: chuyén lai chuyén vién Chi tich UBND tinh |
- - Vian ban ¢é lién quan (néu |
xu ly ,
| - c0)
Kiém tra T& trinh két qua tham dinh; du
B6: K¢ | thao Quyét dinh/van ban tré 1i: -Ho s0
L %y - Néu dong y: Ky vao To trinh va chuyén N . 10,5 ngay - Du Hrmw van ban tham
duyetho | . . Lanhdao 8¢ |\ -1 | muu Cha tich UBND tinh
so' NE _.Ar> ddne V¢ chuvén lai linh d i - Du thao Quyét dinh cap
- met xhong dong y: chuyen lai lanh dao d6i gidy chimg nhan cla
| Phong Quan ly Vin hoa dé xu ly Chu tich UBND tinh
B7: Giri| - Vin thu vao sd vin ban, déng dau, luu trir s - Vin ban ¢6 lién quan (néu
N . . } 02 gid lam
ho so lién ! ho so. Van thu ! vide co)
thong - Guri hé so lién thong cho Trung tam w .
Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
BS: Tié ) ,
. .mw - Ho so.
nhan ho R . X " . . o1 £ 2
o : tai Trung tam nhan hé so lién thong, luin _ T i 02 gir lam |- Phieu chuyén.
s al 2 : z n m ‘n - . . a X
- * | ¢huyén vé Van phong UBND tinh dé xur ly rung viéc - Van ban lién quan (néu
run
L cd)
tam
BY9: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng Lanh dgo Van 02 gir lam | Phiéu chuyén
cong xir ly | xir Iy ho so phong UBND tinh viéc - Hé so.
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- Ho so.
Buge 14: Lanh dao UBND | 02 gios 1am o e ot e mmmw
, o . . 2, 4 2 chimg nhin cia Chua tic
NW duyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vide UBND tinh
ho so - Van ban ¢4 lién quan (néu
cd)
. , - Ho so.
Bude 15: Phong rmsr, chinh — %@,orqo vao sO van . - Quyét dinh cAp ddi gidy
. ban, dong dau, luu trir ho so. Vién phong UBND | 02 gior lam | chimg nhén ctia Chu tich
Phat hanh 5 A ans z . . . . 1
L&t qui Chuyen két qua giai quyet cho Trung tdm tinh viéc UBND tinh )
qua va S& Vin hoa, Thé thao va Du Lich - Vén ban ¢4 lién quan (néu
cd)
Nhén vién buu chinh céng ich tai Trung tim n ‘n
s 1A 2 ve % ta s .. Nhan vién buu AE £
. | tra ket qua cho t0 chirc, ¢ nhin va moi to |, ., ] .. |-Thulai Mauso 01;
BI6: Trd| pic, cé nhan dénh gid mic d¢ hai long vao | S €0ng ich tal| Trong 810 | 7y &4 003 cho 1 chitc
két qua . & : V) Trung  tam; T4 | hanh chinh E .

Phiéu danh gia, sau d6 két thic viéc tra két
qué trén phan mém

chirc, ca nhan

¢4 nhan.

54, Cip gidy chirng nhan ding ky hoat ddng ciia co' s& tw van vé phong, chong bao lye gia dinh

Thng thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viée, ké tir ngay nhin di hd so hop 18.

Cac bude . Don vi/nguoi Thoi gian x .

ol ong vié ’ Két qua thuc hié
thire hi¢n Noi dung cOng vige thue hi¢n thirc hién et qua thie ugh
B1: Ngp |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so; TS chire, c4 nhin; | Trong gir |- Mauso 01.

hdse |- Nhip dir lidu thdng tin hd so vao phin|Nhan vién buu | hanh chinh |- Miu sé 04.




(9o
ngu) venb ugl] 05 ugq URA -

qui N4 Yol
QD eno ugyu 3unyo Ap13

. . , (up13 uop 0s 9y 902 104 19p) Yuey udry 0s oy
P B0 000 ] eare | om0 090 05 qu wp g 5 ¢ v 1 s
1®oy oyo And) owy A -| T ureq ‘en weny HATO 8uQud Uela ugknyd | wny pg
qun ANE(] Yo gD nnw
urey) ueq uea oey) A -
05 OH -
. 08 oY
X
0s OH ommw M@g TRA .& ueno A1 nx ug1A ugknyo oyd Jugo A1 nx 3u0d
THRTC | TURUOPART | wed egq uga £ wend) Suoug ofp qur] |ueqy teq
gL B "y 9105 OH - 29TA wg) Sund, Yoi[ n(I A OBY) QY. s
$0 08 NBJA] - N 12} 4o1 uQo YuIyd ) : ) ¥ uainy)
v s WRIIBzo | 0 Tt eoy UBA 0 9A (m udip ‘AeiS) os oy uahknyy | F
‘TogsneN-[ T anq uglA ugYN T < izd
" op

1€qu dgo o0np m uip end
10w un ugy) Suoys 8H -
08 OH -

ey Sunuy,

18} yor 3ugo yuiyo

"1 UIP 0S QU 1) nN] BA WEDS J9nQ) -
WU

9t




- Kiém tra du thao To trinh két qua tham

- Hb so
- Du thao van ban tham
muu Chu tich UBND tinh

B5: Trinh | dinh; Dy thiao Quyét dinh cip gidy phép - Du théo Quy ché hoat
lanh dao | /Van ban tra 1oi; Lanh dao Phong 01 ngay | dong.
Sé ky ban | - Néu &m:m y: trinh 18nh dao S& xem xét. Quan ly Vin hoéa lam viéc | - D:. thao Quyet dinh cap
hanh - Néu khong ddng y: chuyén lai chuyén vién gidy ching nhan cua Chu |
-y tich UBND tinh
xur ly o Lo s 1A 2
- Vin ban c6 lién quan (néu
. o)
Kiém tra To trinh ket qua tham dinh; du - Ho so
B6: K< thao Quyét dinh/viin ban tra li: - Dy thdo van ban tham
" %Y |- Néu déng ¥: Ky vao To trinh va chuyén . C |02 giv muu Cha tich UBND tinh
duy¢t ho < Léanh dao S¢ “ s - Dy thao Quy ché hoat
) van thu. lam viéc m;:m. :
S0 L - b .. A . pa ong. . .
- 7,?.: E:wsm ‘mo_mm %“ orwwms ._m.: tanh dao | - Dy thao Quyét dinh cép
Phong Quan ly /wm: héa dé xu ly ‘ gidy chimg nhan ciia Chu
B7: Giri | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir . tich UBND tinh
N R . ) 02giolam | °,_ ", L p
ho so lién | ho so. Van thu vié - Van ban ¢6 lién quan (néu
P ca N > cC .
thong - G ho so lién thong cho Trung tam o)
Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
. B8: Tié .. | | N
g _Mw - Hb so.
niaan 0 : « A n n e 1s .4 2
: .| Trung tdm nhdn hd so lién thong, ludn ) ] 02 gio lam |- Phi€u chuyén.
SO tai Tos . * . [rung tam o - T 2
Trune chuyén vé Van phong UBND tinh dé xir ly vIge - Van ban lién quan (néu
N cé)
tam
| B9: Phan | L.dnh dyo Van phong UBND tinh phén cong [.anh dao Van 02 gio lam {Phiéu chuyén
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N - 02 gio lam |- H8 so.
vige ~ Dy thao vin ban tham
B13: Xem | Ldnh dao Vin phong UBND tinh xem xét, Linh dao Va muu Chu tich UBND tinh
: (! inh dao Vin ; &
xét, quyet i trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét 0 var ) ,Uﬁ thao Quy che hoat
dinh hd so | dinh phong UBND tinh doneg. \ :
: . - Du thdo Quyét dinh cap
giay chimg nhén cua Chu
: B tich UBND tinh
.m - H6 so.
- Quyét dinh cip gidy
Bwoc 14: . chung nhin ctia Cha tich
, . Linh dao UBND | 02 gi¢ lam g e .
Ky duyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh anh €20 e B UBND tinh
N ) tinh viéc 1A .
ho so - Quy che hoat dong.
- Vén ban ¢o6 lién quan {(néu
co)
; - Ho so.
_ Bue 15: 1 Phong hanh chinh — T6 chirc vao sb van - Quyét dinh ca giay chimg
woc : . . o " .
Phit hanh ban, dong dau, luu trit ho so. Vian phong UBND | 02 gio lam mww: cua Chu tich UBND
a n 2 : 2 ean h n , . a 1
kétqui | - O,r:u”m: két qua gidi quyet cho ﬁ..::m tim tinh viée - Quy ché hoat dong.
~ vaSd& Vian hoa, Thé thao va Du Lich - Van ban ¢6 lién quan Azm:
co)
a Z.rm:\.,imz. buu owmnr m@:m \_,o: H,m.n Hmc:m, ﬁ.wsM Z:‘m,_: ,sz‘ @5._ |- Thu lai Mau s 01
B16: Tra ' tra két qua cho 16 chirc, ca nhin va moti t6 | chinh cong ich tai| Trong gio . ] i
£ . . A e kA giar s . . ez | s , - Tra két qua cho td chirc,
ket qua chire, ¢ nhin ddnh gid mirc d6 hai long vao | Trung  tdm; 16 | hanh chinh | |
S . N P . C A ca nhan.
Phicu danh gia, sau dé két thie viée tra két | chire, ca nhan
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- Véan ban c6 lién quan (n€u

cd)
‘2 e £ s LA - Ho so
- Kiém tra du thao T& trinh ket qua thim - Du thao vin ban tham
B5: Trinh | dinh; Dy thio Quyét dijnh nmﬁ gidy phép muu Chit tich UBND tinh

linh dao | /Vin ban tra 15i; Linh dao Phong | 0,5ngiy |- Du thio Quyét dinh cip
¢ A= 2 P n »
S& ky ban | - Néu ddng y: trinh lanh dao S& xem xét. Quan ly Vin héa lam viéec | doi gy chimg nhan cua
hanh - Néu khéng ddng y: chuyén lai chuyén vién Chu tich CWZU tinh ,
oy - Vin ban c6 lién quan (n¢u
xu ly ,
cd)
Kiém tra T trinh két qua thdm dinh; du
B6: Iy | thie Quyét dinh/van ban tra 15i: - Ho so
" |- Néu ddng y: Ky vio Té trinh va chuyén N i 0,5ngay |- Duw thao vin ban tham
duy¢tho | _ Lanh dao S¢ e muu Chu tich UBND tinh
van thu. lam viée . X, aror X
SO Néu khéne ddne v: chuvén lai linh d - Du @mo Quyét dinh cap
- .oc n..:.m , Ong y: ¢ wua.: .@_ 20 d6i gidy chimg nhin cia
Phong Quan ly Vian héa dé xir ly Chu tich UBND tinh
B7: Giri |- Vin thu vao sb vin ban, déng amzu Iuu trix “v 1s - Vin ban ¢é lién quan Anmc
A in A 5 02 gi¢ lam
ho so lién | ho so. Vin thu vide cd)
thong - Giri hd so lién théng cho Trung tim i
Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy ho so lien thong tai Van phong UBND tinh
BS: Tié
nhén .Mw - Hd so.
a b . - T A A
o ) nm..,“ Trung tdm nhidn ho so li€n thdéng, luidn T tim 02 gio lam |- Phieu chuyen.
Trung chuyén v& Vin phong UBND tinh d& xir Iy rng viée |- Van ban lién quan (néu

tam

co)
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- Du thao Quyét dinh cép
doi giay chimg nhan cua

Chu tich UBND tinh
- Hb so.
Buée 14 - Quyét dinh cp ddi gidy
) o ) , - Lénh dao UBND |02 gidlam | chimg nhin cta Chu tich
ét | Lanh ND & . ; :
W.,,% duyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh énh vide UBND tinh |
ho so - Vin ban ¢4 lién quan (néu
cd)
X ) - H so.
Buée 15: | Phong ESF chinh — H@.or&o vao sO van - Quyét dinh cip ddi gidy
Phit hanh ban, dong dau, luu trit ho so. Vian phong UBND | 02 git¢ lam | chimg nhén cta Cha tich
k&t aui - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tim tinh viée UBND tinh ‘
1 va S& Vin héa, Thé thao va Du Lich - Viin ban ¢6 lién quan (néu
co)
Nhén vién buu chinh cdng ich tai Trung tdm . ;
. 4 4 . ' . v~ . . z{Nhén wvién buu Cox g
, | trd két qua cho t0 chite, c& nhian va moi t6 , L. ) .. |- Thulai Mau s6 01;
B16: Tra , o e e . | chinh cong ich tai| Trong gid .z , P
x . chirc, ¢d nhan danh gid mirc do hai long vao N 2. ; - Tra ket qua cho t6 chic,
két qua Trung tdm; ToO | hanh chinh

Phiéu danh gia, sau d6 két thiic viée tra ket
qua trén phan mém

chirc, c¢d nhén

¢4 nhan.
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"BS5: Trinh
| linh  dao

Sé ky ban !

145

- Kiém tra du thao Té trinh két qua tham
dinh; Du thiao Quyét dinh cip gidy phép
/Vian ban tra 1o

- Néu dbng y: trinh 1anh dao S& xem xét.

Lanh dao Phong
Quan ly Vin hoa

- Ho so

Du thao van ban tham
muu Chu tich UBND tinh
- Dy thao O:wmﬂ dinh cap
dbi gidy chimg nhan cua!
Chu tich UBND tinh |

01 ngay
lam viéc

hanh - Néu khong ddng y: chuyén lai chuyén vién ; ; .
< Iy - Vén ban co6 lién quan (néu
co)
Kiém tra To trinh két . qua thdm dinh; du
.| thao Ocﬁ: dinh/vin ban tra 1o1: - Ho so
B6: Ky B Dy thao vin ban th
.y |- Néu déng y: Ky vao To uwinh va chuyén . ) 02 gior r thao van ban tham
duyét ho van thu Lanh dao So lam vide | muu Chu tich UBND tinh

- Du thao Quyét dinh omﬁ

cong xu ly

| Xu Iy hé s

S5O 2 . 2 . z N
- Néu khong dong y: chuyén lai ianh dao | 481 oid : . .
) e e 01 glay chung nhan cuia
- Phong Quan ly /H\.x: héa dé xur ly ‘ Cht tich UBND tinh
B7: Gt | - Vian thu vao sb vin ban, dong dau, heu tri 02 it lam |- Vian ban co lién quan (néu |
hé so lién | hé so. Van thu =7 1 eo)
Y - " . . VICC
:.c:m | - Gui ho so lién thong cho Trung tim
- Tiép nhin, lugn chuvén va xir Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tié R o - o ‘
: P | ] :@ S0
nhan ho . . X s . . s -
ai Trung tam nhan ho so lién théng, luin T 4 02 gi1o lam _ hiéu chuyén.
SO ai O . . s, rung tam o z
Trung " | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xtt Iy & viée {- Van ban lién quan (néu
»m.: ;
| B9: Phin | Linh dao Viin phong UBND tinh phén cong I.anh dgo Van 02 gio lam ! Phiéu chuyén

_ U_E:m:_wZC ::: *

A

VICC

TEO SQ.
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Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND

02 gio lam

- Hb so.
- Quyét dinh cép dbi gidy
chirng nhan cua Chu tich

ha tinh L vige UBND tinh .
0 8¢ - Vin ban ¢6 lién quan (néu
q
c0o)
. ) - HO so.
Buée 15: | Phong ww:r\n_::: ~ Ho,owm.o vao sO van - Quyét dinh cip dbi gidy
Phat hinh ban, déng dau, luu trir hé so. Vian phong UBND | 02 gi lam | chimg nhan cta Chu tich
K&t qui - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAim tinh viée UBND tinh m
€ :” \ - - - 2 - . = i k4 A £
q va S& Vian hoa, Thé thao va Du Lich - Van ban co lién guan (neu
c9)
Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tim . o
- ) 2 . . . . ...z | Nhidn vién C o aX. A
. | tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan va moi to . . ) ) .. |- Thu lai Mau s6 01;
Bl6: Tra ) L e . R, . | chinh cong ich tai | Trong gio .z . 2 )
z . chirc, ¢d nhan danh gia mc do hai long vao \ . . i - Tra két qua cho t6 chirc,
ket qua Trung tam; hanh chinh

« Phiéu danh gid, sau d6 két thuc viée tra két
qua trén phian mem

chire, ca nhan

ca nhan.

57. Cap Giady chimg nhin nghiép vu chiim sé¢ nan nhan bao lue gia dinh

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€.

Cac buée
thwe hién
B1: Nop

A
ho so

Noi dung cong viée

- Hudng din, kiém tra, tiép nhén ho so;
- Nhap dir licu thong tin hé so vao phan

*uc.m_.__c.m\._n:.@.m

thue hién

T4 chire, cé :rm:
| Nhan vién buu

Thoi Em:
thue hién
Trong m.@
_E:r chinh

Két qua thuec hi én “
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Mwmﬂm nﬁ. _ , Linh m@.w S¢ Van 02 wis lam m%ms ban ¢é lién n:ms ?rc
D 20| Lanh dao S& xem x¢t, phé duyét ho so héa, Thé thao va!'! "I, &
: mc. pheé : vige
Du lich
duyét S I ]
B6: Phat - Van ban cua S& Vin hoa,
| - Van thu vao s6 van ban, déng déu, luu triv s % . . i
hanh két . y . 02 gio lam | Thé thao va Du lich va:
.. hOso _ Vian thu So o N . 1 o qn
qua giai . 3 1A 4 n 5 N viée nhimg van ban khac ¢é lién
Chuyén ket qua giai quyet cho Trung tim |
quyét _. I A S quan (ncu c6)
' Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung Nhan vién buu | .
tam tra két qua cho 16 chirc, ca nhan vamoi  chinh cong ich tai ..~ Thulai Mau s6 01
B7: Tra | . x Trong gi1o A . X %
Kkét aui | t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long | Trung tdm; to hanh chinh |~ Thu Giéy uy quyén (néu
9 vao Phiéu déanh gia, sau do két thic viée tra | chie, ¢a nhén dugc ty quyén)
| ! két qua trén phin mém
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58. Cap gidy chitng nhan nghiép vu tw vin vé phong, chéng bao lye gia dinh
Tdng thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhin di hé so hop 18.

\ - . —

" Céc buée Noi dung cong viée " Pon S\:mz.c._ :.:.n Thoigian | Két qua thye hién
_thire hién . | o hién thire _:m= L o
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so; _ T6 chire, ca nhan, - Mau s 01
B1: Nop |- Nhip dir liéu thong tin hd so vao phian mém; - Nhan vién buu “hanh chinh | - MAu s6 04
ho so | - Quét scan va luu trit hé so dién “chinh cong ich tai - 16 so
N £t I B
B2: . L [ Nbhan  vién  buu| o -ch mmo_
Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé S¢ Vian hoa, chinh céng ich tai ow giog lam | - Mau 56 04
ha Thé thao va Du lich Trung tam - viée - Hé so
0 SO 7 _
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ﬁy|:”;, ,.|» ‘,,_ ..;
* ho so cho 7 (giay, dién tir) cho Vin thu S¢ dé chuyén cho viéc
* Trung " Trung tam :
| tam |
I N R ) c6)
; | Nhan vién buu chinh cdng ich tai Trung tam trd | Nhan vién buu
. | két qua cho to chirc, ¢4 nhdn va m&i 16 chire, | chinh cong ich tai ! .
B7: Tra| | /. ., A taias . . . « 2 Trong gic¢r
. ca nhéan danh gia muc d6 hai 1ong vao Phieu Trung tam; to chitc, hanh chinh

| danh gia, sau d6 két thuc viéc tra két qua trén
_phan mém

;om, Thé thao va Du |
- lich va nhiing van ban
khac c¢6 lién quan (néu

ca nhéan

- Thu lai Mausé 01
- Thu Gidy uy quyén

(néu duge y quyén)

h i ”~ - o L4 -~ - .
59. Cap thé nhan vién chim séc nan nhin bao lye gia dinh

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

 Cac budce Noi dung cong viée

' Don &Fn-...w.m thure |

_

thwe hién o . o _ hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so; T6 chire, ca nhén,
B1: Nop | - Nhap dir licu théng tin hd so vao phan mém; | Nhén vién buu
hoso |- Quét scan va luu trir ho so dién tir chinh cOng ich tai
S i Trungtdm
B2: 2z L ‘X . a . by , - , Nhan 16 buu
z_ i Chuyén hé so (giay, dién tir) vé S& Van hoa, ! et :
Chuyén 2 . ; chinh c¢ong ich tai
3 Thé thao va Du lich . .
_ hoso . frung tam
B3: Phan

Tedng XU

Y l.ianh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich
ly ho so

phin cong Truong Phong Quan ly Vian hoa xur
_ ly: I

- Nhan ho sotat Van thu S& Vin hoa, The thao
- Trén phicu kiém sodt qua trinh giai quyét ho
so (Mau so 04)

'Linh dao So Vin

| lich

02 gid lam
- hoa, Thé thao va Du

viéc

Thoi gian Két qua thuc hién
I _thre hién o _
Trong gid | - Mau s 01 "
' hanh chinh | - Mau s6 04
- Ho so
cr s - Mau s6 01
o.w, gi0 lam ' - Mdu s6 04
viée .
o - Ho so L
Ho so |
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cd nhan danh W_m mire dé hai léng vao Phicu
| danh gid, sau do6 két thie viée tra két qua trén
wrm: mem

‘Trung tam; td chire,
ca nhén

ﬁ (néu dugc ty quyén)

60. Cap lai thé nhin vién chiim séc nan nhan bao lyc gia dinh

Téng thoi m_ms m_& quyét: 07 ngay lam viée, ké tir :mm% nhan ¢ hd so hop 8.

Omn c{c\n

B1: Nop
ho so
TB2:
Chuyén
_.hm. SO

B3: Phan
cong xir
Iy hé so

ﬁ

., chuyén vién xu ly

B4 nﬂ hye
hi¢n
ly, :r::

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so;

Lanh dao S¢ Van hoa,

_ so (Méu s6 04)

Noéi dung nosm viéce

- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém;
- Quét scan va hru trit ho so dién tr

QE%@D hé so mmE%, dién tir) vé S& Van hoa,
Thé thao va Du lich

Thé thao va Du lich .

lv:
- Nhan hé so tai Van thu S& Vin hoa, Thé thao
- Trén phi¢u kiém soat qua trinh giai quyet ho

-Trénphanmém

Lanh dao S& Van
hoa, Thé thao va Du

viéc

lich

Trudng Phong Quan ly Vin héa p phan oo:m cho

. Quan ly Vin hoa

02 giov lam .

wo.z S\:m:c,_ ::_,o Thoi gian Két qua thyc hién
o hién _ thychign | . ﬁ
Té chire, ¢4 nhan, Trong gio - Mau s6 01 "
. Nhan vién buu hanh chinh | - Mau sb 04 __
chinh cong ich tai - 16 so |
Trungtam R N _
Nhian vién buu 02 gio lam - ZWE mm. 01 A
chinh coéng ich tai| .. - Mau s6 04 !
Trungtam V%" -Héso .,
Hb so 7

| _

- Truéng Phong
<_mn

Chuyén vién Phong Quéan ly Van hoéa tham .
muru xu ly, tham dinh ho so theo quy-dinh hién |
hanh (dii veoi ede ho so don gian)

Chuyén vién Phong

02 gid lam - Hd so

04 ngay lam

- Ho so _
L Dyg—thao—vin- ban

Quanty Van-hoéa - twiée

tham muu Lanh dac S&
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61. Cép thé nhan vién tu van phong, chéng bao luc gia dinh

Téng thei m_m: m.r: quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hé so hop 1é.

| Cac buéc Noi a__:m nczm Smn Pon S\:m:.c._ 2:3 Thoi w.:_:_ Két qua thue rm.mz _
thye hi¢n _.__hign thyc hi¢n_ _—
- Huéng dan, kiém tra, :mm nhan ho so; To chirc, canhan, | Trong gio | - Mau 56 01 _
B1: Nop |- Nhép dit ligu thong tin hé so vao phan mém; | Nhén vién buu "hanh chinh - Mau s6 04
hé so - Quét scan va luu trit hd so dién tir  chinh ¢éng ich tai - Ho6 so
. R . |Trungtam . A_
WN"» Chuyén hé so (gidy, dién () v& S& Vin héa, Zr,m: e UE._ 02 gi&d lam | - Maus0 01 7
Chuyeén ... . ; ' chinh coéng ich tai! 7, - Mau sé 04 _
A " Thé thao va Du lich “ A viec !
hose ~ Trung tam ] -Hoso__ |
Léanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich H6 so
- phin cong Trudng Phong Quan 1y Van hoa xu |
ly: ] . Lianh dao S¢ Van 02 iy lim “
B3: Phan | - Nhin hd so tai Van thu $§ Vin héa, Thé thao | héa, Thé thao va Du | - & |
cong xir | - Trén phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd lich Lo
Iy ho so | so (Mau sé 04) |
-Trénphanmém o B e
‘Truéng Phong Quan ly Van héa phéan céng cho | - Truong Phong 02 gio lam |- Ho so M
) chuyénviénxaly | Quanly Van héa | viée o . N m
n . - Hé so
: - Dy thdo van ban tham
B4: Thue A in . oy e , ~ :
A “. | Chuyén vién Phong Quan ly Vian hoa tham A en . .. 1. | muu Lanh dao Sé&
hién xiwr v LA x : .. | Chuyén vién Phong | 04 ngay lam . X g
, z__ | muu xu ly, tham dinh ho so theo quy dinh hién ' - .77, "7 7 . - Du thdo mau thé trinh -
| ly, tham ', DL s .. Quan ly Van héa  * viéc N .
“dinh hanh (doi vai cde ho so don gian) _ lanh dao S&

- Van ban c¢6 lién quan

(néu d) -~
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62. Cap lai thé nhén vién tu viin phong, chong bao lre gia dinh
Tong thot gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.

“Own bwoc Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi :.:.n w Thoi gian Két qua n_.__.n hi én
' thuc hién - hién _ thue _:m__. o ] !
- E:QEU dan, kiém tra, :mw nhén hd so; Té chire, c4 nhan, ﬁomm gid | -Mau 50 01 |
B1: Nop | - Nhap dir liéu thong tin hd so viao phan mém; : Nhan vién buu hanh chinh | - Miu s6 04
hé so | - Quét scan va luu trir hé so dién tir i chinh cong ich tat | - Ho so
- L Trungtim B .
R2- L L \ | Nhan  vién  buu | e Zm: m@ 01 |
Chuva Chuyen ho so (gidy, dién t) vé S& Vian hdéa, chinh céng ich tai 02 gi¢ lam! - Mau s6 04
yén : . : N _
 hdso | Thé thao va Du lich ﬁE:m tAm viée S HS so “
'Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du :o: Hb so
phén céng Trudng Phong Quan ly Vin hoa xir |
i ly: 'Lanh dao S& Vin 02 giv lam _
B3: Phan | - Nhan hé so tai Van thu S Van hoa, Thé thao hda, Thé thao vaDu | .,
. - viéc
- cong  xir | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd lich . :
Iy ho so | so (Méu sb 04)
- Trén phin mém - o o B
Trudmg Phong Ocm: ly Van hoa EE: oo:m cho | - jqoﬁm wrozm 02 gio lam |- HO so
- orcwo: vienxuly . . m Quan ly Vinhoa  viéc N
B4: Thuc m
hién  xir |
1y, tham | Chuyén vién Phong Quan ly Van hoa tham | Chuyén vién Phong | 04 ngay lam | - Hb so
- dinh | muru xur ly, tham dinh hd so theo quy dinh hién | Quan ly Vanhoa vige | - Dy thao véan ban tham !
“hanh (doi vei ede ho so don gian) ' muu Lanh dao So

- Du thao mau thé trinh
lanh dao S&
- Véan ban ¢6 lién quan
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A.9 LINH VUC QUAN LY, SUDUNG VU KHI, SUNG SAN VAT LIEU NO, CONG CU HO TRQ

63. Cho phép td chirc trién khai sir dung vii khi thé thao, vit liéu nd, cdng cu hd trg con tinh ning, tic dung dwge siv
dung lam dao cu

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€.

Cac buée Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thee | Thoi gian Két qua thire hién
thye hién hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, mmw nhén ho sO; T6 chirc, ¢4 nhan, Trong gi¢ - gmﬂ mm 01
B1: Nop |- Nhip dit liéu thong tin ho so vao phan mém; | Nhan vién buu hanh chinh | - Mau s6 04
hd so | - Quét scan va luu trit hd so dién tor chinh c¢ong ich tai - Hb so
Trung tdm o
B2: | Chuyén hd so (gidy, dién ti) v S& Vin héa, | N0AR  ViEn buuio, o |- Mauso 01
Chuyén Tha s - chinh céng ich tai| ., - Mau s6 04
A € thao va Du lich A vigC A
ho so Trung tdm ~- Hob so
Linh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich H6 so
phéin cong Trudng Phong Quan 1y Vin héa xir
Iy: . i Lanh dao S& Vin 02 «iy 1am
B3: Phén | - Nhan hd so tai Vin thu S& Van hoa, Thé thao | héa, Thé thao va Du | -, ©
nmnm X | - HnmsevEmc kiém so4t qué trinh gidi quyét hd | lich viee
Iy ho so | so (Mau s6 04)
- Trén phin mém
Truréng Phong Quan 1y Vin héa phén cdng cho | - Trudng Phong 02 gid lam |- Hb so
chuyén vién xir ly Quan ly Vin hdéa viéc i
B4: Thuye . -Hoso
o *. | Chuyén vién Phong Quan ly Vin héa tham N \ + 1 | - Du thao vin ban tham
hién xi A W X i .~ | Chuyén vién Phong | 03 ngay lam " .
1y, thim | U X0 LY, tham dinh ho so theo quy dinh hién | o 010 Ve hsa | vie muu Lanh dgo S
dinh hanh (doi vai cde ho so don gidn) : - Van ban cé lién quan

(néu cé)
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B. LINH VUC THE DUC THE THAO

64. Cip gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi ciu lac b thé thao chuyén nghiép

Téng thori gian gidi quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hé so hop 18,

Cac buoe
thye hién

Noi dung cdng viée

L

Pon vi/nguoi thye
hi€n

Thoi  gian
thuc hién

Két qua thye hién

. ~_ | - Huong dan, kiém tra, amw nhan hd so Nhidn vién buu . x4
Bl: Nop P G | . O . P . Trong  gi¢ | - Mau s6 01
3 % | - Nhap dir liéu théng tin ho so vao Phan mém chinh c¢6ng ich tai|. . , ~z
ho so ; \ 13 cn R hanh chinh | - Mau s6 04
- Quét scan va luu trit ho so dién Trung tam
B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& Van hoa, Nhan vién buru 02 giv lam |- zmc mmw 01
Chuy¢n Thé thao va Du lich xur Iy chinh cong ich tai viée - Z,mm: s6 04
ho so Trung tam - HO so
Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich phan
cong Trudng Phong Quan 1y Thé duc Thé thao Lanh dao S& Vin o
xaly: . 12 | hoa, Thé thao va Du | °2, 810 lam
B3: Phén | - Trén phiéu ki€ém sodt qu trinh giai quyét hd | . o viée A
A . x z fich Ho so
cong  xir | so (Mau s6 04)
Iy ho so - Trén phan mem

Trudng Phong Quan Iy Thé duc Thé thao phéan
cong cho chuyén vién xur Iy

Trudng Phong
Quan Iy The duc
Th¢ thao

02 gi¢ lam
viée
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Cac budc

Noi dung cdng viée

Don vi/nguoi thue

Thoi gian

Két qua thwce hién

thuc hién hi¢n thuc hién
lién quan (néu cd)
B6: Giri | Chuyén toan b ho so va van ban tham muu Vin thu So 02 giovlam ' - H6 so
ho so cho | (gidy, dién tir) cho Vin thu S¢ dé chuyén cho viée - Vin ban cdp phép
Trung Trung tim cua lanh dao So.
tam
B7: Tra | Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tam tra | Nhan vién buu Trong gio | Thu lai Maus§ 01 |
ket qua k¢t qua cho t6 chire, ca nhan va moi t0 chire, ¢d | chinh c¢ong ich tai hanh chinh
nhin danh gid muc d6 hai long vao Phiéu ddnh | Trung tadm, to chur,
gia, sau do ket thic viée tra két qua trén phan cd nhan |
mém B
65. Cap giay chirng nhin da didu kién kinh doanh hoat ddng thé thao
Tdng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd so hop 1¢€.
Cac budc Don vi/nguoi thue | Thoi  gian

thuc hién

Noi dung cong viée

hién

thye hién

Két qua thuce hién

B1:

.

ho so

Nop

-

B2:
\ V4
Chuyén
A
ho so

- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhin ho so
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém
- Quét scan va luu trir hé so dién tr

T6 chac, ca nhén,

Chuyén ho so (gidy, dién ta) vé S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich xu [y

——

Nhian vién buu|Trong gt | - Mau s6 01
chinh cong ich tai | hanh chinh |- Mau sb 04
Trung tam _
Nhan vién buu 02 girlam | - Mau s6 01
chinh c¢dng fch tai viéc - MAu s6 04
- Trung tam - Hd so
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M-“”....un __“m_mﬂn No¢i dung cong viée _mw_cm.” vi/ngurdi thye MH_HM_ Emw_mn Két qua thwe hi¢n
Trudng hop hd so cin sira dbi, bd sung, S& Vin
hoéa, Thé thao va Du lich théng bao truc tiép - Céc mmmw td, hé so
hodc bing vin ban nhimg ndi dung cin sira déi, con thieu cin bd sung.
bd sung dén doanh nghiép trong thoi han 03
ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so.
BS: Trinh | Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé thao xem .H,E.Qnm . wroum 0,5 ngay lam | Ho 0
Truéng | xét, chuyén trinh Lanh dao S& Quan ly Thé dyc viéc - Dur thio vin ban .
Phong va , . Theé thao EE% muu _mnr m@o Sa
linh  dao . Lanh dao S& Vin - Van ban cua cio ¢o
Sé —:..m Léanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich xem héa. The thao va Du 0,5 ngay lam | quan dugc lay y kién
’t, phé duyét ha ’ 8 a cac van ban khic
duyét xét, phé duyét ho so. lich viéc ”m cac van ban kl
ién quan (néu cd)
B6: Giri | Chuyén toan b hé so va vin ban tham muwu Vin thu S¢& 02givlam |- Hb so
hé so cho | (gidy, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho viée - Vin ban cp phép
Trung Trung tim cua lanh dao S¢
tam
B7: Tra | Nhan vién buu chinh ¢dng ich tai Trung tim trd | Nhin vién buu Trong gi¢s Thu lai Mau s6 01
két qud | két qui cho 14 chirc, ¢4 nhin va mdi td chirc, ca | chinh cong ichtai | hanh chinh

nhin dénh gi4 mirc do hai 1ong vao Phiéu danh
gia, sau d6 két thic viée tra két qua trén phin
mém

Trung tam, t6 chiic,
ca nhén




oeyl Y], [

AT nx ugta uaknyd oyo Bugo

AL
, o 1otp ur £ ueng) , . < 3

wep 013 Z0 Suoyq Suoni) ugyd A_E: QUL orip yI _ ueng) _. uoyqd Suoniy,
wow ueyd ugig, - 08 04 £
o (b0 9s PN 05 | nx  Sugd
05 OH 291A ns H oy 194nb 118 yuwn enb 1eos wary noyd upay - | ueyg ieg

| o 1D BA OB QYT Oy | ¥ Y T A AR A Y |
WEL Q18 TO | o’ oo ofn U A nx
“A 05 ORI ey, 0p oy, £ uend Fuoyd Suoniy, Bugo
' ueyd Ydi} n(l BA OB YL ‘BOY UEA 0 OB YUBT ;
0S OH - we) Funa |, 05 01
b0 08 NTIA - O91A | 11101 BuQd YuIyd Almxgoiingeaoceqioyy | ugdny)
109s ngAL - | we Q18 70 nnq UIIA UBYN | ‘BQU UBA S 94 (1 uIp ‘Aerd) os oy uakny)) :7d
we) duny .
- 18] Yol 3uQd yuiyo | {1 UQIP OS Q1 LI N[ BA UBIS 19N - 0s 0y
b0 95 NEN HUR quey e o] A waw ueyd ora 0s oy un Juoy) ndy op déyn - | . X

[09SNEN - | QI3 Buoil jnng udlA  UBYN RS S . doN :14

‘ueyu o ‘onuo o

08 QU ugyu don “en wany ‘ugp Suony -

udiy ady) enb joyy

uIny 2y
uelsd  Loyx,

Uiy
any) wnduyis uog

[
]

3914 3u0d 3unp 10N

Uy g
agnq se)

31 do 05 oy np uByU AeBu 9 231a wiey AgFu g0 119Anb 1e18 uerd oy Jug

ugyu 3unyo Aeid 3uoxy 1y3

991

dunp 10u 19p Leyy doy Jugnay uoy oeys 3y) 3udp JEoy Yueop yuny udry nIIPp np ugyu 3unyos Aerd 1¢) de) 99



167

M_u.»”._.nn ”MMn Noi dung cong viée NMH vi/ngudi thye H“M E%..m: Két qua thue hién
- Hé so
- Du thao van ban
lanh dao S& cho phép
Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc Thé thao 1S iy i Mm_u mmmw_wwqmwa%%
tham muu xir 1y, thdm dinh hd so theo quy dinh <mmo &3y doanh.
hién hanh (d6i v6i cde hé so don gidn) : U P
B4: Thue Chuvén vién Phe - ﬂﬁ %mo,Em: Giay
hign  xir uyén vién Phong chimg nhén.
ly, thim Quan 1y The duc - Vin ban lién quan
dinh The thao (néu co)
Truong hop hé so cén sira doi, bd sung, S& Van ,
héa, Thé thao va Du lich anm bao truc :ﬂu - Céc gidy to, hd so
hoiic bing vin ban nhimg ndi dung cén sira ddi, con thiéu can b sung.
bd sung dén doanh nghiép trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so.
BS5: Trinh | Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé thao xem WMMMD@G HSMWMMW 02 gio lam | WM. MMmo van ban
WMMMMW<W xét, chuyén trinh Linh dao S¢& Thé thao viée tham muu lanh dao S&
linh dao , Lanh dao S& Vin . " Van ban ca cdc co
Sé u_..m Lanh dao S6 Vian héa, The thao va Du lich xem héa. Tha thao vi Du ow gi lam quan mqma _mw y _a.m:
duyét xét, phé duyét ho so. Lich viée va cac viin ban khac

lién quan (néu c6)
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Cac buoe n A n Pon vi/nguwoi thue | Thoi  gian | _ . o
thue hién Noi dung cong viéc hién thue hign Keét qua thuc hién
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé& S& Van héa, Nhén vién buu 02 gi¢rlam | - Mau s6 01
Chuyén Thé thao va Du lich xtr 1y chinh céng ich tai viéc - Mau s6 04
hé so Trung tAm -Hb so
Lanh dao S¢ Van héa, Thé thao va Du lich phan
cong Trudng Phong Quan ly Thé duc Thé thao Linh dao S& Vin o
xurly: : : 2 | hoa, Thé thao va Du 02 gi¢ lam
B3: Phin | - Trén phicu kiém soat qua trinh gidi quyét ho |,. .’ viéc A
n R %z lich Ho so
cong  xir | so (Mau s6 04)
Iy ho so - Trén phan mém
Truéng Phéng Quan Iy Thé dyc Thé thao phan | 1u08 ~ Phome i, i am
cong cho chuyén vién xir ly Quan ly The duc viéc
5 Y Y Thé thao .
- Hé so
- Dy thao vén ban
lanh dao S& cho phép
Bd: ThYC | oy uyén vien Phong Quan 1y Thé duc Thé thao | Chuyén vién Phong _ . |cap Lidy ching nhan
hién xir 1 LR s X . . , 2 3,5 ngay lam | @0 diéu kién kinh
, z_ | tham muu x1r ly, thdm dinh ho so theo quy dinh | Quan 1y Thé duc| ™’
Iy, A | hanh (@67 voi cde hd so dom gidn) Thé thao viee doanh.
dinh : orvotcacnos gian - Du thao mAu Gidy
chimg nhan.

- Vién ban lién quan
(néu cb)
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68. Ding cai giai thi ddu, trin thi diu do lién doan thé thao qubc gia hodc lién doan thé thao qubc té tb chire
hoic ding cai t6 chirc.

Tbng thoi gian gial quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so hop 16.

Cac buée
thuc hién

Noi dung ¢ong viéc

Pon vinguoi
thwe hién

Thei gian
thwc hién

Két qua thye hién

- Mau s6 01.
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so; T6 chirc, ca nhan; - Méu sb 04
B1: Nop |- Nhdp dit lidu théng tin hd so vao phin|Nhén vién buu| Trong gir |- Hb so.
hé so mém. chinh cdéng ich tai| hanh chinh |- Hé théng thong tin mot
- Quét scan va hru trit hd so dién . Trung tam ctra dién tir dugce cdp nhat
dir liéu.
B2: N t e s . | Nhan vién buu .« .. |-Mausd0l.
2 Chuyén ho so (giay, dién tir) vé S& Van hoa, .m . ) 02 gi¢ lam x oz
Chuyén B . ) chinh coéng ich tai o - Mau s0 04.
3 Thé thao va Du lich . VIgC A A 1 C 1A
ho so Trung tam - Hb so t6 chiic, ca nhén.
B3: Phan | Lanh dao Phong Quan ly Thé duc, Thé thao | Léanh dao Phong 02 gidr lam
cong xit 1y | phan céng cho chuyén vién xi ly Quan ly The duc, o Hoé so
3 2 viéc
ho so Thé thao i
- H6 so
. ) . 2 - Du thao T¢ trinh S& Vin
B4: Kiém | Chuyén vién Phong QLTDTT kiém tra, N . . e R \ )
¢ Ty i xi 19, tham dinh b so th Chuyénviénxtaly | 06 ngay |hoa, Thé thao va Du lich;
xur m m , tham d&j u 3 «en . L s
a y e A TRl 1O 50 Theo quy ho so [am viéc | du thao Quyét dinh UBND

A
ho so

dinh hién hanh (doi véi cac hé so don gian)

tinh cap Gidy phép.
- Vin ban c¢6 lién quan (néu
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ebng xi 1y | xir Iy hd so phong UBND tinh viee |- Ho so.
hd so
B10: Lanh dao Phon - Hoso
i Lanh dao Phong Khoa gido — Vin xa (m 02 gio lam |- Phiéu chuyén
Chuyén 2 . . Khoa gido — Vin . o L
. . chuyén chuyén vién tham muu xir ly . vige - Van ban lién quan (néu
van ban xd ,
co)
- Ho so.
- Phiéu chuyén.
n ‘A . , . . - 20 Vi , %
B11: Xir | Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh . 01 ngay U>: mwmo .m:. ban chdp
A « \ Chuyén vién . thuédn cua Cha tich UBND
Iy ho so lanh dao phong. lam viéc | |
tinh.
- Vin ban lién quan (néu
cd)
B12: Lanh dao Phong Khoa gido — Van x3 xem - Ho so.
. L RS OIS BA0% g0 ™1 Lanh dao Phong |02 giv lam |- Dy thao Van ban chip
Tham tra | xét, trinh ldnh dao Van phong UBND tinh ., s N .
A . 2, 4 Khoa giao — vén x4 | viée thuan cua Chui tich UBND
ho so xem Xe€t, quyét dinh. \
tinh.
B13: Xem | Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét -Ho so.
xét . uyét | trinh Hm.:r dao HMEZNW tinh xem xét, qu m‘m Lanh dao Vin 02 givlam |- Dy thio Vén ban ormv
ARl e ; > T ohong UBND tinh | viec thuan ctia Chii tich UBND
dinh ho so | dinh ]
tinh.
, - Hb so.
Buge 14: Lanh dao UBND | 02 gidr 1 Vin ban chép thudn ct
. N .. , Lo anh dao giolam |- Vian ban chap thudn cla
Ky duyét | Linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh . o . L , B
N .  XeL duyet & tinh vide Chu tich UBND tinh./ Van

ban cé lién quan (néu cd)
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B3: Phin | Linh dao Phong Quan Iy Thé dyc, Thé thao | Léinh dao Phong 02 gits lam
cdng xir 1y | phan cong cho chuyén vién xr Iy Quan 1y Thé dyc, < H6 so
A 2 viéc
ho so Thé thao i
- Ho so
- Dy thao T¢ trinh S& Vin
B4: Kiém [ Chuyén vién Phong QLTDTT kidm tra, e . |héa, Thé thao va Du lich;
A VR W 3 Chuyénviénxualy | 06 ngay ] 2 .
tra, xir Iy | tham muu xr 1y, thdm dinh h6 so theo quy b sg lam vide dy thdo Quyéet dinh UBND
ho so dinh hién hanh (d6i véi cdc hé so don gidn) " |tinh cAp Gidy phép.
- Viin ban ¢6 lién quan (néu
cd)
-Hb so
- Kiém tra du thao T¢ trinh két qua thdm - Dy thio vin ban tham
B5: Trinh | dinh; Dy thao Quyét dinh cip gidy phép muu Chti tich UBND tinh,
linh dao | /Vin ban tra 14; Lanh dao Phong | 02 gis lam |- Dv thao vdn ban chap
.y, N \ . 2 1 ‘n thuén ciia Chu tich UBND
S¢ ky ban | - Neu dong y: trinh l3nh dao S& xem xét. Quan ly TDTT viée tinh
hanh - Néu khéng dong y: chuyén lai chuyén vién - Vin ban cdc co quan duge
Xt ly &y ¥ kién va vin ban khéc
cd lién quan (n€u cb).
Kiém tra T& trinh két qua thdm dinh; dy ,
B6: ko | o Quyet dinh/viin ban tr 101: -Hb so
"] - Néu dong y: Ky vao T& trinh va chuyén . i 02 giolam |- Dy thdo vin bin tham
duyétho | _ Lé&nh dao S& o muu Chu tich UBND tinh
vian thu. vIge S %
SO p . . 2. - Dy thdo van ban chap
- Néu khoéng dong y: chuyén lai ldnh dao thuan ciia Chii tich UBND
Phong Quan Iy Thé dyc, Thé thao dé xi Iy tinh .
B7: G| - Vin thu vio sd vin ban, déng dau, luu trit Vin thu 02 giv lam | - Viin ban céc co quan duge
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ho so xem xét, quyét dinh. thuin cta Chi tich UBND
tinh.
B13: Xem |Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, -Ho so.
xét, quyét |trinh Tinh dao wwzw tinh xem xét, quyét| LonndeoVan |02giglam |- Dy thio Vin bin chip
Jo Aye ; » T Shong UBND tinh | vide thudn ciia Chu tich UBND
dinh ho so { dinh .
tinh.
- H6 so.
Buée 14: . 2
C Lanh dao UBND |02 gi¢ lam |- Vin ban chap thuin cta
r A [d m b L4 - L) -
Mn%,mo.m_.wﬁ Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh vinh vide Chi tich UBND tinh/ Vin
ban c6 lién quan (néu c6)
Bude 15:|° Phong hanh chinh — T6 chirc vio s6 vin - H6 so.

s 1oy | ban, dong dau, luu trit hd so. Vin phong UBND | 02 gio lam |- Vin ban chip thuin cia
Phat hanh z z s e £ n o .a 2 e 5 e
K&t qua - Chuyen ket qua giai quyét cho Trung tAim tinh vige chi tich UBND tinh/Vin

9 va S& Vin héa, Thé thao va Du Lich ban c6 lign quan (néu cb)

Nhén vién buu chinh ¢6ng ich tai Trung tim . ‘n
N 2 v 2 1na s w..r{Nhin vién buu Cox 2
. | trd két qua cho 16 chirc, ¢4 nhin va mdi t6 , N ] .. |- Thu lai Mau s6 01;
510: T e, 4 nhan dénh gid mitc d hai long vao | SPIRh €0ne fch tai) Tronggid | 0™ "0 T e
két qua , BIO MHC GO Ral 'ONB VA0 | -y ng  tam; TS| hanh chinh 1 ,

Phiéu dénh gi4, sau d6 két thac viée tra két
qua trén phin mém

chirc, ¢4 nhan

ca nhan.
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- Ho so
- Kiém tra dy thio T& trinh két qua thdm - Du thio vin ban tham
BS: Trinh | dinh; Dy thio Quyét dinh cip gidy phép muu Chu tich UBND tinh.
linh  dao |/Vin ban tra 1di; Lanh dao Phong | 02 girlam |- Dy thdo van ban chap
S& ky ban | - Néu ddng ¥: trinh linh dao S& xem xét. Quén Iy TDTT vise mmws cta Ch tich UBND
hanh - Néu khéng dbng y: chuyén lai chuyén vién - Vin ban céc co quan duoc
xir ly 4y ¥ kién va viin ban khéc
. . , cd lién quan (néu cé).
Kiém tra To trinh két qua tham dinh; du
. | thao Quyét dinh/van ban tra 16i: -Hb so
Bé6: Ky £ 4} . ;oo s \ 2 sy s ? x :
~, o3 |- Néu dong y: Ky vao T¢ trinh va chuyén . ) 02 giv'lam |- Dy thao vidn ban tham
duyétho | . Lanhdao 5S¢ | ..° muru Chi tich UBND tinh,
S¢ - Néu khdng ddng y: chuyén lai lanh dao ,r Du Emoom an M&T_Mﬂm%
Phong Quén 1y Thé duc, Thé thao d& xit Iy e s St e
B7:  Giri | - Vin thu vao 50 van ban, déng dau, luu trir 02 gis lam | - Van ban céc co quan duge
hd so lién | hd so. Vin th 19 T |14y v kién va van ban khéc
thong - Gri hd so lién théng cho Trung tAm viee ¢6 lién quan (néu cé).
Tiép nhgn, ludn chuyén va xie Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tini
¥4
o 14 . ] e
i : i HZEW ﬁw,S nhdn ho so lién E@Jm. ludn Trung tAm 02 mH.Q lam |- Phiéu &E%m.:. .
Trung * | chuyen vé Vin phong UBND tinh dé xu ly vige - Vin ban lién quan (néu
. co)
tam
B9: Phin | Linh dao Vin phong UBND tinh phin céng | Linhdao Vin | 02 gid'lam |Phiéu chuyén
cdng xir 1y | xtr 1y hd so phong UBND tinh viee |-Hbso.
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Buie 15: Phong hianh chinh — T6 chire vao s6 vian - Ho so.
woe : . . Z ~ 1 A - . cr s . . Z > .
. ban, dong dau, luu trr ho so. Van phong UBND | 02 gid lam |- Vin ban chdp thuin cua
Phat hanh N : e , Lo . . _
Két qua - Chuyén két qua giai quyet cho Trung tim tinh viéc chi tich UBND tinh/Van
et qua . o e L2 2 . . T 2
d va 8o Vin héa, The thao va Du Lich ban c6 lién quan (néu cd)
Nhan vién buu chinh céng ich tai Trung tam ) A
L . P . .. . 2. :|Nhan vién bwuu AP
, | tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va moi to , . , ) .. |- Thu lai Mau sé 01;
B16: Tra , S e e . chinh cong ich tai! Trong gi¢ Lk . D
P . chire, ca nhan danh gid mirc dé hai long vao ; 2 . . - Tra ket qua cho t6 chire,
ket qua DA .. sz wn ooz | Trung tam; TO6 | hanh chinh | |,
Phiéu danh gia, sau do két thac viéc tra két . .. ca nhan.
o N N chire, ca nhan
qua trén phan mém M

71. Cap gidy chirng nhén du diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao d6i véi mdn Yoga

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viée ké wr ngay nhéan & hé so hop 1é.

Cac buwoc
thue hién

No6i dung cong vige

Pon vi/nguoi thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém
- Quét scan va luu trir ho so dién tur

B2:
Chuyén
ho so

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Van héa,
Thé thao va Du lich xu ly

T6 chitc, ca nhén,
Nhin wvién buu
chinh c¢ong ich tai
Trung tdm

Trong  gio¢
hanh chinh

-ZWE sb 01
- Mau so 04

Nhan vién buu
chinh cong ich tai
Trung tam

102 gio lam

viée

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- HoO so
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' mém

Trung tam

Cac bude nr n . Don vi/nguoi thue | Thoi  gian | |«
©n Noi dung cong viée A : cn ¢t qua ié
thue hién graung B Vie hicn thire hién Ket qua thyc hign
- q . 10,5 ngay lam
k) a L) LS M
Lé&nh dao Phong Quan ly Thé duc Theé thao xem ﬁﬁo,:m . w hong vige - Hé so
B5: Trinh ! .- T « X Quan ly The duc _
x€t, chuyén trinh Lanh dao S& 2 - - Du thao vin ban
Trudng Thé thao ST ? .
Phone v tham muu lanh dao S&
inh & dao 0,5 ngay lam | - Vin ban cuia cac co
. N N 1 2 . , Lanh da 5 Van | viée uan dugc lay y kién
So phé | Linh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem ani cao 56 ,< _ qnan oL ay y b
- . . e 1N hoa, The thao va Du va cac van ban khac
duydt xét, phé duyét ho so. : A P
lich lién quan (néu co)
B6: Giri | Chuyén toan bé hd so va van ban tham muu Van thu S 02 giolam |- H so
ho so cho | (gidy, dién tir) cho Viin thu Sé& dé chuyén cho viée - Van ban cap phep
Trung Trung tam cua ldnh dao S6.
tam
B7: Tra Nhén vién buu chinh cong ich tai Trung tam tra Trong gio Thu lai Mausd 01 |
ket qua ket qua cho 10 chire, ca nhin va moi t6 chife, ca | T4 chirc, ¢4 nhan, | hanh chinh
nhan danh gid mirc d§ hai long vao Phiéu ddnh | Nhan  vien  buu
| g14, sau do ket thie vige tra két qua trén phan chinh cong ich tai
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. Cac  buéc
thue hién

No¢i dung cong viéc

wq__ S\:m:c._ ::3
hién

K&t qua thwe hién

B4: Thue
hién xir ly,
tham dinh

Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc Thé thao
tham muu xir ly, thim dinh hé so theo quy dinh
: hién hanh (@6i véi cde hé so don gian)

héa, Thé thao va IDu lich théng bao truc cm@
hodic bing vin ban nhimg nodi dung cin stra dbi,
b6 sung dén doanh nghiép trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

Truong hop ho so can stra déi, bo sung, S¢ Van

Quan ly Thé duc
Thé thao

05 ngay lam

L viéc
Chuyén vién Phong ;

- Ho so

- Du thao van ban ldnh

dao S¢ cho phép cap
E% ching nhan du

diéu kién kinh doanh.

- Dur thao miu Giay

chirng nhéan.

- Véan ban lién quan

(néu c6)

- Céc mwmw to, hd so
con thiéu can bd sung,

Trung tam

Trung tam

. , s K : dng | 0,5 ngay lam | - Ha
BS: Trinh | Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé thao xem %E,Q:m , wronm > Hieay fam 0%
Truén %t chuyén trinh Lanh dao S& Quan ly Thé duc | viéc - Du théo van ban
Phon mm va xet, chuyen ani 4go o Thé thao tham muu lanh dao So
o R yay lam | - Véan ban cia cac co
lanh da . a : an | 0.9 ngdy lam LAY
, " | Lanh dao S& Vian héa, Thé thao va Du lich xem rm:r mw 0 S0 ,SS viée quan dugc lay y kién
So phe | N A LA hoa, Thé thao va Du | " SR .
~ xét, phé duyét hé so. . va cac vin ban khac
duyét ’ : lich o P
a A i lién quan (néu c9f)
B6: Giri Chuyén toan b ho so va vin ban tham muu Van thu So 02 giolam | - HO so
hd so cho | (gidy, dién tir) cho Van thu S$¢ dé chuyén cho viéc - Van ban cap phép

cua ldnh dao Sé.




08 OH - . weg) Buni]
b0 95 NEIA - 2314 | 181 yop Fugd yuyyd
100s e - | w013 70 nnq UIA UBYN

ug) guna g
PO OS MBI - | yuiyd yuey | e yor Suoo yuyo
100StEN - | 018 Fuorl |nnq  usla  weyN |

upyu BO onyd o,

A1 nx yoiy n( ga oryl 9y,
‘BOY UEA OS 24 (11 UFIP “AB1S) 05 0y UANY)

P S

3 UIp OS QU 0I1 | BA UBdS 3o0Q) -
Wt UeyJ OrA 0s QU un Juoy) ndip np deyn -
0s oy ueyu don ‘exy Wty ‘ugp Suony -

0s 04
ug4ny)
‘7d |

08 oY
doN  :1d

udny 25iy) enb 39

uty .mu.-.:ﬁ :
oyrL

ueid

uty
Ny} WN3u/iA UoQqg

3914 Su0d Sunp WON

udIy sy

EXZUEES)

21 doy 05 oy np ugyu AeFu 1 93 931A ey AeBu £ 1eAnb 1e13 weId 1oy Sug |

SuQ N7 ugur LoA 10p oeyy oYy 3udp Jtoy yueop yuny udn| n21p np ugyu sunyd Aeid de) gL

wey Juna |,

waul
ugyd upn enb 193 v 5314 50Y) 19y 0p nes ‘B13
quEP n21J OBA FUQ] Ly Op dnui e13 yuep upyu

anyy wondujia uog

qUIYD YUBY | 181 49T BUQO YUIYD | €3 0NYd 03 1OW BA UBYU B3 0N 01 0yd gnb joy enb 3oy
[09S NN B[ NYL | Q13 Guoi] nnq u9IA UBYN | eI we Surl] 18 yof BUgo quiyp nnq uIA upyN | EAL L9

. . Uy 24 udl . . Ay o4
udry o5 enb sy :a_uf._ _“.:_.M o 2314 Bugd Funp 19N T 20y

spnq 8D

981




187

Cac bude

ns n .n Don vi/nguéi thye { Thoi  gian| .z, . .
thue hign Noi dung cong viéc hién thure hign Keét qua thye hién
Lénh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich phan
cong Truéng Phong Quan 1y Thé duc Thé thao Lanh dao S& Vin
xu ly: A ez . . x | hoa, Thé thao vA Du 02 gio lam
B3: Phén | - Trén phi€u kiém sodt qua trinh gidi quyet ho :ow. viéc 13
cdng xir 1j | so (MAu s6 04) . 050
hd so - Trén phin mém
Truéng Phong Quéan 1y Thé duc Thé thao phan mm%sm_‘ ?w:m_mm 02 gio lam
cdng cho chuyén vién xir ly Thé Emw ") viée
- Ho so
- Du thao van ban Wmn_._
dao S& cho phép cap
B4: Thyc | Chuyén vién Phong Quéan Iy Thé duc Thé thao | Chuyén vién Phong 05 nodv 1m Gidy chimg nhan da
Em: xir 1y, | tham muu xir 1y, tham dinh hé so theo quy dinh Quan Iy Thé duc ia £y diéu kién kinh doanh.
thim djnh | hién hanh (dé7 v6i cdc hd so don gian) Thé thao ¢ - Dy thao mAu Gidy
chimg nhén.

- Vin ban lién quan
(néu cd)
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74. Cap gidy chirng nhén da ditu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Taekwondo

Tong théi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18

| .

cong cho chuyén vién xir ly

Quén ly Thé duc
Thé thao

VG

Cac budée A n on Don vi/nguwoi thue | Thoi  gian| &« ) o n
thire hién Noi dung cong viéc hi¢n thire hién Ket qua thuc hién
. X4 .x .z A 1k T6 chire, ¢4 nhan,
Bl: Nop| [uongdin, kiém tra, tiep nhan ho sy Nhan vién buu|Trong gidr| - MAu sé 01
A =% 1 - Nhap dir liéu thong tin h6 so vao Phan mém ) N . . x £
ho so j X . 1 cn o chinh cong ich tai | hanh chinh |- Mau s6 04
- Quét scan va luu trir ho so dién tir . .
| [rung tam
B2: Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S& Van héa, | Nhan vién buu 02 gio lam |- Mau s4 01
Chuyén Thé thao va Du lich xir Iy chinh cong ich tai viéc - Mau 56 04
ho so Trung tam - Ho6 so
Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich phén
cong Truong Phong Quan ly Thé duc Thé thao Linh dao S& Van o
S .+ | hoa, Thé thao va Du | o=, &% 1am
B3: Phan |- Trén phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho | .. ,° vice 2
a " s X % lich Ho so
cong xir ly | so (Mau s6 04) .
hé so t - Trén phan mém
Truéng Phong Quan 1y Thé duc Thé thao phan | 1508 Phong| oy is 1am
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Cac bwoc

Thaoi

nt A < Don vi/nguoi thuc gian A
thye hign Noi dung cong viéc hi¢n thye hién Két qua thuc hién
‘B7:  Tra| Nhan vién buu chinh cong ich tal Trung {Am tra | ..z . . . | Trong mmm Thu lai Mau sb 01

£ . £ ) . A - | Té chue, ca nhan, |, . ,
ket qua két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va moi t6 chire, ¢4 . .n hanh chinh
Al el e Las 1 . A Nhin vién buu
nhén dénh gia muc d6 hai long vao Phiéu danh . A , :
. S T s | chinh cong ich tai
g1a, sau do ket thac viée tra két qua trén phén A
A Trung thm
| mem )
75. Cap gidy chirng nhan da dicu kién kinh deanh hoat dong thé thao d6i véi mon Karate
Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop Lé.
_ ) _
Cac buwée ns : Don vi/nguoi thye | Thoi  gian - 2 o n
. A d 0 € in ) o Két gua thuc h
thuc hién Noi dung cong vige hién thue hién €t qua thue hign
Té chire, ca4 nhén
. |-H dan, kié han ho so . o ’ . T
Bl: Nop uéng dan, kiém tra, :o_w nhin ho s Nhén vién buu | Trong gid |- Mau so 01
A ¥ | - Nhép dir liéu théng tin hd so vao Phan mém , N s , x  z
' ho so chinh c¢déng ich tai | hanh chinh |- Mausé 04
_ - Quét scan va luu trir hd so dién to ) -
[rung tam
B2: CE<m: roﬂ@?ﬂ&. dién .:.c vé Sé Vanhéa, | Nhan vién buu 02 givrlam | - Mau sb 01
Chuyén Thé thao va Du lich xir ly chinh c¢dng ich tai viée - Mau s6 04
hé so Trung tam - Ho so




“Buns oq UEO N9} UQd
0s 94 ‘Q) Aerd og) -

05 Q4 ugyu Ae3u n3 9y o31A wre AeJu

o ugy 1oy Suon dsy3u yueop ugp 3uns oq
I0p ens ugs Junp 10u Junyu ugq UgA mSB ooy
ao: onn ogq m:oﬁ Uoi] ngg vA oep uﬁ ‘e0q
ugA oS ‘Suns 99 ‘10p ENS ULd 05 oY doy Sugnuy,

(@3 130) .
uenb ug1 ueq ugA - oey UL julp wey)
‘ugyu Sunyo ofip 9yl A ugnd) ‘A1 DX ugry
¥ AT - ) K o :
%mmmv ngworn nd . HRUd EeA B (up13 uop os 0l DI 104 6@ quey udy AL v
"Yueo 9914 P
,Jueop Koy o yuip Anb o2t os QY yuip ureyy .b nx nnw wey}
cmﬁiw:cbu_ Mw_wwww mﬂw el AU £0 oeql QU otp YL 4] ugnd) SuoyJ ugIA ugdny))
doyd oys 0§ op yug|
ugq UgA OB A( -
0s OH -
0IA| ., Mmﬁ ww_ﬁ. AT nx ug1a upknyd oyo Sugo
we] 018 7o 0P UL AT uenQ ueyd oeyy 9yJ, otp 9y A7 wend) Suoyg Suoniy
o Sa - Suoy Suonuy | Y 4 MOHT X v
wow ueyd ugly, - os oy
oi (0 oS ney) | 41 ox wnou
05 ¢H 091A 4ol 0s 9Y 194nb 1213 yuLn enb jeos wan] ng :m ul] - [ueyd :¢qg
we] 018 ,.N.o N gA OBy} 94 B0y R :A] nx
s TRA RS OFP yuET oey UL otp gy 41 ugnd) Suoyg Suonip m:oo
ueyd yoi n(g eva oy 9UL “eoy UBA 0§ OEp yup]
. ury daiy) uny ; . udny aaiy
ugty 24y) gnb gy ueid  1oyy | odw ronBujia uog 3314 BuQd Sunp ION s0nq 285

(4]




193

Cac buoc n n o DPon vimgudi thue | Thoi  gian |« - .
thure hién Noi dung cong vige hién thue hién Ket qua thye hién
0,5 ngay lam
Truong Phong | viéc

B5: Trinh

Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé thao xem
xét, chuyén trinh Lanh dao S&

Quan 1y Thé duc
Thé thao

- HoO so
- Du thao van ban

A,-.F,__.Q:m . tham muu lanh dao S&
Phong va . 0.5 neay lam | - Van ban cia céac co
ah - dao e o quan dugc lay v kién
Sé hé , ; . ant 5 Van| "¢ IRy

., P Lanh dao S& Van hda, Thé thao va Du lich xem _LWS ! mw 0 50 ‘<mb va cac van ban khac
duyéet . K .12 hoéa, Thé thao va Du A P

xét, phé duyét ho so. lich lién quan (néu cd)

B6: Giri hd | Chuyén toan b hd so va van ban tham muu Vin thu S& 02 gi lam |- H6 so ] o
so' cho (giay, dién tir) cho Van thu S& dé chuyén cho viéc - Vin ban cap phép
Trung tim | Trung tdm cua lanh dao Sé.
B7: Tra | Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tam tra Trong gi¢ | Thu lai MAu s 01
ket qua két qua cho t6 chirc, ¢4 nhin va mot (0 chuc, ca hanh chinh

nhén danh gid mirc do hai long vao Phiéu danh
gia, sau do ket thic viée tra két qua trén phan
mém

T4 chitc, ca nhan,
Nhdn vién buu
chinh coOng ich tat
Trung tam
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Ciac budc
thire hién

N¢i dung cong vice

Don vi/nguoi thye
hién

Thoi  gian
thure hi€én

Két qua thye hign

Trudng hop hd so can sira di, bd sung, S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich théng bio truc tiép
ho#c bing vin ban nhimg ndi dung cin sira ddi,
bd sung dén doanh nghiép trong thdi han 03
ngay lam viéc k& tir ngay nhén hd so.

chirng nhén.
- Vin ban lién quan
(néu cd)

L4 !h b y
- Céc giay to, ho so
bl - y ”
coOn thiéu can bd sung.

BS: Trigy | L0 dao Phong Quan Iy Thé dyc Thé thao xem | Trudng Phong Quén 0.5ngaylam }-Hoso

: Trinh| ™ PO - . - 2 viée - Du thao vin ban

Trudng xét, chuyén trinh Lanh dao Sé 1y Thé duc The thao tham muru I3nh dao

Phong va 0,5 ngay lam mw )

linh  dao | 5 hia T sy 1 Lanh dao S¢ Van|vic - Vén ban cla cac co

S& phé H\N,S: mwo mou, <mm_ hoa, The thao va Du lich xem héa, Thé thao va Du ¢ quan dugc 4y v kién

duyét x€t, phé duygt ho so. lich vi cac van ban khéc
lién quan (néu cé)

B6: Giri ho | Chuyén toan bd hd so va vin ban tham muu Vin thu S& 02givtam |-Hoso

so cho (gidy, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho vide - Vin bén cdp phép

Trung tim | Trung tdm cua lanh dao Séo.
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' Bd4:

Cae budc ~ n - Don vi/nguoi thue | Thoi  gian |« . .
thue hién Noi dung cong vige hién thye hién Keét qua thue hién
Lanh dao $& Vin héa, Thé thao va Du lich phén
M_Mﬂm .ﬁda:m Phong Quan Iy Thé duc Thé thao Lanh dao S& Van 02 ois Lim
B3: Phén! 0 . .. . . |héa, Thé thao va Du| -, © \
~ . .. .- Irén phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho | .. vige Ho so
eong xiwr ly P - lich
3 so (Mau so6 04)
ho so - A A
- Trén phan mém
Truong Phong Quan Iy Thé duc Thé thao phan | Truéng Phong Quan |02 gid lam
¢ong cho chuyén vién xur ly Hy Thé duc jﬁ thao | viée -
- HS so
- Dy thao van ban
lanh dao S& cho phép
Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc Thé thao . omw .Qv_m% .mrq:.m nhin
P T 3 : 05 ngay lam | da diéu kién kinh
tham muu xur Iy, tham dinh ho so theo quy dinh vide doanh

hién xu 1y,
thim dinh

Thuyec |

hién hanh (doi vai cdc ho so don gian)

Truong hop ho so can sta ddi, bd sung, S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich théng bao truc :Qo
hodc bing van ban nhitng ndi dung cdn stra déi,
bo sung dén doanh nghiép trong thoi han 03
ngdy lam viée k¢ tir ngay nhén hd so.

Chuyén vién Phong
Quan ty Thé due The
thao

- Dir thao mau Gidy
chirg nhén.

- - Vin ban lién quan

(néu co)

- Cac m_m% t&, hd so
con thiéu cén bd sung.
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78. Cap gidy chirng nhiin di didu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béng ban
p gray : : 4

Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop €.

Cac buwoc
thure hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguai thye
hién

Thoi  gian
thwe hién

K&t qua thwe hién

- Hudmg din, kiém tra, tiép nhan hd so

To6 chie, ca nhan,

. ~ - s N . C : L N Z ~ A r = _ w A
_wm Nop | Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém ,:m: vien g.E chinh H._.o:m B0 _ch 52 01
ho so - Quét scan va lu trr hd so dién i cong ich tai Trung | hanh chinh | - Mau so 04
. . | tim
B2: Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S Van hoa, Thé | Nhan vién buu chinh | 02 gio lam | - M3us§ 01
Chuyén thao va Du lich xur Iy cong ich tai Trung viéc - Mau 50 04
hd so tam - Hé so
Lanh dao S& Van héa, Thé thao va Du lich phén
MM:_m .HEQ:m Phong Quan ly Thé duc Thé thao Lanh dao S& Van 5 i L
B3: Phan Y , . I hoa, Thé thao va Du | ., & A
a . 1. | = Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so | |. VIGC Ho6 so
cong xir ly (MZu s6 04) lich
ho so n L 3
- Trén phan mém
Trudng w:o_:m Quan ly Thé duc Thé thao ﬁ:m:_ Trudng Phong Quan 02 .ma lam
cong cho chuyén vién xur ly ly Thé dyc Thé thao | viéc
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Cac buwde
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Thot  gian
thire hién

Két qua thye hién

Linh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich xem
xét, phé duyét ho so.

Lanh mmo S& Vin
héa, Thé thao va Du
lich

0,5 ngay lam
viéc

B6: Giri

nhan danh gia mc dd hai long vao Phiéu danh
gid, sau do ket thuc viéce trd két qua trén phan
mém

tdm, t6 chirc, ca nhéan

Chuyén toan bé hd so va vin ban tham muu Vin thu S¢ 02 giorlam | - Ho so
ho so cho | (gidy, dién tir) cho Van thu S& dé chuyén cho vide - Van ban cip phép
Trung Trung tdm cua ldnh dao S¢.
tim
B7: Tra Nhin vién buu chinh ¢dng ich tai Trung tAm trda | Nhan vién buu chinh | Trong gio Thu lai M3u sb 01
két qua két qua cho tb chirc, ca nhan va mai td chic, ¢ad | cong ich tai Trung hanh chinh

79. Cap gidy chirng nhén di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao dbi véi mon Du lwgn va Didu bay

Cace
thuc hién

bwoc

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dt hé so hop 16.

NOi dung cong viéc

Bt:
ho s

No

B2:
Chuyén

p

- Huong dan, kiém tra, tiép nhdn hé so
- Nhép dir liéu théng tin ho so vao Phan mém
- Quét scan va luu trit ho so dién tir

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Van héa, Thé
thao va Du lich xir ly

| _||lq1||_
U.m.: vi/ngudi thue | Thoi _gian | oo qui thire hién
hi¢én . thue hién

Té chire, ca nhan, i
Nhan vién buu chinh | Trong  gid | - Mau sé 01

cong ich tai Trung | hanh chinh |- Mau s6 04

tam

Nhan vién buu chinh | 02 gio lam | - MAu sé 01

cong ich tai Trung viec - Mau s6 04
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Cac buwoe
thire hién

N¢i dung cong viée

Pon vi/nguoi thye
hién

Thoi  gian
thire hién

Két qua thwre hign

B5: Trinh
Trudng
Phong va
linh dao
Sé phe
duyét

Linh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé thao xem
xét, chuyén trinh Lanh dao S&

Trudng Phong Quan
ly Thé duc Thé thao

0,5 ngay lam
viée

Linh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich xem
xét, phé duyét hd so.

Lanh dao S& Vin
héa, Thé thao va Du
lich

0,5 ngay lam
viée

-Hb so

- Du thao van ban
tham muru 13nh dao
S&

- Vin ban ciia céc ¢co
quan dugc ldy ¥ kién
va cac vin ban khic
lién quan (néu cé)

B6: Giri ho | Chuyén toan b ho so va vin ban tham muu Vin thu & 02givlam |-Hoso

so cho (giay, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho viéc - Vin ban cap phép
Trung tim | Trung tdm cua lanh dao Sé.
B7: Tra Nhan vién buu chinh c6ng ich tai Trung tAm trd | Nhan vién buu chinh | Trong gid Thu lai Mau s 01
két qui két qua cho 1§ chire, ¢4 nhan va mdi td chire, ca cong ich tai Trung hanh chinh

nhén dénh gid mirc do hai 1ong vao Phiéu dénh
gi, sau d6 két thiic viéc tra két qua trén phin
mém

tam, to chirc, ca nhin
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Cac bwoc
thire hi¢n

Ngi dung cong viéc

Don vi/nguwéi thue
hién

Théi  gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B4: Thyc
hién xir 1y,
tham dinh

Chuyén vién Phong Quén Iy Thé duc Thé thao
tham muu xir ly, tham dinh ho so theo quy dinh
hién hanh (d6i véi cdac ho so don gian)

o
~

Truéng hop hd so can sira ddi, bd sung, S& Vin
héa, Thé thao va Du lich théng bédo truc :mc
hodc bang vin ban nhimg ndi dung can stra dbi,
b6 sung dén doanh nghiép trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

BS: Trinh
Truéng
Phong va
lanh dao
S¢ phé
duyét

Chuyén vién Phong
Quan ly Thé duc Thé
thao

05 ngay lam
vige

- Ho so

- Du thao van ban
lanh dao S& cho phép
cap Gidy chimg nhén
du diéu kién kinh
doanh.

- Dur thao miu Gidy
chimg nhén.

- Vian ban 1ién quan
(néu cd)

- Céc giay to, ho so
con thiéu can bo
sung.

Lanh dao Phong Quéan ly Thé duc Thé thao xem
x€t, chuyén trinh Lanh dao Sé&

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich xem
xét, phé duyét ho so.

Trudng Phong Quan
ly Thé duc Thé thao

0,5 ngay lam
viée

Lanh amo S6¢ Van
héa, Thé thao va Du
lich

0,5 ngay lam
viéc

- Ho so

- Du thdo vén ban
tham muu lanh dao
So

- Van ban cua cac co
quan duge 14y v kién
va cac van ban khac
lién quan (néu cd)
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Cac  buéce
thure hién

- —r- -

207

Noi dung cong viée

Don vi/nguoi thyue
hién

Thoi  gian
thire hién

Két qua thyc hién

B3:

ho so

Lanh dao S& Van héa, Thé thao va Du lich phan
cong Trudng Phong Quan ly Thé duc Thé thao

Lanh dao S& Vin

B4:
_:m.: xu ly,
tham dinh

Thue |

hién hanh (@8i véi cdc ho so don gian)

:.Eu:m hop ho so can sira doi, bd sung, S Vian
héa, Thé thao va Du lich théng bao tryc :mﬁ
hojc bang van ban nhitng néi dung cén sia déi,
b6 sung dén doanh nghi¢p trong théi han 03
:mmw lam viée _?. tir :wnd.\ :?E :o 50.

Chuyén vién Phong
Quan ly Thé duc Thé
thao

b o héa, Thé thao va Du | 02 810 lam
Phan | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so lich viéc Ha
| edng xir ly | (Mauso 04) . 0 so
5 - Trén phin mém

Truéng Phong Quan ly Thé duc Thé thao phin Truéng Phong Quan | 02 gio lam

cong cho chuyén vién xir ly ly Thé duc Thé thao | viéc
- Hb so
- Du thao vén ban
lanh dao S¢ cho phép

Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc Thé thao N (iay chimg phan

! 05 ngay lam | da didu kién kinh
tham muu xit 1y, thim dinh hé so theo quy dinh vide doanh.

- Du thao méiu Gidy
_ chimg nhin.

. - Van ban lién quan
(néu c6)

- Cac m_m< t&, hd so
con thiéu cin bd
sung.
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82. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Judo

LR I4

Tdng thdi gian giai quyét: 07 ngdy lam vige ké tir ngdy nhan du ho so hgp 1€.

Cac budc
thye hién

Noi dung cong viéc

b

Don vi/ngwoi thye
hién

Thoi  gian
thwe hién

Két qua thye hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so

» L r ~
T6 chic, ca nhén,

Bl:  NOP | Nhap dit liéu théng tin ho so vao Phinmém | a0 vién buu chinh | Trong  gi&r | - Mu s6 01
ho so A . o 1A ch cong ich tai Trung | hanh chinh |- M3u s6 04
- Quét scan va luu trit ho so dién tir tAm
B2: Chuyén hé so (gidy, dién tir) v& S& Vin héa, Thé | Nhan vién buu chinh | 02 git lam | - Mau 56 01
Chuyén thao va Du lich xir ly cong ich tai Trung viéc - Mau s6 04
hd so tam - Ho so
Lénh dgo 8¢ Vin héa, Thé thao va Du lich phén
Moﬁ:_m, .HEQEW Phong Quéan ly Thé dyc Thé thao Lanh dago S& Vin 02 oid i
B3: Phan Yoo .2 . ‘s L1 A hoa, Thé thao va Duj .. g X
> - 1. | = Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so | |, viéc Ho6 so
cong xir ly (Mu sb 04) lich
ho so - Trén phin mém
Truéng Phong Quan ly Thé duc Thé thao phéan Truéng Phong Quan |02 gid lam
cong cho chuyén vién xir Iy ly Thé duc Thé thao | viéc
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Thai

nhén danh gid mirc d6 hai long vao Phiéu danh
gid, sau d6 ket thuc viée tra két qua trén phan
mém

Nhén vién buu chinh
cong ich tat Trung
tam

Cac buwoc s A . Don vi/nguoi thuwe gian | _ « . .
.- & - " * -~y x H—.— _.—
thye hién Noi dung cong viée hign thye hign €t qua thye hién
B6: Giri hé | Chuyén toan bd hd so va van ban tham muu Vin thr S& 02 gio lam |- Ho so
so cho (gidy, dién tir) cho Vian thu S& dé chuyén cho vige - Van ban cap phép
Trung tam | Trung tdm cua lanh dao S¢.
B7: Tra Nhan vién buu chinh céng ich tai Trung tAm tra . | Tronggié | Thu lai Méu s6 01
két qua két qua cho (6 chirc, c4 nhan va méi 6 chic, ca | 10 ¢chie, ¢4 nhan, | hanh chinh

83. Cap gidy chirng nh4n di didu kién kinh doanh hoat dong thé thao di v6i mon Thé duc thé hinh va Fitness

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tr ngay nhan du hé so hop 6.

Cac  bwéde
thwe hién

N6i dung cong viéce

Pon vi/ngwdi thye
hién

Thoi  gian
thwe hién

Két qua thue hién

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

T6 chirc, c¢d nhén,

BI1: 0 P N ¢ . X an vié i i | - Mau s6 01
m Nop | Nhép dir liéu théng tin hé so vao Phan mém Z,,#mz Vit gnE chinh d.osm _BlO ch 50
ho so ) . A A cong ich tai Trung | hanh chinh |- Mau s6 04
- Quét scan va luu triy ho so dién tr tAm
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) v& S& Van héa, Thé | Nhan vién buu chinh | 02 gio lam | - Mau 5801
Chuyén thao va Du lich xtr ly cong ich tai Trung viéc - Mau s6 04
|r.w SO tam - Ho so
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nhén danh gid mire d6 hai long vao Phiéu danh
g14, sau d6 két thic vige tra ket qua trén phéan
mém

tam

Cac buéc n- n ‘n Don vi/nguoi thwe | Thoi  gian | .n
thue hién NoOi dung ¢ong viéc hién thwe hién Két qua thye hién
0,5 ngay lam
Léanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé thao xem Truéng Phong Quéan viee - Ho so
BS: Trinh | xét, chuyén trinh Lanh dao S$& Iy Thé duc Thé thao ~ Dy thao vén ban
Truwdng tham muru 1dnh dao
Phong va — 1 S&
lanh  dao omm ngay lam | s, pan clia cac co
So phé| e 1, 2 . ) Lanh dao S& WVin viee quan duoc ldy v kién
duyét hm:r MWM on, Mm,b héa, Thé thao va Du lich xem héa, Thé thao va Du va cdc van .U.MS Khac
XCt, phe cuyet ho so. lich lién quan (néu co)
B6: Giri ho | Chuyén toan bd hd so va van ban tham muu Van thu S& 02givlam |[-Hoso
so cho (gidy, dién tir) cho Van thu S& dé chuyén cho viéc - Vin ban cap phép
Trung tAm | Trung tim cta lanh dao So.
B7: Tra Nhén vién buu chinh c6ng ich tai Trung tdm trd | Nhén vién buu chinh | Trong gids Thu lai Mau s6 01
két qua két qua cho t6 chire, c4 nhan va mdi té chire, ca cong ich tai Trung hanh chinh
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Cac  bude s n ‘A Don vi/ngudithue |Thoi  gian | ¢ o -
the hién Noi dung cong viée hign thye hién Keét qua thwe hién
- Hb so
- Du thdo vin ban
lanh dao S& cho phép
Chuyén vién Phong Quan Iy Thé duc Thé thao _ | cAp Gidy chimg nhin
05 ngdy lam | du didu kién kinh
tham muu xir ly, thim 9:7 hd so theo quy dinh ‘n
hién hanh (ddi hé so d ) vige doanh.
ié i Vi cde hé so don gidn - Dy thio miu Gidy
B4: Thue Chuyén vién Phong oEw(:m :rmS.,
hién xir Iy, Quan 1y Thé duc Thé - Vén ban lién quan
thim dinh thao (néu c6)
Trudng hop hd so cin stra dbi, bd sung, S¢ Vin )
héa, Thé thao va Du lich Eosm bdo tryc ﬁ% Cac m_m% tb, ho so
con thiu cin bd
hoic bing vin ban nhitng néi dung cin stra di, sun
bd sung dén doanh bm_.zmv trong thoi han 03 &
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan hd so.
\ . .| 0,5ngay lam | - H3 so
) s Lanh dao Phong Quan 1y Thé dyc Thé thao xem Truong Phong Quan | I, s o1
BS: Trinh ST 3 viéc - Du thao vin ban
Truéng x€t, chuyén trinh Lanh dao S& ly Thé duc Thé thao tham muwu linh dao
Phong va 0,5 ngay lam | SO
linh  dao Linh dao S¢& Van |viéc - Van ban Q.mm cac ca
S5 phé Hmﬁbw Mmm manﬂg héa, Thé thao va Du lich xem héa, Thé thao vi Du quan duge liy y kién
duyét xel, phe duyet ho so. lich va cac van ban khac

lién quan (néu c)
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Cac budce e - n Pon vi/ngwdi thue Thoi  gian z . . n
) ) n K a thwe h
thye hién No§i dung cong viéce hién thire hién ét qua thye hien
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Van hoa, Thé | Nhan vién buu chinh | 02 gio lam | - Mau s6 01
Chuycn thao va Du lich xir ly cong ich tai Trung viéc - Mau 56 04
hé sor tAm - Ho so
Lanh dao S¢& Van héa, Thé thao va Du lich phén
Mmﬂm ,HEQ:m Phong Quan ly Thé duc Thé thao Lanh dao S& Vin 5 oo i
B3: Phian M A g2 . . 2 x hoa, Thé thao va Du| .. & 5
A . . | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so | .~ VIEC Ho sor
cong xir ly | (Miu s6 04) lich
ho so _, A A N
- Trén phan mém
Truéng Phong Quan ly Thé dyc Thé thao phan | Truong Phong Quan [ 02 gio lam
B | cong cho chuyén vién xur ly ty Thé duc Thé thao | viéc .
- HO so
- Du thao van ban
lanh dao S& cho phép
A » , ~ . A r . _n—\)
B4: Thye | Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc Thé thao | Chuyén vién Phong N R QE% chung nhan
DTN L e 2 2 | 05 ngay lam | du diéu kién kinh
hién xir ly, | tham muu xu ly, thim dinh hd so theo quy dinh ! Quan ly Thé duc Thé vide doanh
tham dinh | hién hanh (doi véi cde ho so don gian) | thao . .

. - Du thao mau Giay

chimg nhén.
- Van ban lién quan
(néu co)
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86. Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi vé#i mén Quyén anh

Tong thoi gian giai quyét: 07 ngdy lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

Cac buwéce
thye hién

Noi dung c¢Ong viée

Don vi/ngwroi thue
hi¢n

Thoi gian
thire hién

Két qua thie hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hé so

Té chic, ca nhan,

_ M3u 36 01

tham dinh

tham muu xu ly, thim dinh ho so theo quy dinh
hién hanh (doi vai cdc ho s don gian)

thao

05 ngay lam

vIeC

v

Bl: Nép |- Nhap dir liéu théng tin hé so vao Phin mém Z,rm: vien g.E chinh Awonm B9 Xz
A ) . LA x cong ich tai Trung | hanh chinh |- Mau so 04
ho so - Quét scan va luu trir ho so dién tir tAm
' B2: Chuyén hé so (gidy, dién tr) vé S& Vin hoa, Thé | Nhin vién buu chinh | 02 gio lam | - Mau s 01
Chuyén thao va Du lich xir ly cong ich tai Trung viée - Mau s6 04
ho so ] o tam - Hoé so
Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich phan
MM:_m .ﬁ.qodm Phong Quan ly Thé duc Thé thao Lanh dao S Vin 02 ois L
B3: Phan| .. M A4z . . PO hoéa, Thé thao va Du | ., g A
N . . | - I'rén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | |. viéc Hé so
cong xw ly (Miu sb 04) lich
ho so ~ L 3
- Trén phidn mém
Truémg Phong Quan ly Thé duc Thé thao phéan ﬁmzmmw Phong Quan | 02 gid lam
cong cho chuyén vién xu ly 1y Thé duc Thé thao | viée ]
B4: Thye : Chuyén vién Phong
i¢ r ly . . ~ . 2 . - Qua . 5 _w_ _ 3
hign xur ly, Chuyén vién Phong Quan ly Thé duc Thé thao Quan ly The duc The - Ho so

- Dur thao van ban
lanh dao Sé cho phép
c¢ip Gidy.chimg nhin |
da diéu kién kinh
doanh.

- Du thao mau Giay
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Cac bwiéce ns n - Don vi/ngudi thee | Thoi  gian |« , .a
thyre hién Noéi dung cong viée hin thye hign Ket qua thire hién
B6: Giri ho | Chuyén toan b hd so va vin ban tham muu Vin thu 86 02gidldm |-Hboso

so cho (gtay, dién tr) cho Van thu S& dé chuyén cho viée - Van ban cap phép
Trung tam | Trung tim cua lanh dao Sé.
B7: Tra Nhan vién buu chinh céng ich tai Trung tam tra . . . .. |Tronggit Thu lai M&u s6 01
két qua két qua cho 1§ chirc, c4 nhin va moi b chire, ca | 10 c¢hlc, ca nhén, | pann oy

nhan dénh gid mac d6 hai long vao Phiéu dénh
gid, sau do két thiic viéc tra két qua trén phin
mém

Nhén vién buu chinh
cong ich tai Trung
tam

87. Cap gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dng thé thao di véi mén V6 ¢ truyén va Vovinam

Téng thoi gian

.

giai quyét: 07 ngay lam viéc k& tir ngay nhan da hd so hop 1&.

Cac bwée
thue hién

Ngi dung cong viée

DPon vi/ngudi thuc
hién

Thoi  gian
thwe hién

Két qua thue hién

- Hurémg dan, kiém tra, mm_u nhan hd so

Té chire, ¢a nhin,

Bl: Nop ho)_ Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phin mém Z\,?S vieth _B.E chinh Hm.obm il ch 2 01

SO ’ R o 1A D cong ich tai Trung | hanh chinh |- Mau s6 04
- Quét scan va luu trit ho so dién tr (Am

B2: Chuyén O_Eu&: hd so (gidy, dién ttr) vé S& Vin hoa, Nhin vién buu chinh | 02 gig lam | - st mm 01

hd so Thé thao va Du lich xit ly cbng ich tai Trung viée - Mau s6 04

tAm

- HG so
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ﬁﬁmn bwoce
thire hi¢n

N6i dung cong viéc

Don vi/ngudi thwe
hién

Thoi  gian
thwe hién

Két qua thiee hién

BS:  Trinh
Trudéng
Phong va

phé duyét

Lanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé thao xem
x€t, chuyén trinh Linh dao Sé&

Truong Phong Quén
ly Thé duc Thé thao

0,5 ngay lam
viéc

linh dao Sé

Lanh dao S& Van héa, Thé thao va Du lich xem
xét, phé duyét ho so.

Linh ﬂ.@o Sé Vin
hoéa, Thé thao va Du
lich

0,5 ngay lam
viéc

- Hb so

- D thdo vin ban
tham muru 1anh dao
So

- Vin ban cia céc co
quan duge ldy y kién
va cédc vin ban khac
lién quan (néu ¢d)

nhéin dénh gia mirc d6 hai [ong vao Phigu danh
gia, sau do két thuc viéc tra két qua trén phan
mém

Nhén vién buu chinh
cong ich tai Trung
tAm

| B6: Giri hd | Chuyén toan b hd so va van ban tham muu Vin thu S& 02 giv lam |- Hd so
so cho (gidy, dién tir) cho Vin thu S& dé chuyén cho viéc - Van ban cdp phép
Trung tam Trung tAm cua lanh dao S¢.
B7: Tra két | Nhén vién buu chinh cong ich tai Trung tam tra Trong gié | Thu lai Mau s6 01
qua k&t qua cho 0 chire, ¢4 nhan va mdi t6 chic, cd | T4 chirc, c4 nhan, | hanh chinh
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Cac  buoc
thue hién

Néi dung cong viée

Don vi/ngwai thuc
hién

Thoi  gian
thue hién

Két qua thwce hién

Truomg hop hé so can sira ddi, bd sung, S& Van
hoa, Thé thao va Du lich théng bdo truc tiép
hodc bing van ban nhimg néi dung cin sira ddi,
b sung dén doanh nghiép trong thd han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

ching nhén.
- Van ban lién quan
(néu co)

- Cac gidy to, ho so
con thiéu cin bo
sung.

I.anh dao Phong Quan ly Thé duc Thé thao xem

Trudng Phong Quan

0,5 ngay lam
viéc

- Hd so
- Du thao van ban

Trung tam

Trung tam

B5:  Trinh | xét, chuyén trinh Lanh dao S& ly Thé duc Thé thao ~

Truwe tham muru lanh dao
ruéng ] gq

Phong  va Linh d Sd Vi owm ngay fam - Van ban cua cac co

‘1anh dao S& | Lanh dao S Vin hoa, Thé thao va Du lich xem | “o, G80 >0 van fviee e Y g i

hé duyét <6t phé duvét hd so héa, Thé thao va Du n:aJ ugc lay y Kien

p ‘ P e : lich va cac van ban khac

B ) lién quan {néu cd)
B6: Giri hé | Chuyén toan bd ho so va vén ban tham muu Vin thu So 02 givlam |-Hoso
so cho (gi1dy, dién ) cho Van thu S& dé chuyén cho viée - Van ban cap phép

cua lanh dao So.
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Cac

thwe _:M.“.. " N9i dung cong viée NM“ vi/ngudi thyc M—_‘.ﬁﬂ_ Emﬂ.a: Két qua thye hién
Lanh dao 8¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich phan
Qw:_m .ﬁ.:o.sm Phong Quan 1y Thé duc Thé thao Lanh dgo S Vin 0 i I
B3: Phan| o7 hoa, Thé thao va Du | ., 8¢ @™ .
n » o, | - Trén E.:a: kiém soét qué trinh giai quyét ho | |, viéc H6 so
cong xu ly so (Méau sb 04) fich
ho so
- Trén phan mém
Trudng Phong Quan ly Thé duc Thé thao phan | Truéng Phong Quan | 02 gio lam
cong cho chuyén vién xir ly Iy Thé duc Thé thao | viéc
- Hb so
- Dy théo van ban
lanh dao S& cho
Chuyén vién Phong Quén Iy Thé duc Thé thao 05 ngdy lam mﬁm Mmﬂmmﬂmwém
tham muru xir 1y, tham dinh hd so theo quy dinh vide Kinh doanh i
hién hanh (ddi véi cdc hé so dom gian) n . i T T
B4: Thuwe Chuyén vién Phong - Dur thao mau Gidy
hién xir 1y, Quan Iy Thé duc Thé chimg nhén.

thAm dinh

Truong roﬁ hd so cén stra QE b sung, Sé& <m:
héa, Thé thao va Du lich thong bao truc :m@
hodc bing vin ban nhimg ndi dung cén stra doi,
b6 sung dén doanh nghi¢p trong thoi han 03

ngay lam vice _8 tr ngay nhén hé so.

thao

- Van ban lién quan
(néu co)

- Cac mﬂm% td, ho so
con thifu cin bd
sung.
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90. Cip giay chirng nhin dii diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao dbi véi mén Quin vot

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

Cac  bude
thire hién

NOi dung cong viée

Pon vi/ngwoi thye
hién

Thoi  gian
thwe hién

Két qua thwe hién

~ x| - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so TS chitc, c4 nhan, . X
B1: Nop ho P N X A a A n . .| Trong  gi& | - Mau s6 01
: - Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém | Nhan vién buu chinh |, . , Xz
SO . \ 1A n A s . n hanh chinh | - Mau s6 04
- Quét scan va luu trit ho so dién tir cong ich tai Trung tdm
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé& S& Van héa, | Nhan vién buu chinh | 02 giolam |- Mau sb 01
ho so The thao va Du lich xir ly cong ich tai Trung tAm | viée - Mau s6 04
- H6 so
Lanh dao 8¢ Vin héa, Thé thao va Du lich
phan cdng Truéng Phong Quan 1y Thé duc
B3:  Phan The thao xur ly: _{Lanh dao S6 Vin hoa, [ 02 gi¢ lam ,
n.w.“ P Trén phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyet ho | Thé thao va Du lich viéc Ho so
e XY so (MAu 56 04)
ho so A x4
- Trén phan mém
Trudng Phong Quan ly Thé duc Thé thao | Truéng Phong Quan Iy | 02 gid lam
phén cdng cho chuyén vién xir ly Thé duc Thé thao viéc
B4:  Thyc Chuyén  vién Phong
”._H.._s w.ﬁ _._«, Chuyén vién Phong Quin 1y Thé duc Thé Mwws ly The duc The | ;o sy lam | - Hb so
’ thao tham muu xir 1y, Ewa dinh ho so theo vige - Du thdo van ban
quy dinh hi¢n hanh (d6i véi cdac ho so don lanh dao S& cho phép
gian) cap Giay chimg nhén
du diéu kién kinh
doanh.

- Dy thao mau Giay
chime nhan.
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91. Cip gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Patin

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngdy 1am vigc ké tir ngdy nhan dit hd so hop 18.

Cac  buée ns n o Pon vi/nguoi thue Thoi gian |« . .n
thye hién Noi dung cong viéc hién thire hién Keét qua thue hién
’ = X A ~ A A r - "
BI: Ngp hj |- irong dan kiem i, tiépnhanhosg 4 TO chite, ca mhan, | g o o | vE 81
: - Nhép dir liéu thong tin h6 so vio Phan mém | Nhin vién buu chinh |, | . x X
SO’ ; X e 1. A in A s - n hénh chinh | - Mau so 04
- Quét scan va luu trit ho so dién tir cong ich tai Trung tdm
B2: Chuyén | Chuyén h so (gidy, dién tr) v& S& Van héa, | Nhan vién buu chinh | 02 gio lam | - Méu sd 01
hd so Thé thao va Du lich xir 1y : cong ich tai Trung tAm | viéc - Mau s6 04
- Ho6 so
Linh dao S& Van héa, Thé thao va Du lich
phén cong Trudng Phong Quén ly Thé duc
B3: Phin Theé thao XU ly: . hmm__._ dao S& Vian hoéa, |02 gio lam
’ - Trén phi€u ki€m sodt qué trinh giai quyét ho | Thé thao va Du lich viéc

cong xir ly
A
ho so

so (Mau m,m 04)
- Trén phan mém

Truéng Phong Quéan ly Thé duc Thé thao
phéan cong cho chuyén vién xtr ly

Truong Phong Quén ly
Thé duc Theé thao

02 gi¢ lam
viée

Ho so
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Ciac  buée
thure hién

233

Noi dung cong viée

Pon vi/nguwoi thue
hi¢n

Thoi

gian

thire hién

Két qua thwe hién

B6: Giri hd
so cho

Chuyén toan bd ho so va van ban tham muu

Van thu Sa

02 gir lam

- HS so

qua

tra két qua cho t6 chire, c4 nhan va mai td
chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long vao
Phiéu danh gia, sau d6 két thuc viéc tra két

| qua trén phan mém

T6 chic, ca nhén,
Nhan vién buu chinh
cong ich tai Trung tdm

hanh chinh

(gidy, dién ur) cho Van thu S& dé chuyén cho ' viée - Vin ban cap phép
Trung tam | Trung tam cua lanh dao So.
| B7: Tra két | Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tam Trong giv | Thu lai MAu s3 01

92. Cap gidy chimg nhan di didu kién kinh doanh hoat ddng thé thao déi vai mén Lin bién thé thao giai tri

T'ong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam vide ké tir ngay nhan di hé so hop 18,

Cac  buéde
thire hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ngudi thue
hién

Thai

gian

thyue hién

| Két qua thye hién

B1: Nop hb
SO

| - Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so

- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Phin mém
- Quét scan va luu triy hé so dién

B2: Or:%m:l
ho so

Chuyén b sor (giky, dién () vé S6 Van héa,
The thao va Du lich xir 1y

T6 chie, ¢4 nhién, .
n A , Trong
Nhan vién buu chinh |, .
N . . hanh ¢
cong ich tai Trung tim
Nhén vién buu chinh 02 gidr
cong ich tat Trung tam | viéce

-M3usé 0l

gio
hinh - Mau s6 04
lam -Mau so 01
- Mau s6 04

- HoO so
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Ciac  buwéce ns n o Pon vi/ngudi thue Thoi  gian |« - A
a o : " a K ‘ h
thwe hién Noi dung cong viéc hién thwe hién €t qua thye hién
N . AP 2 . . ., |0,5ngay lam | - HS so
Lanh dao Phong Quan ly Thé duc Thé thao | Truéng Phong Quan ly | 2% Du théo vin b
BS: Trinh | xem xét, chuyén trinh Lanh dao S& Thé dyc Thé thao viee o a0 vam ban
. ? ‘ : tham muru lanh dao
Truwong v 13 S&
Phong va owm ngay lam - Van ban cua céc co
linh dao S& | Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich | Lanh dao S& Vin hoa, | V¢ quan dugc 1y ¥ kidn
pheé duyét | xem xét, phé duyét ho so. The thao va Du lich va cc van ban khac
lién quan (néu co)
B6: Giri ho | Chuyén toan b ho so va viin ban tham muu | Van thu S¢ 02 giolam | -Hoso
so’ cho (gidy, dién tir) cho Van thu S¢ dé chuyén cho viéc - Vin ban cap phép
Trung tdm | Trung tdm cua lanh dao Sa.
| B7: Tra két | Nhan vién buu chinh ¢éng ich tai Trung tam Trong gi¢r Thu lai Mau s6 01
qua tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va moi té N , , . hanh chinh
T6 chic, ca nhéan,

chirc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long vao
Phiéu danh g4, sau do két thic viée tra két
qua trén phin mém

Nhan vién buu chinh
cong ich tai Trung tdm
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Cac buoe
thwe hién

Noi dung cong viéce

Don vi/nguoi thye
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

Trudng hop hé so ¢in stra doi, bd sung, SO
Van hoéa, Thé thao va Du lich théng bao trure

| tiép hodc bang van ban nhimg ndi dung can

Jo)

- Du thao mau Gidy
chimg nhén.

- Van ban lién quan
(néu co)

- Céc giay t0, ho so

- ¢con thiéu can bo

B5: Trinh
Trueong
Phong va
linh dao
S¢ phe
duyét

' Lanh dao Phong Quan 1y Thé duc Thé thao

xem x¢t, chuyén trinh Lanh dao S¢

Trudng Phong Quan ly
Thé duc Thé thao

viéc

Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich
xem x€t, phé duyét ho so.

hwar dao So Van hoa,
Thé thao va Du lich

0,5 ngay lam

' vIEC

s 4Re 1R z s " . sung.
stra doi, bo sung dén doanh nghié¢p trong thoi &
han 03 ngay lam viéce ké tir ngay nhan ho so.
| 0,5 ngay lam | - Hb so

. - Dur thao van ban

tham muu 1anh dao
S&

- Vin ban cua cac co
quan duoc lay y kién
va cac van ban khac
lién quan (néu c6)

B6: Giti ho
s cho

Chuyén toan b ho so va van ban tham muu
(giady, dién tir) cho

Vin thu S dé chuyén cho

Van thu S¢

. 02 gio lam

- Hé so
- Vin ban cap phép

. n i n viEC . ia ]
Trung tam | Trung tam . cua ldnh dao Sé.
Nhan vién buu o_::r cong ich tai Trung ES
.z | trakét qua cho td chire, ca nhan va mai 16 T6 chire, ca nhan, . .\
B7: Tra ket Trong g1

qua

qua trén 25: mem

chirc, ¢ca nhiin danh gid mac dd hai long vao
Phiéu danh g1, sau do két (hiic viée tra két

Nhin vién buu chinh
cong ich tal Trung tdm

hanh chinh

Thu lai Mau s 01
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Cic  bude At n .n Don vi/nguoi thye Théi  gian |z, . -
thire hién NOi dung cong vie hién thye hign Keét qua thyc hién
- Hb so
- Dy thao van ban
) _mar dao S cho phép
Chuyén vién Phong Quan ly Thé dyc Thé cap Q_m% chimg nhén
thao tham muu xir ly, tham dinh ho so theo 05 ngay lam | du diéu kién kinh
quy dinh hién hanh (d6i véi cdc ho so don viée doanh. _ )
B4:  Thuc | 8447 Chuyén im: Phong - U.ﬂ Ewo,Emc Gidy
hign xir 1, Quin ly Thé duc Thé ching nhén.
thAm djnh thao A Van _wws lién quan
neu co
Trudng hop hd so cin sira dbi, bd sung, S& ey L LA
<mn héa, Thé thao va Du lich %onm bao tryc nommo ﬁm__ww :MmM ’ MM
:ow hodc _umsm vén ban nhimg ndi dung cin sun
stra ddi, bd sung dén doanh :m_.zmv trong thoi &
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.
0,5 ngdy lam | - Ha
Léanh dao Phong Quén ly Thé duc Thé thao Trudng ES:m Quan ly vié o:mmw am ) UW Mw.w o van bin
B5:  Trinh | xem xét, chuyén trinh Linh dao S& Thé duc Thé thao i tham muu inh dao
Trudng — . i
Phong  va 0,5 ngay lam | SO
linh dao S&| Lanh dgo S& Van héa, Thé thao va Du lich | Lanh dgo S& Van hoa, | V¢ quan duoe Hy 3 kitn
phé duyét xem xét, phé duyét ho so. Thé thao va Du lich

va cac van ban khic
- m h »
lién quan (neu cd)
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Cac  budc nt n .n Don vi/nguoi thue Thoi  gian{ .z, . -n
thyc hién No¢i dung cong viéce hién thye hign Ket qua thie hi€n
Lanh dao S& Vin héa, Thé thao va Du lich
v:mb cong Trudng Phong Quan Iy Thé duc
B3: Pha Thé thao xit Iy: _ . |Lanh dao S& Vin héa, (02 gio lam |
. 2 - Trén Ezmc kiém soat qua trinh giai quyét hd | Thé thao va Du lich viéc Ho so
noum xir ly
so (Mau sb 04)
hd so
- Trén phin mém
Truéng Phong Quan 1y Thé duc Thé thao | Truéng Phong Quan Iy [ 02 giv Iam
phén cong cho chuyén vién xir ly Thé duc Thé thao viéc ]
- Ho so
- Du thao vin ban
. lanh dao S& cho phép
Chuyén vién Phong Quén ly Thé duc Thé cap O_mu\ chimg nhin
thao tham muu xir 1y, tham dinh hé so theo 05 ngay 1am | du diéu kién kinh
quy dinh hién hanh (@i vdi cdec ho so don viéc doanh. ) .
B4:  Thyc | &4 Chuyén vién Phong ) ﬂﬂ Emo,Bm: Giay
< " s chirng nhén.
hién xir Iy, Quéan 1y Thé duc Thé
2 o - Van ban lién quan
tham dinh thao
* (néu cé)

Trudng hop hd so can sira dbi, bd sung, wq
<m= héa, Thé thao va Du lich Eo:m béo trur

:ov hoic _um:m vin ban nhitng ndi dung c¢in
stra ddi, bd sung dén doanh :m:_nﬁ trong thoi
han 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén hd so.

o
8
A

- Cac m_m% td, hd so
con thifu cin bd
sung,
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96. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao ddi véi mon Leo nidi thé thao

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée ké wr ngdy nhan dit hd so hop 1é.

Cac  budc
thye hién

T

Noi dung ¢ong viée

Don vi/nguwoi thue
hién

Thoi gian
thie hién

Két qua thwe hién

- Hudmg dan, kiém tra, tiép nhan hé so

i T3 chire, ca nhéan,

thim dinh

thao tham muu xtr ly, thim dinh hé so theo
quy dinh hign hanh (déi vai cac hé so don
gian)

thao

viée

BI: Nop ho | _ Nhap dir liéu thoéng tin h6 so vao Phdn mém | Nhan vién buu chinh %womm o Zw: wm 01
SO ) . e A s A . o hanh chinh | - Miu s6 04
- Quét scan va huu trit ho so dién tr cong ich tai Trung tam
B2: ) b:wwm: ro,wq Amﬂ.m%, awnﬂ tr) vé S& Van hoa, Nhan vién buu chinh o.m,m_o lam | - Zw: $6 01
Chuyén Thé thao va Du lich xir ly A . N vige - Mau s6 04
PO cong ich tai Trung tdm 3
ho so ~ - Ho so
| Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich
phan cong Trudng Phong Quan ly The duc
~_ | Thé thao xir ly: Lanh dao So Vian hoa, |02 gio lam
B3: Phan A - A + 2 . ;o A by 2 X . “a Y
n . . | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho | Thé thao va Du lich viée Ho so
cong xur ly Xz _
A © | so (Mau s6 04)
ho so A 3 A
- Trén phan mém
} Truong Phong chm ly Thé duc Thé thao Truaong Phong Quan _%-1 02 gio lam
. phdn cong cho chuyén vién xu ly B Thé duc Thé thao viée _
B4: Thue Chuyén vién Phong
hign Xt 1, | )\ iven vien Phong Quan 1y Thé duc Thé | Quan 1V Thé duc The oo o0 tam | - 116 so

- Du thao vidn ban
lanh dao S& cho phép
cap Giay chung nhan

du diéu kién kinh
doanh. ) ‘
- Du thdo mau Giay

n.v—..:_f-:_: —\.._JD—J
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97. Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dfng thé thao dbi véi mon Bong rd
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Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn di hd so hop L€.

Cac  buoc
thuwce hién

Noi dung cong viée

DPon vi/ngudi thuwe
hién

Thoi  gian
thwe hién

Két qua thure hién

- Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhin ho so

To chire, ca nhan,

thim dinh

I gian)

thao tham muu xir ly, thim dinh ho so theo
quy dinh hién hanh (doi vdi cde ho so don

thao

Viéc

B1: Nop hd NP S G N \ Trong  gi¢r| - Mau sé 01
’ - Nhap dir liéu théng tin ho so vao Phan mém | Nhan vién buu chinh . . x 2
SO . . A A ., : n hanh chinh | - Mau s6 04
. |-Quétscanvaluutrithosodigntd | congich tai Trung tim
wN" —:— - ~ .‘-, o~ - ~ i - E .1\ . ] OM L] ) - .l)l |h
. C uyén ro,mQ Qu_.mur mwnz‘ ttr) vé S& Vin hoa, Nhan vién buu chinh 2 gio lam zw: 50 01
Chuyén Thé thao va Du lich xtr ly ., : . viée - Mau s6 04
A cong ich tai Trung tAm X
ho so | - Ho sor
Lanh dao 8¢ Van héa, Thé thao va Du lich
phian céng Truong Phong Quéan ly Thé duc
. | Thé thao xtr ly: Lanh dao So Vian hoa, | 02 gid lam
B3: Phin | .. . Y . £ os £, 1A 2 . . o X
N . . | - Trén phiéu kiém soat quad trinh giai quyét ho | Thé thao va Du lich vigce Ho so
cong xu ly ¥ X
2 so (Mau s6 04)
ho so n X 5
- Trén phan mém
Truong Phong Quan 1y Thé duc Thé thao HE&B@ Phong Quén ly 1 02 gio lam
phén ¢ong cho chuyén vién xir ly Thé dyc Thé thao viée
B4: Thue . Chuyén  vién Phong
hign Xt 1, | o vén vien Phong Quan Iy Thé dyc Thé Quan Iy The due The | o o0 tam | - Ha so

- D thao van ban wm:r
dao S¢ cho phép cap
(Giay chimg nhan da

|

diéu kién kinh doanh.
- Dur thao mau Gidy
chimg nhan.

-~ Vin ban lién quan
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98. Cap giy chirng nhén di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao dbi véi mon DAu kiém thé thao

Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop ¢

So do cac
bwée thue
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue
hién

Thoi  gian
thwe hi€n

Két qua thye hién

- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so

T6 chire, ca nhan,

B1: Nép ho P . 3 " en . Trong  gi¢r | - Mu s6 01
: - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém | Nhan vién buu chinh . , Xz
SO ) . 1A cn s A . . hanh chinh | - Mau s6 04
- Quét scan va luu trif ho so dién tir cong ich tai Trung tAm
. A b - A " 2 A - - ’ o A ] + _; _ 3 A ~
B2 ) O:w_%ms wo,mq Amw.mur mw@ﬁ tr) vé S& Vin hoa, Nhan vién buu chinh on_Q am zwc s 0
Chuyén Thé thao va Du lich xir ly ., . . viéc - Mau s6 04
y cong ich tai Trung tam X
ho so - HO so
Lanh dao S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich
phén cdng Trudng Phong Quén Iy Thé dyc
Thé thao x1r ly: . Lanh dao S¢ Van hoéa, | 02 gid lam
B3 ~_ | = Trén phicu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho | Theé thao va Du lich viée
3: - Phan | o (Mau s6 04) Hb so
cong X Y| Teen phin mém
ho so
Truéng Phong Quan Iy Thé duc Thé thao | Truéng Phong Quan ly | 02 gid lam
phén cong cho chuyén vién xir ly Thé duc Thé thao viéc
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So do cac

chirc, ¢d nhan danh gid mirc do hai long vao
| Phiéu danh gia, sau do két thuc viéc tra két
{ qua trén phan mém

t0 chtrc, ca nhin

bwde thue N9i dung cong viéc w.m.: vi/nguot thye Tho BRI ke qua thye hién
. ‘ ’ hién thiwrc hien : )

—H—W: . - -

B6: Giri hd Chuyén toan bd ho so va van ban tham muu | Van thu So (02 giovlam |- Ho so ‘

so' cho (gidy, dién 1) cho Van thu S& dé chuyén cho vigce - Van ban cap phép

Trung tam | Trung tdm cua lanh dao So.

B7: Tri két | Nhan vién buu chinh cong ich tai Trung tam | Nhan vién buu chinh | Trong gio | Thu lai Miu s6 01

qua tra két qua cho t6 chirc, ¢ nhian va mon té cong ich tai Trung tAm, | hanh chinh
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tinh cap Giay phép.
- Vin ban c6 lién quan (néu
co)
- Hb so
- Kiém tra du thio T& trinh két qua thim - Dy thao vin ban tham
BS: Trinh | dinh; Dy thio Quyét dinh cip gidy phép muu Cha tich UBND tinh,

- Dy thio vin ban chép

lanh dao | /Van ban tra 16i; Lanh dao Phong 02 ngay thuin ciia Chi tich UBND
S& ky ban | - Néu ddng y: trinh lanh dao S& xem xét. QuinlyDulich | lam viéc :,M%z ctia Lhu e
hanh - H.Amw khéng ddng y: chuyén lai chuyén vién - Viin bin cée co quan duge
xur ly Iy ¥ kién va van ban khéc
] . ¢0 lién quan (néu cd).
Kiém tra T¢ trinh két qua tham dijnh; du
.| thao Quyét dinh/van ban tra 1oi: -Hb so
B6: Ky A \ % PP Du thio vin ban th
duvethd |- Néu dong y: Ky vao To trinh va chuyén Lanh dao S¢ 02 giolam |- Dyt 40 van ban tham
:MM. O | xn thr. anh dao S0 vice E:W O_Mm.ﬂmow EZ@U \HEM.‘,
- Néu khéne ddne v chuvén lai linh da - Dy thio van ban chap
ou 1ong dong y: cluyen lai lanh dao thudn ciia Chii tich UBND
Phong Quan ly Du lich dé xir ly tinh
wwu Giri | - M\wz thir vao s6 vin ban, dong dau, huu trit 02 gitr lam - Vén ban céc co quan dugc
ho so lién | ho so. Vién thu i lay y kién va van ban khac
A 2 g R .. ~ " <—@O P ogea A r
thong - Guri ho so lién thong cho Trung tim ¢o lién quan (néu co).
Tiép nhin, luin chuyén va xiv [y hd so lién thong tai Vin phong UBND ftinh
BS8: Tiép - Ho so.
nhin hd | Trung tdim nhin hd so lién théng, luin Trune tAm 02 gi& lam |- Phiéu chuyén.
SO tai | chuyén v& Vin phong UBND tinh dé xir ly & viéc - Vin ban lién quan (néu
Trung co)
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Ky duyét tinh viée - Vin ban chip thuin cia
hé so Chu tich UBND tinh./ Vin

ban c6 lién quan (néu cd)
Buée 15: | Phong hianh chinh — Té chirc vao sb van - H6 so.

.. s | ban, déng diu, luu trix hé so. Vén phong UBND | 02 gitr lim |- Vin ban chip thuin cia
Phat hanh Y z . . " . \ ”
1t aud - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm tinh viéc chu tich UBND tinh/Van

q va S& Vin héa, Thé thao va Du Lich bén ¢6 lién quan (ndu c6)

Nhan vién buu chinh céng ich tai Trung tim . .

2 LA oo 2 2. . . . :|Nhin vién buu o x
. | tra két qua cho td chitc, ¢4 nhin va moi t6 ) L . .. 1= Thu lai Mau so 01;
B16: Tra , S e . e e . | chinh cong ich tai | Trong gi¢ . iz ) 2,
L. chirc, cd nhin danh gia mirc d6 hai long vao - 2| . . |- Tra két qua cho t6 chiec,

ket qua 2 .. ., et feoqn en ..z | Trung tdm; TGO | hanhchinh | | .

Phiéu dédnh gid, sau doé két thic viéc tra két . ca nhan.

R s s chtrc, ca nhan
qua trén phan mém

100. C4p gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh ndi dia

Tbng thoi gian giai quyét: 7 ngay lam viée ké tir ngay nhan do hd so hop 18.

Cac buéc
thuc hién

N&i dung cong viée

Don vi/ngwaoi thue

hién

Thei gian
thre hién

Két qua thue hién

- Huéng din, kiém tra, tiép nhén hd so

T6 chirc, ¢ nhan,

Bl: NOP|_ Nnhap dir liéu théng tin hé so vao Phin mém | Nhan vién buu chinh | 17008 810 - Mau 56 01

ho so ; . o 1. A x A . n hanh chinh - Mau s6 04
- Quét scan va luu trit ho so dién tir cong ich tai Trung tdm

B2: Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& S& Vin héa, | Nhan vién buu chinh | 02 gio lam | - Mau s6 01

Chuyén | Thé thao va Du lich xir Iy cong ich tai Trung tdm | viéc - Mau so6 04
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Ciac buée ns R o Don vi/ngwoi thue Thoi gian £, . .n
«n t L ea : < h
thure hign NoOi dung cong viée hién thwe hign Ket qua thuc hién
MM "mc. Mm_:: Orc%mb toan bo hd so va vin ban tham muru 02 «iy Bam | Mau s6 01
, (gidy, dién tir) cho Van thu S& dé chuyén cho Vin thu S& c B - MAu sb 04
thong . VIEC - X ;
Trung tim - Gidy phép
Nhén vién buu chinh cdng ich tai ﬁ.cnm tm |
B7: Tra trd két qua cho t6 chirc, cA nhan va mdi 8| T mr:mu ca :rmbﬂ Trong givr | - Thu lai M s& 01
két qua chuc, ca nhan danh gia mirc dé hai long vdo | Nhan vién buu chinh hanh chinh | - Giy phép
Phiéu danh gid, sau do két thuc viée tra két | cong ich tai Trung tAm
qua trén phan mém
101. Cap lai gidy phép kinh doanh djch vu lir hanh ndi dia
Tong théi gian giai quyét: 03 ngay lam viée k& tir ngdy nhan di hd so hop 18.
Cac bwde Don vi/nguwoi thue Thii gian

thwe hién

Noi dung cong viéc

hién

thue hién

K#ét qua thwe hién

- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so

T6 chire, ¢4 nhén,

-~ A »a = A
B1: Nop ho | _ Nhap dit liéu théng tin hé so vao Phin mém | Nhén vién buu chinh %wo:m , elo ch mw 01
SO i . 1. A D A . n hanh chinh - Mauso 04
- Quét scan va luu trit ho so dién tr cOng ich tai Trung tAm
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S& Vin héa, | Nhan vién buu chinh | 02 gio lam | - Mau s6 01
Chuyén Thé thao va Du lich xir ly cong ich tai Trung tdm | viéc - Mau so6 04
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Cac budée

n A . Don vi/nguoi thue Théi gian 2 . ‘
. T ) . thyc h
thye hién NoOi dung cong viéce hién thyre hién Két qua thue hién
B6: Giri b 2 . A 1A \ - = A
mo.a :..:w“. Chuyén toan b hé so va vin ban tham muu 02 it lam | Mau s6 01
on (gidy, dién 1) cho Vin thu S& dé chuyén cho Vin thu S& s.mnm - MBu s6 04
& Trung tdm i - Gidy phép
Nhan vién buu chinh céng ich tai Trung tam
B7: Tra két qm\ww.ﬁ m_:m m ho wo ow.c.wou o,m :Um o Mm 5 ol \H © Z,rm:\ vien buu orusw Trong gis | - Thu lai Mau sé 01
A chirc, ¢4 nhin ddnh gia mirc d6 hat long vao cong ich tai Trung tam, hanh chinh | - Gidy phé
d Phiéu danh gi, sau d6 két thic viée tra két | t6 chirc, c4 nhan Y PHCP
qua trén phan mém
102. Cap dbi gidy phép kinh doanh dich vy lir hanh ndi dia
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén da hé so hop I&.
Cic budc .. Thoi gian

thire hién

Noéi dung cong viée

Don vi/nguoi thwe hién

thywe hién

Két qua thye hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhin hé so

T chire, ca nhan, Nhan

Bl: N¢ U S G . o2 | Tron iy - Mau s6 01
X P Nhép dir liéu thong tin ho so vio Phan mém | vién buu chinh c6ng ich |, . & & x4
ho so ) . o 1k A - o hanh chinh - Mau s6 04
- Quét scan va luu trir hd so dién tir tai Trung tam
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé S& Vin hoa, | Nhan vién buu chinh 02 gio lam | - Mau s6 01
Chuyén | Th¢ thao va Du lich xir ly cong ich tai Trung tdm | viéc - Mau s6 04
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Cac bude
thuc hién

259

Noi dung cong viée

Don vi/ngudi thue hién

_w.q" Tra
ket qua

Nhan vién buu chinh oo:m ich tai Trung tam
tra két qua cho t& chire, c4 nhan va moi 6
chure, ca nhan danh gid mirc dé hai long vao
Phiéu danh gia, sau do két thue viéc tra két
| qua trén phan mém

Thai gian

Két qua thwe hién

Nhan vién buu chinh
cong ich tal Trung tam,
t6 chire, ¢4 nhan

thuc hién
Trong gio | - Thu lai Mau sb 01
hanh chinh | - Giay phép

103. Thu hoi giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truimg hop doanh nghiép chim dirt hoat
dong kinh doanh dich vu lir hanh

Téng thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoge hd so hop 1&, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ra quyét dinh
thu héi gidy phép kinh doanh dich vu I hanh néi dia.

- Sau 30 ngay, ké tir ngay ding ﬂcﬁwﬁ dinh thu hdi m_m% phép kinh doanh dich vu 1t hanh néi dia, truong hop khdng ¢6
khiéu nai, 16 céo lién quan dén nghia vu déi voi khach du lich, co so cung cap dich vu du lich thi co quan cép phép cd vin
ban giri ngan hang dé doanh nghiép duoc rit tidn ky quy

Cac birée n n i . .. n Thoi gian X . o
N§i dung cdng viéce Don vi/ngwoi thwe hién &4 Keét qua thwe hi¢n
thwc hién : : : thuwe hién
N Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so Té chire, cé nhan, Nhan | ... N My s& 01
B1: Nop ho A g ten . . . X 3 - . N [tong  gio
: - Nhip dir liéu thong tin ho so vao Phan mém | vién buu chinh ¢éng ich |, ) s
| SO . i Trune 14 hanh chinh - Mau s6 04
- Quét scan va luu trir hé so dién ta ar lrung tam
- 132: L . ... .« . | Nhinvién buu chinh o Miu s6 01
Chuyén | Chuyén ho so Am_:vr. dién r: vé _ma Van hoa, cong ich tai Trung tim 02 gio _EE
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Cac bude
thure hi¢n

N¢i dung cong viéce

Don vi/ngudi thue hién

Thoi gian
thiee hién

Két qua thye hién

B6: Gii hd

- lidn Ow:wmn toan bd hd so va vin bén tham muu 02 giv lam | Zm: mm 01

thong (gidy, dién tir) cho Vin thu S¢ dé chuyén cho Vin thu S¢& vide - Mau s6 04
Trung tim - Quyét dinh
Nhén vién buu chinh cdng ich tai Trung tam

B7: Tra két | [ K¢t qua cho 0 chic, cd nhin va mol 1y40y vien buu chinh | Trong g | - Thu lai Méu s6 01

. chirc, cd nhin danh gia mic d$ hai long vao | . :h tai Trung tAm hanh chinh | - Quyét dinh

qua Phiéu danh gid, sau do két thic viée tra két cong 1ch tal g yet @
qua trén phan mém

B8: TIhan

8:@ xir ly

hd so (Sau

30 ngay, ké

tir ngay i

dang quyét | Chuyén vién Phong Quan ly Du lich kiém tra, | Chuyén  vién  Phong | 0,5 ngay lam Du thio van ban

dinh thu héi | tham muu xir 1y theo quy dinh hién hanh Quan ly Du lich viéc i

gidy phép

kinh doanh

dich vu Iir

hanh nol

dia)

Ww”_.a.:q.n::r .Hn:m«mm phong Quan ly Du lich xem xét, | Truong phong Quén ly | 0,5 ngay lam Vin ban

. | chuyen trinh Lanh dao S& Du lich viéc

Phong va
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Cic budc
thwe hién

263

Noi dung cong viée

Don vi/nguéi thue hign

Thaot gian
thure hién

Két qua thue hién

' hd so Thé thao va Du lich xmlu\ cong ich tai ,_Jacnmﬁmmw viéc - Mau s6 04
) i ) - H6 so
Linh dao S& Van héa, Thé thao va Du lich
B3: T D . \ . 1
n Phan | Truong Phong Quan Iy Du lich xir 1y: Truong phong Quan ly 02 gio lam x s
cong xiw ly |- Trén U_:m: kiém soat qua trinh giai quyét hd Du lich vide . - Mau so 01
hé so so (Mau s6 04) . . - Mau s6 (4
- Trén phan mém ~- Ho so
Trudng vrozm Quan ly Du lich phan c¢bng | Trudng phong Quan ly |02 gi¢ lam
' |chochuyénviénxuly Du lich ) viee |
Mign xie 19, tham mus it 15, i dinh 15 s theo quy | CPUYER  vién  Phong | 03 ngay lam | *PST o
, Ys Ys : | Quan 1y Du lich vide . y

“thim dinh

dinh hién hanh

dinh

'BS: Trinh
Truong
Phong va
lanh dao So
phé duyét

Gui
SO lién
thong

Truong phong Quan ly Du lich xem xét,
chuyén trinh Lanh dao S¢

Lanh dao S¢& Van hoa,

Truong phong Quan ly
Du lich

. 0,5 ngay 55

/EmO

Thé thao va Du lich
xem xét, phé duyét ho so.

C r:%m: toan b hd so va van ban tham muu
(gidy, dién tr) cho Vin thu S¢ dé chuyén cho

Trung tam

Lanh dao So Vin hoa,
Thé thao va Du lich

Van thu So

Quyét dinh
0,5 ngay tam
viée
U - Mau s6 01
mmwmom_q fam | _ Mau s6 04
. - Quyét dinh




wel 013 zo

41 uend SBuoyd SJuoniy

Bugo ugyd yoi| nq 4] ugn®) Suoyq Supniy

0S OH - wow ugyd ud1], -
0 9s ne - 231A ol ng (0 @ os :@6 0s oy 08 oY
10 OS ngJ - v . 194nb 1213 yuin enb jeos Eoi ng am uay - | 4] nx w:ou
cT ure QI3 <0 41 uend Bueyd Bupniy :A1 X yoi1 n(g 4] uend) w:osm m:oE Lyai] | ueyg %!
N ®A OB UL "BOY URA OS OFp Yup
o%w%ﬁ ” 231A urg3 Sunty, 18y yo1 Sugd A1 nx yai] n( BA OBy} AL ‘eoy 08 oY
WW z :mw _|uwel Q13 7o quIyo nnq ula ugyN | uep og oA (m udip .bﬁwv 0s oy ughnyy | updny) Nm
wes Sunu ey 4 URIp 0S oY 1) N[ BA Ueds 19ny) -
0 oS neA - quigo quey , WU 0§
yoox o1 3uQo yuIys nnq uia .
10 OS neA - 018 Suoiy, oy gl oy | 7¢Ud o'A 08 oy un Sugy ndy np mm:Z -joy dON :1g
YUUX < UBYN ‘Ugyu 2o ‘onyo oL \ ¥
Y T e 0s QY ugyu don ‘exn weny ‘uep Suonyy -
udiy 2y wnb joy ..._w”_u_ M“._M uy 2i) wn3u/ia uog 2314 Buga Sunp 19N . .m.w___,_u“mw

91 doy os 0y 26np ugyu Kp3u 1y 9 ‘o914 wrg] Le3u g :194nb 1213 uer3 1oy; Sug OL

ues eyd d3ngsu yueop doy Suonay Suoap vip 10U yuey Ny fia yYoip queop quny doyd Ae13 101 nyJ, ‘g0

quip 194nQ) -
10 ¢S ngy 18] nyJ, -

Huiyd quey
013 Guoay

wgs Suniy 1€y yor Sugo
HU[YO nnq ulA uByN

wow ueyd uas gnb
193 B 981A ONY) 393 op nes ‘e13 yuep n31yq
oea Suo] ey Op onuw w1 yuep ugyu 8o ‘onyo
01 lQul ®A Ugqu g0 ‘onyo 03 oyo m:@ =) it
g} Sun L 1€ 4yo1 Suga :Eso nnqg ugIA ugyN

enb
I BLL LY

u3ry oAy enb 39y

Uy afiyyy
uels Loy g,

ug1y diy 1on3u/ia nog

2314 Bugd Sunp 19N

uInYy dgy
20nq %)

1274




Cac bwodc
thye hién

265

Noi dung cong viée

Don vi/ngwoéi thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thye hién

cho chuyén vién xir ly

Du lich

Viéc

B4: Thyc
hién xi& ly,
tham dinh

Chuyén vién Phong Quan Iy Du lich kiém
tra, tham muu xir ly, tham dinh ho so theo
quy dinh hién hanh

Chuyén vién Phong Quan
ty Du lich

3,5 ngay
lam viéc

- Ho so .
- Du thao Quyét
dinh

so lién thong

(gidy, dién t1) cho Van thu S¢ dé chuyén
cho Trung tam

Vin thu So

02 gio lam
viéc

Tra két

=
!

Nhén vién buru chinh cong ich tai Trung tim
tra két qua cho t6 chire, ca nhan va moi 6

chirc, ca nhan danh gia mac do hai long vao

Phiéu danh gia, sau do két thic vice tra két
qua trén phan mém

Nhin vién buu chinh

10 chire, ca nhan

cong ich tar Trung tam,

BS:  Trinh | 11500 phong Quan 1y Du lich xem xét, | Truong phong Quan 1§ | 02 gi lam
,H_.-...o.._m . orcwm: trinh Lanh dao So Du lich Viéc i ..
Phong  va ) N ] o Quyét dinh
lanh dao S¢ | Lanh dao SO Van héa, Thé thao va Du lich | Lanh dao S& Vian hda, {02 gi¢ lam
phé duyét xem xét, phé duyét hd so. Thé thao va Du lich viéce
' B6: Giri hé : Chuyén toan bo hd so va van ban tham muu - Miu s6 01

- Mau sb 04
- Quyét dinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Mau sé 01
- Quyét dinh

-

106. Chém dirt hoat dong cia Vin phong dai di¢n tai Viét Nam cia dich vu kinh doanh li¥ hinh nudée ngoai
trong truwong hop doanh nghiép pha san

Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin da hé so hop 8.
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Cac buoe ! Thot gian £, n
: No¢i dung cong viée Don vi/nguoi thye hign | on Ket qua thyc hién :
thue _:e : & COng Vit Vng : i thwe hi¢n 1 T
B6: Giri hd Orcwr: toan bd hé so va van ban tham muru 02 ois lam | Miu 6 01
so lién thong | (gidy, dién tir) cho Van thu S¢ dé chuyén Vin thu S& Snmom - Mau s6 04
cho Trung tam ; - Quy€t dinh
- ) Nhan vién buu chinh n@:.m ich tai Trung ! )
. 4, | tam tra két qua cho t6 chure, ¢d nhan va moi | Nhan  vién buu  chinh ” Thu lai Mau so;
B7: Tra ket| . ., a4 cr i taeopn Trong gio
i t6 chirc, ¢4 nhan danh gia mic d6 hai long cong ich tar Trung tam, hanh chinh 01
q vao Phiéu danh gia, sau dd két thic viéc tra | t6 chire, ¢4 nhan - Quyét dinh
B két qua trén phan mém |
107. Cap thé hwéng dan vién du lich tai diém
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén da hd so hop 18
Cac buoce n A - . L. : Thai gian Két qua thuwe
A NoOi dung cong viéc Don vi/nguoi thwe hién . o
thuc hi¢n : g 8 ViIg Vg : : thue hieén hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hé so PO s R
. & N . 'cp X S0 T chirc, ca nhan, Nhan . x 1
A LA - Nhap dr igu thong tin hd so vao Phan| .. , ., Trong gi& - Mauso 01
Bl: Nop hoso| vién buu chinh ¢dng ich . . x4
: mem (i T'rune tBm hanh chinh - Méu s6 04
- Quét scan va luu trir ho so dién ur . &
. x L o . . . | -Mausbol
B2: Chuyén Chuyén ho so (giay, dién (1) vé So¢ Van | Nhin vién buu chinh ¢ong | 02 gio lam Miu sb 04
hd so hoa, Thé thao va Du lich xu Iy ich tai Trung tam Viée 1 so
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két qué trén phin mém

Cac bwée A A .n . \ . Thai gian Két qua thue
thye hién NOi dung cong viée Don vi/ngudéi thyue hién thye hién hién
Nhan vién buu chinh céng ich tai ,—.Ebm o
. o £ | tAmtrd két qua cho td chitc, c4 nhan va moi | Nhan vién buu chinh cong ... |- Thu lai Mau so
B7: Tra ket , . A X 1o Trong g1
uA t6 chirc, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai long | ich tai Trung tAm, t0 chtre, hanh chinh 01
q vao Phiéu danh gi4, sau do két thic vide tra | ¢4 nhan - The

108. Chp gidy chirng nhin khéa ¢ip nhjt kién thirc cho huéng din vién du lich ni dia va hwéng din vién du lich

a:cn té.

Tdng thoi gian gidi quyét: 10 ngay 1am viée, k& tr ngay nhan dugc hd so hop 18

Cac bude ar A an . .. | Thoigian Két qua thue
thuc hign NoOi dung cong viée Don vi/ngwoi thue hién thre hién hién
Huong dan, kiem tra, iepnhan hoso g 6o o4 nhan, Nhan N 5
Bl: Nop hd so | - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao Phan in buu chinh céne ich Trong  gi& - Méu s6 01
ep mém , i T a0 hanh chinh | - MAu s 04
- Quét scan va luu trir ho so dién tr Al lrung fa
A A ia . n .o s | -Mausd 01
B2: Chuyén Oscvdb hd so (gidy, dién tir) vé S& Vin { Nhan vién buu chinh cong | 02 gio lam | Miu sé 04
ho so héa, Thé thao va Du lich xir ly ich tai Trung tdm viée

- Ho so
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qua trén phan mém

ﬁ.:. buwde m Thoi gian Két qua thue
o N§i dung cong viée . Don vi/ngudi thue hién on P
thye hién : § cong Vit Mg : : thwe hien hién
L. A A . , - Mau 56 01
- B6: Giri ho so | Chuyén toan bd ho so va vin ban tham muu s z g
oA o £ ca . o 42 2 . : 02 gio lam ; - Mau so 04
lién thong (giay, dién tr) cho Vian thu So dé chuyén Vin thu Sé o £ .
. . viéce - Giday chimg
cho Trung tam .
nhin
Nhan vién buu chinh ¢dng ich tai Trung tdm :  AE. A
.y X \ 2 e A .S o2 - Thu lat Mau so
.., | tra két qua cho t6 chire, cd nhdn va moi 0 | Nhin vién buu chinh cong ! n
B7: Tra ket . e LA e lae s , : Trong gio | 01
. chire, ¢d nhan danh gia mac do hai long vao | ich tai lTrung tam, to0| . ; £ .
qua i . v A e iAok A hanh chinh |- Giay ching
Phiéu danh gi4, sau dé két thuc viée tra két | chire, ¢4 nhan nhan

109. CAp gidy phép thanh lap viin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh

nwoc ngoai

Téng thoi gian giai quydt:

- 07 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ trong truomg hop ndi dung hoat dong cua Vian phong dai dién phu
hop v6i cam két cia Viét Nam trong cac diéu ude qude 1é ma Viét Nam la thanh vién.

- 13 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du hd so hop 18 trong trudmg hop nodi dung hoat dong ciia Vin phdng dai dién
khong phu hgp voi cam két cua Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéce ngoai khong thude quc gia,
vang lanh thd tham gia didu ude qubce té ma Viét Nam I thanh vién.
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Cac bwoc
thirc hi¢n

BS: Trinh

Truong

Phong va
“lanh dao So

phé duyét

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Thoi gian
thiyc hién

Két qua thue
hién

chuy¢én trinh Lanh dao S¢

xem x¢&t, phé duyét ho so.

Truong phong Quan ly Du lich xem xét,

Du lich

I Nam

céc diéu ude
quée té ma
Viét Nam la
thanh vién.

- 10 ngay
lam viée
(Trong TH
ndi dung
hoat  dong
cua Véan
phong  dai
dién phu
hop voi cam

' két coa Viét'
trong ;

cac didu udc
quéc (¢ ma
Viét Nam la
thanh vién

Truong phong Quan ly

0,5 ngay lam
vigce

.anh dao S& Vian hda, Thé thao va Du lich i Lanh dao S¢ Vin hoa,

Thé thao va Du lich

0,5 ngay lam
viée

- 1o so
- Du thao Giay
pheép
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_ﬁ Cac _uz.cﬁ
thye hién

B3: Phan
cong xir ly ho
SO

'B4: Thuwe
i hién  xir ly,
thim dink

| lanh dao S¢&
| phé duyét

| B6: Guri ho so
lién thong

B5: Trinh
Truong
' Phong A

[ - - o o R
_ n . . - Thoi gian Két qua thwe
‘1eg V i . o, .
Noi dung cong viée Don vi/nguoi thue hien thwe hién hién

|| - o o , . -:o S0
' Lanh dao S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich

Truong Phong Quan ly Du Lich xur ly: Truéng phong Quan 1y | 02 giér lam .

- Trén Ur_m: kiém soat qua trinh giai quyét Du tich T vide - Mau s6 01

hé so (Mau sb 04) . L - Mau s6 04

- Trén phan mém - Ho so

AEQ:W Phong Quan ly Du lich phan céng _.._.,_.Ew:m Uro:m._ Quan ly 02 mmo lam

cho chuyén vién xu ly Du lich vieke

Chuyén vién Phong Quan ly Du lich kiém . A i , . ol T 1o so

tra, tham muu xr ly, thim dinh hé so theo h‘::u e vien Phong Quan u,,m EAY | Dy thao Giay

] cn 1 ly Du lich lam viéc .

quy dinh hién hanh phép L
Truong phong Quan ly Du lich xem xét, | Truéng phong Quan ly | 02 gio lam |

chuyén trinh Lanh dao S& Du lich P viée L so

|

Lanh dao S¢& Van héa, Thé thao va Du lich
xem xét, phé duyét ho so.

a:: dao mo. Vian ro;
Thé thao va Du lich

- Gidy phép
02 gior lam |

“viée

Q#Qc: toan bd hd s va van ban tham muu
Arrz, dién tr) cho Van thu So dé r::/r: cho
Trung tam

Vian thu So

| viée

fzmcmmo_

02 g1 lam =z
= - Mau s0 04

_m - Gidy phép
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“ace bude

277

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Thai gian

Két qua thue

thue hién thwce hién hién
- . - Trén trw: mem o
' Truéng Phong Quan ly Du lich phan céng | Truéng phong Quéan ly |02 gior lam
B cho chuyén vién xu ly _ Du lich vige o
B4: Thye hién | Chuyén vién Phong Quan ly Du lich kiém - H6 sor

ngay

xit 1y, thim | tra, tham muu xtr 1y, thim dinh hé so theo m:mm_mmowa: Phong Quan WW vec V|- Dy thio Gidy
dinh quy dinh hién hanh R . phép

BS: ,:.:._ia e ph i 19 Du Tich xe i True he i 19|02 wids 12

Truimg ruong phong Quan ly Du lich xem xét, | Truong phong Quan ly | 02 gio lam

Phong va lanh
dao So phé

chuyén trinh Lanh dao S¢&

Du lich

viec

Linh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
xem x¢t, phé duyét ho so.

Lanh dao So Van hoa,
Thé thao va Du lich

lién thong

Chuyén toan bd hé so va vin ban tham muu
(gidy, dién tr) cho Van thu S& dé chuyén cho
Trung tam

B7: Tra két
qua

Nhan vién buu chinh ¢éng ich tai Trung tam
tra két qua cho 16 chie, ca nhan va moi o
chire, ¢a nhan danh gia mire do hai long vao
Phi¢u danh gia, sau do két thic viée tra két
qua trén _u:m.: _:m._j

02 gio lam

Gidy phép

Vian thu So

| viée

102 gior lam

- Mau so 01
- Mauso 04

cong ich tai Trung tam, toé
chire, ca nhan

hanh chinh

viéc -z .
. - Glay phép
| | o
_
Nhan vién buu chinh .. 1~ Thu lai Mau so6
Trong gio

01
- Giay phép
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Céac buée nr " - . ‘e .~ | Thoigian Két qua thue
thye hién Nogi dung cong viéc Don vi/ngudi thue hién thwe hign hién
B4: Thye | Chuyén vién Phong Quan ly Du lich kiém A en . . \
Em: xir 1y, | tra, tham muu xtr ly, thidm dinh hd so theo _O‘wmwmwoﬂ_mu Phong Quén wmm i%omm%
thAim djnh | quy dinh hién hanh y2oul m Vi
B5: Trinh Trud he an v Du lich ¢t | True he an 19| 02 ier 13
Truéng ruong phong Quan y Du lich xem xét,| Truéng phong Quan ly 2 git lam
. . | chuyén trinh Lanh dao S& Du lich Viéc . ,
Phong va Gidy phép
linh dao S&|Lanh dao S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich Lanh dao S& Vin hoa, |02 giv lam
phé duyét xem xét, phé duyét hd so. Thé thao va Du lich viéc
B6: Giri ho so'| Chuyén todn bd hd so vi van ban tham muu 02 eiey 1am | - Mau s6 01
lién thong (gidly, dién tir) cho Vin thur S& dé chuyén cho Van thu Sé& via om - Mau s0 04
Trung tdm : - Giay phép
B7: Tra két Nhan vién buu chinh céng ich tai Trung tdm . ‘n ,
qua tra két qua cho td chiic, c4 nhan va moi té Wm”ﬁ Hoﬂumﬁ_w_ Wﬂ::: oMMHU Trone eiy |- Thu lai Miu sé
chirc, ¢4 nhin danh gid mac dd hai long vao o8 & Lous & 01
td chirc, c4 nhén hanh chinh

Phiéu danh gia, _sau d6 két thic viée tra két
qua trén phin mém

- Gidy phép
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Cac budc
thue hién

No6i dung cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

Thot gian
thire hién

Két qua thue
hién

linh dao So&

Lanh dao S& Vian hoa, Thé

n A Lanh dao S& Van hoéa, Thé thao va Du lich 02 gitr lam
phe duyét . . ap g2 . . <
xem xét, phé duyét ho so. thao va Du lich viéc
B6: Giti ho so ngm: toan bd ho so va van ban tham muu 02 gids lam |~ Miu m@ 01
lign théng (gidy, dién tr) cho Vin thu S¢ dé chuyén Vin thu Sé smm - MAu s 04
s cho Trung tam i - Gidy phép
Nhaén vién buu chinh cdng ich tai Trung tAm o
. .z, | tra két qua cho té chlrc, cd nhdn va mé1 t6 | Nhan vién buu chinh ¢ong | Trong gi¢r | - Thu lai Mau sb
B7: Tra ket . e LA ax e s s e . N 2o \
i owﬂm, ca nhan danh gia mirc d6 hai long vao ich tai Trung tdm, t6 chuc, hanh 01
9 Phiéu danh gia, sau do ket thuc vige tra két | ca nhan n:m:r* - Giay phép
qua trén phdn mém
114. Cip thé hwéng dan vién du lich qudc té.
Tong thii gian giai quyét: 15 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
_ . . . :
. Cac bude e R o . .. " Thi gian Keét qua thye
thyre hién Noi dung cong viéc Don vi/nguot thyre hien thure hién hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hé so P .o ia . . .
Bl: Nop hd |- Nhip dir liéu thong tin hd so vao Phan | L0 ChUC, canhan, Nhan — Trong gioy_\x, 6 )
: A vién buu chinh cong ich hanh Xz
SO’ mém tai Trung tAm chinh - Mau so 04
- Quét scan va luu trir hd so dién tir Al irung
‘B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé S Van héa, | Nhan vién buu chinh céng |02 gior lam | - Mau s6 01
ho so The thao va Du lich xu ly ich tai Trung tam | viéc - Mau s6 04
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115. Cép thé hwéng din vién du lich nji dia

Tdng thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngy nhén du hé so hop Ié.

Cac budc

N§i dung cong viée

Don vi/nguwoi thire hién

Thei gian

Két qua thue

thue hién thue hién hién
Bl: Nop hd |~ I:mq:m M*mm,, w_mm: tra, cmm :r@:, hé s ,ﬁm chire, om‘:rms‘m de: H,Ssm gior _ Mau sé 01
: - Nhép dir liéu thong tin hé so vao Phan mém | vién buu chinh ¢dng ich | hanh x
SO , . - 1. X i o . ~ . - Mau s6 04
- Quét scan va luu trit hé so dién tir tai Trung tam chinh
z 2 1A .. I G A en . . ey s - Mau sb 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (giady, dién tir) vé S¢ Vin hoa, | Nhan vién buu chinh cong | 02 gid [am x z
3 2 . g N , . n n - Mau so 04
ho so Thé thao va Du lich xar ly ich tai Trung t&m viéc 13 so
Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich
B3:  Phan ) Truong Phong Quanly Dulichxtrly: e hons Quan 19|02 giolam | | o &
cong xir ly | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho Du lich viee - Mau s6 01
ho so 50 (Mau s0 04) . . - Mau 56 04
- Trén phan mém - Hoé so
Trudng Phong Quan ly Du lich phén ¢ong cho | Truéng phong Quan ly | 02 gio lam
chuyén vién xir ly Du lich viéc
_wm," H;_...‘n Chuyén vién ,w:m.:m mwcm: ._w U:y lich kiém tra, Chuyén vién Phong Quan | 13 ngay |~ Hé so .“ )
hién xir ly, | tham muu xu ly, thdm dinh ho so theo quy 1% Du lich lam vide | Dy thao Quyét
thim dinh | dinh hién hanh YA *“ | dinh
%m“ . Trinh Truéng phong Quan ly Du lich xem xét, | Truong phong Quan Iy | 0,5 ngay
FUONE | chuyén trinh Lanh dao S¢ Du lich lam viéc |- Hd so
Phong vai_ . — — — : o ; — 1 -Quyét dinh
lanh dao Sé | Lanh dao S& Vin _:mwm, Thé thao va Du lich rma: dao So Van héa, ;0,5 ngay )
phé duyét xem x¢t, phé duyét ho so. Thé thao va Du lich lam viéc
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Sa o cde Théi gian | Két qui thue
burde thue No6i dung cong viée Pon vi/nguoi thue hién m; M; :
hi¢n thire hien ien
Linh dao S& Vin héa, Thé thao vi Du lich
B3: Phin | Truong Phong Quan ly Du lich xtr 1y: . X . 1 sy 1
cong xir ly |- .H..m:,.ﬁEmc kiém sodt qua trinh giai quyét hd Hmwosm phong Quan Iy Du mmmm_q lam | _ ch s0 01
hd so so (MBu s6 04) . . - MAu 50 04
- Trén ﬁ:m: mém - Ho so
Trrong Phong Quan 1y Du lich phdn ¢éng cho | Trudng phong Quan ly Du | 02 gidr lam
chuyén vién xir ly lich viéc
wm." ,m,r_._“n Chuyén vién .w:nwbm mw:ms .@ U:» lich kiém tra, Chuyén vién Phong Quan |08 ngay | HO so . .
-:mn xir 1y, | tham muu xit 1y, tham dinh ho so theo quy 1¥ Du lich am vidge | Du thio Quyét
thdm dinh | dinh hién hanh yURR *“ | dinh
Wm" . Trinh Trudng phong Quén ly Du lich xem xét, | Trudng phong Quan Iy Du | 0,5 ngay
FUOnNg | chuyén trinh Lanh dao S& lich lam viége |- Hd so
Phong va i} ] - Quyét dinh
lanh dao S& | Lanh dao S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich { Lanh dao S& Van héa, Thé 1 0,5 ngay yetdl
phé duyét | xem xét, phé duyét ho so. thao va Du lich lam viée
- . A
06+ G 19| Chuyén toan b hd so va van ban tham muu 02 wits g | - MU SEO1
thon (gidy, dién tir) cho Van thu S& de chuyén cho Vin thr S¢ <m,w - Mau so 04
g Trung tAm ¢ - Thé
Nhén vién buu chinh céng ich tai Trung tam N
B7: Tra két tra ket qua cho td chirc, ¢4 nhan va m&i  td | Nhan vién bum chinh cong | Trong gid | - Thu lai Mau sb
. chirc, c4 nhin danh gi4 mirc dd hai long vao | ich tai Trung tam, t chirc,|  hanh | 01
qua ¢4 nhan chinh |- Thé

Phiéu d4nh gid, sau dé két thiic viée tra két qua
trén phin mém
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Cac bwéc ns A - . ‘. ‘n Thoi gian Két qua thue
thire hign Noi dung cong viée DPon vi/nguréi thue hien thwre hin hién
phé duyét | xem xét, phé duyét hd so. thao va Du lich lam viéc
o X ) . .
mw%. n.::w“ Chuyén toan bd hd so va van ban tham muu 02 ity 1am | - MBuS6 01
n (giay, dién tir) cho Van thu 8¢ dé chuyen cho Vin thu 8& ~ B - Mau s6 04
thong . vIEC ,
Trung tim - Thé
Nhan vién buu chinh cbng ich tai Trung tdm o
B7: Tra két tra két qué cho t& chirc, c4 nhan va moi O | Nhan vién buu chinh cong | Trong git | - Thu lai Mau s6
E.q. chirc, ca nhan danh gia mirc d6 hai long vao | ich tai Trung tdm, t6 chirc, hanh 01
q Phiéu danh gia, sau do két thiic viéc tra két qua | c4 nhan chinh - Thé
q
trén phan mém
118. Céng nhén khu du lich cip tinh
Téng thoi gian giai quyét:
- S& VH,TT&DL: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
- UBND tinh: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ¢ hé so hop 18.
Cac bwoe Pon vi/nguwoi Thai gian

thire hién

Noi dung cong viée

thurc hién

thue hién

Két qua thye hién

. L. s s e - MAu s6 01.
- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so; T6 chire, cd nhan; Mau s6 04
B1: Nop hd | - Nhap dir liéu théng tin hé so vao phin | Nhan vién buu| Trong gior Hb so '
: N ., . |-Ho so.
SO mém. chinh cbéng ich tai | hanh chinh

- Quét scan va Iuu trit ho so dién tur.

Trung tam

- Hé théng théng tin mot
ctra dién tr duoce cdp nhat
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van thu.
- Néu khong ddng y: chuyén lai lanh dao
Phong Quan ly Du lich dé xir ly

B7: Giri hd

- Van thu vao s0 van ban, dong dau, luwu trir

muu Chu tich UBND tinh

- Du thio van ban chép
thuédn caa Chu tich UBND
tinh

‘a X _ 02 gi¢ 1am | - Vin ban cac co quan duge
SO lién | ho so. , . Van thu vide ldy ¥ kién va vin ban khac
n—umw-m - Gt ho so lién En\wﬂm cho AJESW tam ’ cO lién quan Q.Hmnﬁ O@M
Tiép nhén, luin chuyén va xi Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép - Hb so.
nhin hd so | Trung tim nhidn hd so lién théng, ludn Trune tim 02 gid lam |- Phiéu chuyén.
tai Trung | chuyén v& Vin phong UBND tinh d8 xtt ly & viée - Vin ban lién quan (néu
tam c0)
B9: Pha ié 2
°f TN 1 anh dao Van phong UBND tinh phan cong |  Lanh dao Van | 02 gio lam | Rieu chuyén
cong xu ly| ., . R i n - Ho6 so.
A xtr ly hé so phong UBND tinh viée
ho so
- Hbso
B10: . . .. Lanh dao Phon s oz A
2 Lanh dao Phong Khoa gido — Vin xa (m 02 gio lam |- Phiéu chuyén
Chuyén 2 N Y Khoa gido — Vin o . . en z
Y . chuyén chuyén vién tham muu xr ly N viéc - Van ban lién quan (néu
van ban xa .
co)
- Hb so.
- Phiéu chuyén.
B11: Xir Iy | Chuyén vién nghién ciru, tham muu trinh Chuvén via 12,5 ngay |- Dy thao Van ban chip
: uyén vién . . .y
ho so lanh dao phong. Y lam viéc |thudn cua Chu tich UBND

tinh.
- Vin ban lién quan (néu
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119. Cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuén phuc vu khich du lich

Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18;

Cac bwoc e A . . ‘e o Thoi gian Két qua
thwe hién NoOi dung cong viéc DPon vi/nguwdi thye hién thire hién thwre hién
Bl: Nop hd |~ Eqmunm .m_ms.,, Eomg tra, cmm srmn ho s To6 o::mu ca m%mbu Zr.mb vién Trong gidr| - Miu sé 01

: - Nhap dit liéu théng tin ho so vao Phan mém | buu chinh ¢bng ich tai Trung . , x4
so ’ \ 1A ca . hanh chinh | - Mau s6 04
- Quét scan va luu trir ho so dién tir tam
A Z p - X cn o 2 Qs Yre - ” ‘a . ; , SRR T -zmcmmo_
B2: Chuyén | Chuyén hé so (giay, dién tir) vé S& Vin hoa, | Nhédn vién buu chinh céng ich | 02 gio lam x Z
A x \ ; 1 : . < - Mau s6 04
ho so Thé thao va Du lich xtr ly tai Trung tam Viéc - 13 so
Lanh dao S& Vian héa, Thé thao va Du lich
B3:  Phan ﬁ.wm: cong Trudng Phong Quén ly Du lich xir L
cong xir ly ly: ¢ .z 2, x| Trudng phong Quan ly Du lich 02 gt lam
h3 so - Trén phiéu ki€ém so4t qua trinh giai quyét ho . viée
s0 (Mau s6 04) -H6 so
- Trén phan mém
Hn:o.,sm w.wo:mq O‘:mu ly Du lich phén céng cho Truéng phong Quan Iy Du lich o..m., gio lam
chuyén vién xu ly viéce
B4:  Thuwe | Chuyén vién Phong Quén 1y Du lich kiém tra, A e . . . | -Hbso
hién x& 1y, | tham muu xir 1y, thAim dinh hé so theo quy mw% yén vién Phong Quan Iy Du __wm.b Smmmm% - Du  thao
tham dinh | dinh hién hanh . . Quyét dinh
BS: Trinh | Truéng phong Quan ly Du lich xem xét : 9,5 ngay - Quyét dinh
SO . > | Truong phong Quén ly Du lich | 1am viée )

Trudng

chuyén trinh Linh dao S¢
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_|
Cac bwéc
thwe hién

Noi dung cong viéce

Pon vi/ngwroi thwe hién

Thoi gian
thye hién

Két qua
thuc hién

-Hb so
Lanh dao S& Van héa, Thé thao va Du lich
B3:  Phan wwms cong Trudng Phong Quan ly Du lich xu 0 o L
cong xit | . . . .. . .. ! Truong phong Quan Iy Dulich | -, 8¢ #™
ha - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho viée
0 SO = z A
so (Mau 80 04) - HO6 so
- Trén phén mém
Haawm w_uouma OH.E: ly Du lich phén c¢dng cho Truéng phong Quan Iy Du lich om, gid lam
chuyén vién xir ly viéc
B4:  Thye | Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich kiém tra, A \ o . |-Héso
hién xir ly, | tham muu xir 1y, thim dinh hé so theo quy mﬁ_ yén vién Phong Quan ly Du _H,m <;=mm% - Du thao
thAm dinh | dinh hién hanh ¢ AmMVIEC | Quyét dinh
T hong Quan 1 1 D nesy
. ruong phong Quan ly Du lich xem xét, . . . . lam viéce
BS:  Trinh | chuyén trinh Lanh dao S6 Trudng phong Quan ly Du fich
Trutng - Quyét dinh
Phong  va 0,5 ngay e
_m.:)r m@w 86| Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich | Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao { lam viéc
phé duyét | vom xét, phé duyét hé so. va Du lich
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Cac budc ns A n o n Théi gian Két qua
thue hién Noi dung cong viéc Don vi/ngwii thee hién thre hién thire hién
Chuyén Thé thao va Du lich xu ly tai Trung tAm viée - ch s6 04
hd so - HO6 so
Lanh dao S& Vian héa, Thé thao va Du lich
B3:  Phan phén cong Trudng Phong Quan ly Du lich xir
PPN | & X . . i 02 gio lam
MM:MV. i ly ) Hamuamrmm: kiém soat qua trinh giai quyét hd Truong phong Quan 1y Du lich viéce 3
so (Mau 50 04) " HO S0
- Trén phin mém
Trud ; P . —— ST
ruong N@oﬂm Ocmb ly Du lich phén ¢dng cho Truémg phong Quén I Du lich o.N> gio lam
chuyén vién xir ly vigc
B4: Thue | Chuyén vién Phong Quan Iy Du lich kiém tra, A A T 1 . |-Hdso
hi€n xir 1y, | tham muu xif ly, thAm dinh hd so theo quy WTM%Q\H vien Phong Qudn 1y Du _H,,\ ey Du  théo
thAm dinh | dinh hién hanh 1 AVIEE 1 Quyét dinh
B5: rinh| . ong phong Quin Iy Du lich it 01 ng3
Truwémg o PRong y LR R Xem XEh | Tiuéng phong Quan Iy Du lich |, 8%
Phong  va chuyén trinh Lanh dao S& lam viéc - Quyét dinh
lanh d o A . z . . o X e 1 z .
%% MM Lanh dao S& Vin w,om, Thé thao va Du lich | Ldnh dao S& Vén hoa, Thé thao | 01 ngay
duyét P xem xét, phé duyét ho so. va Du lich lam viéc
e LA ] . T <&
B6: G ._“c Chuyén toan bd ho so va vin ban tham muu 1 Zw: 59 01
SO liem o ix0 dien ) cho Van thu S& dé chuyén cho Van thu S& 02 gio' lam | - Mau s6 04
thong N viéc - Quyét dinh

Trung tam
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Cac buéc n n o . ‘e " Theoi gian Két qua
thyre hién Nai dung cong viée Don vi/nguoi thye hién thue hién thye hién
Lanh dao S& Van hoéa, Thé thao va Du lich
B3: Phan _umgmb cong Trudng Phong Quan ly Du lich xir L
cong xir Iy | o . 5 | Truong phong Quan Iy Dulich | 02 810 1am
h3 so - Trén phicu ki€m soat qua trinh gidi quyet hd y . viéce 13 so
so (Mau s6 04)
- Trén phan mém
Trudng mromm O:mb ly Du lich phén cong Truéng phéng Quan Iy Du lich o.w> gid lam
cho chuyén vién xit ly viéc
B4: Thuwe | Chuyén vién Phong Quan 1y Du lich kiém tra, N \ e . | -Hoso
hién xir Iy, | tham muu xit 1y, tham dinh hd so theo quy Muw% yén vién Phong Quan ly Du _Hmmﬁ Smmmm% - Du  thao
thim dinh | dinh hién hanh ! . Quyét dinh
BS: Trinh Truong phong Quan ly Du lich xem xét, Truéng phong Quén 1y Du lich 01 ngay
Truéng chuyén trinh Lanh dao S& & phong Y . lam viée )
Phong va - Quyét dinh
Ianh dao .
S& phé | Lanh dao S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich | Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao | 01 ngay
duyét xem xé€t, phé duyét ho so. va Du lich lam viéc
WW " Ow.. ' Chuyén toan bd hd so va vin ban tham muu s | ?wm: * 01
ho solien | .4y, dien tr) cho Van thu S& dé chuyén cho Van thu S& 02 gio lam | - Mau s6 04
thong slay, i ¢ a vy viéc - Quyét dinh

Trung tam
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Phiéu danh ¢ gia, sau do két thuc viée tra két qua
trén phan mém

Cic buée . A S i Thoigian |  Két qua
thye hién Noi dung cong viée Pon vi/ngwrdén thue hién thue hién thure hién
HEme w.mozm O‘:mm 1y Du lich phan cong cho Truéng phong Quan Iy Du lich oW gio lam
chuyén vién xir ly viéc ,
B4: Thye | Chuyén vién Phéng Quan 1y Du lich kiém tra, A en \ - .. |-HO6 so
hién xir I, | tham muu x 1y, thim dinh hd so theo quy mwmﬁs vien Phong Quan Iy Du __mm: B Dy thao
thim dinh | dinh hién hanh . . Quyét dinh
BS: Trinh ) . ., . , 0,5 ngay
Truéng ﬂ.:omm %wmmm ummms m@ Du lich xem x€t, | 1y r4ng phong Quan Iy Dulich | 1am viée ‘
Phong va chuyen tr anh dao > - Quyét dinh
inth 429 1 nh dgo S& Van héa, Thé thao va Du lich | Lanh dao S& Vn hoa, Thé thao | 0-5 DEAY
Tuve PR | ~em xét, phé duyét ho so. va Du lich lam vige
| duyet L
_wym " Ou.. ' Chuyén toan bd hd so va viin ban tham muu s Zw: > o1
ho so lien .7 7, ", < 2 A Z . . 02 gi& lam | - Mau s6 04
n (gidy, dién tir) cho Vian thur S& dé chuyén cho Vin thu So A X, 4
thong Trung tam viéce - Quyét dinh
wmu w,.. 4| Nhan vién buu chinh céng ich tai Trung tdm © Thu  lai
ket qua tra két qua cho 6 chirc, ¢4 nhan va mdi  t6 | Nhan vién buu chinh cdng ich tai o | My <8 i
hire, c4 nhén danh gia mic d6 hai léng vao | Trung tim tb chirc, ca nhan Trong gio au s0 U1
c , : hanh chinh | - Quyét dinh
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Cac budc ns R - . ‘e A Thoi gian | Két qua thue
thwre hién Noi dung cong viée Don vi/ngwroi thye hién thire hién hién
BS: Trinh ) \ . 1 . . 2 ;
Trudng wﬁm&ﬂmﬁ mﬁ: ly Du lich xem xét, chuyén | -1, o0 Shong Quén 1 Du lich wm neay \
Phong va | a0 50 am viee - Quyeét dinh
_%%_. mwm Lénh dao $& Viin héa, Thé thao va Du lich xem | Lanh dao S& Vin hoa, Thé thao |01 ngay
. P xét, phé duyét ho so. va Du lich lam viéc
duyét
o s A = 4
B6: GS._uo Chuyén toan bd hd so va vdn ban tham muu 1 i zwc > o1
SO’ lien | .27 ..., ) . 32 2 - . 02 gio lam | - Mau so 04
thén (giay, dién tr) cho Vin thu S& dé chuyén cho | Vian thu So vide  Quyét dinh
g Trung tdm : yet dl
Nhan vién bu chish cong ch ai Trung tém w2 - Thu I Miu
. | két qua cho td chire, cd nhdn va moi t6 chie, ca A en . A - x
B7: Tra nhan dénh oia mirc d6 hai 1one vio Phidu dnh Nhén vién buu chinh cong ich | Trong gi¢ |s601
két qui & . & tai Trung tAm hanh chinh |- Quyét dinh

g14, sau do ket thuc viée tra két qua trén phan
mém
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- Hb so.
q - Dy thao
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir ly, tham dinh ho Chuvén vién 02 ngay lam | Quyét dinh.
hdsoe | so theo quy dinh hién hanh. uyen viéc - Van bén
lién quan
(néu co).
-H6s0.
- Phieu
BS: H_.m-m. Lanh dao Phong xem xét, trinh Linh dao|. . . 01 ngay lam owcwow. .
muu phé UBND cép huyén phé duyét hd so Lénh dao Phong viée - Quyet dinh.
duyét phuyenp Y ] . - Vin bén
lién quan
(neéu co).
B6: Ky | Lanh dao UBND cép huyén xem xét lai hé| Lanh dao UBND cép huyén | 01 ngay lam £ s
np g A , e LA = Quyeét dinh.
duyét ho so | so, ky duyét ho so. viéc
B7: Phat |- Vin thu cip huyén vao sb vin ban, dong
hanh va | dau, luu trit ho so. Y \ 02 gidr lam £ e
chuyén hé |- Orzwms két qua giai quyét cho Bo phan Mot Van phong cap huyén viée Quyét dinh.
SO ctra cap huyén.
- ﬁw wwﬂ qua o?.u,S ow,:o, cd :rqms.) - - Thu lai Miu
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so 801
B8: Tra két 04. e A 4 VA ax s T4 chire, ca nhan, céng chire tai Trong gi¢ | - Thu vin ban
. - M1 to chire, ¢4 nhan danh gia mic d6 hai . ya ~ .z . R . . X
qua long B§ phan Mot ctra cap huyén hanh chinh uy quyén

ur.

- Két thue ho so trén phdn mém Mot cira dién

(néu dugc uy
quyén).
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(néu c6b).
- H6 so. ,
- Phiéu
B5: chuyén.
Tham |Lidnh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Lanh dao Phon 01 ngay lam |- Du thao
muru phé | UBND cép huyén phé duyét hd so. ; & viéc Quyét dinh.
duyét - Van ban
lién quan
(néu co).
B6: Ky N £ . e LA N z . s
., ~a | Lanh dao UBND céap huyén xem xét lai hd Lanh dao UBND céap huyén 01 ngay lam I
duyét ho , A1 A A Quyét dinh.
sor sa, ky duyét ho so. viéc
B7: Phét |- Van thu cdp huyén vao s6 van ban, dong
hanh va | dau, luu trit ho so. y . £ . 02 gio lam L, 4
chuyén |- Orcv\mz két qua giai quyét cho Bo phin Mot Van phong cap huyén viée Quyét dinh.
hd so | cira cap huyén.
- ,D.‘m wwﬁ qua og,ﬁo o:,qo, ca :r.m:.> . _ Thu lai MBu
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau sé b 01
B8: Tra o”\.a. t chife. ¢4 nhan danh eid mic d6 hai T4 chirc, c4 nhan, cong chuc tai Trong gic | - Thu van ban
Kbt qua | o1 to chuc, canfian danfi gla mue €o hat B phan Mot cira cdp huyén hanhchinh |dy  quyén

long.
- K¢t thiic ho so trén phan mém Mot cira dién

ur.

(néu duge uy
quyeén).




uenb uQlj
ueq  UBA - 031 : . ,
yuip 12An0 ?iA ulA ugAny) Yuey ety yuip Anb oays os | .05 o Al __
ooy ng - | W Ae3u 9| T QU Yuip wey) ‘A] nx nnwr weyy ugla ughny) | N :py |
0s OH -
"wiow weyd udaj, -
PO OS MBI - | OB1A g . o5y A
osor-|  Aeucg duoyd oep yue| oq Hmmzv 1818 yuLg enb jgos wany :oEa ugij - nx 3ugd
X : 108 0y quip weyy 99x | ueqd ¢g
WoX uQIA URANY)) Jugo weyd Suoyy 0Bp yueq
DS OH - . _
50 08 < M ] 231A udAny deo uAny deds ury FuoyJ - eoy | :.MM%__
10 8 :mE | weloi8zo | eno 0 ugyd og 1€y onyo 3ug) | uep Juoyg A (I ugIp nbﬁmv 0s oy upkny) «.Nm”_u
MY Op
1eyu deo oonp
m uglp 'O ; o
. . . .1 ") uIp OS QY 1] N[ BA BOY OS “URIS 191() -
10W un 3uoy | Yuiyo yuey ugAny deo end 10ur ugyd og | | , iy : 08 0y
Suoyy dH -| 018 Buoiy |11 onyo Fugd ‘Ueyu Bd ‘onyo of | o -gud OFAOSOY U 3oy ndy] p dBuN - doN Tg
" ps ol - . T S "0s oy ugyu dgn ‘en wony ‘ugp Suony - |
"0 0S NE -
10 9S BN -
uNY 1) E.w___ any) . . udry adp
Uy 2Ny S.:w: A WO 9314 Bugd 8 0 v*
enb 391 ueid Loy 4 ony /! d 91A oUQY SUNP 10N  2pnq 28)

31 doy os gy 06np ugyu AgBu m 9y o91a wie] Keu (g 39Anb 1e18 uers 1wy Suo -
ugAny des 10y 91 2040 93 £y durq ‘01

0ct



321

O._m_.h co).
-Héso.
BS: - Phicu
: ~ \ e x s 4a | chuyén.
Tham ) Lanh a@w wwomm xem xmr wnnr Lanh dao Lanh dao Phong 02 ngay lam | Quyét dinh.
muu phé | UBND cap huy¢n phé duyét ho so. viée . Vin bin
duyét lia
ién quan
(néu co).
Bo6: Nuw Lanh dao GWZU cap huyén xem xét lai hd £ n 01 ngay lam 2,
duyét ho . v A1 A . Lanh dao UBND cap huyén * Quyeét dinh.
o s0, ky duyét ho so. viée
B7: Phét |- Van thu cip huyén vio s6 van ban, déng
hanh va | d4u, luu trit ho so. Y X 02 gi® 1am £,
n::%m: - Owcwmb két qua giai quyét cho B phin Mot Vén phong cdp huyén viéc Quyét dinh.
hdso | cira cap huyén.
- Tra két qua cho t chirc, c4 nhan. g
- Ky x4c nhin viéc nhin két qua trén Méu sb W %w w_ lai Mau
. | 04. 2 A A s . RV
B8: Tra Ce X 4r ot v ar 1 s aars. | TO chitc, cd nhin, cong chic tai| Tronggid |- Thu vén ban
kétqua |, Mi 6 chire, ca nhan dénh gid mic 45 hai B§ phan Mot cira cép huyén hanh chinh | ay quyén

_ozm.
- Két thuc hd so trén phin mém Mot cira dién
tir.

(néu dugc ay
quyén).
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A:mc cO).
- Ho so.
- hié
BS: chuyén P
Tham ., Lanh a@m mromm xem xm,r w::r Lanh dao Lanh dao Phong 01 ngay lam | - chm ¢ dinh.
muu phé | UBND cap huyén phé duyét hé so. viéc Vi .
n - an ban
duyét lia
ién quan
(néu co).
B6: Wm.y Lanh dao UBND cép huyén xem xét lai hd : 01 ngay lam L 4
duyét ho g Al LA . : Lanh dao UBND cap huyén ? Quyét dinh.
m.c. sg, ky duyét ho so. viéc
B7: Phat | - Vian thu om_u huyén vao sb vin ban, déng
hanh va | du, luu trir hé so. Vin phone cAp huvén 02 gid lam Quyét dinh
chuyén |- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mot phong cap ity viéc yet cinh.
hd so | cira cap huyén.
T kétqua cho chic, cénhan. Th lei M
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén Mau so <& 01
04. : : . . .
B8: Tra T o an T6 chirc, ca nhan, ¢ong chic tai | Trong gid | - Thu vdn ban
kétqua | MG 16 chic, ¢4 nhan danh gi muc do hai B phén M6t cira cip huyén hanh chinh | dy quyén

long.
- Két thuc ho so trén phan mém Mt cua dién
tur.

(néu dugc uy
quyén).
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- Vidn ban
lién quan
(néu co).
-Hoso.
BS: - Phiéu
: « . (s ~ . .. | chuyén.
Tham ., Léanh mmm wromm xem xmr m.S: Linh dao Lanh dao Phong 01 ngay lam | - Quyét dinh.
muru phé | UBND cép huyén phé duyét ho so. viéc Vin b
duyét - yan ban
‘ lién quan
(néu cd).
B6: Ky |1 20h dao UBND céip huyén xem xét lai hd ‘ 01 ngay lam ‘
duyét hd (a0 VBT cap uye : Lanh dao UBND cép huyén gay Quyét dinh.
o s0, ky duyét hé so. viéc
B7: Phat (- Van thu cdp huyén vao sb vin ban, déng
hanh va | diu, luu tri hd so. g X z . 02 gio lam L 4
chuyén |- Orcwmb két qua giai quyét cho Bo phan Mét Van phong cap huyén viéc Quyét dinh.
hdo so | cla cap huyén.
- Tra két qua cho 16 chirc, c4 nhan. P
“n N i A * n = A = _
- Ky xdc nhén viéc nhén két qua trén Mau so S %Jw ﬂ al Mau
04, o A . s B
B8: Tra N U o s s T6 chue, cé nhan, cong chuc tai | Trong gio | - Thu vin ban
kit qua | MO0 chic, cd nhén danh gidmic do hai | po s Mot cira cdp huyén hanh chinh |4y quyén

long.
- Két thic ho so trén phan mém Mgt cira dién

-

tur.

(néu duge vy
quyén).
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- Du thao van
ban c¢6 lién
quan (néu cd)

- H6 so.

- Phiéu
BS: chuyén.
Tham |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lénh dao Linh dao Phon 01 ngay lam | - Van ban tra
muu phé | UBND cép huyén phé duyét hd so. ; & vide 1.
duyét - Van ban
lién quan
(néu co).
Bo: —Av.w Lanh dao UBND cép huyén xem xét lai hd A 01 ngay lam | Van ban tra
duyét ho g Al LA . . Lanh dao UBND cép huyén . ..
o so, ky duyét ho so. viéc 10i.
B7: Phat | - Vin thu omm huyén vao sé van ban, déng
hanh va | dau, luu trit ho so. Vin phone cin huvén 02 gi¢r lam | Van ban tra
chuyén | - Chuyén két qua gii quyét cho B phan Mt phong cap ity viéc 16vi.
hé so | ctra cap huyén.
- Hn\m wwﬁ qua og,ﬁo or)_.a, ca :ﬁmnw . - Thu lai Miu
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau sb <6 01
. |04 : . . . ,
B8: Tra P S o aats Té chirc, ¢4 nhan, cong chic tai{ Trong gi¢ | - Thu van ban
Két qua | [ MO t0 chirc, cd nhan ddnh gid mie do hal 1 g Jpan Mot cira cép huyén hanh chinh |y quyén

long.
- Két thic ho so trén phan mém Mot cira dién

"

tu.

A:mc, duge uy
quyén).
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lién quan
(néu co).
-Hbéso.
- Phiéu
BS: chuyén.
Tham |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao | . . 01 ngay lam |- Vian ban tra
muu phé | UBND cép huyén phé duyét hé so. Lanh dao Phong viéc lon.
duyét - Van ban
lién quan
) (néu co).
B6: KY | Lanh dao UBND cép huyén xem xét lai hd 01 ngdy lam | Van ban tra
duyét hd s oroal 1k b huye . Linh dao UBND cép huyén nesy iy "
Sor s0, ky duyét hd so. viéc {o1.
B7: Phat | - Van thu omm huyén vao sé vin ban, déng
hanh u\w dau, _E,H tritr ho so. . Vin phone cAp huvén 02 gi¢ lam | Van ban tra
chuyén |- Chuyén két qua gidi quyét cho BO phén Mot phong cap Auys vigc 1.
hd so | ctra cAp huyén,
- Tra ket qud cho 16 chire, canhan. - Thu lai Mau
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau so & 01
04 : : . .
B8: Tra PR . v sri+ | To chic, ca nhan, cong chic tai| Trong gio |- Thu van ban
kétqua | M t6 chirc, ¢4 nhan dinh gia muc do hai B6 phén Mot cira cip huyén hanh chinh |uy quyeén

iong.
- Két thuc ho so trén phan mém Mgt cua dién

2

ur.

(néu dugc 1y
quyén).
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quan (néu cé).

- Hé so.

BS: - Phiéu chuyén.
Tham |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao |, . . 03 ngay lam | - Du thao Quy
muru phé | UBND cép huyén phé duyét hd so. Lanh dao Phong viéc ché hoat déng.
duyét - Vian ban lién
quan (néu co).
Giay  chimg
B6: Ky | L o . |nhan.
duyét hd hm:w\m@o cww/a cap huyén xem xét lai ho Lanh dao UBND cip huyén 04 ngay lam O:MQ m_n_m Quy
o so, ky duyét ho so. viée ché hoat momm..
Van ban cé lién
quan néu cé
Giay  chimg
B7: Phat | - Véan thu omﬁ huyén vao sé van ban, déng nhén.
hanh va | dau, luu trit ho so. g . £ A 0,5 ngay lam | Quyét dinh Quy
chuyén |- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan Mét Van phong cap huyén Vigc ché hoat déng.
hd so | clra cép huyén. Vian ban ¢6 lién
] quan néu cé
- Tra két qua cho 9 chirc, c4 nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén MAu s6 - Thu lai Mau
BS: Tra ows & chitc. i nhan dénh eid mic o hai | T¢ €hc, c nhan, cong chuc tai | Gi¢ hanh wcmw_ van bin
két qua L0 CAUE, ta nhan danh gla mut 4o Hal | p4s vhan Mét cira cép huyén chinh

long.
- Két thic hé so trén phin mém Mot cira dién

| tr.

iy quyén ﬁ:mc
dugce uy quyén).
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- Ho so. )
BS: - Phiéu chuyén.
Tham | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao |, . . 01 ngay lam | - Du thao Giady
muu phé { UBND cdp huyén phé duyét hd so. Lanh dgo Phong viéc chimg nhén.
duyét - Van ban lién
quan (néu co).
B6: Ky , . Gidy ~ chimg
duyét b3 hmzr\a@o .,walzu cap huyén xem xét lai ho Linh dao UBND omﬁ huyén 01 ngay lam :r:m:. S
o s0, ky duyét ho so. viéc Van ban co lién
quan néu co
B7: Phat |- Van thu omw huyén vao sé van ban, dong Gidy chimg
hanh va | déy, luu trit hé so. Vin phone cAp huvén 02 gi¢ lam | nhan.
chuyén |- Chuyén két qua gidi quyét cho Bo phan Mot phofig cap ity viée Vin ban ¢o lién
hd so | cira cap huyén. quan néu cd
- Tra két qua cho t chirc, c4 nhén. ,,
- Ky x4c nhéan viéc nhan két qua trén Mau s6 - Thu lai Mau
04 : : . s0 01.
B8: Tra M A v v, o e pa To chire, ca nhan, cong chuc tai| Trong gio e o s
Két qui - Mai 16 chire, cda nhan danh gia mirc d6 hai Bé phan Mot cira ¢ mv huyén hanh chinh | - T'hu van ban

long.
- K&t thic hé so trén phan mém Mgt cua dién

Ll

tur,

iy quyén A,zmc
duoc uy quyén).
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- H5 so.
- Phiéu chuyén.
BS5: |- Gidy chimg
Tham |Linh dao Phong xem xét, trinh Linh dao |, . . 03 ngay lam | nhan.
muru phé | UBND cép huyén phé duyét hd so. Lénh dao Phong iwo - Du thao Quy
duyét ché hoat dong.
- Véan ban lién
quan (néu c6).
Giay  chimg
B6:KY |2 o UBND cho huve i o |oan
duyét ho G20 Gw L cap fuyen xem x¢t lai ho Lanh dao UBND cip huyén 01 neay fam Oc.,\w ctdi n Quy
o sa, ky duyét hé so. viéc che hoat mosm..
Vin ban cé lién
quan néu co
Gidy  chimg
B7: Phat |- Vin thir cip huyén vio sb vin ban, déng nhén.
hanh va | du, luu trix hé so. Vin ohe £ huve 02 gir lam O:v\mﬁ dinh Quy
chuyén |- Orswms két qua giai quyét cho B phan Mot an phong cap uyen viéc che hoat dong.
hdso | cira cap huyén. Vin ban ¢6 lién
quan néu ¢6
- Tra két qua cho t5 chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhin viéc nhan két qua trén Man sb - Thu lai Méu
. | 04. 2 4. 4 oA A e ., so0l.
Ww. N,_”w - M&i t8 chitc, ¢4 nhan dénh gis muc d hai WM mw%ymwﬂ mwwsmm,mommwmwﬁ tal Mwwﬂm%_‘% - Thu vin ban

16ng.
- Két thie hd so trén vrms mém Mt cira dién
tir.

iy quyén ﬁnmc
dugce Uy quyén).
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- Hb so.
BS: - Phiéu chuyén.
Tham |Lianh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao | . . 01 ngay lam | - Dy thao Quy
muu phé | UBND omv r:%mm phé duyét hé so. Lanh dao Phong m.:Wo ché hoat dong.
duyét - Van ban lién
quan (néu co).
Giay  chimg
B6: K% w £ A . < LA v :ﬁwn\ﬂ. .
duyét hd rmzr.m@o wa/_U cap huyén xem xét lai ho Lanh dao UBND c4p huyén 01 ngay lam Oewaﬁ m_am Quy
so sa, ky duyét ho so. viéc nr(m womﬁ mwsmw
Van ban co lién
quan néu co
Giay chimg
B7: Phat |- Van thu omm huyén vao sb van ban, déng nhan.
hanh va | dau, luu trit ho so. y . £ x 0,5 ngay lam | Quyét dinh Quy
chuyén |- Chuyén két qua giai quyét cho B4 phan Mét Van phong cap huyén viéc orm%roﬁ dong.
hd so | cira cap huyén. Vin ban ¢6 lién
) quan néu cd
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén Miu sb - Thu lai Mu
- 04. 2 . . - - ' . ‘s s6 01.
mw. M_.qw - Mii 18 chitc, ¢4 nhan dénh gia mire d6 hai wm m__”%&wﬁ%wﬁm%mw\quo ] TONERY | hy van ban

long.
- Két thuc hd so trén phdn mém Mot cira dién

-

fur,

ay quyén ﬁ:mc
dugce uy quyén).
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- Ho S0. ,
BS: - Phiéu chuyén.
Tham |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao | . . 0,5ngay |- (iay chimg
mru phé | UBND cép huyén phé duyét ho so. Lénh dao Phong lam viéc | nhan.
duyét - Vin ban lién
quan (néu co).
B6: Ky : , Gidy  chimg
3 15 x A  lai ho | ) > - A
duyét hd mﬁrﬂmo m.:w >ZU cap huyén xem xet lai ho L.anh dao UBND cép huyén 0,5 neay lam Ewmz YT
o so, ky duyét ho so. viéc Vian ban c6 lién
quan néu cd
B7: Phat | - Van thu omw huyén vao sb van ban, dong Gidy ching
hanh va | dauy, luu trir ho so. Vin phone cip huvén 02 gio lam | nhén.
chuyén |- Chuyén két qua giai quyét cho B3 phin Mot phong cap uye vige Vin ban ¢6 lién
héso |cia cép huyén. quan néu cé
- Tra két qua cho t6 chirc, c nhan. ‘ ]
- Ky xéc nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 - Thu lai Mau
04 : . : s0 01.
B8: Tra P S BRI U T6 chire, ¢4 nhan, cong chiue tai| Trong gior . s
K&t qua |’ Modi t6 chire, ca nhan danh gia mire d6 hai B6 phan Mot cira cAp huyén hanh chinh | - Thu van ban

long.
- Két thitc hé so trén phan mém Mt cira dién

"

tu.

iy quyén A.:m:
dugc uy quyén).
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- Van ban lién |
quan (néu co).

- HoO so.

BS: - Phiéu chuyén.
Tham |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao |, . . 02 ngay lam |- Gidy chimg
muu phé | UBND cap huyén phé duyét hd so. Lanh dao Phong viéc nhan.
duyét - Van ban lién
quan (néu co).
B6: Ky Giay chimg |
.) ML... S - . . - . . A . - ~ ]
duyét hd m:r.am._o )Cw>2U cdp huyén xem xét lai ho Lnh dao UBND cép huyén 01 ngay lam :Jms S
s sa, ky duyét ho so. viée Vin ban co lién
quan néu co
B7: Phat | - Van thu omv huyén vao sb van ban, déng Gidy chimg
hanh va | dau, luu trit ho so. . Vin phone cin huvén 0,5 ngay lam [ nhan.
chuyén |- Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot phiong cap uys viée Van ban c6 lién
hd s¢ | cita cdp huyén. quan néu ¢co
- Tra két qua cho td chic, c4 nhan. ]
- Ky xéc nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 - Thu lai Mau
04. : : , s6 01.
B8: Tra cs A e A a e ea s To chire, ca nhén, cong chuc tai| Gid hanh y \
X - |- h A A Ame o N . , - Th b
két qua Mani td chire, ¢4 nhan danh gia muic do hai B¢ phan M6t cira cép huyén chinh u van ban

long.
- Két thiic ho so trén phan mém MGt cira dién

-

[t

ly quyén A,:m:
dugc uy quyen).
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lwu trir ho so.

hanh va viéc
ar:%m: ho | - QEMES két qua giai n:%mﬂ cho BS phin M6t
SO cura cap Xa.
- Tra két qua cho c4 nhan. ] 3
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén MAu sb “Thu lai Mu
. | 04. 2 g . 1a n . - . so0 01.
B6:Trd | '\ 133 5 chirc, c4 nhn danh gid mic dg hai | L0 ©PUC, ¢4 nhan, cong chic tai | Trong 810 | "y osy pan
ket qua & BG phan MGt cira cap x& hanh chinh |, A X
ong. . o uy quyén ﬁ:mﬂ
- Két thiic hd so trén phdn mém Mét cura dién dugc iy quyen).
tu.
2. Xét tang ﬁmm% khen Gia dinh vin hoa
Hmzm thoi gian giai @swmn 05 ngay, ké tir ngay Q% ban nhan dan omﬁ x4 nhén dugc théng bao
Cac birée A n - . . - Thai gian Két qua
thue hién Noi dung cong viéc Pon vi/ngurdi thye hién thue hién thire hié
A . X1k .2 A LA 2 - . 1A n . . . - Mau s6 01.
B1: Nop |- Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhén ho so. To6 chire, ca nhén, cong chic tai| Gio hanh x X
- A n - qsa - . X “ 2 )Y ~ a ” ' £ ~ . r - Mau s6 On._.
ho so - Nhép dir li¢u théng tin hé so vao Phan mém. | B§ phin m{t cira cdp x4 chinh 13 so
B2: v A . n , C A 1A A s s 1s - MAu sb 01.
Chuy n Orcuan hd so Am_mua ién tir) vé cong chirc Ohonmanw:o tai B§ phan Mot cira| 02 gio lam | Mau s& 04.
h3 so chuyén mén. cap xa viéc _Hb so.
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3. Thong bio td chirc 12 héi cap xi

345

%m:m théi gian giai @c%mﬁ 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan déan cap xd nhéan duoe théng bao

ARLS

long.
- Két thiic hé so trén phan mém M6t cua dién

Cac bwrée Nbi d R n Pon vi/mewdi thue hid Thoi gian Két qua
thue hién @1 dung cong vige nvyngle e hien thuc hién thye hién
- . x .2 ‘X A LA z . ; u n . : .y - Mau s6 01.
Bl: Nop | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. To chire, cd nhan, cong chuc tai| Trong gio x4
A a ~ 1n A - . by . 2 )Y ~ ~ " ) 4 - \ . - Mau s6 04.
ho so - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. | B§ phan mot cira cap xa hanh chinh | 13 so
B2: x 3 ‘X cn ian A A . - , . n Ae o » . ~Mausb01.
Chuyén Or:%,m: r.,u so {(giay, dién tir) vé ¢ong chirc O,,o:m;or:o tai By phan Mgt cuia c,,m ngay M s 04,
N chuyén mon. cap xa lam viéc A
ho so - H6 so.
- Cong chue chuyén mén tham muu xu ly, “H so
B3: Xirly | thdm dinh hd so theo quy dinh hién hanh. Cone chite chuvén mén 13 ngay lam | Dir E.wo thén
hdso |- Trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét hd | ~°'8 Y vide C thao thong
<o béo tra 101
B4: Ky Lanh dao UBND cép xa xem xét lai hd so, ky 01 ngay lam | Théng bao tra
duyét hd o P A 1059, XY | 1 anh dao UBND cp xa 82y Long
o duyét hd so. viéc ! 1o,
B5: Phat | - Vian :E, omv X3 vao sO van ban, déng dau,
hanh va | luu trit ho so. . Van thu céo x4 0,5 gio lam | Thong bao tra
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyet cho B phan Mot P viéc [&ni.
SO clra cap x4.
- Tra két qua cho cd nhan. o N
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau so - Thu lai Mau
04 : : ., |so0l.
B6: Tra PO Y PR To chuac, ca nhan, c¢ong chac tai; Trong gio N )
- ’ " : N . - Th b
két qui Mai to chire, ¢d nhan danh g1a mirc do hai B6 phin Mot cira cip xi hanh chinh u van ban

ay ﬂ:%mz ﬁ;mc
dugce uy quyén).
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- Tra két qua cho ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau 56 - Thu lai MAu
. | 04. o C A A s .. |s00l.
B8: Trd | Moi té chirc, c4 nhan danh gia mirc do hai | 10 ChUC, ¢4 nhan, cong chuc tal | Trong 810 1 "y, yan pan
ket qua | . B phan Mgt cira cap xa hanh chinh |, 3 X
long. . , , Uy quyén (néu
- K&t thic ho so trén phan mém Mot cua dién dugc 0y quyén).
tr.
5. Théng bio sap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thu vién cong ddng
- Tong théi gian giai quyét:15 ngay lam viée ké tir ngiy nhan du hd so hop 18,
Cic birée . A n L . Thoi gian Két qua
thure hién Noi dung cong viec Don vi/ngwoi thye hien thire hién thirc hién
" 2 g 1A A , : . . |-Mausé0l.
B1: Nép |- Hudng dan, kiém tra, ﬁm_.u nhan hé so. To chire, ¢4 nhén, cdng chirc tai | Trong gio | _ Mau sé 04
hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phdn mém. | B6 phin mot cira cap x4 hanh chinh | 15 so )
B2: i a3 . | s A LA N AAe , - MAu s6 01.
Chuyén Orc%)ms :w so  (gidy, dién tr) vé cong chirc Ohozmeor:o tai B6 phén Mgt cua o,,m NgAY | \iAu sd 04,
A chuyén mon. cap xa lam viéc 5
ho so - Ho so.
- Cong chuc chuyén mén tham muu xur ly, - Ho so.
B3: Xir Iy | thim dinh hé so theo quy dinh hién hanh. Céna chirc chuvén mén 13ngay lam |- Dy  thao
hdé so |- Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét hé g Y viéce Thong béo tra

30..

ls;1
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- Cong chirc chuyén moén tham muu xu ly,

2 . 3 - Hb so.
B3: Xir Iy | tham dinh ho so theo quy dinh hién hanh. A . A 13 ngay lam . <
Lo F R ay 1A . - \%
ho so - Trinh Lanh dao UBND cép xad phé duyét ho Cong chizc chuyén mon vIEC ,Uﬂ qﬂr,m.o an
ban tra o1
SO.
Bd: -A%y Lanh dao UBND cép x4 xem xét lai ho so, ky : 01 ngay lam
duyét ho duvat ha . ’ Lanh daoc UBND cip xa . Van ban tra 161,
o uyét ho so. vige
BS: Phat |- Van thu omn x4 vao sé vin ban, dong dau,
hanh va | luu trit hé so. ) 2 0,5ngay lam| _,. .. . ...
s g - £ A in . e A% .
chuyén hd | - Chuyen k&t qua giai quyét cho B phan Mot Van thu cap xa viéc an ban tra 11
SO cua clp x4.
- Tra két qua cho c4 nhén. \ _
- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén Mau so - Thu lai Mau
04. : : : s0 01.
B6: Tra N SR TP e eny s T6 chie, c4 nhan, cong chirc tai| Trong gio « .
_ E] , n . ? _ 1—1 U
két qua Moi t6 chire, ca nhan danh gid mirc ¢4 hai Bo phan Mt cira cip x hanh ohinh hu vin ban

long.
- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura dién

-

tur.

Uy quyén A.:m:
duge uy quyén).
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_|
BS: Phat |- Vin thu cdp xa vao sb vin ban, déng dau,
hanh va | hru trir hoé so. ‘ 02 gior lam L
2y A . s 2 A 1A . a ap x& o n ét dinh,
chuyén hé | - Chuyén két qua giai quy€t cho B$ phan Mot Van thu cap xa viéc Quyet di
SO’ cura cap xA.
- Tra két qua cho c4 nhan,
- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau so - Thu lai Mau
04 . : : s0 O1.
B6: Tra st A d e a4 o aapas Té chire, ca nhén, c6 hitc t T o . 1
£ . | - M&i to chire, ¢a nhan danh gid mirc d6 hai o BT, be niah, Song chue rong gl - Thu van ban
ket qua . B& phan Mot cira cap xa hanh chinh | . X 2
long. , o uy quyén (néu
- Két thtc ho so trén phan mém MGt cira dién duge 0y quyén).
t.
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