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Phu luc Il

2ENSY BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG CUA
ANy NGANH XAY DUNG AP DUNG TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
— Q 4 e \ z - ? ? . g A a 4 “ 1
EMNeN @ uyet dinh so 1441/0D-UBND ngay 04 thang 11 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngai)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 750/0D-
UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 cia Uy ban nhan dan tinh) va Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyét
dinh sé 750/0D-UBND ngady 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo hd so caa to chirc, ca nhan (trong
quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phan cdng xi Iy hé so, chuyén tiép ho so tir bé phdn nay sang bé phdn khac xi Iy: Phai ky, ghi 16 tén ngudi phan
cong/nguoi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mau 04); dong thoi, phai phan cong/chuyén
tiép trén phan mém dién tir, trung khép véi viée chuyén trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (MAau 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chwa day di, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duoc ho so
phai ban hanh Théng bao b6 sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu sé 07 - Quyét dinh sé 750/0D-UBND ngay 21 thang
11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) trir trudng hop bo sung hd so theo quy dinh phép luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so (Mdu s¢ 08 - Quyét dinh so
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau sé 017,

+ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 03”.

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.
+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07"



+ Thong bao tra hd so, viét tit 1a: “Mau s6 08”.
+ Cac budce trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3...”.
+ Lanh dao So Xay dung, viét tit 1a: “Lanh dao So™.



I. Linh vuc: Vit liéu xay deng (01 TTHC)

1. Thi tuc: Cong bd hep quy san pham, hang hoéa vat liéu xay dung

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhan
y&u cau vé hinh thue, dia diém tra két qua) va gui
Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc, cé
nhan.

- Nhap dix liéu théng tin hd so vao Hé thng.

Bla. Tié _ ) ‘ R A ta
nhan c‘phF; - Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trir ho so TOAChU’Ch, fla nh?n, Hb so; cac miu phiéu (Mdu
dia.gi(ri” dien ti. . Ccohn’gcc:,[ }rf:l_’r\lj:]en Trong gio 86"01, Mau sé 3, Mdu sé 4),
- Tru{yng whqp ho so khong hgp I¢ thi tra lai va s L;’h g h‘gh hanh giay to lién quan theo quy
yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truang hop tir arr?, X ucvy ,ar? chinh | dinh
chéi tiép nhan hd so: Lap phidu tir chdi tiép nhan | CNINN cong tinh,
giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy cap xa
dinh cua phép luat.
. | - Huong dén, kiém tra, tiép nhan hd so.
B1: Nép hd IR S
o : - Nhap dix liéu théng tin ho so vao phan mém.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir.
Cong chuc tai
89 Chuvé Chuyén ho so (gidy, dién ti) vé So Xay dung dé | Trung tm Phuc 0,95 na:
o UYEN | vhan cong xa Iy. vu hanh chinh " ”Qf‘y Hd so
ho so lam viéc

cong tinh

- Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Xay dung

Cong chuc, vién




dé phan cong xu ly.

- Bong thoi, chuyén thdng tin vé hd so trén Hé
théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng cta co quan
c6 tham qto chuc kiém tra tinh hop 18 caa hd so
cdng bb hop quy.uyén dé giam sat, don déc.

chuec tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

B3: Phan|_ . . A A A s
cong xir Iy Linh c?ao, phong chuyén mon phan céng chuyén Lanh dao phong 0,‘25 ngley H3 so
3 vién xu ly. lam viéc
ho so
T6 chuc kiém tra tinh hop Ié cta hod so cong bd - Ho so
B4: Kiém | hop quy, du thao Thong béo tiép nhan hé so cong .. |- Du thao Thdng bao tiép
o1 A | A A ian v 1o | L2ongay | ST TS
tra, xir ly ho | bo hop quy cho t6 chirc, ca nhan hoac van béan tra | Chuyén vién xu ly lam viac | Man ho so cong bo hop quy
SO 101 (truong hop ho so cong bo hop quy khong "~ | san pham, hang hoa vat liéu
hop 1€). xay dung/Van ban tra loi
- Ho so
_ N . A , e LA ... | - Du thao Théng béo tiép
B5:  Xem | Lanh dao phong chuy&n mon xem xét, duyét ho . . 0,5 ngay R A .
xét ho so so trinh l1anh dao Sé. Lanh dao phong lam viéc nhan h? SO c\ong b,o h(_);p qlfy
san pham, hang hoa vat li¢u
xay dung/Van ban tra loi
Thong béo tiép nhan hd so
B6: KY Lanh dao So xem xét, quyét dinh. Lanhdao Ss | 022 N93Y | €Ong bo hop quy san pham,
duyét ho so lamviéc |hang hoa wvat ligu xay

dung/Van ban tra loi




E;r:lh Ph\?; - Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so ) ?EASO’ b0 tido nhan ha
chuyén Két |- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép | Van thu; Chuyén | 0,5 ngay ;c“)n OE% hzo t'zp nséin hc;rsno
] .. | nhan ho so cua S¢ Xay dung tai Trung tam Phuc vién xu ly lam vige | €09 PO Nop Quly san pham,
qaua 9y hanh chinh cong tinh, cép xa hang hoa vat lieu xay
quyet : g » C4p dung/Van ban tra loi
- Tra két qua cho t chuc, c& nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chtc, vién
. | theo quy dinh (neu co). chuc tai Trun . : 5 .
B8: Tra két SN o chuefal TN oo gi | HO so: cac méu phidu (Mdu
~ .. .. |- Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh | tdm Phuc vu hanh . 4 5 X A ea
qud phi dia | < 06) g lai co quan chi t giai quyét tha tuc | chinh cong tinh, | a1 |80 1, Mau's6 4), giay to lien
gioi  gut e 1 glai quy ' g ’ chinh | quan theo quy dinh

hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muac do hai 1ong.
- Két thic hé so trén phan mém mot cira dién ti.

cap x&; to chirc,
ca nhan
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