Sé: 377/QD-UBND(CT); 01/02/2026; 11:59:53;

Phu luc IT

Luu y quy cach thwe hién va quy wée viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hoé so gzay Chuyén day du Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyet dinh s6 75 0/0D-UBND ngay 21
thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan tink) va Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyet dinh so 750/QD-UBND
ngay 21 thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhén ddn tinh) va kém theo hd so cua t6 chic, ca nhan (trong quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phan cong xur Iy ho so, chuyen tiép hé so tir bo phan nay sang bg phan khdc xu Iy: Phai ky, ghi ro tén nguoi phan cong/nguoi
chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04); dong thoi, phai phan cong/chuyén tiép trén phan mém
dién tir, trang khop voi viée chuyén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dieng gidi quyét ho so:

+ Trudng hgp hd so con thiéu thér}g tin, chua dﬁy d~ﬁ, chu’~a hqp l€: Trong thoi h%n quy dinh, ké tur ngay nhan dugc hd so phai ban
hanh Thong bao b6 sung, hoan thién lai ho so theo dung mau (Mdau so 07 - Quyet dinh so 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua
Uy ban nhan ddn tinh) trur truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Trudng hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan ddn tinh).

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAu sb 017

+ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 03,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.
+ Thong bao bd sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.
+ Thong bao tra hd so, viét tat 1a: “Mau s 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a:“B1, B2, B3...”.

+ Lanh dao S¢ Xay dung, viét tit 1a: “Lanh dao S&”.



A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH (CAP TINH): 09 TTHC

I. LINH VU'C: DI SAN VAN HOA (09 TTHC)
1. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin chuyén gia giam dinh di vat, co vat
*Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dwgc ho so hop 1€

Cac budc A n o n Don vi/nguwoi Thoi gian £ . -
thue hién Noi dung con’g vi€c thue hién thue hién Keét qua thuc hién
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhdn ho so (ghi
nhan yéu cau v¢ hinh thic, dia diém tra két qua)
va gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
chure, ca nhan. ‘ ’
Bla. Tib - Nhap dir li€u thong tin ho so vao H¢ thong.
a “1ep' - Thyc hién sao chup, s6 hoa va Iuu trit ho so | To chirc, ca nhan;
nhan “phi . A . an A X & 5 X
dia gioi” dién tur. cong chuc, vién H0 so; cac mau phiéu (Mdu so 01,
: - Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va | chirc tai Trung tdm | Trong gid | Mau so 3, Mau so 4), giay to lién
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop Phuc vy hanh hanh chinh | quan theo quy dinh
tir chdi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tlep chinh cong tinh,
nhan giai quyét hd so va néu 16 1y do tir chdi cap xa
theo quy dinh cua phép luét.
CnAn LA | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
BL: Tgp ho | _ Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir
Cong chitrc, vién
. 2 Chuyen hd so (gidy, dién tir) vé& S& Vin hoa, | chuc tai Trung tim N
B2: (ihuyen Thé thao va Du lich dé phan cong xir Iy Phuc vu hanh 0.5 neay fam HO so.
ho so , R \ viéc
chinh cong tinh,
cap xa
B3: Phan ~ \ A A A A A ~ \ N
o . +. | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam A
congxwly | .. U 20 A e e 1 A HOo so.
2 vién xu ly, thdm dinh ho so Quan ly van hoa viée

ho so




Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xur Iy
ho so theo quy dinh
- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so

- Hb so )
- Dy thao giay ching nhan

B4: Kfen,l - Néu hd so chua hop 1€ hoac can diéu chinh Chuyén vién Phong | 7,5 ngay lam | Mau 07 (néu yéu cau bd sung hd
tra, xir ly N R s 2 . : iy s 1y < 12 A S0O)
A\ ndi dung S& Van hoa, Thé thao va Du lich giri | Quan ly van hoa viéc x X a1 A A
ho so S 1. oA A2, ;1A 12 \ - Mau 08 (néu trd hd so, khong
van ban yéu cau t6 chirc, ca nhan b6 sung hoan idi quyét)
thién hd so hodc didu chinh ni dung va néu rd Vi ban lién auan (néu c6)
1y do. d
B5: Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - HO so.
Y y r
xét ho so0 | so trinh Lanh dao S¢& Quan ly van hoa viéc - Du thdo Giay chung nhan
y g
B§: K;y Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0.5 ngay lam Giéy ching nhan
duyét ho so viée
B7: Phit ;OVan thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir hd
hanh va
z A, |- Chuyen két qua giai quyét dén Bo phan tiép | Van thu, Chuyén | 0,5 ngay lam e . A
chu);en‘zli(.e t nhan hd so cia S& Vin hoa, Thé thao va Du vién xu ly viéc Gidy chimg nhan
qu gérltl lich ta} Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
quy tinh, cAp xa
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén. N ’
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phicu o C o a
theo quy dinh (néu c0). Céng chic, vién ) x £ >
B8: Tra chtre tai Trung tam HO so; cac mau phiéu (Mdu so 1,
X . - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh \ .\ s Xy 1ia
két qua Phuc vu hanh Trong gid | Mau so 4), giay to lién quan theo
e (néu o), giri lai co quan chu tri giai quyét thu , A X : .
“phi dia chinh cong tinh, hanh chinh | quy dinh.
e reqs tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh. IS S e o .
gigi” cap xa; to chuc, ca -Két qua theo quy dinh

- Moi1 t6 chire, ca nhan danh gia muc do hai
long.
- Két thuc ho so trén phan mém mdt cira dign tir

nhan




2. Thi tuc cép lai Gj?iy ching nhén chuyén gia giam dinh di vit, b vat .
*Thai han gidi quyét : Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc ho so hop I€.

Cac budéce A n < Pon vi/nguoi Thaoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hi¢én
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhén yéu cau ve hinh thure, dia diém tra két qua)
va guri Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan.
X - Nhép dir li€u thong tin ho so vao H¢ thong.
Bla. Tiep A £ 10 s ~ 1A 1 C 1A
- . |- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so | T6 chirc, ¢4 nhan;
nhan “phi A, o o en A L X & 5
dia oii” dién tu. . cong chuc, vién H0 so; cac mau phiu (Mau so 01,
g - Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va | churc tai Trung tim | Trong gid | Mau so 3, Mau s6 4), giay to lién
yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; truong hop Phuc vu hanh hanh chinh | quan theo quy dinh
tir choi tiép nhan ho so: Lap phicu tir choi tiép | chinh cong tinh,
nhan giai quyét ho so va néu rd ly do tir choi cap xa
theo quy dinh cua phap luat.
~ 2 | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
BI: Tgp ho | _ Nhép dit liéu théng tin hd so vao phan mém.
- Thuc hién s0 hoéa va luu trit ho so dién tir
Cong chuec, vién
Budc 2: Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé S& Van hoa, | chirc tai Trung tdm 0.95 neav lam
Chuyeén ho | Thé thao va Du lich dé phan cong xu ly Phuc vu hanh ’ Vigécy Ho so.
so chinh cong tinh, :
cap xa
B3: Phan ~ . A A A A A ~ \ N
o . +. | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam | .,
cong xur ly A s 1o < 1 A HO so.
3 vién xu ly Quan ly van hoa viéc

ho so




Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir Iy
ho so theo quy dinh
- Néu ho so dat yéu cau thi xur 1y ho so

- Hb so )
- Dy thdo Giay chimg nhan

B:Kiem | 04 18 so chua hop 16 hodc cin didu chinh | 35ngaylam | Mau 07 (néuyéu cau b sung hd
tra, xur ly n TR 1ot 2 \ . .. | Chuyén vién xtr ly A s0)
X ndi dung S& Van hoéa, Thé thao va Du lich gt viéc x £ N R
ho so MO T © 1A 1A \ - Mau 08 (néu tra ho so, khong

van ban yéu cau to chire, ca nhan bo sung hoan i4i quyét)
thién ho so hodc diéu chinh ndi dung va néu rd gt q y n L,
Iy do. - Van ban lién quan (néu co)

B5: Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho | Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam | - Ho so. ’

xét ho so | so trinh lanh dao So. Quan ly van hoa viéc - Dy thao Giay chiing nhan

B6A: K}y Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So. 0,25 ng? y lam Giéy ching nhan
duyét ho so vige
B7: Phat |~ Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trir ho
hanhva | 6 qua gidi quydt dén Bo phan 6p | Van thu, Chuyén | 0.5 ngiy I
z %z, | - Chuyén két qua giai quyct dén B phan tiép an thu, Chuyén ,5 ngay lam e , A
chuyén ket | - hé so ciia S& Vin héa, Thé thao va Du vién xir 1y vidc Gidy chimg nhan
qua g}\lal lich tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong
quyet tinh, cap xa
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). Cong chuec, vién
B8: Tra |- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | chuc tai Trung tim -Hb so; cac mau phiéu (Mdu s6 1,
két qua (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu Phuc vu hanh Trong gid | Mdu sé 4), gidy to lién quan theo
“phi dia | tuc hanh chinh hodc Iuu trit theo quy dinh. chinh cong tinh, hanh chinh | quy dinh.
gigi” - Moi t chure, ca nhan danh gia mirc do hai cép xa; to chire, ca - Két qua theo quy dinh
long. nhan

- Két thuc ho so trén phan mém mdt ctra dién
tur.




3. Thii tuc boi hoan chi phi thye hién viéc dwa di vat, ¢ vit, bao vat quc gia cé6 ngudn gdc Viét Nam tir nuwéec ngoai vé nwée
*Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so hop I€.

Céac budc A n ‘n Don vi/nguwoi thuwe | Thoi gian £ . A
thue hién NoOi dung cong viéc hign thue hién Keét qua thuc hi¢én
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhén yéu cau ve hinh thure, dia diém tra két qua)
va gui Giay ti€ép nhan va hen trd két qua cho to
chure, ca nhan.
o midp | YA B 0o e 1, i oy
nhan “phi dien tir. 4P, cong chuc, vién Ho so; cac mau phi€u (Mau so 01,
dia gi¢i” | TrLrO'n hob hd so khone hop 16 thi tra lai va chuc tai Trung tam Trong gid | Mau so 3, Mau so 4), giay to lién
, JUOng 0P \ & 19p ¢ N Phuc vu hanh hanh chinh | quan theo quy dinh
yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; truong hop chinh cane tinh
tr choi ti€p nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép oA x%i ’
nhédn giai quyéet ho so va néu 16 ly do tir choi P
theo quy dinh cua phép luét.
~ . |- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so;
BI: ljaqp ho | _ Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém.
- Quét scan va luu trir ho so dién tir.
2 1A A A oy G s s z | Cong chuec, vién )
B2: Chuyén ChuyeP ho 50 (glgay, fi “n ti) ch Yan héa, The chirc tai Trung tim | 0,5 ngay lam | Ho so
x thao va Du lich dé phan cong xur ly \ . A
ho so phuc vu hanh chinh viéc
cong tinh, cap xa.
123: Phoan' Lgﬂnh dqao’ phong chuyén mén phan cong chuyén Lanh dao Phong | 0,5 ngdy lam Ho so
cong xirly | vien xu y Quaén 1y Van hoa viéc
ho so j
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xu ly
ho so theo quy dinh _Hb so
B4: K}en'l i NeAu ho}so dat yeu cau ﬂ}l Xully h\AO 59 , Chuyén vién Phong | 10 ngdy lam |- Du thao To trinh/Quyét
tra, xitly |- Néu ho so chua hop 1¢ hodc can di€u chinh Quén 1§ Van héa vide dinh/Vin ban tra 1o

ho so

ndi dung S& Van hoa, Thé thao va Du lich gui
van ban yéu cau to chuc, ca nhan bo sung hoan
thién ho so hodc di€u chinh ndi dung va néu ro

- Van ban ¢0 lién quan (n€u c0)




1y do.

- Ho so.
B5: Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét duyét ho | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - Dy thao To trinh; du thao Quyét
xét ho so° | so trinh lanh dao S& Quan ly Van hoa viée dinh/Van ban tra 101. )
- Van ban ¢6 lién quan (n€u co)
B6: KY |1 5nh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao 8¢ | 0> "8 1AM | o ban Quyét dinh/Van ban tra
duyét ho so ] i i vige 15i
B7: Giri ho | - Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir hd N . 1. T £
oA < 0,5 ngay lam | - Van ban khéc c6 lién quan (néu
so lién SO. . Van thu vide c6)
thong - Gui ho so lién thong cho Trung tdm i

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

BS: Tiép

- HO so.

nhén hd so | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén A 0,5 ngay lam £ 2
; A s \ . Y Trung tam A - Phiéu chuyén.
tai Trung | vé Van phong UBND tinh dé xu ly viée NP L
Am - Van ban lién quan (n€u co)
139: thm, Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtir Lanh dao Van 0,5 ngay lam Phlfu chuyén
congxwrly | .. » A , A - Ho so.
ho so 1y ho so phong UBND tinh viéc
B£0: .| Lanh dao Phong Khoa giao — Van xi chuyén Lanh d?,o Phorlg 0,5 ngay lam HO. : ° 2
Chuyén van A A - 1. Khoa gido — Van " Phiéu chuyén
. chuyén vién tham muu xu ly ~ viéc A L,
bin xa - Van ban lién quan (néu co)
- Dy thao To trinh; du thao Quyét
B11: Xirly | Chuyén vién nghién ctu, tham muu trinh Lanh A i 04 ngay lam | dinh/Van ban tra 161
\ . Chuyén vién . < 12 1A X
ho so dao phong. viéc - Van ban khac c6 lién quan (néu
cO)
R Lanh dao Phong Khoa gido — Van xa xem x&t, ~ \ N - Ho so.
B12: 'l;ham trinh 1anh dao Van phong UBND tinh xem xét, Lanh da N PhS)ng ~ 0,5 neay lam | Dy thao To trinh/ Quyét
tra ho so L, a Khoa gido — van xa viéc . C ta a1
quyét dinh. dinh/Van ban tra 101
B,l t3: Xerg: Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh Lanh dao Van 0,5 ngay lam : H%ISIO' thio To trinh/ Quydt
Xeh qUYEE 1 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh viéc : Y

dinh ho so

dinh/Van ban tra loi




- HO so.

Budc 14: ~ N < 1 L 4 < 1
Ky duyét | Lanh dao UBND tinh xem xét, quy &t dinh Lanh dg}o UBND | 0,5 ngay lam -‘\'/'an ban Quyét dinh/Van ban tra
NEA tinh viéc lo1
ho so
. Phong hanh chinh -T6 chic vao sb van ban, - Vin ban Quyét dinh/Vin ban tra
Budc 15: . X N1 A < \ N .
‘ot doéng dau, luu trit ho so. Vian phong UBND | 0,5 ngay lam | 101
Phat hanh 2 A Y Z A A , A < 1 T £
Két qui Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm quay tinh viéc - Van ban khac c6 lién quan (néu
€0qua | gy vin hoa, Thé thao va Du Lich co)
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. N )
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). Cong chitrc, vién ‘ N ) o
B16: Tra | - Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy dinh | chire tai Trung tdm H0 so; cac mau phiéu (Mau so 1,
két qua (néu cb), gui lai co quan chu tri giai quyét thu Phuc vy hanh Trong gi6 | Mdu so 4), gidy to lién quan theo
“phidia | tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh. chinh cong tinh, hanh chinh | quy dinh.
gi¢i” - Moi t6 chue, cd nhan danh gia muc do hai | cap xa; to chirc, ca -Két qua theo quy dinh
long. nhan

- Két thuc ho so trén phan mém mdt ctra dién
tur.

4. Thu tuc cap glay phep lam ban sao di vat, b vat
*Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 18

Cac budc A n ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian £ - .
thue hién No¢i dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhén yéu cau ve hinh thire, dia diém tra két qua)
va gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6 | To chuc, ca nhan; N
X chirc, ca nhan. cong chuc, vién Ho0 so; cac mau phiéu (Mau so 01,
Bla. Tiép A e 10 A R . 1A \ A1 A , . A .y > > A s 1ea
A . | - Nhap dir licu thong tin ho so vao H¢ thong. chuc tai Trung tam Trong gid | Mau so 3, Mau so 4), giay to lién
nhan “phi A A 1z N o LA \ \ f .
.° .7, |- Thuc hién sao chup, s6 hoa va Iuu trir ho so Phuc vu hanh hanh chinh | quan theo quy dinh
dia gioi . . N
dién tu. chinh cong tinh,
- Truong hop ho6 so khong hop 1€ thi tra lai va cap xa

yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir chdi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép




nhan giai quyét ho so va néu 16 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.

B1: Nop ho
SO

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhap dir li€u thong tin h6 so vao phan mém.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S& Vin hoa,

-Cong chtrc tai

BZ:(;huyen Thé thao va Du lich dé phan cong xt 1y. Trl‘mg tanrq Phl'{c vu | 0.3 neay lam | Ho so.
ho so hanh chinh cong viéc
tinh, cap xa
]E‘?l: Phoa;l ., | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam 15 so
cong Xwly | vien xir ly Quén 1y vin héa viée
ho so
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xu Iy CH so
ho sortheo quy dinh ; - Dy thao Gidy phé
.| -Néu hd so dat ydu ciu thi xtt Iy hd so aypiep. \
B4: Kiém X LA A Tox Ao a:A . A i N N - Mau 07 (n€u yéu cau bo sung ho
tra. xic v | Néu ho so chua hop 1¢ hoac can di€u chinh | Chuyén vién Phong | 7,5 ngay lam 50)
XUy ndi dung, S& Van hoa, Thé thao va Du lich giri | Quan ly van hoa viéc x L a1 A A
ho so N S SR \ - Mau 08 (n€u trd ho so, khong
van ban yéu cau t6 chirc, ca nhan bo sung hoan i4i quyét)
thién hd so hoidc didu chinh ndi dung va néu rd glal quyet) L
Iy do - Van ban lién quan (néu co)
B5: Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - Ho so. ’
xét ho sor | so trinh Lanh dao S¢& Quan ly van hoa viéc - Dy thao Giay phép
B6: Ky ~ . . X, 4 ~ . 0,5 ngay lam iy .
duyét hé so Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢. viéc Giay phép
B7: Phat | - Vin thu vao sé vin ban, dong dau, luu trir hd | Vin thu, Chuyén | 0,5 ngay lam . .
5 . A, " Giay phép
hanhva |so vién xu ly viéc




chuyén két
qua giai

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan ho so cia S¢& Van hoa, Thé thao va Du

quyét lich tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong
tinh, cip x4
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (neu c0). Cong chitrc, vién
B8: Tra |- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh | chie tai Trung tdm -Hb so; cac mau phiéu (Mdu sé 1,
két qua (néu o), giri lai co quan chi tri giai quyét tha Phuc vu hanh Trong gid | Mau sé 4), gidy to lién quan theo
“phi dia | tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh. chinh cong tinh, hanh chinh | quy dinh.
giéi” - Moi t churc, ca nhan danh gia mic do hai cép xd; to chire, ca -Két qua theo quy dinh

long.
- Két thuc ho so trén phan mém mdt ctra dién
tur.

nhan

5. Thu tuc cap glay phep lam ban sao di san tw liéu dwoc ghl vao Danh muc quoc gia vé di san tu liéu (cap tinh)

*Thdi han giai quyet Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop I8.

Cac budc ne n ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ - oA
thue hién NoOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhén yéu cau ve hinh thure, dia diém tra két qua)
va guri Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan. To chirc, ca nhan;
Bla. Tiép |~ Nhap dl.IAh@u thong tin I}O S0vao He thgngi cong Qhuc, Vien .\ Hb so; cac mau phiéu (Mdu sé 01,
- .. |- Thuc hién sao chup, sO hoa va luu trit ho so | chuce tai Trung tam Trong gio x> oz A 1A
nhan “phi A \ . f Mau so 3, Mau so 4), giay to lién
dia gi6i” dién tur. ‘ Phuc vy hanh hanh chinh quan theo quy dinh
: - Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va | chinh cong tinh, :
yéu céu b6 sung, hoan thién ho so; truong hop cap xa

tir chdi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so va néu 15 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.




B1: Nop ho

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir li€u thong tin ho so vao phan mém.

S0 - Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir
‘ Cong chuec, vién
Buée2: - Chuyén ho so (gidy, dién t) vé S6 Van hda, | chuc tai Trung tm 0.25 neav 1am .

Chuyeén ho | Thé thao va Du lich dé phan cong xu ly. Phuc vu hanh ’ V?écy Ho so

SO chinh cong tinh, i

cap xa
B3: Phan | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam H5 so
cong xirly | vién xur ly Quan ly van hoa viéc
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xu ly _Hb so

ho so theo quy dinh
- Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so

- Du thdo van ban

B4: K}en,l - Néu hd so chua hop 18 hodc can diéu chinh | Chuyén vién Phong | 1,75 ngay lam | ~ Mau 07 (néu yéu cau b6 sung ho
tra, xir ly A N 2 \ : s s e 1, T SO)
\ ndi dung, S& Van hoa, The thao va Du lich giri | Quan ly van hoa vigc x Z N n
ho so NS S S © oA 1A \ - Mau 08 (néu tra ho so, khong

van ban yéu cau to chure, ca nhan b6 sung hoan i4i quyét)
thién ho so hodc diéu chinh ndi dung va néu rd gl q y n L,
Iy do. - Van ban lién quan (néu co)

B5: Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hd | Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam | - H6 so.

xét ho so' | so trinh lanh dao S¢ Quan ly van hoa viéc - Du thao Van ban

B6: Ky
duyét ho so

Lanh dao S& xem xét, quyét dinh

Lanh dao S¢

0,25 ngay lam
Viéc

- Du thdo van ban
- HO so; van ban c6 lién quan.

B7: Phat
hanh va
chuyén két
qua giai
quyét

- Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trir ho
SO

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép
nhan hd so ctia S& Van hoa, Thé thao va Du
lich tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong

Vin thu, Chuyén
vién xu ly

0,25 ngay lam
viéc

- Giay chung nhan
- Van ban ¢6 lién quan (n€u co)




tinh, cap xa.

BS: Tra két
qua “phi
dia gioi”

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu c0).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu ¢0), glri lai co quan chil tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Moi td chue, ¢4 nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thic ho so trén phﬁn mém mot ctra dién
tu.

Cong chitrc, vién
chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép xa; tO chtc, céa
nhan

Trong gio
hanh chinh

-H6 so; cac mau phiéu (Mdu sé 1,
Mau sé 4), gidy to lién quan theo
quy dinh.

-Két qua theo quy dinh

6. Thii tuc cép lai glay phép hoat dong bao tang ngoai cong lap
*Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 18

Cac budéce A A ‘n Pon vi/nguoi Thaoi gian £ - ‘n
thue hién No¢i dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua thuc hi¢n
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thure, dia diém tra két qua)
va gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtre, ca nhan.
X - Nhap dir li€u thong tin ho so vao H¢ thong.
Bla. Tiep . A 1o s o 1A 2 1 1A
. v |- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trlt ho so | T6 chirc, ca nhan;
nhan “phi A, R . A A X - £ 2
dia ii” dién tu. i cong churc, vién Ho6 so; cac mau phiéu (Mdu so 01,
ag - Tru(:)ng hop hé so khong hop 1€ thi tra lai va | chuce tai Trung tim Trong gi6 | Mdu so 3, Mdu so 4), giay to lién
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop Phuc vy hanh hanh chinh | quan theo quy dinh
tir chdi tiép nhan ho6 so: Lap phiéu tir chbi tlep chinh cong tinh,
nhan giai quyét hd so va néu 16 1y do tir chdi cap xa

theo quy dinh cua phép luat.

B1: Nop ho
SO

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém.
- Thuc hién s0 hoéa va luu trit ho so dién tir




Cong chitrc, vién

Budc2: Chgyén hd so (gidy, dién tir) vé SO Van hoa, | chirc tai Trung tAm 0.5 neav 1am i
Chuyén ho | Thé thao va Du lich dé phan cong xur 1y. Phuc vy hanh ’ Vgié}cl H6 so
SO chinh cong tinh, i
cap xa
B3: Phan ~ \ A A A A R ~ \ N
o . v, | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam A
cong xirly | .. T, s e 1, A HO so
2 vién xu ly Quan ly van hoa viéc
ho so
Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xur ly _Hb so
ho sortheo quy dinh ‘ - Dy thao gidy phé
« | - Néu hd so dat yéu cau thi xr Iy hd so S a0 glaypach \
B4: Kiém X LA A1 < A 2a , A i N « 1+ | -Mau 07 (néu yéu cau bd sung ho
. 1. | - Néu ho so chua hop 1¢ hodc can di€u chinh | Chuyén vién Phong | 12,5 ngay lam
tra, xir ly N n < 1 2 . . . s 1 o s0)
X ndi dung S& Van hoa, Thé thao va Du lich giri| Quan ly van hoa vigc x £ N R
ho so N N \ - Mau 08 (n€u tra ho so, khong
van ban yéu cau to chire, ca nhén bd sung hoan i4i quyét)
thién ho so hodc di€u chinh ndi dung va néu rd glatq yev L,
I do. - Van ban lién quan (n€u co)
B5: Xem | Lanh dao phong chuyén moén xem xét, duyét hd | Lanh dao Phong 0,5 ngay - Ho so. )
xét ho so | so trinh lanh dao S¢ Quan ly van hoa lam viéc - Dy thao giay phép
] . Du thao giay phép
B6A' K;y Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ O,’S ngay
duyét ho so lam viéc
B7: Phat |~ Vén thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho
hanhva |°° 2 1A L, 1A ; ;
chuvén két |~ Chuyén ket qua giai quyét dén Bo phan tiép | Van thu, Chuyén 0,5 ngay Giay phép
y? nhan ho so cua S& Van hoa, Thé thao va Du vién xur ly lam viéc
qua g;lal lich tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong
quyet

tinh, cap xa




BS8: Tra két
qua phi dia
gigi

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

- Ky xac nhdn viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (neu c0).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu o), giri lai co quan chil tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc Iuu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thuc hd so trén phﬁn mém mot ctra dién
tu.

Cong chitrc, vién
chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cép x4; to chuc, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

-Hb s0; cac rnau phiéu (Mdu so 1,
Mau s6 4), gidy to lién quan theo
quy dinh.

-Két qua theo quy dinh

7. Thi tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién diu tw kinh doanh di vit, ¢ vat.
*Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so hop I€.

Cac budc A A - Don vi/nguwoi Thoi gian £ - ‘n
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thure, dia diém tra két qua)
va guri Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
chure, ca nhan.
. - Nhép dir li€u thong tin ho so vao H¢ thong
Bla. Tiép 2 1. . 1A
"« X | - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so | Té chirc, ca nhan;
nhan “phi R . A A L x it %
dia oii” dién tur. . cong chuc, vién Trone id H0 so; cac mau phiu (Mau so 01,
1ag - Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai va | chiic tai Trung tam | . o889 | ard 56 3, Mdu s6 4), gidy to lién
A A T2 . T . hanh chinh .
yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; truong hop Phuc vy hanh quan theo quy dinh
tir choi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép | chinh cong tinh,
nhan giai quyét ho so va néu rd ly do tir choi cap xa

theo quy dinh cua phép luat.

B1: Nop ho
SO

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so.
- Nhéap dir li€u thong tin ho so vao phan mém.
- Thuc hién so0 hoa va luu trit ho so dién tir




Cong chitrc, vién

Buérc2: Chuyen hé so (glay, dién tr) vé S& Van hoéa, | chirc tai Trung tdm 0.5 neav 1am |
Chuyén hd | Thé tao va Du lich dé phan cong xir 1y. Phuc vy hanh ’ gay Ho so
C 1 A viéc
SO chinh cong tinh, i
cap xa
B3: Phan ~ \ As A A A A ~ . N
o . +. | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam | _,
cong xir ly A a1, 1 T s T Ho so
2 vién xu ly Quan 1y Van hoa viéc
ho so i
Chuyén vién phong chuyén moén kiém tra, xu ly A
A . - HO so
ho so theo quy dinh Y , A
£ 1A A Ay 1, 1A - Dy thdo gidy ching nhan
< - Néu ho so dat yéu cau thi xir 1y ho so ~ PR S \
B4: Kiém X LA A Tox A a:A . A in \ \ - Mau 07 (n€u yéu cau bo sung ho
.+, | - Néu ho so chua hop 1¢ hodc can di€u chinh | Chuyén vién Phong 05 ngay
tra, xir ly A e 1 2 . : iy e < 12 A s0)
A\ ndi dung S& Van hoa, Thé thao va Du lich giri| quén 1y van hoa lam viéc x X s 1A A
ho so M N PR \ - Mau 08 (n€u trd ho so, khong
van ban yéu cau to chure, ca nhan bo sung hoan i4i quyét)
thién hd so hodc didu chinh ndi dung va néu rd glal quyet) L
, - Van ban lién quan (n€u co)
1y do.
B5: Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | - Ho so.
xét hd so' | so trinh 1dnh dao S& Quan ly van hoa viée - Dy thao ching nhan
B6j K;y Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao Sé¢. 0,5 neay lam Gidy chung nhan
duyét ho so vige
B7: Phat | Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trtr ho
hanhva | X0 iai quyét dén Bo phan tiép | Van thu; Ch 0,5 ngay |
z % | - Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép an thu; Chuyén ,5 ngay lam X , A
Ch“?“.g.et nhan hd so ciia S& Van hoa, Thé thao va Du|  vién xit Iy viée Gidy chimg nhén
qu g;l ! lich tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong
quyet ; Ao
tinh, cap xa
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Cong chuec, vién
LA . L, o aeA X e L n H) so; cac mau phiéu (Mdu s6 1,
B8: Tra két | - Ky x4c nhén vi¢c nhan két qua trén mau phicu | chuc tai Trung tdm .\
ey 1 \ Trong gid | Mau sé 4), gidy to lién quan theo
qua” phi | theo quy dinh (neu co) Phuc vy hanh hanh chinh uv dinh
dia gi¢i” | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | chinh cong tinh, qauy ¢

(néu ¢o), glri lai co quan chi tri giai quyét tha

cap xa; to chuc, cé

-Két qua theo quy dinh




tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chitc, c4 nhan danh gia mic do hai
long.

- Két thuc hd so trén phﬁn mém mot ctra dién
tur.

nhan

8. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién diu tw kinh doanh di vit, co vt
*Thdi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.

Cac budc A n ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ - oA
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thuc hién Keét qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhdn ho so (ghi

nhén yéu cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua)

va gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to

chtre, ca nhan.

< | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao H¢ thong. X

Bla. Tiep Nhap dl.IA 1eu thong tn ;O S,O Va‘o ¢ Emg; TO chirc, ca nhan;

A .. |- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so R R N A >z
nhan “phi dién t cong chtrc, vién Ho6 so; cac mau phiéu (Mdu so 01,
s e 1en tu. , . R .y > > A s 1ea
dia gidi chuc tai Trung tam Trong gid | Mau so 3, Mau so 4), giay to lién

: - Truong hop ho6 so khong hop 1€ thi tra lai va . X . .
Phuc vu hanh hanh chinh | quan theo quy dinh
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop . A
chinh cong tinh,
tir chdi tiép nhan ho6 so: Lap phiéu tir chéi tlep okp x&

nhan giai quyét hd so va néu 15 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phép luat.

B1: Nop ho

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
- Nhap dir li€u thong tin h6 so vao phan mém.

S0 - Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir
Cong chuec, vién
Budc 2: - Chuyen ho so (g1ay, dién tir) v& S¢ Vian hoa, | chuc tai Trung tim 0.25 nody 13 .
Chuyén hd | Thé thao va Du lich dé phan cong xir 1y. Phuc vu hanh =0 NEAY M 18 so.
SO chinh cong tinh, viee
cép xa
B3: Phan ~ \ A A A A A ~ \ N
cong xit Iy Linh dvao’ phong chuyén mén phan cong chuyén Lar}h dz;lo })hor}g 0,25 ngay lam 15 so.
3 vién xu ly Quan ly van hoa viéc

ho so




- Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh
- Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so

- Hb so )
- Dy thao Giay chiing nhan

B: K}en’l - Néu hd so chua hop 1& hodc can diéu chinh | Chuyén vién Phong | 3,5 ngay lam | Mau 07 (néu yéu cau bo sung ho
tra, xuw ly n . 7= 12 2 \ . iy .t e 1. " s0)
P ndi dung S& Van hoa, Thé thao va Du lich giri | Quan ly van hoa viéc x £ N R
ho so MO N \ - Mau 08 (n€u trd ho so, khong

van ban yéu cau t6 chirc, ca nhan bo sung hoan i4i quyét)
thién ho so hodc di€u chinh ndi dung va néu rd glatq y . L,
Iy do. - Van ban lién quan (n€u co)

B5: Xem | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd | Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam | - Ho so.

xét ho so

so trinh Lanh dao S&

Quan ly van hoa

viéc

- Dy thao Gidy ching nhan

B6A: KAy Lfmh dao‘So xem x€t, phé duyét ho so, chuyén Lanh dao So. 0,25 ngay lam Gidy chimg nhén
duyét ho so | van thu vao so6 viéc
Covz, |- Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho Giay chirng nhan
T
chu énvké ¢ |- Chuyén ket qua giai quyét dén BO phan tiép | Van thu; Chuyén | 0,5 ngay lam
Ya | nhan hd so clia S& Van héa, Thé thao va Du vién xir 1y viac
qua g1al lich tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
quyet ; S
tinh, cap xa
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. N ’
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phicu R A
theo quy dinh (néu co) - Cong chr, vién ; < . ~
B8: Tra C % Th Ay . chuc tai Trung tdm - HO so; cac mau phiéu (Mau so
£ . - Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh . . R N SN
két qua L. e I Phuc vu hanh Trong gi6 | I, Mau so 4), gidy to lién quan
Sl (n€u ¢0), gtri lai co quan chu tri gidi quyét thu , N \ . .
“phi dia tuc hanh chinh hodc luu (it theo awy dinh chinh cong tinh, hanh chinh | theo quy dinh.
gi¢i” i ; quy G108 cap xa; to chuc, ca -Két qua theo quy dinh

- Moi t6 chuc, cd nhan danh gia muc do hai
long.
- Két thuc ho so trén phan mém mdt ctra dién

nhan




tur.

9. Thii tuc cap lai Chirng chi hanh nghé kinh doanh di vit, c6 vat
* Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so hop I€.

Cac budéce A n ‘n Pon vi/nguoi Thaoi gian £ . ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhén yéu cau vé hinh thurc, dia diém tra két qua)
va gui Giay tiép nhéan va hen tra két qua cho to
chtre, ca nhan.
x| - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong. PP
Bla. Tiep Nhap dl.IA 1w thong 1n A6 S0 vao Be thons, T6 chire, ¢ nhan;
a wvs |- Thuc hién sao chup, so hoa va luu trir ho so A o n A e ki e - % 5 4
nhan “phi n cong chuc, vién Ho0 so; cac mau phicu (Mau so 01,
¢ e dién tur. , . ,\ . ~ X F 2 Xy qea
dia gioi . A n A s oz 1.+ | chuc tai Trung tam Trong gi6 | Mdu so 3, Mdu so 4), giay to lién
- Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va X . f .
Al A T2 \ A LA \ Phuc vu hanh hanh chinh | quan theo quy dinh
yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong hop , N
\ SRRy A 1A A L L. X chinh cong tinh,
ttr choi ti€p nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép cAp x4
nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi P
theo quy dinh cua phép luét.
~ 2 | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
BI: To’gp ho | _ Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir
Cong chuec, vién
Budérce 2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S¢ Van hda, | chuc tai Trung tim 0.95 neav lam ‘
Chuyeén ho | The thao va Du lich dé phan cong xu ly Phuc vu hanh ’ Vigécy Ho so
so chinh cong tinh, i
cap xa
123: Pl{ﬁn' Lanh dao Phong Quan ly van hoa phan cong | Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam A
cong xur ly : , ’ HO so

ho so

chuyén vién xu ly

Quan ly van hoa

Viéc




- Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, xir
1y ho so theo quy dinh
- Néu ho so dat yéu cau thi xir Iy ho so.

- Hb so )
- Dy thdo Giay chimg nhan

B4 Kloem’ - Néu hd so chua hop 1& hodc can diéu chinh | Chuyén vién Phong | 3,5 ngay lam | Mau 07 (néu yéu cau bo sung ho
tra, xir ly A e 1 2 . : iy e s 1 A s0)
A\ ndi dung S& Van hoa, Thé thao va Du lich giri | Quan ly van hoa viéc x A e 1A R
ho so NSO T © 1A 1A \ - Mau 08 (néu tra ho so, khong

van ban yéu cau to chire, ca nhan bo sung hoan i4i quyét)
thién ho so hodc diéu chinh ndi dung va néu rd gt q y n L,
Iy do. - Van ban lién quan (néu co)

B5: Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét ho | Lanh dao Phong | 0,25 ngay lam | - Ho so. ’

xét ho so° | so trinh Lanh dao S& Quan ly van hoa viéc - Dy thao Giay chiing nhan

B6A: K}y Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,25 ng? y lam Giéy chung nhan
duyét ho so vige
B7: Phat |~ Vin thu vao sb van ban, dong dau, luu trir ho
hanhva | 6 qua gidi quydt dén Bo phan 6p | Van thu, Chuyén | 0.5 ngiy I
z %z, | - Chuyén két qua giai quyct dén B phan tiép an thu, Chuyén ,5 ngay lam e , A
chuyén ket | - hé so ciia S& Vin héa, Thé thao va Du vién xir 1y vidc Gidy chimg nhan
qua g}\lal lich tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
quyet tinh, cap xa
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co). Cong chuec, vién
B8: Tra |- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | chuc tai Trung tim -Hb s0; cac mau phiéu (Mdu sé 1,
két qua (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu Phuc vu hanh Trong gid | Mdu sé 4), gidy to lién quan theo
“phi dia | tuc hanh chinh hodc Iuu trit theo quy dinh. chinh cong tinh, hanh chinh | quy dinh
gigi” - Moi t chure, ca nhan danh gia mirc do hai cép xa; to chire, ca - Két qua theo quy dinh.
long. nhan

- Két thuc ho so trén phan mém mdt ctra dién
tur.
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